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A nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. toérvény (a tovabbiakban: Nftv.), a
nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény végrehajtasahoz szikseéges
egyes rendelkezésrél szold 248/2012. (VIII.31.) Korm. rendelet, a fels6oktatasrol sz6-
16 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.), a fels6oktatasrol sz6lo 2005. évi
CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 79/2006. (IV. 5.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: végrehajtasi rendelet), a fels6oktatasi alap- és mes-
terképzésrél, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél szold 289/2005. (XIl. 22.)
Korm. rendelet, az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kovetelmeé-
nyeirél szélé 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet (a tovabbiakban: képzési és kimeneti ko-
vetelmények), a fels6oktatasi felvételi eljarasairdl szold 423/2012. (XIl. 29.) Kormany-
rendelet (a tovabbiakban: felvételi kormanyrendelet), a hallgatéi hitelrendszerrél sz6-
16 1/2012. (1. 20.) Korm. rendelet, valamint az idegennyelv-tudast igazol6 allamilag
elismert nyelvvizsgaztatasrél és a kulféldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazold
nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszagon torténd honositasarol szolé 137/2008.
(V. 16.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan a Budapesti Kommunikacios és Uzleti
Foiskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak részeként a Hallgatéi Kovetel-
ményrendszert (a tovabbiakban: HK) a Budapesti Kommunikéacios és Uzleti Féiskola
Szenatusa a kovetkez6kben hatarozza meg:

A Budapesti Kommunikaciés és Uzleti Féiskola Hallgatoi Kévetelményrendszere a
kovetkezd mellékletekbdl all:

a) 1.sz. melléklet: A képzések szerkezeti és tartalmi felépitése

b) 2.sz. melléklet: A Felvételi Eljaras Rendije

c) 3.sz. melléklet: A Hallgatéi Jogok Gyakorlasanak és Kotelességek Teljesi-
tésének Rendje

d) 4.sz. melléklet: Kreditrendszerl Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

e) 4.1. sz. melléklet: A Fels6foku Szakképzések Kreditrendszerl Tanulmanyi
és Vizsgaszabalyzata

T4

f) 5. sz. melléklet: Téritési és Juttatasi Szabalyzat

g) 6.sz. melléklet: Atmeneti szabalyok

h) 7.sz. melléklet: A Hallgat6i Kérelmek Elsé Fokon Torténé Elbiralasanak
Rendje

i)  8.sz. melléklet: A Hallgatéi Jogorvoslati Eljaras Rendje

i) 9.sz. melléklet: A Hallgatéi Fegyelmi és Kartéritési Ugyek Elbiralasanak
Rendje
k) 10. sz. melléklet: A Fogyatékossaggal EI6 Hallgatok Tanulmanyi Rendje

)  11.sz. melléket: Hallgatéi Baleset-megel6zési Rend
m) 12. sz. melleklet: Az ERASMUS-Program Eljarasi Rendje
n) 13. sz. melléklet: Intézeti Demonstratori Megbizasok Rendje

0) 14.sz. melléklet: Az elektronikus leckekdnyv vezetésének és alkal-
mazasanak rendje




p) 15.sz. melléklet: A Tudomanyos és Mivészeti Diakkordk, valamint a
féiskolai tehetségmihelyek szabalyzata

q) Fuggelék

A Budapesti Kommunikacios és Uzleti Féiskola Szakiranyu Tovabbképzések Hallga-
téi Kovetelményrendszere a kovetkezd mellékletekbdl all:

a) 1.sz. melléklet: A Felvételi Eljaras Rendje
b) 2. sz. melléklet: Kreditrendszer(i Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

,,,,,

d) 4.sz. melléklet: Hallgatéi Kérelmek Elsé Fokon Toérténd Elbiralasanak
Rendje

e) Fuggelék




VALTOZASOK NYOMON KOVETESE

Kiadas szama

Kiadas datuma

Leiras

1.0

2011.

11.

08.

1. kiadas, 0. médositas

11

2012.

12.

13.

1. kiadas, 1. médositas (keresztféléves hallgatok kolt
ségtéritésének meghatarozasa)

1.2

2012.

02.

14.

1. kiadas, 2. modositas (szakdolgozat formai kovetel-
meényei)

1.3

2012.

08.

29.

1. kiadas, 3. médositas (atfogd moddositas, pontosita-
S0oK)

14

2012.

12.

12.

1. kiadas, 4. modositas (hallgatéi 6sztdndijak rendsze-
re)

15

2013.

02.

01.

1. kiadas, 5. médositas (pontositasok)

1.6

2013.

04.

23.

1. kiadas, 6. modositas (angol nyelvli képzések szak-
mai gyakorlata)

1.7

2013.

07.

09.

1. kiadas, 7. médositas (jogszabalyi 6sszhang, felséok-
tatasi szakképzés, idegen nyelvil képzések szabalyza-
ta, atfogd mébdositas, pontositasok)

1.8

2013.

09.

23.

1. kiadas, 8. mddositas (szakdolgozat formai és tartal-
mi kdvetelményei mesterképzésben, pontositasok)

1.9

2014.

03.

13.

1. kiadas, 9. médositas (kreditelszamolasrél sz6l6 ren-
delkezések aktualizalasa, eléadasokon vald részvétel
szabalyai, szakdolgozat formai és tartalmi kdvetelmé-
nyei alapképzésben és fels6oktatasi szakképzésben)

1.10

2014.

05.

09.

1. kiadas, 10. modositas (bejelentkezés visszavonasa-
ra vonatkozo rendelkezések pontositasa, szakdolgoza-
tok formai kdvetelményeire vonatkozd rendelkezések
pontositasa, el6éadasokon val6 koételezd részvétel sza-
balyozasa, Pro luventute 6sztdndij eltorlése)

1.11

2015.

01.

14.

1. kiadas, 11. médositas (a tanodrai hianyzasi lehetésé-
gekrél szolo rendelkezések pontositasa, dékani mélta-
nyossagi kérelem bevezetése, szakmai gyakorlattal
kapcsolatos rendelkezések pontositasa, hallgatéi 6sz-
tondijak)

1.12

2015.

02.

10.

1. kiadas, 12. moddositas (dualis képzés fogalmanak
bevezetése, szakdolgozatok formai kdvetelményeire
vonatkozé rendelkezések pontositasa, szakmai gyakor-
lattal kapcsolatos rendelkezések pontositasa, egyéb
pontositasok)

1.13

2015.

04.

28.

1. kiadas, 13. médositas (kreativ 6sztdndij, pontosita-
S0K)

1.14

2015.

05.

08.

1. kiadas, 14. modositas (vizsgajelentkezésre vonatko-
z6 rendelkezések modositasa)




A HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER BEVEZETO REN-
DELKEZESEI, FOGALOMMAGYARAZATA

Bevezetés
Altalanos rendelkezések

I. A Hallgatéi Kovetelményrendszer hatalya

Jelen Hallgatéi Kévetelményrendszer (a tovabbiakban: HK) hatalya a HK mel-
lékleteiben rogzitett eltérésekkel a Budapesti Kommunikaciés és Uzleti Féisko-
laval (a tovabbiakban: Féiskola) hallgatéi vagy felnéttképzési jogviszonyban allé
valamennyi személyre kiterjed, figgetlenul attdl, hogy a hallgatéi vagy képzési
jogviszonya mikor keletkezett és mely képzésben folytatja tanulmanyait.

Jelen HK Felvételi Eljarasi Rendjének (a HK 2. sz. melléklete) hatalya kiterjed
tovabba azon felvételi eljarasban részt vevd személyekre is, akik a Féiskola va-
lamely képzésére adtak be jelentkezésiket.

Azon hallgatékra, akik a Féiskolan a tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt
— az un. Bolognai-rendszert (a tovabbiakban: régi képzési rendszert) megel6z6
korabbi képzési formakban — kezdték meg, a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a
HK Atmeneti Szabalyokban (a HK 6. sz. melléklete) meghatérozott eltérésekkel
kell alkalmazni.

Amennyiben jelen HK rendelkezései a 2006. szeptember 1-je el6tt beiratkozott
hallgaték egyedi tanulmanyi ugyét a hallgatd szamara igazoltan hatranyosan
kezeli, és a 2006. februar 20-an elfogadott Kreditrendszerli Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: régi KTVSZ), valamint a Heller Farkas Gaz-
dasagi és Turisztikai Szolgaltatasok Foéiskolajanak hallgatéi szabalyzatai a hall-
gaté szamara kedvez6bb szabalyokat ir el6, a hallgaté egyedi ugyében a régi
KTVSZ szabalyait kell megfelel6en alkalmazni.

Jelen HK hatalya a Féiskolan folytatott valamennyi hallgatéi vagy feln6ttképzési
jogviszonyban folytatott képzésre kiterjed a HK mellékleteiben rogzitett eltéré-
sekkel.

Jelen HK hatalya kiterjed a képzésben részt vevé valamennyi oktatasi szerveze-
ti egységre, oktatora, illetve az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogvi-
szonyban ellaté alkalmazottakra, kiterjed tovabba a megbizasi jogviszonyban a
képzésben részt vevd oktatdkra.

Jelen HK a Féiskola és a hallgatd kozott fennalld hallgatoi vagy felnéttképzési
jogviszonybdl szarmazo jogokat és kotelezettségeket szabalyozza.



Il. A HK Mellékletei

1. Az 1. pontban meghatarozott rendelkezéseket a HK mellékletekben szabalyoz-
za. A HK mellékletei az alabbiak:

a) 1.sz. melléklet: A képzések szerkezeti és tartalmi felépitése

b) 2.sz. melléklet: A Felvételi Eljaras Rendje

c) 3.sz. melléklet: A Hallgatoi Jogok Gyakorlasanak és Kotelességek Teljesi-
tésének Rendje

d) 4.sz. melléklet: Kreditrendszerl Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

e) 4.1.sz. melléklet: A Fels6foku Szakképzések Kreditrendszerl Tanulmanyi
és Vizsgaszabalyzata

s v o7

f) 5. sz. melléklet: Téritési és Juttatasi Szabalyzat

g) 6.sz. melléklet: Atmeneti szabalyok

h) 7.sz. melléklet: A Hallgatéi Kérelmek Els6 Fokon Toérténd Elbiralasanak
Rendje

i)  8.sz. melléklet: A Hallgatoi Jogorvoslati Eljaras Rendje

i) 9.sz. melléklet: A Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Ugyek Elbiralasanak
Rendije

k)  10. sz. melléklet: A Fogyatékossaggal EIé Hallgaték Tanulmanyi Rendje

)  11.sz. melléket: Hallgatéi Baleset-megel6zési Rend
m) 12. sz. melléklet: Az ERASMUS-Program Eljarasi Rendje

n) 13.sz. melléklet: Intézeti Demonstratori Megbizasok Rendje

0) 14.sz. melléklet: Az elektronikus leckekdnyv vezetésének és alkal-
mazasanak rendje

p) 15.sz. melléklet: A Tudomanyos és Miivészeti Diakkordk, valamint a
féiskolai tehetségmiihelyek szabalyzata

g) Fuggelék

Ill. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen HK alkalmazasaban:?!

1. arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek mindkét szuléje, illetve vele egy
haztartasban élt hajadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatél kalon élt szuléje elhunyt
és nem fogadtak 6rokbe;

2. CooSpace: a tanéran kivuli tanulasi tevékenységet tdmogato, a tanulashoz
szukséges informaciok megszerzését elésegitd, olyan hallgatok és oktatd kozotti
elektronikus konzultacios szintér, amely alkalmas a benne résztvevok kozotti altala-

1 Az Nftv. 108. §, Ftv. 147. §, valamint a téritési és juttatasi rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan.
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nos kapcsolattartasra, elektronikus tananyagok, média fajlok lejatszasara, valamint a
Féiskolan az altalanos egyuttmikodést igényld mindennapos folyamatok tamogata-
sara;

3. csaladfenntartd: az a hallgaté,
a) akinek legalabb egy gyermeke van,

b) aki a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény
alapjan apolasi dijra jogosult;

3/A. dualis képzés: a mlszaki, informatika, agrar, természettudomany vagy gaz-
dasagtudomanyok képzési teruleten inditott gyakorlatigényes alapképzési szakon,
illetve e képzési terllethez tartozé mesterképzési szakon folytatott képzés azon for-
maja, amelyben a szak — képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen meg-
hatarozott, teljes idejl, a képzési id6szakra, a képzés modszereire, a tanodrara, a
megszerzett tudas értékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazé — tanterve szerint
a gyakorlati képzés a Dualis Képzési Tanacs altal meghatarozott keretek kdzott, mi-
ndsitett szervezetnél folyik.

4, esti képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint a hall-
gatok tandraira a szorgalmi idészakban munkanapokon tizenhat 6ra utan vagy a heti
pihenénapon kerll sor;

5. ETR: egységes, elektronikus hallgatéi tanulmanyi rendszer, amely a HK-ban
meghatarozott tanulmanyi kdtelezettségek teljesitését seqiti eld;

6. évkozi jegy: a hallgato évkozi teljesitményének kifejezésére szolgald érdem-
jegy, amely szorgalmi idészakban a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghataro-
zott értékelési eljaras keretében szerezhet6;

7. felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az 0j vagy moédositott
tanulmanyi és vizsgakodvetelményt azokra a hallgatdkra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kovetden kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megel6-
z6en kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az uj vagy modositott ta-
nulmanyi és vizsgakodvetelmények alapjan készllnek fel,

8. fels6fokl szakképzés: felsGoktatasi intézmények altal hallgatéi - valamint
felsGoktatasi intézménnyel kotétt megallapodas alapjan szakkozépiskolak altal tanu-
|61 - jogviszony keretében folytatott szakképzés, amely beépul a fels6oktatasi intéz-
mény alapképzésébe, és egyben az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld felséfo-
ku szakképesitést ad;

8/A. felsb6oktatasi szakképzés: felsGoktatasi intézmények altal hallgatéi jogvi-
szony keretében folytatott szakképzés, amely beépllhet a fels6oktatasi intézmény
alapképzésébe;

9. félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek egy szll6je elhunyt és nem
fogadtak orokbe;
10. félév: 6t hdnapbdl allé oktatasszervezési idészak,

11. fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgaté: az
a hallgaté (jelentkezd), aki

a) fogyatékossaga miatt alland6 vagy fokozott felligyeletre, gondozasra szorul, illetve
aki fogyatékossaga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtasra
és/vagy szolgaltatasra szorul, vagy
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b) munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette és ez az allapot egy éve tart
vagy elérelathatélag még legalabb egy évig fennall;

12. Fobiskolan torténé szokasos kozzététel: az ETR-ben, a Moduldban vagy a
CooSpace-ben torténd kozzététel, illetve a Tanulmanyi lgazgatésag hirdetétablajara
valo kifuggesztés, valamint a honlapon valé kozzététel vagylagos megvalositasa;

13. hatranyos helyzetii hallgaté vagy jelentkezé: az a beiratkozas idépontjaban
huszon6todik életévét be nem toltott hallgatd vagy jelentkezd, akit kozépfoku tanul-
manyai soran csaladi korulményei, szocialis helyzete miatt a jegyz6 védelembe vett,
illetve aki utan rendszeres gyermekvédelmi tamogatast folyositottak, illetve rendsze-
res gyermekvédelmi kedvezményre jogosult, vagy allami gondozott volt,?

14. halmozottan hatranyos helyzetii hallgaté vagy jelentkez6: az a hatranyos
helyzetl hallgaté vagy jelentkezd, akinek a tankotelessé valasanak idépontjaban tor-
vényes fellgyeletét ellatd szilbje, - a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazga-
tasrol szolo torvényben szabalyozott eljarasban tett onkéntes szul6i nyilatkozat sze-
rint — legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezett, valamint az, akit tartos
nevelésbe vettek,3

15. honlapon val6é kozzététel: az informacionak a honlapon mindenki szamara
elérhet6 tartomanyban valé kozzététele;

16. képzési ag: a képzési terllet azon szakjainak Osszessége, amelyeknek a
képzési tartalma a képzés kezdeti szakaszaban azonos,

17. képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassa-
goknak, készségeknek, képességeknek (kompetencia) 0sszessége, illetve az a tu-
das. amelyek megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato,

18. képzési id6: az elbirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszer-
zésehez szukséges, jogszabalyban meghatarozott id6,

19. képzési idészak: a képzési id6 tagolasa szorgalmi idészakra és a hozza tar-
tozo vizsgaidbszakra,

20. képzési terilet: azoknak a szakoknak és képzési agaknak kormanyrendelet-
ben meghatarozott 6sszessége, amelyek hasonl6 vagy részben megegyezd képzési
tartalommal rendelkeznek,

21. kiemelked6 tanulmanyi teljesitményii hallgaté: a HK 5. sz. mellékletében
meghatarozott ismeérvek szerint, az atlagos mértéket meghaladé tanulmanyi teljesit-
ményt nyujté hallgato,

22. konzultacio: a Féiskola oktatoja altal a hallgaté részére biztositott személyes
megbeszélés lehetbsége,

23. kredit: a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve
a tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsult idét, amely meghatarozott
ismeretek elsajatitasahoz, a kdvetelmények teljesitéséhez szikséges; egy kredit at-
lagosan harminc tanulmanyi munkadrat jelent,

2 Ftv. 147. § 10.
3 Ftv. 147. § 10/A.
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24.  kreditgyijtés: a tanulmanyok végzése soran, minden egyes tanulmanyi id6-
szakban a megszerzett kreditek hozzaadddnak a korabban megszerzett kreditekhez
mindaddig, amig a hallgaté az 6sszes, az oklevél megszerzéséhez (a kotelezben
elsajatitand6 ismeretanyaghoz rendelt krediteket is magaba foglald) el6irt szamu
kreditet el nem éri,

25. levelez6 képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint —
az érintett hallgatokkal kotott eltér6 megallapodas hianyaban — a hallgatok tanéraira
tombositve, legfeljebb ketté hetenként munkanapokon vagy a heti pihenénapon az
intézmeényben, valamint a képzés fennmarado részében a tavoktatas modszereinek
alkalmazasaval kerul sor,

26. Modulo: A hallgatoi Ugyek elektronikus Ugyintézési felulete, amely a Féiskolan
belll Ggyfélkapuként mikddik. A hallgatéi Ugyekben a hallgatd elektronikus kérelem
benyujtasaval inditja el az eljarast.

27. nagycsalados: az a hallgatd, akinek
a) legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy

b) eltartdin (eltartéjan) kivil legalabb két vele egy haztartasban él6 személyre igaz,
hogy havi jovedelme nem éri el a minimalbér 6sszegét, vagy

c) legalabb két kiskoru gyermeknek a gyamja;

28. résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgatdé masik felsGoktatasi intézményben
vendéghallgatdi jogviszony keretében szerez kreditet,

28/A. rostavizsga: olyan szamonkérési forma, amelynek értékelésével a rostavizs-
ga-bizottsag azt allapitia meg, hogy a hallgaté a valasztott miveészeti vagy mive-
szetkozvetitd képzési terllethez tartozé szakjan a képzés addigi folyamataban — ta-
nulmanyi munkaja és képességei szerint — a hivatasa gyakorlasahoz szukséges
alapvet6 ismereteket elsajatitotta-e, és a rostavizsgan felmutatott teljesitménye alap-
jan képes-e tanulmanyainak folytatasara.*

28/B. specializacioé: az adott szak részét képezd 0Onalld szakképzettséget nem
eredményez0, specialis szaktudast biztositd képzes;

29. szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziukséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés,

30. szakirany: az Ftv. hatalya alatt indult képzések tekintetében a szakképzettség
részeként megszerezhetd, specialis szaktudast biztositd kepzés;

31. szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejileg, valamint a
szakiranyu tovabbképzésben, illetve a felsboktatasi szakképzésben megszerezhetd,
a szak és a szakirany vagy specializacié tartalmaval meghatarozott, a szakma gya-
korlasara felkészitd szaktudas oklevélben, fels6foki szakmai oklevélben torténd el-
ismerése,

31/A. szakmai fétargy: mivészeti vagy mivészetkdzvetitd képzések szakjainak
mintatantervében szerepld olyan kiemelt targyak, amelyekbdl rostavizsga tarthato.>

4 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
5 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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31/B. szakmai gyakorlat: fels6oktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan
képzésben, kilsé gyakorldhelyen vagy fels6oktatasi intézményi gyakoriéhelyen telje-
sitendd részben 6nallé hallgatoi tevékenység;

32. szocialis juttatasra jogosult hallgaté: az a teljes ideji fels6foku szakkép-
zésben, alap- és mesterképzésben, illetve egységes, osztatlan képzésben, valamint
doktori képzésben részt vevé hallgato, aki

a) allamilag tamogatott képzési formaban vagy magyar allami (rész)osztondijaskeént
vesz részt, vagy

b) tanulmanyait allamilag tamogatott képzési formaban kezdte meg és az adott sza-
kon, szakképzésben megkezdett féléveinek szama alapjan jogosult lenne allamilag
tamogatott képzésben vald részvételre;

33. tanév: tiz hénapbdl all6 oktatasszervezési idészak,

34. tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez
oktatd személyes kdzremikodését igényld foglalkozas (eléadas, szeminarium, gya-
korlat, konzultacio),

35. tantargytorlés: a hallgatd altal felvett tantargy ETR-bdl és a leckekdnyvbdl
(indexbdl) torténd hivatalos kivétele;

35/A. tavoktatas: sajatos informacio-technoldgiai és kommunikacios taneszk6zok,
valamint ismeretatadasi-tanulasi modszerek, digitalis tananyagok hasznalataval az
oktatoé és hallgato interaktiv kapcsolatara és az 6nallé hallgatoi munkara épulé kép-
zés, amelyben a tandrak szama nem éri el a teljes ideji képzés tandrainak harminc
szazalékat;

36. vizsga (kollokvium): az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasa-
nak, megszerzésének - értékeléssel egybekotott - ellenbrzési formaja.

37. végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben el6irt vizsgak eredményes
letételét és - a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésé-
nek kivételével - mas tanulmanyi kdvetelmények teljesitését, illetve a szakdolgozat-
hoz (diplomamunkahoz) rendelt kreditpontok kivételével a képzési és kimeneti kdve-
telményekben elbirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és értéke-
Iés nélkul tanusitja, hogy a hallgaté a tantervben el6irt tanulmanyi és vizsgakovetel-
ménynek mindenben eleget tett.
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1. SZAMU MELLEKLET - A KEPZESEK SZERKEZETI ES TAR-
TALMI FELEPITESE

Elsé fejezet
Altalanos rendelkezések

I. A képzések alapja

1. A Féiskolan a képzés képzési program alapjan, a felséfoku szakképzés szakkép-
zési program szerint folyik.®

2. A képzési program részeként a tantervet fels6oktatasi szakképzésben, alap- és
mesterképzésben a fels6oktatasért felelés miniszter altal kiadott képzési és kimeneti
kovetelmények alapjan, szakiranyu tovabbképzésben szabadon késziti el a Féisko-
la.”

3. A szakképzési program az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott felséfoku
szakképzésre készithetd, a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott szakmai
és vizsgakovetelmények alapjan.®

4. A képzési programot és annak részeként a szakképzési programot az altalanos
rektorhelyettes eléterjesztése alapjan a Szenatus fogadja el, az a Szenatus altali el-
fogadast kovetden valik érvényessé.®

5. A képzési program részét képezik kulonosen:

a) az egyes alap- és mesterszakok, valamint felsoktatasi szakképzeés, a szakiranyu
tovabbképzési szak részletes képzeési és tanulmanyi kovetelményei,

b) az egyes szakok jogszabalyban rogzitett képesitési kdvetelményei (régi képzési
szerkezet szerinti szak esetén); képzési és kimeneti kdvetelményei (Uj képzési szer-
kezet szerinti szak esetén); szakmai és vizsgakovetelményei (fels6foku szakképzés-
ben, a szakképzési program részeként);

C) a képzés részletes szabalyai, kulondsen:
e atanterv;
e oOktatasi és tantargyi programok, szakiranyok, specializaciok;

o értékelési és ellendrzési modszerek, eljarasok, szabalyok;

6 Ld. Nftv. 15. § (1)
7 Ld. Nftv. 15. § (1)
81d. Ftv. 32. § (2)
o Ld. Nftv. 12. § (3) ea)
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d) valamint az egyéb jogszabalyokban meghatarozott tartalmi feltételek.

Masodik fejezet
Il. Tantargy

1. A tanulmanyok képzési tartalma szakokhoz, szakiranyokhoz, specializaciokhoz,
valamint a szakmai programokhoz kapcsolodo tantargyakbol épul fel.

2. A tantargy egy vagy tobb félévnyi, 6sszetartozé ismeretanyagot tartalmazo, egy-
masra epuld tantargyi kurzusok rendszere.

3. Ugyanaz a tantargy tobb szak, szakmai program, specializacié vagy szakirany tan-
tervében is szerepelhet, de lehetnek meghatarozott szakhoz, szakiranyhoz, speciali-
zacidhoz, szakmai programhoz kotoétt, valamint azoktdl figgetlen tantargyak is.

4. Valamennyi tantargyrdl leirast kell késziteni, amely tartalmazza kilondsen:

a) a tantargy magyar és angol nyelvii megnevezéseit (mas idegen nyelv( tantargy
esetén elegendd az idegen nyelvi megnevezés);

b) a tantargy ETR kédjat;

c) a tantargyhoz rendelt kreditet;

d) a tantargy képzési céljat;

e) a tantargy részletes heti ttmainak cimét és tematikai felépitését;

f) felvételének és teljesitésének részletes feltételeit (a teljesités, értékelés maodija),
g) a vizsgara bocsatas részletes feltételei,

h) amennyiben ilyen tartozik hozza, a teljesités esetén kapott tanusitvany leirasat,

i) a tantargy gondozasaért felelés szervezeti egység (intézet, KarrierCentrum stb.) és
személy (tantargyfelel6s) megnevezését.

5. A tantargyfelel6s oktaté dsszeallitia vagy frissiti az altala oktatott tantargy félévi
tantargyleirasat, és azt az illetékes intézethez elektronikus uton, a Szakiranyu To-
vabbképzési Kdzpont, valamint a mivészeti intézetek szamara elektronikusan és
nyomtatott formaban — alairasaval ellatva — is eljuttatja, amely szervezeti egységek a
tantargyi leirast a hallgatok szamara a Foiskolan szokasos mddon kozzéteszik leg-
késbdbb a targy oktatasi félévének targyfelvételi idészakara.

6. A Fdiskolan oktatott tantargyak tipusai:'©

a) Kotelezb tantargyak: az a tantargy melynek teljesitése a szakon mindenki szamara
el van irva.

c) Szabadon valaszthat6 (fakultativ) tantargyak: azok a tantargyak, amelyek eseté-
ben a Fbéiskola nem korlatozhatja a hallgaté valasztasat a felsGoktatasi intézmények
altal meghirdetett tantargyak korében.

101 d. végrehajtasi rendelet 23. § (2) bekezdés
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d) Vizsgatargyak: azon tantargyak, amelyekhez kizardlag vizsga tartozik, az oktatoi
kézremikodés minddssze konzultaciéo formajaban valésul meg. llyen tantargy nem
lehet a mintatanterv szerinti gyakorlati targy.

e) Specialkollégiumok: a tehetséggondozas eszkbdzeként azon kiemelkedd teljesit-
ményl hallgatok szamara meghirdetett valaszthato tantargyak, amelyeket a Féiskola
oktatasszervezési kereteken kivul — a gyakorlati tapasztalatok elmélyitését szolgalva
— jellemz6en nem féiskolai helyszinen hirdetnek meg.

f) Egyéb targyak (kritérium kdvetelmények): Olyan kdtelezéen teljesitendd, kiegészitd
targyak, amelyek a tanulmanyi értékelésbe nem szamitanak be, kreditpont a teljesi-
tésukért nem adhato.

g) Szakmai gyakorlat: a képzési és kimeneti kdvetelményekben eldirt, valamint a HK
4. sz. mellékletében szabalyozott gyakorlat.

h) Szakmai fétargy: miveészeti vagy mivészetkozvetitdé képzések szakjainak minta-
tantervében szerepl6 olyan kiemelt targyak, amelyekbdl rostavizsga tarthaté.!?

Il. Kurzus

1. A féiskolai tanulmanyok alapegysége, amely valamely tantargy kévetelményeinek
féléves teljesitését lehetéveé tevd, az adott tantargyhoz kapcsolodo egyéni hallgatoi
munkadra és/vagy kontaktoéra keretében elsajatitott tanulmanyokkal, és az adott tan-
targyhoz kapcsolodé szamonkérési kovetelmények teljesitésével alkotja a tantargy
adott féléves szakmai kdvetelményrendszerét.

2. A kurzus tipusa lehet:
a) a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan

e kontaktoras tantargy, melyhez (atlagos) heti éraszamban meghatarozott, fél-
éves id6tartamu, oktatd altal tartott tanulmanyi foglalkozas tartozik (eléadas,
gyakorlat, tréning, szakdolgozati konzultaciod);

e kontaktora nélkili, éras tantargy, melyhez 6sszéraszamban meghatarozott, de
heti éraszam nélkuli idétartamu tanulmanyi foglalkozas tartozik (szakmai gya-
korlat stb.);

e Ora nélkuli tantargy, melyhez foglalkozas nem tartozik, teljesiteni egyszeri cse-
lekménnyel lehet (pl. szigorlat, zarévizsga, szakdolgozat, vizsgakurzus, nyelv-
vizsga stb.).

b) az egyes szakokhoz tartozasa alapjan:

e szakos tantargy, mely egy vagy tobb szak/szakirany tantervi kdvetelményét
képezi,

e nemszakos tantargy, mely szakoktol/szakiranyoktol figgetlendl jelenik meg a
Foiskola fakultativ képzési kinalataban.

11 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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IV. A szak

1. A szak valamely szakképzettség megszerzéséhez szikséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés.

2. A Fbiskolan oktatott szakok tipusai:

a) alapképzési szak,

b) (a régi képzésben) fbiskolai szak és szakpar,
c) szakiranyu tovabbképzési szak,

d) fels6foku szakképzési szak.

e) mesterképzési szak,

f) fels6oktatasi szakképzési szak.

3. A szak a Fdiskola képzési programjanak része, az alapitasara tett javaslatrdl, indi-
tasardl, tantervérdl, a szakvezetd javaslata alapjan, az érdekelt intézetvezetdk véle-
ményének meghallgatasa mellett a Szenatus dont.

4. A szak tantervében torténé valtozasokrol, az érdekelt szakvezetdk véleményének
meghallgatasa mellett a Szenatus dont. A szakvezet6 személyében torténd valtozas-
rél a vezérigazgatod vagy az altalanos rektorhelyettes dont.

5. Alapképzésben szakvezetdé a Fdiskolaval elsé helyen teljes ideji munkaviszony-
ban allé, oktatdi munkakorben foglalkoztatott, tudomanyos fokozattal rendelkezé, a
végrehajtasi rendelet 5. sz. mellékletében meghatarozott szakinditasi kovetelmé-
nyeknek megfelel6 személy lehet. Mesterképzésben szakvezeté a Féiskolaval elsd
helyen teljes idejlii munkaviszonyban allo, oktatdi munkakérben foglalkoztatott, tudo-
manyos fokozattal rendelkezd, a végrehajtasi rendelet 5. sz. mellékletében meghata-
rozott szakinditasi kovetelményeknek megfelel6 személy lehet, aki oktatott tertiletén
elismert szakmai referenciaval (projektvezetés, kutatasi eredmény stb.) rendelkezik.
Szakiranyu tovabbképzésben szakvezetd a Foiskolaval munkaviszonyban vagy
megbizasi jogviszonyban allo oktatd lehet.

V. A szakirany és a specializacié a 2012/2013. tanévet megel6z6 idészakban
indult képzések esetében

A szakirany

1. A szakirany altalaban az adott szak elagazo tartalmi kovetelményei egyikének
specialis kibdvitése.

2. A szakiranynak két fajtaja van: az 6nallé szakképzettséget eredményez6 szakirany
és az 6nallé szakképzettséget nem eredményezé szakirany.

3. A Fdiskola szabalyzataiban a ,szakirany” sz6 alatt onall6 szakképzettséget nem
eredményezd szakiranyt kell érteni.

4. Az oklevélben az 6nallé szakképzettséget nem eredményezd szakirany elvégzése
esetén a kovetkezd zaradék kerdl:
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,Az oklevél tulajdonosa tanulmanyai soran a ... képzéshez tartozé specializacio
(6nallé szakképzettséget nem eredményezé szakirany) kdvetelményeit teljesitet-
te. keltezés, bélyegzdlenyomat, alairas”

5. Az adott szakon felvehetd szakiranyokat a mintatanterv tartalmazza.

6. A szakiranyok részletes leirasat (tovabbiakban: szakiranyleiras) az ETR rendszer-
ben kell megismerhetévé tenni a hallgatok szamara beiratkozaskor. A hataridében
torténd kihirdetésért a szakvezet6 felelds.

A specializacié

1. A Féiskola szabalyzataiban specializacio alatt tantargyak olyan, szakmailag 6ssze-
tartozo tantargyak szakiranyként, és szakmai programként nem minésithet6 egyutte-
se eértendd, melyek kotelez6 és valaszthato targyelemekbdl alinak, és a Féiskola altal
meghatarozott szakok tartalmaban onallé elemként jelennek meg.

2. A specializacio teljesitését tanusitd igazolast csak a Fdiskola hallgatéja kaphatja
meg abban az esetben, ha a specializacio teljesitéséhez elbirt krediteket, illetve tan-
targyakat teljesitette.

3. A specializacio teljesitését tanusitd igazolast a hallgatdé kérelmére a tanulmanyi
igazgaté adja ki.

4. A specializacio konkrét szakhoz nem kotédoé tantargyakbal allithatd dssze. A spe-
cializacio elvégzése soran megszerzett kreditek a hallgaté szakos tanulmanyaiba a
szak tanterve szerint szamithatdk be. A specializaciot valaszto hallgatdk tanulmanya-
ik soran vehetik fel a specializacié targyait, amelyekbdl legalabb egy tantargy valasz-
tasa a specializaciotol fuggetlenul kotelez6.

5. Specializacié alapitasara a Fbéiskola barmely polgara javaslatot tehet. Az eléter-
jesztésr6l az eérdekelt szakvezeték véleményének meghallgatasaval az altalanos
rektorhelyettes dont, egyidejlileg kijeldlve a specializacid vezetdjét, aki a specializa-
ci6 megszervezésérdl és szakmai szinvonalarol gondoskodik.

6. A specializacié felvételérdl kilon dontés sziikséges a Hallgatéi Kovetelményrend-
szer ll/4. sz. mellékletében, a szakirany-valasztassal kapcsolatban meghatarozottak
szerint. A specializacio teljesul, amennyiben a hallgatdé valamennyi a specializacio
keretébe tartozé targyat/kreditet teljesiti.

7. A specializaciokrol, azok felépitésérdél a hallgatokat az ETR-ben tajékoztatni kell. A
Hallgatdk tajékoztatasaért a specializacio vezetdje felelds.

8. A specializacio elvégzése az oklevélben rogzitésre nem kerul.

V/A. A szakirany és a specializacié a 2012/2013. tanévben vagy azt kovetéen
indult képzések esetében

1. A megeldzb, V. alfejezetben irtakat a 2012/2013. tanévre vagy azt kdvetd tanévek-
re beiratkozo hallgatok esetében a jelen alfejezet szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

2. A Féiskola képzésein szakirany nem, csak 0nallé szakképzettséget nem eredmé-
nyez specializacio teljesithetd.

3. A specializacio felvételére, teljesitésére az V. alfejezetnek a szakirany felvételére
és teljesitésére vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.
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4. Az oklevélben az 6nall6 szakképzettséget nem eredményezd specializacio elvég-
zése esetén a kovetkez6 zaradék kerul

,AZ oklevél tulajdonosa tanulmanyai soran a ... képzéshez tartozé specializacio (On-
allé szakképzettséget nem eredményezd szakirany) kdvetelményeit teljesitette. kel-
tezés, bélyegzblenyomat, alairas”

VI. Szakmai program

1. A szakmai programhoz tartozo6 tantargyak olyan tantargyak, szakokon kivuli egyut-
tese, amelyek 0sszességukben elésegitik a hallgatdk egyes készségeinek (pl. nyelvi,
informatikai stb.) fejlesztését, és amelynek elvégzését a programvezett javaslatara a
Foéiskola rendszeresen vagy alkalomszerlen lehetbvé teszi.

2. A szakmai program teljesitését tanusité programtanusitvanyt csak a Féiskola hall-
gatdja kaphatja meg.

3. A szakmai program szakos vagy nemszakos kurzusokbol egyarant 6sszeallithato.
A program elvégzése soran megszerzett kreditek a hallgatd szakos tanulmanyaiba a
szak tanterve szerint szamithatok be.

4. Szakmai program alapitasara a Foéiskola barmely polgara javaslatot tehet. Az el6-
terjesztésrél az érdekelt szakvezet6k véleményének meghallgatasaval az altalanos
rektorhelyettes dont, egyidejlileg kijeldlve a programvezetét, aki a program megszer-
vezeseérél és szakmai szinvonalardl gondoskodik.

5. A szakmai program felvételérél kilon dontés nem szikséges, a szakmai program
teljesul, amennyiben a hallgaté valamennyi a szakmai program keretébe tartozo tar-
gyat/kreditet teljesiti.

6. A szakmai programokrol, azok felépitésérdl a hallgatokat az ETR-ben tajékoztatni
kell.

Harmadik fejezet
A képzések szerkezeti keretei

. A tanterv

1. A tanterv egy adott szaknak — a képesitési kovetelmények, illetleg a képzési és
kimeneti kovetelmények keretei k6zott — a Szenatus altal elfogadott kdvetelmény-
rendszere, amely a szak elvégzésének alapvetd szakmai feltételeit, kliléndsen

a) a tanulmanyi- és vizsgakovetelményeket,

b) a tantargyak felsorolasat,

c¢) a tanulmanyokban torténé elérehaladas feltételeit,

d) a zardvizsgara bocsatas és az oklevél kiadasanak feltételeit
e) a tantargyak szakmai tartalmanak révid leirasat,
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f) a kontaktorak és az egyéni tanulmanyi munkaidé éraszamat,

g) az abszolutérium megszerzésének egyeb feltételeit, a kritériumkoévetelményeket,
h) az oklevél (bizonyitvany) minésitésének szamitasi modjat,

i) a tanterv hatalyba léptetésének id6pontjat,

j) az elvégzend6 tantargyak rendszerét (az elvégzésukre vonatkozo szabalyokkal)
tartalmazza.

2. A szak tantervét a Szenatus hagyja jova a vezeérigazgatd vagy az altalanos
rektorhelyettes el6terjesztésére.

3. A szak tantervén tortén6 valtoztatas leghamarabb a kovetkez6 tanév kezdetével
valhat hatalyossa, kizarolag felmend rendszerben. A tanterv valtoztatasarol a dontést
legkésbbb a tervezett valtoztatas bevezetését megel6z6en fél évvel meg kell hozni. E
hataridé utan hozott dontés csak a kovetkezd naptari évben kezdddd tanévtél alkal-
mazhato.

4. A szakok tanterveit a Tanulmanyi lgazgatésag az ETR-ben tartja nyilvan.

Il. Az elofeltétel

1. A szakos tanulmanyokban t6rténd elérehaladas feltételeit a tantervben rogzitett
el6feltételi szabalyok hatarozzak meg. A tantargyak és a szakiranyok felvételének
vagy teljesitésének eléfeltétele lehet mas tantargyak elézetes teljesitése. Ugyanan-
nak a tantargynak tobb el6feltétele is lehet.

2. Az elbfeltételek fajtai:
a) az elbfeltételként szolgald tantargy tipusa alapjan

e tantargy-el6feltétel: a tantervi egység (tantargy vagy szakirany) felvételének
vagy teljesitésének eléfeltétele az eldfeltétel tantargy elézetes teljesitése;

e modul-el6feltétel: a tantervi egység (tantargy vagy szakirany) felvételének
vagy teljesitésének elbfeltétele az eléfeltétel modul elbzetes teljesitése;

b) az el6feltétel kotelezb teljesitésének ideje alapjan

e erfs elbfeltétel: az eléfeltételt a tantargy teljesitésére szolgald kurzus folvétele
el6tt teljesiteni kell,

e gyenge elbfeltétel: az elbfeltétel teljesitése a tantarggyal azonos félévben is
torténhet.

3. El&feltételes tantargy esetleges teljesitése az eléfeltétel(ek) teljesiletlen volta ese-
tén érvényét veszti, azt a Tanulmanyi lgazgatésag az elektronikus leckekdnyvbél és
az ETR-bAI torli.

4. Egy tantargyhoz vagy szakiranyhoz legfeljebb harom masik tantargy vagy temati-
kailag, illetve a szak képzési céljat illetéen tébb tantargyat magaba foglalé legfeljebb
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egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértékl tantargycsoport (modul) rendelhet el6-
feltételként.1?

5. Egy tantargy el6feltételeként egyéb szakmai feltételként tobbek k6z6tt meghataro-
zott nyelvbdl, meghatarozott tipusu nyelvvizsga megléte is el6irhato.

6. El6irhato két (vagy tobb) tantargy tarsfelvétele. Tantargyak tarsfelvételi kotelezett-
sége esetén a hozzajuk tartozé kurzusokat egyidejlileg (ugyanazon szemeszterben)
kell felvenni. Ezen elGirast a hallgatonak nem kell teljesitenie, amennyiben az egyik
tantargyat mar korabban teljesitette.

[1l. A mintatanterv

1. A mintatanterv a tantargyak félévekre torténd elosztasat tartalmazo, a Fdiskola
altal a tantargyak elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés iddbeli Utemezé-
sére ajanlott tanulmanyi rend.

2. A mintatanterv szerinti tanulmanyi elérehaladassal a hallgaté tanulmanyait a kép-
zési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt, egyenletes ter-
helés mellett fejezheti be ugy, hogy minden tantargy felvételénél eleget tehet az el6-
tanulmanyi kovetelményeknek.

3. A mintatantervben elGirt feltételeket a hallgatd koteles teljesiteni, azonban joga
van a mintatantervben el6irt Gtemezéstdl eltérni (egyéni tanrend).

IV. A képzési formak, a képzés idétartama

1. A Féiskolan a képzés megszervezhetd

a) teljes idejl képzésként nappali munkarendben,

b) részidés képzésként esti és levelezé munkarendben, valamint
c) tavoktatasként..

12 d. végrehajtasi rendelet 23. § (8) bekezdés.
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2. SZAMU MELLEKLET - A FELVETELI ELJARAS RENDJE

Elsé fejezet
Altalanos rendelkezések
l. A szabalyzat hatalya

1. Jelen Felvételi Eljaras Rendje (a tovabbiakban: FER) hatalya kiterjed az Ftv.-ben
és az Nftv.ben meghatarozott képzési ciklusok kozul az alapképzésre, a mesterkép-
zésre, valamint a fels6oktatasi szakképzésre jelentkez6 magyar és nem magyar al-
lampolgarokra.

2. Az alap- és mesterképzésre jelentkez6 nem magyar allampolgarok — eredményes
felvételi vizsgat, illetve alkalmassagi vizsgat kdvetéen — kulon jogszabalyban megha-
tarozott feltételekkel kezdhetik meg tanulmanyaikat.

4. A fenntarté a maximalis hallgatéi Iétszamkeret figyelembevételével évenként meg-
hatarozza a Féiskola elsé évfolyamara a felvételi eljaras soran felvehetdk iranysza-
mat.

Il. A felvételi meghirdetése

1. A Fdéiskola adatokat szolgaltat a Fels6oktatasi felvételi tajékoztatd (a tovabbiak-
ban: Tajékoztatd) Osszeallitasahoz, tovabba a felvételi kérelemhez kapcsolodo elja-
rashoz és ennek keretében a kozponti nyilvantartas létrehozasahoz az Oktatasi Hiva-
tal (a tovabbiakban: Hivatal) szamara. Az adatszolgaltatas hatarideje a februarban
induld képzésekre vonatkozd kozlemények tekintetében a képzés inditasat megel6z6
ev szeptember 15. napja, a szeptemberben indulé képzésekre vonatkozd kdzlemeé-
nyek tekintetében a képzés inditasat megel6z6 év oktober 15. napja.t®

2. Az alap- és mesterképzési szakok képzési- és kimeneti kdvetelményeit, a felséfo-
ku és felsboktatasi szakképzési szakok szakmai- é€s vizsgakdvetelményeit, a tanul-
manyi_kdévetelményeket, valamint az oklevél, illetve bizonyitvany megszerzésének
egyéb feltételeit a kilon jogszabalyok, valamint a HK hatarozza meg.

3. A mas fels6éoktatasi intézményben hallgatdi jogviszonnyal rendelkezé hallgatok
atvételérdl és a parhuzamos képzeés szabalyairdl kulon jogszabaly és a HK rendelke-
zik.

4. A szakvaltas, illetve a szakiranyfelvétel feltételeit és az eljarasi szabalyokat a HK
4. és 7. sz. melléklete hatarozza meg.

5. A Féiskola jelen FER-t a Féiskolan szokasos modon kdzzéteszi.

13 L d. felvételi kormanyrendelet 3. § (1) és (3) bekezdés.
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Masodik fejezet
A felvételi eljaras
l. A jelentkezés maédja

1. Minden évben két rendes felvételi eljaras (februari, illetve szeptemberi képzésekre
torténd jelentkezéssel), valamint a felsGoktatasért felelés miniszter dontése alapjan
egy potfelvételi eljaras hirdethets.4

2. A felvételi eljaras a jelentkez6 kérelmére indul. A kérelmet a Hivatalhoz:

a) a Hivatal altal e célra biztositott informatikai rendszer segitségével kitoltott elektro-
nikus nyomtatvanyon

aa) azt kinyomtatva, alairva, postai uton bekuldve vagy
ab) ugyfélkapun keresztul, vagy

b) amennyiben ilyen készll, az erre a célra rendszeresitett, a Hivatal altal el6allitta-
tott, kitoltott, postai uton bekuldott nyomtatvanyon

lehet benyujtani. A szikséges mellékleteteket a felvételi kormanyrendeletben megha-
tarozott kivétellel a jelentkez6 valasztasa szerint postai vagy elektronikus uton nyujtja
be.lS

3. A Féiskolara egyidejlleg legfeljebb 6t meghirdetésre (karra, szakra, szakképzésre,
képzési helyre és munkarendre) lehet jelentkezni, amelyeken belll megjeldlhetd tobb
finanszirozasi forma. A potfelvételi eljaras soran csak egy képzésre adhato be jelent-
kezési kérelem.

4. Alapképzésre torténé felvétel feltétele az érettségi vizsga sikeres teljesitése.1® A
muiveészeti, illetve mlvészetkdzvetitd képzési tertleteken inditott alap- és mestersza-
kok esetén a Fdiskola vizsgdlja a szakmai és palyaalkalmassagi kovetelmények
meglétét, és ennek érdekében szakmai alkalmassagi, illetve gyakorlati vizsgat tart,
és a felvételi jelentkezéseket a vizsga figyelembevételével rangsorolja.’

5. Mesterképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben fokozatot és szakképzettséget
tanusité oklevelet szerzett, valamint legalabb egy ,C” tipusu kézépfoku allamilag el-
ismert, — kozépfoku (B2 szint() altalanos nyelvi, komplex — vagy azzal egyenértéki
nyelvvizsgaval rendelkezik.*®1® A mesterképzésre vonatkozo felvételi eljarasban a
Féiskola megvizsgalja az alapszakon megszerzett oklevelet, és a képzési és kimene-
ti kdvetelmények figyelembe vételével elb6zetes kreditelismerési eljarast irhat el6. A
mesterképzésre torténd jelentkezés tovabbi feltételeként a Féiskola valamennyi kép-

14 felvételi kormanyrendelet 8. § (1)-(2)

15 felvételi kormanyrendelet 9. § (1)-(2)

16 Nftv. 40. § (2)

17 felvételi kormanyrendelet 18. § (3)

18 Nftv. 40. § (4)

¥ Nftv. 111. § (1) E nyelvi kévetelményt elészor a 2016 szeptemberében induld elsé évfolyamon kell
alkalmazni azok tekintetében, akik e tdrvény hatalybalépését megel6z8en nyelvi kdvetelmény teljesi-
tése nélkll szereztek oklevelet.
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zési teruleten felvételi vizsgat szervez, amelyek részletes feltételeit a jelen FER-ben
hatarozza meg.

6. A felsboktatasi szakképzeésre torténd felvétel feltétele az érettségi vizsga sikeres
teljesitése. A felsboktatasi intézmény a felvételt ésszerli és hatranyos megkulénbdz-
tetést nem eredményezd, egészségugyi, szakmai vagy palyaalkalmassagi kovetel-
meényekhez — egészségugyi, szakmai alkalmassagi, palyaalkalmassagi vizsgalat,
illetve vizsga teljesitéséhez —, a kdzépiskolai tanulmanyok soran, illetve az érettségi
vizsgan elért meghatarozott eredményekhez, szakképesités meglétéhez kotheti.?°

8. A jelentkezési lapokon meg kell jeldIni killonésen, hogy a jelentkezd:2?

a) a Foéiskola mely karara, illetéleg szakjara, szakképzésére — ha van mely
képzési helyére, illetve képzési nyelvére —, mely képzési formara, teljes
idejd (nappali munkarend szerinti), részid6s (esti, levelez6 munkarend sze-
rinti) képzésre vagy tavoktatasra, tovabba milyen finanszirozasi formara je-
lentkezik, és

b) milyen sorrendben kéri felvételi jelentkezéseinek elbiralasat.

9. A jelentkezési lapok benyujtasanak hataridejét a fels6oktatasért felelés minisztéri-
um (a tovabbiakban: minisztérium) a Fels6oktatasi Felvételi Tajékoztatoban, illetve
hivatalos kézleményben kézzéteszi.

10. Ha a Féiskola a beiratkozaskor — a jelentkezéshez benyujtott egyszeri masolatok
eredeti példanyanak vizsgalatakor — megallapitja, hogy a felvételi eredményének
megallapitasat befolyasol6 valdtlan adatszolgaltatas tortént, a rektor a felvételrél szé-
|6 dontést megsemmisiti.??

12. Nem vehet6 fel a Féiskolara az, aki a felvételi jelentkezési lapot az érvényes Fel-
s@oktatasi Felvételi Tajékoztatoban meghatarozott hataridéig nem adja be.

13. A jelentkez6 adatainak kezelésére az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagroél szolé 2011. évi CXII. térvény rendelkezései az iranyadok.

14. Amennyiben a jelentkez8 a felvételi évében felsGoktatasi intézmény hallgatdja,
ugy a jelentkezési lap egyéb kozlendé rovataban fel kell tlintetnie az intézmény ne-
vét, szakot, tagozatot és a finanszirozasi format.

15. Kulféldon szerzett iskolai végzettséget tanusité okirat kilon jogszabaly szerint,
vagy nemzetkozi szerz6désen alapuld elismerés, illetleg honositas utan fogadhato
el.

Il. A pontszamitas altalanos elvei az alapképzés esetén

1. Alapképzésre torténd jelentkezés esetén a jelentkezé teljesitményét felvételi
O0sszpontszammal kell értékelni a felvételi kormanyrendeletben meghatarozott moé-
don.?®

20 Nftv.40. § (1)

21 felvételi kormanyrendelet 10.§ (2)

22 felvételi kormanyrendelet 13. § (3)

23 felvételi kormanyrendelet 15. § (1) bekezdés
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2. A Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon, a Nemzetkozi
Sakkszovetség (FIDE) Aaltal szervezett Sakkolimpian, 1984-t6l kezddédbéen a
Paralimpian vagy Siketlimpian 1-6. helyezést elért jelentkez6k felvételi
O0sszpontszama barmely altaluk valasztott intézményben meghirdetett képzésen —
amennyiben megfelelnek a jelentkezési és alkalmassagi feltételeknek, valamint elérik
a felvételi kormanyrendeletben meghatarozott pontszamot — 500 pont.?

3. Amennyiben a jelentkez6 fels6foku végzettséggel rendelkezik és nem mivészet
vagy mivészetkozvetités képzési terlilethez tartozd alapképzésre vagy felséoktatasi
szakképzésre jelentkezik — a felvételi kormanyrendelet adta lehet6ség értelmében —
a jelentkez6 felvételi 6sszpontszama az alabbiak szerint keriil meghatarozasra.?®

A felséfoku oklevél minésitése alapjan az alabbiak szerinti pontszamok és a felvételi
kormanyrendelet szerinti tdbbletpontok 6sszeadasaval:

a) jeles: 400 pont

b) j6: 367 pont

c) kozepes: 333 pont
d) elégséges: 300 pont

Amennyiben a felséfoku oklevél, illetve annak mindsitése nem all rendelkezésre, a
pontszam a jelentkez6 tanulmanyi eredményének alapul vételével kertul meghataro-
zasra.

5. Amennyiben a jelentkezd kilféldon vagy kilféldi rendszer( kézépiskolaban folyta-
tott tanulmanyokat kovetéen jelentkezik felsGoktatasi intézménybe és ezért a fent
meghatarozott médon pontszama nem allapithatd meg, az Oktatasi Hivatal dont a
tanulmanyok soran szerzett osztalyzatok tanulmanyi pontként térténé figyelembevé-
teléro|?®

6. A Fdiskola elényben részesitési kdtelezettségére a felvételi eljaras soran a felvételi
kormanyrendelet megfelel6 rendelkezéseit alkalmazni kell.

7. A jelentkez6 a Fdiskola dontése alapjan — a felvételi kormanyrendeletben rogzitett
kotelezb tobbletpontokon kivil —

a) a mivészeti szakokra beadott jelentkezések kivételével az adott sportag
orszagos sportagi szakszovetsége , a Magyar Paralimpiai Bizottsag vagy a
Magyar Hallassérultek Sportszovetsége, illetve a Magyar Sakkszovetség
altal kiadott igazolas alapjan az eredmény elérésekor a Nemzetkozi Olim-
piai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon, a FIDE altal szervezett
Sakkolimpian, 1984-t6l kezd6déen a Paralimpian vagy Siketlimpian sze-
replé sportagban legfeljebb egy eredményért, valamint vilag- és Eurdpa-
bajnoksagon elért legalabb 3. helyezésért 20 tdbbletpontra; orszagos
sportagi szakszovetség altal szervezett orszagos bajnoksagon elért leg-
alabb 3. helyezésért 10 tobbletpontra;

24 felvételi kormanyrendelet 22. § (1)
25 felvételi kormanyrendelet 15. § (6)
26 felvételi kormanyrendelet 16. § (7)
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b) a mivészeti szakokra beadott jelentkezések kivételével legfeljebb egy, a
muivészeti szakképzésben tanuld szakkozépiskolasok részére szervezett,
a minisztérium altal meghirdetett és anyagilag tamogatott Orszagos Mivé-
szeti Tanulmanyi Versenyeken egyéni versenyzoként elért 1-3. helyezéseért
20 tobbletpontra;

c) a milvészeti és mivészetkdzvetitd szakokra beadott jelentkezések kivé-
telével targyankeént legfeljebb egy, a jelen c) ponton belll lentebb kiemelt
tanulmanyi versenyeken elért eredmény alapjan, ha a jelentkez6 a ver-
senyeredmeényt azon targyak valamelyikébdl érte el, amelyeket a fels6okta-
tasi intézmények érettségi pontot ado targyként a szakra vonatkozoan
meghataroztak,

- az Orszagos Kozeépiskolai Tanulmanyi Versenyen és a Szakmacso-
portos Szakmai El6készité Erettségi Targyak Versenyén déntébe ju-
tott és ott elért 1-10. helyezésért 80, 11-20. helyezésért 50, 21-30. he-
lyezésert 25 tobbletpontra,

- a Kozépiskolai Tudomanyos Diakkoérok Orszagos Konferenciaja
versenyein elért helyezés alapjan a nagydijasoknak 30, az els6 dija-
soknak 15 tobbletpontra;

d) a milvészeti szakokra beadott jelentkezések kivételével az Ifjusagi Tu-
domanyos és Innovacios Tehetségkutatdo Versenyen elért legalabb 3. he-
lyezéseért 25 tobbletpontra;

e) a mivészeti szakokra beadott jelentkezések kivételével legfeljebb egy,
az Orszagos Keépzési Jegyzékben szerepld emelt szintli vagy felséfoku
szakképesitésért, illetve a korabban az érettségi vizsgat kovetben meg-
szerzett technikusi képesité bizonyitvanyért amennyiben az szakiranynak
megfelel6 tovabbtanulasnak minésil, és a Fdiskola altal elfogadott szak-
képzési program alapjan, a Foiskolaval egyuttmikddési megallapodast ko-
tott szakkozépiskolaban tortént meg a szakképesités megszerzése 30
tobbletpontra

jogosult.
[I/A. A pontszamitas altalanos elvei a fels6foku szakképzés esetén

1. Fels6oktatasi szakképzésre torténé jelentkezés esetén a Il. alfejezet rendelkezé-
seket ezen alfejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

2. A fels6oktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén a jelentkezd teljesitmé-
nyét az alabbiak szerint kiszamitott felvételi pontszammal kell értékelni:

a) a kozeépiskolai teljesitmény alapjan kapott pontok (a tovabbiakban: tanulmanyi
pontok) kétszerezésével, vagy

b) a tanulmanyi pontok és az érettségi eredmények alapjan kapott pontok (a tovabbi-
akban: érettségi pontok) 6sszeadasaval, vagy

c) az érettségi pontok kétszerezésével,
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mindharom esetben az esetleg szerzett érettségi tobbletpontok és egyéb tdbbletpon-
tok hozzaszamitasaval.

3. A 2. pont szerinti harom szamitasi modszer kozil azt kell alkalmazni, amelyik a
jelentkezd szamara a legelényosebb.

4. A felsGoktatasi szakképzésre jelentkezbk érettségi pontjat az érettségi bizonyitva-
nyaban, illetve a tanusitvanyaiban szerepl6 érettségi vizsgatargyak kozul a két leg-
jobbnak a szazalékos eredménye alapjan kell megallapitani.

5. Fels6oktatasi szakképzésre csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek az érettségi
tobbletpontokkal egyutt, de a mas jogcimen adhatd tobbletpontok nélkul szamitott
pontszama eléri, vagy meghaladja a 200 pontot.

lll. A pontszamitas altalanos elvei a turizmus menedzsment mesterszak esetén

1. A jelentkez6k rangsorolasa 100 pontos rendszerben torténik. A 100 ponton beldl:

a) 30 pont szerezhetd a fels6foku oklevélben szereplé eredmény alapjan
(az oklevél mingsitésének hatszorosa)

b) 60 pont szerezhet6 a szakmai €s motivacids szébeli felvételi elbeszélge-
tés soran (Az elbeszélgetés targya a turizmus elmélete és gyakorlata. A
felkészuléshez javasolt szakirodalom a f6iskola honlapjan olvashato
(www.bkf.hu)).

c) 10 tobbletpont szerezhet6 az alabbi jogcimeken:
- 8 pont adhaté masodik kdézépfoku (B2) komplex tipusu szakmai nyelv-
vizsgaért,
- 8 pont adhato fels6foku (C1) komplex tipusu altalanos nyelvvizsgaért,
- 10 pont adhat6é szakmai felséfoku (C1) komplex tipusu nyelvvizsgaért,

- 5 pont adhaté a felséfoku tanulmanyok alatt a gazdasagtudomanyok
képzési teruleten meghirdetett Orszagos Tudomanyos Diakkori Konfe-
rencian elért 1-3. helyezésért, valamint tovabbi intézményi Tudomanyos
Diakkori Konferencian elért 1-3. helyezésért 2 pont,

- max. 6 pont adhaté a jelentkezést megel6z6en megjelentetett, a jelent-
kezd altal irt szakmai cikkért, publikacioért (szakmai cikkenként 3-3
pont),

- 6 pont adhat6 a jelentkezést megel6z6en megjelentetett, a jelentkezd
altal irt vagy lektoralt szakkonyvért vagy szakkonyv-részletért,

- 5 pont adhat6 a turizmus teruletén eltoltott, legalabb 1 éves, illetve 10
pont adhaté a turizmus teruletén eltoltott, legalabb 3 éves, a munkaltatod
altal igazolt szakmai gyakorlatért vagy munkaviszonyért, a munkakor
megjeldlésével

- legfelijebb 6 pont adhaté az elényben részesités jogszabalyi elbirasai
alapjan.
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A mesterképzésbe valo felvétel feltételei

2. A képzésre meghatarozott ponthatar elérése, és a hallgatonak a kredit megallapi-
tasa alapjaul szolgal6 ismeretek — az Ftv.-ben meghatarozott — 6sszevetése alapjan
elismerhet6 legyen legalabb 60 kredit a korabbi tanulmanyai szerint az alabbi isme-
retkdrokben:

a) gazdasagtani és modszertani (mikrookondmia, makrodkondmia, mate-
matika, statisztika, informatika, vallalat-gazdasagtan, szamvitel, kontrolling,
pénzugyek, emberei erdforras-menedzsment) és tarsadalomtudomanyi
alapismeretekbdl legalabb 40 kredit;

b) turizmus altalanos elmélete, turizmus gazdasagtana, turizmus foldrajza,
turizmus marketing, vendéglato-szalloda ismeretkorokbél legalabb 20 kre-
dit.

3. A mesterképzésbe valé felvétel feltétele, hogy a felsorolt ismeretkérokben legalabb
30 kredittel rendelkezzen a hallgaté.

4. A hianyzo krediteket a mesterfokozat megszerzésére iranyuld képzéssel parhu-
zamosan, a felvételtdl szamitott két féléven belul, a HK 4. sz. melléklete szerint kell
megszerezni.

IV. A pontszamitas altalanos elvei a vezetés és szervezés mesterszak esetén

1. A jelentkezd6k rangsorolasa 100 pontos rendszerben torténik. A 100 ponton beldl:

a) 30 pont szerezhetd a felséfoku oklevélben szereplé eredmény alapjan (az
oklevél mindsitésének hatszorosa)

b) Az un. készség és képesség irasbeli, illetve a szakmai és motivacios szo6-
beli felvételi vizsga soran 6sszesen 60 pont szerezhet6.

- EbbéI legfeljebb 20 pont az irasbeli vizsga alapjan szerezhet6, de 10
pontnal alacsonyabban értékelt teljesitmény esetén a jeldlt nem vehet
részt a szoébeli vizsgan;

- A szbbeli felvételi vizsga alapjan legfeljebb 40 pont szerezhetd, de leg-
alabb 15 pont teljesitése szukséges. Ez alatti teljesitménnyel a hallgatd
nem kerulhet be a képzésbe. A felkészlléshez javasolt szakirodalom a
féiskola honlapjan olvashaté. (www.bkf.hu).

c) Legfeljebb 10 tdbbletpont szerezhetd az alabbi jogcimeken:
- 8 pont adhato felséfoku (C1) komplex tipusu altalanos nyelvvizsgaért,
- 10 pont adhat6 szakmai fels6foku (C1) komplex tipusu nyelvvizsgaért,
- 6 pont adhat6 két szakmai (B2) komplex tipusu nyelvvizsgaért,
- 4 pont adhat6 két altalanos (B2) komplex tipusu nyelvvizsgaért,

- 5 pont adhaté a fels6foku tanulmanyok alatt a gazdasagtudomanyok
képzési teruleten meghirdetett Orszagos Tudomanyos Diakkdri Konfe-
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rencian elért 1-3. helyezésért, valamint tovabbi intézményi Tudomanyos
Diakkdri Konferencian elért 1-3. helyezésért 2 pont,

legfeljebb 6 pont adhaté a jelentkezést megel6z6en megjelentetett, a
jelentkezd altal irt szakmai cikkért, publikacidéért (szakmai cikkenként 3-
3 pont),

6 pont adhato a jelentkezést megel6z6en megjelentetett, a jelentkezd
altal irt vagy lektoralt szakkonyvért vagy szakkonyv-részletért,

5 pont adhaté szakiranyu szakmai gyakorlatért (6-12 hénap) Ebbe nem
szamithatd bele az alapképzésben kotelez6 szakmai gyakorlati id6,
csak és kizardlag a végzettség megszerzése utani, ill. a levelezd tago-
zatosok esetében a végzettség megszerzése alatti, munkaszerzédéssel
igazolhato gyakorlat.

10 pont adhato szakmai tevékenységért 12 hénap felett a munkakor
megjeldlésével a munkaltato altal igazolva.

Legfeljebb 6 pont adhatdé az elényben részesités jogszabalyi elbirasai
alapjan.

A mesterképzésbe valo felvétel feltételei

2. A képzésre meghatarozott ponthatar elérése, és a hallgatonak a kredit megallapi-
tasa alapjaul szolgal6 ismeretek — az Nftv.-ben meghatarozott — 6sszevetése alapjan
elismerhet6 legyen legalabb 60 kredit a korabbi tanulmanyai szerint az alabbi isme-
retkorokben:

a)

b)

modszertani alapismeretek (15 kredit): matematika, statisztika, informati-
ka;

k6zgazdasagi alapismeretek (10 kredit): mikro- és makrookondmia, nem-
zetk6zi gazdasagtan, kornyezet-gazdasagtan, gazdasagelmélet, gazda-
sagstatisztika, kdzgazdasag-elmélettorténet, gazdasagmodellezés, gaz-
dasagpolitika, agazati és funkcionalis gazdasagtan, k6zdsségi gazdasag-
tan;

uzleti alapismeretek (15 kredit): vallalati gazdasagtan, gazdasagi jog,
marketing, pénziugy, szamvitel, dontéselmélet és mddszertan, uzleti etika,
uzleti kommunikacio, addzasi ismeretek, vallalati pénzugyek

tarsadalomtudomanyi alapismeretek (10 kredit): EU-ismeretek, kozpoliti-
kai ismeretek, gazdasagtorténet, szocioldgia, filozofia, pszichologia

szakmai ismeretek (10 kredit): értékteremté folyamatok menedzsmentje,
vezetés és szervezés, Uzleti tervezés, vallalkozas-menedzsment, straté-
giai tervezeés, controlling, emberi eréforras gazdalkodas, vezetdi készség-
fejlesztés, informaciés rendszerek

3. A mesterképzésbe valé felvétel feltétele, hogy a felsorolt ismeretkdrokben legalabb
30 kredittel rendelkezzen a hallgato.

4. A hianyz6 krediteket a mesterfokozat megszerzésére iranyuld képzéssel parhu-
zamosan, a felvételtdl szamitott két féléven belll, a HK 4. sz. melléklete szerint kell
megszerezni.
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V. A pontszamitas altalanos elvei a kommunikacié és médiatudomany mester-
szak esetén

1. A jelentkez6k rangsorolasa 100 pontos rendszerben torténik. A 100 ponton belul:

a) 30 pont szerezhet6 a fels6foku oklevélben szereplé eredmény alapjan (az
oklevél mindsitésének hatszorosa)

b) 60 pont szerezhet6 a szakmai €s motivacidés szobeli felvételi elbeszélgetés
soran (a szbbeli elbeszélgetés a kommunikacio és a média elmélete és gya-
korlata témakorokbdl torténik. A felkészuléshez javasolt szakirodalom a f6is-
kola honlapjan olvashatd (www.bkf.hu).

c) Legfeljebb 10 tobbletpont szerezhet az alabbi jogcimeken:
- 8 pont adhato fels6foku (C1) komplex tipusu altalanos nyelvvizsgaért,
- 10 pont adhat6é szakmai felséfoku (C1) komplex tipusu nyelvvizsgaert,
- 6 pont adhato két szakmai (B2) komplex tipusu nyelvvizsgaért,
- 4 pont adhato két altalanos (B2) komplex tipusu nyelvvizsgaért,

- 5 pont adhat6é a fels6foku tanulmanyok alatt a gazdasagtudomanyok
képzési teruleten meghirdetett Orszagos Tudomanyos Diakkori Konfe-
rencian elért 1-3. helyezésért, valamint tovabbi intézményi Tudomanyos
Diakkori Konferencian elért 1-3. helyezésért 2 pont

- legfelijebb 6 pont adhaté a jelentkezést megel6z6en megjelentetett, a
jelentkezd altal irt szakmai cikkeért, publikacioért (szakmai cikkenként 3-
3 pont),

- 6 pont adhat6 a jelentkezést megel6z6en megjelentetett, a jelentkezd
altal irt vagy lektoralt szakkonyvért vagy szakkonyv-részletért,

- 5 pont adhat6 szakiranyu szakmai gyakorlatért (6-12 honap) Ebbe nem
szamithatd bele az alapképzésben kotelez6 szakmai gyakorlati idd,
csak és kizardlag a végzettség megszerzése utani, ill. a levelezd tago-
zatosok esetében a végzettség megszerzése alatti, munkaszerzédéssel
igazolhaté gyakorlat.

- 10 pont adhaté szakmai tevékenységért 12 honap felett a munkakor
megjeldlésével a munkaltatd altal igazolva.

- legfelijebb 6 pont adhaté az elényben részesités jogszabalyi elbirasai
alapjan.

A mesterképzésbe valo felvétel feltételei

2. A képzésre meghatarozott ponthatar elérése, és a hallgatéonak a kredit megallapi-
tasa alapjaul szolgal6 ismeretek — az Nftv.-ben meghatarozott — 6sszevetése alapjan
elismerhet6 legyen legalabb 30 kredit a korabbi tanulmanyai szerint az alabbi isme-
retkorokben:
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tarsadalomtudomanyi, kommunikacio- és médiatudomanyi ismeret.

3. A mesterképzésbe valo felvétel feltétele, hogy a felsorolt ismeretkdrokben legalabb
30 kredittel rendelkezzen a hallgaté.

Harmadik fejezet
A felvételi dontés
l. A felvétel feltételei

1. A felvételi kdvetelményszint (a felvételi ponthatar) jovahagyasa az érvényes jog-
szabalyi rendelkezések alapjan torténik. A felvételhez szikséges minimalis teljesit-
meny meghatarozasa a megadott keretszamon belul ponthatar alkalmazasaval torte-
nik. A Féiskolan a magyar allami 0sztdndijas és az 6nkoltséges képzésre meghata-
rozott ponthatarok eltérhetnek, azonban a meghatarozott ponthatar f6l6tt mindenkit —
aki a felvételin a jelen FER-ben szerepl6 egyéb korulményeknek is megfelelt - fel kell
venni, a ponthatar alatt viszont senki nem veheté fel.

2. A Féiskolara nem vehet6 fel az a jelentkezd:

a) aki, jelen FER-ben meghatarozottak szerint érettségi bizonyitvannyal, il-
letbleg azzal egyenértékli kozépiskolai végzettséget tanusitd bizonyitvannyal
vagy alapképzettséget igazold oklevéllel nem rendelkezik;

b) akit az altala megadott intézményi jelentkezési sorrendben megel6z6
fels6oktatasi intézmény felvesz;

3. A Féiskolara alapképzésre— és felsboktatasi szakképzésre csak az a jelentkez6
vehetd fel, akinek az emelt szint( érettségiért jard tobbletpontokkal egyttt, de a mas
jogcimen adhatoé tobbletpontok nélkil szamitott pontszama eléri a felvételi kormany-
rendeletben meghatarozott pontszamot.?’

Il. Ertesités a felvételi hatarozatrol

1. A Féiskola a felvételizének a rektor altal meghozott pozitiv dontésrdl sz6l6 — a F6-
iskola felvételi kdvetelményszintje, ponthatara és az altala elért eredmény megjeldlé-
sével — hatarozatat irasban megkuldi.

2. A hallgatdi jogviszony keletkezésére vonatkozdéan a HK 4. sz. mellékletében meg-
hatarozott rendelkezéseket megfelel6en alkalmazni kell.

3. A jelen pontban meghatarozott rendelkezéseket a potfelvételi eljarasra vonatkozoé-
an a felvételi kormanyrendeletben meghatarozott eltérésekkel alkalmazni kell.

27 felvételi kormanyrendelet 14. § (5) és 23. §
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lll. Fellebbezés

1. A besorolasi dontés ellen a jelentkez6 az Oktatasi Hivatalban nyujthat be fellebbe-
zést.

2. A felvételi dontés ellen a jelentkez6 a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsaghoz nyujthat
be felllbiralati kérelmet a HK 8. sz. mellékletében rogzitett rendelkezések alapjan.

Negyedik fejezet
A potfelvételi eljaras kilonos szabalyai

1. A felvételi eljarast kovet6en a felsGoktatasert felelds miniszter a felvételi eljaras
eredménye alapjan pétfelvételi eljarast engedélyezhet.?®

2. A pétfelvételi eljarasra a felvételi eljaras szabalyait a felvételi kormanyrendeletben
meghatarozott eltérésekkel alkalmazni kell.

Otodik fejezet

A miivészeti és miivészetkozvetitd képzési teriilet alapszakjaira torténé jelent-
kezés és a felvételi eljaras sajatos szabalyai

1. A Féiskola a mlvészeti és mlvészetkdzvetitd képzési terllet szakjaira torténd je-
lentkezés esetén szakmai alkalmassagi és gyakorlati vizsgakat tart.

I. A Miivészeti Felvételi Bizottsag és a szakos felvételi bizottsagok

2. A felvételi eljarast a Mivészeti Felvételi Bizottsag késziti el6, bonyolitja le és végzi
annak altalanos koordinalasat a vezérigazgato iranyitasaval. Az egyes szakos felvé-
teli bizottsagok a felvételi vizsgak lebonyolitasat végzik.

3. A Mivészeti Felvételi Bizottsag tagjai a vezérigazgatd mellett a mivészeti szakok
szakfelel6sei, a mlveészeti intézetek vezetdi, valamint a mivészeti intézetek asszisz-
tensei, tovabba a Hallgatéi Onkormanyzat altal delegélt 3 f6. A szakos felvételi bi-
zottsagok tagjait az érintett miivészeti intézet vezetbje a vezérigazgatoval folytatott
egyeztetést kdvetében hatarozza meg. A szakos felvételi bizottsagokba a Hallgatoi
Onkormanyzat is jogosult szakonként 1-1 tagot delegaini.

4. A Mivészeti Felvételi Bizottsagnak nem lehet tagja az, aki barmelyik jelentkezével
hozzatartozadi, fuggelmi viszonyban all, vagy akitél a jelentkez6 teljesitményének tar-
gyilagos elbiralasa egyéb okbdl nem varhatd el. A bizottsag tagja koteles irasban
nyilatkozni, hogy nem all fenn vele szemben dsszeférhetetlenségi ok. Osszeférhetet-

28 Ld. felvételi kormanyrendelet 8. § (2) és (3) bekezdés.
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lenségi oknak minésul, ha a felvételi bizottsag tagja barmely kdznevelési és fels6ok-
tatasi intézmény, barmely gazdasagi vagy mas tarsasag vagy barmely magansze-
mély altal inditott el6-, illetve felkészit6 tanfolyamon oktat vagy a felvételiz6 felkészi-
tésében barmilyen mas mddon részt vett.

5. A Mlvészeti Felvételi Bizottsag tagjai 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot irnak ala.

6. A felvételi eljaras szakmai minéségéért, a szabalyzat rendelkezéseinek betartasa-
ért, tovabba a Fels6oktatasi Felvételi Tajékoztatdban szereplé — mivészeti, mive-
szetkdzvetité szakokat érinté — tartalomért a mivészeti intézetek vezetéi felelnek.

7. A felvételi vizsgara a Mivészeti Felvételi Bizottsag elkésziti a felvételi vizsga fel-
adatait és értékelik a felvételizdk teljesitményét. A feladatokat zart boritékban, legké-
s6bb a felvételi vizsga els6 napjat megel6zben egy héttel, leadjak az érintett mavé-
szeti intézet vezet6jének, az altala meghatarozott példanyszamban. A zart boritékok
felnyitasara kizardlag a vizsga napjan, a feladathirdetés alkalmaval kerulhet sor.

8. A vezérigazgaté a Mivészeti Felvételi Bizottsag javaslatainak figyelembevételével
megallapitja szakonként a felvételi ponthatarokat és dont a kovetkez6 évi alkalmas-
sagi vizsga aldli mentességekrél. A kovetkezb évi alkalmassagi vizsga aloli mentes-
ségek elbiralasa a Mlvészeti Felvételi Bizottsag feladata.

9. A felvételi eljarassal kapcsolatban benyujtott panaszok targyaban, az érintett ma-
vészeti intézet vezetdje, a felllbiralati kérelmek targyaban a Hallgatéi Jogorvoslati
Bizottsag jar el.

10. A felvételivel kapcsolatos igazgatasi-adminisztrativ tevékenységet a miivészeti
intézetek és Tanulmanyi lgazgatésag munkatarsai végzik.

Il. A szakmai alkalmassagi és gyakorlati vizsga altalanos szabalyai

1. A felvételi eljaras szakmai alkalmassagi és gyakorlati vizsgabdl all. A design- és
mivészetelmélet alapképzési szak felvételi eljarasa gyakorlati vizsgabdl all.

2. A szakmai alkalmassagi vizsga rosta jellegli képességfelmérés, melynek célja a
gyakorlati vizsgara jogosult felvételizOk kivalasztasa.

3. A gyakorlati vizsga a képzési modellhez szukséges specialis képessegek, illetve
szaktudas felmérésére iranyul.

4. A felvételi vizsgak pontos Utemezését a mivészeti intézetek készitik eld.

5. A Féiskolan belll tobb szakra valo egyideji jelentkezés esetén a Foiskola nem
kételes biztositani, hogy a felvételizd a tobb szak alkalmassagi és gyakorlati vizsga-
jan megfelelés esetén mindegyik jelentkezéséhez kulon vizsgaidépontot biztositson.
Ebben az esetben a jelentkezd donti el, mely szak vizsgajanak letételét kisérli meg.

6. A Fdéiskola a felvételi eljarashoz kapcsolodé szakmai alkalmassagi és gyakorlati
vizsga megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos koéltségeinek fedezésére —
a felvételi kormanyrendelet altal rogzitett keretek kdzott — kulon eljarasi dijat allapit
meg, amelynek mértékét a vezérigazgaté hatarozza meg. A dijat a Féiskola részére
kell befizetni legkésébb az elsd vizsgaidépontot megel6z6 8. munkanapon. A kalon
eljarasi dij befizetését igazold eredeti bizonylatot a vizsgan valé megjelenéskor be
kell mutatni. A befizetést banki atutalassal vagy banki készpénzes befizetéssel kell
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teljesiteni a honlapon rogzitett szabalyok szerint, és az ott meghatarozott szamla-
szamra. A befizetés, illetve a befizetésrdl sz6lé igazolas bemutatasanak elmulaszta-
sa esetén a jelentkez6 nem vehet részt a mulasztassal érintett szak felvételi eljara-
saban.

7. A szakmai alkalmassagi és a gyakorlati vizsgak alapképzési szakonkénti részletes
kovetelményeit a felvételi tajékoztatd levél tartalmazza.

lll. A szakmai alkalmassagi vizsga kulon szabalyai

1. A Felvételi Tajékoztatoban megjelentek alapjan a jelentkezbket a jelentkezések
ismeretében a muivészeti intézetek kulon, irasos formaban tajékoztatjak a vizsga
pontos idépontjardl és a részletes kdvetelményekrél, tovabba a kilén eljarasi dij befi-
zetésének modjarol.

2. Az a jelentkezd, aki honlapon k6zdlt id6pontban a szakmai alkalmassagi felvételi
vizsgan nem jelenik meg, kizarja magat a felvételi eljarasbadl, tovabbi vizsgaid6pontot
nem keérhet, igazolasi kérelmet nem terjeszthet el6.

3. A vizsgafeladatok meghatarozasat és értékelését Mlvészeti Felvételi Bizottsag
Veégzi.

4. A szakmai alkalmassagi vizsga feladata a jelentkezének az altala valasztott szak-
hoz szikséges alapismereteinek felmérése. A vizsgan az otthon készilt munkak,

tervek vagy egyeb — szakonként kilon meghatarozott — dokumentumok megtekinté-
sére is sor kerul.

IV. A gyakorlati vizsga kulon szabalyai

1. Az egyes szakok gyakorlati vizsgajanak részletes kovetelményeit a Fbiskola hon-
lapjan teszi kozzé. A miivészeti szakok esetében a gyakorlati vizsga esetenként 2-3
szakaszbdl allhat. Errél az aktualis felvételi tajékoztatd levél ad tajékoztatast.

2. A gyakorlati vizsga els6 szakaszaban a jelentkez6k a valasztott szaknak megfeleld
kreativitast, illetve a szakos készségeket felméré alapgyakorlatokat oldanak meg. Az
elbiralas alapvet6 szempontja a jelentkezé szakmai képessége és kreativitasa.

3. A gyakorlati vizsga masodik szakaszaban a jelentkez6k szamot adnak a palyava-
lasztasi inditékrdl, a felkészulésrél és bemutathatjak néhany dnalléan készitett mun-
kajukat. A szakos felvételi bizottsag tajékozodik a jelentkez6 altalanos miveltségérél
is.

4. A gyakorlati vizsga elsé szakaszanak végén a szakos felvételi bizottsagok hozhat-
nak olyan dontést, hogy egy altaluk meghatarozott ponthatar alatt a jelentkezd nem
koteles részt venni a gyakorlati vizsga masodik szakaszaban. Az ezzel kapcsolatos
dontésrdl a bizottsagok a mivészeti intézeteken keresztll a jelentkezéket haladékta-
lanul koteles tajékoztatni.
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V. Felmentés a szakmai alkalmassagi és a gyakorlati vizsgak alél

1. Az alkalmassagi vizsga aldl felmentést kaphatnak:

a) a vezérigazgatd dontése alapjan az el6z6 felvételi évben sikertelendl
felvételizettek kozul a legjobb teljesitményt nyujtdé szakonként legfeljebb 10
jelentkez6 a Miveészeti Felvételi Bizottsag dontése alapjan;

b) a hallgatdi jogviszonyuk elbocsatas utjan torténd megsziinését kovetd-
en ismét felvételizd volt hallgatok a vezérigazgatd dontése alapjan.

VI. A felvételi vizsgateljesitmények elbiralasa

1. A szakmai alkalmassagi vizsgan készitett feladatok min6ségét a szakos felvétel
bizottsagok vizsgaljak meg és pontozas nélkul, tobbségi szavazassal dontenek a je-
lentkez6 gyakorlati vizsgara bocsatasarol.

2. A gyakorlati vizsgan az elbiralas a meghirdetett szakokon bellul egységesen torte-
nik, és pontokban fejezédik ki. Az egyes szakok felvételi vizsgainak pontszamitasi
elveit a Fels6oktatasi Felvételi Tajékoztato tartalmazza.

3. Mivészeti alapképzési szakok esetében tanulmanyi pontot a Fdiskola nem sza-
mol. A tdébbletpontok nélkll szamitott 6sszpontszam meghatarozasa a felvételi vizs-
gan szerzett pontszam megkett6zésével torténik.

4. A gyakorlati vizsgat kovetéen a Mlvészeti Felvételi Bizottsag meghozza dontését
felvételi ponthatarokrol. A ponthatar folott mindenkit fel kell venni, a ponthatar alatt
senki nem vehet? fel.

5. Mlvészeti és mlvészetkdzvetitd alapképzési szakra az Fdiskolara nem vehet6 fel
az a jelentkezd, aki a Szabalyzatban meghatarozott pontszamitasi rendszerben nem
éri el a tobbletpontok nélkul szamitott 240 pontot.

7. A jelentkezbk altal felvételi eljaras soran a Féiskola eszkdzeivel készitett vizsga-
munkak kizarélagos felhasznalasi joga a jelentkez6k egyetértd nyilatkozata alapjan a
Foiskolat illeti, azok a Foiskola tulajdonat képezik. A jelentkezbket a kizardlagos fel-
hasznalasi jog atruhazasara vonatkozéan az elsé forduld soran nyilatkoztatni kell.

8. A kizardlagos felhasznalasi jog atruhazasra vonatkozo nyilatkozatban a jelentkezé
hozzajarulasat adja, hogy a felvételi eljaras végét kovetd egy év elteltével, kulon ér-
tesités nélkdl, a jelentkez6 ellenkezé nyilatkozata hianyaban a Féiskola a jelentkez6
felvételi eljaras soran készitett vizsgamunkait megsemmisitheti. A jelentkez6 ezen
nyilatkozatban kijelenti, hogy a felvételi eljaras soran készitett vizsgamunkaival, azok
megsemmisitésével kapcsolatban semmilyen igényt nem érvényesit.

9. A jelentkezének lehetésége van a Foiskola altal tarolt, a felvételi eljaras soran ké-
szitett vizsgamunkait a felvételi eljaras végét kdvetden egy éven belll elszallitani.
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VII. A vizsgaeredmények kihirdetése

1. Alapképzési szakok esetében a szakmai alkalmassagi vizsgat kovetéen a mave-
szeti intézetek vezetdi a vizsga napjat koveté 5 munkanapon bellul a honlapon kézzeé-
teszi a gyakorlati vizsgara jogosult jelentkezbk felvételi azonositojanak listajat.

2. A tovabbjutokat a mlvészeti intézetek elektronikus vagy postai uton értesiti, s
egyuttal értesiti 6ket gyakorlati vizsga id6épontjarol és helyszinérdl.

3. A Mlvészeti Felvételi Bizottsag hatarozatat valamennyi gyakorlati vizsgan részt
vett jelentkezé irasban kapja meg az orszagos vonalhuzast kévetd 15 napon beldl. A
hatarozat tartalmazza a valasztott szak ponthatarat és a felvételizé altal elért ered-
ményt, valamint a jogorvoslat lehet6ségérél szolo tajekoztatast.

VIIl. Jogorvoslati lehetéségek

1. A szakmai alkalmassagi vizsga eredményeként hozott dontés ellen fellebbezésnek
helye nincs.

2. A gyakorlati vizsgan az dsszesitett pontszamok nyilvanossagra hozatalatol szami-
tott masodik munkanap végeéig, a jelentkezd irasban panaszt tehet az érintett mivé-
szeti intézet vezet6jénél abban az esetben, ha jogszabalysértést, vagy az intézmény
Felvételi Szabalyzata rendelkezéseinek megszegését tapasztalta. A hataridé elmu-
lasztasa esetén igazolasnak nincs helye.

3. Az érintett mlvészeti intézet vezetbje a panaszt, harom munkanapon belul a sza-
kos felvételi bizottsaggal kivizsgaltatja, és az altala hozott hatarozatrdl a jelentkezét
ertesiti.

4. A felvételt elutasité hatarozat ellen a jelentkezd jogorvoslati kérelemmel élhet a

Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsagnal, ha a hatarozat jogszabalyt vagy a Felvételi Sza-
balyzat rendelkezéseit sérti.

5. Ertékelés (pontszam) miatt jogorvoslatnak helye nincs, kivéve, ha a pontszamitas-
kor megsértették Felsboktatasi Felvételi Tajékoztatbban meghatarozott elveket.

Hatodik fejezet

A kulfoldiek szamara, kizarélag idegen nyelven meghirdetett képzésekre jelent-
kezdkre vonatkozo felvételi killonos szabalyai

1. A nem magyar allampolgar jelentkezbkre a 2. sz. mellékletben meghatarozott ren-
delkezéseket az e fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

2. A jelentkezd palyazati anyagat elektronikusan kell eljuttatnia a Nemzetkdzi Képzé-
sek Kozpontjahoz az alabbi feltételekkel.

3. A jelentkezének az alabbi dokumentumokat kell csatolnia a jelentkezéséhez:

- kdzépiskolai bizonyitvany/felséfoku okleveél és zardvizsga eredmény masolata
- a kodzépiskolai bizonyitvany eredeti forditasanak masolata, amennyiben a bi-
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zonyitvany nem magyar vagy angol nyelven készult

- angol nyelvvizsga bizonyitvanyt igazolé6 dokumentum

- utlevél fényképes oldalanak masolata (az utlevélnek érvényesnek kell lennie a
tanulmanyok teljes ideje alatt)

- a jelentkezési dij befizetését igazolé6 dokumentum

4. A vizum, illetve a tartozkodasi engedély beszerzeési kotelezettsége a hallgatot ter-
heli.

5. A palyazati anyag elfogadasardl a Nemzetkozi Képzések Kozpontja dont. A don-
tést kovetéen a Nemzetkdzi Képzések Kozpontja feltételes felvételi hatarozatot bo-
csat ki. A jelentkezének a feltételes felvételi hatarozat kézhezvételét kovetéen — a
jelentkezeési hataridén belul — be kell fizetnie két szemeszter koltségteéritési dijat. A
befizetett kdltségtéritést igazold dokumentum alapjan a Nemzetk6zi Képzések Koz-
pontja kibocsatja az érvényes felvételi hatarozatot.
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3. SZAMU MELLEKLET - A HALLGATOI JOGOK GYAKORLA-
SANAK ES KOTELESSEGEK TELJESITESENEK RENDJE

Altalanos rendelkezések

1. A hallgatok jogai és kotelességei finanszirozasi formatdél fuggetlentl jelen JKR
ellenkez6 rendelkezése hianyaban megegyeznek.

2. Az allamilag tamogatott vagy a magyar allami 6sztondijas képzésre felvett
hallgaté az els6 tanévben jogosult az allami tamogatasra, illetva a magyar allami 6sz-
tondijra. Ezt kdvetben az allamilag tamogatott hallgaté az Ftv. és jelen HK-ban meg-
hatarozottak szerint folytathatja tanulmanyait allamilag tamogatott vagy koltségtérité-
ses képzési formaban; illetve a magyar allami 6sztondijas hallgaté az Nftv. és jelen
HK-ban meghatarozottak szerint folytathatja tanulmanyait magyar allami 6sztondijas
vagy onkoltséges képzési formaban

A hallgatok jogai és kotelességei
I. A hallgatok jogai

1. A hallgatd joga, hogy emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, e korben kulondsen,
hogy

a) személyiségi jogat, ezen belul személyisége szabad kibontakoztatasa-
hoz valo jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez
valo jogat tiszteletben tartsak, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem korla-
toz masokat, e joganak érvényesitésében nem veszélyezteti a sajat és tarsai,
illetve a Féiskola alkalmazottai egészségét, testi épségét,

b) az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilva-
nitson minden kérdésrél, az oktatok munkajardl, a Féiskola mikodéseérdl,

c) tajékoztatast kapjon a személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrél,

d) javaslattal éljen, kérdést intézzen a Féiskola vezetbihez, oktatoihoz, és
arra legkésdbb a megkereséstdl szamitott harminc napon belul érdemi va-
laszt kapjon,

e) véleményezze az oktatéi munkat,

f)  vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai ki-
sebbséghez tartozasat tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, felté-
ve, hogy e joganak gyakorlasa nem Utkdzik jogszabalyba, nem sérti masok
hasonlé jogat és nem korlatozza tarsai tanulashoz valé joganak érvényesulé-
sét,
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g) levelezéshez vald jogat tiszteletben tartsak, feltéve, hogy e joganak
gyakorlasa nem sérti masoknak hasonlé jogat és nem korlatozza tarsai tanu-
lashoz valo joganak gyakorlasat.?®

2. A hallgato joga, hogy a Féiskolan biztonsagban, egészséges kdrnyezetben folytat-
hassa tanulmanyait, tovabba tehetségétdl, képességétdl, érdeklédéseétdl fuggben
segitséget kapjon a tanulmanyaihoz, a palyakezdéshez, e korben kulonésen, hogy

a) igénybe vegye a Fdiskolan rendelkezésre allo eszkozoket, létesitmé-
nyeket, szolgaltatasokat (kdnyvtar, vagolaboratérium, szamitastechnikai esz-
kozok stb.),

b) a képzési programban meghatarozottak szerint dsszedllitsa sajat ta-
nulmanyi rendjét, dnallban megvalassza a tantargyakat, ennek keretei kozott
szabadon igénybe vegye a Foiskola altal nyujtott képzési lehetbségeket,

c) latogassa a Féiskola altal szervezett el6adasokat, gyakorlatokat, trénin-
geket,

d) a valasztott szakjain el6irt krediteken felll a jelen HK-ban meghataro-
zott mennyiségl kreditet gyljtsén, és azokat késébbi tanulmanyaihoz fel-
hasznalja,

e) valasszon a parhuzamosan meghirdetett el6adasok, gyakorlatok és
mas foglalkozasok, valamint az oktatok kozaott,

f)  teljes korQ és targyilagos tajékoztatast nyujtsanak részére,

g) Aallapotanak, személyes adottsaganak, fogyatékossaganak megfeleld el-
latasban részesuljon,

h) segitséget kapjon a féiskolai kozosségi életbe valo beilleszkedéshez, fi-
zikai allapotanak megérzéséhez, egészseges, karos szenvedélyektdl mentes
életviteléhez,

)] tagja legyen tudomanyos diakkornek, részt vegyen annak munkajaban,
részt vehessen a Foiskola kutato, fejlesztd tevékenységében,

j)  tudomanyos, kutatéi 6sztondijban részesuljon,

k) tudomanyos, mlvészeti célu palyazatot nyujtson be, tudomanyos, ma-
vészeti eredményét kozzétegye, a szakdolgozatanak témajat megvalaszt-
hassa,

)] a tanulmanyi és az életpalya-tanacsadast részére megszervezzék, és a
szolgaltatasait igénybe vegye,
m) szlneteltesse hallgatéi jogviszonyat,

n)  vendéghallgatdi jogviszonyt létesitsen, kérje az atvételét masik fels6ok-
tatasi intézménybe, tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszonyt létesitsen.3°

3. A hallgaté joga, hogy tanulmanyai soran megismerje a nemzetkdzi gyakorlatot, e
célbdl olyan fels6oktatasi intézményekben folytathasson résztanulmanyokat, amelyek
az Eurdpai Unio tagallamaban vagy az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolé megalla-

29 Ld. Ftv. 46. § (2) bekezdés.
%0 Ld. Ftv. 46. § (3) bekezdés.
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podasban részes mas allamban, illetve olyan allamban mikodnek, amelynek allam-
polgara az Eurdpai K6zb6sség és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térség-
rél szolé megallapodasban nem részes allam kozott Iétrejott nemzetkdzi szerz6dés
alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lé6 megallapodasban részes allam allam-
polgaraval azonos jogallast élvez, és ehhez igénybe vegye a hallgatoi hitelt, illetbleg
— amennyiben allamilag tamogatott képzésben vesz részt — 6sztdndijban részesil-
jon.3t

4. A hallgaté joga, hogy vagyoni viszonyaira, jovedelmi helyzetére, tanulmanyi ered-
meényére tekintettel pénzbeli, illetve természetbeni gondoskodasban részesulhessen,
e korben kulonosen

a) lakhatasi tamogatast biztositsanak részére,

b) szocialis vagy mas Osztondijban (igy kalénésen tanulmanyi, kdztarsa-
sagi) szocialis, tankonyv-, jegyzetvasarlasi tamogatasban részesuljon [a to-
vabbiakban az a)-b) pontban felsoroltak egyutt: hallgatoi juttatasok],

c) fizetési kotelezettségeinek teljesitéséhez mentességet, részletfizetési
kedvezmeényt, halasztast kapjon,

d) diakigazolvanyt allitsanak ki részére, s igénybe vegye az ahhoz kapcso-
|6d6 szolgaltatasokat, kedvezményekét,

e) a Féiskolan demonstratori munkat végezzen, és ennek ellenértékeként
hallgatoi munkadij illesse meg.

f)  utazasi, kulturalis és egyéb kedvezményekben részesiiljon.3?

5. A hallgatot megilleti az érdekérvényesités és a jogorvoslat joga, e korben kulono-
sen, hogy

a) hozzajusson a jogai gyakorlasahoz szlikséges informaciokhoz,

b) személyesen vagy képvisel6i utjan részt vegyen az érdekeit érinté don-
tések meghozatalaban, a Féiskola iranyitasaban,

C) jogai megsértése esetén eljarast inditson, tovabba igénybe vegye a
nyilvanossagot,

d) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,
e) igénybe vegye az oktataslgyi kdzvetitdi szolgalatot,
f)  valasztd és valaszthatd legyen a hallgatéi dnkormanyzatba.33

6. Az alapképzésben, szakiranyu tovabbképzésben, fels6foku szakképzésben folyd
gyakorlati képzés tekintetében az érdekvédelem és a munkavédelem tekintetében a
hallgatot megilletik mindazok a jogok, amelyeket az Ftv. és az Nftv. alapjan a Munka
Torvénykonyve biztosit a munkavallalok részére. 3

7. Ha az alapképzésben részt vevd hallgatd gazdalkodo szervezetnél hat hét id6tar-
tamot eléré egybefliggb gyakorlaton vesz részt, részére hetente legalabb a legkisebb

31 Ftv. 46. § (4)
%2 Fty. 46. § (5)
33 Ftyv. 46. § (6)
3 Ftv. 47. § (1)
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kotelez6 munkabér (minimalbér) havi 6sszege tizenot szazalékanak megfeleld hall-
gatéi munkadijat fizet a gazdalkodo6 szervezet. A szakmai gyakorlat megszervezésé-
re a Foiskola és a gazdalkodd szervezet megallapodast kdthet, amely alapjan a hall-
gatéi munkadijat a Féiskola folydsitja a hallgatdénak.3®

8. Egészségugyi szolgaltatasra jogosult a Féiskola nappali tagozatan tanulmanyokat
folytaté nagykoru magyar allampolgar, menekilt, oltalmazott, valamint az a kulfoldi
allampolgar, aki nemzetkdzi szerz6dés vagy az oktatasért felelés miniszter altal
adomanyozott 6sztdndij alapjan Iétesitett tanuldi, hallgatéi jogviszonyban all, tovabba
az a szomszédos allamokban él6 magyarokrol szol6 torvény hatalya ala tartozo sze-
mely, aki a Fdiskolaval nappali munkarendl képzésben allamilag tamogatott vagy
magyar allami (rész)osztondijas képzési formaban hallgatoi jogviszonyban all.36

9. A fels6foku szakképzésben részt vevd hallgatdé a szakképzésre vonatkozé jogsza-
balyok szerint jogosult juttatdsokra és kedvezményekre. A juttatasokat és kedvezmé-
nyeket a gyakorlati képzés szervezdje koteles biztositani.3’

Il. A hallgaték kotelességei

1. A hallgatoé kotelessége, hogy
a) teljesitse a HK 4. sz. mellékletében meghatarozott kotelezettségeket,

b) megtartsa a Fdiskola Szervezeti és Miikddési szabalyzataban foglalta-
kat,

c) megtartsa a Féiskola helyiségei, tovabba a Fdiskolahoz tartozo terile-
tek hasznalati rendjét (Hazirendet), a gyakorlati képzés rendjét, megdbrizze, il-
letve az eléirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott eszk6zdoket,

d) &vja a Féiskola létesitményeit, felszereléseit,

e) Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza
az egészsegeét és biztonsagat védod ismereteket,

f)  tiszteletben tartsa a Féiskola hagyomanyait, valamint a Féiskola alkal-
mazottai és hallgatétarsai emberi méltésagat,

g) teljesitse a tanulmanyai folytatasahoz kapcsolodé fizetési kotelezettsé-
get, igy kulondsen koltségtéritéses képzésben koltségtéritést, dnkoltséges
képzésben 6nkoltséget fizessen.38

h)  figyelemmel kisérje a Féiskola hirdetményeit és személyre szo6ld uzene-
teit, kulonos tekintettel az ETR és a CooSpace rendszerben kdzzétett lizene-
tekre és e-mailekre,

35 Nftv. 44. (3) a)

%6 a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl szo6l6 1997. évi LXXX. térvény 16. § (1) bekezdés i) pontja.

ST Ftv. 47. § (2)

38 Ftv. 49. § és Nftv. 43. §
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)] az ETR-ben, illetve a Féiskola nyilvantartasaban szerepl6 személyes és
egyéb adatait (pl. TAJ azonositéjat, a koltségtérités befizetéjének személyét
stb.) folyamatosan naprakészen tartsa, személyes adataiban, valamint mas
egyeb adatban bekovetkezett valtozasokat haladéktalanul bejelentse, illetve
az ETR rendszerben modositsa.

lll. Féiskola tajékoztatasi kotelezettsége

1. Az altalanos rektorhelyettesnek gondoskodnia kell arrdl, hogy a f6éiskolai tanulma-
nyokat megkezdd hallgatdknak nyomtatott és elektronikus formaban a végrehajtasi
rendeletben elGirt tartalmi feltételeknek3® megfelelé Tanulmany Tajékoztatd (a tovab-
biakban: Tanrend) alljon rendelkezésére. A Tanrend részletes ismertetést ad a kép-
zési celrol, tantervi elGirasokrol, az oklevél megszerzésének feltételeirdl, a HK 4. sz.
mellékletében szabalyozott rendelkezésekrél, a hallgatok jogaival és kotelezettségei-
vel 6sszefliggb kérdésekrél, a megszerezhetd végzettségekrdl és szakképzettségek-
rél, és mas a rendelet altal el6irt kérdésekrol.

2. A Fdiskolanak a hallgaték szamara az 1. pontban rogzitett informaciokon kivdl,
legkés6bb minden félév elsd oktatasi napjat megelézé 8 nappal hagyomanyos vagy
elektronikus informaciéhordozdn hozzaférhetévé kell tenni a kdvetkezé informacio-
kat:

a) félévid6beosztasa;
b) mintatantervek;
c) a Foéiskola hallgatéi tanacsadoinak hivatalos elérhet6ségeit;

d) mas szakon meghirdetett tantargyak elismerésével kapcsolatos tajékoz-
tatok;

e) a kreditek egyenértékiiségére vonatkozo, intézmények kozotti egyez-
meények;

f)  oktatok elérhetésége, fogaddorak.

3. A Féiskolanak a hallgatdk szamara az 1. és a 2. pontban rogzitett informaciokon
kival, legkés6bb minden félév targyfelvételi idészakanak kezdetéig hagyomanyos
vagy elektronikus informaciéhordozon hozzaférhetévé kell tenni a tantargyi progra-
mokat (tantargykdd, el6adod, tandraszam, kreditérték, oktatasi/tanulasi médszer, érté-
kelés madja, kotelezd és ajanlott irodalom, heti lebontasu tematika). A tematikakban
kozzétett, az altalanostdl eltéré részvételi vagy szamonkérési szabalyok abban az
esetben alkalmazhatdk, ha az azt tartalmazé tematika a hallgaték szamara a jelen
pont szerinti id6ben hozzaférhet6 volt.4°

4. A hallgatok tovabbi tajékoztatasa érdekében a Fdiskola Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat, és annak részeként a HK-t, valamint mas, a hallgatdkat érinté szabaly-
zatokat folyamatosan, a Féiskolan szokasos mdodon elérhetévé kell tenni a hallgatdk
szamara.

39 Ld. végrehaijtasi rendelet 22. § (2) bekezdés.
40 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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5. A Fdiskola hallgatéi szamara kotelez6 tananyagként csak olyan tankonyv, jegyzet
vagy egyéb publikacié adhaté meg, amely a hallgatok szamara elérhetéek mindsul.
Az elérhetbévé mindGsités feltételeit az altalanos rektorhelyettes hatarozza meg. A
targy oktatdjanak legkésébb az érintett félév elsé foglalkozasan pontosan meg kell
jeldlnie, hogy a megadott kotelez6 és ajanlott irodalom hol érheté el (pl. jegyzetbolt,
konyvtar, internet). Amennyiben a megijeldlt kételezé irodalom nem elérheté, az okta-
tonak sajat példanyat kell rendelkezésre bocsatania, vagy mas kotelezd irodalmat
kell megjeldlnie. A jelen pontban meghatarozott informacidknak a Féiskolan szoka-
sos modon torténd kozzétételérdl az oktatdé gondoskodik a szobeli tajékoztatast
megel6zben.

IV. Az ETR mint tajékoztatasi felllet

1. Az ETR informacios rendszerként nyilvantart a hallgatorél minden olyan adatot,
mely nélkilézhetetlen a tanulmanyi adminisztraciohoz és alkalmas arra, hogy a hall-
gato és a Fdiskola egy internetes fellleten kapcsolatban Iépjen egymassal. A kap-
csolatfelvétel mellett az ETR a Féiskola hivatalos tajékoztatasi csatornaja is, igy an-
nak folyamatos figyelése a fentieknek megfeleléen a hallgatdk kotelezettsége.

2. A hallgatonak az ETR-en keresztul van lehetésége a HK 4. sz. mellékletében
meghatarozott tanulmanyi kotelezettségek (bejelentkezés, annak visszavonasa, tan-
targyfelvétel, szakirany-valasztas, vizsgajelentkezés stb.) teljesitésére.

3. Az ETR hasznalatahoz és a belépéshez minden hallgaté és az oktatd sajat fel-
hasznalbi azonositét és jelszot, valamint felhasznaléi tajékoztatot kap. A felhasznaléi
azonosito és jelszo titkos kezelése a hallgatd és az oktatd felel6ssége.

4. Az ETR-ben lévd adatok az elektronikus leckekonyv hiteles masolatai, ezért az
informacios rendszerbe torténd barmilyen illetéktelen behatolasnak, bejegyzésnek
jogszabalyban rogzitett kbvetkezményei vannak.
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4. SZAMU MELLEKLET - KREDITRENDSZERU TANULMANYI ES
VIZSGASZABALYZAT

Elsé fejezet
Altalanos rendelkezések
I. A Szabalyzat hatalya

1. Jelen KTVSZ hatalya kiterjed a Féiskolan (a tovabbiakban: Féiskola) valamennyi
alapképzésben vagy mesterképzésben részt vevd hallgatéjara (a tovabbiakban
egyutt: hallgatd), minden oktatéjara, tanarara, valamint a hallgatéi Ggyintézésben
résztvevdé minden dolgozéjara, és az eljaro testuletekre és személyekre.

2. A mivészeti, valamint a mivészetkozvetitd képzési terulet szakjain képzésben
részt vevd hallgatdkra, valamint ezen képzésekben részt vevd oktatdkra, tanarokra,
valamint a hallgatéi Ugyintézésben résztvevé dolgozdkra a jelen KTVSZ-t a kilon
pontokban meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

3. A fels6foku szakképzésben részt vevd hallgatokra, valamint ezen képzésekben
részt vevd oktatokra, tanarokra, valamint a hallgatéi ugyintézésben résztvevd dolgo-
zbkra a Hallgatoi Kévetelményrendszer 4.1. szamu mellékletében foglalt rendelkezé-
seket kell alkalmazni.

4. Jelen KTVSZ hatalya nem terjed ki a szakiranyu tovabbképzésben részt vevé hall-
gatdkra, a szakiranyu tovabbképzésben részt vevé oktatdkra, tanarokra, valamint a
hallgatéi ugyintézésben résztvevé dolgozokra, eljaro testuletekre és személyekre.

5. Jelen KTVSZ rendelkezései kozll a tanulmanyi és vizsgakotelezettségek valtoza-
sait a 2010/2011-es tanévtdl kell felmend rendszerben alkalmazni, amennyiben a
tanulmanyi- és vizsgakotelezettség a korabban beiratkozott hallgatora nézve hatra-
nyos rendelkezést allapit meg.

6. Jelen KTVSZ hatalya kiterjed a Féiskola valamennyi fels6oktatasi szakképzésben
részt vevd hallgatéjara. A fels6oktatasi szakképzésben részt vevd hallgatokra, vala-
mint ezen képzésekben részt vevd oktatdkra, tanarokra, valamint a hallgatéi Ugyinté-
zésben résztvevo dolgozoékra a jelen KTVSZ-t a kiulén pontokban meghatarozott elté-
résekkel kell alkalmazni.

Masodik fejezet

A tanulmanyok jogi keretei, a hallgatoi, a vendéghallgatoi és a feln6ttképzési
jogviszony

I. A hallgatoéi, a vendéghallgatoéi és a felnottképzési jogviszony alapjai

1. A Féiskolan tanulmanyokat folytaték:
a) hallgatdi jogviszony,
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b) vendéghallgatoi jogviszony és
c) felnéttképzési jogviszony
keretében vehetnek részt a tanulmanyokban.

2. A jogviszonyok a jelen szabalyzatban foglaltak alapjan egyidejlleg parhuzamosan
is fennallhatnak ugyanazon tanulmanyokra vonatkozélag.

Il. A hallgatéi jogviszony

1. A hallgatoi jogviszony a Foiskola és a valamely szako(ko)n tanulmanyokat folytatd
hallgatd kozott Iétrejovd jogi kapcsolat, melyben a Foiskolat és a hallgatét kdlcsono-
sen jogok illetik, és kotelezettségek terhelik a jogszabalyokban és a Féiskola Szerve-
zeti és Mlkodési Szabalyzataban meghatarozottak szerint.

2. A hallgatoi jogviszony alapjan a hallgato koteles a jogszabalyok, a Fdiskola Szer-
vezeti és MUkddési Szabalyzata, a Hallgatéi Kévetelményrendszer, azon belll a
KTVSZ, valamint az érintett szak(ok) tantervének keretei k6zott tanulmanyait megter-
vezni, és a tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tenni.

3. A hallgatéi jogviszonyban allé hallgatéval kapcsolatban a Féiskola jogosult a jog-
szabalyokban és a Fdiskola Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban foglaltak alap-
jan a hallgaté személyes és a tanulmanyaira vonatkoz6 adatainak kezelésére, tevé-
kenységenek ellendrzésére és értékelésére.

4. A hallgatéi jogviszonyban allé hallgatoval kapcsolatban a Féiskola koteles biztosi-
tani a szak elvégzésének személyi és targyi feltételeit, valamint koételes a tanulma-
nyok folytatdsahoz szikséges informaciokat a hallgaté rendelkezésére bocsatani a
jogszabalyok, a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat, valamint a szak tantervének
keretei kozott.

5. Az, aki a Féiskolara felvételt vagy atvételt nyert, a Fdiskolaval — a felvételi dontés
évében — hallgatoi jogviszonyt létesithet. 4!

6. A hallgaté a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyban all. A hallgatéi jogviszony a felvé-
telt, atvételt, illetve a tanulmanyok folytatasat kimondé hatarozat utani beiratkozassal
jon létre. A hallgatdi jogviszony megsziinése utan az oklevél kiadasaig a jogosultat a
KTVSZ-ben meghatarozottak szerint megilletik a zardvizsga letételéhez fiz6d6 jo-
gok, illetve terhelik a kotelezettségek.

lll. Felvétel

1. A felvétel intézményi feltételeit — jogszabalyok keretei kozott — a HK 2. sz. mellék-
leteként a Felvételi Eljaras Rendje rendezi.

2. A felvételt nyert jelentkez6 szamara a Féiskola a felvétel évében biztositja a be-
iratkozas, ezzel a hallgatoéi jogviszony létrehozasanak lehetbségét.

41 Nftv. 39. § (3) bekezdés.
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3. Amennyiben a felvételt nyert személy a felvétel évének elsé félévében nem él a
beiratkozas lehetbségével, a felvételi dontés érvényét veszti. Az érvényét vesztett
felvételi dontés kovetkeztében a jelentkezd6 nem iratkozhat be.

IV. Atvétel

Az atvétel feltételeit a HK 7. sz. melléklete, az atvétellel jaré koltségeket az ETR-ben
kozzétett dijtablazat tartalmazza.

V. A szakvaltoztatas és a munkarend-valtoztatas

Szakvaltoztatasra és a munkarend-valtoztatasra a HK 7. sz. mellékletében és a HK
Fuggelékében meghatarozott rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

VI. Beiratkozas

1. A hallgatéi jogviszony a beiratkozassal jon létre.*?

2. A beiratkozaskor a hallgaté a nyilvantartasahoz, valamint az elektronikus tajékoz-
tatashoz sziukséges személyes adatait a Modulo rendszerben koteles megadni a F6-
iskola szamara. Ezt kdvetéen a beiratkozas feltételeként a hallgatd koteles a kovet-
kez6 iratokat bemutatni:*?

a) személyi igazolvanyt, lakcimkartyat és a hallgato altal alairt masolatat;
b) a Modulo beiratkozasi Urlapot;

ca) onkoltséges képzés esetén a képzési szerz6dést a Modulo-rendszerbdl
két példanyban kinyomtatva,

cb) magyar allami 6sztdndijas képzés esetén a képzés tobbletfeltételinek val-
lalasarol szol6 nyilatkozatot;

d) koltségtéritéses hallgatok esetében a koltségtérités vagy a koltségtérités
elsd részletének befizetését igazold eredeti dokumentumot (diakhitel esetén
az engedmeényezesi adatlapot vagy a diakhitel-szerz6dés |étrejottét igazold
iratot);

e) az egyéb szolgaltatasok dijanak befizetését igazold eredeti dokumentumot
(amennyiben nem VPOS rendszeren keresztul tortént a befizetés), allamilag
tamogatott hallgatok esetében amennyiben a befizetés megtortént;

e) addazonositd kartyat és hallgato altal alairt masolatat, vagy adéazonositd
kartya hianyaban az addkartya igénylésérdl sz6l6 igazolast;

f) TAJ kartyat és hallgato altal alairt masolatat, valamint kulféldi allampolga-
rok esetében europai egészsegbiztositasi kartyat;

g) érettségi bizonyitvanyt;

42 Nftv. 39. § (3) bekezdés.
43 Mdédositotta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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h) nyelvvizsga és/vagy OKJ-bizonyitvanyt (amennyiben a hallgatoé rendelke-
zik ilyennel);

1) mesterképzeésre beiratkozé hallgatok esetében oklevelet, diplomat;

j) amennyiben a beiratkoz6 hallgaté a beiratkozast kovetd elsé félévében
szuneteltetni kivanja hallgatéi jogviszonyat, ugy az ehhez kapcsolodd dij
megfizetésének igazolasat.

2/A. A hallgaté a Modulo-rendszerbeli beiratkozasi Grlapon nyilatkozik az altala a be-
iratkozast megel6zéen felhasznalt allamilag finanszirozott, illetve magyar allami 6sz-
tondijas félévek szamarol.*

3. A hallgato teljes felelésséggel tartozik az adatkézlés elmaradasaval, a helytelen
adatkozléssel vagy az adatvaltozas bejelentésének elmaradasaval a Féiskolanak
okozott esetleges karért.

4. A tovabbi tanulmanyi félévekben a hallgaté a bejelentkezés keretében az ETR-ben
jelenti be, hogy az adott félévben kivan-e tanulmanyokat folytatni.

5. Az 6nkoltséges képzesre felvételt nyert hallgatéval a Foéiskola a beiratkozaskor
képzési szerzddést kot. A szerzddeés tartalmazza az Onkoltség Osszegeét a képzés
els6 évére vonatkozdan, az onkoltségért jard szolgaltatasokat és a befizetett dnkolt-
ség visszafizetésének feltételeit.*®

5/A. A magyar allami 6sztondijas képzésre felvételt nyert hallgaté a beiratkozaskor
nyilatkozik a képzés feltételeinek vallalasarol.*®

Diakigazolvany

6. A hallgato részére az altala benyujtott kérelem alapjan az oktatasi igazolvanyokrol
sz0l6 362/2011. (X11.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: diakigazolvanyrdl szolé
rendelet) rendelkezései alapjan diakigazolvanyt kell kidllitani. A diakigazolvany a
hallgatéi jogviszony fennallasat tanusité kdzponti eldallitasu, egyedi azonositoval
kezelt elektronikus adathordoz6 egységgel ellatott kézokirat, amely a kuldn jogsza-
balyban meghatarozott kedvezmények igénybevételére jogosit. A diakigazolvanyt a
Hallgatoi Informacids és Szolgaltato Iroda félévenként érvényesiti a diakigazolvanyrol
sz0l6 rendeletben meghatarozott modon.

6/A. Didkigazolvanyra jogosult:
a) a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyban allé hallgato;

b) a Fdiskolan kormanykdzi és és mas oktatasi egyuttmikodési megallapodas
vagy egyezmény alapjan részképzésben részt vev kilféldi hallgato.

6/B. Abban az esetben, ha a hallgato:

a) hallgatéi jogviszonya az |. félévben szlinik meg, a hallgatéi jogviszonyanak
megszinését kovetd marcius 31-ig;

44 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
45 Nftv. 39. § (3)
46 Nftv. 48/D. (2)
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b) hallgatdi jogviszonya a Il. félévben szilinik meg, a hallgatéi jogviszonyanak
megszinését kovetd oktdber 31-ig

jogosult diakigazolvanyra.

7. A hallgatdi jogviszony szlinetelésének ideje alatt (kivéve a jogviszony megsziiné-
sétél az érvényesseégi id6 lejartaig terjedd idészakot) a Féiskola nem ad ki és nem
ervényesit diakigazolvanyt.

8. Az elveszett diakigazolvany poétlasara a hallgatd kérelmére a Hallgatoi Informacios
és Szolgaltaté Iroda kiléneljarasi dij fizetése ellenében intézkedik uj diakigazolvany
készittetéserdl.

9. A diakigazolvanyt a hallgatonak a tanulmanyai befejezésekor, illetve hallgatéi jog-
viszonyanak megsziinésekor, valamint amennyiben atvételt nyert masik felsGoktatasi
intézménybe, az oktdber 31-ei és a marcius 31-ei érvényességi ido lejartat kovetben
haladéktalanul le kell adnia a Hallgatoi Informacids és Szolgaltatd Irodan. A Hallgatoi
Informacids és Szolgaltaté Iroda a bevont diakigazolvanyt 30 napon belll megsem-
misiti €s a megsemmisitésrél jegyz6konyvet vesz fel. A bevont oktatasi igazolvanyok
egyedi azonositojat a kdzremUkodd intézmény a bevonast kdvetd 8 napon belll az
adatkezel6 altal meghatarozott médon atadja az adatkezel6nek.4’

10. A Féiskola a hallgatdo személyes adatait a hallgatoi jogviszony megsziinésétol
szamitott nyolcvan évig kezelheti.

VIl. Bejelentkezés

1. A bejelentkezés a hallgaté ETR rendszeren keresztil elektronikus formaban tett
nyilatkozata az adott félévben torténé tanulmanyainak folytatasarodl. A bejelentkezést
a hallgaté az altalanos rektorhelyettes altal — a tanév rendjében — meghatarozott id6-
tartamban végezheti el. Ezt kdvetéen az adott félévre bejelentkeznie nem lehetsé-
ges, targyakat nem vehet fel, az adott féléve passziv félévnek minésul.

2. A hallgaté a bejelentkezés soran koteles az ETR-ben bejelenteni a nyilvantartott
személyes és egyéb adataiban vagy az egészségugyi szolgaltatasra jogosultsagban
tortént esetleges valtozasokat is. Amennyiben adataiban olyan valtozas tortént, ame-
lyet okiratokkal igazolnia kell, akkor ezt a hallgaté elektronikus uton bejelenti, majd a
Hallgatéi Informaciés és Szolgaltatd Irodan személyesen az eredeti dokumentumot
bemutatja. A megvaltozott adatok atvezetésére az eredeti irat bemutatasat kovetden
kerll sor. A hallgato teljes felel6sséggel tartozik az adatkdzlés elmaradasabdl vagy a
helytelen adatkozlésbdl a Féiskolanak okozott esetleges karért.

3. A hallgaté a targyfelvételi id6szak megkezdése elbtt a tanulmanyi igazgaténak irt
elektronikus kérelem utjan visszavonhatja bejelentkezését a 6. pont szerinti kdvet-
kezményekkel. A tanulmanyi igazgaté 5 napon belll gondoskodik a hallgatéi jogvi-
szony szunetelésének az ETR-ben vald rogzitésérél és kezdeményezi az esetlege-
sen visszafizetendd 0sszeg visszautalasat.*®

47 diakigazolvanyrol szolo rendelet 38. §
48 Moédositotta 2011. november 08. napjatol a Szenatus 36a/1108/2011. sz. hatarozataval.
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4. Rendkivuli esetben (0sztondijas tanulmanyok, szulés, baleset, betegség vagy mas
varatlan ok miatt), a hallgat6é atargyfelvételi idészak elsé napjat kovetd egy hénapon
belll a tanulmanyi igazgatonak irt elektronikus kérelem utjan nyilatkozhat bejelentke-
zésének visszavonasarol a varatlan ok igazolasara szolgalé eredeti dokumentum
szkennelt valtozatanak egyideji csatolasaval. A bejelentkezés visszavonasarol a ta-
nulmanyi igazgato a hianytalanul benyujtott kérelem beadasat kovetdé 5 napon belll
dont. Amennyiben a hallgaté nem csatolja a szukséges nyilatkozatokat a kérelem-
hez, a tanulmanyi igazgato legfeljebb 3 napos hianypoétiasi felhivassal élhet. Ameny-
nyiben a hallgaté a hianypaotlasra tizott idén belul nem igazolja érdemben a bejelent-
kezés visszavonasanak indokait, kérelmét el kell utasitani.

5. A képzésben részt vevd hallgatd — amennyiben tobb szakon folytat tanulmanyokat
— a bejelentkezés soran szakonként nyilatkozik a tanulmanyainak folytatasarél. Az
allamilag tamogatott vagy magyar allami 6sztondijas képzéseirdl az ilyen hallgaté is
csak egységesen nyilatkozhat.

6. Ha a koltségtéritéses vagy onkoltséges képzésben részt vevd hallgaté a 3. pont-
ban megadott hatariddig a bejelentkezését visszavonja, a befizetett koltségtéritést
vagy onkoltséget — az ETR-ben kdzzétett dijtablazatban meghatarozott kezelési kolt-
ség levonasaval — a Féiskola visszautalja a szamara. Amennyiben a koltségtéritéses
vagy onkoltséges képzésben részt vevd hallgatd — ide nem értve a kizardlag kulfoldi-
ek szamara, idegen nyelven meghirdetett képzésben részt vevé hallgatokat — a 4.
pontban megadott hatarid6ig vonja vissza jelentkezését, a befizetett koltségtérités
vagy Onkoltség — az ETR-ben kozzétett dijtablazatban meghatarozott kezelési kolt-
ség levonasa mellett az oktatasban valo részvétel miatt — aranyosan csokkentett ré-
szét a Féiskola visszautalja a szamara. Amennyiben a befizetett kdltségtérités vagy
Onkoltség 6sszege alacsonyabb, mint az oktatasban valé részvétel miatt a Féiskola-
nak jard osszeg, ugy a kulonbozetet a hallgatonak meg kell téritenie. A hataridéket
kovetben a koltségtérités vagy onkoltség visszautalasara nincs lehetbség.

7. A tanulmanyi igazgaté legkésébb a szorgalmi id6szak 6todik hetének végeéig meg-
allapitja az aktiv hallgatdk névsorat, és az ETR-en keresztul értesiti azokat, akiknek a
bejelentkezését a VIII. pont alapjan érvénytelenitette.

VIIl. A bejelentkezés megtagadasa

1. A hallgaté nem jogosult bejelentkezni, illetve bejelentkezése érvénytelen, ameny-
nyiben:

a) a Féiskolaval szemben fizetési kotelezettsége all fenn;
b) lejart kdnyvtartozasa van a konyvtarban;
c) nem frissitette az ETR-ben személyes adatait;

d) az altala a Féiskolanak szandékosan vagy gondatlanul okozott kart mara-
déktalanul meg nem téritette.

IX. A hallgatéi jogviszony sziinetelése

60



1. A hallgato hallgatoi jogviszonyanak szuneteltetését a bejelentkezés elhagyasaval
vagy annak az ETR-ben térténé visszavonasaval jelenti be. Amennyiben a hallgaté a
bejelentkezési id6szak alatt egynél tobbszor vagy a bejelentkezési idészakon kivuli
idépontban kivanja bejelenteni, hogy hallgatoi jogviszonyat szlineteltetni vagy tanul-
manyait folytatni kivanja, ugy ezt a Modulo rendszerben beadott elektronikus trlapon
kérelmezheti.

2. A hallgatoi jogviszony sziunetelése alatt a hallgatd tanulmanyi kotelezettségeket
nem teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem kotelezheto.

3. A hallgato bejelentkezését a VII/3-4. pontokban meghatarozott esetekben elektro-
nikus uton visszavonhatja. Amennyiben a hallgaté legkésébb a VII/4. pontban roégzi-
tett hataridéig nem kéri tanulmanyainak szinetelését, és legalabb egy tantargyat az
ETR-ben felvett, az adott félév aktiv félévnek minésil akkor is, ha a hallgatd nem
vesz részt a foglalkozasokon és nem tesz eleget egyetlen tanterv tanulmanyi kove-
telményeinek sem.

4. Amennyiben a hallgato legkésébb a VII/4. pontban rogzitett hataridéig nem kéri
tanulmanyainak szlinetelését és nem vesz fel egyetlen targyat sem, valamint a VIII.
pontban meghatarozott esetekben, a tanulmanyi igazgatoé a VII/4. pontban megallapi-
tott hatarid6t kovetd héten a hallgatd bejelentkezését érvényteleniti és errél az ETR-
en keresztul tajékoztatja a hallgatét. A tanulmanyi igazgato ezzel egyidejlileg tajékoz-
tatja a hallgatét arrdl, hogy a befizetett koltségtérités vagy onkdltség — az ETR-ben
kozzétett dijtablazatban meghatarozott kezelési koltség levonasaval az oktatasban
vald részvétel miatt — aranyosan csokkentett részét a Fdiskola visszautalja a szama-
ra. Amennyiben a befizetett koltségtérités vagy onkodltség dsszege alacsonyabb, mint
az oktatasban val6 részvétel miatt a Féiskolanak jardé 0sszeg, ugy a kulonbozetet a
hallgatonak meg kell téritenie. A bejelentkezés visszavonasanak engedélyezésére a
jelen pontban meghatarozott hataridén tul nincs lehet6seg.

5. Amennyiben a hallgaté tanulmanyait szinetelteti, az adott féléve passziv félévnek
min6sil.*® A miivészeti, mlvészetkdzvetitd képzésben részt vevé hallgatd tanulma-
nyait csak abban az esetben szineteltetheti, ha egyszerre két félév szlneteltetését
kéri. Lehet6sége van a mivészeti, mlvészetkozvetitdé képzeésben részt vevd hallga-
tonak is hallgatoi jogviszonyanak egy félévi idétartamra valé felfiggesztésére tan-
targyismétlés esetén akkor, ha a targy ujrafelvételére a sikertelen teljesités félévét
kovetd masodik félévben kerll sor.

6. Passziv félévben a hallgaté a hallgatéi jogviszonybdl fakadé jogait csak az alabbi
korlatozasokkal gyakorolhatja: lehet6sége van a tanulmanyi igazgaté altal engedé-
lyezett vizsgaid6szakon tuli vizsgainak poétlasara, hasznalhatja ezenfelil az ETR, a
CooSpace és a Modulo rendszert. A hallgaté a fentieken tul tanulmanyi kotelezettsé-
get nem teljesithet, pénzlgyi tamogatasban nem részesulhet, a hallgaté részére a
Féiskola nem ad ki, és nem érvényesit didkigazolvanyt.>° Passziv félévben a hallgato
— az oktatasban val6 részvétel miatt fizetend6é aranyosan csokkentett mértéken tul —
koltségtérités vagy dnkoltség fizetésére nem kotelezhetd.

49 Ld. végrehaijtasi rendelet 24. § (1) bekezdés.
50 Ld. diakigazolvanyrodl szol6 rendelet 17. § (8) bekezdés.
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7. A hallgat6i jogviszony egybefliggd szlneteltetésének ideje nem lehet hosszabb,
mint két félév. A hallgat6 tdbb alkalommal is élhet a hallgatéi jogviszonyanak szline-
teltetésével.>!

A beiratkozast kdvetben az elsé félév sikeres teljesitése el6tt a hallgaté csak abban
az esetben szuneteltetheti a hallgatoi jogviszonyat, ha ezt a tanulmanyi igazgatotol
elektronikus kérelemben kéri a tantargyfelvételi idészak utolsé napjaig. Ebben az
esetben a hallgatonak o6tvenezer forintnak megfelel6 szuneteltetési dij megfizetését
kovetben engedélyezi a tanulmanyi igazgatd a hallgatoi jogviszony szinetelését. A
hallgatdi jogviszony szinetelése ebben az esetben két félév lehet. Amennyiben a
hallgaté ezt kdvetéen aktiv félévet kezd meg, részére — allamilag tamogatott vagy
magyar allami dsztondijas hallgaté esetén — a szlneteltetési dij visszajar, — koltség-
téritéses vagy onkoltséges hallgato esetén — a szlneteltetési dij a koltségtérités vagy
az onkoltség elsé részletébe beszamit.

8. Szunetel a hallgatdi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgatéi jogviszonybdl
eredd kotelezettségeinek szullés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok
miatt, dnhibajan kival nem tud eleget tenni, és ezt a varatlan okrdl val6é tudomasszer-
zést kovetd egy héten belll, de legkésébb a szorgalmi idészak kezdetét kdvetd egy
honapon belul a hallgaté elektronikus kérelemben jelzi a tanulmanyi igazgatonak a
szukséges igazolasok csatolasaval egyutt. Az elektronikus kérelemben nyilatkozni
kell a szunetelés varhato id6tartamarol is. Ezekben az esetekben a VII. pontban
meghatarozott idébeli korlatozasok nem alkalmazhatok.>? A koltségtérités vagy on-
koltség megfizetésére, illetve visszatéritésére a VII/6. pontban irtak vonatkoznak.>3

9. Amennyiben hallgatoi jogviszony szuneteltetésére a hallgatd kérelmére kerdl sor,
ugy a hallgatot az erre iranyuld kérelem beadasakor tajékoztatni kell arrél, hogy a
tanulmanyainak folytatasara iranyulé kérelmének elbiralasakor — a IX/13. pont szerint
— a tanulmanyi igazgaté hatarozza meg, hogy mely mintatanterv szerint — az ahhoz
kapcsolodo koltségtérités mellett — folytathatja a hallgaté tanulmanyait.

10. Amennyiben a hallgatd a szlineteltetés két féléves id6tartamat kdvetéen sem je-
lentkezik be, hallgatéi jogviszonya a Féiskolaval megsziinik.

11. Nem szlinik meg a hallgaté hallgatéi jogviszonya, ha a két félév utan a bejelent-
kezésének szullés, baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, onhibajan kivdl
nem tud eleget tenni, s ezt legkésébb a kdvetkezd, harmadik félév kezdetéig igazolja,
és ezzel egy idében a tanulmanyi igazgaténak benyujtja a jogviszonya fenntartasa-
nak szandékardl szoélo, a szlineteltetés varhato idétartamat is megjeldlé elektronikus
kérelmet.

12. Szinetel a hallgatéi jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi blntetésként eltiltjak a
tanulmanyok folytatasatol.>* Amennyiben a hallgatot fegyelmi biintetésként meghata-
rozott idére eltiltjak a tanulmanyai folytatasatol, ezen idétartam lejartat kovetéen ku-
I6n felhivas nélkul is koteles bejelentkezni tanulmanyai folytatasa végett.

51 Nftv. 45. § (1)
52 Nftv. 45. § (2)
53 Pontositotta 2011. november 08. napjatol a Szenatus 36a/1108/2011. sz. hatarozataval.
54 Nftv. 45. § (3)
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12/A. Szunetel a hallgatéi jogviszony az onkéntes tartalékos katonai tényleges szol-
galatteljesités id6tartamara, amely id6szakban a hallgaté mentesll a Féiskola tanul-
manyi és vizsgaszabalyzataban meghatarozott kotelezettségek alol.>®

A tanulmanyok folytatasa a szluinetelést kovetéen*

13. Amennyiben a hallgaté folytatni kivanja tanulmanyait, a tanulmanyi igazgaténak
cimzett elektronikus kérelemben kell jeleznie ezt a szandékat. A tanulmanyi igazgaté
a kérelem elbiralasakor hatarozatban rogziti, hogy a hallgaté — az esetleges valtoza-
sok kovetkeztében — melyik mintatanterv alapjan koteles megkezdeni/folytatni tanul-
manyait. Koltségtéritéses vagy onkoltséges képzés esetén a szlnetelést kovetben a
hallgaté a tanulmanyi igazgaté altal megallapitott mintatantervhez kapcsoldédd kolt-
ségtérités vagy onkoltség Osszegét fizeti meg. Ebben az esetben a korabban meg-
szerzett tantargyak érvényes voltat (a tantargyelismerésre vonatkoz6 szabalyok sze-
rint) a Kreditatviteli Bizottsag hatarozza meg a HK 7. sz. mellékletében meghataro-
zottak szerint. A hallgatoi jogviszony szunetelését kdvetden a hallgatot a mintatanterv
valtozasabdl fakaddéan hatrany nem érheti, kivéve az 5. pont masodik mondataban
meghatarozott esetet.

14. Amennyiben a hallgaté a szunetelést megel6z6en valasztott szakiranyt, azonban
a szakiranyt megkezdeni vagy befejezni a szunetelés miatt nem tudja, és a szunete-
lést kovetben nem tud csatlakozni valasztott szakiranyahoz az érintett szakirany
meginditasanak hianya miatt, koteles a Foiskola altal az aktualis félévben elinditott
szakiranyok valamelyikéhez csatlakozni. Ebben az esetben a szakirany-valasztas és
a szakirany-felvétel szabalyait azzal alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:

a) A hallgaténak a bejelentkezéssel egyidejlileg a tanulmanyi igazgatonak irt
elektronikus kérelemben kell prioritasi sorrendben megjeldlnie azt a legfel-
jebb harom szakiranyt, amelyen a szinetelést kdvetben folytatni kivanja ta-
nulmanyait.

b) A tanulmanyi igazgaté a kérelemrél 5 munkanapon belul dont.

c) A szunetelés el6tt megkezdett szakiranyhoz tartozé tantargyak teljesitése
a fakultativ tantargykeret terhére a hallgaté kérése alapjan elszamolhato.

X. Athallgatas (vendéghallgatéi jogviszony)

1. Mas — hazai vagy kulfoldi — fels6oktatasi intézmény hallgatoja csak abban az eset-
ben folytathat tanulmanyokat a Fd&iskolan vendéghallgatéi jogviszony keretében,
amennyiben a résztanulmanyok koltségeinek megteritésérdl gondoskodik. A részta-
nulmanyok koltségeinek megtéritésére vonatkozo szabalyokat a HK 5. sz. melléklete
tartalmazza.

2. Intézménykozi megallapodas keretében zajlé vendéghallgatas esetén a koltségek
megteéritésérdl az intézmeénykozi szerz6dés rendelkezik.

55 Nftv. 45. § (4)
* A 13-14. pontokat a 2010/2011-es tanévben szakiranyt valasztdé hallgatokra vonatkozéan, és ezt
kovetben felmend rendszerben kell alkalmazni.
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3. A vendéghallgatdé bekerul a Féiskola hallgatoi nyilvantartasaba, és ra a Fdiskolan
folytatott tanulmanyai idejére a Féiskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak ha-
talya értelemszerien terjed ki.

4. A vendéghallgatasra vonatkozo kérelmet a HK 7. sz. mellékletében foglaltak alap-
jan kell benyujtani. Amennyiben kulfoldi fels6oktatasi intézmény hallgatdja kivan élni
a vendéghallgatas lehetbségével, a kérelmet a Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak
vezet6jehez cimezve kell leadnia a Hallgatoi Informacids és Szolgaltato Irodan.

5. A vendéghallgatasi kérelmen az adott tantargy oktatasaért felelés intézet vezetdje,
tobb kurzus esetén kulon-kulon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedé-
lyezéséhez.

6. A kérelem alapjan a vendéghallgatasra szo6lé engedélyt — hazai fels6oktatasi in-
tézmény hallgatdja esetén — a Tanulmanyi lgazgato, illetve — kilfoldi fels6oktatasi
intézmeény hallgatoja esetén — a nemzetkozi rektorhelyettes adja ki, meghatarozva a
koltségtérités dsszegét, fizetésének modjat és hataridejét.

7. A vendéghallgatasra vonatkoz6 engedély alapjan a vendéghallgaté szamara a Ta-
nulmanyi Igazgatéosag az engedélyezett kurzusokat a Fdiskola sajat hallgatdinak
targyfelvételét kovetden folveszi. Az Erasmus program keretében a Féiskolan ven-
déghallgatéi jogviszonyban lévé hallgatdk kurzusait a Tanulmanyi lgazgatésag veszi
fel az ETR-ben legkésébb a hallgatoé bejelentkezését kdvetd egy hdnapon beldl.

8. A vendéghallgatas eredményérél szold, az elektronikus leckekdnyvi bejegyzések-
kel megegyez6 tartalmu un. kreditigazolast, vagy a részvételt tanusitdé igazolast a
Nemzetkdzi Képzések Kozpontja vezetdjének javaslatara a Tanulmanyi Igazgatésag
adja ki.

9. A Féiskola hozzajarul ahhoz, hogy a vele hallgatéi jogviszonyban allé hallgaté mas
— hazai vagy kulfoldi — fels6oktatasi intézményben vendéghallgatdi jogviszonyban
folytasson résztanulmanyokat, amennyiben ezt szamara a fogadé intézmény lehet6-
vé teszi.

10. A Féiskola — az intézménykozi megallapodas eltéré rendelkezései kivételével — a
résztanulmanyok koltségeit a hallgatdi részére nem tériti meg.

11. A hallgaté mas fels6oktatasi intézményben, vendéghallgatéi jogviszonyban szer-
zett kreditjei a fogadd intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a HK 7. sz. mellékle-
tében rogzitett kreditatviteli szabalyok, valamint a HK 12. sz. mellékletében foglaltak
szerint ismerhetdk el.

12. Vendéghallgatoi jogviszony létesitése esetén a Foiskolaval hallgatoi jogviszony-
ban allé hallgaté a szak mintatantervében szerepl6 kotelez6 vagy szabadon valaszt-
hat6 tantargyat mas fels6oktatasi intézményben is felveheti. Ennek feltétele, hogy a
hallgaténak kérelmet kell benyujtania a HK 7. sz. mellékletében meghatarozott elja-
ras keretében.

13. Amennyiben a fogado6 intézményben teljesitett tantargyra kulon intézménykozi
egyezmeény vonatkozik, nem kell kérni a Tanulmanyi lgazgaté engedélyét. Az ilyen
vendéghallgatas alapjan tett vizsgat ugy kell tekinteni, mintha azt a hallgat6é a Fisko-
lan tette volna.

14. Vendéghallgatoi jogviszony soran teljesitett tantargyakat és krediteket a hallgaté-
nak jeleznie kell a tanulmanyi igazgatonak, legkésébb a vendéghallgatassal érintett
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félév utolsé napjan. A hallgatonak a tantargyak elvégzésének intézményi igazolasat
is csatolnia kell bejelentéséhez.

15. A kulfoldi részképzés a vendéghallgatas kulonleges esete. Ennek keretében a
hallgaté kalféldi fels6oktatasi intézményben folytat tanulmanyokat és ott vizsgat tesz.
A Fdiskola kulfoldi részképzésben résztvevd hallgatéjanak kulfoldi fels6oktatasi in-
tézményben szerzett kreditjeit a kreditelismerés szabalyai alapjan ismeri el. Az
Erasmus-program keretében kulfoldi fels6oktatasi intézmény képzésében részt vevd
hallgaté részképzésének, valamint tanulmanyai beszamitasanak szabalyait a HK 12.
sz. melléklete tartalmazza.

Xl. Parhuzamos jogviszony

1. A hallgaté mas fels6oktatasi intézményben bejelentési kotelezettség nélkul Iétesit-
het parhuzamos hallgatoéi jogviszonyt.

2. Mas fels6oktatasi intézmény hallgatoja a Féiskolaval parhuzamos hallgatoi jogvi-
szonyt a HK 2. sz. melléklete szerint |étesithet.

XIll. A hallgatéi jogviszony megsziinése

1. Megsz(inik a hallgatéi jogviszony®>®
a) ha a hallgatét masik fels6oktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgaté elektronikus uton bejelenti, hogy megszinteti a hallgatéi jog-
viszonyat, a bejelentés napjan,

c) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait allamilag tamogatott vagy ma-
gyar allami Osztondijas képzésben és koltségtéritéses vagy onkoltséges
képzésben — a tanulmanyi igazgatonak cimzett elektronikus uton megtett be-
jelentése alapjan — nem kivanja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust, illetve felsGoktatasi szakképzés esetén az utolsd
képzési id6szakot kdvetd elsd zarovizsga-idészak utolsd napjan,

e) ha a hallgaté hallgatoi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor altal
atruhazott hataskorben a tanulmanyi igazgatd a hallgaté eredménytelen fel-
szolitasa és a hallgatd szocialis helyzetének vizsgalata utan megszinteti, a
megszuntetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan,

f) a kizaras fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan,

g) a hallgaté elbocsatasa esetén az elbocsatasrél szél6 hatarozat jogerére
emelkedésének napjan,

h) fels6oktatasi szakképzésben, ha a hallgaté tanulmanyainak folytatasara
egészségileg alkalmatlanna valt, és a Féiskolan nem folyik masik, megfelel6

56 Nftv. 59. § (1)
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felsboktatasi szakképzés, vagy a hallgaté nem kivan tovabbtanulni, illetve a
tovabbtanulashoz szikséges feltételek hianyaban nem tanulhat tovabb, a
megsziuntetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan,

i) ha a hallgatdi jogviszony |étesitéséhez elbirt, a nemzeti fels6oktatasrol szé-
|6 torvényben meghatarozott feltétel a tovabbiakban mar nem all fenn, az en-
nek targyaban hozott megsziunteté dontés jogerére emelkedésének napjan,

j) ha a magyar allami (rész)0sztondijjal tamogatott képzésben részt vevo
hallgaté a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 torvény 48/D. § (2) bekezdés szerinti
nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az onkoltséges képzésben vald
részvételt.

2. Megsziinik a hallgatéi jogviszony a képzeési ciklus abszolutériumanak kiallitasat
kovetd, elsbé zarovizsga-idészak utolsdé napjan, ha a hallgaténak nincs a Foéiskolan
masik szakos tanulmanya folyamatban, illetleg ha felvételt nem nyert egy masik
képzési ciklus valamely szakjara.

3. Ha az allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgatd kimeritette a jogsza-
balyban foglalt tamogatasi id6 keretét, atkerll koltségtéritéses képzésbe. Amennyi-
ben a hallgaté tanulmanyait koltségtéritéses képzésben nem kivanja folytatni, a ta-
nulmanyi igazgaté megszunteti hallgatoi jogviszonyat.

4. A hallgatéi jogviszony megsziinésérél a tanulmanyi igazgatdé minden esetben iras-
ban értesiti a hallgatét. Amennyiben a hallgatoi jogviszony megsziinésére az 1. b)
pontban meghatarozott, a tantargyfelvételi idészak kezdetéig elektronikus uton be-
nyujtott kérelemre az aktiv félévben kerul sor, a befizetett koltségtérités kezelési kolt-
séggel csokkentett részét a Foiskola visszautalja a hallgaté szamara. Amennyiben a
hallgatdi jogviszony megsziinésére az 1. b) pontban meghatarozott esetben, a tan-
targyfelvételi id6szak kezdetét kovetd egy honapon beldl elektronikus uton benyuijtott
kérelemre az aktiv félévben kerul sor, a befizetett koltségtéritésnek az oktatasban
valo részvételhez mérten aranyosan csokkentett részét a kezelési koltséggel levona-
sat kovetben a Fdiskola visszautalja a hallgatdé szamara. Amennyiben a hallgaté a
hallgatéi jogviszonyanak megszuntetésére iranyuld kérelmét a targyfelvételi id6szak
kezdetét kdvetd egy hénapon tul nyujtjia be, a befizetett kdltségtérités nem jar visz-
sza.%’

5. Az 1. b) pontban meghatarozott esetben a hallgaté a bejelentést elektronikus uton
koteles megtenni.

6. A tanulmanyi igazgatd a vonatkozé hatarozat jogerére emelkedésének napjan az
1. pontban rogzitett alabbi esetekben megszinteti a hallgatéi jogviszonyt:

a) a rektor altal atadott hataskorben fizetési hatralék miatt az 1. e) pontja
alapjan;

b) kizaras fegyelmi bintetés esetén az 1. f) pont alapjan;

c) a szakrdl val6 elbocsatas esetén, amennyiben a hallgaté mas szakon nem
folytat tanulmanyokat az 1. g) pont alapjan.

57 Médositotta 2011. november 08. napjatol a Szenatus 36a/1108/2011. sz. hatarozataval.
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XIV. Elbocsatas

1. A hallgat6i jogviszony Fdiskola altal egyoldalu nyilatkozattal torténé megsziunteté-
se az elbocsatas.

2. El kell bocsatani a hallgatot, amennyiben

a) a hallgatd az elsé négy érvényesen lezart aktiv félévében nem teljesit leg-
alabb 60 kreditet;

b) a hallgaté valamelyik kotelezéen el6irt tantargyat negyedik targyfelvétel
esetén — mivészeti, mivészetkdzvetitd képzések szakhoz kapcsolodo gya-
korlati tantargyai esetén masodik tantargyfelvétel esetén — sem teljesiti és
rektori méltanyossag iranti kérelemmel nem élhet vagy azt a rektor elutasitot-
ta;

c) a hallgaté egymast kdvetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a
kovetkezé tanulmanyi félévre, kivéve a 1X/11. pontjdban meghatarozott ese-
tet.58

3. A 2. pontban meghatarozott eset megel6zése érdekében a hallgatét az ETR-ben
irt Uzenetben a tanulmanyi igazgato koteles felhivni arra, hogy kotelezettségének a
megadott hatariddig tegyen eleget és tajékoztatnia kell arrdl, hogy a kotelezettségek
be nem tartdsa a hallgatd elbocsatasat eredményezi.>® A hallgatot az alabbi esetek-
ben, az alabbi hatarid6kig kell tajékoztatni errél az ETR-en keresztll:

a) Amennyiben a hallgaté az elsé érvényesen lezart aktiv félévében nem tel-
jesit legalabb 20 kreditet, a tanulmanyi igazgatoé a félév lezarasat kdvet6 egy
honapon belul tajékoztatja a hallgatot a kovetkezményekrél, melyet a maso-
dik aktiv félév lezarasat kdvetéen egy honapon belll megismétel.

b) Amennyiben a hallgaté valamely kotelezéen teljesitendd tantargyat ma-
sodszori tantargyfelvétel esetén sem teljesit sikeresen, a masodik sikertelen
teljesitést kovetdé egy honapon belul a tanulmanyi igazgatd tajékoztatja a
hallgatét a kovetkezményekrdl, melyet tovabbi egy hénapon belul egy alka-
lommal megismétel.

c) Amennyiben a hallgaté a mlvészeti, mivészetkdzvetité képzések szakhoz
kapcsolodod gyakorlati tantargyat az elsé tantargyfelvétel esetén nem teljesiti
sikeresen, a sikertelen teljesitést kovetdé egy honapon bellul a tanulmanyi
igazgatd tajékoztatja a hallgatét a kdvetkezmeényekrdl, melyet tovabbi egy
honapon belil egy alkalommal megismétel.

d) Amennyiben a hallgaté két egymast kovet6 félévben szinetelteti hallgatoi
jogviszonyat, a tanulmanyi igazgaté a masodik passziv félévben oktéber 31-
ig, illetve marcius 31-ig tajékoztatja a hallgatot a kdvetkezményekrdl, melyet
egy hénapon belll megismétel.

4. El kell bocsatani a hallgatét abban az esetben is, ha a mlvészeti vagy miivészet-
kozvetitd képzésben részt vevd hallgatd a mintatantervben meghatarozott szakmai

58 Nftv. 59. § (3)
5 Nftv. 59. § (3)
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fétargy rostavizsgajan elégtelen mingsitést kapott, illetve a rektor altal kijelolt eseti
bizottsag el6tt is elégtelen teljesitményt nyujtott.6°

XV. Eljaras a hallgatéi jogviszony megsziinése esetén

1. Amennyiben a hallgatoi jogviszony megszint, a tanulmanyi igazgato torli a hallga-
tot a hallgatoi névsorbal.

2. A torlésrdl kuldon hatarozatot hozni nem kell, azt a hallgatoi jogviszony megszineé-
sérdl szolo értesitésben vagy a hallgatoi jogviszony megszintetését kimondo hataro-
zatban kell elrendelni a HK 7. sz. mellékletében rogzitettek alapjan.

3. A hallgatoi jogviszony megszinésekor a tanulmanyi igazgatd jelen szabalyzatban
és a HK. 5. sz. mellékletében irtak alapjan kreditelszamolast készit.

Harmadik fejezet
A tanulmanyi kreditrendszer és a kreditek megszerzésének szabalyai
I. A féiskolai kreditrendszer altalanos szabalyai

1. A Féiskolan folytatott tanulmanyok soran a tanulmanyi kdvetelmények teljesitését
— az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt — tanulmanyi pontokban (a
tovabbiakban: kredit) kell kifejezni. A hallgatébnak az adott képzésben torténé elbre-
haladasat a megszerzett kredit 6sszege fejezi ki.?!

2. A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgato teljesitményét a Féiskola elfogadta — nem
fligg attdl, hogy a hallgatd a tudasara milyen értékelést kapott.6?

3. A hallgaté részére a Fdiskola biztositja, hogy tanulmanyai soran az oklevél meg-
szerzésehez elbirt 0sszes kredit legalabb 6t szazalékaig szabadon valaszthaté tar-
gyakat vehessen fel, tovabba az 6sszes kreditet legalabb husz szazalékkal megha-
ladd kreditértékl tantargy kozul valaszthasson.53

4. Az allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgatdk részére a Fobiskola bizto-
sitja, hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében — koltségtérités fizetése nélkul —
az Osszes elbirt kreditet tiz szazalékkal meghalado kreditérték(l targyat vehessen
fel.64

Amennyiben a hallgatd koéltségtéritéses képzésben kezdte meg a tanulmanyait, de
utdbb allamilag tamogatott képzésben folytatja, illetve allamilag tdmogatott képzés-
ben kezdte meg a tanulmanyait, de utdbb koltségtéritéses képzésben folytatja, részé-
re a fenti aranyu tobbletkredit koltségtérités fizetés nélkul torténd biztositasa az alla-

60 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
61 Nftv. 108. § 24.

62 Nftv. 108. § 24.

63 Ftv. 58. § (4) és Nftv.49. § (2)

64 Ftv. 58. § (4)
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milag tamogatott, illetve a koltségtéritéses félévekben felvett kreditek alapjan id6ara-
nyosan jar a teljes képzési idére vonatkozoan.

4/A. A magyar allami 6sztondijas vagy onkoltséges képzésben részt vevd hallgatok
részére a Fdiskola biztositja, hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében — onkolt-
ség fizetése nélkul — az 6sszes el6irt kreditet tiz szazalékkal meghalado kreditértéki
targyat vehessen fel.656

Amennyiben a hallgato onkoltséges képzésben kezdte meg a tanulmanyait, de utébb
magyar allami 6sztondijas képzésben folytatja, illetve magyar allami 6sztondijas kép-
zésben kezdte meg a tanulmanyait, de utdbb 6nkdltséges képzésben folytatja, része-
re a fenti aranyu tdbbletkredit dnkodltség fizetése nélkill torténd biztositasa a magyar
allami 0sztondijas, illetve az onkoltséges félévekben felvett kreditek alapjan id6ara-
nyosan jar a teljes képzési id6ére vonatkozoan.

5. A hallgaté a tanulmanyaihoz tartozo tantargyakat a Fdiskola masik képzésében,
tovabba mint vendéghallgatd barmelyik fels6oktatasi intézményben folyd képzésben
felveheti.6” A Féiskola a hallgaté részére abban az esetben ad ki abszolutériumot, ha
a hallgatoé az altala az adott szakon teljesitett 0sszkreditek legalabb egyharmadat a
Féiskolan szerezte meg.%8

6. A hallgaté az oklevél megszerzéséhez szlikséges krediteket a képzési idénél rovi-
debb, illetve hosszabb id6 alatt is megszerezheti a Téritési és Juttatasi Szabalyzat-
ban foglalt feltételekkel.

Il. A kreditgyiijtés foiskolai szabalyai

1. Kredit, a Fdiskola altal meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitésével az
alabbi médokon szerezhetd.

a) a Féiskola altal meghirdetett, érdemjeggyel zarulé tantargy, szakmai gya-
korlat sikeres teljesitésével,
b) a Fbiskola mas képzésében vagy mas felséoktatasi intézmény képzésé-
ben teljesitett tantargy Fdiskola altali elismerése révén.

2. Minden bejelentkezett hallgaténak a Féiskolan megszerzett vagy elismert kreditjeit

a Tanulmanyi Igazgatésag nyilvantartja és a tanulmanyi félév zarasakor elektronikus
leckekdnyvben 6sszegzi.

lll. A kreditelismerés foiskolai szabalyai

65 Nftv. 49. § (2)

66 A tanulmanyikat 2013. szeptember 1-jén megkezd6 hallgatokra, majd azt kovetéen felmend rend-
szerben kell alkalmazni.

67 Nftv. 49. §(3)

68 Nftv. 49. § (7)
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1. Egy adott ismeretanyag elsajatitasaert egy alkalommal adhatd kredit. A kredittel
elismert tanulmanyi teljesitményt - ha annak eléfeltétele fennall - barmelyik fels6okta-
tasi intézményben folytatott tanulmanyok soran el kell ismerni, fuggetlenul attol, hogy
milyen fels6oktatasi intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok
soran szerezték azt.®°

2. Az elismerés — tantargyi program alapjan — kizardlag a kredit megallapitasanak
alapjaul szolgalé ismeretek 0sszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha az
Osszevetett ismeretek legalabb hetvendt szazalékban megegyeznek. Az ismeret-
anyag Osszevetését a Fbiskola Kreditatviteli Bizottsaga végzi a HK 7. sz. mellékleté-
ben meghatarozott szabalyoknak megfeleléen. A Kreditatviteli Bizottsag a korabbi
tanulmanyokat és munkatapasztalatokat tanulmanyi kdvetelmény teljesitéseként el-
ismerheti.”®

3. A kreditelismerési eljaras koltségeit a HK. 5. sz. melléklete, illetve az ETR-ben
kozzétett dijtablazat tartalmazza.

Negyedik fejezet
A tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének szabalyai
I. A képzési idoszak és annak belsé litemezésének meghatarozasa

1. A Féiskolan szakoktol fiiggéen a teljes képzési idét a szakra vonatkozo képesitési
kovetelmények, valamint a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.

2. A képzési id6szak alapegysége a félév. Egy tanév két félévbdl, az 6szi és a tava-
szi félévbél all.

3. A félév szorgalmi és vizsgaiddszakbdl all. A hallgaté teljesitményét a Féiskola a
szorgalmi és a vizsgaidészakban értékeli.”*

4. A szorgalmi id6szakot, valamint a vizsgaidészakot, és ezek tovabbi beosztasat a
6. pont alapjan munkarendenként a tanév idébeosztasaban (a tovabbiakban: a tanév
rendje) kell megallapitani, és azt az intézményben szokasos maédon kdzzé kell tenni.

5. A szorgalmi idészak elsé napja a tantargyfelvételi idészak elsé napjaval egyezik
meg. A szorgalmi idészak elsé hete a tantargyfelvételi idészak.

6. A tanév rendjérél az altalanos rektorhelyettes dont, a korabbi tanév tapasztalatai-
nak, a jogszabalyoknak és a mintatantervek eléirasainak figyelembevételével. Az
altalanos rektorhelyettes a dontést legkésébb az adott félév megkezdése elbtt egy
hénappal hatarozatba foglalja, és a hatarozatot a Féiskolan szokasos modon kozzé-
teszi. A hatarozat tartalmazza tdbbek kozott:

a) a bejelentkezési/beiratkozasi idészak;
b) a szorgalmi idészak, ezen belul:

- atantargyfelvételi id6szak,

62 Nftv. 49. § (5)
70 Nftv. 49. § (6)
71 Nftv. 108. §
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- a tantargyfelvétel-mddositasi idészak,
- az oktatasi idészak(ok),
- a tréningid6szak,
- avizsgajelentkezési id6szak és
- az oktatasi szunetek;

C) a vizsgaid&szak, ezen belll
- rendes vizsgaid6szak,
- az utdvizsgaidészak és
- avizsgaztatasi szlnetek;

d) a zardvizsga-id6szak

id6tartamat.

A mivészeti, mivészetkozvetitd képzések esetén felmerllé eltéréseket a képzések
sajatossagaira tekintettel az altalanos rektorhelyettes a tanév rendjét megalapozo
hatarozatban kulon jeldli.

7. A tanév rendjétdl eltéerni csak abban az esetben lehetséges, ha valamely elére
nem lathato, elharithatatlan ok ezt elkerulhetetlenné teszi. Ebben az esetben az ok
felmertlésétél szamitott egy munkanapon belil a tanév rendjétél torténd eltérést az
intézményben szokasos modon kdzzé kell tenni.

Il. A tantargymeghirdetés és a tantargyfelvétel szabalyai

1. Az adott félévben a Féiskola altal meghirdetett tantargyak és az azonos tantar-
gyakbol parhuzamosan meghirdetett kurzusok kozul a hallgatdk valaszthatnak. A
valasztas szabadsaga a meghirdetett csoportszamok és azok Iétszama alapjan korla-
tozhato.

2. A meghirdetett gyakorlati csoportot nem lehet inditani, amennyiben a jelentkez6k
szama nem éri el a 25 f6t. A meghirdetett un. kiscsoportos gyakorlatot (informatikai,
nyelvi 6rak stb.) nem lehet elinditani, amennyiben a jelentkezék lIétszama nem éri el
a 15 f6t. Az altalanos rektorhelyettes dontése alapjan a jelen pontban meghatarozott
létszamoktol el lehet térni.

2/A. A Féiskola minden félévben egy adott szakon legalabb dsszesen annyi kreditér-
tékl szabadon valasztott targyat hirdet meg, amelynek Osszkreditértéke nem keve-
sebb, mint a mintatantervben meghatarozott 6sszes szabadon valaszthatd kreditek
egy félévre esd aranyos része, és nem kevesebb, mint a mintatantervben az adott
félévre ajanlott szabadon valaszthato kreditmennyiség.”?
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2/B. A meghirdetett szabadon valasztott el6adast a tantargykinalatbol tordlni lehet,
amennyiben a jelentkez6k szama nem éri el a 25 f6t. A kurzus toérlésérél az altalanos
rektorhelyettes dont.”®

2/C. A TOEIC nyelvvizsgara felkészité kurzus a tantargykinalatbdl torélhetd, ameny-
nyiben a jelentkez6k szama nem éri el a harmat. A kurzus torlésérél az ldegen Nyelvi
Intézet vezetdjének javaslatara az altalanos rektorhelyettes dont.’*

3. A hallgaté az egymas el6feltételeként meghatarozott tantargyakat a mintatanterv-
ben meghatarozottak szerint, az eléfeltételek sorrendjében, a HK 1. sz. mellékleté-
ben meghatarozott eléfeltétel-tipusoknak megfelelben teljesiti.

4. Sikeresen teljesitett tantargyat a hallgaté nem vehet fel ismételten. Amennyiben a
hallgatdé a mar teljesitett tantargyat e tilalom ellenére mégis felveszi, a Tanulmanyi
Igazgatésag a felvett tantargyat a targyfelvételi id6szak lezarasat kdvetéen egy ho-
napon belul torli a felvett tantargyak kozul.

5. A tantargyak legfeljebb harom — a tanulmanyi igazgaté engedélye alapjan négy —
alkalommal vehet6k fel a hallgatd egyéni tanrendjébe egy adott képzésen. Amennyi-
ben a hallgaté harmadjara vagy a tanulmanyi igazgaté negyedik targyfelvételre vo-
natkoz6 engedélye alapjan negyedszerre sem tudja a targyat teljesiteni a hallgatora
az elbocsatas szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

A Féiskola félévente megallapitja, és az ETR-ben kdzzéteszi az adott 6szi vagy tava-
szi félévben meghirdetendé tantargyak listajat. A féléves meghirdetéseknél biztosita-
ni kell, hogy a mintatanterv szerinti halad6 hallgaté a képzését a képzési idén belll
be tudja fejezni. Azon hallgatok szamara, akik a képzési id6t tullépték, a Fdiskola a
mintatanterv szerinti vagy azzal egyenértéki és azzal megegyez6 kreditértékd tar-
gyat biztosit.

6. A tantargyfelvételi id6szakban a hallgaté az ETR-ben megjeldli:

a) a kotelez6 tantargyak kozll altala az adott félévben teljesiteni kivant tan-
targyakat;

c) a szabadon valaszthat6 tantargyak kozil az altala valasztott tantargyakat;

d) valamint a vizsgakurzusokat, az egyéb targyak (kritériumkovetelmények)
kozul altala az adott félévben teljesiteni kivantakat.

7. A hallgat6 egy félévben nem vehet fel 45 kreditértékld tantargynal tobbet. Ettdl a
rendelkezéstdl a zardvizsgara jelentkezd, illetve az egyidejlileg két szakiranyt végzé
hallgaté esetében a tanulmanyi igazgatd, a hallgatd altal irt elektronikus kérelem
alapjan eltérhet.

8. Az elsd félévre beiratkozott hallgatok esetében a tantargyfelvételt a kotelez6 tan-
targyak vonatkozasaban a Tanulmanyi Igazgatésag veégzi el.

9. Amennyiben a hallgato bejelentkezik, de nem él a tantargyfelvétel lehetéségével, a
jelen KTVSZ masodik fejezet [X/4. pontjat kell alkalmazni.

10. A bejelentkezési idészak végéig bejelentkezett hallgaté a tantargyfelvételi id6-
szak utolsé napjaig koteles eleget tenni tantargyfelvételi kotelezettségének. A tan-
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targyfelvételi hatarid6 jogveszt6, azt kovetéen a hallgatdé a tantargyfelvételi kotele-
zettség teljesitése tekintetében nem élhet a HK 7. sz. melléklete masodik fejezetének
V. pontja szerinti igazolasi kérelem benyujtasanak lehetéségével.

11. A tanulmanyi igazgatd a hallgaté — a tanév rendjében meghatarozott hataridéig
benyujtott — kérelmére egy alkalommal (tobb targyra vonatkozdan is) modosithatja a
hallgatoé tantargyfelvételét jelen KTVSZ-re hivatkozva, amennyiben:’®

a) a hallgato tantargyfelvételének visszamondasa nem befolyasolja az adott
tantargy csoportlétszamat olyan mértékben, hogy az a meghirdetett minima-
lis csoportlétszam ala csokken,;

b) a kevés szamu jelentkezd miatt egy elinditani tervezett tantargy nem, vagy
csak vizsgatargy formajaban indul el;

c) az adott tantargy(ak) nem megfelelé id6ben vagy modon lettek meghirdet-
ve.

A jelen pont szerinti tantargymoddositasokrdl a Tanulmanyi lgazgatésag a hallgatot
tajékoztatja, és egyidejlleg felszdlitja, hogy a mddositott targy helyett masik targyat
valasszon.

12. A tantargy-moédositasi kérelmet a megfeleléen kivalasztott elektronikus kérelem
formajaban (a hallgaté altal felvett kurzus leadasanak kérelme, meghirdetett kurzus
felvételének kérelme, meg nem hirdetett targy felvételének kérelme) a tanulmanyi
igazgato részére kell benyujtani; a hallgaté altal felvett kurzus leadasanak kérelmérél
és a meghirdetett kurzus felvételének kérelmérél 5 munkanapon belll, a meg nem
hirdetett targy felvételének kérelmérél 15 munkanapon belil dont a tanulmanyi igaz-
gato. A 11. pontban meghatarozott hataridét kovetéen tovabbi targyfelvételi modosi-
tasra nincs lehet6ség. Az elektronikus kérelemben a hallgatonak fel kell tlintetnie a
modositani kivant tantargy(ak) nevét.’®

13. Amennyiben a hallgat6 a tantargymaddositasra iranyuld kérelmét hianyosan nyuijt-
ja be, a tanulmanyi igazgatd legfeljebb 3 napos hatarid6 kitlizésével hianypotiasra
hivja fel a hallgatét. A felhivast kdvetéen hianyosan benyujtott elektronikus kérelmet
a tanulmanyi igazgato elutasitja.

14. A tantargy-modositasi kérelem elbiralasaig a hallgaté koteles bejarni arra a fog-
lalkozasra, amelyen valo részvételét a tantargy-maodositasi kérelemben kérte.

15. Tantargytorlésre a 11. a) pontjaval 6sszhangban nincs lehetéség abban az eset-
ben, ha a tanrend szerint elGirt kdtelez6 minimumlétszam ala esne a hallgatéi cso-
portlétszam.

16. A levelez6 munkarendl hallgatdék esetében a tantargyakat tantargyi blokkokban
is meg lehet szervezni. A tantargyfelvétel ebben az esetben is a Il. pont alapjan tor-
ténik.

17. Vizsgakurzust a Fdiskola abban az esetben hirdet meg az adott tantargybdl,
amennyiben a meghirdetés félévében a targybdl kontaktéraval rendelkezé kurzuso-
kat nem hirdet. Vizsgakurzus gyakorlati tantargybol nem hirdethet6.
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17/A. A hallgatdé egyéni tanrendjében gyakorlati kurzus idépontja masik gyakorlati
kurzus idépontjaval nem (tkozhet.””

18. A mivészeti, mlvészetkozvetitd képzések esetében a tantargyfelvételt kdvetben
a gyakorlati tantargyak esetében a gyakorlatot vezet6 oktatdé dont a hallgaté csoport-
ba sorolasarol.

19. Nyelvi kurzusok esetében a tantargyfelvételt kovetéen az oktatasi idészak har-
madik hetének végéig — levelez6 munkarendd hallgatok esetében legkésdbb a kur-
zus masodik alkalmaig — az Idegen Nyelvi Intézet vezetdje dont a hallgatd masik
nyelvi kurzusra torténé atiranyitasarol. A dontést az Idegen Nyelvi Intézet vezetdje
elsésorban a hallgaté altal kitoltétt szintfelméré eredménye, az egyes kurzusok |ét-
szama és az uj nyelvi kurzus oktatasi idépontjara tekintettel hozza meg. A hallgaté a
dontésrdl elektronikus uton értesitést kap. Amennyiben a hallgaté a dontéssel nem
ért egyet, ugy ezt elektronikus uton jelzi az Idegen nyelvi Intézet vezet6jének a don-
tés kézbesitését kovetd 5 munkanapon bellul. Ebben az esetben a hallgaté donthet
ugy, hogy az Idegen Nyelvi Intézet vezetbjének javaslata ellenére az altala valasztott
kurzusok folytatja tanulmanyait, vagy a hallgaté kildneljarasi dij fizetése nélkil a
nyelvi kurzust leadhatja.”®

lll. Elektronikus leckekdonyv

1. Az elektronikus leckekdnyv a tanulmanyok és a végbizonyitvany (abszolutérium)
igazolasara szolgalé kdzokirat, amely tartalmazza a tanulmanyi kotelezettségek telje-
sitésével kapcsolatos adatokat.”®

2. Az elektronikus leckekonyvet a beiratkozaskor kell megnyitni, s a tanulmanyok be-
fejezése, illetve a hallgatéi jogviszony megsziinése utan azt a hallgatoknak a HK 14.
sz. mellékletében régzitettek alapjan ki kell adni.

3. A hallgaté tanulmanyi eredményét az ETR-ben a féallasu oktatok, illetve az okta-
tasszervezési referens — kivételes esetben a Tanulmanyi Igazgatésag munkatarsai —
rogzitik. A mivészeti képzések esetében a hallgaté tanulmanyi eredményét az ETR-
ben az intézeti asszisztensek rogzitik.

4. Az elektronikus leckekonyv kezelésére a tovabbiakban a HK 14. sz. mellékletét
kell megfeleléen alkalmazni.

IV. A foglalkozasokon valo részvétel szabalyai

1. A Fdéiskola az oktatast foglalkozasok keretében biztositja a hallgatok szamara. A
foglalkozas tipusa lehet, el6adas, konzultacio, gyakorlat, tréning, workshop vagy ko-
telez6 szakmai gyakorlat.®®
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2. A foglalkozasok (kontaktorak) id6tartama 40 perc. A foglalkozasok 6sszevonhato-
ak, a foglalkozasi szinetek a hallgatok megfeleld tajékoztatasat kdvetben atcsopor-
tosithatoak.

3. Amennyiben az orarenddel 0sszeegyeztethet, az érintett intézetvezetd tudtaval
az oktatd és a hallgatok k6z0s megegyezésével az érarendben rogzitett idéponttol
eltér6 idében vagy helyen is lehet foglalkozast tartani, melyrdl értesiteni kell az érin-
tett intézeti asszisztenst, és a tanulmanyi igazgatét. Az érarend betartasaért az érin-
tett intézetvezetdk felelnek. Jelen pont szerinti esetben a hallgaték szamara az okta-
tas megkezdése el6tt kozzé kell tenni a végleges orarendet.

Az el6adason val6 részvétel szabalyai

4. A hallgatonak az el6adasok latogatasa ajanlott. Az el6adasok tematikaja — az érin-
tett intézetvezetd elb6zetes jovahagyasaval — kotelezd részvételt irhat el6, amennyi-
ben a tematika a targyfelvételi id6szak kezdetéig az ETR-rendszerben kdzzétételre
kerul.

4/A. Az el6adas tematikaja idegen nyelvii szakmai targyak esetében kotelezé részvé-
telt irhat el$.8!

4/B. Az elbéadas tematikaja az el6adas teljesitését féiskolai eseményen, rendezvé-
nyen valé részvételhez kotheti.8?

4/C. Amennyiben az el6adason a részvétel kotelezé, arra a gyakorlaton val6 részvé-
tel szabalyait kell alkalmazni.

A gyakorlaton, valamint a kotelez6 szakmai gyakorlaton valé részvétel szaba-
lyai

5. A hallgatonak a gyakorlaton — amely tipusa szerint lehet gyakorlat, nyelvi gyakorlat
vagy tréning, workshop, illetve szakmai gyakorlat — val6 részvétel szabalyait az alab-
bi rendelkezések tartalmazzak.

A tréningrél toérténd hianyzas esetére a 6-7. pontban irtakat nem lehet alkalmazni.
Amennyiben a hallgaté a tréningen nem jelenik meg, a tréning kdvetelményeit nem
teljesitheti, ez esetben a tantargyismétlésre vonatkozo rendelkezéseket kell megfele-
I6en alkalmazni.

5/A. Az alabbiakban nem szabalyozott esetekben a hallgaté a tanéranak legfeljebb
40 %-at mulaszthatja el.

6. A gyakorlatrdl térténé hianyzas mértéke nappali munkarendben,
a) A heti egyszer két tandras tantargyak esetében:

- A hallgaté egy tantargybadl egy féléven beldl legfeljebb hat (6) tandrat (3
alkalmat) mulaszthat.

81 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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- Amennyiben a hallgaté hét (7) tanérat, vagy tdbbet mulaszt, akkor az
adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és ebben az esetben az
oktatd koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen teljesités” bejegyzést
tenni. Ebben az esetben a hallgato ismételt targyfelvételre koteles.

b) A heti kétszer két tandras tantargyak esetében:

- A hallgaté egy tantargybdl egy féléven belll legfeljebb nyolc (8) tandrat
(4 alkalmat) mulaszthat.

- Amennyiben a hallgato kilenc (9) tanorat, vagy tobbet mulaszt, akkor az
adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és ebben az esetben az
oktatd koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen teljesités” bejegyzést
tenni. Ebben az esetben a hallgaté ismételt targyfelvételre koteles.

c) A heti egyszer négy tanoras tantargyak esetében:

- A hallgaté egy tantargybol egy féléven belll legfeljebb tizenkét (12)
tanédrat (3 alkalmat) mulaszthat.

Amennyiben a hallgaté tizenharom (13) tandrat, vagy tébbet mulaszt, ak-
kor az adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és ebben az eset-
ben az oktaté koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen teljesités” be-
jegyzeést tenni. Ebben az esetben a hallgatd ismételt targyfelvételre kote-
les.83

d) A heti egyszer hat tandras tantargyak esetében:

- A hallgaté egy tantargybdl egy féléven belll legfeljebb tizenkét (12)
tandrat (2 alkalmat) mulaszthat.

- Amennyiben a hallgaté tizenharom (13) tanérat, vagy tébbet mulaszt,
akkor az adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és ebben az
esetben az oktatdé koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen teljesités”
bejegyzést tenni. Ebben az esetben a hallgatd ismételt targyfelvételre ko-
teles.

e) A tombositve oktatott kurzusokrél valé hianyzas esetében nem az alkal-
mak, hanem a tanérak szama a mérvado.8*

7. Levelez6 munkarendben a gyakorlatrdl torténé hianyzas mértéke:s°
a) A 8 tandras tantargyak esetében:

- A hallgaté egy tantargybdl egy féléven belll legfeljebb harom (3) tan-
orat mulaszthat

- Amennyiben egy féléven belll négy (4) tandrat, vagy tobbet mulaszt a
hallgatd, akkor az adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és eb-
ben az esetben az oktatd koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen telje-
sités” bejegyzést tenni. Ebben az esetben a hallgaté ismételt targyfelvétel-
re koteles.

83 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
84 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
85 Kiegészitette a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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b) A 10 tanoras tantargyak esetében:

- A hallgat6 egy tantargybdl egy féléven belul legfeljebb négy (4) tanorat
mulaszthat.

- Amennyiben egy féléven belll 6t (5) tandrat, vagy tébbet mulaszt a
hallgatd, akkor az adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és eb-
ben az esetben az oktato koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen telje-
sités” bejegyzeést tenni. Ebben az esetben a hallgaté ismételt targyfelvétel-
re koteles.

c) A 16 tandras tantargyak esetében:

- A hallgaté egy tantargybol egy féléven belll legfeljebb 6t (5) tandrat
mulaszthat.

Amennyiben egy féléven beldl hat (6) tanorat, vagy tobbet mulaszt a hall-
gatd, akkor az adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és ebben
az esetben az oktato koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen teljesités”
bejegyzést tenni. Ebben az esetben a hallgaté ismételt targyfelvételre ko-
teles.

d) A 20 tanéras tantargyak esetében:

- A hallgaté az ilyen targyak esetében, egy tantargybol egy féléven beldl
legfeljebb nyolc (8) tandrat — nyelvi gyakorlat esetén hat (6) tanérat — mu-
laszthat.

- Amennyiben egy féléven beldl kilenc (9) tanorat — nyelvi gyakorlat ese-
tén hét (7) tandrat —, vagy tdbbet mulaszt a hallgatd, akkor az adott tan-
targyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és ebben az esetben az oktatd ko-
teles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen teljesités” bejegyzést tenni. Eb-
ben az esetben a hallgatd ismételt targyfelvételre koteles.

e) A 24 tandras tantargyak esetében:

- A hallgaté az ilyen targyak esetében, egy tantargybol egy féléven beldl
legfeljebb nyolc (8) tandrat mulaszthat

- Amennyiben egy féléven belul kilenc (9) tandrat, vagy tdbbet mulaszt a
hallgatd, akkor az adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és eb-
ben az esetben az oktatd koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen telje-
sités” bejegyzést tenni. Ebben az esetben a hallgaté ismételt targyfelvétel-
re koteles.

f) A 40 tandras tantargyak esetében:

- A hallgaté az ilyen targyak esetében, egy tantargybdl egy félévben belll
legfeljebb tizenkett6 (12) tandrat mulaszthat

- Amennyiben egy féléven belll tizenharom (13) tandrat, vagy tdbbet mu-
laszt a hallgatd, akkor az adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni,
és ebben az esetben az oktato koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen
teljesités” bejegyzést tenni. Ebben az esetben a hallgatd ismételt targyfel-
vételre koteles.
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8. Az érintett oktatd csak annak a hallgatébnak engedélyezheti a gyakorlati foglalko-
zas latogatasat, aki az ETR-ben az érintett oktatdé neve alatt meghirdetett foglalko-
zast vette fel. A tantargy-moédositasi idoszakban az oktatok kotelesek engedélyezni
azon hallgatok részvételét is a foglalkozason, akik az adott foglalkozast érintéen tan-
targy-moédositasi kérelmet nyujtottak be, és a tantargy-mddositasi kérelmet a tanul-
manyi igazgaté a foglalkozas idépontjaig még nem biralta el. Az oktaté a gyakorlati
foglalkozasan részt vevd hallgatok listajat az érintett kari vagy oktatasszervezési re-
ferenstdl, illetve intézeti asszisztenstdl koteles elkérni a szorgalmi idészak kezdetét
kovetd masfél honapon beldl.

A nyelvi gyakorlatok esetében a hallgatok a nyelvi felkészlltségliknek megfeleléen
jelen fejezet 11/19. pontja szerinti hatarid6ig valthatnak csoportot a gyakorlatvezet6
oktato és az intézetvezetd engedélyével.

8/A. Egyes gyakorlatok esetében a gyakorlat tematikaja az el6adasnak megfelel
részvételi kotelezettséget irhat el5.86

A foglalkozasokon valé részvétel altalanos szabalyai

9. A foglalkozast, érakezdés utani belépéssel vagy zavaré magatartassal a hallgatok,
illetve esetleges érdekl6d6k nem zavarhatjak. Amennyiben a hallgaté a foglalkozas-
rél 10 percet meghaladdéan késik, az oktat6 megtagadhatja a foglalkozason vald
részvetel igazolasat, ami igy igazolatlan hianyzasnak minésul.

10. A nyilvanossag korlatozasat vagy kizarasat el6zetesen az altalanos
rektorhelyettes, a foglalkozas kdzben — a hallgaté vagy esetleges érdekl6dé zavard
magatartasa miatt — az oktaté is elrendelheti.

11. Amennyiben a hallgaté a foglalkozasok alatt viselkedésével megsérti az altalano-
san elfogadott tarsadalmi normakat, a foglalkozasrol kikuldhetd.

12. A hallgaté a foglalkozasokon hang- és/vagy képfelvételt kizardlag a tantargy ok-
tatéjanak el6zetes engedélyével készithet. A Féiskola altal kiadott, és az interneten
kozzétett oktatasi segédletek a Fdiskola tulajdonat képezik, azok felhasznalasara
kizardlag a hallgaté tanulmanyainak teljesitése érdekében kerllhet sor, amennyiben
a hallgaté a felhasznalas tekintetében ezen rendelkezéstél eltér, ellene fegyelmi elja-
ras meginditdsanak van helye. A jogszer(, illetve a jogellenes felhasznalas eseteirdl
a Foiskola a hallgatokat az ETR-en keresztul tajékoztatja.

A nyelvvizsga mint tantargy részvételi feltételei

13. A hallgato a targyfelvételkor onallo, un. ératlan tantargyként veheti fel a nyelv-
vizsgat, mint tantargyat.

14. A nyelvvizsgahoz nem kapcsolodik 6rarendi foglalkozas.

15. A KITEX nyelvvizsgan val6 részvétel feltétele, hogy a hallgaté a targyfelvételt
kovetden a nyelvvizsgaszervezd KIT Kft. honlapjan

(http://kit.nyelvvizsgajelentkezes.hu/) regisztraljon, és az ugyanott talalhatd jelentke-
zési lapot kitOltse az adott vizsgaidészakban a KIT altal, honlapjan megadott jelent-

86 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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kezési hataridén bellul. Amennyiben a hallgat6 a regisztracids vagy a jelentkezési lap
kitoltésére iranyuld kotelezettségét nem teljesiti, ugy nem vehet részt a nyelvvizsgan,
és a tantargy teljesitése ,nem teljesitett’-nek mindsul. A KIT Kft. értesiti a hallgatdkat
a jelentkezés elfogadasardl és a nyelvvizsgaval kapcsolatban tajékoztatast ad a hall-
gatok szamara.

16. A TOEIC nyelvvizsgan valo részvétel feltétele a targyfelvételi id6szakban torténd
jelentkezés.

V. A szakiranyvalasztas és a szakiranyfelvétel szabalyai*

1. Az alap- és mesterképzésben részt vevd hallgatd a szakjahoz kapcsoléddéan — a
képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint — egy szakiranyon
folytathat tanulmanyokat, azonban — a miveészeti és mivészetkozvetité szakok kivé-
telével — koltségtéritéses formaban a tanulmanyi igazgatéhoz irt elektronikus kérelem
elfogadasa esetén masodik és esetleg tovabbi szakiranyt is felvehet, azonban az
orarend szerkesztésekor Fdiskola nem koteles figyelembe venni az eltéré szakira-
nyon szerepl6 targyak esetleges orautkozését. A masodik és tovabbi felvett szakira-
nyokeért fizetendd koltségtérités dija a szakiranyhoz tartozé kreditenként a mindenkori
kreditdij 6sszege. A masodik és tovabbi felvett szakiranyok dija a kreditelszamolassal
egyutt fizetend6. Az esetleges masodik vagy tovabbi szakirany felvétele esetén a
szakirany targyakat a f6szakon a szabadon valaszthato targykeret terhére csak az
altalanos rektorhelyettes elézetes engedélyével lehet elismerni.

2. Egy szakirany létszama — csak a szakiranyleirasokban rogzitett esetekben — lehet
kevesebb 35 fénél, és az adott alapszakon legalabb akkora szakirany Iétszamot kell
0sszesen meghirdetni, mint amennyi az aktualisan szakiranyt valaszté hallgatok
Osszlétszama. A szakiranyok indulasanak aktualis Iétszamat a képzés elsé félévé-
ben, de legkésbébb a szakiranyra torténd jelentkezés id6épontjaig az intézményben
szokasos modon k6zzé kell tenni. Amennyiben a szakiranyra jelentkezék, és bekerul-
tek létszama eléri az aktualis 1étszamot, a szakiranyt el kell inditani, amennyiben nem
éri el, az altalanos rektorhelyettes dont a szakirany elinditasanak lehet6ségerdl, a
szakvezet6 vélemeényének figyelembevételével.

3. A specializacio valasztasara a szakiranyvalasztas szabalyait kell alkalmazni.

A szakiranyra torténo jelentkezés

4. A szakiranyokra torténd jelentkezés és felvétel az ETR-en keresztul, hallgatoi pa-
lyazat leadasa és évfolyam-rangsor alapjan torténik. (Képzési idén tuli szakirany-
jelentkezés elektronikus kérelem formajaban torténik.) Az évfolyam-rangsor megha-
tarozasanak célja, hogy az azonos szakon tanulmanyokat folytaté hallgaték teljesit-
ményét mérje és dsszehasonlithatova tegye, tovabba ily médon objektiv alapot bizto-
sitson a szakiranyra jelentkezés elbiralasahoz, a dontés meghozatalahoz. A rangsor
sorrendbe dllitja az azonos szakon azonos id6tartamban tanulmanyokat folytat6é hall-

* A 2007. szeptemberben tanulmanyaikat az els¢ évfolyamon megkezdd hallgatok tekintetében, majd
ezt kdvetéen felmend rendszerben kell alkalmazni.
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gatdkat. Evfolyamnak tekintendd azon hallgaték 6sszessége, akik azonos idépont-
ban teljesitik a szakirany-felvétel feltételeit.

5. Az évfolyam-rangsort azon félév befejezését kovetden kell elkésziteni, miel6tt a
szakiranyon a tanulmanyok megkezdédnek. A szakiranyon val6é tanulmanyok meg-
kezdésének idejét az adott szak mintatanterve hatarozza meg.

6. Szakiranyt az a hallgaté valaszthat, aki:
a) a szakvezetd altal el6irt kotelez6 tantargyak kovetelmeényeit és
- alapképzés esetén minimum 50 kreditet,

- mulvészeti és mivészetkozvetitd alapképzési szakok esetében mini-
mum 30 kreditet (kivéve ha jelen szabalyzat eltéréen rendelkezik),

- mesterképzés esetén minimum 20 kreditet teljesitett, valamint

b) teljesitette a mintatanterv, a szakirany-leirdas vagy a szakvezeté altal a
szakirany felvételéhez elbirt egyéb specialis (nyelvi vagy mas tantargyi stb.)
feltételeket.

6/A. Amennyiben a hallgatdé a szakiranyvalasztasra megjeldlt félévben nem valaszt
szakiranyt, ugy a hallgaté leghamarabb a szakiranyvalasztasra megjelolt félévet ko-
vetdé masodik félévben valaszthat szakiranyt. Amennyiben a Fdiskola a hallgaté sza-
kan keresztféléves képzés is folytat, ugy a hallgatonak szakiranyvalasztasra a
szakiranyvalasztasra megjelolt félévet kovet6 félévben is lehetésége van.8’

6/B. A mlivészeti és mlivészetkozvetité képzési terliletek alap- és mesterképzésein a
mintatantervek a fentiektél eltéré szabalyokat hatarozhatnak meg.

Az évfolyam-rangsor elkészitése és kiszamitasa

7. A szak- és évfolyam-rangsor elkészitésekor az alabbi tényezdket, és az alabbi
aranyok szerint lehet figyelembe venni:

a) Osszesitett korrigalt kreditindex a jelentkezés idépontjaban mar teljesitett
félévek alapjan, melynek kiszamitasanal a korabban szerzett kreditek érdem-
jegyét is figyelembe kell venni

b) nyelvvizsgak szama és szintje;
c) egyéb specialis kdvetelmény, amit a szakvezeté meghataroz.

8. A szakvezet6 koteles a 7. pontban rogzitett tényezok figyelembevételének mérté-
két megallapitani, tovabba jogosult a tényez6k kozul — az a) pontban rogzitettek kive-
telével — barmelyiktél eltérni azzal a feltétellel, hogy a tényez6k pontos tartalmat
meghatarozza. A szakvezet6 koteles gondoskodni a szakiranyok felvételéhez sziik-
séges tényezb6knek a Féiskolan szokasos modon torténd kdzzétételukrol.

9. A szakvezet jogosult az egyes szakiranyokra torténd bejutast Foiskolan bellli
felvételi alkalmassagi vizsgahoz vagy egyéb feltétel meglétéhez (pl. nyelvvizsga a
nyelv és a szint meghatarozasaval) kétni. Ebben az esetben a felvételi alkalmassagi

87 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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vizsga feltételeit és idépontjat a Fbiskolan szokasos modon a szakirany leirasban a

szakvezet6 teszi kozzé.

10. Az évfolyam-rangsor kiszamitasanak madja:

a) az Osszesitett korrigalt kreditindex (a félév zarasakor a leadott jegyek bevi-

telét kovetéen az ETR rendszer szamolja ki);

b) nyelvvizsgak figyelembe vétele:

Nyelvvizsga | Kézépfok Kbzépfok Fels6fok Fels6fok
tipusa altalanos szakmai altalanos szakmai
LA” tipusu 3 pont 4 pont 4 pont 5 pont
,B tipusu 3 pont 4 pont 4 pont 5 pont
,C” tipusu 6 pont 8 pont 8 pont 10 pont

Amennyiben az azonos tipusu nyelvvizsgabdl egynél tobb van, akkor az
adott pont a nyelvvizsgak szamaval szorozva kerul beszamitasra.

Elfogadhatod vizsgak a Magyarorszagon akkreditalt nyelvvizsgak és az azok-
kal egyenértéki kulfoldi vizsgak.

c) a szakvezetd altal meghatarozott egyéb, szakma-specifikus kdvetelmé-
nyek az ETR-ben rogzitett tdjékoztatas alapjan.

10/A. Az évfolyamrangsort nem befolyasolja, hogy a hallgatd szakirany-jelentkezése
els6, masodik vagy tobbedik szakiranyra tortént.

A szakiranyra torténé bekertlés

11. A szakirany-jelentkezés elektronikus uton torténik az ETR rendszeren keresztul,
legkésbbb a szakirany tervezett megkezdését megel6z6 félévben, 6szi félévben ok-
téber 15-ig, tavaszi félévben marcius 15-ig.

12. Az ETR rendszerben (képzési idbn tuli jelentkezés esetén az elektronikus kére-
lemben) a hallgaté megjeldli azt a legfeljebb harom szakiranyt az altala kivant sor-
rendben, amelyek kdzul a kovetkezd félévben el kivanja kezdeni azt, amelyikbe be-
kerll. Az elektronikus jelentkezési lapon kilén feltlintetve a hallgatdé megjeldlheti azt
a tovabbi szakirany(oka)t, amelye(ke)t a kotelezben valasztandd szakirannyal egyutt
kivan elkezdeni. A hallgaté a tovabbi szakirany(ok)ra jelentkezéssel tudomasul veszi,
hogy a tovabbi felvett szakiranyokért fizetendd koltségtérités dija a szakiranyhoz tar-
tozo kreditenként a mindenkori kreditdij 0sszege.

13. Az azonos szak hallgatoinak évfolyam-rangsorat minden évben a zardvizsga-
id6szak utols6é napjat kdvetd munkanapon az ETR altal szamitott sorrendnek megfe-
leléen a tanulmanyi igazgatd véglegesiti. Az évfolyam-rangsor publikus, azt az ETR-
ben, a hallgaté EHA kddjaval nyilvanossagra kell hozni; a nyilvanossagra hozatalrdl a
tanulmanyi igazgat6é gondoskodik.
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14. A nyilvanossagra hozatalt kovetéen az ETR altal szamitott sorrendnek megfele-
I6en a tanulmanyi igazgatdé két munkanapon belldl dont arrdl, hogy az évfolyam-
rangsor alapjan a hallgaté melyik szakiranyra nyert felvételt.

15. A mivészeti képzésben — jelen pontban irtaktdl eltéréen — a szakiranyra tortené
felvételrél a szak vezetdje dont a szakirany-vezet6 javaslatanak figyelembevételével
a hallgato képzésének els6 két félévében teljesitett alapozoé targyainak eredménye
alapjan.

15/A. A mozgoképmiivész mesterképzési szak esetében a szakvezetd a Felvétel
Bizottsag ajanlasat figyelembe véve a beiratkozast kovetéen dont hallgatd szakirany-
ra tortén6 besorolasarol.

16. A hallgato értesitése az ETR rendszerben torténik. A hallgatét legkésébb a szak-
irany tervezett megkezdésének félévében a tantargyfelvétel kezdetéig értesiteni kell
arrol, hogy melyik szakiranyra nyert felvételt.

16/A. Amennyiben a hallgatd egyik altala megjeldlt szakiranyra sem nyer felvételt,
ugy az errdl szold értesitést kovetd egy héten belll kuloneljarasi dij megfizetése nél-
kll lehet6sége van tovabbi szakiranyra valo felvételét kérni.®®

A szakirany teljesitése és a teljesités igazolasa

17. A szakirany teljesitése a tantervben meghatarozott szakiranyhoz rendelt kreditek
megszerzeésével torténik.

18. A szakirany oklevélben valé feltintetéséért a tanulmanyi igazgaté felel.

19. Amennyiben a hallgaté tobb szakirany teljesitését is vallalja, a zardvizsga-
jelentkezéssel nyilatkozik arrdl is, hogy a zarévizsgan minden valasztott szakiranya-
val kapcsolatos tanulmanyi kovetelménynek eleget tesz. Ha a hallgaté nem vallalja a
masodik, illetve tovabbi szakirany kdovetelményeinek teljesitését, a tanulmanyi igaz-
gatonak irt elektronikus kérelemben kell visszavonnia az érintett szakirany(ok) zaroé-
vizsgaira torténd jelentkezését legkésdbb 6szi félév esetén januar 5-ig, tavaszi félév
esetén junius 5-ig.8° Ezt kdvetéen csak abban az esetben vonhatja vissza a jelentke-
zést, amennyiben az ETR-ben kozzétett dijtablazatban meghatarozott késedelmi di-
jat megfizette.

Otodik fejezet
Az ismeretek ellendrzésének és értékelésének rendszere
I. A tantargyak fobb szamonkérési formai

1. A tananyag szamonkérésének formait, azok tervezett idépontjait a jelen KTVSZ,
ezek kurzusokra bontott tartalmi kdvetelményeit a tantargyi programok (tematikak)
hatarozzak meg.
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2. El6adas esetében a megszerzett ismeretek szamonkérése a vizsgaidészakban
torténik. A tantargyi tematika ettdl eltérd feltételeket allapithat meg, azonban nem
térhet el a jelen szabalyzatban megallapitott szamonkérési formaktol.?° A szamonké-
rés formaja a kollokvium, melynek eredménye a vizsgajegy.

3. Gyakorlat esetében a megszerzett ismeretek szamonkérése a szorgalmi id6szak-
ban torténik. A szamonkérés formaja a gyakorlati jegy.

A gyakorlati jegy a hallgatd egy féléven at végzett teljes gyakorlati munkajat értékeli,
elméleti ismereteinek alkalmazasi szintjét mindsiti. A gyakorlati jeggyel értékelendd
tantargy kovetelményeit a hallgatébnak a szorgalmi idészakban kell teljesitenie. A
gyakorlati jegyet 6tfokozatu skalan kell meghatarozni. A gyakorlati jegy alapjaul zart-
helyi dolgozat és évkdzi beszamolé is szolgalhat.

A gyakorlatot vezet6 oktatdé a gyakorlati jegyeket az utolsé gyakorlati foglalkozast
koveté 3 munkanapon belul az illetékes kari vagy oktatasszervezeési referensnek,
illetve intézeti asszisztensnek leadja. A leadott gyakorlati jegyeket legkésébb a vizs-
gaidészak els6 hetének végéig az ETR-be is be kell vezetni.

4. Egyutt teljesitendd el6adas és gyakorlat esetében a megszerzett ismeretek sza-
monkérése a szorgalmi, és a vizsgaidészakban torténik.

Il. Gyakorlat esetében alkalmazott szamonkérési formak

A zarthelyi dolgozat

1. A zarthelyi dolgozat a tantargyi programban meghatarozott ismeretanyag egy ré-
szének, vagy egészének szamonkérése irasbeli formaban. A zarthelyi dolgozat meg-
iratasara kizarolag az adott tantargyi foglalkozas érarendben meghatarozott idépont-
jaban kerllhet sor. Ertékelése 6tfokozatu skalan torténik.

2. Az oktatonak a tantargyi tematikaban meg kell hataroznia a zarthelyi dolgozatok
szamat, valamint a dolgozat igazolt hianyzas kovetkeztében torténd elmulasztasa
vagy sikertelensége esetén a pétlasi lehetéségeket. Adott tantargybdl tobb zarthelyi
dolgozat potlasara egy alkalommal van lehetéség abban az esetben, ha az oktatd
tobb zarthelyi dolgozatot hirdetett. Zarthelyi dolgozatot pétolni kizardlag a szorgalmi
id6szakban lehet. A zarthelyi dolgozatot a levelez6 munkarendd hallgatok esetében
lehet pétolni a vizsgaiddszak elsé hetében is. Az egyutt teljesitendd gyakorlat és el6-
adas esetén, az elsd héten csak abban az esetben poétolhatd a zarthelyi dolgozat, ha
a hallgaté ezen a héten az adott targybdl nem jelentkezett vizsgara.

3. Az oktaténak az irasbeli vizsga betekintésére iranyadd szabalyok alapjan biztosi-
tania kell a hallgaté részére a zarthelyi dolgozataba torténé betekintés lehet6ségét az
adott képzési id6északban.

4. A zarthelyi dolgozat megtartasa soran a KTVSZ hatodik fejezet IV. pontjaban rog-
zitett — a vizsgaztatas rendjére vonatkozd — rendelkezéseket a megfeleld eltérések-
kel alkalmazni kell.
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Evkozi beszamolo

5. A tananyaghoz kapcsol6dé, az oktatd altal meghatarozott feladat, ami lehet szébe-
li és irasbeli 6nallé munka, amelyet a szorgalmi id6szakban kell teljesiteni. A besza-
molé formaja lehet kisel6adas, prezentacio, hazi dolgozat, forditas stb., amely a gya-
korlati jegy 6sszertekébe beszamit.

Gyakorlati munka

6. A mlvészeti, mlvészetkdzvetités képzési terlleten a gyakorlati foglalkozasok ke-
retében az oktatd elbirhatja konkrét targy(ak), film(ek), program(ok), illetve a képzési
programhoz kapcsolodd egyéb kreativ mi(vek) kidolgozasat, elkészitését, azok pre-
zentalasat, az elkészitéshez kapcsolddo elbkeészitési, kutatasi, elméleti hattér szove-
ges bemutatasat, melyet kovetéen legkésébb a vizsgaidészak negyedik hetének ve-
geéig a kiértékelés soran kerll sor a mi nyilvanos értékelésére. Az értékelés otfoko-
zatu.

lll. Egyiitt teljesitend6 el6éadas és gyakorlat esetén alkalmazott szamonkérési
formak*

1. A hallgatdk az egyutt teljesitendd eléadas és gyakorlat esetén a kollokvium teljesi-
tését kovetden vizsgajegyet kapnak a vizsgaidészakban.

2. A vizsgajegy a gyakorlat értékelésével megszerzett legfeljebb 50 pont, illetve a
vizsgan megszerzett legfeljebb 50 pont 6sszege.

3. A kollokvium megkezdésének feltétele, hogy a hallgatdé gyakorlaton elért pontsza-
ma legalabb 25 pont legyen. Amennyiben a gyakorlaton a hallgatdé nem éri el ezt a
pontszamot, a tantargy teljesitése sikertelen és a hallgat6é ismételt tantargyfelvételre
koteles, amennyiben a targyat kotelezd tantargyként vette fel.

4. Amennyiben a kollokviumon elért pontszam nem éri el a 25 pontot, a vizsgajegy
elégtelen, és annak javitasara, illetve a tantargy teljesitésére a hatodik fejezetben
irtakat kell megfeleléen alkalmazni.

5. Ismételt targyfelvétel esetén a korabban szerzett gyakorlati pontszamok, illetve
egyéb részeredmények elvesznek, nem szamithaték be az ismételt targyfelvételt ko-
vetd értékelésébe, a zarthelyi dolgozatot ismételten meg kell irni.

6. Az egydutt teljesitendd el6adas és gyakorlat szamonkérésére megfeleléen alkal-
mazni kell a [I/1-5. és a IV/1-2. pontjaiban meghatarozott rendelkezéseket.

IV. El6adas esetén alkalmazott szamonkérési formak

* Az egyutt teljesitendd gyakorlat és el6adas teljesitésére vonatkozo elbirasokat az elsé alkalommal a
2009/2010-es tanévben ilyen tantargytipust felvett hallgatékra, ezt kévetéen felmend rendszerben kell
alkalmazni.
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A kollokvium

1. A kollokvium (a tovabbiakban: kollokvium vagy vizsga) valamely tantargy anyaga-
nak szamonkérése a vizsgaidGszakban, irasbeli, szébeli vagy kombinalt formaban.
Eredménye a vizsgajegy. Ertékelése 6tfokozati skalan torténik. A kollokvium soran
az oktatonak arrol kell meggy6z6dni, hogy a hallgatdé milyen szinten sajatitotta el a
tananyagot, illetéleg arrdl, képes lesz-e az erre épuld tovabbi tananyag elsajatitasa-
ra.

2. A vizsga megszervezésére vonatkozé szabalyokat a hatodik fejezet rendelkezései
tartalmazzak.

2/A. A vizsgaztatdé dontése alapjan, a vizsgara bejelentkezett hallgatok legalabb
20%-anak kérelmére, irasbeli helyett szobeli, szobeli helyett irasbeli formaban is
megszervezhetd a vizsga az azt kérelmezd6 hallgatok szamara — amennyiben erre a
lehetéségre vald utalas a targy tematikajaban szerepel.®!

A szigorlat

3. A szigorlat a régi képzési rendszer szakjai esetében a képzési cél szempontjabdl
alapvet6 tantargyak egész anyaganak egyuttes lezar6 szamonkérése a vizsgaido-
szakban. A szigorlatot csak abban az esetben lehet teljesiteni, ha a hallgato legké-
s6bb ugyanabban a vizsgaid6szakban teljesiti a szigorlat részét képez6 valamennyi
tantargyat (gyenge el6feltétel). A szigorlatnak irasbeli szamonkérés is a részét ké-
pezheti. A szigorlattal kapcsolatos feltételekrdl szold tajékoztatot — az irasbeli sza-
monkérés pontos feltételeivel egyltt — a szakvezetd kérésére a Tanulmanyi Ilgazgato
a beiratkozaskor a Fbéiskolan szokasos modon kozzéteszi. A szigorlati feltételekrél
sz0l6 tajékoztatast a Féiskola lehetéség szerint a Tanrendben is kdzzéteszi. A szi-
gorlat eredménye a szigorlati jegy, melynek értékelése otfokozatu skalan torténik.

4. Amennyiben a hallgaté nem teljesiti a szigorlat valamelyik eléfeltételét, de a szi-
gorlaton részt vesz, és ott érdemjegyet szerez, a Tanulmanyi Igazgatdésag utdlag ér-
vényteleniti a megszerzett szigorlati érdemjegyet.

Evkozi beszamolo

5. A tananyaghoz kapcsolddé, az oktatd altal meghatarozott feladat, ami lehet szébe-
li és irasbeli 6nallé munka, amelyet a szorgalmi id6szakban kell teljesiteni. A besza-
molé formaja lehet kiseléadas, prezentacio, hazi dolgozat, forditas stb., amely a gya-
korlati jegy 0sszértékébe beszamit. Eldadas esetében évkozi beszamold teljesitését
abban az esetben lehet a targy teljesitésének feltételeként kikotni, amennyiben az
arrél valé rendelkezés az érintett targy tematikajaban szerepel.

Az el6adas teljesitésének egyéb feltételei

6. Az el6adas teljesitésének feltételeként az érintett targy tematikaja a Fdiskola altal
vagy részvételével szervezett eseményen, tevekenysegben vald részvételt hataroz-
hatja meg.
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IV/IA. Szakmai fétargy esetén alkalmazott szamonkérési forma®?
Rostavizsga

1. A rostavizsga értékelésével a rostavizsga-bizottsag azt allapitja meg, hogy a hall-
gaté a valasztott szakan a képzés addigi folyamataban — tanulmanyi munkaja és ké-
pességei szerint — a hivatasa gyakorlasahoz szukséges alapvet6 ismereteket elsaja-
titotta-e, és a rostavizsgan felmutatott teljesitménye alapjan képes-e tanulmanyainak
folytatasara.

2. A rostavizsgat minden esetben haromtagu bizottsag el6tt kell letenni. A bizottsag
Osszetételét a rektor hatarozza meg. A rostavizsga egy alkalommal ismételheté meg
a rektor altal kijelolt — a megel6z6 sikertelen rostavizsga bizottsagatol eltéré osszete-
tell — eseti bizottsag el6tt.

V. A hallgato teljesitményének értékelése

1. A hallgato teljesitményének értékelése lehet:
a) otfokozatu

- jeles (5)

- jo(4)

- koézepes (3)

- elégséges (2)

- elégtelen (1), vagy
b) haromfokozatu

- jol megfelelt (5)

- megfelelt (3)

- nem felelt meg (1)
mindsités.%3

2. A hallgato kotelezd szakmai gyakorlatanak értékelése haromfokozatu skalan torté-
nik.

VI. A plagizalasra vonatkozé szabalyok

92 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval. A rostavizsgara vo-
natkoz6 rendelkezéseket el6szoér a 2012/2013. tanév 8szi félévére beiratkozott hallgatdk esetén kell
alkalmazni.

93 Ld. Ftv. 57. § (2) bekezdés.
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1. Plagizalasnak min6sul mas személy munkajanak, tényeinek, otleteinek hasznalata
megfelel6 hivatkozas nélkil. Plagiumnak mindsil tovabba mas személy altal készitett
dolgozat, irasmi megvasarlasa, ellopasa, kolcsonkérése és sajat munkaként torténd
benyujtasa vagy telijes bekezdések, fejezetek mas munkajabdl térténd kimasolasa,
és a szakdolgozatban, évfolyamdolgozatban vagy mas irasmidben 6nallo otletként,
megfelel6 hivatkozas nélkll torténd feltlintetése. A plagizalas elkerllése érdekében
kovetend6 szerkesztési elvek felsorolasat és a részletes formai kovetelményeket a
HK Flggeléke tartalmazza.

2. Plagium észlelése esetén — amennyiben az szakdolgozatot vagy diplomamunkat
érint —, az azt észleld témavezetd, biralo(k) haladéktalanul értesiti(k) az intézetveze-
t6t, és a szakdolgozatot vagy a diplomamunkat plagizalas miatt elégtelennek mindsi-
tik a szakdolgozati vagy diplomamunka biralati lapon. Amennyiben a plagizalas vét-
sége megalapozott, az intézetvezet6 fegyelmi eljarast kezdeményez a HK 9. sz. mel-
Iékletében meghatarozott szabalyoknak megfeleléen.

3. Amennyiben a szakdolgozatot vagy diplomamunkat érinté plagiumot a zarévizsga-
bizottsag valamely tagja a szakdolgozat vagy diplomamunka védése soran észleli, a
szakdolgozat vagy diplomamunka védését és a zardvizsgat a zardvizsga-bizottsag
elndke elégtelennek mindsiti, és fegyelmi eljarast kezdeményez a HK 9. sz. mellékle-
tében meghatarozott szabalyoknak megfeleléen.

4. Amennyiben a plagizalas leadott évfolyamdolgozatot vagy mas irasmivet, illetve
gyakorlati munkat érint, az azt észlel6 oktatd azt elégtelennek mindsiti, és a hallgatot
uj évfolyamdolgozat vagy mas irasmd, illetve gyakorlati munka elkészitésére kételezi.

Hatodik fejezet
A vizsgaidbszakra vonatkoz6 szabalyok
I. Altalanos rendelkezések

1. A vizsgaiddszak félévenként, a szorgalmi idészak utolsé napjat kovetd 6 hét, ame-
lyet egy zarovizsgahét kovet. A vizsgaiddszak utolsé hete az utdvizsgahét. A levele-
z6 munkarend esetében a vizsgaiddszak Utemezése jelen pontban meghatarozottak-
tol eltérhet.

2. Annak a hallgaténak, aki vizsgaid6szakon tuli vizsgalehetéséggel kivan élni, ezt a
tanulmanyi igazgatotdl elektronikus kérelemben kell kérvényeznie az érintett vizsga-
id6szak végeig. A kérelmeket a tanulmanyi igazgaté soron kivul, a HK 7. sz. mellék-
letében rogzitett feltételek alapjan biralja el. Vizsgaidészakon tuli vizsga engedélye-
zésére csak kilondsen indokolt esetben van lehetéség.

3. A hallgaté mindaddig nem jelentkezhet vizsgara, amig a Fdiskolaval szemben
pénzlgyi vagy egyéb (kdnyvtar, eszkodz stb.) tartozasa all fenn, vagy kotelezettségé-
nek teljesitésére a Foiskolatdl fizetési vagy teljesitési haladékot nem kapott.

Il. Vizsgaidépontok meghatarozasa
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1. A vizsgat oly modon kell megszervezni, hogy minden érintett hallgatd jelentkezni
tudjon és vizsgazhasson.% A vizsgaiddpontok kivalasztasa, és azok aranyos elosz-
tasa a vizsgaid6szakban a hallgato joga és felel6ssége.

2. A vizsgaidépontokat ugy kell meghatarozni, hogy a hallgaté a vizsgakat aranyosan
elosztva tehesse le.

3. Egy vizsgaid6pont szbbeli vizsga esetén nem haladhatja meg a 6 6ras id6tartamot,
és legfeljebb 30 f6 vizsgaztatasat lehet egy vizsgaidépontra tervezni. A vizsgaidépont
szervezésére mind a délelétti (8 oratdl), mind a délutani napszakban (13 6ratél) sor
kerUlhet. Szobeli vizsgak esetén egy vizsgatargybdl nem szervezhetd§ egy napra
egyszerre délelbtti és délutani vizsgaidépont.

4. A vizsgaid6épontok meghatarozasanal figyelemmel kell lenni arra, hogy a vizsga-
id6szak utolsoé el6tti hetében irasbeli vizsga ne keruljon megszervezésre. Ettél a ren-
delkezéstdl egyedi esetben az altalanos rektorhelyettes, és a Hallgatoi Onkormany-
zat elnoke el6zetes jovahagyasaval lehet eltérni. Az utdévizsgahéten az irasbeli vizs-
ga helyett a HOK elndk javaslatara az altalanos rektorhelyettes szdbeli vizsga meg-
tartasat irhatja el®.

5. A vizsgaztatd a vizsgaid6szakban targyanként harom vizsgaidépontot és ezt kdve-
téen egy utdvizsga idépontot koteles biztositani, ugy hogy a masodik és harmadik
vizsgaidéponton lehetéséget kell biztositani az utdvizsga letételére is a meghirdetett
hallgatéi 1étszamkereten bellul. Amennyiben a 111/5. pontban meghatarozottak szerint
a hallgaté nem jelenik meg valamelyik vizsgan (mulasztott vizsga), részére a Fdisko-
la nem biztosit az adott tantargybdl két utdvizsga-lehetbseéget.

6. A vizsgaiddszak utolsd hetében kizardlag utdvizsgat, illetve javitovizsgat lehet tar-
tani.

7. A vizsgaztatdo a vizsgaidészakban ugy koteles biztositani a vizsgaidépontokat,
hogy a tantargyat felvett hallgaték szamanal 6sszesen 25 %-kal tobb vizsgahelyet
koteles biztositani. Amennyiben a tantargyat legalabb 500 hallgato vette fel, a tantar-
gyat felvett hallgaték szamanal 35%-kal tobb vizsgahelyet kdteles az oktatd biztosi-
tani. A vizsgaiddépontok létszamanak meghatarozasakor figyelembe kell venni az
esetlegesen utdvizsgazd hallgatdk letszamat. A vizsganapokon lehetdséget kell biz-
tositani utdvizsga letételére is a meghirdetett hallgatéi Iétszamkereten belll.

8. A levelez6 munkarendd hallgatoknak biztositani kell azt, hogy a rendes vizsgaid6-
pontok kozul legaldbb egy idépont, valamint az utdvizsga-idészakban meghirdetett
utdvizsga-idépont szombati napra — illetve, ha a képzésre a pénteki napokon is sor
kerllt, a pénteki napra — essen. A hétkdznapra meghirdetett vizsgaidépontok esetén
a vizsga szervezése soran figyelembe kell venni azt, hogy a levelez6 munkarendi
hallgatok vizsgainak kezdete nem eshet 15.50 oranal korabbi id6pontra. Az utdvizsga
héten a levelezd munkarendl hallgatok szamara biztositani kell a nappali munkaren-
di vizsgaidépontokban meghirdetett vizsgazas lehetéségét is.

9. A hallgatokat a vizsgaiddépontokrol, valamint a vizsgaztatasban kdozrem(kodé okta-
tok (szigorlati bizottsagi tagok) személyérél a vizsgaidészak megkezdése elb6tt harom
héttel az ETR-en keresztil tajékoztatni kell.®

%4 Ld. Ftv. 59. § (1) bekezdés.
9% Ld. Ftv. 59. § (3) bekezdés.
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Elévizsga

10. Amennyiben az adott tantargy tematikajaban a tantargyfelel6s oktatd biztositja a
lehetéséget, a hallgaté a targybdl un. elévizsgat tehet, amennyiben az egyéni felké-
szulés lehet6ségei adottak, és a felkészulés nem hatraltatja a tovabbi tanulmanyai-
ban. A Hallgatéi Onkormanyzat elndke és az érintett intézetvezeté megallapodasa
alapjan az oktaté szamara eléirhat6 el6vizsga tartasa.

11. A nappali munkarendi hallgatdék az adott tantargybdl a szorgalmi idészak utolsé
hetében teljesithetik az eldvizsgat. A levelez6 munkarendi hallgatok esetében, az
els6é oktatasi idészakot kdvetéen a tréninghéten és/vagy az &szi, illetve a tavaszi
szunetben hétkdznapokon 15.50 utan, illetve szombaton kell az elévizsgaalkalmakat
meghirdetni.

12. Az el6vizsgat a vizsgaidészakban tett vizsganak kell tekinteni, ra minden esetben
a rendes vizsgara vonatkozé altalanos szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy az
elévizsga lehetd6ség biztositasa a kotelez6en megadandd vizsgaidépontok szamaba
beszamit.

13. Az elbvizsgara el6zetesen az ETR-ben kell jelentkezni, és amennyiben ezt a
hallgaté elmulasztja, az el6vizsgan nem vehet részt.

14. A hallgaté nem mentesulhet az elévizsgara valo felkészulés miatt egyéb tanul-
manyi kotelezettsége (pl. éralatogatas, zarthelyi dolgozat megirasa stb.) aldl.

lll. Vizsgajelentkezés, mulasztott vizsga

1. A hallgaté valamennyi vizsgatargybol koteles bejelentkezni valamelyik vizsganapra
a vizsgaidb6szak kezdete el6tt (a vizsgajelentkezési id6szakban) vagy a rendes vizs-
gaidészakban. A vizsgajelentkezés hatarideje jogveszt6. Amennyiben a hallgato e
kotelezettségének nem tesz eleget, a 111/2. pont rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. Ha a hallgat6 a vizsgajelentkezési vagy vizsgaidészakban dnhibajabdl egyaltalan
nem jelentkezik valamelyik vizsgatargybdl vizsgara, a tantargy teljesitése ,nem telje-
sitett”-nek mindsul. A hallgatd ezt kdvetéen az adott tantargybdl ismételt tantargyfel-
vételre koteles, amennyiben a tantargyat kotelez6 tantargyként vette fel.

3. Vizsgara jelentkezni a vizsgaidészakot megel6z6 harmadik héttdl kezdve van lehe-
téség az ETR-en keresztul.

4. Vizsgara jelentkezni és vizsgat lemondani legkésébb a vizsgat megel6z6 24 orat
megel6z6en lehetséges.

5. Amennyiben a hallgaté a jelen szabalyzat Negyedik fejezet 1V/13-15. pontja szerint
felvett KITEX nyelvvizsgat kivan lemondani, erre a 4. pont szerint van lehetdsége.
Ebben az esetben a Féiskola torli a hallgaté targyjelentkezését. A hallgatd a kovet-
kez6 félévben jelen szabalyzat Negyedik fejezet [V/13-15. pontja szerint ismét jelent-
kezhet a KITEX nyelvvizsgara.

6. Amennyiben a hallgaté a jelen szabalyzat Negyedik fejezet 1V/16. pontja szerint
felvett TOEIC nyelvvizsgat kivan lemondani, erre a szorgalmi idészak utolsé napjaig
van lehet6sége. Ebben az esetben a Fdiskola torli a hallgatd targyjelentkezését. A
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hallgaté a kovetkez6 félévben jelen szabalyzat Negyedik fejezet 1V/16. pontja szerint
ismét jelentkezhet a TOEIC nyelvvizsgara

Mulasztott vizsga

7. Ha a hallgatd nem mondja le id6ben a vizsgat az ETR rendszerben, és a vizsgan
nem jelenik meg, a 2. pont rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a
hallgaté a rendes vizsgaidészakban jelentkezhet Uj vizsgaidépontra, amennyiben az
elmulasztott vizsga koltségeit a Féiskolanak a HK 5. sz. mellékletében foglaltak alap-
jan megtéritette. Az elmulasztott vizsga koltségeinek megfizetése alol a hallgatd ab-
ban az esetben mentesulhet, ha a mulasztott vizsgat kovetéen 5 munkanapon belul
igazolja, hogy tavolmaradasa indokolt volt.

8. Mulasztott vizsga esetén az oktaté nem kotelezhetd tovabbi vizsgaidépont meg-
adasara vagy a vizsga — lI/7. pont alapjan meghatarozott — létszamkeretének nove-
lésére. Amennyiben a hallgatdé mulasztott vizsgajat kovetéen helyhiany miatt a vizs-
gaidészak 6todik hetéig nem tud vizsgaiddpontra jelentkezni, ismételt targyfelvételre
koteles, ha a targyat kotelezé tantargyként vette fel.

9. A mulasztott vizsgaval a hallgaté a Féiskola altal kdtelezéen biztositott vizsgalehe-
téseégek kozul egyet kimeritett, ugyanakkor a mulasztott vizsga nem szamithato be
az utdvizsgak szamaba.

10. Ha a hallgat6 nem mondja le idében a jelen szabalyzat Negyedik fejezet 1V/13-
16. pontja szerint felvett nyelvvizsgat, és a vizsgan nem jelenik meg, a 2. pont ren-
delkezéseit kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a hallgaté a kdvetkezé vizsga-
id6északban jelentkezhet U] vizsgaidépontra, amennyiben az elmulasztott vizsga kolt-
ségeit a Féiskolanak a HK 5. sz. mellékletében foglaltak alapjan megtéritette. Az el-
mulasztott vizsga koltségeinek megfizetése alol a hallgaté abban az esetben mente-
sulhet, ha a mulasztott vizsgat kovetéen 5 munkanapon belul igazolja, hogy tavolma-
radasa indokolt volt.

IV. A vizsgaztatas rendje

1. Mind az irasbeli, mind a szdbeli vizsgan az oktatoé koteles ellendrizni a résztvevék
személyazonossagat. irasbeli vizsgan a részvétel feltétele a személyazonossag iga-
zolasa (személyazonossag igazolasara alkalmas fényképpel ellatott okirattal). Aki
nem tudja igazolni személyazonossagat, a vizsgan nem vehet részt.

2. A szobeli vizsga a vizsgakérdés(ek) foltételével (a tétel atadasaval), az irasbeli
vizsga a vizsgafeladatok atadasaval tekintendé megkezdettnek. A vizsga megkezdé-
sét kovetben a hallgatd teljesitményét érdemjeggyel minésiteni kell. Amennyiben a
vizsgan részt vevd hallgatd a vizsga megkezdését zavarja, és ezt a magatartasat a
vizsgaztatd oktatd(k) felszolitdsara sem hagyja abba, a hallgaté vizsgajat a vizsgaz-
tatd oktatd(k) jogosult(ak) felfiggeszteni, és fegyelmi eljaras meginditasat kezdemé-
nyezheti a hallgato ellen. Ebben az esetben a vizsga mulasztott vizsganak mindsdul,
€s a vizsgat a hallgatonak meg kell ismételnie a mulasztott vizsgara vonatkozé sza-
balyok szerint. Amennyiben a hallgaté nem tlnteti fel a nevét és az EHA kédjat az
irasbeli vizsgadolgozaton, a vizsga mulasztott vizsganak mindsul és a hallgatonak
meg kell ismételnie a mulasztott vizsgara vonatkozé szabalyok szerint.
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3. Az oktat6 jogosult a hallgatd vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdem-
jeggyel mindsiteni, ha nem megengedett segédeszkdz(6k) hasznalatat vagy mas
személy egyuttmikodését észleli. Az oktatdnak joga van ebben az esetben fegyelmi
eljarast kezdemeényezni.

4. Szdbeli vizsgan a vizsgazonak lehetévé kell tenni a szukség szerinti, de legalabb
15 perces felkészllést a felelete el6tt. Ettél kizardlag a vizsgazo kérésére lehet elte-
kinteni. A vizsga id6tartamat az oktatd — bizottsag esetén a bizottsag elndke — hata-
rozza meg.

5. Vizsgat tartani kizarolag a Fdiskola épuleteiben lehet. Vizsgat az elére meghirde-
tett id6pontban/idészakban kell megtartani. A meghirdetett vizsgaidépontban a meg-
hirdetett id6szak kezdetén az oktatonak és a hallgatonak meg kell jelennie.

Amennyiben a hallgaté negyed 6rat meghaladdan késik a vizsgarol, és ezzel a vizs-
ga megtartasat akadalyozza, az oktatd jogosult a hallgatd vizsgajanak befejezésére.
Ebben az esetben a vizsga mulasztott vizsganak mindsul, és a vizsgat a hallgatonak
meg kell ismételnie a mulasztott vizsgara vonatkozé szabalyok szerint.

Amennyiben az oktaté fél érat meghaladdan késik a vizsgarol és ezt a tényt az érin-
tett hallgatok a Hallgatoi Informacids és Szolgaltatod Irodan jelezték, az oktatd koteles
a vizsgan esetlegesen meg nem jelent hallgatdk részére egy tovabbi vizsgaidépontot
meghirdetni. A meghirdetett vizsgaidépontot a hallgatokkal el6zetesen egyeztetni
kell.

6. A szobeli vizsgak a Féiskola oktatdi és hallgatoi szamara — a vizsgaztatas helyszi-
ne megszabta keretek k6zott — nyilvanosak. Szobeli vizsga nyilvanossaga a vizsgazo
kérésére korlatozhato.

7. Ha a hallgaté bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgato teljesitményét a bizottsag elndke
ertékeli a bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

8. Az oktatd (bizottsag) érvényesen csak a hivatalosan nyomtatott vizsgalapon sze-
replé hallgatokat vizsgaztathatja le.

9. A vizsgaztato (bizottsag elndke) a vizsgalapot szébeli vizsga esetén a vizsga nap-
jan, irasbeli vizsga esetén a vizsganapot kdveté 5 munkanapon belll az illetékes kari
vagy oktatasszervezési referensnek, illetve intézeti asszisztensnek leadja. irasbeli
vizsga esetén a kijavitott vizsgadolgozatokat is tovabbitani kell a referensnek, illetve
az asszisztensnek.

10. Az oktatdé — amennyiben az a tantargy leirasaban szerepel — jogosult irasbeli és
szobeli vizsga kombinalasara is, un. ,belép6 vizsga” meghirdetésével. A ,belépd
vizsgan” csak a tantargyi tudashoz elengedhetetlen, alapvet6 ismeretek kdvetelhets-
ek. Elégtelen ,belépb vizsga” sikertelen vizsganak mindsul. ,Belépb vizsga” esetén a
[I/3. pontban meghatarozott létszamkorlatozastol el lehet térni.

11. A vizsgaval kapcsolatos adatokat és a vizsgara adott érdemjegyeket a vizsgala-
pok leadasat kovetd 2 munkanapon belul — de legkésébb a tantargyfelvételi id6szak
kezdetéig — az ETR-be is be kell vezetni.

12. Szigorlatot a korabbi képzési rendben tanulok esetében legalabb kéttagu bizott-
sag el6tt kell tenni, és arrdl jegyzékonyvet kell vezetni. A szigorlati bizottsagot az in-
tézetvezetd szervezi meg ugy, hogy annak elndke fdiskolai tanar vagy docens le-
gyen. A szigorlat szabalyszer( lebonyolitasaért és zavartalansagaért a bizottsag el-
noke a felelbs.
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13. Amennyiben a hallgato a jelen szabalyzat Negyedik fejezet 1V/13-15. pontja sze-
rint felvett KITEX nyelvvizsgat csak részben teljesiti, abban az esetben a targy ,nem
teljesitett’-nek minésul, és a hallgato a nyelvvizsga nem teljesitett részének teljesite-
sérél sajat elhatarozasa alapjan onmaga gondoskodhat, 6nallé tantargyként a nyelv-
vizsgat még egyszer nem veheti fel.

14. Amennyiben a hallgaté a jelen szabalyzat Negyedik fejezet IV/16. pontja szerint
felvett TOEIC nyelvvizsgan a tantargyi tematikdban meghatarozott 600 pont alatti
értéket ér el, abban az esetben a targy mindsitése ,elégtelen”. A hallgaté ebben az
esetben is kap TOEIC nyelvvizsga bizonyitvanyt.

V. A vizsga eredményének nyilvanossagra hozatala, a betekintés joga

1. Az irasbeli vizsgak és a szigorlat irasbeli része eredményének nyilvanossagra ho-
zatalakor szigoruan Ugyelni kell a személyes adatok védelmérdl szélo jogszabalyok
betartasara. A hallgatdk el6zetes irasos beleegyezése nélkul vizsgaeredmények név
szerint meghatarozva nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

2. A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe vald
betekintést a hallgatéknak a vizsgaeredmény kozlését kovetd két héten belul biztosi-
tani kell. Ezt kdvet6en a betekintés jogaval a hallgaté nem élhet.

3. Amennyiben a betekintés idépontjaban az oktatdé nem all rendelkezésre személye-
sen, koteles a dolgozatok bemutatasakor javitokulccsal ellatott dolgozatot az érintett
kari vagy oktatasszervezési referens, illetve intézeti asszisztens rendelkezésére bo-
csatani a betekintés és az eredmények értelmezésének megkonnyitése érdekében.

4. A betekintés utan a hallgaté a koételezé szakirodalom alapjan a javitas felllvizsga-
latat kérheti a vizsgaztatod oktatotdl. Amennyiben az oktatd a felllvizsgalatot nem te-
szi meg és a hallgatd megkeresésére érdemben nem valaszol a megkereseést kovetd
8 napon belll, a hallgaté részére egy kulon javitovizsga-lehetéséget kell biztositani Uj
vizsgaztatod oktatd el6tt kuloneljarasi dij fizetése nélkal.

5. A megszerzett vizsgak, zarthelyi dolgozatok érdemjegyeirdl a Fdiskola a hallgato-
kat a ETR-en, illetve a Féiskola egyéb hirdetéfelliletein keresztll tajékoztatja, telefo-
non nem ad felvilagositast.

6. A milvészeti, mivészetkozvetités képzési terlleteken oktatott szakok esetén a
gyakorlati munka értékelése és az értékelés szempontrendszere nyilvanos.

VI. Utdvizsga és javitévizsga
Utdévizsga
1. Az utdvizsga a sikertelen vizsganak az adott vizsgaidészakban torténé megismét-
lését jelenti. Az utdvizsgara legkorabban a sikertelen vizsgat koveté harmadik naptari

napon, szigorlat esetén legkorabban az 6tddik naptari napon kerulhet sor. Zarévizs-
gat egy vizsgaidészakon belll nem lehet ismételni.

2. A koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatdk esetében az utdvizsga dij meg-
fizetését VPOS terminalon keresztil kell teljesiteni. . Az utévizsgadij befizetését ko-
vetéen az ETR-ben kell utdvizsgara jelentkezni a rendes vizsgajelentkezésre irany-
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ado rendelkezések alapjan. Az utévizsgadij megfizetésének, valamint az utovizsgara
torténd jelentkezésnek a hianyaban a hallgaté a vizsgat nem kezdheti meg. Ameny-
nyiben a hallgaté ezen feltételek ellenére megkezdi a vizsgat, a megszerzett érdem-
jegyét a tanulmanyi igazgatoé torli az ETR-bdI és az elektronikus leckekonyvbdl.

3. Az allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgaték esetében tantargyankeént
az elsé utdvizsga letétele ingyenes.

4. A sikertelen vizsgat ugyanabban a félévben legfeljebb két alkalommal lehet meg-
ismételni ismételt tantargyfelvétel nélkil, kivéve, ha jelen KTVSZ ettél eltéréen ren-
delkezik. A Foiskola nem koteles uj utovizsga-idépont biztositasara abban az eset-
ben, ha a hallgaténak tobb tantargybdl ttkozik az utdvizsga-idépontja. Amennyiben a
hallgatonak a masodik utovizsgaja is sikertelen, ismételt targyfelvételre koteles,
amennyiben a tantargyat a kotelezé tantargykeret terhére vette fel.

5. Amennyiben a hallgatot két alkalommal ugyanaz az egy személy vizsgaztatta le és
értékelte elégtelenre, — az intézetvezetdnek, legkorabban a kdvetkez6 félév vizsgaje-
lentkezési id6szaka els6 napjaig irt, erre iranyul6 elektronikus kérelme alapjan — biz-
tositani kell, hogy a vizsgajat masik oktatd vagy kiilon bizottsag elétt tehesse le.%

Bizottsag szervezése esetén a bizottsag legalabb 3 tagbdl allhat, és a hallgatd ér-
demjegyét a bizottsag tagjai altal adott érdemjegyek felfelé kerekitett atlaga alapjan
kell megallapitani azzal, hogy a hallgaté abban az esetben kaphat elégtelent, ameny-
nyiben a bizottsag tagjainak tébbsége (legalabb két tag) elégtelen érdemjegyet adott.

Javitévizsga

6. A javitovizsga a sikeres vizsganak az adott vizsgaidészakban torténdé megismétlé-
sét jelenti. Erre tantargyanként egy alkalommal — koltségtéritéses hallgatok esetében
a javitévizsga-dij VPOS terminalon keresztll tortén6é megfizetése mellett — van lehe-
t6seg.

7. A javitovizsgara torténd jelentkezéssel a hallgatd lemond korabbi vizsgaeredmé-
nyérél, a Fbiskola a javitovizsgan szerzett érdemjegyet tekinti érvényesnek. Ameny-
nyiben a hallgaté a javitovizsgan nem jelenik meg, a korabbi érdemjegyét kell végle-
gesiteni. A hallgaté ebben az esetben nem tarthat igényt a javitdvizsga-dij visszatéri-
tésére.

8. Sikeres zardvizsga nem javithato.

VII. A vizsgakurzus

A vizsgakurzus végén a hallgaté jogosult vizsgazni a jelen fejezetben meghatarozott
kovetelmények alapjan.

Tdbb vizsgakurzust — amennyiben a szamonkérési feltétel irasbeli vizsga megirasa —
egy vizsgaidépontban, dsszevontan is meg lehet hirdetni.

% Ld. Ftv. 59. § (2) bekezdés.

- |
93



VIIl. A tanulmanyi eredmény megallapitasa, a félév zarasa

1. A tanulmanyi atlageredményt mind nappali, mind levelez6 munkarendi képzés-
ben, félévente kell megallapitani.

2. A kreditrendszerl képzésben a hallgaté teljesitményének nyomon kovetésére a
tanulmanyok egy félévnél hosszabb idészakara vagy a tanulmanyok egészére szami-
tott (halmozott) sulyozott tanulmanyi atlag szolgal. A sulyozott tanulmanyi atlag sza-
mitasanal az adott idészakban teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegye-
nek szorzataibol képzett 6sszeget a teljesitett targyak kreditjeinek 0sszegével kell
osztani.®’

3. Egy félévben a hallgato teljesitményének mennyiségi és mindségi megitélésére a
kreditindex, illetve a korrigalt kreditindex alkalmas.%

4. A tanulmanyi eredményt a kreditindex (a tovabbiakban: Kl) alapjan a vizsgaid6-
szak lezarasa utan, a szorgalmi id6szak kezdetét kovetdé egy honapon belul a Ta-
nulmanyi Igazgatésag megallapitja, és az elektronikus leckekdnyvbe bevezeti.

5. A Kl alapjat az adott félévben ténylegesen teljesitett tantargyak érdemjegyei képe-
zik. A kreditindex szamitasakor azon tantargyakat figyelmen kivul kell hagyni, ame-
lyek mas szakon vagy mas intézményben torténd teljesitését a Fdiskola elismerte
(elismert targy).

6. A kreditindex szamitasanal a félévben ténylegesen teljesitett tantargyak kreditérté-
kének és érdemjegyének szorzataibdl képezett 6sszeget a mintatanterv szerinti egy

félév alatti atlagos el6rehaladasi itemnek szamité harminc (30) kredittel kell oszta-
ni.%°

7. A korrigalt kreditindex a Kl-bdl egy, a félév soran teljesitett és az egyéni tanrend-
ben vallalt kreditek aranyanak megfelelé szorzétényezével szamithatd.1%° A korrigalt
kreditindex (a tovabbiakban: Klkorr) kizardlag a tanulmanyi 6sztondij megallapitasa-
nak alapjaul szolgal.

8. Az Osszesitett korrigalt kreditindex a hallgaté tébb féléven keresztili teljesitmé-
nyének mennyiségi és mindseégi megitélésére szolgal. Az dsszesitett korrigalt kredit-
index szamitasa megegyezik a Klkor sSzamitasaval azzal, hogy félévenként harminc

kreditet és a teljes id6szak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe ven-
ni_lOl

9. A hallgaté teljesitményének nyomon kovetésére a tanulmanyok egy félévnél hosz-
szabb id6szakara vagy a tanulmanyok egészére szamitott (halmozott) sulyozott ta-
nulmanyi atlag szolgal. A sulyozott tanulmanyi atlag szamitasanal az adott id6szak-
ban teljesitett tantargyak kreditértéekének és érdemjegyének szorzataibol kepzett 6sz-
szeget a teljesitett targyak kreditjeinek 6sszegével kell osztani.1%?

97 Ld. Végrehaijtasi rendelet 24. § (2) bekezdés.
98 Ld. Végrehaijtasi rendelet 24. § (3) bekezdés.
99 Ld. Végrehaijtasi rendelet 24. § (3) bekezdés.
100 ] d. Végrehajtasi rendelet 24. § (3) bekezdés.
101 ] d. Végrehajtasi rendelet 24. § (3) bekezdés.
102] d. Végrehajtasi rendelet 24. § (2) bekezdés.
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10. A hallgaté tanulmanyi eredményeirél azt ETR-bdI kaphat tajékoztatast.

Hetedik fejezet
A szakmai gyakorlat teljesitésére vonatkozé rendelkezések
I. Altalanos rendelkezések

1. A hallgatok tanulmanyaik soran — az egyes szakok képesitési kovetelményeiben,
képzési és kimeneti kovetelményeiben, illetve a mintatantervben meghatarozottak
szerint — a képzési id6 egy meghatarozott részét — szakmai gyakorlaton kotelesek
tolteni. Ennek célja, hogy a hallgatd a munka és a mivészeti élet vilaganak valds
kérdéseivel szembesuljon; a gyakorlatban is kiprobalja a tanulmanyai alatt elsajatitott
tudast és készségeket; ezeket magasabb szintre fejlessze, kiegészitse.

2. Szakmai gyakorlatot olyan szervezetnél lehet elvégezni, amely a gyakorlati cél
megvalositasat biztositani tudja, és a szervezet profilja a hallgaté altal végzett szak-
nak megfelel.

3. A hallgaté szakmai gyakorlati helyet a Foiskola altal meghirdetett lehetéségek ko-
zul valaszthatja ki. A gyakorlati helyek kozzététele a karrier.bkf.hu honlapon, valamint
a KarrierCentrum — erre a célra rendszeresitett — hirdetétablajan térténik.

4. Szakmai gyakorlat letoltésére szolgalé munkahely kivalasztasa egyéni uton is tor-
ténhet, ehhez a féiskola adminisztracios segitséget nyuijt.

5. A szakmai gyakorlatot — mivészeti, mivészetkozvetitd képzések kivételével — az a
hallgaté kezdheti meg, aki

a) hat féléves képzés esetén legalabb négy lezart aktiv félévet;

b) hét féléves képzés esetén legalabb 6t lezart aktiv félévet;

c) fels6oktatasi szakképzés esetén legalabb két lezart aktiv félévet
teljesitett.

5/A. A hallgaté az 5. pontban foglaltaktdl eltérd idépontban is megkezdheti a szakmai
gyakorlatot, amennyiben a mintatanterv errél rendelkezik.

6. A hallgaténak legkésébb a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt 10 munkanappal
cégszerlien ala kell iratnia, és el kell juttatnia a KarrierCentrumhoz a Modulo-
rendszerbél kinyomtatott ,Egylttmikddési megallapodast” két eredeti példanyban
vagy az egyes cégek esetében ,Befogadd nyilatkozatot” két eredeti példanyban.

Az EgyuttmUkodési megallapodastdl” eltéré egyedi szerzddéseket az elbzetes
egyeztetések érdekében legkésébb a gyakorlat megkezdése el6tt 30 munkanappal
jévahagyasra elektronikus formaban be kell nyujtani a KarrierCentrumhoz. Az egyedi
szerz6dés elfogadasat kovetden a hallgatonak a Modulo-rendszer adott fellletén
rogzitenie kell a szerz6dés szikséges adatait. Ezt kdvetéen egyedi szerz6dések el-
fogadasara nincs lehetdség.

A kotelezd szakmai gyakorlatot csak abban az esetben kezdheti meg a hallgaté, illet-
ve tekinti érvényesnek a Fdiskola, amennyiben az ,Egyuttmikodési megallapodast”
vagy a jévahagyott egyedi szerz6dést mind a gyakorlatot biztosité hely, mind a Féis-
kola képvisel6je még a szakmai gyakorlat megkezdése elé6tt alairja. A szakmai gya-

25



korlat megkezdése nem tekinthet6 érvényesnek, a felek altal alairt megallapodas
nélkal.

7. A szakmai gyakorlat elmulasztasa esetén a hallgaté részére nem adhato ki végbi-
zonyitvany (abszolutérium), zarévizsga-jelentkezését nem lehet elfogadni.

8. A hallgaté szakmai gyakorlaton valo részvétele soran viselt kartéritési felel6sségé-
rél az Ftv. rendelkezik, arra a HK 9. sz. mellékletében meghatarozott rendelkezése-
ket megfeleléen alkalmazni kell.

9. A szakmai gyakorlat id6tartama — a mivészeti, mivészetkozvetitd képzések kive-
telével — napi 8 6ras munkavégzéssel:

a) munkahellyel nem rendelkezd hallgatoknak
- nappali munkarendieknek: minimum 12 hét, maximum 26 hét,
- levelez6 munkarendieknek: minimum 3 hét, maximum 26 het,

- felsboktatasi szakképzésben részt vevé hallgatdknak: minimum 14 hét,
maximum 26 hét.

b) munkahellyel rendelkezd hallgatok esetében teljesithetd sajat munkahe-
lyen a lll. pontban foglaltak szerint.

10. A hallgaténak az ETR-ben fel kell vennie a ,Szakmai gyakorlat” tantargyat és ab-
ban a félévben, amelyben felvette a tantargyat, be kell fejeznie a gyakorlatot legké-
s6bb az adott félév szorgalmi id6szakanak végéig.

11. Szakmai gyakorlat teljesitésére hivatkozassal nem kérhet6 és nem adhato fel-
mentés a gyakorlati 6rak latogatasa alal.

12. A szakmai gyakorlat teljesitéséhez sziukséges dokumentumok késedelmes be-
nyujtasa esetén a hallgatonak meg kell fizetnie a késedelembdl kdvetkezé — az ETR-
ben kozzétett dijtablazatban meghatarozott 6sszegl — kuldneljarasi dijat.

13. A hallgaténak 12 hét szakmai gyakorlatot kell igazolnia azon félév szorgalmi id6-
szakanak lezarasat kovetéen, amelyben a szakmai gyakorlat tantargyat felvette.

14. Amennyiben a mintatanterv a Szakdolgozati konzultacio |. kurzus és a szakmai
gyakorlat teljesitését egy félévben irja el6, a szakmai gyakorlati tdjékoztatd férumon
valé részvétel kotelezé a Szakdolgozati konzultacié |. kurzus felvételét megel6z6 fél-
évben.

Il. A szakmai gyakorlat teljesitésének rendje munkahellyel nem rendelkezé
hallgaték szamara

1. A hallgaténak a tantargy teljesitéséhez be kell nyujtania a KarrierCentrumhoz az
ETR-ben megadott hatarid6ig a HK Flggelékében meghatarozott formai kdvetelmé-
nyeknek megfeleléen:

a) a fogadd cég altal alairt, lepecsételt ,Egyuttmikodési megallapodast”,
vagy a ,Befogadd nyilatkozatot” az 1/6. pontban meghatarozott példany-
szamban és feltételek szerint (Modulo rendszerbdl nyomtathaté dokumentu-
mok)
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b) ,.Beszamold dolgozatot”, melyet a Modulo rendszer megfelel§ fellletére
kell feltdlteni;

c) a gyakorlatvezet6 altal alairt és lepecsételt ,Munkahelyi vezet6i értékelés”
egy példanyat papir alapon a KarrierCentrumban, valamint elektronikusan is

A szakmai gyakorlat tantargy csak a fenti dokumentumok mindegyikének beadasaval
tekinthet6 teljesitettnek.

2. A KarrierCentrum az ETR-ben megadott hatarid6ig elkuldi a HK Fuggelékében
talalhaté ,Hallgatdi visszajelzés a szakmai gyakorlatrol” cim( kérddivet a hallgatéd
ETR-ben rogzitett e-mail cimére, melynek kitoltése és visszaklldése elektronikus
modon torténik. A kérddiv informacioit a KarrierCentrum altal végzett kutatasokhoz, a
szakmai gyakorlat tapasztalatainak elemzéséhez hasznalja fel a Féiskola.

3. Kulféldi szakmai gyakorlat esetében, az utazas idépontja elétt legalabb 2 héttel, el
kell juttatnia a hallgatonak a Modulo-rendszerbél kinyomtatott idegen nyelvi
~Egyuttmikodési megallapodas” két eredeti példanyat vagy az idegen nyelvi ,Befo-
gado nyilatkozat” két eredeti példanyat a KarrierCentrumba. (Az ,Egyuttmikodési
megallapodas” és a ,Befogadd nyilatkozat” magyar, angol és német nyelven all ren-
delkezésre.) Amennyiben a szakmai gyakorlatot biztosité cég egyedi szerzédést ki-
van kotni a Féiskolaval, ugy a hallgaténak hivatalos forditast is kell csatolnia a szer-
z6dés mellé vagy felkérheti a Féiskolat a forditasra. Mindkét esetben a forditasi kolt-
ség a hallgatot terheli. A leforditott szerz6dést a Féiskola hagyja jova és fogadja el.
Az elfogadast kovetéen a hallgatbnak a Modulo-rendszer adott feluletén rogzitenie
kell a szerz6dés szukséges adatait. Alairas utan a hallgatonak lehetésége van a
szerz6dést személyesen atvenni a KarrierCentrumban vagy kérés esetén utanvéttel
postazzuk azt kulféldre.

lll. A szakmai gyakorlat teljesitésének rendje munkahellyel rendelkezé6 hallga-
tok szamara

1. A munkahellyel rendelkez6 hallgatok szamara az ETR-ben meghirdetett idépontig
kotelez6 a Modulo-rendszerbe feltolteni:

a) alepecsételt és alairt ,Munkaltatoi igazolas” eredeti példanyat és
b) a ,Munkakori leiras’t,
amelyeket a jelenlegi vagy legfeljebb egy évvel korabbi munkahelylk allit ki

2. Amennyiben a KarrierCentrum a Modulo-rendszerben elfogadja (az 1/2. pont alap-
jan) a munkaltatéi igazolast és a munkakoari leirast, a szakmai gyakorlat teljesitettnek
tekinthetd, ETR-ben ,jol megfelelt” érdemjegyet kap a hallgaté ,szakmai gyakorlat’
tantargyara.

3. Amennyiben a KarrierCentrum a Modulo-rendszerben elutasitja (az /2. pont alap-
jan) a munkaltatoi igazolast és a munkakdri leirast, a Modulo-rendszeren keresztul
értesitést kuld kotelezé céglatogatasrol vagy a Il. pont alapjan a hallgaténak szakmai
gyakorlati helyet kell valasztania — a mlvészeti, mlvészetkdzvetitd képzési terllet
szakjait kivéve. Céglatogatason egy alkalommal kotelezé részt vennie a hallgatdnak,
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és az ott szerzett tapasztalatokrol beszamol6 dolgozatot készitenie az ETR-ben
megadott szempontok alapjan.

IV. A szakmai gyakorlat ellendrzése, értékelése

1. A Féiskola kijelolt képviselbje a szakmai gyakorlatot biztositd cég vagy szervezet
vezetbjével vagy kapcsolattartojaval egyeztetett id6pontban latogatast tehet a fogadd
cégnél vagy szervezetnél. A latogatast a fogadd cég vagy szervezet is kezdemé-
nyezheti.

2. Amennyiben a hallgato azt tapasztalja, hogy a szakmai gyakorlati helye nem bizto-
sitja a gyakorlati cél megvaldsulasat, médjaban all legkés6bb a szakmai gyakorlat
megkezdését kovet6 15 munkanapon belll ezt elektronikus kérelemben jelezni a
KarrierCentrum igazgatdja felé és kérni Uj szakmai gyakorlati hely engedélyezését.

3. A szakmai gyakorlat megkezdésétdl szamitott 15 munkanapon tul benyujtott kére-
lem alapjan a KarrierCentrum igazgatoja az alabbiak szerint mérlegelheti a szakmai
gyakorlati helyének médositasat:

a) amennyiben az eredetileg valasztott szakmai gyakorlat helyen térténé tel-
jesitést a munkahelyi vezeté nem igazolja, az adott félévben elbirt minimum
12 hét (levelez6 munkarend( hallgatok esetében minimum 3, fels6oktatasi
szakképzésben részt vevd hallgatok esetében minimum 14 hét) idétartamu
szakmai gyakorlat tantargy nem teljesithet6;

b) abban az esetben, ha az eredetileg valasztott szakmai gyakorlati helyen
torténd teljesitést a munkahelyi vezetd igazolja, a kotelezéen elbirt minimum
12 hétbdl (levelez6 munkarendi hallgatok esetében minimum 3, fels6oktatasi
szakképzésben részt vevé hallgatok esetében minimum 14 hétbél) fennma-
radé rész egy Uj szakmai gyakorlati helyen befejezheté.

4. A hallgatonak a szakmai gyakorlaton tanusitott hozzaallasat, teljesitményét a
szakmai gyakorlat letdltésére szolgalé munkahelyen kijelolt gyakorlatvezeté a ,Mun-
kahelyi vezetsi értékelés” c. nyomtatvanyban értékeli. Ezen értékelés tartalmazza a
szakmai gyakorlat letdltésének, a jelenlétnek igazolasat, valamint a hallgaté munka-
janak irasos értekelését, mindsitését.

5. A hallgatdé kérésére a szakmai gyakorlati helyen kijelolt gyakorlatvezet6 egy un.
referencia levelet allithat ki, mely ndveli a hallgaté munkaerd-piaci elhelyezkedési
esélyeit.

6. A szakmai gyakorlat végleges értékelését a KarrierCentrum igazgatéja haromfoko-
zatu skalan hatarozza meg

7. A szakmai gyakorlat teljesitésének tényét és minésitését az elektronikus lecke-
konyvbe be kell jegyezni.
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V. A mivészeti, mlivészetkozvetités képzési teriilet szakmai gyakorlatara vo-
natkozoé sajatossagok!®

A szakmai gyakorlat felépitése

1. A mulvészeti, mivészetkOzvetités képzési terulet szakjaira vonatkozd szakmai
gyakorlatra vonatkozéan az altalanos szabalyokat a jelen V. pontban meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni. A mlvészeti, mivészetkozvetités képzesi terulet szak-
mai gyakorlata egy, illetve két részbél is allhat.

2. Amennyiben a szakmai gyakorlat két részbdl all, egyik felét a f6iskolan belll szer-
vezett szakmai gyakorlat (a tovabbiakban: belsé szakmai gyakorlat), masik felét a
kils6é szakmai gyakorldhelyen szervezett szakmai gyakorlat (a tovabbiakban: kulsé
szakmai gyakorlat) alkotja.

3. A szakmai gyakorlat allhat teljes egészében belsé vagy teljes egészében kulsé
szakmai gyakorlatbdl is. A milvészeti, mlvészetkozvetités képzési terllet bels6 és
kuls6 szakmai gyakorlata részletekben is teljesithet6. A belsé szakmai gyakorlatot az
elsé aktiv félévtél, a kiulsé szakmai gyakorlatot a 10. pont szerinti hatarid6tél kezdve
lehet részletekben teljesiteni.

4. A miveészeti, mlvészetkdzvetités képzési teruleten a szakmai gyakorlat mivészte-
lepen eltoltott gyakorlattal, valamint szakmai tanulmanyuton valo részvétellel is elveé-
gezhet6.

A bels6 szakmai gyakorlat

5. Bels6 szakmai gyakorlatnak mindsul a féiskola érdekében, a féiskola eszkdzeivel
és a féiskola terlletén végzett gyakorlati munkateljesitmény, melyet az adott szak
szakvezet6je hagyja jova.

6. A bels6é szakmai gyakorlat igénylését, nyilvantartasat és teljesitését a Moduléban
kell nyilvantartani.

7. A belsd szakmai gyakorlat teljesitésérdl a hallgatot legkésébb 120 kredit teljesité-
sét kovetben allit ki igazolast az érintett intézet.

A kulsé szakmai gyakorlat

8. Kulsé szakmai gyakorlatnak mindsul a féiskolaval megallapodast kotott kilsé szer-
vezetnél vagy személynél végzett gyakorlati, mivészeti munkateljesitmény.

9. Kuls6é szakmai gyakorlatot olyan szervezetnél, személynél lehet elvégezni,
amely/aki a gyakorlati cél megvaldsitasat biztositani tudja, és a végzett szakmai gya-
korlati tevékenység miivészeti profilja a hallgato altal végzett szaknak megfelel.

10. A kulsé szakmai gyakorlatot az a hallgatdé kezdheti meg, aki legalabb két lezart
aktiv félévet teljesitett.

11. A mivészeti, mivészetkOzvetités képzési terllet szakjainak szakmai gyakorlata-
ra vonatkozo részletes el6irasokat (ideértve az 6raszamban meghatarozott idétarta-
mot, a teljesités specidlis feltételeit, a belsd és kulsé szakmai gyakorlat egymashoz
viszonyitott idébeli vagy kredit aranyat stb.) jelen KTVSZ melléklete tartalmazza. A

103 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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mellékletben meghatarozott teljesitési kotelezettség a hallgatd szamara kotelez6, az
attdl vald eltérés kizardlag a szakvezets el6zetes egyetértésével lehetséges.

11/A. A KarrierCentrum az ETR-ben megadott hatarid6ig elkuldi a HK Fuggelékében
talalhato ,Hallgatdi visszajelzés a szakmai gyakorlatrél” cim( kérddivet tartalmazo
linket a hallgatd ETR-ben rogzitett e-mail cimére. A kérddiv kitoltése és visszakulde-
se elektronikus modon torténik.

12. A milvészeti, mlvészetkOzvetitd képzések szakjai esetén a szakvezetdk altal
adott javaslatok alapjan az intézetvezetd gydjti 6ssze a javasolt kulsé szakmai gya-
korlati helyeket, melyeket legkés6bb a kulsé szakmai gyakorlat teljesitésének meg-
kezdését megel6z6 félév vizsgajelentkezési id6szak kezdetéig tovabbit a
KarrierCentrum vezetbje részére, aki gondoskodik a kozzétételrél a Fbiskola honlap-
jan, a KarrierCentrum — erre a célra rendszeresitett — hirdet6tablajan.

13. Kulsé szakmai gyakorlat teljesitésére hivatkozassal nem kérhet6 és nem adhato
felmentés a gyakorlati 6rak latogatasa aldl.

14. A kulsd, valamint a belsé szakmai gyakorlat teljesitéséhez szukséges dokumen-
tumok késedelmes benyujtasa esetén a hallgaténak meg kell fizetnie a késedelembdl
kovetkez6 — az ETR-ben kozzétett dijtablazatban meghatarozott 0sszegld -
kiloéneljarasi dijat.

A bels6 szakmai gyakorlat ellenérzése, értékelése, teljesitésének rendje

15. A hallgaténak a szakmai gyakorlat tantargy teljesitéséhez be kell nyujtania a
szakvezet6hoz Modulo kérelemben az ETR-ben megadott hataridéig a HK Fuggele-
kében meghatarozott formai kdvetelményeknek megfeleléen belsé szakmai gyakorlat
teljesitése esetén:

a) ,Belsé szakmai gyakorlat engedélyezése”
b) ,Belsé szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasa”

16. A bels6 gyakorlat igazolasa az elvégzett gyakorlati munkat megrendelé szerveze-
ti egység vezetd javaslata alapjan, az intézetvezetd ellenjegyzését kovetéen a szak-
felel6s feladata.

17. A belsb szakmai gyakorlat értékelése haromfokozatu skalan torténik, melyet sz6-
veges értekeléssel lehet kiegésziteni, ennek figyelembevételére a szakvezetd koteles
a szakmai gyakorlat tantargy végleges értékelésekor.

18. A bels6 szakmai gyakorlat ellenirzésére, értékelésére, teljesitésének rendjével
kapcsolatban az egyes szakokra vonatkozé eltérd rendelkezéseket jelen KTVSZ mel-
léklete tartalmazza.

A kils6 szakmai gyakorlat ellenérzése, értékelése, teljesitésének rendje

19. A hallgatonak a kulsé szakmai gyakorlaton tanusitott hozzaallasat, teljesitményét
a szakvezet6 altal kijelOlt gyakorlatvezeté a ,Munkahelyi vezetdi értékelés” c. nyom-
tatvanyban értékeli. Ezen értékelés tartalmazza a kilsé szakmai gyakorlat letdltésé-
nek, a jelenlétnek igazolasat, valamint a hallgaté munkajanak irasos értékelését, mi-
ndsitését.

A hallgatdo a ,Munkahelyi vezet6i értékelés” c. nyomtatvany egy példanyat papir
alapon alairva, lepecsételve koteles a KarrierCentrumban leadni, valamint elektroni-
kusan is benyujtani.
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A szakmai gyakorlat értékelése

20. A szakmai gyakorlat végleges értékelését a kilsd és a belsd szakmai gyakorlatok
ertékeléseinek figyelembe vételével a szakvezetd6 haromfokozatu skalan hatarozza
meg a Modulo-rendszerben.

VI. Az angol nyelvii képzések kiilfoldi allampolgarsagu hallgatéinak szakmai
gyakorlatara vonatkozé sajatossagok

1. Az angol nyelv(i képzések kulféldi allampolgarsagu hallgatéira vonatkozé szakmai
gyakorlatra vonatkozoan az altalanos szabalyokat a jelen alfejezetben meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni.

2. A hallgaténak a tantargy teljesitéséhez be kell nyujtania a KarrierCentrumhoz az
ETR-ben megadott hataridéig a HK Flggelékében meghatarozott formai kévetelmé-
nyeknek megfeleléen:

a) a fogado6 cég altal alairt, lepecsételt angol nyelvi ,Egyuttmikoédési megal-
lapodast” az 1/6. pontban meghatarozott példanyszamban és feltételek szerint
(Modulo rendszerbél nyomtathaté dokumentum)

b) a gyakorlatvezetd altal alairt és lepecsételt angol nyelvi ,Munkahelyi veze-
t6i értékelést” egy példanyban, papir alapon a KarrierCentrumban, valamint
elektronikusan.

3. A szakmai gyakorlat végleges értékelését a KarrierCentrum igazgatoja haromfoko-
zatu skalan hatarozza meg.

4. A KarrierCentrum az ETR-ben megadott hataridéig elkuldi a HK Fuggelékében
talalhato ,Hallgatdi visszajelzés a szakmai gyakorlatrél” cim( kérddivet tartalmazo
linket a hallgatd ETR-ben rogzitett e-mail cimére. A kérddiv kitoltése és visszakulde-
se elektronikus modon torténik.

Nyolcadik fejezet

A tanulmanyok befejezésére, és az oklevélkiadas rendjére vonatkozé rendelke-
zések

I. A végbizonyitvany (abszolutérium)

1. A zardvizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése.
Végbizonyitvanyt a Foiskola annak a hallgaténak allit ki, aki a tantervben el6irt ta-
nulmanyi és vizsgakoOvetelményeket és az elbirt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga
letétele, a szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, és az
el6irt krediteket megszerezte.
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1/A. A 2012/2013. tanévet megel6z6en tanulmanyaikat megkezdett hallgatok eseté-
ben a zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidészakban a hall-
gatoi jogviszony keretében, majd a hallgatoi jogviszony megsziinése utan, hatarid6
nelkul, barmelyik vizsgaidészakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint le-
tehetd.104

1/B. A 2012/2013. tanévben vagy azt kdvetéen tanulmanyaikat megkezdett hallgatdk
esetében a zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidészakban a
hallgatdi jogviszony keretében, majd a hallgatdéi jogviszony megsziinése utan, ot
éven beldl, barmelyik vizsgaid6szakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint
letehetd. A hallgatoi jogviszony megsziinését kovet6 otodik év eltelte utan zarévizsga
nem tehetod.

Amennyiben a hallgatd tobb szakirany teljesitését is vallalja, részére mindaddig nem
allithaté ki végbizonyitvany, amig valamennyi — a szakiranyokhoz rendelt — kreditet
nem teljesitette. Ha a hallgatd a tanulmanyi igazgatonak cimzett elektronikus kére-
lemben nyilatkozik arrdl, hogy lemond a masodik, illetve tovabbi szakiranyhoz tartozé
tantargyak teljesitésének lehetéségérdl, részére nem allithatd ki az oklevélben zara-
dék a masodik, illetve tovabbi szakirany teljesitésérdl.

2. A végbizonyitvanyt a hallgato kérésére a tanulmanyi igazgato és a rektor altal ala-
irt elektronikus leckekdnyvben lehet igazolni.

Il. A szakdolgozat és a diplomamunka

1. A hallgatonak az oklevél megszerzéséhez szakonként szakdolgozatot, illetve dip-
lomamunkat kell készitenie. Amennyiben a hallgaté tdbb szakon folytat parhuzamo-
san tanulmanyokat, szakonként kulonb6zé tartalmu és témaju szakdolgozatot
és/vagy diplomamunkat kell beadnia.

A szakdolgozat a szakképzettségnek megfelel6, a szakmai targyakhoz kapcsolodo
téma irasbeli feldolgozasa, amelynek elkészitésével a hallgaténak tanusitania kell,
hogy jartas a tananyagon tulmendéen a hazai és nemzetkozi szakirodalomban.

A diplomamunka a gyakorlati képzés soran megszerzett szakmai ismeretek egy adott
miben, targyban megvaldsuld kreativ 0sszegzése.

2. A szakvezetOk altal jovahagyott szakdolgozati témakat a témavezeték megjelole-
sével a Hallgatdi Informacios és Szolgaltatd Iroda teszi k6zzé minden szorgalmi id6-
szak els6 hdénapjanak vegeéig, az intézményben szokasos modon. A hallgaté egyéni
témat is kidolgozhat, ha az a szakmai feltételeknek megfelel, a szakvezet6 engedeé-
lyezi, valamint van olyan, az intézetvezet6 altal elfogadott szakember, aki a téma ve-
zetését elvallalja. Az egyedi témat kidolgozo hallgatdk esetében, ha a szakvezetd a
valasztott egyéni témat nem hagyja jova, illetve az intézetvezet6 a témahoz nem tud
elfogadhat6 témavezetdé szakembert ajanlani, és a 7. pont alapjan kulsé témavezet6
igénybevételére sincs lehetbség, a hallgatonak uj témat kell valasztania.

104 Ld. Ftv. 60. § (4) bekezdés.
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2/A. A szakdolgozat nyelve fészabaly szerint a képzés nyelve. A képzés nyelvétél
eltér6 nyelven abban az esetben irhatja a hallgaté a szakdolgozatot, amennyiben
megfelelé konzulens rendelkezésre &ll.1%

A téma bejelentése

3. A hallgaté a valasztott szakdolgozati témajat a témavezetdvel valé egyeztetést
kovetben legkésbbb a zardvizsga tervezett letételét megel6zéen két félévvel, a szor-
galmi idészak utolsd napjaig, felséoktatasi szakképzés esetében oktéber 15. napjaig,
illetve marcius 16. napjaig koteles elektronikus uton bejelenti. Amennyiben a hallgato
egyéni témat valaszt, akkor koteles azt a témavezetdvel valé egyeztetést kdvetben
elektronikus Uton bejelenteni.t%

4. Az egyes témara jelentkez6 hallgatok szama korlatozhato, ha a korlatozast a téma
meghirdetésekor jelezték. Amennyiben az adott témara meghatarozott hallgatoi lét-
szam betelik, az a hallgato, aki a Iétszamba mar nem fér be, kbteles mas témat va-
lasztani; a ttmara meghirdetett Iétszam bévitésére nincs lehetdseég.

5. Egy témavezet6 alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben
és a fels6foku szakképzésben Osszesen legfeljebb 15 hallgaté témavezetését vallal-
hatja el. Amennyiben az adott témavezetéhoz jelentkezd hallgatéi Iétszam betelik, az
a hallgato, aki a létszamba mar nem fér be, kbteles mas témavezet6t valasztani, a
témavezeté nem vallalhatja el a témavezetést a fenti |étszamon feldl.

6. Szakdolgozati téma mddositasara, megvaltoztatasara nappali munkarendi hallga-
tok esetén legkésébb a ,Szakdolgozati konzultacié I.” tantargy teljesitésének félévé-
ben vagy a ,Szakdolgozati konzultacié” tantargy felvételét megel6z6 félévben, a félév
végeig, legfeljebb egy alkalommal van lehetésége a hallgaténak. A kérelmet az inté-
zetvezetdnek irt elektronikus kérelem alapjan a szakvezetd véleményének figyelem-
bevételével az intézetvezetd birdlja el. Szakdolgozati téma moddositasara levelezé
munkarendi hallgatok esetében a szakdolgozati témavalasztas félévének veégeig van
lehetdség.

7. A hallgatdé az intézetvezetonek irt megfelel6en indokolt elektronikus kérelemben
javasolhatja mas — a Foéiskolaval munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban
nem allé — témavezet6 (a tovabbiakban: kulsé témavezetd) személyének elfogada-
sat. A kérelmet az intézetvezeté biralja el, a szakvezet6 egyetértésével. Kuls6 téma-
vezet6t abban az esetben lehet kijeldlni, ha az adott témaban megfelelé szakértd
személy a Féiskolan nem érhet6 el, valamint a kilsé témavezet6 azonos feltételekkel
vallalja a témavezetést, mint a Féiskola altal elérhet témavezetdk.

Szakdolgozati konzultacio

7/A. Azon alapképzésben és a mesterképzésben részt vevé hallgatonak, aki elektro-
nikus uton jelentette be szakdolgozati témajat, a szakdolgozat bejelentését és elfo-
gadasat, valamint a 8. a)-c) bekezdései szerinti konzultaciékon vald részvételt elekt-
ronikus formaban kell igazolnia a Modulo-rendszerben.

105 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
106 A 3. pont szerinti rendelkezés felmend rendszerben a 2011/2012-es tanévtdl alkalmazandé.
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7/B. Azon nappali munkarend( alapképzésben részt vevd hallgaték esetében, akik-
nek a mintatanterv szerint harom féléves szakdolgozati konzultaciot (Szakdolgozati
konzultacié I-1I-111.) kell teljesitenilk, a Szakdolgozati konzultacié |. tantargy teljesité-
sének feltétele a szakdolgozati témavalasztas, a témavezet6-valasztas, a Szakdol-
gozati Tajékoztatd Forumon, valamint a Konyvtar és a KarrierCentrum altal szerve-
zett tajékoztatdén vald részvétel és ennek igazolasa. A haromféléves szakdolgozati
konzultacié esetén a Szakdolgozati konzultacio Il. és a Szakdolgozati konzultacio 1.
teljesitésére jelen alfejezet Szakdolgozati konzultacié |. és Szakdolgozati konzultacio
. targy teljesitésére vonatkozé szabalyait kell alkalmazni rendre értelemszerien.

7/C. A fels6oktatasi szakképzésben a Zarddolgozati konzultacio |. targy teljesitésé-
nek feltétele a Zarddolgozati Tajékoztatd Férumon vald részvétel, a zarédolgozati
témavalasztas és témavezetd-valasztas, valamint két konzultacion valo részvétel és
ennek igazolasa. A Zarddolgozati konzultacio Il. targy teljesitésének feltétele harom
konzultacion valo részvétel.8. Azon alapképzésben és a mesterképzésben részt vevd
hallgatonak, aki papir alapon jelentette be szakdolgozati témajat, a szakdolgozati
téma bejelentését és elfogadasat, valamint a ,Szakdolgozati konzultacié”, vagy a
~>zakdolgozati konzultacio |.”, majd a ,Szakdolgozati konzultacio II.” targy felvételét
kovetden konzultacion kell részt vennie, és a részvételt a témavezetd alairasaval kell
igazolnia az alabbiak szerint:

a) A nappali munkarend( alapképzésben a ,Szakdolgozati konzultacio 1.”
tantargy teljesitésének feltétele harom konzultaciés alkalmon és az un.
Szakdolgozati Tajékoztaté Forumon vald részvétel és ennek igazolasa, me-
lyet a F6iskola minden félév elején két alkalommal szervez meg.

b) A levelezé munkarend( alapképzésben a ,Szakdolgozati konzultacié” tan-
targy teljesitésének feltétele harom konzultacios alkalmon valo részvétel és
ennek igazolasa. A levelez6 munkarendi hallgatoknak lehet6séget kell bizto-
sitani az a) pontban rogzitett Szakdolgozati Tajékoztaté Forumon vald rész-
vételre, azonban a részvétel nem kotelez6.

c) A nappali és levelez6 munkarendli mesterképzésben a ,Szakdolgozati
konzultacid” tantargy teljesitésének feltétele harom konzultacios alkalmon va-
|6 részvétel és ennek igazolasa.

9. A témavezet6 a konzultaciok soran eligazitast ad a hallgatonak, megbeszéli vele a
Flggelékben rogzitett feltételek alapjan a szakdolgozat formai és tartalmi kovetelmé-
nyeit, figyelemmel kiséri a munka menetét, segitséget nyujt a szakirodalom kivalasz-
tasahoz, tajékoztatja a hallgatét arrdl, hogy plagizalas esetén a szakdolgozat értéke-
Iése elégtelen. A témavezetd a Fluggelékben rogzitett feltételektél nem térhet el.

A konzultacios idépontokat ugy kell meghatarozni, hogy arra legfeljebb havonta egy
alkalommal kertuljén sor. Minden szakdolgozati témavezet6 elére meghirdetett foga-
doorat tart.

10. Amennyiben a hallgatdé a szakdolgozati konzultacié(ka)t sikeresen teljesiti, de a
szakdolgozat értékelések leadasat kovetben kiderul, hogy a szakdolgozat az elfo-
gadhatésagi kritériumoknak nem felel meg, az intézetvezetd a témavezetd oktatd
részére a kdvetkez6 félévben megtilthatja a témavezetést. llyen esetben az intézet-
vezetd a oktato altal témavezetett hallgatok szamara uj témavezetét jeldl ki.

A hallgatéval szemben ebben az esetben is a 29. pontban régzitett jogkdvetkezmeé-
nyek alkalmazasanak van helye.
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11. Az oktatd a szakdolgozati konzultaciot elektronikus formaban, legkésébb a szor-
galmi idészak utolsé napjan igazolja. A hallgaténak alap- és mesterképzésben 6sz-
szesen a 8. pont szerint harom vagy hat konzultacion kell részt vennie akkor is, ha a
szakdolgozati témajat modositotta.

12/A. Amennyiben az oktatdé a szakdolgozatot befogadhatdnak itéli, ugy az elektro-
nikus drlapon jeloli ezt.

A témavezet6 valtasra vonatkozoé szabalyok

13. A nappali munkarend( hallgatonak legkésébb a ,Szakdolgozati konzultacio 1.”
teljesitését igazold lap leadasaig joga van témavezetdt valtani. Levelez6 munkarend(
hallgatd legkésObb a ,Szakdolgozati konzultacio” felvételét megel6z6 félévben, vagy
a ,Szakdolgozati konzultacié 1.” vagy a ,Szakdolgozat kidolgozasa” felvételének fél-
éveben a szorgalmi idészak utols6 napjaig valthat témavezet6t.

14. A hallgatoé kizardlag abban az esetben valthat témavezetét, ha elektronikus kére-
lemben jelzett témavezet6-valtasi szandékat az érintett intézetvezeté engedélyezi,
valamint:

a) a témavezet6-valtashoz az uj témavezet6 irasban hozzajarult, és

b) az eredeti szakdolgozati-téma esetleges modosulasa esetén a hallgatéd
belefér az uj téma elére meghatarozott hallgatéi Iétszamkeretébe.

15. Amennyiben a témavezet6 elére nem lathatd mddon, hosszabb tavon — az
egyeztetett konzultacidkat érintéen — akadalyoztatva van a szakdolgozati konzultaci-
0s feladatai ellatasaban, a hallgaté kérelmére kivételesen a 13. ponttdl eltéréen ké-
sébb is lehetéség van témavezetd-valtasra, azonban a valtast az intézetvezet6 eb-
ben az esetben sem engedélyezheti a ,Szakdolgozati konzultacié II” felvételét kdve-
téen.

A szakdolgozat zart kezelése

16. A hallgato legkésébb a szakdolgozati téma bejelentésekor kilon jeldlve igényel-
heti szakdolgozatanak zart kezelését, kulondsen akkor, ha a szakdolgozatban érin-
tett kuls6 személy vagy szervezet meghatarozott informacioi vagy egyéb vallalati ér-
dekek indokoljak a zart kezelés lehetéségét. A témabejelentbhoz ebben az esetben
csatolni kell az érintett cég vagy szervezet altal meghatarozott egyéb feltételeket,
valamint egy nyilatkozatot arrdl, hogy a jelen KTVSZ-ben foglalt feltételeket a cég,
személy vagy mas szervezet megismerte és elfogadja. A szakdolgozati téma beje-
lentését kovetben a szakdolgozat zart kezelésének engedélyezésére nincs lehet6-
Ség.

17. A szakdolgozat zart kezelésére iranyul6 elektronikus kérelmet az érintett intézet-
vezetdnek kell cimezni. Amennyiben az intézetvezetdé nem tamogatja a kérelmet, a
hallgaté uj téma valasztasara koteles.

18. A szakdolgozat zart kezelését a témavezetd javaslatara az intézetvezet6 engedeé-
lyezi. Zartan kezelt szakdolgozat esetében a CD adathordozét a Hallgatéi Informaci-
0s és Szolgaltatoé Irodaban kell leadni. A szakdolgozat a Féiskola altal biztositott vé-
dett tarhelyre nem tolthet6 fel. A zartan kezelt szakdolgozatot elektronikus formaban
CD adathordozon a Tanulmanyi Igazgatésag megérzi, a keménykotéses és a maso-
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lati spiralozott peldanyt vissza kell juttatni a hallgatonak. A zartan kezelt szakdolgo-
zathoz kizarélag a tanulmanyi igazgato vagy az altala kijelolt személy jogosult hozza-
férni. A szakdolgozatot kizarolag a hallgatd kérésére adja ki a tanulmanyi igazgaté
vagy az altala kijelolt személy. A Tanulmanyi Igazgatosag irattaraban a zartan kezelt
szakdolgozatokrol nyilvantartast kell vezetni.

Formai és tartalmi kovetelmények, elfogadhatosagi kritériumok

19. A szakdolgozat elkészitésére vonatkoz6 formai és tartalmi kdvetelményeket, a
szakdolgozat bels6 és kulsé boritdjanak mintajat, a CD formatumot, az elektronikus
formaban feltoltétt elektronikus szakdolgozat formatumat, valamint a hivatkozasok
szabalyait, a szakdolgozati kivonat dsszeadllitdsanak szempontjait és mintajat, vala-
mint a szakdolgozat tovabbi elfogadhatésagi kritériumait a HK Fliggeléke tartalmaz-
za. A Fuggelékben rogzitett kovetelményektdl eltérni a témavezetd engedélyével
sem lehetséges. Amennyiben a hallgaté a szakdolgozati konzultacié(ka)t sikeresen
teljesiti, de a szakdolgozat értékelések leadasat kovetben kiderul, hogy az nem felel
meg a KTVSZ-ben és a Fuggelékben meghatarozott formai kdvetelményeknek, az
intézetvezetd a témavezetd oktato részére a kovetkez6 félévben megtilthatja a téma-
vezetést, a hallgaté pedig koteles szakdolgozatanak ismételt benyujtasara a kovet-
kezd félévben.

19/A. A mesterképzésben részt vevd hallgatok szakdolgozati kovetelményeire vonat-
kozé rendelkezéseket felmend rendszerben kell alkalmazni azokra a hallgatokra, akik
a 2013/2014. tanév 6szi félévében, illetve azt kdvetden veszik fel a Szakdolgozati
konzultacié kurzust vagy annak elsé elemét.

20. A szakdolgozatot elektronikus formaban a Féiskola altal meghatarozott védett
tarhelyre — zartan kezelt szakdolgozat esetében CD adathordozén —, valamint nyom-
tatott formaban egy keménykotéses és egy masolati spiralozott példanyban kell a
Hallgatéi Informacids és Szolgaltatd Irodaban leadnia. A Modulo-rendszerbe a hall-
gato feltolti a szakdolgozatot, a szakdolgozati kivonatot, a szakdolgozati konzultaciés
lapot papir alapu konzultacio esetén, valamint az elektronikus feltoltést igazolé nyom-
tatvanyt. A szakdolgozat megvédését kovetben a Fbiskola altal meghatarozott védett
tarhelyre feltoltott elektronikus példanyt a Konyvtar kezeli és tarolja, a keménykote-
ses peldanyt a hallgatonak vissza kell adni, a masolati spiralozott példany a témave-
zetdénél marad kivéve, ha a Féiskola a szakdolgozatot zartan kezeli. A szakdolgozat-
nak a Fdiskola altal meghatarozott védett tarhelyre vald feltdltése kizardlag egy alka-
lommal lehetséges. A védett tarhelyre feltdltott szakdolgozaton mddositast végrehaj-
tani a Konyvtar munkatarsai tudnak. A modositas esetében a kdnyvtarosok a feltol-
tést igazolé nyomtatvanyon jelzik a modositas tényét, vagy a kdnyvtarosok a modosi-
tasrol igazolast allitanak ki a feltoltést igazold nyomtatvany hianyaban.

A szakdolgozat tartalmi kovetelményeil?’

20/A. A dolgozatnak tukroznie kell, hogy készitdje elsajatitotta az adott témahoz kap-
csolodo tudomanytertlet(ek) alapvetd ismereteit, kell§ tajékozottsagot szerzett annak
szakirodalmaban, ismeri a tudomanyos tevékenységhez szikséges technikakat, és

107 Beiktatta a Szenatus 3a/0214/2012 hatarozataval 2012. februar 14. napjan.
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képes egy tudomanyos probléma megfogalmazasara, illetve 6nallé vizsgalatara. A
kidolgozott témaknak tudomanyos igénylnek kell lennitk, valamint onallé gondolato-
kat és szempontokat is tartalmazniuk kell. A kidolgozas soran az adott szakterulet
tudomanyos kutatasi médszereit kell alkalmazni.

20/B. A szakdolgozat felépitéséhez a kovetkezd szempontokat kell figyelembe venni:

a) A bevezetésben pontosan meg kell hatarozni a vizsgalt kérdést, prob-
lémat, teruletet és a dolgozat céljat, illetve a szorosabban vett téma kifejtése
elétt ismertetni kell annak elméleti hatterét, tagabb 6sszefliggéseit.

b) A téma kifejtése utan a zaro rész tartalmazza a dolgozat megallapitasa-
inak, a kutatas eredményeinek rovid 6sszefoglalasat.

20/C. A szakdolgozatra vonatkoz¢ altalanos tartalmi kbvetelmények:

a) A témavalasztas indoklasa, id&szerlisége, egyedisége (gyakorlati
alkalmazhatdsaga), 6sszhang a cim és a tartalom kozatt.

b) Az adott tudomanyterilet konvencidéinak megfeleld, tudomanyos és
szakmai szempontbol pontos, illetve az adott elemzéshez szukséges fogalmi
apparatus kovetkezetes alkalmazasa.

c) A dolgozat szakirodalmi és elméleti megalapozottsaga, hazai és kulfoldi
szakirodalom feldolgozasa, értékelése, elemzése és a sajat eredményekkel
valo Osszevetése.

d) A kutatoi kérdés, az adatgytijtés és —feldolgozas megfelelésége.

e) Empirikus vizsgalatok és/vagy forraskritika; megfelel6 mintavétel
és/vagy a forrasok megfelelé kore; az adatok hitelessége, rendezettsége,
rogzitésének és feldolgozasanak megfelel6 maodja.

f) A téma szakszer( feldolgozasa, megfelel6 mddszertan, nem csupan
leird jelleg.

g) Kiritikai reflexiok, 6sszefliggések meglatasa.

h) A dolgozat szerkezete, a témakorok kifejtésének aranyossaga, a f6- és

alfejezetek tagolasanak logikaja, a dolgozat strukturaja, attekintehetdsége,
cimrendszere.

i) Osszegzd megallapitasok, sajat vélemény, a cimben és a bevezetében
megfogalmazott célkitlizés teljesultsége, helyesen levont kovetkeztetések.

)] A dolgozat nyelvhelyessége, stilusa, kulalakja, alaki megfelel6ség. A
fogalmazas szabatossaga és gordulékenysége, abrak és tablazatok
attekinthet6sége.

Leadasi hatarido

21. Az egyszakos hallgatok esetében nyaron tehet zardvizsgat az a hallgatd, aki a
szakdolgozatat az adott év marcius 16. napjatdl aprilis 15. napjaig adja le; télen tehet
zardvizsgat az a hallgatd, aki a szakdolgozatat oktober 16. napjatél november 15.
napjaig adja le, és a 111/9 pontban meghatarozott hatariddig jelentkezett zardvizsgara.

22. A hagyomanyos képzési rend szerinti szakparos hallgatok esetében nyaron tehet
zardvizsgat az a hallgato, aki mindkét szakdolgozatat az adott év marcius 16. napja-
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tol aprilis 22. napjaig adja le; télen tehet zarovizsgat az a hallgatd, aki mindkét szak-
dolgozatat oktéber 16. napjatél november 22. napjaig adja le, és a llI/9 pontban
meghatarozott hataridbig jelentkezett zardvizsgara. Az a szakparos hallgatd, aki az
egyik szakjan mar leadta szakdolgozatat, a szakdolgozati leadasi hataridé szamitasa
szempontjabol egyszakosnak minésul.

23. A késedelmesen leadott szakdolgozatokra a HK 7. sz. melléklete masodik fejeze-
tének V. pontjdban szabalyozott mulasztas és igazolas szabalyai iranyadok, a kése-
delmesen leadott szakdolgozat miatt a hallgatonak az ETR-ben kézzétett dijtablazat-
ban meghatarozott dijat kell megfizetnie a Fodiskola részére VPOS-on keresztul. A
késedelmesen leadott szakdolgozatot elektronikus uton kell feltolteni.

24. A szakdolgozat leadasat kovetben az intézetvezetdk és az altaluk kijeldlt féallasu
oktatok ellenérzik a szakdolgozati biralati lapon szereplé formai, hivatkozasi és terje-
delmi kritériumok meglétét, valamint azt, hogy az el6irt szamu szakirodalmat a hall-
gato felhasznalta-e.

Amennyiben a fenti kritériumok valamelyikének a szakdolgozat nem felel meg, errdl a
tényrdl az érintett intézetvezetd haladéktalanul értesiti az érintett hallgaté témaveze-
téjét. Az intézetvezet6 a szakdolgozatot elégtelen érdemjeggyel minésiti, és errél a
tényrdl jegyz6konyvet allit ki. A szakdolgozatot ilyen esetben nem kell kulsé biralonak
értékelnie. A hallgaté az ilyen modon elégtelennel mindsitett szakdolgozatot legkdze-
lebb a kdvetkezé félévben adhatja le az ETR-ben kdzzétett dijtablazatban régzitett
kuloneljarasi dij medfizetése mellett.

rrrrr

tot tenni az érdemjegyre.

26. A témavezet6 és a biral6 altal javasolt érdemjegyek kozott tartalmi okokbdl nem
lehet ketténél nagyobb eltérés, ennek érvényesitésérdl az érintett intézet vezetdje
koteles gondoskodni. Amennyiben a javasolt érdemjegyek kozott mégis kettébnél na-
gyobb eltérés van, az intézetvezetd hatarozza meg a szakdolgozat érdemjegyét, és
ezt kulon jegyz6konyvben rogziti. Amennyiben az intézetvezetd az egyik biralo, az
altalanos rektorhelyettes jeldl ki helyette mas biralét.

27. Amennyiben a két értékelés kozul az egyik elégtelen, a masik elégséges vagy
elégtelen, a szakdolgozat érdemjegye elégtelen és a 29. pontban foglaltakat kell
megfeleléen alkalmazni.

28. A szakdolgozatot harmadik biralénak ki kell adni, amennyiben a két biralat kozul
az egyik elégtelen, a masik kdzepes, kivéve, ha a dolgozat az elfogadhatésagi krité-
riumoknak nem felel meg. Ha a harmadik biralé altal adott érdemjegy elégtelen, a
szakdolgozat érdemjegye elégtelen és a 29. pontban foglaltakat kell megfeleléen al-
kalmazni. Amennyiben a harmadik biralé altal adott érdemjegy jobb elégtelennél, ak-
kor ez az érdemjegy a masik biralo altal adott elégtelen helyébe Iép.

Amennyiben a biralatok kozul plagizalas, helyesirasi, illetve nyelvhelyességi hibak
szama vagy a formai kdvetelImények hianya miatt az egyik elégtelen, az intézetveze-
t6 egyeztet a témavezetdvel és a biraldval. A hallgatd részére ezt kdvetéen lehet az
egyeztetett biralatokat, illetve az egyeztetés eredményét rogzitdé jegyzokonyvet kiad-
ni.
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Az el nem fogadott szakdolgozat és az ismételt benyujtas

29. Amennyiben a szakdolgozat 6sszesitett érdemjegye elégtelen, vagy a szakdol-
gozatot az intézetvezetd az elfogadhatdsagi kritériumok miatt elégtelennek mindsitet-
te, és emiatt a jeldlt nem engedhetd zardvizsgara, szakdolgozatat ujbdél be kell nyuj-
tania az ETR-ben kozzétett dijtablazat szerinti kuloneljarasi dij megfizetése mellett,
legkorabban a kovetkez6 esedékes szakdolgozat-leadasi id6szakban. Az el nem fo-
gadott szakdolgozatrdl a jelOltet a zarovizsga megkezdése el6tt legalabb tiz munka-
nappal a Hallgatéi Informacios és Szolgaltatd Irodanak értesitenie kell. Szakdolgoza-
tot legfeljebb harom alkalommal lehet benyujtani védésre az ETR-ben kozzétett dij-
tablazatban meghatarozott kiléneljarasi dij megfizetése mellett.

Amennyiben a hallgaté szakdolgozata elégtelen, és emiatt szakdolgozatat ismételten
be kell nyujtania, részére — amennyiben ezt az intézetvezetbnek irt kérelemben
igényli — a Fdbiskola kulon konzultacids lehetdségeket biztosit, a konzultacid meg-
szervezéseének koltségeinek megfizetése ellenében.

29/A. A szakdolgozat ismételt benyujtasa esetén a témavezetd nyilatkozik a szakdol-
gozat befogadhatésagardl a szakdolgozat leadasat megelézéen.

30. Az el nem fogadott, vagy elégtelen érdemjeggyel mindsitett szakdolgozat ke-
menykotéses példanyat a hallgatod részére kiadni nem lehet, annak tarolasara a Ta-
nulmanyi Igazgatdsag koteles.

A szakdolgozat mindsitésének és a tartalomhoz kapcsolédé kérdések kozlése

31. A védés elétt tiz munkanappal az ETR-en keresztll a Hallgatoi Informacios és
Szolgaltatd Iroda értesiti a hallgatot a védés pontos idépontjarél (amely idépont
megegyezik a zardvizsga idépontjaval).

32. A szakdolgozat értékelését, valamint a témavezet6 és a biralo(k) altal a szakdol-
gozat tartalmahoz igazodéan megadott 2-2 kérdést a hallgatdé személyesen veheti at
a Hallgatoéi Informacios és Szolgaltatd Irodan, legkésébb a védés elétt tiz munkanap-
pal.

ll/A. A szakdolgozatra és a diplomamunkara vonatkozé szabalyok a miivészeti
képzésben

1. A szakdolgozatra és a diplomamunkara a mdvészeti képzésben — a design- és
mivészetelmélet alapképzési szak kivételével — az el6z8 rész szabalyait kell az al-
kalmazni az ebben a részben foglalt eltérésekkel. A design- és muivészetelmélet
alapképzési szakon tanulmanyokat folytatd hallgatok esetében a szakdolgozatra vo-
natkozo altalanos rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. A mivészeti képzésben a szakdolgozat egy olyan kizarélag elméleti munka,
amelyben a hallgaté szamot ad arrdl, hogy a miivészeti és mivészetkozvetité kép-
zésben megismert elméleti ismereteket elsajatitotta, ezeken a teruleteken kutato-
munkat képes végezni és az ismereteket alkalmazni tudja. A mlvészeti képzésben
készitett szakdolgozat formai kdvetelményeire a Hallgatoi Kovetelményrendszer
Flggelékében irt szabalyokat kell alkalmazni, az ott irt kivétellel.

3. A mivészeti képzésben a diplomamunka két részbél all:
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a) A végzett szakhoz (szakiranyhoz) kapcsolddd diplomatargy elkészitése, melyben
a hallgato altal megszerzett szakmai és gyakorlati ismeretek 6sszegzddnek.

b) Mileiras készitése, amely szOveges leiras a témavalasztasrél a diplomamunka
elkészitésének folyamatardl és a tapasztalok Osszegzésérél vetitett prezentaciéval
egyutt. A mileiras formai kovetelményeit a Hallgatéi Kévetelményrendszer Fuggelé-
ke hatarozza meg.

A szakdolgozat, illetve a diplomamunka témaja

4. A szakdolgozati témakat a témavezet6k megjelolésével az intézetek teszik kozzé
minden szorgalmi idészak elsé honapjanak végeéig, az intézményben szokasos mo-
don.

5. A mivészeti képzésben a hallgatdé a szakdolgozati témajat legkésébb az 6todik
szemeszterben, oktdber 31. napjaig jelenti be az érintett intézetnek a Modulo-
rendszeren keresztul, illetve papir alapon.

6. A diplomamunka témajat, valamint a témavezetét a diplomamunkat készité hallga-
td az otodik szemeszter szorgalmi idészakanak vegéig koteles megjeldlni. A témava-
lasztast és a témavezetd oktatd személyét az érintett intézet vezetéje hagyja jova a
Modulo-rendszeren keresztil, illetve papir alapon.

7. Mlvészeti képzések esetén a szakdolgozat témajanak modositasara és/vagy té-
mavezetd-valtasra egy alkalommal van lehet6ség. A hallgaté kizardlag abban az
esetben valthat témavezetét, ha elektronikus kérelemben november 30. napjaig jel-
zett témavezet6-valtasi szandékat az érintett intézetvezeté engedélyezi, valamint:

a) a témavezet6-valtashoz az uj témavezet6 irasban hozzajarult, és

b) az eredeti szakdolgozati-téma esetleges mddosulasa esetén a hallgaté
belefér az uj téma el6re meghatarozott hallgatéi Iétszamkeretébe.

8. Amennyiben a témavezet6 elére nem lathaté mddon, hosszabb tavon — az egyez-
tetett konzultacidkat érintéen — akadalyoztatva van a szakdolgozati konzultacios fel-
adatai ellatasaban, a hallgatd kérelmére kivételesen ettdl a ponttdl eltéréen késébb is
lehet6ség van témavezet6-valtasra, azonban a valtast az intézetvezetd ebben az
esetben sem engedélyezheti a ,Szakdolgozati konzultacio II” felvételét kovetden.

9. A diplomamunka témajanak megvaltoztatasara a masodik kdzponti szakkonzulta-
cio végeéig van lehet6ség, abban az esetben, ha a témavezetd és az az érintett inte-
zet vezetdje azt jbvahagyja.

A szakdolgozat, illetve a diplomamunka kezelése

10. A szakdolgozatot a Fdiskola nyilvanosan kezeli. A hallgaté a 11/16. pont szerint
igényelheti a szakdolgozat zart kezelését. A szakdolgozat nem kezelhet6 nyilvano-
san, amennyiben a szakvezet javaslatara az intézetvezetd megallapitja, hogy a
szakdolgozatban foglalt koncepcio szabadalmi védelem targya lehet.

11. A diplomamunkak kezelése az intézményen belll nyilvanos.
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A kozponti szakkonzultaciol®®

12. A zarovizsgara jelentkezett és a Diplomamunka kurzust felvett (amennyiben az
érintett szak mintatantervében szerepel ilyen nevi kurzus) hallgatoknak két kézponti
szakkonzultacion kell részt vennilk és prezentalniuk a Diplomamunka részaranyos
készultségi allapotat.

13. A kozponti szakkonzultacié soran a legalabb harom személybél allé szakmai bi-
zottsag dont arrél, hogy a hallgaté felkészilltsége megfelel-e a Flggelékben (Koz-
ponti szakkonzultacios részvételt igazolo lap) leirt kritériumoknak.

13/A. A koézponti szakkonzultaciokat minden szakra vonatkozéan az adott intézet
szervezi. Az elsd alkalmat a szorgalmi id6szak els6 honapjanak végeéig, a masodik
alkalmat legkésébb a szorgalmi idészak végeéig.

13/B. A konzultacio eredményét az intézet a Fluggelék Kdzponti szakkonzultacios
részvetelt igazolo lap mellékletében szereplé dokumentumon, illetve Moduléban iga-
zolja. Amennyiben a hallgat6 altal készitett Diplomamunka készultségi allapota nem
megfeleld, és a hallgaté prezentacidjat a bizottsag elégtelennek itéli, a hallgatdé nem
bocsathatoé zardvizsgara, valamint a Diplomamunka kurzust (amennyiben a hallgaté
mintatantervében szerepel ilyen nevii tanegyséq) ujra fel kell vennie.

A szakdolgozat teljesitése és ismételt benyujtasal®

13/C. Amennyiben a hallgaté mintatantervében szerepel ,Szakdolgozat” tantargy, az
csak abban az esetben teljesul, ha a hallgatdé szakdolgozatanak 6sszesitett érdemje-
gye legalabb elégséges. Amennyiben a szakdolgozat 6sszesitett érdemjegye elégte-
len, vagy a szakdolgozatot az intézetvezetd az elfogadhatésagi kritériumok miatt
elégtelennek mindsitette, és emiatt a jelolt nem engedhet6 zardvizsgara. Ez esetben
a ,Szakdolgozat” targy teljesitése elégtelen, és ismételt tantargyfelvételre koteles,
valamint a szakdolgozatat ujbol be kell nyujtania az ETR-ben kdzzétett dijtablazat
szerinti kiloneljarasi dij medfizetése mellett, legkorabban a kdévetkez6 esedékes
szakdolgozat-leadasi idészakban.

13/D. A ,Szakdolgozat’ targy ismételt felvétele esetén a hallgaténak 3 konzultaciés
alkalmon kell részt vennie, melyet a konzulense elektronikus formaban igazol. A hall-
gat6é abban az esetben adhatja be a szakdolgozatat, ha azt a témavezetdje befogad-
hatonak itéli.

El nem fogadott diplomamunka és az ismételt benyujtas

14. Amennyiben a diplomamunka érdemjegye elégtelen, vagy a diplomamunkat az
intézetvezetd az elfogadhatdsagi kritériumok miatt elégtelennek minésitette, és emi-
att a jelolt nem engedhetd zarovizsgara, diplomamunkajat ujbdl be kell nyujtania az
ETR-ben kdzzétett dijtablazatban meghatarozott kildneljarasi dij megfizetése mellett,
legkorabban a kovetkezd esedékes leadasi id6szakban.

108 Bejktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
109 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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15. Az el nem fogadott diplomamunkarol a jeldltet a zardvizsga megkezdése elbtt
legalabb tiz munkanappal a Hallgatéi Informacios és Szolgaltaté Irodanak értesitenie
kell.

16. A diplomamunka sikertelen teljesitése esetén a hallgaté nem bocsathatd zaro-
vizsgara.

A diplomamunka és a diplomamunkahoz kapcsol6dé prezentaciéos anyagok
leadasa'’®

17. A diplomamunkat és/vagy a diplomamunkahoz kapcsol6doé prezentacios anyago-
kat minden zarovizsgazénak le kell adnia a zarovizsga id6szak kezdete el6tt (fugget-
lenll attdl, hogy a hallgaté mely napon zarévizsgazik).

18. A prezentacios- és a diplomamunkat kiegészitdé segédanyagok listajat és kove-
telményeit a szakvezet6k hatarozzak meg. A leadas feltételeirél és a pontos hatarid6-
rél legalabb 15 munkanappal korabban értesiteni kell a hallgatokat.

lll. A zardévizsga
Altalanos rendelkezések

1. A hallgat6é tanulmanyait az alapképzésben és a mesterképzésben zarévizsgaval
fejezi be.t1

2. A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziukséges ismeretek, készségek és ké-
pességek ellenbrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrél is tanusagot
kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zarévizsga a tantervben
meghatarozottak szerint tobb részbél — szakdolgozat megvédésebdl, tovabba szébe-
li, irdsbeli, gyakorlati vizsgarészekbdl — allhat.1*? A zardvizsga tételekrdl, valamint a
zardvizsga menetérdl a hallgatdékat legkésébb szakonként, az aktualis zarévizsga
elétt — 6szi félév esetén szeptember 30-ig, tavaszi félév esetén februar 28-ig — tajé-
koztatni kell az ETR-en keresztul.

3. A zardvizsga soran a jeloltnek arrdl is tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismere-
teket 6sszefliggéseiben ismeri, és alkalmazni tudja.

Zarovizsgara bocsathatésag feltételei

4. Zardvizsgara bocsathaté az a hallgato, aki legkésdbb a zarévizsga megkezdését
megel6zd munkanapon

a) a szakjan az eldirt krediteket a zardvizsga-idészak elétt megszerezte;

b) a végbizonyitvanyat legkés6ébb a zardvizsgahét kezdete el6tt egy héttel
megszerezte,

c) a szakdolgozatat leadta, és a biralok altal javasolt érdemjegyek atlaga
legalabb elégséges és — miivészeti képzésekben — sikeresen teljesitette a
diplomamunkat;

110 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
11 L d. Ftv. 60. § (2) bekezdés.
112 | d. Ftv. 60. § (3) bekezdés.
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d) a Fdiskola felé nincs eszk6z-, kdnyv- és/vagy pénztartozasa, és ennek
igazolasat a Modulo-rendszerben leadta.

5. A tanulmanyi kovetelmények nyomon kovetéséért, valamint az eldirt kreditek meg-
szerzéséért a hallgato felelés. A Tanulmanyi lgazgatésag az el6irt tantargyak és kre-
ditek teljesitését a zarovizsga-jelentkezést kovetéen november, illetve aprilis 5-ig el-
lendrzi, és ha hianyt vagy eltérést tapasztal, a zardvizsga-jelentkezést elutasitja.

6. A konyvtartozast a hallgatd legkésébb a zardvizsga napjan, a vizsgat megel6zéen
koteles rendezni. Miutan a Konyvtar igazolta, hogy a hallgaté nem rendelkezik konyv-
tartozassal a hallgatd konyvet nem kolcsonozhet.

7. Amennyiben a végbizonyitvany megszerzése o6ta tobb mint hét év eltelt, zardvizs-
gara bocsatasra csak abban az esetben van lehet6ség, amennyiben a zardvizsgara
jelentkezb az adott szak — a zardvizsga jelentkezés tanévében érvényes — alaptar-
gyaibdl ismételten vizsgat tesz az alaptargyakat vonatkozo hatalyos kreditérték kifize-
téseét kovetden.

Zarovizsga-kovetelmények kozzététele

8. A zarodvizsga-tételsort a kotelez6 szakirodalom feltlintetésével a tanulmanyok var-
haté befejezésének képzési idészakaban, a szorgalmi idészak kezdetét kdvetd egy
honapon belll, a zarovizsga-kdvetelményeket a tanulmanyok varhaté befejezése
elétt 2 félévvel kdzzé kell tenni. A miivészeti, mivészetkdzvetités képzési terileten
jelen pontban foglaltakat nem kell alkalmazni.

A zardovizsga-jelentkezés, a zarévizsga idépontja

9. A zardvizsgat az altalanos rektorhelyettes altal évente meghatarozott idépontok-
ban, a zarovizsgahéten lehet tenni. A hallgatok kotelesek jelezni a zarovizsgan valo
részveteli szandékukat a tanulmanyi igazgaténak irt elektronikus kérelemben legke-
s6bb — a téli zardvizsga-idészakra torténd jelentkezés esetén — a targyfélév szept-
ember 1. napjatol oktdber 1. napjaig, illetve — nyari zarovizsga-idészakra torténd je-
lentkezés esetén — a targyfélév februar 1. napjatdl marcius 1. napjaig. Amennyiben a
hallgatd nem jelzi részvételi szandékat a fenti idépontokig, csak a kdvetkez6 zaré-
vizsga-id6szakra jelentkezhet.

Amennyiben a hallgaté az adott félévben nem vett fel annyi tantargyat, amennyi az
abszolutérium feltételét képezi, a tanulmanyi igazgaté elutasitja a kérelmet, és tajé-
koztatja a hallgatot a hianyzé tantargyak teljesitésének kotelezettségérél.

A vizsga letételét engedélyezd hatarozatban a zarovizsgara bocsatas tovabbi feltét-
eleirdl a hallgatot tajekoztatni kell.

A hallgatéi jogviszonnyal nem rendelkezé jelentkezd a Hallgatoi Informaciés és Szol-
galtaté Irodan a fenti idépontig Modulo-rendszerben jelenti be a zarévizsgan vald
részveteli szandékat. Amennyiben a hallgatoi jogviszonnyal nem rendelkezé jelent-
kez6 nem rendelkezik jelszéval a Modulo-rendszerhez, ugy azt az etradmin@bkf.hu
e-mail cimen igényelhet.

10.  Zarovizsgardl valo lejelentkezésre nyari zardvizsga-idészak esetében junius 5.
napjaig, téli zarévizsga-idészak esetében januar 5. napjaig van lehetéség elektroni-
kus formaban el6terjesztett kérelemben. A decemberi zarévizsgardl vald lejelentke-
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zés hatarideje november 5. napja. Amennyiben a hallgaté ezen datumokat kdvetéen
kivan lejelentkezni a zarovizsgarol, ugy az ETR-ben kozzétett dijtablazatban megha-
tarozott, a zarévizsga ismétlés esetén kivetend6 0sszeget tartozik megfizetni.

A keresztfélévben indulé mesterképzésre jelentkez6 hallgatok zarévizsga id6-
pontjaval kapcsolatos eltérések*

11. Az altalanos rektorhelyettes a tanév rendjében meghatarozott zarovizsgahétnél
korabbi id6épontra is meghirdethet zarovizsgaalkalmakat. Ezen id6pontokra kizardlag
azok a hallgatok jelentkezhetnek be a 9. pontban meghatarozott médon, akik:

a) tantargyként csak a szakmai gyakorlatot és/vagy egyéb gyakorlati tar-
gyat vettek fel,

b) korabban abszolutériumot szereztek,

c) valamely mesterszakra adtak be jelentkezést a felvételi eljarasban, és a je-
lentkezés megtorténtét az elektronikus kérelemhez csatolt irattal igazolja.

Amennyiben ezen idépontokra olyan hallgato jelentkezik be, aki a fenti feltételek va-
lamelyikét nem teljesiti, annak jelentkezését a tanulmanyi igazgato elutasitja.

12. A hallgato a kérelmét annak elbiralasat kovetéen nem vonhatja vissza.

13. Amennyiben a kérelmet a tanulmanyi igazgaté tamogatja, a hallgaté szamara a
[1/21-22. pontokban rogzitett szakdolgozat leadasi hatarid6 az egyszakos és a szak-
paros hallgatdk esetében egységesen oktober 20. A hatarid6 jogveszté.

14. Amennyiben a hallgaté a zarévizsgan elégtelen érdemjegyet szerez, legkdzelebb
csak a nyari zarévizsga-idészakban kisérelheti meg a zardvizsga ismétlését az isme-
telt zardvizsgara vonatkozo6 szabalyok szerint.

15. Amennyiben a hallgaté nem jelenik meg a zardvizsgan, koteles megtériteni a za-

rovizsga megszervezésének koltségét, melynek 0sszege megegyezik az ETR-ben
kozzétett dijtablazatban meghatarozott ismételt zardvizsgadij 0sszegével.

A zarévizsga lebonyolitasa
16. A zardvizsga részei:
a) szakdolgozat megvédése és/vagy;
b) diplomamunka bemutatasa, és annak szdébeli megvédése;

c) irasbeli, illetdleg komplex szdbeli vizsgak letétele a szak térzsmodulja, il-
letve a valasztott szakirany(ok) alapjan;

17. Zardvizsgat a zardvizsga-bizottsag el6tt kell tenni. A bizottsagnak az elnokon ki-
vul 2-6 tagja van. Az elnOk a Féiskola tanara, vagy a szakterulet elismert kuls6é szak-
embere lehet. A bizottsagot ugy kell 6sszeallitani, hogy tagjai k6zott kulsé szakember
is legyen.

* A 10-14. pontokban rogzitett rendelkezéseket a 2011-es felvételi eljarasban mesterképzésre jelent-
kez6 hallgaték esetében, majd ezt kdvetéen felmend rendszerben alkalmazni kell.
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18. A jel0lt felkészultségét a bizottsag tagjai kulon-kulon értékelik, majd zart tlésen -
vita esetén szavazassal - megallapitjak a zarovizsga eredményét. Szavazategyenl6-
ség esetén az elndk dont.

19. A kérdések komplex jellegliek és nem az egyes tantargyakhoz kotédnek. Ameny-
nyiben a hallgato visszaadja a huzott tételt, részére nem engedélyezhetd uj tétel hu-
zasa, a zarovizsga adott részének érdemjegye elégtelen.

20. A mlvészeti, mlvészetkozvetités képzési terlleten a zardvizsga-bizottsag tagjai
a szakdolgozat, illetve a diplomamunka és a védés megismerését kovetben, ezzel
kapcsolatos kérdéseket tesznek fel, melyre a hallgatonak felkészlltsége szerint vala-
szolnia kell.

20/A. A kommunikacié és meédiatudomany mesterképzési szakon zardvizsgat tevd
hallgatok harom, szamukra elére megadott, komplex, elméleti kérdést fejtenek ki.
Amennyiben valamely kérdésre adott valaszt a zardvizsga-bizottsag elégtelenre érté-
kel, ugy a zarovizsga elégtelen.

21. A zardvizsgardl jegyzékonyvet kell vezetni, amit az elnok és a tagok alairasa utan
meg kell kildeni a Tanulmanyi Igazgatosagnak. A jegyz6konyv vezetése, és tovabbi-
tasa a tanulmanyi igazgato altal kijeldlt jegyz6 feladata.

22. A Féiskola az egyes vizsgarészeket egyuttesen vagy kuldon-kulon is megszervez-
heti. A mlvészeti, mlvészetkdzvetités képzesi terlleten a zardvizsga egy idépont-
ban, nyilvanosan torténik.

23. Amennyiben a hallgatd tobb szakirany teljesitését vallalta, azonban a zarévizs-
gan az egyik szakirany szamonkérési kovetelményeit nem teljesiti (szakirany vizsga-
részre elégtelen érdemjegyet kap), helyben, és irasban nyilatkoznia kell arrdl, hogy
lemond-e a masodik, illetve tovabbi szakiranyhoz tartozé zarévizsga teljesitésének
lehet6ségerdl. Ebben az esetben részére nem allithato ki az oklevélben a nem telje-
sitett szakiranyra vonatkozé zaradék. Amennyiben a hallgaté arrél nyilatkozik, hogy
teljesiteni kivanja a masodik vagy tovabbi szakiranyhoz tartozé zarovizsga-részt, ré-
szére mindaddig nem adhatdé ki oklevél, amig a masodik vagy tovabbi szakirany
szamonkeérési kovetelményeit nem teljesiti.

A zardévizsga eredménye

24. A zarovizsga eredmeényének megallapitasi modjat az altalanos rektorhelyettes
kulon utasitasban allapitja meg.

Ismételt zarévizsga

25. Ismételt zarévizsga leghamarabb a kovetkezb zardvizsga-idészakban tehet6. Is-
mételt zarovizsgara a 9. pont alapjan kell jelentkezni. A mivészeti és a mivészet-
kozvetitd szakokon csak a tavaszi szemeszterben lehetséges zarovizsgat tenni.

26. Sikertelen zarovizsgat a jelolt legfeljebb két alkalommal kisérelhet meg javitani,
az ETR-ben kdzzétett dijtablazatban meghatarozott ismételt zarévizsgadij medfizeté-
se ellenében.

27. Az ismételt zardvizsga soran csak az el6z6 zarovizsga sikertelen részvizsgait kell
megismételni. Sikeres részvizsga eredménye nem javithato.
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28. Az ismételt vagy halasztott zarovizsga esetén a hallgatonak vallalnia kell a zaré-
vizsga letételének idépontjaban hatalyos képzési és kimeneti kovetelményeknek vald
megfelelést, illetve felkészilést.

Nyelvvizsga-kovetelmények

30. A nyelvvizsga kotelezettségekrdl az egyes szakok képesitési kovetelményei, va-
lamint képzési és kimeneti kovetelményei rendelkeznek.

31. A nyelvvizsga kotelezettségek teljesitését a Modulo-rendszerben a nyelvvizsga
megszerzését igazolo okirat masolatanak csatolasaval és a Modulo-rendszerbeli be-
jelentést kdvetd 6t munkanapon belll a nyelvvizsga letételét igazold eredeti okirat
bemutatasaval kell igazolni.

32. Ha az oklevél, illetve bizonyitvany megszerzésének az elbfeltétele az altalanos
nyelvvizsga megléte, a kdvetelmény teljesitése aldl mentestinek azok a hallgatok,
akik tanulmanyaiknak elsé évfolyamon torténé megkezdésének évében legalabb a
negyvenedik életéviket betoltik. Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhaté utoljara,
akik a 2015/2016. tanévben tesznek zarévizsgat.1*® A szaknyelvi nyelvvizsga kove-
telménye aldl nincs felmentés.

33. Az oklevél, illetve a bizonyitvany megszerzéséhez elgirt altalanos nyelvvizsga-
kovetelmeény teljesitése aldl mentesilnek azok a hallgatok is, akik a sikeres zardvizs-
ga napjatél szamitott harom éven bellul nem mutattak be a Fdiskolanak az altalanos
nyelvvizsgat igazold okiratot és az oklevél, illetve a bizonyitvany megszerzéséhez
el6irt altalanos nyelvvizsga-kdvetelmény teljesitése helyett a Fbiskola altal szervezett
,BKF nyelvi vizsga” tesznek. Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhato utoljara, akik a
2012/2013. tanévben tesznek zarovizsgat.1** A BKF nyelvi vizsga részlet szabalyait a
Hallgatoi Kévetelményrendszer, Atmeneti Rendelkezésekrél sz6l6 11/6. sz. melléklete
tartalmazza.

IV. Az oklevél

1. Az oklevél a Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a Féis-
kola nevét, OM-azonositojat, az oklevél sorszamat, az oklevél tulajdonosanak nevét,
szlletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a
szak, szakképzettség, szakirany, képzési forma megnevezését, a kibocsatas helyét,
évét, honapjat és napjat. Tartalmaznia kell tovabba a rektor és a zardvizsga-bizottsag
elndkének eredeti alairasat, a Foiskola bélyegzdjének lenyomatat. Ha a zardvizsga
id6északaban a hallgatd nem rendelkezik nyelvvizsgat igazol6 okirattal, és ezért az
oklevél kidllitdsara a zardvizsga vizsgaiddszakat kdvetben kerul sor, a zarévizsga-
bizottsag elndke helyett az altalanos rektorhelyettes is alairhatja az oklevelet. A ki-

113 1L.d. Ftv. 150. § (1) bekezdés.
114 1.d. Nftv. 107. § (2) bekezdés. A szabalyzat jelen rendelkezése 2012. szeptember 1-jétél alkalma-
zando.
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adott oklevelekrdl kbzponti nyilvantartast kell vezetni.''> Az oklevél kiallitdsanak da-
tuma ez utdbbi esetben a nyelvvizsga megszerzését igazold okirat bemutatasanak
napja. Az oklevél kiallitdsanak datuma az Ftv. 150. § (1) bekezdésének alkalmazasa
esetén a sikeres zardvizsga napja.

2. A felséfoku tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak el6feltétele a si-
keres zardvizsga, tovabba az elbirt nyelvvizsga letétele. Ha a képzési és kimeneti
kovetelmény szigorubb feltételt nem allapit meg, az oklevél kiadasahoz a hallgaténak
be kell mutatnia (a 111/31. pontnak megfeleléen) azt az okiratot, amely igazolja, hogy
alapképzésben a képesitési kovetelményekben, a képzési és kimeneti kovetelmé-
nyekben meghatarozott allamilag elismert vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgat tett (a
tovabbiakban: nyelvvizsga).t®

3. Az oklevelet, illetve a bizonyitvanyt a nyelvvizsgat igazol6 okirat bemutatasatol
szamitott harminc napon belll a Féiskola kiallitjia és kiadja annak, aki sikeres zaré-
vizsgat tett.11’

4. Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet6ség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt
nem tudtak bemutatni, a Féiskola igazolast allit ki a hallgatd kérelmére. Az igazolas
végzettséget és szakképzettséget nem igazol, tanusitja a zarovizsga eredményes
letételét. A kiadott igazolasokrdl kozponti nyilvantartast kell vezetni.''® Az igazolas a
sikeres zardvizsgat kovetd munkanaptol adhato ki.

5. Az oklevelet magyar és angol nyelven kell kiadni. Az oklevél a hallgatd kérésére és
koltségére mas nyelven is kiadhato.1°

Az oklevél kiadasa
6. A hallgaté szamara az oklevél kiadhatd, amennyiben
a) sikeres zardvizsgat tett,

b) a képesitési kovetelményeknek, a képzési és kimeneti kovetelményeknek
megfelel6 nyelvvizsgat szerzett,

c) koltségtéritéssel, kartéritéssel és egyéb dijakkal nem tartozik és a Féiskola
leltari targyait, konyvtari kdnyveit leadta.

6/A. Az oklevél kiadasahoz szlikséges adatok szolgaltatasa, illetve azoknak az ETR-
ben val6é naprakészen tartasa a hallgato felel6ssége. Ezen kotelezettségének elmu-
lasztasabol eredd kart, koltséget a hallgato viseli.

6/B. Az oklevelet, az igazolast, illetve az oklevélmellékletet a hallgaté vagy megha-
talmazottja veheti at.

Az oklevél minésitése
7. Az oklevél minésitése az alabbi két érdemjegy (a) és b) pont) szamtani atlaga

1151 d. Ftv. 62. § (5) bekezdés.
116 | d. Ftv. 62. § (1) bekezdés.
17 Ld. Ftv. 62. § (3) bekezdés.
1181 d. Ftv. 62. § (7) bekezdés.
119 | d. Ftv. 63. § (1) bekezdés.



a) a zarovizsga eredmeénye,

b) és régi képzési rendszer esetén a szigorlati eredmények vagy Uj képzési
rendszer esetén a szakvezet6k altal meghatarozott alaptargyak eredmeényeé-
nek szamtani atlaga.

8. A fentiek szerint kiszamitott atlageredmeény alapjan az oklevelet a kovetkezdk sze-
rint kell mindsiteni:

a) kivalé 5,00

b) jeles 4,51-4,99

c) jo 3,51-4,50

d) kézepes 2,51-3,50
e) elégseéges 2,00-2,50

9. A mlivészeti képzésekben, valamint a mesterképzésben kiadandoé oklevelek miné-
sitésének szabalyairdl a vezérigazgato utasitasban rendelkezik. Az utasitast az ETR
rendszerben kozzé kell tenni.

Kitiintetéses oklevél

10. Kitintetéses oklevelet kap az, aki a zarévizsga minden részébdl jeles eredményt
ert el, szakdolgozatanak és valamennyi szigorlatanak, illetve az uj képzési rendszer-
ben alaptantargyanak érdemjegye jeles, 0sszes tobbi vizsgajanak és gyakorlati je-
gyének kreditindex alapjan szamitott tanulmanyi atlaga legalabb 3,51, tovabba ér-
demjegyei kozott kozepesnél alacsonyabb nincs. Az érdemjegyek atlaganak kiszami-
tasanal és a kdzepes érdemjegy figyelembevételénél az esetleges kijavitott vizsga
vagy szigorlat esetében a javitott vizsga eredményét kell figyelembe venni.

Oklevélmelléklet kiallitasa

11. Az alapképzésben és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eu-
répai Bizottsag és az Eurdpa Tanacs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar
és angol nyelven. Az oklevélmelléklet kozokirat.120

A 2003. julius 1. és 2006. marcius 1. napja kozott végzett hallgatoknak a magyar
nyelv( oklevélmelléklet elsé alkalommal torténd kiallitasa dijmentes. Az angol nyelvi
dokumentum kiallitasa kuloneljarasi dij medfizetése ellenében kérelmezhet. A dij
mertekeét a Fbiskola a Kuloneljarasi és egyeéb szolgaltatasi dijakrol szolo tablazatban
hatarozza meg.

A 2006. marcius 1. napjat kovetéen veégzett hallgatdknak az oklevélmelléklet elsé
alkalommal torténé kiallitasa dijmentes.

12. A Fdiskola a szakmai programokrél, a tehetséggondoz6é mihelyekben végzett
kutatéi tevékenység elvégzésérdl, valamint a tutor rendszer(i szakmai program el-
végzéseérdl a hallgatoé kérésére magyar és angol nyelvi igazolast allit ki.

120 Ld. Ftv. 63. § (2) bekezdés.
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13. A Féiskola az ERASMUS-program keretében hallgatott targyakat is feltunteti az
oklevélmellekletben.
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4.1. SZAMU MELLEKLET - A FELSOFOKU SZAKKEPZESEK
KREDITRENDSZERU TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZATA

Elsé fejezet
Altalanos rendelkezések
I. A Szabalyzat hatalya

1. Jelen FSZ KTVSZ hatélya kiterjed a Fdiskolan (a tovabbiakban: Féiskola) va-
lamennyi fels6foku szakképzésben részt vevé hallgatdjara (a tovabbiakban egyutt:
hallgatd), minden oktatdjara, tanarara, valamint a hallgatéi Ggyintézésben résztvevd
minden dolgozdjara, és az eljaro testlletekre és személyekre.

2. Jelen FSZ KTVSZ rendelkezései kozul a tanulmanyi és vizsgakotelezettségek
valtozasait a 2010/2011-es tanévtdl kell felmené rendszerben alkalmazni, amennyi-
ben a tanulmanyi- és vizsgakotelezettség a korabban beiratkozott hallgatéra nézve
hatranyos rendelkezést allapit meg.

Masodik fejezet

A tanulmanyok jogi keretei, a hallgatéi, a vendéghallgatoi és a felnéttképzési
jogviszony

I. A hallgatéi, a vendéghallgatéi és a feln6ttképzési jogviszony alapjai

A hallgatéi, a vendéghallgatoi és a felndttképzési jogviszony alapjai tekintetében a
KTVSZ rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt
eltérésekkel.

Il. A hallgatéi jogviszony

A hallgaté a Féiskolaval hallgatoi jogviszonyban all. A hallgatéi jogviszony a felvételt,
atvételt, illetve a tanulmanyok folytatasat kimondd hatarozat utani beiratkozassal jon
létre. A hallgatdi jogviszony megsziinése utan a bizonyitvany kiadasaig a jogosultat a
FSZ KTVSZ-ben meghatarozottak szerint megilletik a szakmai vizsga letételéhez
f1z8d6 jogok, illetve terhelik a kotelezettségek.

lll. Felvétel

[l 1148 Budapest, Nagy Lajos Kiraly Gtja 1-9.
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A felvétel intézményi feltételeit — jogszabalyok keretei kozott — a HK 2. sz. mellékle-
teként a Felvételi Eljaras Rendje rendezi, a tovabbi sajatossagokat a KTVSZ rendel-
kezéseinek megfeleléen kell alkalmazni a fels6foku szakképzésben részt vevd hall-
gatokra is.

IV. Atvétel

Az atvétel feltételeit és az atvétellel jaro koltségeket a HK 7. sz. melléklete, és a Fug-
gelék tartalmazza.

V. A szakvaltoztatas és a tagozatvaltoztatas

Szakvaltoztatasra és a tagozatvaltoztatasra az atvétel szabalyait, valamint a HK 7.
sz. mellékletében és a Flggelékben meghatarozott rendelkezéseket kell megfeleléen
alkalmazni.

VI. Beiratkozas

1. A beiratkozasra és a diakigazolvanyra a KTVSZ rendelkezéseit kell megfele-
I6en alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt eltérésekkel

Diakigazolvany

2. A hallgaté részére az altala benyujtott kérelem alapjan a diakigazolvanyrol
sz6l6 17/2005. (Il. 8.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: diakigazolvanyrol szolé rende-
let) rendelkezései alapjan diakigazolvanyt kell kiallitani. A diakigazolvany a hallgatoi
jogviszony fennallasat tanusitd kozponti elballitdsu kdzokirat, amely a kulon jogsza-
balyban meghatarozott kedvezmeények igénybevételére jogosit. A diakigazolvanyt a
Fels6foku Szakképzési Kozpont félévenként érvényesiti a didkigazolvanyrol szolo
rendeletben meghatarozott modon.

3. Az elveszett diakigazolvany poétlasara a Hallgatéi Informaciés Iroda az Orsza-
gos Fels6oktatasi Informacidés Kozponttal egytttmikoddve kildon eljarasi dij fizetése
ellenében uj didkigazolvanyt készittet.

4. A diakigazolvanyt a hallgaténak a tanulmanyai befejezésekor, illetve hallgatoi
jogviszonyanak megszinésekor, valamint amennyiben atvételt nyert masik felséokta-
tasi intézménybe, az oktober 31-ei €s a marcius 31-ei érvényességi idd lejartat kove-
téen legkésobb két héten belll le kell adnia a Hallgatoi Informacios Irodan.

5. A Foéiskola a hallgaté személyes adatait a hallgatoi jogviszony megsziinésétol
szamitott nyolcvan évig kezelheti.1?!

121 | d. Ftv. 34. § (3) bekezdés.
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VII. Bejelentkezés

1. A bejelentkezésre a KTVSZ rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni, a je-
len FSZ KTVSZ-ben foglalt eltérésekkel.
2. A hallgaté a bejelentkezés soran koteles az ETR-ben bejelenteni a nyilvantar-

tott személyes és egyéb adataiban, vagy az egészségugyi szolgaltatasra jogosult-
sagban tortént esetleges valtozasokat is. Amennyiben adataiban olyan valtozas tor-
tént, amelyet okiratokkal igazolnia kell, akkor ezt a Hallgatdi Informacios Irodan sze-
mélyesen jelenti be az eredeti dokumentum egyideji bemutatasaval. A hallgato teljes
felel6sséggel tartozik az adatkdzlés elmaradasabdl, vagy a helytelen adatkozlésbél a
Foiskolanak okozott esetleges karért.

3. A bejelentkezett hallgaté a bejelentkezését a targyfelvételi idészak végéig in-
doklas és jogkdvetkezmény nélkul visszavonhatja a Fels6foku Szakképzési Kozpont
vezetbjének irt elektronikus kérelem utjan. A kérelemrél a Fels6foku Szakképzési
Kbzpont vezetbje 5 napon belll dont. A dontésrél a Fels6foku Szakképzési Kozpont
vezetbje 2 munkanapon belll értesiti a tanulmanyi igazgatot.

4. Rendkivili esetben (6sztdndijas tanulmanyok, baleset, betegség vagy mas
varatlan ok miatt), a hallgaté az adott félév megkezdését kdvetdé egy hénapon belll a
Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetjének irt elektronikus kérelem utjan nyilatkoz-
hat bejelentkezésének visszavonasardl a varatlan ok igazolasara szolgald eredeti
dokumentum szkennelt valtozatanak egyideji csatolasaval. A bejelentkezés vissza-
vonasarol a Felséfoku Szakképzési Kézpont vezetdje a hianytalanul benyujtott kére-
lem beadasat koveté 5 napon belll dont. Amennyiben a hallgaté nem csatolja a
szikséges nyilatkozatokat a kérelemhez, a Fels6foku Szakképzési Kbzpont vezetbje
legfeljebb 3 napos hianypotlasi felhivassal élhet. Amennyiben a hallgaté a hianypét-
lasra tzott idén belll nem igazolja érdemben a bejelentkezés visszavonasanak in-
dokait, kérelmét el kell utasitani. A dontésrél a Fels6foku Szakképzési Kozpont veze-
t6je 2 munkanapon belul értesiti a tanulmanyi igazgataot.

5. A képzésben részt vevé hallgaté — amennyiben tobb szakon folytat tanulma-
nyokat — a bejelentkezés soran szakonként nyilatkozik a tanulmanyainak folytatasa-
rél. Az allamilag tamogatott képzéseirdl az ilyen hallgaté is csak egységesen nyilat-
kozhat.

6. Ha a koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgaté a 3-4. pontokban meg-
adott hataridéig a bejelentkezését visszavonja, a befizetett koltségtéritést — a HK
Fuggelékében meghatarozott kezelési koltség levonasaval — a Fdiskola visszautalja
a szamara. A hataridét kovetben a koltségtérités visszautalasara nincs lehetdseg.

7. A tanulmanyi igazgat6 legkésébb a szorgalmi idészak otodik hetének végeig
megallapitja az aktiv hallgatok névsorat, és az ETR-en keresztul értesiti azokat,
akiknek a bejelentkezését a VIII. pont alapjan érvénytelenitette.

VIIl. A bejelentkezés megtagadasa

122



A hallgaté nem jogosult bejelentkezni, illetve bejelentkezése érvénytelen, amennyi-

ben:
a) a Féiskolaval szemben fizetési kdtelezettsége all fenn;
b) lejart kdnyvtartozasa van a kényvtarban;
c) nem frissitette az ETR-ben személyes adatait;
d) az altala a Féiskolanak szandékosan, vagy gondatlanul okozott kart
maradéktalanul meg nem téritette.
IX. A hallgatéi jogviszony sziinetelése
1. A hallgatdi jogviszony szunetelésére a KTVSZ rendelkezéseit kell megfeleléen

alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt eltérésekkel.

2. A hallgaté hallgatdi jogviszonyanak szineteltetését a bejelentkezés elhagya-
saval vagy visszavonasaval jelenti be.

3. A hallgatéi jogviszony szlunetelése alatt a hallgaté tanulmanyi kotelezettsége-
ket nem teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem koételezhetd.

4, A hallgatd bejelentkezését a VII/3-4. pontokban meghatarozott esetekben
visszavonhatja. Amennyiben a hallgaté legkésébb a VIi/4. pontban rogzitett hatarido-
ig nem kéri tanulmanyainak szlinetelését, és legalabb egy tantargyat az ETR-ben
felvett, az adott félév aktiv félévnek mindsul akkor is, ha a hallgaté nem vesz részt a
foglalkozasokon és nem tesz eleget egyetlen tanterv tanulmanyi kévetelményeinek
sem.

5. Amennyiben a hallgaté tanulmanyait szinetelteti, az adott féléve passziv fél-
évnek mingsil.?2

6. Passziv félévben a hallgaté a hallgatéi jogviszonybdl fakadd jogait csak az
alabbi korlatozasokkal gyakorolhatja: lehet6sége van a Fels6foku Szakképzési Koz-
pont vezetbje altal engedélyezett vizsgaidészakon tuli vizsgainak pétlasara, hasznal-
hatja ezenfelul a ETR-, a CooSpace-, a Modulo-, valamint a levelezési és
webrendszert. A hallgaté a fentieken tul tanulmanyi kotelezettséget nem teljesithet,
pénzugyi tdmogatasban nem részesulhet, a hallgatd részére a Féiskola nem ad ki, és
nem érvényesit diakigazolvanyt.1>® Passziv félévben a hallgatd koltségtérités fizeté-
sére nem kotelezheto.

7. A hallgatdi jogviszony egybefiiggd szineteltetésének ideje nem lehet hosz-
szabb, mint két félév. A hallgato tobb alkalommal — de legfeljebb 6sszesen négy fél-
évnyi idétartamban — élhet a hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetésével .24

A beiratkozast kdvetben az elsd félév sikeres teljesitése el6tt a hallgaté csak abban
az esetben szlneteltetheti a hallgatéi jogviszonyat, ha ezt a Fels6foku Szakképzési
Kdzpont vezetdjének irt elektronikus kérelemben kéri a tantargyfelvételi idészak utol-

1221 d. végrehaijtasi rendelet 24. § (1) bekezdés.
123 | d. diakigazolvanyrdl szolo rendelet 17. § (8) bekezdés.
1241 d. Ftv. 50. § (1) bekezdés.
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s6 napjaig. Ebben az esetben a koltségtéritéses hallgatonak otvenezer forintnak
megfelel6 szlineteltetési dij megfizetését kdvetéen engedélyezi a tanulmanyi igazga-
t6 a hallgatoi jogviszony szinetelését. A hallgatoi jogviszony szunetelése ebben az
esetben két félév lehet. Amennyiben a hallgaté ezt kdvetéen aktiv félévet kezd meg,
részére — allamilag tamogatott hallgaté esetén — a szuneteltetési dij visszajar, — kolt-
ségtéritéses hallgatd esetén — a szluneteltetési dij a koltségtérités els részletébe
beszamit.

8. Szinetel a hallgatoi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a hallgatéi jogviszonybdl
ered6 kotelezettségeinek szulés, tovabba baleset, betegség, vagy mas varatlan ok
miatt, dnhibajan kival nem tud eleget tenni, és ezt a varatlan okrdél valé tudomasszer-
zést kovetd egy héten belll, de legkésébb a szorgalmi id6szak kezdetét kovetd egy
hénapon belldl a hallgaté elektronikus kérelemben jelzi a Fels6foku Szakképzési
Kbozpont vezet6jének a sziukséges igazolasok csatolasaval egyutt. Az elektronikus
kérelemben nyilatkozni kell a szlUnetelés varhato id6tartamardl is. Ezekben az ese-
tekben a VII. pontban meghatarozott idébeli korlatozasok nem alkalmazhatok, de az
igy meghosszabbitott szluneteltetés teljes idétartam ebben az esetben sem haladhat-
ja meg a 6 félévet.1?®> A koltségtérités befizetett részleteinek visszatéritésére ebben
az esetben a hallgaté nem tarthat igényt.

9. A masodik félévi szlneteltetéskor a tanulmanyi igazgaté a vizsgaidészak utol-
s6 napjaig a ETR-en keresztul elektronikus Gzenetben legalabb két alkalommal fel-
hivia a hallgaté figyelmét a bejelentkezés esetleges harmadik félévi elhagyasanak
jogkovetkezményeire.

10. Amennyiben a hallgaté a szuneteltetés két féléves id6tartamat kdvet6en sem
jelentkezik be, hallgatdi jogviszonya a Fdiskolaval megszinik.

11. Nem szinik meg a hallgaté hallgatéi jogviszonya, ha a két félév utan a beje-
lentkezésének szulés, baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, dnhibajan kivul
nem tud eleget tenni, s ezt legkésébb a kdvetkezd, harmadik félév kezdetéig igazolja,
és ezzel egy id6ben a Felséfoku Szakképzési Kozpont vezetbjének benyuijtja a jogvi-
szonya fenntartasanak szandékarol szold, a szlneteltetés varhatd idétartamat is
megjeldlé elektronikus kérelmet.

12. Szunetel a hallgatéi jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi buntetésként eltiltjak a
tanulmanyok folytatasatol.1?® Amennyiben a hallgatot fegyelmi biintetésként megha-
tarozott idére eltiltjak a tanulmanyai folytatasatol, ezen id6tartam lejartat kovetden
kilon felhivas nélkil is koteles bejelentkezni tanulmanyai folytatasa végett.

A tanulmanyok folytatasa a sziinetelést kovetéenx*

13. A Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetbje a szunetelést kovetéen a hallgatd
aktiv félévének megkezdésekor tajékoztatja arrél, hogy — az esetleges valtozasok
kovetkeztében — melyik mintatanterv alapjan koteles megkezdeni/folytatni tanulma-
nyait. Ebben az esetben a korabban megszerzett tantargyak érvényes voltat (a tan-

1251 d. Ftv. 50. § (2) bekezdés.

126 | d. Ftv. 50. § (3) bekezdés.

* A 13-14. pontokat a 2010/2011-es tanévben szakiranyt valaszté hallgatdkra vonatkozdan, és ezt
kovetden felmend rendszerben kell alkalmazni.
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targyelismerésre vonatkozé szabalyok szerint) a Fels6foku Szakképzési Kozpont
vezetbje hatarozza meg a HK 7. sz. mellékletében meghatarozottak szerint.

X. Vendéghallgatoéi jogviszony

1. A vendéghallgatéi jogviszonyra a KTVSZ rendelkezéseit kell megfeleléen al-
kalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt eltérésekkel.

2. Mas — hazai vagy kulfoldi — fels6oktatasi intézmény hallgatdja csak abban az
esetben folytathat tanuimanyokat a Féiskolan vendéghallgatéi jogviszony keretében,
amennyiben a részképzeés koltségeinek megtéritésérél gondoskodik. A részképzes
koltségeinek megtéritésére vonatkozo szabalyokat a HK 5. sz. melléklete tartalmaz-
za.

3. Intézménykozi megallapodas keretében zajlo vendéghallgatas esetén a kolt-
ségek megtéritésérél az intézménykozi szerzédés rendelkezik.

4, A vendéghallgato bekerul a Féiskola hallgatoi nyilvantartasaba, és ra a Féis-
kolan folytatott tanulmanyai idejére a Foiskola Szervezeti és Mikodeési Szabalyzata-
nak hatalya értelemszerien terjed Kki.

5. A vendéghallgatasra vonatkozo kérelmet — amennyiben hazai fels6oktatasi
intézmény hallgatodja kivan élni vele — a bejelentkezési id6szak els6 hetének végéig
kell benyujtani a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetdjének cimezve. Amennyiben
kulféldi fels6oktatasi intézmény hallgatéja kivan élni a vendéghallgatas lehetéségé-
vel, a kérelmet a Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak vezetdjéhez cimezve kell le-
adnia a Hallgatoi Informacids Irodan.

6. A kérelem alapjan a vendéghallgatasra sz6l6 engedélyt — hazai fels6oktatasi
intézmény hallgatdja esetén — a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetdje, illetve —
kulfoldi fels6oktatasi intézmény hallgatdja esetén — a nemzetkdzi rektorhelyettes adja
ki, meghatarozva a koltségtérités dsszegét, fizetésének modjat és hataridejét.

7. A vendéghallgatasra vonatkoz6 engedély alapjan a vendéghallgaté szamara a
Fels6foku Szakképzési Kozpont az engedélyezett kurzusokat a Féiskola sajat hallga-
téinak targyfelvételét kovetden folveszi. Az Erasmus program keretében a Foéiskolan
vendéghallgatdéi jogviszonyban lévé hallgatdk kurzusait a Nemzetkozi Képzések
Kbzpontja veszi fel az ETR-ben legkésdbb a hallgaté bejelentkezését kovetd egy ho-
napon belul.

8. A vendéghallgatas eredményérél szolo, az elektronikus leckekdnyvi bejegyzé-
sekkel megegyez6 tartalmu un. kreditigazolast, vagy a részvételt tanusito igazolast a
Nemzetkdzi Képzések Kozpontja vezetbjének javaslatara a Fels6foku Szakképzési
Kdzpont adja ki.

9. A Féiskola hozzajarul ahhoz, hogy a vele hallgatoéi jogviszonyban allé hallgato
mas — hazai vagy kulfoldi — felséoktatasi intézményben vendéghallgatdi jogviszony-
ban folytasson résztanulmanyokat, amennyiben ezt szamara a fogadd intézmény
lehetéveé teszi.

10. A Fdiskola — az intézménykozi megallapodas eltéré rendelkezései kivételével
— a résztanulmanyok koltségeit a hallgatéi részére nem tériti meg.

125



11. A hallgatdé mas fels6oktatasi intézményben, vendéghallgatoi jogviszonyban
szerzett kreditjei a fogado intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a HK 7. sz. mel-
lékletében rogzitett kreditatviteli szabalyok, valamint a HK 12. sz. mellékletében fog-
laltak szerint ismerheték el.

12.  Vendéghallgatdéi jogviszony létesitése esetén a Foiskolaval hallgatoi jogvi-
szonyban allé hallgatdé a szak mintatantervében szerepl6 tantargyat mas felséoktata-
si intézmeényben is felveheti. Ennek feltétele, hogy a hallgaténak a félév megkezdése
(a tantargy mas intézményben valé felvétele) el6tt kérelmet kell benyujtania a Fels6-
foku Szakképzési Kozpont vezetbjének cimezve a HK 7. sz. mellékletében meghata-
rozott eljaras keretében. A kérelem része a részképzési, illetve vendéghallgatasi terv,
amelyet a Fdiskola, valamint a fogado intézmény érintett oktatasi szervezeti egységei
elfogadtak. A kérelemhez csatolni kell minden olyan iratot (tematika, befogadé nyilat-
kozat stb.), amely az engedély megadasahoz jelen szabalyzat alapjan szukséges.

13. Amennyiben a fogadd intézményben teljesitett tantargyra kulon intézménykaozi
egyezmeény vonatkozik, nem kell kérni a Fels6foku Szakképzési Kozpont engedélyét.
Az ilyen vendéghallgatas alapjan tett vizsgat ugy kell tekinteni, mintha azt a hallgato
a Fdiskolan tette volna.

14. Vendéghallgatéi jogviszony soran teljesitett tantargyakat és krediteket a hall-
gatonak jeleznie kell a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetbjének, legkésdbb a
vendéghallgatassal érintett félév utolsé napjan. A hallgaténak a tantargyak elvégzé-
sének intézményi igazolasat is csatolnia kell bejelentéséhez.

15. A kulféldi részképzés a vendéghallgatas kilénleges esete. Ennek keretében a
hallgato kulfoldi felséoktatasi intézményben folytat tanulmanyokat és ott vizsgat tesz.
A Féiskola kulfoldi részképzésben résztvevd hallgatéjanak kulfoldi felséoktatasi in-
tézményben szerzett kreditjeit a kreditelismerés szabalyai alapjan ismeri el. Az
Erasmus-program keretében kulfoldi felséoktatasi intézmény képzésében részt vevd
hallgato részképzésének, valamint tanulmanyai beszamitasanak szabalyait a HK 12.
sz. melléklete tartalmazza.

XI. Parhuzamos jogviszony

A parhuzamos jogviszonyra a KTVSZ rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

XIl. A felnéttképzési jogviszony

A felnbttképzési jogviszonyra a KTVSZ rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

XIll. A hallgatoéi jogviszony megsziinése

1. Megszlinik a hallgatéi jogviszony*?’

127 .d. Ftv. 76. § (1) bekezdés.
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a) ha a hallgatét masik fels6oktatasi intézmeény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgaté bejelenti, hogy megszinteti a hallgatéi jogviszonyat, a be-
jelentés napjan,

c) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait allamilag tdmogatott kép-
zésben, és koltségtéritéses képzésben — a Felséfoku Szakképzési Kozpont
vezetbjének cimzett elektronikus kérelme alapjan — nem kivanja azt folytatni,

d) azels6 szakmai vizsga utolso napjan,

e) ha a hallgaté tanulmanyainak folytatasara egészségileg alkalmatlanna
valt, és a Fdiskolan nem folyik masik, megfelel6 felsé6foku szakképzés, vagy
a hallgaté nem kivan tovabbtanulni, illetve a tovabbtanulashoz szikséges fel-
tételek hianyaban nem tanulhat tovabb, a megszintetés targyaban hozott
dontés jogerére emelkedésének napjan,

f)  ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor
altal atruhazott hataskorben a tanulmanyi igazgaté a hallgaté eredménytelen

felszdlitasa és a hallgatd szocialis helyzetének vizsgalata utan megszinteti,
a megszuntetés targyaban hozott dontés jogerdére emelkedésének napjan,

g) a kizaras fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan,

h)  a hallgato elbocsatasa esetén az elbocsatasrol sz6l6 hatarozat jogerére
emelkedésének napjan.

2. Megszinik a hallgatoi jogviszony az elsé szakmai vizsga-idészak utolsé nap-
jan, ha a hallgatonak nincs a Fdiskolan masik szakos tanulmanya folyamatban, illet6-
leg ha felvételt nem nyert egy masik képzési ciklus valamely szakjara.

3. Ha az allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgaté kimeritette a jog-
szabalyban foglalt tamogatasi id6 keretét, atkerll koltségtéritéses képzésbe. Ameny-
nyiben a hallgaté tanulmanyait koltségtéritéses képzésben nem kivanja folytatni, a
tanulmanyi igazgaté megszunteti hallgatoi jogviszonyat.

4. A hallgatoi jogviszony megszinésérél a tanulmanyi igazgaté minden esetben
irasban értesiti a hallgatot.

5. Az 1. b) pontban meghatarozott esetben a hallgaté a bejelentést irasban kote-
les megtenni, és azt szemeélyesen vagy postai uton koteles kézbesiteni a tanulmanyi
igazgatonak.

6. A tanulmanyi igazgatd a vonatkozé hatarozat jogerére emelkedésének napjan
az 1. pontban rogzitett alabbi esetekben megszuinteti a hallgat6i jogviszonyt:

a) azl.e) pontban kordlirt médon, egészségugyi alkalmatlansag esetén;

b) a rektor altal atadott hataskorben fizetési hatralék miatt az 1. f) pontja
alapjan;

c) kizaras fegyelmi buntetés esetén az 1. g) pont alapjan;

d) a szakrdl valo elbocsatas esetén, amennyiben a hallgatd mas szakon
nem folytat tanulmanyokat az 1. h) pont alapjan.

XIV. Elbocsatas
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1. Az elbocsatasra a KTVSZ rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni, a jelen
FSZ KTVSZ-ben foglalt eltérésekkel.

2. El kell bocsatani a hallgatot amennyiben

a) a hallgatd az elsé két érvényesen lezart aktiv félévében nem teljesit
legalabb 40 kreditet;

b) a hallgatdé valamelyik kdtelezéen elbirt tantargyat az engedélyezett ne-
gyedik targyfelvétel esetén sem teljesiti;

c) a hallgatdé egybefliggéen két félévnyi vagy 6sszesen négy félévnyi jog-
viszony szunetelést kovetéen sem jelentkezik be, kivéve a 1X/11. pontjaban
meghatarozott esetet.

3. A 2. pontban meghatarozott esetek megel6zése érdekében a hallgatét — leg-
alabb két alkalommal — az ETR-ben irt Gzenetben a tanulmanyi igazgaté koételes fel-
hivni arra, hogy kotelezettségének a megadott hataridéig tegyen eleget és tajékoz-
tatnia kell arrol, hogy a kotelezettségek be nem tartasa a hallgatd elbocsatasat
eredményezi. A hallgatét az alabbi esetekben, az alabbi hataridékig kell tajekoztatni
err6l az ETR-en keresztul:

a) Amennyiben a hallgaté az els6 érvényesen lezart aktiv félévében nem
teljesit legalabb 20 kreditet, a tanulmanyi igazgat6 a félév lezarasat kdvetd
egy honapon belll tajékoztatja a hallgatot a kdvetkezményekrél, melyet a
masodik aktiv félév elsé hdnapjaban megismétel.

b) Amennyiben a hallgaté valamely kotelezéen teljesitendd tantargyat ma-
sodszori tantargyfelvétel esetén sem teljesit sikeresen, a masodik sikertelen
teljesitést kovetd egy honapon belul tajékoztatja a hallgatét a kovetkezme-
nyekrdl, melyet tovabbi egy hdnapon belul egy alkalommal megismétel.

c) Amennyiben a hallgaté két egymast koveté félévben szinetelteti hallga-
téi jogviszonyat, a tanulmanyi igazgaté a masodik passziv félévben oktéber
31-ig, illetve marcius 31-ig tajékoztatja a hallgatét a kovetkezményekrdl, me-
lyet egy hénapon belll megismétel.

d) Amennyiben a hallgaté passziv féléveinek szama eléri a harmat, a ta-
nulmanyi igazgatdé a harmadik passziv félévben oktéber 31-ig, illetve marcius
31-ig tajékoztatja a hallgatot a kdvetkezményekrdl, melyet egy hdnapon belll
megismétel.

XV. Eljaras a hallgatéi jogviszony megsziinése esetén

1. Amennyiben a hallgatdi jogviszony megszint, a tanulmanyi igazgatd torli a
hallgat6t a hallgatoi névsorbdl, és ezzel egyidejlleg a tordlt hallgatok névsorat meg-
kildi a Fels6foku Szakképzési Kdézpont vezetbjének.

2. A torlésrél kuldon hatarozatot hozni nem kell, a hallgatdi jogviszony megsziiné-
sét vagy megszuntetését kimondo hatarozatban kell elrendelni a HK 7. sz. mellékle-
tében rogzitettek alapjan.
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Harmadik fejezet
A tanulmanyi kreditrendszer és a kreditek megszerzésének szabalyai
I. A féiskolai kreditrendszer altalanos szabalyai

1. A Féiskolan folytatott tanulmanyok soran a tanulmanyi kdvetelmények teljesi-
tését — az egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt — tanulmanyi pontok-
ban (a tovabbiakban: kredit) kell kifejezni. A hallgaténak az adott képzésben toérténé
elérehaladasat a megszerzett kredit 6sszege fejezi ki.128

2. A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgato teljesitményét a Féiskola elfogadta —
nem fiigg attdl, hogy a hallgatd a tudasara milyen értékelést kapott.12°

3. A hallgaté a tanulmanyaihoz tartozo tantargyakat a Féiskola masik képzésé-
ben, tovabba mint vendéghallgaté barmelyik fels6oktatasi intézményben folyd kép-
zésben felveheti.130 A Féiskola a hallgatd részére abban az esetben ad ki abszoluto-
riumot, ha a hallgat6é az altala az adott szakon teljesitett dsszkreditek 50%-at a F&is-
kolan szerezte meg.13!

Il. A kreditgyiijtés foiskolai szabalyai

1. Kredit, a Fbiskola altal meghatarozott tanulmanyi kdvetelmények teljesitésével
az alabbi modokon szerezhetd.1®?

a) a Fdiskola altal meghirdetett, érdemjeggyel zarulé tantargy, szakmai
gyakorlat sikeres teljesitésével,

b) a Foiskola mas képzésében, vagy mas fels6oktatasi intézmény képzé-
sében teljesitett tantargy Fdiskola altali elismerése réven.
2. Minden bejelentkezett hallgaté a Féiskolan megszerzett vagy elismert kreditjeit

a Fels6foku Szakképzési Kozpont nyilvantartja és a tanulmanyi félév zarasakor elekt-
ronikus leckekonyvben 0sszegzi.

lll. A kreditelismerés foiskolai szabalyai

1. Egy adott ismeretanyag elsajatitadsaért egy alkalommal adhato kredit. A kredit-
tel elismert tanulmanyi teljesitményt - ha annak eléfeltétele fennall - barmelyik felsé-
oktatasi intézményben folytatott tanulmanyok soran el kell ismerni, fuggetlenll attdl,

128 | d. Ftv. 58. § (1) bekezdés.
129 | d. Ftv. 58. § (3) bekezdés.
130 ] d. Ftv. 58. § (5) bekezdés.
1311 d. Ftv. 58. § (8) bekezdés.
1321 d. Ftv. 58. § (2) bekezdés.



hogy milyen felsGoktatasi intézmeényben, milyen képzeési szinten folytatott tanulma-
nyok soran szerezték azt.133

2. Az elismerés — tantargyi program alapjan — kizardlag a kredit megallapitasa-
nak alapjaul szolgalo ismeretek 6sszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha
az Osszevetett ismeretek legalabb hetvenot szazalékban megegyeznek. Az ismeret-
anyag 0sszevetését a Fdiskola Kreditatviteli Bizottsaga végzi a HK 7. sz. melléklete-
ben meghatarozott szabalyoknak megfelel6en. A Kreditatviteli Bizottsag a korabbi
tanulmanyokat és munkatapasztalatokat tanulmanyi kévetelmény teljesitéseként el-
ismerheti. A munkatapasztalat alapjan beszamithaté kreditek szama legfeljebb har-
minc lehet.t34

Negyedik fejezet
A tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének szabalyai
I. A képzési idoszak és annak belsé litemezésének meghatarozasa

1. A Fdiskolan szakoktdl fiiggéen a teljes képzési id6ét a szakra vonatkozé képe-
sitési kovetelmények, valamint a képzési és kimeneti kdvetelmények hatarozzak
meg.

2. A képzési id6szak alapegysége a félév. Egy tanév két félévbél, az bszi és a
tavaszi félévbal all.

3. A félév szorgalmi és vizsgaid6szakbal all. A hallgaté teljesitményét a Féiskola
a szorgalmi és a vizsgaid6szakban értékeli.t3°

4. A szorgalmi id6szakot, valamint a vizsgaid6szakot, és ezek tovabbi beosztasat
a 6. pont alapjan tagozatonként a tanév idébeosztasaban (a tovabbiakban: a tanév
rendje) kell megallapitani, és azt az intézményben szokasos mdédon kdzzé kell tenni.

5. A szorgalmi id6szak elsé napja a tantargyfelvételi id6szak elsé napjaval egye-
zik meg. A szorgalmi id6szak elsé hete a tantargyfelvételi id6szak.

6. A tanév rendjérdl a Fels6foku Szakképzési Kézpont vezetdje dont, a korabbi
tanév tapasztalatainak, a jogszabalyoknak és a mintatantervek el6irdsainak figye-
lembevételével. A Felséfoku Szakképzési Kozpont vezetdje a dontést legkésébb az
adott félév megkezdése el6tt egy hdnappal hatarozatba foglalja, és a hatarozatot a
Foéiskolan szokasos modon kdzzéteszi. A hatarozat tartalmazza tobbek kozott:

a) a bejelentkezési/beiratkozasi idészak;
b) a szorgalmi idészak, ezen belll:

o a tantargyfelvételi idészak,
. az oktatasi idészak(ok),
o a vizsgajelentkezési id6szak és

133 | d. Ftv. 58. § (7) bekezdés.
1341 d. Ftv. 58. § (7) bekezdés.
1351 d. Ftv. 57. § (1) bekezdés.
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o az oktatasi szlunetek;
c) a vizsgaidészak, ezen belll

o rendes vizsgaid6szak,
o az utovizsga-idészak és
° a vizsgaztatasi szunetek;

d) a szakmai vizsgaid6szak
idGtartamat.

7. A tanév rendjétdl eltérni csak abban az esetben lehetséges, ha valamely elére
nem lathato, elharithatatlan ok ezt elkerulhetetlenné teszi. Ebben az esetben az ok
felmerllésétdl szamitott egy munkanapon belul a tanév rendjétdl torténd eltérést az
intézményben szokasos modon kozzé kell tenni.

Il. A tantargymeghirdetés és a tantargyfelvétel szabalyai

1. A tantargymeghirdetésre és a tantargyfelvételre a KTVSZ rendelkezéseit kell
megfeleléen alkalmazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt eltérésekkel.

2. A hallgat6é az egymas el6feltételeként meghatarozott tantargyakat a mintatan-
tervben meghatarozottak szerint, az eléfeltételek sorrendjében, a HK 1. sz. mellékle-
tében meghatarozott eléfeltétel-tipusoknak megfeleléen teljesiti.

3. A tantargyak legfeljebb harom — a Felséfoku Szakképzési Kozpont vezetdjé-
nek engedélye alapjan négy — alkalommal vehet6k fel a hallgaté egyéni tanrendjébe.
Amennyiben a hallgaté harmadjara sem tudja a targyat teljesiteni a hallgatéra az el-
bocsatas szabalyait kell megfelel6en alkalmazni.

A Fdiskola félévente megallapitja és az ETR-ben kdzzéteszi az adott 6szi vagy tava-
szi félévben meghirdetendé tantargyak listajat. A féléves meghirdetéseknél biztosita-
ni kell, hogy a mintatanterv szerinti haladé hallgaté a képzését a képzési idén belul
be tudja fejezni.

4, A tantargyfelvételi id6északban a Fels6foku Szakképzési Kézpont a hallgatéd
részére az ETR-ben felveszi a kotelez6 tantargyakat, valamint a vizsgakurzusokat.

5. A Fels6foku Szakképzési Kozpont nem vesz fel tantargyakat azon hallgatok
részére, akiknek a Féiskolaval szemben pénzlgyi vagy egyéb (kényvtari kdnyv, esz-
koz stb.) tartozasa all fenn, vagy kotelezettségének teljesitésére a Foiskolatdl fizetési
vagy teljesitési haladékot nem kapott.

lll. Elektronikus leckekdonyv

1. Az elektronikus leckekonyvre a KTVSZ rendelkezéseit kell megfelel6en alkal-
mazni, a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt eltérésekkel.

2. A hallgaté tanulmanyi eredményét az elektronikus leckekdnyvben és az ETR-
ben a Fels6foku Szakképzési Kbézpont munkatarsai rogzitik.
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3. Az elektronikus leckekonyv kezelésére a tovabbiakban a HK 14. sz. mellékle-
tét kell megfeleléen alkalmazni.

IV. A foglalkozasokon valo részvétel szabalyai

1. A Féiskola az oktatast foglalkozasok keretében biztositja a hallgaték szamara.
A foglalkozas tipusa lehet, el6éadas, konzultacid, gyakorlat vagy koételezé szakmai
gyakorlat.

2. A foglalkozasok (kontaktérak) idétartama 40 perc. A foglalkozasok ésszevon-
hatoak, a foglalkozasi szunetek a hallgatok megfeleld tajékoztatasat kovetéen atcso-
portosithatoak.

3. Amennyiben az érarenddel O0sszeegyeztethetd, a Fels6foku Szakképzési Koz-
pont vezetdjének elbzetes értesitése mellett, az oktatd és a hallgatok k6zos meg-
egyezésével az orarendben rogzitett id6ponttdl eltérd idében vagy helyen is lehet
foglalkoztatast tartani. Az 6rarend betartasaért a Fels6foku Szakképzési Kozpont
vezetdje felel. A hallgatok szamara az oktatas megkezdése elbtt kdzzé kell tenni a
végleges oOrarendet.

Az eléadason, a gyakorlaton, valamint a kotelez6 szakmai gyakorlaton valé
részvétel szabalyai

4, A hallgaténak az eléadason és a gyakorlaton, illetve a szakmai gyakorlaton
kotelez6 részt vennie, a részveételt az oktatd, valamint a szakmai gyakorlat vezetéje
ellendrizni koteles.

5. Az el6adasrol és a gyakorlatrol torténé hianyzas mértéke nappali tagozaton,
a) A heti egyszer két tandras tantargyak esetében:

e A hallgaté egy tantargybol egy féléven belul legfeljebb hat (6) tanérat (3
alkalmat) mulaszthat.

e Amennyiben a hallgatdé hét (7) tandrat, vagy tdbbet mulaszt, akkor az
adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és ebben az esetben az
oktatd koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen teljesités” bejegyzést
tenni. Ebben az esetben a hallgaté ismételt targyfelvételre koteles.

b) A heti kétszer két tandras tantargyak esetében:

¢ A hallgatd egy tantargybdl egy féléven belll legfeljebb nyolc (8) tanérat
(4 alkalmat) mulaszthat.

e Amennyiben a hallgato kilenc (9) tanérat, vagy tobbet mulaszt, akkor az
adott tantargyat nem-teljesitettnek kell tekinteni, és ebben az esetben az
oktatd koteles a tantargy vizsgalapjara ,sikertelen teljesités” bejegyzést
tenni. Ebben az esetben a hallgaté ismételt targyfelvételre koteles.

6. Az érintett oktaté csak annak a hallgatonak engedélyezheti a gyakorlati foglal-
kozas latogatasat, aki az ETR-ben az érintett oktatd neve alatt meghirdetett foglalko-
zast vette fel. Az oktatdé a gyakorlati foglalkozasan részt vevd hallgaték listajat az
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érintett kari vagy oktatasszervezési referenstdl, illetve intézeti asszisztenstél koteles
elkérni a szorgalmi idészakot kezdetét kdvetd masfél hdnapon bellil.

A foglalkozasokon valé részvétel altalanos szabalyai

7. A foglalkozast, 6rakezdés utani belépéssel vagy zavaré magatartassal a hall-
gatok, illetve esetleges érdekl6d6k nem zavarhatjak. Amennyiben a hallgaté a foglal-
kozasrol 10 percet meghaladdan késik, az oktatd megtagadhatja a foglalkozason
vald részvétel igazolasat, ami igy igazolatlan hianyzasnak minésul.

8. A nyilvanossag korlatozasat vagy kizarasat el6zetesen az altalanos
rektorhelyettes, a foglalkozas kdzben — a hallgaté vagy esetleges érdekl6d6 zavard
magatartasa miatt — az oktaté is elrendelheti.

9. Amennyiben a hallgaté a foglalkozasok alatt viselkedésével megsérti az alta-
lanosan elfogadott tarsadalmi normakat, a foglalkozasrol kikuldhetd.

10. A hallgaté a foglalkozasokon hang- és/vagy képfelvételt kizardlag a tantargy
oktatdjanak elézetes engedélyével készithet. A Fdiskola altal kiadott, és az interne-
ten kozzétett oktatasi segédletek a Féiskola tulajdonat képezik, azok felhasznalasara
kizardlag a hallgaté tanulmanyainak teljesitése érdekében kerulhet sor, amennyiben
a hallgaté a felhasznalas tekintetében ezen rendelkezéstél eltér, ellene fegyelmi elja-
ras meginditadsanak van helye. A jogszerd, illetve a jogellenes felhasznalas eseteirdl
a Féiskola a hallgatokat az ETR-en keresztul tajékoztatja.

Otodik fejezet
Az ismeretek ellendrzésének és értékelésének rendszere
I. A tantargyak fobb szamonkérési formai

1. A tananyag szamonkérésének formait a jelen FSZ KTVSZ, ezek kurzusokra
bontott tartalmi kdvetelményeit a tantargyi programok (tematikak) hatarozzak meg.

2. El6adas esetében a megszerzett ismeretek szamonkérése a vizsgaidészak-
ban torténik. A szamonkérés formaja a kollokvium, melynek eredménye a vizsgajegy.

3. Gyakorlat esetében a megszerzett ismeretek szamonkérése a szorgalmi id6-
szakban torténik. A szamonkérés formaja a gyakorlati jegy.

A gyakorlati jegy a hallgatd egy féléven at végzett teljes gyakorlati munkajat értékeli,
elméleti ismereteinek alkalmazasi szintjét mindsiti. A gyakorlati jeggyel értékelendd
tantargy kovetelményeit a hallgatonak a szorgalmi idészakban kell teljesitenie. A
gyakorlati jegyet 6tfokozatu skalan kell meghatarozni. A gyakorlati jegy alapjaul zart-
helyi dolgozat és évkdzi beszamolo is szolgalhat.

A féallasu gyakorlatot vezetd oktaté a gyakorlati jegyeket legkésdbb a vizsgaidészak
elsd hetének végéig bevezeti az ETR-be.

Az éraadd gyakorlatot vezet6 oktatd a gyakorlati jegyeket az utolsd gyakorlati foglal-
kozast kdvetdé 3 munkanapon belll az oktatasszervezési referensnek, illetve intézeti
asszisztensnek leadja, aki a leadott gyakorlati jegyeket legkésébb a vizsgaid6szak
elsd hetének végéig bevezeti az ETR-be.
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4. Egyutt teljesitendd elb6adas és gyakorlat esetében a megszerzett ismeretek
szamonkérése a szorgalmi, €s a vizsgaidészakban torténik.

Il. Gyakorlat esetében alkalmazott szamonkérési formak

A zarthelyi dolgozat

1. A zarthelyi dolgozat a tantargyi programban meghatarozott ismeretanyag egy
részének, vagy egészének szamonkérése irasbeli formaban. A zarthelyi dolgozat
megiratasara kizarolag az adott tantargyi foglalkozas érarendben meghatarozott id6-
pontjaban keriilhet sor. Ertékelése dtfokozatu skalan torténik.

2. Az oktatoénak a tantargyi tematikaban meg kell hataroznia a zarthelyi dolgoza-
tok szamat, valamint a dolgozat igazolt hianyzas kovetkeztében torténd elmulasztasa
vagy sikertelensége esetén a pétlasi lehetéségeket. Adott tantargybdl tobb zarthelyi
dolgozat potlasara egy alkalommal van lehetéség abban az esetben, ha az oktato
tobb zarthelyi dolgozatot hirdetett. Zarthelyi dolgozatot pétolni kizarélag a szorgalmi
idészakban, az adott tantargyi foglalkozas érarendben meghatarozott idépontjaban
lehet. A zarthelyi dolgozatot a levelezd tagozatos hallgatok esetében lehet potolni a
vizsgaid6szak els6 hetében is. Az egyutt teljesitendd gyakorlat és el6adas esetén az
els6 héten csak abban az esetben pdétolhatd a zarthelyi dolgozat, ha a hallgaté ezen
a héten az adott targybdl nem jelentkezett vizsgara.

3. Az oktatonak az irasbeli vizsga betekintésére iranyad6 szabalyok alapjan biz-
tositania kell a hallgato részére a zarthelyi dolgozataba torténd betekintés lehetbsé-
gét az adott képzési idészakban.

4, A zarthelyi dolgozat megtartasa soran a FSZ KTVSZ hatodik fejezet IV. pont-
jaban rogzitett — a vizsgaztatas rendjére vonatkoz6é — rendelkezéseket a megfelel
eltérésekkel alkalmazni kell.

Evkozi beszamolo

5. A tananyaghoz kapcsolodo, az oktatd altal meghatarozott feladat, ami lehet
szObeli és irasbeli 6nalld munka, amelyet a szorgalmi idészakban kell teljesiteni. A
beszamold formaja lehet kiselbadas, prezentacio, hazi dolgozat, forditas stb., amely
a gyakorlati jegy 0sszértékébe beszamit.

lll. Egyiitt teljesitend6 eléadas és gyakorlat esetén alkalmazott szamonkérési
formaksx

1. A hallgatdék az egyutt teljesitendd eléadas és gyakorlat esetén a kollokvium
teljesitését kovetden vizsgajegyet kapnak a vizsgaidészakban.

* Az egyltt teljesitend6 gyakorlat és el6adas teljesitésére vonatkozé elbirasokat az elsé alkalommal a
2009/2010-es tanévben ilyen tantargytipust felvett hallgatdkra, ezt kdvetéen felmend rendszerben kell
alkalmazni.
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2. A vizsgajegy a gyakorlat értékelésével megszerzett legfeljebb 50 pont, illetve a
vizsgan megszerzett legfeljebb 50 pont 6sszege.

3. A kollokvium megkezdéseének feltétele, hogy a hallgatd gyakorlaton elért pont-
szama legalabb 25 pont legyen. Amennyiben a gyakorlaton a hallgaté nem éri el ezt
a pontszamot, a tantargy teljesitése sikertelen és a hallgato ismételt tantargyfelvétel-
re kdteles, amennyiben a targyat kotelezé tantargyként vette fel.

4. Amennyiben a kollokviumon elért pontszam nem éri el a 25 pontot, a vizsga-
jegy elégtelen, és annak javitasara, illetve a tantargy teljesitésére a hatodik fejezet-
ben irtakat kell megfelel6en alkalmazni.

5. Ismételt targyfelvétel esetén a korabban szerzett gyakorlati pontszamok, illet-
ve egyeb részeredmények elvesznek, nem szamithatok be az ismételt targyfelvételt
kovetb értékelésébe, a zarthelyi dolgozatot ismételten meg kell irni.

6. Az egydutt teljesitendd el6adas és gyakorlat szamonkeérésére megfeleléen al-
kalmazni kell a [I/1-5. és a 1V/1-2. pontjaiban meghatarozott rendelkezéseket.

IV. El6adas esetén alkalmazott szamonkérési forma: a kollokvium

1. A kollokvium (a tovabbiakban: kollokvium vagy vizsga) valamely tantargy
anyaganak szamonkérése a vizsgaidészakban, irasbeli, szébeli vagy kombinalt for-
maban. Eredménye a vizsgajegy. Ertékelése 6tfokozatu skalan torténik. A kollokvium
soran az oktaténak arrdl kell meggy6zd6dni, hogy a hallgaté milyen szinten sajatitotta
el a tananyagot, illetéleg arrol, képes lesz-e az erre épuld tovabbi tananyag elsajati-
tasara.

2. A vizsga megszervezésére vonatkozo szabalyokat a hatodik fejezet rendelke-
zései tartalmazzak.

V. A hallgaté teljesitményének értékelése

1. A hallgato teljesitményének értékelése lehet:
a) Otfokozatu

e jeles (5)
e Jo (4)
o kézepes (3)
e  elégséges (2)
e celégtelen (1), vagy

b) haromfokozatu
e 6l megfelelt (5)
o megfelelt 3)

o nem felelt meg (1)
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2. A hallgaté kotelezé szakmai gyakorlatanak értékelése 6tfokozatu skalan torté-
nik.

VI. A plagizalasra vonatkoz6 szabalyok

1. Plagizalasnak mindsul mas személy munkajanak, tényeinek, otleteinek hasz-
nalata megfelel6 hivatkozas nélkul. Plagiumnak mindsul tovabba mas személy altal
készitett dolgozat, irasml megvasarlasa, ellopasa, kdlcsonkérése és sajat munka-
ként torténd benyujtasa vagy teljes bekezdések, fejezetek mas munkajabdl torténé
kimasolasa, és a zarédolgozatban, évfolyamdolgozatban vagy mas irasmiben 6nallé
otletként, megfelel6 hivatkozas nélkul torténé feltuntetése. A plagizalas elkerllése
érdekében kovetend6 szerkesztési elvek felsorolasat és a részletes formai kdvetel-
ményeket a HK Fuggeléke tartalmazza.

2. Plagium észlelése esetén — amennyiben zarédolgozatot érint —, az azt észlel6
témavezet6, birald(k) a zarddolgozatot plagizalas miatt elégtelennek mindsitik a
zarddolgozati biralati lapon, és errdl értesitik a Fels6foku Szakképzési Kbzpont veze-
t6jét, aki a plagizalas megalapozottsaga esetén fegyelmi eljarast kezdeményez a HK
9. sz. mellékletében meghatarozott szabalyoknak megfeleléen.

3. Amennyiben a zarddolgozatot érinté plagiumot a szakmai vizsga-bizottsag
valamely tagja a zarddolgozat védése soran észleli, a zarddolgozat védését és a
szakmai vizsgat a szakmai vizsgabizottsag elnOke elégtelennek minésiti, és fegyelmi
eljarast kezdeményez a HK 9. sz. mellékletében meghatarozott szabalyoknak megfe-
leléen.

4, Amennyiben a plagizalas leadott évfolyamdolgozatot vagy mas irasmivet
érint, az azt észlel6 oktatd azt elégtelennek mindsiti, és a hallgatét uj évfolyamdolgo-
zat vagy mas irasmu elkészitéseére kotelezi.

Hatodik fejezet
A vizsgaiddszakra vonatkozoé szabalyok
I. Altalanos rendelkezések

1. A vizsgaid6szak félévenként, a szorgalmi id6szak utols6 napjat kdvetd 6 hét.
Vizsgat csak a vizsgaid6szakban lehet tenni.

2. Szakmai vizsgat a szakmai vizsga letételére meghatarozott idépontokban le-
het tenni. A szakmai vizsgat a tanév végén a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési
Intézet altal meghatarozott idépontokban szervezi meg a Felséfoku Szakképzési
Kozpont.
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3. Annak a hallgatonak, aki vizsgaidészakon tuli vizsgalehet6séggel kivan éini,
ezt a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetdjétél elektronikus kérelemben kell kér-
vényeznie. A kérelmeket a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetbje soron kivll, a
HK 7. sz. mellékletében rogzitett feltételek alapjan biralja el. Vizsgaidészakon tuli
vizsga engedélyezésére csak kulondsen indokolt esetben van lehetdség.

4, A hallgaté mindaddig nem jelentkezhet vizsgara, amig a Fdiskolaval szemben
pénzlgyi vagy egyeb (konyvtar, eszkoz stb.) tartozasa all fenn, vagy kotelezettsége-
nek teljesitésére a Foiskolatol fizetési vagy teljesitési haladékot nem kapott.

Il. Vizsgaidépontok meghatarozasa

1. A vizsgat oly mdédon kell megszervezni, hogy minden érintett hallgato jelent-
kezni tudjon és vizsgazhasson.'®” A vizsgaidépontok kivalasztasa, és azok aranyos
elosztasa a vizsgaid6szakban a hallgato joga és felel6éssége.

2. A vizsgaid6pontokat ugy kell meghatarozni, hogy a hallgaté a vizsgakat ara-
nyosan elosztva tehesse le. Egy vizsgaidépont szébeli vizsga esetén nem haladhatja
meg a 6 oras id6tartamot, és legfeljebb 30 f6 vizsgaztatasat lehet egy vizsgaidépont-
ra tervezni. A vizsgaidépont szervezésére mind a délelétti (8 oratdl), mind a délutani
napszakban (13 6ratél) sor kerllhet. Szdbeli vizsgak esetén egy vizsgatargybdl nem
szervezhetd egy napra egyszerre délelétti és délutani vizsgaidépont.

3. A vizsgaid6épontok meghatarozasanal figyelemmel kell lenni arra, hogy a vizs-
gaidészak utolsé elbtti hetében irasbeli vizsga ne kerlljon megszervezésre. Ettél a
rendelkezéstél egyedi esetben az altalanos rektorhelyettes, és a Hallgatoéi Onkor-
manyzat elndke el6zetes jévahagyasaval lehet eltérni. Az utdvizsgahéten az irasbeli
vizsga helyett a HOK elndk javaslatara az altalanos rektorhelyettes szdbeli vizsga
megtartasat irhatja el6.

4, A rendes (els6) vizsgaidéponton felll biztositani kell legalabb két javitévizsga
(a tovabbiakban: utdvizsga) idépontot ugy, hogy valamennyi ismétlésre koteles vizs-
gazo élhessen az utdvizsga lehetéségével. Amennyiben a 111/6. pontban meghataro-
zottak szerint a hallgatdé nem jelenik meg valamelyik vizsgan (mulasztott vizsga), ré-
szére a Féiskola nem biztosit az adott tantargybol két utdvizsga-lehetbseget. A vizs-
gaidészak utolso hetében kizardlag utdvizsgat, illetve javitdvizsgat lehet tartani.

5. A vizsgaztatd a vizsgaiddészakban tantargyanként legalabb harom rendes
vizsgaidépontot koteles biztositani ugy, hogy a tantargyat felvett hallgatdk szamanal
25%-kal tobb vizsgahelyet koteles biztositani. Amennyiben a tantargyat legalabb 500
hallgaté vette fel, a tantargyat felvett hallgatok szamanal 35%-kal tobb vizsgahelyet
koteles az oktatd biztositani. A vizsgaidépontok létszamanak meghatarozasakor fi-
gyelembe kell venni az esetlegesen utovizsgazo hallgatok létszamat. A vizsganapo-
kon lehet6séget kell biztositani utdvizsga letételére is a meghirdetett hallgatoi Iét-
szamkereten belul.
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Elévizsga

6. Amennyiben az adott tantargy tematikajaban a tantargyfelelés oktatod biztositja
a lehet6séget, a hallgatd a targybol un. el6vizsgat tehet, amennyiben az egyéni fel-
készllés lehetbségei adottak, és a felkészllés nem hatraltatja a tovabbi tanulmanya-
iban.

7. A nappali tagozatos hallgatok az adott tantargybol a szorgalmi idészak utolso
hetében teljesithetik az el6vizsgat.

8. Az elbvizsgat a vizsgaid6szakban tett vizsganak kell tekinteni, ra minden eset-
ben a rendes vizsgara vonatkozé altalanos szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy
az el6vizsga lehet6ség biztositasa a kotelez6en megadandé vizsgaidépontok sza-
maba beszamit.

9. Az elbvizsgara el6zetesen az ETR-ben kell jelentkezni, és amennyiben ezt a
hallgat6 elmulasztja, az elévizsgan nem vehet részt.

10. A hallgat6 nem mentestlhet az elévizsgara vald felkészlilés miatt egyéb ta-
nulmanyi kotelezettsége (pl. 6ralatogatas, zarthelyi dolgozat megirasa stb.) aldl.

lll. Vizsgajelentkezés, mulasztott vizsga

1. A hallgaté valamennyi vizsgatargybdl koteles bejelentkezni valamelyik vizsga-
napra a vizsgaidészak kezdete el6tt, a vizsgajelentkezeési id6szakban. A vizsgaje-
lentkezés hatarideje jogvesztd. Amennyiben a hallgaté e kotelezettségének nem tesz
eleget, a 1ll/2. pont rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. Ha a hallgatd a vizsgajelentkezési id6északban onhibajabdl egyaltalan nem
jelentkezik valamelyik vizsgatargybdl vizsgara, a tantargy teljesitése ,nem teljesitett’-
nek mindsul. A hallgaté ezt kdvetéen az adott tantargybdl ismételt tantargyfelvételre
koteles, amennyiben a tantargyat kotelezd tantargykeént vette fel.

3. Az 1. és 2. pont rendelkezéseit a megajanlott jeggyel és a javitdvizsgajeggyel
kapcsolatos vizsgajelentkezési kotelezettséggel kapcsolatban nem lehet alkalmazni.

4. Vizsgara jelentkezni a vizsgaidészakot megel6z6 harmadik héttél kezdve van
lehetéség az ETR-en keresztul.

5. Vizsgara jelentkezni és vizsgat lemondani legkésdbb a vizsgat megel6z6 24
orat megel6zden lehetséges.

Mulasztott vizsga

6. Ha a hallgaté nem mondja le idében a vizsgat az ETR rendszerben, és a vizs-
gan nem jelenik meg, a 2. pont rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni azzal,
hogy a hallgatdé a rendes vizsgaidészakban jelentkezhet U] vizsgaidépontra, ameny-
nyiben az elmulasztott vizsga koltségeit a Féiskolanak a HK 5. sz. mellékletében fog-
laltak alapjan megtéritette. Az elmulasztott vizsga koltségeinek megfizetése aldl a
hallgaté abban az esetben mentesulhet, ha a mulasztott vizsgat kovetéen 5 munka-
napon beldl igazolja, hogy tavolmaradasa indokolt volt.

7. Mulasztott vizsga esetén az oktatd nem kotelezhetd tovabbi vizsgaidépont
megadasara vagy a vizsga — II/5. pont alapjan meghatarozott — létszamkeretének
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novelésére. Amennyiben a hallgatd mulasztott vizsgajat kovetéen helyhiany miatt a
rendes vizsgaiddszak utolsé hetéig nem tud vizsgaidépontra jelentkezni, ismételt
targyfelvételre koteles, ha a targyat kotelez6 tantargykeént vette fel.

8. A mulasztott vizsgaval a hallgaté a Féiskola altal kotelez6en biztositott vizsga-
lehet6ségek kozul egyet kimeritett, ugyanakkor a mulasztott vizsga nem szamithato
be az utdvizsgak szamaba.

IV. A vizsgaztatas rendje

1. Mind az irasbeli, mind a szdbeli vizsgan az oktatd koteles ellendrizni a részt-
vevék személyazonossagat. irasbeli vizsgan a részvétel feltétele a személyazonos-
sag igazolasa (személyazonossag igazolasara alkalmas fényképpel ellatott okirattal).
Aki nem tudja igazolni személyazonossagat, a vizsgan nem vehet részt.

2. A szébbeli vizsga a vizsgakeérdés(ek) foltételével (a tétel atadasaval), az irasbeli
vizsga a vizsgafeladatok atadasaval tekintendé megkezdettnek. A vizsga megkezdé-
sét kovetben a hallgatd teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell. Amennyiben a
vizsgan részt vevd hallgatd a vizsga megkezdését zavarja, és ezt a magatartasat a
vizsgaztatd oktatd(k) felszolitdsara sem hagyja abba, a hallgaté vizsgajat a vizsgaz-
tatd oktato(k) jogosult(ak) felfliggeszteni, és fegyelmi eljaras meginditasat kezdemé-
nyezheti a hallgato ellen. Ebben az esetben a vizsga mulasztott vizsganak minésul,
€s a vizsgat a hallgatonak meg kell ismételnie a mulasztott vizsgara vonatkozé sza-
balyok szerint. Amennyiben a hallgaté nem tinteti fel a nevét és az EHA kodjat az
irasbeli vizsgadolgozaton, a vizsga mulasztott vizsganak minésul és a hallgatonak
meg kell ismételnie a mulasztott vizsgara vonatkozé szabalyok szerint.

3. Az oktato jogosult a hallgato vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen ér-
demjeggyel minésiteni, ha nem megengedett segédeszkdz(0k) hasznalatat vagy mas
személy egyuttmikodését észleli. Az oktatdnak joga van ebben az esetben fegyelmi
eljarast kezdeményezni.

4. Szébeli vizsgan a vizsgazénak lehetévé kell tenni a szlikség szerinti, de leg-
alabb 15 perces felkészullést a felelete el6tt. Ettdl kizardlag a vizsgazd kérésére lehet
eltekinteni. A vizsga idétartamat az oktatdé — bizottsag esetén a bizottsag elndke —
hatarozza meg.

5. Vizsgat tartani kizarolag a Foiskola épuleteiben lehet. Vizsgat az elére meg-
hirdetett id6pontban/id6szakban kell megtartani. A meghirdetett vizsgaidépontban a
meghirdetett id6szak kezdetén az oktatdnak és a hallgaténak meg kell jelennie.

Amennyiben a hallgaté negyed 6rat meghaladdan késik a vizsgarol, és ezzel a vizs-
ga megtartasat akadalyozza, az oktatd jogosult a hallgaté vizsgajanak befejezésére.
Ebben az esetben a vizsga mulasztott vizsganak mindsil, és a vizsgat a hallgatonak
meg kell ismételnie a mulasztott vizsgara vonatkozé szabalyok szerint.

Amennyiben az oktato fél 6rat meghaladdan késik a vizsgarol és ezt a tényt az érin-
tett hallgatok a Felséfoku Szakképzési Kozpontban jelezték, az oktatoé koteles a vizs-
gan esetlegesen meg nem jelent hallgatok részére egy tovabbi vizsgaidépontot meg-
hirdetni. A meghirdetett vizsgaiddépontot a hallgatdkkal el6zetesen egyeztetni kell.
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6. A szbbeli vizsgak a Féiskola oktatdi és hallgatdi szamara — a vizsgaztatas
helyszine megszabta keretek kdzott — nyilvanosak. Szdbeli vizsga nyilvanossaga a
vizsgazo kérésére korlatozhato.

7. Ha a hallgatd bizottsag elétt vizsgazik, a hallgatd teljesitményét a bizottsag
elnOke értékeli a bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

8. Az oktatd (bizottsag) érvényesen csak a hivatalosan nyomtatott vizsgalapon
szerepl6 hallgatokat vizsgaztathatja le.

9. A vizsgaztato (bizottsag elndke) a vizsgalapot szdbeli vizsga esetén a vizsga
napjan, irasbeli vizsga esetén a vizsganapot koveté 5 munkanapon belll az illetékes
kari vagy oktatasszervezési referensnek, illetve intézeti asszisztensnek leadja. iras-
beli vizsga esetén a kijavitott vizsgadolgozatokat is tovabbitani kell az asszisztens-
nek.

10. Az oktatd — amennyiben az a tantargy leirasaban szerepel — jogosult irasbeli
és szobbeli vizsga kombinalasara is, un. ,belép6 vizsga” meghirdetésével. A ,belépd
vizsgan” csak a tantargyi tudashoz elengedhetetlen, alapvet ismeretek kovetelhets-
ek. Elégtelen ,belépb vizsga” sikertelen vizsganak mindsdil.

11. A vizsgaval kapcsolatos adatokat és a vizsgara adott érdemjegyeket a vizsga-
lapok leadasat kdvetd 2 munkanapon belll — de legkés6bb a tantargyfelvételi id6-
szak kezdetéig — az ETR-be is be kell vezetni.

V. A vizsga eredményének nyilvanossagra hozatala, a betekintés joga

1. Az irasbeli vizsgak és a szigorlat irasbeli része eredményének nyilvanossagra
hozatalakor szigoruan ugyelni kell a személyes adatok védelmérdl sz6lo jogszaba-
lyok betartasara. A hallgatok el6zetes irasos beleegyezése nélkll vizsgaeredmények
név szerint meghatarozva nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

2. A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe
valé betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény kozlését kovetd két héten belll
biztositani kell. Ezt kdvetéen a betekintés jogaval a hallgaté nem élhet.

3. A betekintés utan a hallgatdé a kotelez6 szakirodalom alapjan a javitas felul-
vizsgalatat kérheti a vizsgaztatd oktatétdél. Amennyiben az oktaté a felllvizsgalatot
nem teszi meg és a hallgaté megkeresésére érdemben nem valaszol a megkeresést
kovetd 8 napon belll, a hallgatd részére egy kulon javitovizsga-lehetbséget kell biz-
tositani Uj vizsgaztatd oktato el6tt kuloneljarasi dij fizetése nélkul.

4. A megszerzett vizsgak, zarthelyi dolgozatok érdemjegyeirél a Féiskola a hall-
gatokat a ETR-en, illetve a Fdiskola egyéb hirdetéfellletein keresztll tajékoztatja,
telefonon nem ad felvilagositast.

VI. Utévizsga és javitovizsga

Utévizsga
1. Az utdvizsgara legkorabban a sikertelen vizsgat koveté harmadik naptari na-
pon kerulhet sor. Szakmai vizsgat egy vizsgaidészakon belll nem lehet ismételni.
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2. A koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatok esetében az utdvizsga dij
megfizetését VPOS terminalon keresztll kell teljesiteni. Kivételesen lehetéség van az
utovizsga-dij banki atutalassal vagy banki készpénzes befizetéssel torténd kiegyenli-
tésére is, amennyiben az ehhez szikséges igazolas kiallitasanak dijat a hallgaté
medfizeti és az igazolast az utdévizsgan bemutatja. Az utévizsgadij befizetését kove-
téen az ETR-ben kell utdvizsgara jelentkezni a rendes vizsgajelentkezésre iranyado
rendelkezések alapjan. Az utovizsgadij medfizetésének, és az utdvizsgadij befizetési
igazolas vizsgan torténd leadasanak, valamint az utovizsgara torténd jelentkezésnek
a hianyaban a hallgaté a vizsgat nem kezdheti meg. Amennyiben a hallgaté ezen
feltételek ellenére megkezdi a vizsgat, a megszerzett érdemjegyét a Felséfoku Szak-
képzési Kozpont vezetdje jovahagyasaval az érintett kari vagy oktatasszervezési re-
ferens, illetve intézeti asszisztens torli az ETR-béI és az elektronikus leckekdnyvbal.

3. Az allamilag tamogatott képzésben részt vevd hallgatok esetében tantargyan-
ként az els6 utdvizsga letétele ingyenes.

4. A sikertelen vizsgat ugyanabban a félévben legfeljebb két alkalommal lehet
megismételni ismételt targyfelvétel nélkul, kivéve, ha jelen FSZ KTVSZ ettél eltéréen
rendelkezik. A Fdiskola nem koteles Uj utdvizsga-idépont biztositasara abban az
esetben, ha a hallgaténak tébb tantargybdl Gtkézik az utdvizsga-idépontja. Amennyi-
ben a hallgatonak a masodik utovizsgaja is sikertelen, ismételt targyfelvételre kote-
les, amennyiben a tantargyat a kételez6 tantargykeret terhére vette fel.

5. Amennyiben a hallgatot két alkalommal ugyanaz az egy személy vizsgaztatta
le és értékelte elégtelenre, — a Felséfoku Szakképzési Kozpont vezetdjének, legko-
rabban a kovetkezd félév vizsgajelentkezési id6szaka elsd napjaig irt, erre iranyuld
elektronikus kérelme alapjan — biztositani kell, hogy a vizsgajat masik oktatdé vagy
kilon bizottsag el6tt tehesse le.*®® Bizottsag szervezése esetén a bizottsag legalabb
3 tagbadl allhat, és a hallgatdé érdemjegyét a bizottsag tagjai altal adott érdemjegyek
felfelé kerekitett atlaga alapjan kell megallapitani azzal, hogy a hallgaté abban az
esetben kaphat elégtelent, amennyiben a bizottsag tagjainak tébbsége (legalabb két
tag) elégtelen érdemjegyet adott.

Javitévizsga

6. A javitdvizsga a sikeres vizsganak az adott vizsgaidészakban torténé megis-
métlését jelenti. Erre tantargyanként egy alkalommal — koltségtéritéses hallgatdk
esetében a javitdvizsga-dij VPOS terminalon keresztll torténé megfizetése mellett —
van lehet6ség. Kivételesen lehetéség van a javitévizsga-dij banki atutalassal vagy
banki készpénzes befizetéssel torténd kiegyenlitésére is, amennyiben az ehhez
sziukséges igazolas kidllitdsanak dijat a hallgaté megfizeti és az igazolast a javit6-
vizsgan az oktatonak bemutatja.

7. A javitovizsgara torténé jelentkezéssel a hallgatdé lemond korabbi jegyérél, a
Foéiskola a javitovizsgan szerzett érdemjegyet tekinti érvényesnek. Amennyiben a
hallgaté a javitovizsgan nem jelenik meg, a korabbi érdemjegyét kell véglegesiteni. A
hallgaté ebben az esetben nem tarthat igényt a javitdévizsga-dij visszatéritésére.

8. Sikeres szakmai vizsga nem javithato.

138 | d. Ftv. 59. § (2) bekezdés.

- _ |
141



VII. A vizsgakurzus

1. A Féiskola a kizarolag el6éadas formaban meghirdetett tantargyak esetében
jogosult kontaktora nélkuli vizsgakurzus hirdetésére azon hallgatdk részére, akik egy
tantargyat sikertelenul teljesitettek. A vizsgakurzus végén a hallgato jogosult vizs-
gazni a jelen fejezetben meghatarozott kdvetelmények alapjan.

2. Tobb vizsgakurzust — amennyiben a szamonkérési feltétel irasbeli vizsga meg-
irasa — egy vizsgaidépontban, 6sszevontan is meg lehet hirdetni.

VIIl. A tanulmanyi atlageredmény kiszamitasanak médja

1. A tanulmanyi atlageredményt félévente kell megallapitani.

2. A kreditrendszer( képzésben a hallgato teljesitményének nyomon kovetésére
a tanulmanyok egy félévnél hosszabb id6szakara vagy a tanulmanyok egészére
szamitott (halmozott) sulyozott tanulmanyi atlag szolgal. A sulyozott tanulmanyi atlag
szamitasanal az adott id6szakban teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemije-
gyének szorzataibol képzett 0sszeget a teljesitett targyak kreditjeinek dsszegével kell
osztani.t®

3. Eqgy félévben a hallgaté teljesitményének mennyiségi és minéségi megitélésé-
re a kreditindex, illetve a korrigalt kreditindex alkalmas.14°

4. A tanulmanyi atlageredményt a kreditindex (a tovabbiakban: KIl) alapjan a
vizsgaidbszak lezarasa utan, a szorgalmi id6szak kezdetét koveté egy honapon beldl
a Tanulmanyi Igazgatésag megallapitja, és az elektronikus leckekdnyvbe bevezetteti.

5. A Kl alapjat az adott félévben ténylegesen teljesitett tantargyak érdemjegyei
képezik. A kreditindex szamitasakor azon tantargyakat figyelmen kivil kell hagyni,
amelyek mas szakon vagy mas intézményben torténd teljesitését a Féiskola elismer-
te (elismert targy).

6. A kreditindex szamitasanal a félévben ténylegesen teljesitett tantargyak kre-
ditértékének és érdemjegyének szorzataibdl képezett 6sszeget a mintatanterv szerin-
ti egy félév alatti atlagos el6rehaladasi utemnek szamité harminc (30) kredittel kell

osztani.14!
_ > (kredit=érdemjegy)
30
7. A korrigalt kreditindex a KI-bdl egy, a félév soran teljesitett és az egyéni tan-

rendben vallalt kreditek aranyanak megfelelé szorzotényezével szamithatd.4? A kor-

139 | d. Végrehajtasi rendelet 24. § (2) bekezdés.
140| d. Végrehajtasi rendelet 24. § (3) bekezdés.
1411 d. Végrehajtasi rendelet 24. § (3) bekezdés.
1421 d. Végrehajtasi rendelet 24. § (3) bekezdés.

- _ |
142



rigalt kreditindex (a tovabbiakban: Klkorr) kizarélag a tanulmanyi 0sztondij megallapi-
tasanak alapjaul szolgal.

teljesitet - kredit
vallalt- kredit

Klkorr = KI *

8. Az Osszesitett korrigalt kreditindex a hallgaté tobb féléven keresztili teljesit-
meényének mennyiségi €s minéségi megitélésére szolgal. Az Osszesitett korrigalt
kreditindex szamitadsa megegyezik a Klkor szamitasaval azzal, hogy félévenként
harminc kreditet és a teljes id6szak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe
venni.143

9. A hallgat6 teljesitményének nyomon kovetésére a tanulmanyok egy félévnél
hosszabb idészakara vagy a tanulmanyok egészére szamitott (halmozott) sulyozott
tanulmanyi atlag szolgal. A sulyozott tanulmanyi atlag szamitasanal az adott id6-
szakban teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képzett
Osszeget a teljesitett targyak kreditjeinek 6sszegével kell osztani.*4

Hetedik fejezet
A szakmai gyakorlat teljesitésére vonatkozé rendelkezések
I. Altalanos rendelkezések

1. A hallgaték tanulmanyaik soran — az egyes szakok szakmai és vizsgakovetel-
meényeiben, illetve a szakképzési programban meghatarozottak szerint — a képzési
id6 egy meghatarozott részét — szakmai gyakorlaton kotelesek télteni. Ennek célja,
hogy a hallgaté a munka vilaganak valds kérdéseivel szembesuljon; a gyakorlatban
is kiprobalja a tanulmanyai alatt elsajatitott tudast és készségeket; ezeket magasabb
szintre fejlessze, kiegészitse.

2. Szakmai gyakorlatot olyan szervezetnél lehet elvégezni, amely a gyakorlati cél
megvalositasat biztositani tudja, és a szervezet profilja a hallgaté altal végzett szak-
nak megfelel.

3. A hallgaté szakmai gyakorlati helyet a Féiskola altal meghirdetett lehetéségek
kozul valasztja ki. A valaszthaté gyakorlati helyek korét a KarrierCentrum a Felséfoku
Szakképzési Kozpont vezetdjével egyuttmikodve hatarozza meg. A gyakorlati helyek
kozzététele a Fbiskola honlapjan, a KarrierCentrum — erre a célra rendszeresitett —
hirdet6tablajan, illetve ETR Uzenetek formajaban torténik.

4. Szakmai gyakorlat letoltésére szolgalé munkahely kivalasztasa egyéni uton is
torténhet, ehhez a féiskola adminisztracids segitséget nyuijt.

5. A szakmai gyakorlatot az a hallgaté kezdheti meg, aki legalabb két lezart aktiv
félévet, és legalabb 30 kreditet teljesitett.

6. A hallgatonak legkésébb a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt 10 munkanap-
pal cégszerlien ala kell iratnia, és el kell juttatnia a Fels6foku Szakképzési Kézpont-

143 | d. Végrehajtasi rendelet 24. § (3) bekezdés.
1441 d. Végrehajtasi rendelet 24. § (2) bekezdés.
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hoz a Fluggelékben megtalalhato ,Egyuttmikodési megallapodast” kettd eredeti pél-
danyban vagy az egyes cégek esetében ,Befogadd nyilatkozatot” két eredeti pél-
danyban.

Az Egylttm(kodési megallapodastél” eltéré egyedi szerz6déseket az elbzetes
egyeztetések érdekében legkésébb a gyakorlat megkezdése el6tt 30 munkanappal
jévahagyasra elektronikus formaban be kell nyujtani a Felséfoku Szakképzési Koz-
ponthoz. Ezt kdvetéen egyedi szerz6dések elfogadasara nincs lehetbség.

A kotelez6 szakmai gyakorlatot csak abban az esetben kezdheti meg a hallgatd, illet-
ve tekinti érvényesnek a Fbéiskola, amennyiben az ,Egyuttmikodési megallapodast”
vagy a jovahagyott egyedi szerz6dést mind a gyakorlatot biztosité hely, mind a Féis-
kola képvisel6je még a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt alairja. A szakmai gya-
korlat megkezdése nem tekinthet6 érvényesnek, a felek altal alairt megallapodas
nelkal.

7. A szakmai gyakorlat elmulasztasa esetén a hallgatdé részére nem adhatd ki
bizonyitvany, szakmai vizsga-jelentkezését nem lehet elfogadni.

8. A hallgaté szakmai gyakorlaton valo részvétele soran viselt kartéritési felel6s-
ségerdl az Ftv. rendelkezik, arra a HK 9. sz. mellékletében meghatarozott rendelke-
zéseket megfelel6en alkalmazni kell.

9. A szakmai gyakorlat id6tartama napi 8 6éras munkavégzéssel nappali tagoza-
tos hallgatok esetében legalabb 9 hét, legfeljebb 15 hét lehet.

10. A hallgatonak az ETR-ben fel kell vennie a ,Szakmai gyakorlat” tantargyat és
abban a félévben, amelyben felvette a tantargyat, be kell fejeznie a gyakorlatot leg-
kés6bb az adott félév szorgalmi id6szakanak végeéig.

11. Szakmai gyakorlat teljesitésére hivatkozassal nem kérhet és nem adhatd
felmentés a gyakorlati érak latogatasa alél.

12. A szakmai gyakorlat teljesitéséhez szikséges dokumentumok késedelmes
benyujtasa esetén a hallgatonak meg kell fizetnie a késedelembél kdvetkez6 — a
Fuggelékben meghatarozott 6sszegl — kuloneljarasi dijat.

Il. A szakmai gyakorlat teljesitésének rendje

1. A hallgaténak a tantargy teljesitéséhez be kell nyujtania a Fels6foku Szakkeép-
zési Kozponthoz az ETR-ben megadott hataridéig a HK Fluggelékében meghataro-
zott formai kdvetelményeknek megfeleléen:

a) a fogadd cég altal alairt, lepecsételt ,Egyuttmikodési megallapodast”,
vagy a ,Befogadd nyilatkozatot” az 1/6. pontban meghatarozott példany-
szamban és feltételek szerint;

b) a ,Beszamolét’;

c) a ,Munkahelyi vezetéi értékelést’, melyet a gyakorlatvezetd tolt ki és ir
ala.

A szakmai gyakorlat tantargy csak mindharom dokumentum beadasaval tekinthetd
teljesitettnek.
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2. A KarrierCentrum az ETR-ben megadott hatariddig elkuldi a HK Fuggelékében
talalhaté ,Hallgatdi visszajelzés a szakmai gyakorlatrol” cim( kérddivet a hallgatéd
ETR-ben rogzitett e-mail cimére, melynek kitoltése és visszakuldése elektronikus
maodon torténik. A kérddiv informacioit a KarrierCentrum altal végzett kutatasokhoz, a
szakmai gyakorlat tapasztalatainak elemzéséhez hasznalja fel a Fdiskola.

3. Kllféldi szakmai gyakorlat esetében, az utazas idépontja elétt legalabb 2 hét-
tel, el kell juttatnia a hallgatonak az ETR-ben megtalalhato, idegen nyelvl ,Egyutt-
mikodési megallapodas” harom eredeti példanyat vagy az idegen nyelvi ,Befogado
nyilatkozat” két eredeti példanyat a KarrierCentrumba. (Az ,Egyuttmikodési megalla-
podas” és a ,Befogadd nyilatkozat” magyar, angol, német és francia nyelven allnak
rendelkezésre.) Amennyiben a szakmai gyakorlatot biztosité cég barmilyen egyéb
szerz6dést kivan kotni a Fdiskolaval, ugy a hallgaténak hivatalos forditast is kell csa-
tolnia a szerz6dés mellé vagy felkérheti a Foiskolat a forditasra. Mindkét esetben a
forditasi koltség a hallgatot terheli. Alairas utan a hallgatonak lehetésége van a szer-
z6dést személyesen atvenni a KarrierCentrumban vagy kérés esetén utanvéttel pos-
tazzuk azt kulfoldre.

4. Barmilyen egyéb kulfdldi munkavégzeés esetén, az utazas idépontja el6tt leg-
alabb 2 héttel, el kell juttatnia a hallgatdnak a szerz6dést harom eredeti példanyban
a KarrierCentrumba. A hallgatonak hivatalos forditast is kell csatolnia a szerzdédés
mellé vagy felkérheti a Fdiskolat a forditasra. Mindkét esetben a forditasi koltség a
hallgatot terheli. Alairas utan a hallgatonak lehetésége van a szerz6dést személye-
sen atvenni a KarrierCentrumban vagy kérés esetén utanvéttel postazzuk azt kilféld-
re.

IV. A szakmai gyakorlat teljesitésének feltételei

1. A negyedik fejezet Il. pontjaban meghatarozottak szerint a hallgaténak az
ETR-ben kell felvennie a ,Szakmai gyakorlat” tantargyat, a mintatantervben és jelen
fejezetben meghatarozott eléfeltételek alapjan.

2. A Fels6foku Szakképzési Kozponthoz a hallgatonak be kell nyujtania:
a) az ,Egyuttmikodési megallapodast”;
b) a Fuggelékben meghatarozott formai kdvetelményeknek megfelel6 ,Be-
szamolot”;
c) a,Munkahelyi vezetsi értékelést”;

d) a ,Hallgatéi visszajelzés a szakmai gyakorlatrol” cimi kérddiv (elektro-
nikus formaban).

V. A szakmai gyakorlat ellenérzése, értékelése

1. A Féiskola kijeldlt képviselbje a szakmai gyakorlatot biztosité cég vagy szer-
vezet vezetbjével vagy kapcsolattartdjaval egyeztetett id6pontban latogatast tehet a
fogadd cégnél vagy szervezetnél. A latogatast a fogadd cég vagy szervezet is kez-
deményezheti.
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2. Amennyiben a hallgaté azt tapasztalja, hogy a szakmai gyakorlati helye nem
biztositja a gyakorlati cél megvaldsulasat, modjaban all legkésoébb a szakmai gyakor-
lat megkezdését kovetd 15 munkanapon belul ezt elektronikus kérelemben jelezni a
Fels6foku Szakképzési Kozpont igazgatoja felé és kérni Uj szakmai gyakorlati hely
engedélyezését.

3. A szakmai gyakorlat megkezdésétdl szamitott 15 munkanapon tul benyujtott
kérelem alapjan a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetdje az alabbiak szerint mér-
legelheti a szakmai gyakorlati helyének modositasat:

a) amennyiben az eredetileg valasztott szakmai gyakorlat helyen tortén6
teljesitést a munkahelyi vezet6 nem igazolja, az adott félévben elbirt mini-
mum 9 hét idétartamu szakmai gyakorlat tantargy nem teljesithetd;

b) abban az esetben, ha az eredetileg valasztott szakmai gyakorlati helyen
torténd teljesitést a munkahelyi vezetd igazolja, a kotelez6en elbirt minimum
9 hétbdél fennmarado rész egy Uj szakmai gyakorlati helyen befejezhetd.

4. A hallgaténak a szakmai gyakorlaton tanusitott hozzaallasat, teljesitményét a
szakmai gyakorlat letoltésére szolgalé munkahelyen kijelolt gyakorlatvezet6 a ,Mun-
kahelyi vezet6i értékelés” c. nyomtatvanyban értékeli. Ezen értékelés tartalmazza a
szakmai gyakorlat letoltésének, a jelenlétnek igazolasat, valamint a hallgaté munka-
janak irasos értékelését, mindsitését.

5. A hallgatd kérésére a szakmai gyakorlati helyen kijelolt gyakorlatvezeté egy
un. referencia levelet allithat ki, mely néveli a hallgaté munkaerd-piaci elhelyezkedési
esélyeit.

6. A szakmai gyakorlat végleges értékelését a Fels6foku Szakképzési Kozpont
igazgatoja otfokozatu skalan hatarozza meg

7. A szakmai gyakorlat teljesitésének tényét és mindsitését az elektronikus lec-
kekonyvbe be kell jegyezni.

Nyolcadik fejezet

A tanulmanyok befejezésére, és a bizonyitvanykiadas rendjére vonatkozoé ren-
delkezések

l. A zarédolgozat

1. A hallgaténak a bizonyitvany megszerzéséhez szakonként zarédolgozatot kell
készitenie, melynek tartalmat és témait a szakmai és vizsgakovetelmények hataroz-
zak meg. Amennyiben a hallgato tobb szakon folytat parhuzamosan tanulmanyokat,
szakonként kulonb6zé tartalmu és témaju zardédolgozatot kell beadnia. A
zarddolgozat a szakképzettségnek megfelel, a szakmai targyakhoz kapcsolédo té-
ma irasbeli feldolgozasa, amelynek elkészitésével a hallgaténak tanusitania kell,
hogy jartas a tananyagon tulmendéen a hazai és nemzetkozi szakirodalomban.

2. A szakmai és vizsgakovetelményekben meghatarozott zarédolgozati témakat
a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetdje teszi kozzé minden tanév elsé hdnapja-
nak végeéig, az intézmeényben szokasos modon.
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A téma bejelentése

3. A hallgaté a valasztott zarddolgozati témajat legkésébb minden tanév els6
szorgalmi idészakanak utols6 napjaig bejelenti a rendelkezésre all6 zarddolgozati
témabejelentd formanyomtatvanyon a Fels6foku Szakképzeési Kozpontban.

4, Az egyes témara jelentkez6 hallgaték szama korlatozhatd, ha a korlatozast a
téma meghirdetésekor jelezték. Amennyiben az adott ttmara meghatarozott hallgatoi
létszam betelik, az a hallgatd, aki a létszamba mar nem fér be, kdteles mas témat
valasztani; a ttmara meghirdetett Iétszam bdvitésére nincs lehetbség.

5. Egy témavezetd alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbkeép-
zésben és a fels6foku szakképzésben dsszesen legfeljebb 15 hallgatd témavezeteé-
sét vallalhatja el. Amennyiben az adott témavezet6hoz jelentkez6 hallgatéi létszam
betelik, az a hallgatd, aki a Iétszamba mar nem fér be, koteles mas témavezetét va-
lasztani, a témavezet6 nem vallalhatja el a témavezetést a fenti Iétszamon felll.

6. Zarbdolgozati téma moédositasat a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetdjé-
nek irt elektronikus kérelemben kell kérni legkés6ébb a témavalasztast kovetd félév
elsé napjaig.

7. A hallgaté a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetbjének irt megfeleléen in-
dokolt elektronikus kérelemben javasolhatja mas — a Fdiskolaval munkaviszonyban
vagy megbizasi jogviszonyban nem all6 — témavezetd (a tovabbiakban: kilsé téma-
vezetd) személyének elfogadasat. Kulsé témavezetét abban az esetben lehet kijeldl-
ni, ha az adott témaban megfelel6 szakérté személy a Féiskolan nem érhet6 el, va-
lamint a kulsé témavezetd azonos feltételekkel vallalja a témavezetést, mint a Féis-
kola altal elérhet6 témavezetok.

Zarodolgozati konzultacié

8. A fels6foku szakképzésben részt vevé hallgatonak a zarédolgozati téma beje-
lentését és elfogadasat kdvetéen konzultacion kell részt vennie, és a részvételt a té-
mavezetd alairasaval kell igazolnia.

9. A zarodolgozati konzultacio teljesitésének feltétele harom konzultaciés alkal-
mon torténd részvétel és ennek igazolasa, mely konzultaciok kézil az elsé konzulta-
cio alairasanak feltétele a Zarédolgozati Tajékoztaté Forumon valo részvétel.

10. A témavezetd a konzultaciok soran eligazitast ad a hallgaténak, megbeszéli
vele a Fuggelékben rdgzitett feltételek alapjan a zarédolgozat formai és tartalmi ko-
vetelményeit, figyelemmel kiséri a munka menetét, segitséget nyujt a szakirodalom
kivalasztasahoz, tajékoztatja a hallgatot arrdl, hogy plagizalas esetén a zaroédolgozat
értékelése elégtelen. A témavezetd a Flggelékben rogzitett feltételektél nem térhet
el.

A konzultacidés idépontokat ugy kell meghatarozni, hogy arra legfeljebb havonta egy
alkalommal keruljéon sor. Minden zarddolgozati témavezet6 elére meghirdetett foga-
doorat tart.

11. Amennyiben a hallgaté a zarddolgozati konzultacio(ka)t sikeresen teljesiti, de
a zarddolgozat értékelések leadasat kdvetben kiderul, hogy a zardédolgozat az elfo-
gadhatosagi kritériumoknak nem felel meg, a Fels6foku Szakképzési Kbézpont veze-
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t6je a témavezetd oktato részére a kovetkez6 félévben megtilthatja a témavezetést.
A hallgatéval szemben ebben az esetben is a 27. pontban régzitett jogkdvetkezmé-
nyek alkalmazasanak van helye.

12. A konzultaciok idépontjait a ,Zarédolgozati konzultaciés igazold lapon” rogzi-
teni kell, és azt a témavezetének minden esetben konzultacios alkalmanként alaira-
saval kell igazolnia. A hallgatonak felsé6foku szakképzésben 6sszesen harom konzul-
tacion kell részt vennie akkor is, ha a zarédolgozati témajat modositotta.

13. A ,Zarddolgozati konzultacié’teljesitését igazold lapot a zarédolgozattal egyutt
a Fels6foku Szakképzési Kozpontban kell leadni.

A témavezet6 valtasra vonatkozé szabalyok

14. A fels6foku szakképzésben részt vevd hallgaténak legkésébb a témavalasz-
tast koveto félév kezdetéig joga van témavezet6t valtani.

15. A hallgat6é kizarélag abban az esetben valthat témavezet6t, ha elektronikus
kérelemben jelzett témavezet6-valtasi szandékat a Fels6foku Szakképzési Kozpont
vezetdje engedélyezi, valamint:

a) atémavezetd-valtashoz az uj témavezetd irasban hozzajarult, és

b) az eredeti zarédolgozati-téma esetleges mddosulasa esetén a hallgato
belefér az uj téma elére meghatarozott hallgatéi Iétszamkeretébe.

16. Amennyiben a témavezetd el6re nem lathatdé modon, hosszabb tavon — az
egyeztetett konzultacidkat érintéen — akadalyoztatva van a zarédolgozati konzultaci-
0s feladatai ellatasaban, a hallgaté kérelmére kivételesen a 14. ponttdl eltéréen ké-
sébb is lehetéség van témavezetd-valtasra, azonban a valtast az intézetvezet6 eb-
ben az esetben sem engedélyezheti marcius 1-jét kovetben.

A zarédolgozat zart kezelése

17. A hallgatoé legkésébb a zardédolgozati téma bejelentésekor kildn jeldlve igé-
nyelheti zarédolgozatanak zart kezelését, kulondsen akkor, ha a zardodolgozatban
érintett kuls6 személy vagy szervezet meghatarozott informacioi vagy egyéb vallalati
eérdekek indokoljak a zart kezelés lehet6segét. A témabejelentdhoz ebben az eset-
ben csatolni kell az érintett cég vagy szervezet altal meghatarozott egyéb feltételeket,
valamint egy nyilatkozatot arrdl, hogy a jelen FSZ KTVSZ-ben foglalt feltételeket a
cég, személy vagy mas szervezet megismerte és elfogadja. A zarédolgozati téma
bejelentését kovetéen a zarddolgozat zart kezelésének engedélyezésére nincs lehe-
t6ség.

18. A zéarddolgozat zart kezelésére iranyulé elektronikus kérelmet a Felséfoku
Szakképzési Kozpont vezetbjének kell cimezni.

19. A zarddolgozat zart kezelését a témavezetd javaslatara a Fels6foku Szakkép-
zési Kozpont vezetbje engedélyezi. A zartan kezelt zarédolgozat keménykotéses
példanya, valamint a CD adathordozo, illetve a Fdiskola altal biztositott védett tar-
helyre feltoltétt elektronikus példany a Konyvtar nyilvanos allomanyaba nem kerdl be,
azt a Fels6foku Szakképzési Kézpontban kell megérizni, a masolati spiralozott pél-
danyokat vissza kell juttatni a hallgaténak. A Fels6foku Szakképzési Kozpontban ki-
zardlag a Kozpont vezetbje vagy az altala kijelolt személy jogosult hozzaférni. A
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zarodolgozatot kizarolag a hallgaté kérésére adja ki a Fels6foku Szakképzeési Koz-
pont vezetbje vagy az altala kijeldlt személy. A Felséfoku Szakképzési Kézpontban a
zartan kezelt zarédolgozatokrol nyilvantartast kell vezetni.

Formai és tartalmi kovetelmények, elfogadhatosagi kritériumok

20. A zarodolgozat elkészitésére vonatkozo formai és tartalmi kdvetelményeket a
szakmai és vizsgakovetelmények, a zarédolgozat belsé és kilsd boritdjanak mintajat,
a CD formatumot, az elektronikus formaban feltdltétt zardédolgozat formatumat, vala-
mint a hivatkozasok szabalyait, a zarddolgozati kivonat 6sszeallitasanak szempontja-
it és mintajat, valamint a zarédolgozat tovabbi elfogadhatdésagi kritériumait a HK Fug-
geléke tartalmazza. Amennyiben a hallgaté a zarddolgozati konzultacid(ka)t sikere-
sen teljesiti, de a zarddolgozat értékelések leadasat kdvetéen kiderll, hogy az nem
felel meg a FSZ KTVSZ-ben és a Fuggelékben meghatarozott formai kovetelme-
nyeknek, a Fels6foku Szakképzési Kdzpont vezetbje a témavezetd oktatd részére a
kovetkezd félévben megtilthatia a témavezetést, a hallgatd pedig koteles
zarddolgozatanak ismételt benyujtasara a kovetkez6 félévben.

21. A zarodolgozatot elektronikus formaban a Fdéiskola altal meghatarozott védett
tarhelyre, valamint nyomtatott formaban egy keménykotéses és egy masolati spiralo-
zott példanyban kell a Fels6foku Szakképzési Kozpontban leadnia, melyekhez a
Fuggelékben meghatarozott médon csatolni kell a zarédolgozati konzultacios lapot. A
zaroddolgozat megvédéset kovetben a keménykotéses példanyt a Felséfoku Szak-
képzési Kdzpontban, a Fdiskola altal meghatarozott védett tarhelyre feltéltott elektro-
nikus példanyt a Konyvtarban kell tarolni, a masolati spiralozott példanyt a hallgaté-
nak vissza kell adni.

Leadasi hatarido

22. A hallgaténak a zarodolgozatat az adott év aprilis 15. napjaig kell leadnia,
amennyiben a 11/8. pontban meghatarozott hatarid6ig jelentkezett szakmai vizsgara.

23. A késedelmesen leadott zarédolgozatokra a HK 7. sz. melléklete masodik fe-
jezetének V. pontjaban szabalyozott mulasztas és igazolas szabalyai iranyaddk, a
késedelmesen leadott zarodolgozat miatt a hallgaténak a HK Flggelékében megha-
tarozott dijat kell megfizetnie a Féiskola részére.

24. A zarodolgozat leadasat kovetéen a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetdje
és az altala kijelolt féallasu oktatok ellenérzik a zardédolgozati biralati lapon szereplé
formai, hivatkozasi és terjedelmi kritériumok meglétét, valamint, hogy az el6irt szamu
szakirodalmat a hallgaté felhasznalta-e.

Amennyiben a fenti kritériumok valamelyikének a zarédolgozat nem felel meg, errél a
tényrél a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetbje haladéktalanul értesiti az érintett
hallgaté témavezetjét, aki a zarddolgozati biralati lapon a zarédolgozatot elégtelen
erdemjeggyel mindsiti. A zarddolgozatot ilyen esetben nem kell kulsé biralénak érte-
kelnie. A hallgaté az ilyen modon elégtelennel mindsitett zarédolgozatot legkdzelebb
a kovetkez6 félévben adhatja le.

25. A témavezet6 irasban koteles a zarddolgozatot elbiralni és javaslatot tenni az
a zarodolgozat értékelésére.
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26. A zarodolgozat minGsitésének modjat a szakmai és vizsgakovetelmények ha-
tarozzak meg.

Az el nem fogadott zarédolgozat és az ismételt benyujtas

27. Amennyiben a =zarddolgozat értékelése nem éri el a 25%-ot, vagy a
zarddolgozatot a Felséfoku Szakképzési Kozpont vezetdje az elfogadhatosagi krité-
riumok miatt elégtelennek mindsitette, és emiatt a jelolt nem engedhet6 szakmai
vizsgara, zarodolgozatat ujbol be kell nyujtania a HK Fuggelékében meghatarozott
kuloneljarasi dij megdfizetése mellett, legkorabban a kovetkez6 esedékes
zarddolgozat-leadasi idészakban. Az el nem fogadott zarédolgozatrél a jeldltet a
szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb tiz munkanappal a Fels6foku Szakképzé-
si Kdzpontnak értesitenie kell.

A zarédolgozat minésitésének és a tartalomhoz kapcsoldédo kérdések kozlése

28. A védés el6tt tiz munkanappal az ETR-en keresztul a Fels6foku Szakképzési
Kozpont értesiti a hallgatot a védés pontos idépontjardl.

29. A zarodolgozat eértékelését, valamint a témavezet§ és a birald(k) altal a
zarddolgozat tartalmahoz igazodéan megadott 2 kérdést a hallgatdé személyesen ve-
heti at a Fels6foku Szakképzési Kdozpontban, legkésébb a védés elétt tiz munkanap-
pal.

Il. A szakmai vizsga
Altalanos rendelkezések

1. A fels6foku szakképzésben a szakképzésre vonatkozé rendelkezések szerint
szakmai vizsgat kell tenni.4°

2. A fels6foku szakképzésben részt vevd hallgaték esetében a szakmai vizsga
feltételeit a szakmai és vizsgakovetelmények hatarozzak meg.

Szakmai vizsgara bocsathatésag feltételei

3. Szakmai vizsgara bocsathatdé az a hallgatd, aki legkésébb a szakmai vizsga
megkezdését megel6z6 munkanapon

a) a szakképzési programban eldirt gyakorlat teljesitésérél szolé igazolast
megszerezte;

b) a szakjan az el6irt krediteket a szakmai vizsga elétt megszerezte;

C) a zarddolgozatat leadta, és a zarddolgozat értékelése a 25%-ot megha-
ladja;

d) a Féiskola felé nincs eszkdz-, kdnyv- és/vagy pénztartozasa, €s az ennek
igazolasat a Hallgatoi Informacids Irodan leadta.

145 Ld. Ftv. 60. § (1) bekezdés.
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4. A tanulmanyi kdvetelmények nyomon kovetéséért, valamint az eldirt kreditek
megszerzeséért a hallgato felelés. A Fels6foku Szakképzési Kozpont az el6irt tantar-
gyak és kreditek teljesitését a szakmai vizsgajelentkezést kovetbéen a szakmai vizsga
id6pontja el6tt két héttel ellenérzi, és ha hianyt vagy eltérést tapasztal, azonnal érte-
siti a hallgatot.

5. A konyvtartozast a hallgato legkésdbb a szakmai vizsga napjan, a vizsgat
megel6z6en koteles rendezni.

Szakmai vizsga-kovetelmények kozzététele

6. A szakmai vizsga szébeli tételsorat a Nemzeti Szakképzési és Felnbttképzési
Intézet teszi kozzé.

A szakmai vizsga idépontja

7. A szakmai vizsga szébeli és gyakorlati id6pontjait a Felséfoku Szakképzési
Kozpont vezetbje marcius 1-jéig hatarozza meg. Az irasbeli id6pontokat a Nemzeti
Szakképzeési és Felndttképzési Intézet teszi kdzzé.

8. A hallgaték kotelesek jelezni a szakmai vizsgan valo részvételi szandékukat a
Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetbjének a Nemzeti Szakképzési és Felnbttkép-
zési Intézet altal meghatarozott formanyomtatvanyon legkés6bb marcius 1-jéig.
Amennyiben a hallgaté nem jelzi részvételi szandékat a fenti idépontig, csak a kdvet-
kez6 szakmai vizsgaidészakra jelentkezhet.

A szakmai vizsga lebonyolitasa

9. A szakmai vizsga lebonyolitasat és a vizsga részeit az egyes szakmakat meg-
hataroz6 szakmai és vizsgakovetelmények irjak eld.

10. Szakmai vizsgat szakmai vizsgabizottsag el6tt kell tenni. A bizottsagnak az
elnokon kivll 2-6 tagja van, a bizottsag 0sszetételét a szakmai vizsgaztatas altalanos
szabalyairdl és eljarasi rendjérél szolo rendelet hatarozza meg.

11. A jelolt felkésziltségét a bizottsag tagjai kulén-kilon értékelik, majd zart Ulé-
sen — vita esetén szavazassal — megallapitjak a szakmai vizsga eredményét. Szava-
zategyenl6ség esetén az elndk dont.

12. A kérdések komplex jellegliek és nem az egyes tantargyakhoz kotédnek.
Amennyiben a hallgatdé visszaadja a huzott tételt, részére engedélyezhet6 uj tétel
huzasa.

13. A szakmai vizsgarol jegyzdkonyvet kell vezetni, amit az elndk és a tagok ala-
irasa utan meg kell kildeni a Nemzeti Szakképzési és Felnbttképzési Intézetnek. A
jegyz6konyv vezetése, és tovabbitasa a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetbje
altal kijeldlt jegyz6 feladata.

14. A Féiskola az egyes vizsgarészeket egyuttesen vagy kulon-kulon is megszer-
vezheti.
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A szakmai vizsga eredménye

15.A szakmai vizsga eredményének megallapitasi modjat a szakmai és vizsgakove-
telmények hatarozzak meg.

Ismételt szakmai vizsga

16. Ismételt szakmai vizsga leghamarabb a Nemzeti Szakképzési és Felnéttkép-
zési Intézet altal meghatarozott szakmai vizsgaid6szakban tehetd. Ismételt szakmai
vizsgara egy honappal a szakmai vizsga idépontja el6tt, a 8. pont alapjan kell jelent-
kezni.

17.  Sikertelen szakmai vizsgat a jelolt legfeljebb két alkalommal kisérelhet meg
javitani, a HK Fluggelékében meghatarozott ismételt szakmai vizsgadij megfizetése
ellenében.

18. Az ismételt szakmai vizsga soran csak az el6z8 szakmai vizsga sikertelen
moduljait kell megismételni.

Szakmai vizsga teljesitése a hallgatéi jogviszony megsziinése utan

19. Ha a hallgaté a hallgatéi jogviszony megszlinéséig szakmai vizsgajat nem tel-
jesiti, azt hallgatoi jogviszonya megsziinését kovetéen barmikor leteheti az elsé
szakmai vizsga letétele idején hatalyos szakmai és vizsgakdvetelmények figyelembe
vételével.

Nyelvvizsga-kovetelmények

20. A fels6foku szakképzésben a bizonyitvany kiadasanak el6feltételeként a
szakmai és vizsgakovetelmény, illetve a szakképzési program el6irhatja a nyelvvizs-
ga letételét. A kiadott bizonyitvanyokrol kdzponti nyilvantartast kell vezetni.146

lll. A bizonyitvany

1. A felséfoku szakképzésben tett sikeres szakmai vizsga alapjan a Féiskola az
Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott szakképesitést igazold bizonyitvanyt —
tovabba a hallgato kerésére bizonyitvany kiegészitd lapot — ad ki. A kiallitott bizonyit-
vany — jogszabalyban meghatarozottak szerint — munkakor betoltésére, tevékenység
folytatasara jogosit. A bizonyitvany elkészitésére, kiallitasara, tartalmara, a kiadott
bizonyitvanyok nyilvantartasara a szakképzésre vonatkoz6 jogszabalyokat kell al-
kalmazni. A szakmai vizsga vizsgabizottsaga a Magyar Koztarsasag cimerét tartal-
mazo korbélyegzét hasznal .4’

146 | d. Ftv. 64. § (2) bekezdés.
147 .d. Ftv. 64. § (1) bekezdés.

|
152



2. Az oklevelet, illetve a bizonyitvanyt a nyelvvizsgat igazold okirat bemutatasatol
szamitott harminc napon belll a Féiskola kiallitia és kiadja annak, aki sikeres szak-
mai vizsgat tett.14®

3. Ha a bizonyitvany kiadasara azért nincs lehetbéség, mert a nyelvvizsga-
bizonyitvanyt nem tudtak bemutatni, a F6iskola igazolast allit ki. Az igazolas vegzett-
séget és szakképzettséget nem igazol, tanusitja a szakmai vizsga eredményes leté-
telét. A kiadott igazolasokrél kdzponti nyilvantartast kell vezetni.14°

A bizonyitvany kiadasanak feltétele:
4. A hallgaté szamara a bizonyitvany kiadhat6, amennyiben
a) sikeres szakmai vizsgat tett,

b) koltségtéritéssel, kartéritéssel és egyéb dijakkal nem tartozik és a Fdis-
kola leltari targyait, konyvtari konyveit leadta.

A bizonyitvany minésitése

5. A bizonyitvany mindsitését az egyes szakmak szakmai és vizsgakovetelmeé-
nyei hatarozzak meg.

148 L d. Ftv. 62. § (3) bekezdés.
1491 d. Ftv. 62. § (7) bekezdés.
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BUDAPESTI KOMMUNIKACIOS ES UZLETI Fl’:’llSKDLAm

5. SZAMU MELLEKLET - TERITESI ES JUTTATASI SZABALYZAT

Elsé fejezet
Altalanos rendelkezések
I. A hatalyra vonatkozé rendelkezések

1. A TJSZ hatélya kiterjed:

a) a Féiskolan (a tovabbiakban kulon: BKF), valamint a Heller Farkas
Gazdasagi és Turisztikai Szolgaltatasok Fdiskolajan (a tovabbiakban kilon:
HFF, egyuttesen: Fdiskola) a régi és az uj képzeési szerkezet szerinti, allami-
lag tdmogatott alapképzésben, mesterképzésben, valamint felséfoku szak-
képzésben, nappali tagozaton tanulmanyokat folytaté magyar allampolgarsa-
gu hallgatokra;

b) a Fdbiskola kulfoldi allampolgarsagu, allamilag tamogatott, nappali, esti
es levelez6 képzésben részt vevd hallgatoira.

2. A TJSZ hatalya csak a TJSZ-ben meghatarozott esetekben, az ott megjeldlt elté-
résekkel terjed ki

a) az allamilag nem tamogatott, koltségtéritéses képzésben részt vevo
nappali, levelezd és esti munkarend( hallgatékra;

b) aziskolarendszeren kivlli felnéttképzésben részt vevokre

c) a magyar allami 6sztondijas, magyar allami részosztondijas és 6nkalt-
séges, nappali, levelezd, esti és tavoktatasos, alap- és mesterképzés-
ben, valamint felséoktatasi szakképzésben résztvevé hallgatokra;

d) a kizardlag kulfoldiek szamara, idegen nyelven meghirdetett képzésben
részt vevo hallgatokra.

3. A 2006. szeptember 1-je el6tt a FGiskolan hallgatdi jogviszonnyal rendelkezok ese-
tében alkalmazni kell a HK 6. sz. mellékletében meghatarozott Atmeneti Szabalyokat.

4. Amennyiben jelen TJSZ rendelkezései kozul az egyes téritési kdtelezettségekre és
juttatasokra a 2009/2010-es tanév megkezdése el6tt beiratkozott hallgatok egyedi
ugyében hatranyos rendelkezést allapit meg, és a Fdiskolara beiratkozott hallgato
Szabalyzat (a tovabbiakban: régi KTVSZ), illetve a Heller Farkas Gazdasagi és Tu-
risztikai Szolgaltatasok Féiskolajara (a tovabbiakban: HFF) beiratkozott hallgaté ese-
tében a HFF korabbi hallgatoi szabalyzatai (a tovabbiakban egyuttesen: régi TJSZ)a
hallgaté szamara ugyanabban az egyedi ugyben kedvezb6bb szabalyokat ir eld, a
hallgat6é egyedi Ugyében a régi TUSZ-ek szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

5. Jelen TJSZ-ben az allamilag tamogatott megjeldlés alatt magyar allami 6sztondijas
és koltségtéritéses megjeldlés alatt onkodltséges hallgatét is érteni kell. Amennyiben
jelen TJSZ szdvegében szerepel a magyar allami 6sztdéndijas vagy onkdltséges meg-
jeldlés, ugy azon rendelkezés kizarélag a magyar allami 6sztdndijas vagy onkoltsé-
ges hallgatokra vonatkozik.
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Il. Az eljarasra vonatkoz6 altalanos rendelkezések

1. A TJSZ-ben meghatarozott juttatasok és dijak tekintetében dontési- és elbiralasi
jogkore els6 fokon az adott formanal meghatarozott szervnek vagy személynek (ta-
nulmanyi igazgato, Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag, Diakjoléti Bizottsag,
illetve Szenatus) van.

2. Az els6 foku dontéssel kapcsolatos kifogas esetén a dontéstél szamitott 15 napon
belil a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsaghoz lehet felllbiralati kérelemmel fordulni,
amennyiben jelen TJSZ vagy a HK 7. sz. melléklete masként nem rendelkezik. A
Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag eljarasanak rendjére a HK 8. sz. mellékletében foglalt
rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

3. A targyévben fel nem hasznalt bevételek a kovetkezd tanévben a Szenatus altal
atruhazott hataskérben a vezérigazgatdé dontése alapjan kerilnek felhasznalasra,
amennyiben jelen TJSZ vagy a HK 7. sz. melléklete masként nem rendelkezik.

lll. A hallgaték részére nyujthaté tamogatasok formai

A tamogatasi formak
1. A hallgato részére

a) szocidlis alapu tamogatas a Féiskolanak a térvény alapjan nyuijtott kolt-
ségvetési tamogatasanak,

b) teljesitmény alapu tamogatas a Féiskolanak a torvény alapjan nyuijtott
koltségvetési tamogatasa terhére nyujthato.150

2. A Féiskola sajat bevétele terhére, palyazati uton
a) BKF szakmai és kulturalis tamogatast,
b) sport- és kulturalis tamogatast,
c) karrier 6sztondijat, valamint
d) alegjobb tanulmanyi eredményt elért hallgatok kedvezményét,
adomanyozhat.*>!

3. A Fdiskola a hallgatoi juttatasokhoz rendelkezésre allé forrasokat az alabbi jogci-
meken hasznalhatja fel:

a) teljesitmény alapu 6sztondij kifizetésére

. tanulmanyi 6sztondij,
. koztarsasagi 6sztondij,
. féiskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij,

b)  szocialis alapu 6sztondij kifizetésére

150 | d. téritési és juttatasi rendelet 6. § (1) bekezdés.
151 | d. téritési és juttatasi rendelet 6. § (2) bekezdés.
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rendszeres szocialis 0sztondij,

rendkivuli szocialis 6sztondij,

. a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Oszténdij intézményi
része,

. a kulfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija,

. alaptamogatas,

. szakmai gyakorlaton val6 részvétel tamogatasa.

c) afbiskolai mikddési koltségek finanszirozasara

. a jegyzet-elGallitas tamogatasa, elektronikus tankonyvek, tananyagok
és a felkészlléshez szikséges elektronikus eszk6zdk beszerzése, vala-
mint a fogyatékossaggal €l6 hallgatok tanulmanyait segité eszk6zok be-

szerzeése,

. a kulturalis tevékenyseég, valamint a sporttevékenység tdmogatasa,

. a hallgatoi dnkormanyzat (a tovabbiakban: HOK) miikédésének tamo-
gatasa.'%?

4. A Féiskolatél a hallgatok hallgatéi jogviszonyukra tekintettel juttatasokban csak az
1. pontban régzitett jogcimeken részesulhetnek.

A hallgatéi tamogatasok forrasai és azok odaitélésének altalanos feltételei
5. A hallgatéi tamogatasok forrasai az alabbiak:

a) A koztarsasagi 6sztondij kifizetésére kell teljes egészében felhasznalni
a koztarsasagi 6sztondij intézményi 6sszegét.1>?

b) A rendszeres szocialis 0sztondij, a rendkivlli szocialis dsztondij, az
alaptamogatas, valamint a szakmai gyakorlaton valé részvétel tamoga-
tasanak kifizetésére a hallgatoi normativa legalabb 20%-at

valamint a

o lakhatasi tamogatas normativajanak legalabb 30%-at, és a

o tankonyv-, jegyzettdmogatasi, sport- és kulturalis normativa 56%-at
kell felhasznalni.t>*

c) a jegyzet-elballitas tamogatasara, elektronikus tankdonyvek, tananyagok
és a felkészlléshez szukséges elektronikus eszk6zok beszerzése, va-
lamint a fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyait segité eszk6zok
beszerzésére kell felhasznalni a tankdnyv-, jegyzettdmogatasi, sport- és
kulturalis normativa 24%-at,1>°

152 d. téritési és juttatasi rendelet 7. §

153 | d. téritési és juttatasi rendelet 9. § (3) bekezdés.

154 | d. téritési és juttatasi rendelet 8. § (2) bekezdés, 37. § (2) bekezdés b) pont, 37. § (3) bekezdés b)
pont.

155 | d. téritési és juttatasi rendelet 9. § (1) bekezdés.
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d) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasara
kell felhasznalni a tankonyv-, jegyzettamogatasi, sport- és kulturalis
normativa 20%-at'>®

e) kollégiumi féréhely bérlésére lehet felhasznalni a lakhatasi tAmogatas
intézményi 6sszegének legfeliebb 70%-at.>’

f)  a HOK mikddésének tamogatasara kell felhasznalni a hallgatéi norma-
tiva legalabb 1%-at.1%8

g) a féiskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 0sztondij*>® kifizetésére
kell felhasznalni a hallgat6i normativa legfeljebb 6%-at.

6. A teljesitmény alapu, a szocialis alapu, valamint az egyéb 06sztdndij kizardlag
pénzbeli tamogatasként bocsathatok a jogosult hallgatok részére.160

7. A teljesitmény alapu Osztondijakat, a rendszeres szocialis 0sztondijat, a Bursa
Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij intézményi részét, a kilfoldi hall-
gatdk miniszteri 6sztondijat, az alaptamogatast, a szakmai gyakorlaton valo részvétel
tamogatasat, valamint az egyéb Osztondijat havi rendszerességgel kell a hallgaté
részére kifizetni.16*

8. Tanulmanyi 6sztondijban és alaptdmogatasban az allamilag tamogatott teljes ideji
alapképzésben, mesterképzésben, illetve fels6foku szakképzésben részt vevd hall-
gato részesiilhet.62

9. Koztarsasagi 0sztondijban a nappali munkarendd alapképzésben, mesterképzés-
ben részt vevd hallgato részesilhet finanszirozasi formajara tekintet nélkil.162

10. Féiskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 0sztondijban a teljes idejl alapkeép-
zésben, mesterképzésben, felséfoku szakképzésben részt vevd hallgatd részesulhet
finanszirozasi formajara tekintet nélkil.164

11. A Féiskola a féiskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondijat a kdvetkez6k
szerint osztja fel, és alabbi 6sztondijformakat alakitja ki ezen jogcim keretében:

a) tudomanyos és szakmai 6sztondij
b) kozéleti 6sztondij
c) sport 6sztondij

12. A kulféldi hallgatok miniszteri 6szténdijaban az allamilag tamogatott nappali mun-
karendl alapképzésben, mesterképzésben részt vevo, illetve a résztanulmanyokat
folytatd hallgaté részesiilhet. 165

13. Rendszeres szocialis 6sztondijban, valamint rendkivili szocidlis 0sztondijban a

156 | d. téritési és juttatasi rendelet 9. § (2) bekezdés.
157 | d. téritési és juttatasi rendelet 9. § (5) bekezdés.
158 | d. téritési és juttatasi rendelet 9. § (6) bekezdés.
159 | d. téritési és juttatasi rendelet 7. § (c) pont

160 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (1) bekezdés.
161 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (2) bekezdés.
162 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (3) bekezdés.
163 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (3) bekezdés.
164 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (3) bekezdés.

(
165 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (3) bekezdés.
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szocidlis juttatasra jogosult hallgato részesiilhet.'%¢ Szocidlis juttatasra jogosult hall-
gaténak mindsul az a teljes ideji felséfoku szakképzésben, illetve alap- és mester-
képzésben, részt vevo hallgato, aki

a) allamilag tamogatott képzési formaban vesz részt, vagy

b) tanulmanyait allamilag tamogatott képzési formaban kezdte meg és az
adott szakon, szakképzésben megkezdett féléveinek szama alapjan jo-
gosult lenne allamilag tdmogatott képzésben valo részvételre. 16’

14. A szakmai gyakorlaton vald részvétel tamogatasaban az allamilag tamogatott
nappali munkarendl alapképzésben, mesterképzésben részt vevé hallgato részesul-
het.168

15. Tanulmanyi 6sztdndijat a hallgaté tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszony ese-
tén els6 és tovabbi alapképzési és mesterképzesi szakon elért tanulmanyi eredmény
alapjan is megpalyazhat.6®

16. A hallgatdé szocialis alapu 6sztondijat egyidejlileg csak egy fels6oktatasi intéz-
meénytél kaphat. Amennyiben a hallgaté egy idében tobb felséoktatasi intézménnyel
is hallgatéi jogviszonyban all, abban a fels6oktatasi intézményben részesilhet ezek-
ben a tamogatasokban, amellyel el6bb létesitett allamilag tamogatott hallgatéi jogvi-
szonyt.170

17. A hallgaté koztarsasagi Osztondijban is csak egy intézményben részesulhet.
Amennyiben tobb intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a
hallgaté abban az intézményben részesul kdztarsasagi 6sztondijban, amellyel els6-
ként létesitett hallgatéi jogviszonyt.171

A hallgatéi juttatasokhoz nyujtott normativ hozzajarulasnal figyelembe vehet6
hallgatéi kor és a figyelembe veheté hallgatéi létszam megallapitasanak rendje

18. Az 6sztondijak keretosszegének megallapitasakor

a) a marciusi és oktoberi statisztikai adatkdzlések szerinti jogosult |étsza-
mok szamtani kdzepét kell figyelembe venni

¢ a hallgatdi 6sztondij-tamogatasra,

¢ a kollégiumi tamogatasra,

¢ a lakhatasi tamogatasra,

e atankonyv- és jegyzettamogatasra, sport- és kulturalis tevékenységre
fordithaté 6sszeg esetében,;

b) a tényleges jogosultsagi hdnapszam egytizedét kell figyelembe venni a
koztarsasagi 0sztondij esetében;

166 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (3) bekezdés.
167 | d. téritési és juttatasi rendelet 2. § (1) bekezdés g) pont.
168 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (3) bekezdés.
169 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (8) bekezdés.
170 d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (7) bekezdés.
171 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (7) bekezdés.
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c) aténylegesen kifizetendd osszeget kell figyelembe venni a kilfoldi hall-
gatok miniszteri 6sztondija €s a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkor-
manyzati Osztondij intézményi 6sztondijrésze esetében.’?

19. A hallgatéi 0sztondij-tamogatas esetében a jogosulti Iétszam az allamilag tamo-
gatott teljes idejlu alapképzésben, mesterképzésben, féiskolai szintl képzésben vagy
fels6foku szakképzésben teljes idejli képzésben részt vevd hallgatok szama. A sza-
mitas soran a 2006. szeptember 1-je el6tt tanulmanyokat kezdett hallgatokat legfel-
jebb a képzési idét nem meghaladd szamu félévben lehet figyelembe venni.’3

20. A lakhatasi tamogatashoz rendelkezésre allé6 tamogatas esetében a jogosulti lét-
szam a Foéiskolan allamilag tamogatott teljes ideji képzésben részt vevd hallgatok
létszama levonva a képzés helyén bejelentett lakohellyel rendelkez6 allamilag tamo-
gatott teljes idejl képzésben részt vevok létszamanak 95%-at.1 "

21. A tankonyv- és jegyzettamogatasra, sport- €s kulturalis tevékenységre fordithato
dsszeg esetében a jogosulti Iétszam az 6sztondij-tdmogatasi jogosulti létszam.17>

22. A koztarsasagi 0sztondij esetében a jogosulti Iétszam a ténylegesen 6sztondij-
ban részesul6 hallgaték szama.1’®

23. Az egyes normativak év kdzbeni valtozasa esetén a jogosulti [étszamok megalla-
pitasa a képzési idészakok (tanulmanyi félévek) rendjét kovetik.1’”

IV. Az allamilag tamogatott és a koltségtéritéses képzés altalanos szabalyai

1. A Fdiskolan folyd képzeés lehet allamilag tamogatott vagy koltségtéritéses képzés.
Az allamilag tamogatott képzés koltségeit az allami koltségvetés, mig a koltségtérite-
ses képzés koltségeit teljes egészében a hallgato viseli.1’®

Az allamilag tamogatott képzés

2. Az allamilag tamogatott képzésben részt vevd hallgatbnak minésul az allamilag
finanszirozott képzésre felvett, és

a) a 2001/2002-es tanévben hallgatoi jogviszonyt létesitett személy ezen
jogviszonya keretében

- amennyiben e jogviszony létesitése el6tt még nem létesitett hallgatoi
jogviszonyt és elsé alapképzésben vesz részt, és megkezdett féléveinek
szama a képesitési kdvetelményekben elbirt képzési idd féléveinek sza-
mat nem haladja meg vagy

172 | d. téritési és juttatasi rendelet 32. § (1) bekezdés.
173 | d. téritési és juttatasi rendelet 33. § (1) bekezdés.
174 | d. téritési és juttatasi rendelet 33. § (3) bekezdés.
175 | d. téritési és juttatasi rendelet 33. § (5) bekezdés.
176 | d. téritési és juttatasi rendelet 33. § (6) bekezdés.
177 L d. téritési és juttatasi rendelet 33. § (7) bekezdés.
178 | d. Ftv. 53. § (1) bekezdés.
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- amennyiben olyan szakon folytat tanulmanyokat, amelynek képesitési
kovetelményei bemeneti kdvetelményként elbirjak, hogy a hallgatonak fel-
sGoktatasi oklevéllel kell rendelkeznie, tovabba megkezdett féléveinek
szama nem haladja meg a képesitési kovetelIményekben eldirt képzeési id6
féléveinek szamat négy féléven keresztil;*"°

b) a 2002/2003-as, 2003/2004-es, a 2004/2005-0s, 2005/2006-0s tanévben
hallgatéi jogviszonyt |étesitett személy e jogviszonya keretében,

- amennyiben e jogviszony létesitése el6tt még nem Iétesitett hallgatoi
jogviszonyt és elsd alapképzésben vesz részt és megkezdett féléveinek
szama nem haladja meg a képesitési kovetelményekben elbirt képzési id6
féléveinek szamat legalabb 8 féléves képzés esetén harommal, egyébként
kettbvel megnovelt értéket, vagy

- amennyiben e jogviszony létesitése elbtt hallgatdi jogviszonyt |étesitett,
de felvételi eljaras keretében e jogviszony megszuntetésével egyutt Uj jog-
viszonyt hozott létre és elsd alapképzésben vesz részt, tovabba 0sszes
megkezdett féléveinek szama nem haladja meg a képesitési kovetelmé-
nyekben el6irt képzési id6 féléveinek szamat legalabb 8 féléves képzés
esetén harommal, egyébként kettével megnodvelt értéket vagy

- amennyiben olyan szakon folytat tanulmanyokat, amelynek képesitési
kovetelményei bemeneti kdvetelményként elbirjak, hogy a hallgatonak fel-
s6oktatasi oklevéllel kell rendelkeznie, tovabba megkezdett féléveinek
szama nem haladja meg a képesitési kovetelIményekben elbirt képzési id6
féléveinek szamat legalabb 8 féléves képzés esetén harommal, egyébként
kettével megndvelt értéket.

- elsd kiegészit6 alapképzésben vesz részt hat féléven keresztil;1&°

c) barmely szakon koltségtéritéses képzésbdl a Fbiskola dontése alapjan,
a Féiskolanal mar meglévé allamilag tamogatott helyre atvett hallgaté a kilé-
pett hallgaté képzési idejéb6l még hatralévé idétartamban; 8t

d) 2006. marcius 1-je el6tt fels6foku szakképzés keretében tanulmanyokat
kezdett hallgatd a fels6foku szakképzés képzési idejét kettével meghaladd
szamu félévig.®?
3. A 4-7., illetve 9. pontok szerint minésul allamilag tamogatott képzésben részt ve-
vének a 2006/2007-es tanévtdl hallgatoi jogviszonyt létesitett személy.183

4. Egy személy tizenkét féléven at folytathat a fels6oktatasban tanulmanyokat allami-
lag tdmogatott képzésben (a tovabbiakban: tamogatasi id6), beleértve a felséfoku
szakképzést is. A Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag dontése alapjan a fogya-
tékossaggal élé hallgatd tamogatasi ideje négy félévvel megndvelhet6.184 A Téritési-

179 | d. téritési és juttatasi rendelet 3. § (1) bekezdés c) pont.
180 | d. téritési és juttatasi rendelet 3. § (1) bekezdés d) pont.
181 | d. téritési és juttatasi rendelet 3. § (1) bekezdés e) pont.
182 ] d. téritési és juttatasi rendelet 3. § (1) bekezdés f) pont.
183 | d. téritési és juttatasi rendelet 3. § (2) bekezdés.

1841 d. Ftv. 55. § (2) bekezdés.
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Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag, a HK 7. sz. mellékletben meghatarozott elbiralasi
rend szerint hozza meg dontését.'&

5. A tamogatasi id6be be kell szamitani a megkezdett allamilag tamogatott félévet is,
kivéve, ha a tanulmanyi igazgato a hallgaté kérelmére utdlagosan, a hallgaté szama-
ra fel nem rohato ok (mely lehet kilondsen: betegség, szulés) miatt, — adott félévben
— utdélagosan sziinetelteti a hallgatd hallgatoi jogviszonyat.186

6. Az 5. pontban rogzitett kérelmet személyesen vagy a hallgaté meghatalmazottja
utjan legkésdbb az ok bekovetkeztétdl szamitott 15 napon belll, de legkésébb az
els6 gyakorlati vagy vizsgajegy megszerzéséig elektronikus uton be kell nyujtani a
Hallgatéi Informacios és Szolgaltaté Irodaban a tanulmanyi igazgaténak cimezve. A
kérelemhez a megfelel6 (orvosi stb.) igazolasokat mellékelni kell.

7. Az allamilag tamogatott képzésben vald részvételt nem zarja ki a fels6oktatasban
szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal a megkdtéssel, hogy azonos kép-
zési ciklusban allamilag tamogatott képzésben kizarélag abban az esetben folytatha-
téak a tanulmanyok, ha a hallgaté az els6ként megkezdett képzésének legkésdbb
harmadik félévében létesit tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszonyt akar a Fdisko-
la mellett egyidejlleg tobb felsGoktatasi intézményben, akar a Foéiskolan tobb sza-
kon.187

8. Ha a hallgaté kimeritette a rendelkezésére allé tamogatasi id6t, csak koltségtérite-
ses képzési formaban folytathat tanulmanyokat a felsGoktatasban.8®

9. Az adott képzéshez rendelkezésre all6 tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet
hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Ha a hallgaté a tamogatasi id6
alatt nem tudja befejezni tanulmanyait, azt koltségtéritéses képzési formaban folytat-
hatja.t®

A koltségtéritéses képzés

10. Ha a hallgaté koltségtéritéses képzésben vesz részt, hallgatéi jogviszonyabal
eredd jogaira és kotelezettségeire alkalmazni kell az Ftv.-ben meghatarozottak mel-
lett a felnbttképzési torvény 20-27. §-ban foglaltakat, azzal az eltéréssel, hogy a fel-
néttképzési szerz6désnek tartalmaznia kell a kovetkezéket: 19°

a) akeépzés és a szakképzettség megnevezését,

b) aképzés céljat és formajat (nappali, esti, levelezd),

c) idegen nyelvl képzés esetén a nyelv megnevezését,

d) a képzéssel megszerezhetd képzettséget, ismereteket, kompetencia-

kat,
185 ] d. Ftv. 55. § (2) bekezdés.
186 | d. Ftv. 55. § (2) bekezdés.
187 |Ld. Ftv. 55. § (2) bekezdés, vo. Ftv. 56. § (3) bekezdés.
188 | d. Ftv. 55. § (3) bekezdés.
189 | d. Ftv. 55. § (4) bekezdés.
190 d. Ftv. 56. § (1) bekezdés, vo. felnbttképzési torvény 20. és 27. §,



e) a hallgat6 vagy a feln6ttképzésben részt vevo személy teljesitménye el-
lenbrzésének, értékelésének maodjat, a vizsgara torténd bocsatas feltételeit,

f)  az elméleti tanorakrol, a gyakorlati foglalkozasokral, illetve a konzultaci-
Okrdl valé megengedett hianyzas mértékét, és ennek tullépése esetén a kép-
zésben részt vevét érintd kovetkezményeket,

g) a képzés helyét, idétartamat, Utemezését, figyelembe véve az elbzete-
sen megszerzett tudas beszamitasat,

h) a gyakorlati foglalkozas helyét, idétartamat, lUtemezését, valamint a
gyakorlati foglalkozassal 6sszeflggésben esetlegesen biztositott juttataso-
kat,

)] a vizsga szervezésének maodjat, formajat,

)] a koltségtérités vagy képzési dij — kulon kiemelve a vizsgadij és az
esetlegesen sziukséges potvizsga dijanak — meértékét, 0sszegét és fizetési
maodjat, figyelembe véve az el6zetesen megszerzett tudas beszamitasat,

k) a részt vevd hallgatd vagy felnbttképzésben részt vevé személy és a
Féiskola szerz6désszegésének kovetkezményeit,19*

) a koltségtéritésért jard szolgaltatasokat,
m) a befizetett kdltségtérités visszafizetésének feltételeit.

11. A koltségtéritéses képzésben a tanulmanyi félévek szama nem korlatozott. A
hallgaté azonban jogszabalyon alapuld juttatast, kedvezményt, szolgaltatast nem
vehet igénybe, ha a Féiskolan megkezdett féléveinek a szama - beleértve az allami-
lag tamogatott képzés idejét is - meghaladja a tizenhat félévet. Nem kell alkalmazni
ezt a rendelkezést annal, aki a hallgatdi jogviszonya megsziinését kdvet6 6t év eltel-
te utan létesit Uj hallgatéi jogviszonyt. 12

12. A tamogatasi id6, illetve a koltségtéritéses képzéshez rendelkezésre allé id6
szamitasakor egy félévként kell nyilvantartani, ha a hallgaté — az els6ként megkez-
dett képzésének legkésébb harmadik félévében létesitett tovabbi (parhuzamos) hall-
gatdi jogviszonyara tekintettel — a Féiskolan kivil egyidejileg mas fels6oktatasi in-
tézménnyel all hallgatdi jogviszonyban, illetve, ha a Féiskolan egyidejiileg tobb szak-
képzettség, szakképesités megszerzésére készill fel.1%3

13. A kedvezménytorvény hatalya ala tartozé azon hallgaté tdmogatasi ideje, aki ko-
rabban allamilag tamogatott alapképzésben vett részt és allamilag tamogatott mes-
terképzésre vették fel, két félévvel megnovekedik.®*

14. Azt a hallgatét, aki kilon térvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval
rendelkezik, a fizetend6 dijak és a kapott tamogatasok tekintetében azonos jogok
illetik meg, illetve azonos koételezettségek terhelik, mint a felséoktatasban részt vevé
magyar allampolgarsagu hallgatot.19°

191 d. feln6ttképzési torvény 20. §.

192 d. Ftv. 56. § (2) bekezdés.

193 | d. Ftv. 56. § (3) bekezdés. A 2007. szeptemberben tanulmanyaikat az elsé évfolyamon megkezdé
hallgatok tekintetében, majd ezt kdvetéen felmend rendszerben kell alkalmazni.

194 ] d. téritési és juttatasi rendelet 28. § (1) bekezdés.

195 ] d. téritési és juttatasi rendelet 28. § (2) bekezdés.
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15. Az a hallgatd, aki 2006. december 31-je el6tt Iétesitett hallgatoi jogviszonyt és
koltségtéritéses képzésben vett részt és a félév (oktatasi id6szak) elsdé napjan ter-
hességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési
tamogatasban vagy gyermekgondozasi dijban részesilt, és a félév (oktatasi idészak)
els6é napjan ezen feltételeknek eleget tesz, azon a szakon, szakképzésben, melyben
2007. augusztus 1-je el6tt korabban emiatt koltségtérités-mentességben részesdult,
az adott félévben (oktatasi id6szakban) koltségtérités fizetésére nem kotelezhets.1%6

16. Azoktdl a hallgatoktél, akik a 2001/2002-es tanévben létesitettek hallgatéi jogvi-
szonyt és allamilag finanszirozott képzésben kezdték tanulmanyaikat, de mar nem
szamitanak allamilag tamogatott hallgatonak, a megkezdett képzésben tovabbi két
féléven keresztul koltségtéritési dij nem szedhet6. Ezt kdvetéen a hallgatoktol kolt-
ségtéritést szed a Féiskola.®’

Az allamilag tamogatott és koltségtéritéses képzési forma kozotti atsorolas
rendjex*

17. Ha az allamilag tamogatott hallgatéi létszamkeretre felvett hallgaténak a tanul-
manyai befejezése el6tt megszinik a hallgatdi jogviszonya, vagy tanulmanyait kolt-
ségtéritéses képzésben folytatja tovabb, helyére — ilyen iranyu kérelem esetén — a
Foiskolan koltségtéritéses formaban tanulmanyokat folytatd kiemelkedd tanulmanyi
teljesitményl hallgatd léphet, a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag dontése
szerint.198

18. A hallgaté 17. pont szerinti kérelmét elektronikus kérelem formajaban nyujthatja
be legkésébb a palyazati kiirasban meghatarozott hataridoig.

19. Ha a Féiskolan allamilag tamogatott képzésben tanulmanyokat folytaté hallgaté-
rél a tanév végén a tanulmanyi igazgaté megallapitja, hogy az utolsé két olyan félév-
ben, amelyben hallgatoi jogviszonya nem szunetelt, nem szerezte meg legalabb az
ajanlott tantervben (mintatantervben) eldirt kreditmennyiség 6tven szazalékat, tanul-
manyait a kovetkezd tanévben csak koltségtéritéses képzésben folytathatja. E be-
kezdésben foglalt feltételek alapjan az atsorolassal érintett allamilag tamogatott kép-
zésben részt vevo hallgatdk szama a tanévben a Féiskola allamilag tamogatott kép-
zésben részt vevd hallgatoinak tizenot szazalékaig terjed.199

20. Az allamilag tamogatott és koltségtéritéses képzési forma kozotti atsorolasrol
sz0l6 dontést az adott tanév utolsd napjat kdvetden, de legkésébb a kdvetkezb tanév
kezdetét megel6z6 30 nappal hozza meg a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizott-
sag. Az atsorolasi dontés soran azokat a hallgatékat nem kell figyelembe venni, akik

a) a Féiskolan legfeljebb egy félévben folytattak tanulmanyokat, tovabba

196 | d. téritési és juttatasi rendelet 36. § (1) bekezdés (a) pont.

197 | d. téritési és juttatasi rendelet 36. § (5) bekezdés.

* A 18-27. pontokban foglalt szabalyozast a 2007 szeptemberében az els6 évfolyamon tanulmanyaikat
megkezdd hallgatdk tekintetében, majd ezt kdvetden felmend rendszerben kell alkalmazni.

198 d. Ftv. 55. § (1) bekezdés.

191 d. Ftv. 55. § (1) bekezdés.
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b) akik betegség, szulés vagy mas a hallgatonak fel nem rohaté ok miatt
féléviket nem tudtak befejezni, és ezt a kérilményt a 6. pontban foglaltak
alapjan jelezték a tanulmanyi igazgaténak.2®

21. Amennyiben a Fdéiskola megallapitja, hogy a 19. pontban foglaltak alapjan, az
ugyanott megfogalmazott mértéket meghaladd hallgatot kellene atsorolni koltségtéri-
téses képzési formara, a hallgatdk dsszesitett korrigalt kreditindexe alapjan legjob-
ban teljesitett hallgatokat kell az atsorolas alél mentesitenie.?%!

22. Az atsorolasrol szolé dontést telephelyenként (telepulésenként), fels6foku szak-
képzésben szakképzésenként, alapképzésben és mesterképzésben képzeési terlle-
tenként és szakonként hatarozza meg a tanulmanyi igazgatd. Azonos kreditindexi
hallgatok esetében a dontésnek azonosnak kell lennie.?%2

23. Amennyiben a megurult allamilag tamogatott |étszamkeret adott szakon belll
nem tolthetd fel koltségtéritéses hallgatokkal, akkor azt a létszamkeretet at kell sorol-
ni az adott képzési tertleten bellli mas szakra vagy szakképzésre. A létszamkeret
atsorolasara a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag tesz javaslatot, amit az alta-
lanos rektorhelyettes hagy jova.

24. Meguralt allamilag tdmogatott hallgatéi létszamkeretre az vehet6 at, aki

a) az utolsé két bejelentkezett félévében megszerezte a mintatantervben
el6irt kreditmennyiségnek legalabb az 50%-at és az 0sszesitett korrigalt kre-
ditindex alapjan létrehozott hallgatoéi rangsor elején lévé hallgato, tovabba
akinek

b) az 6sszesitett korrigalt kreditindexe magasabb, mint az allamilag tamo-
gatott hallgatok Osszesitett korrigalt kreditindex-jegyzékén a rangsor also
otodénél elhelyezked6 hallgaté dsszesitett kreditindexe.?93

25. A Féiskola a kdvetkezd tanévben allamilag tamogatott formara atsorolhaté hallga-
toi létszama meghatarozasahoz a hallgatok tanulmanyi teljesitménye alapjan megal-
lapitja, hogy

a) az adott félévben hany allamilag tamogatott hallgatonak sziint meg a
hallgatdi jogviszonya,

b) hany olyan allamilag tdamogatott hallgaté van a jegyzéken, aki koltségté-
ritéses képzésre kerult atsorolasra,

c) hany olyan hallgaté van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott
szakon a rendelkezésére allo allamilag tamogatott féléveket.?%4

26. Nem vehet6 at allamilag tamogatott képzési formara az a koltségtéritéses hallga-
to, akinek a korabban igénybe vett allamilag tdmogatott féléveinek szama kettével —
fogyatékossaggal él16 hallgatdk esetében néggyel — meghaladja az adott szak képzé-
si idejét.2%

200 | d. téritési és juttatasi rendelet 29. § (1)-(2) bekezdések.
201 | d. téritési és juttatasi rendelet 29. § (3) bekezdés.
202 | d. téritési és juttatasi rendelet 29. § (4) bekezdés.
203 | d. téritési és juttatasi rendelet 29. § (5) bekezdés.
204 | d. téritési és juttatasi rendelet 29. § (6) bekezdés.
205 | d. téritési és juttatasi rendelet 29. § (7) bekezdés.
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27. Az at nem sorolt hallgaték ugyanabban a képzési (finanszirozasi) formaban foly-
tatjak tanulmanyaikat a kovetkez6 tanévben, mint az azt megel6zében.?%

28. A hallgat6 allamilag tamogatott vagy koltségtéritéses képzésbe valé besorolasa
egy tanév id6tartamra sz61.2°” Az egy tanéven tuli besorolas a hallgaté tanulmanyi
eredményétdl, tanulmanyi teljesitéseitdl fugg a jelen Szabalyzatban meghatarozottak
alapjan.

29. Kreditelszamolas szempontjabdl az atsorolt hallgatéra a megfeleld finanszirozasi
formahoz kapcsoldédd szabalyok vonatkoznak. Amennyiben a Féiskola a hallgatot
allamilag tamogatott képzésrél koltségteritéses képzésre sorolta at, ugy a hallgatora
az atsorolast megel6z6en az allamilag tamogatott hallgatdkra, az atsorolast kovetben
a koltségtéritéses hallgatdkra vonatkozé szabalyok alkalmazandok. Amennyiben a
Foéiskola a hallgatét koltségtéritéses képzésrdl allamilag tamogatott képzésre sorolta
at, ugy a hallgatora az atsorolast megel6z6en a koltségtéritéses hallgatdkra, az atso-
rolast kovetéen az allamilag tamogatott hallgatokra vonatkozé szabalyok alkalma-
zandok.

Masodik fejezet
A hallgatok részére nyujthaté allami tamogatasok formai
I. A tamogatasokrol altalaban

1. Amennyiben a hallgat6 a szorgalmi id6szak masodik hetének végéig nem szolgal-
tatja az egyes juttatasok kifizetésének alapjat képezé valamennyi adatot (kilondsen
az addészamot, a TAJ-szamot és bankszamlaszamot), a targyfélévben az adott jutta-
tasban nem részesilhet, és az 6sszeg noveli a tamogatas formajatol fliggben, annak
kovetkezd félévben kioszthato keretét.

2. A Gazdasagi Igazgatésag munkatarsai a havonta folyésitandé juttatasok kifizeté-
sérél a Tanulmanyi lgazgatésag adatszolgaltatasa alapjan — a félévek els6 (szept-
ember és februar) honapjanak kivételével — legkésébb az adott hénap 10. napjaig
intézkedni koteles.208

3. A tanulmanyi igazgaté az allamilag tamogatott és koltségtéritéses hallgatok része-
re nyujtando tamogatasok osszegeinek felhasznalasarol legkesGbb a felév utolsd
napjaig tajékoztatja a HOK elnokét.

4. A rendszeres szocialis 6sztondij, a tanulmanyi 6sztdondij, a sportdsztondij, a kdz-
életi 6sztondij valamint a tudomanyos és szakmai 6sztdndij targyévben fel nem
hasznalt keretei december honap folyaman a tanulmanyi és a rendszeres szocialis
O0sztondijra jogosultak k6zott, jogosultsagukkal aranyosan kiosztasra kerulnek.

5. A Gazdasagi lgazgato koteles minden felev masodik honapjanak els6 napjaig a
tanulmanyi igazgaté és a HOK elndk részére tajékoztatast adni a félévre rendelke-
zésre allo, felhasznalhat6 keretdsszegrél jogcimenként.

206 | d. téritési és juttatasi rendelet 29. § (8) bekezdés.
207 Ld. Ftv. 40. § (3) bekezdés
208 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (2) bekezdés.
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6. A szocidlis alapu 6sztondij kizardlag hallgatoi kérelemre adhato.2%°

Il. A tanulmanyi 6sztondij

1. A tanulmanyi 6sztondij a tanulmanyi eredményeket 6szténzé és elismerd, differen-
cialt, havi pénzbeli juttatas.

2. A tanulmanyi 6sztdondij egy tanulmanyi félév idétartamara adhat6. Az 6sztdondij
0sszegét a hallgato el6z6 aktiv félévi tanulmanyi eredménye alapjan a |l. pontban
rogzitett eljarasi rend és elvek szerint ugy kell megallapitani, hogy 6sztonzé legyen a
hallgaté tanulmanyi munkajara.?0

3. A tanulmanyi 6sztondij odaitélésekor — az abban részesuldk korének és szamanak
meghatarozasakor — biztositani kell, hogy az azonos vagy hasonlé tanulmanyi kote-
lezettség alapjan elért eredmények 0sszemérhetbek és az igy megallapitott 6sztondi-
jak azonos mértékiek legyenek.?’* Az ezt biztositd szamitasi mddszert a Téritési-
Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag hatarozza meg és az ETR-ben a tanulmanyi igaz-
gato kdzzéteszi.

4. Tanulmanyi dsztondijban a Fdiskola allamilag tdmogatott teljes ideji képzésben
részt vevd hallgatoinak legfeljebb 50%-a részesulhet oly modon, hogy az egyes hall-
gatdéknak megallapitott tanulmanyi 0sztondij legkisebb mértéke a hallgatoi normativa
5%-a.2%?

5. A Féiskolara els6 alkalommal beiratkozé hallgatdé a beiratkozasat koveté elsé aktiv
félévben tanulmanyi 6sztondijban nem részesilhet.?!3

6. Korabban, mas fels6oktatasi intézményben tanulmanyokat folytatd, de a Féiskola-
ra atvételt nyert hallgaté ugyanolyan feltételekkel kaphat tanulmanyi 6sztondijat, mint
a Féiskolara felvételt nyert hallgaté a HK 4. sz. mellékletében rogzitett feltételek ko-
z6tt. Mas fels6oktatasi intézménybdl, illetve az intézményen bellli szakrdl atvett hall-
gatok esetében a korrigalt kreditindex kiszamitasa a Foiskola altal elismert kreditek
alapjan torténik.24

7. A tanulmanyi 6sztondijat félévente megallapitott korrigalt kreditindex alapjan kell
kifizetni az atlagszamitas alapjat képezé félévet kovets félévben.?'> A tanulmanyi
0sztondij megitélése szempontjabol amennyiben sulyozott tanulmanyi atlag, illetve
korrigalt kreditindex kdzott tesz kilonbséget a jelen TJSZ, ezzel egyidejlleg a jelen
pontban érintett hallgatdi csoportokra kell alkalmazni a két 6sztondij-szamitasi mero-
szamot.

8. Tanulmanyi 6sztondijra jogosult az a hallgatd, aki
a) allamilag finanszirozott, teljes ideji képzésben vesz részt, és

209 | d. téritési és juttatasi rendelet 11. § (3) bekezdés.
210 | d. téritési és juttatasi rendelet 13. § (1) bekezdés.
211 | d. téritési és juttatasi rendelet 13. § (2) bekezdés.
212 | d. téritési és juttatasi rendelet 13. § (1) bekezdés.
213 | d. téritési és juttatasi rendelet 13. § (3) bekezdés.
214 | d. téritési és juttatasi rendelet 13. § (4) bekezdés.
215 A 2010/2011-es tanév tavaszi félévében kifizetend® 6sztondijra alkalmazandé el6szor.
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b) azel6zd aktiv féléveben legalabb 15 kreditet teljesitett, és

c) korrigalt kreditindexe eléri vagy meghaladja a vele egy képzési terile-
ten vagy — fels6foku szakképzés esetén — szakmacsoportban tanulé és az a-
b. pontban foglaltaknak megfelelé hallgatdék korrigalt kreditindexének szam-
tani atlagat, de legalabb a 3,75 korrigalt kreditindexet.

9. A képzési terulethez vagy szakmacsoporthoz rendelt szamtani atlag a hallgatok
teljesitmeényétél fuggben félévente valtozik.

10. A tanulmanyi 6sztdndij megallapitdsahoz szikséges korrigalt kreditindexet a jo-
gosultak korének kihirdetésével egyidejileg a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bi-
zottsag az ETR-ben teszi kozzé legkésdbb a szorgalmi id6szak masodik honapjanak
10. napjaig.

11. A tanulmanyi 6sztondijaknak pontos havi 0sszegét képzeési teruletenként, illetve
szakmacsoportonként a tanulmanyi igazgatd, az ETR kreditnyilvantartasa alapjan a
félév masodik honapjanak utolsé napjaig hatarozza meg és teszi kozzé a HOK elné-
kével folytatott egyeztetést kdvetben ugy, hogy az azonos tanulmanyi kotelezettség
alapjan megallapitott 6sztondijak hallgatéi csoportonként azonos mértékiek legye-
nek.

12. Amennyiben a parhuzamos képzésben résztvevd hallgaté a Foiskolan kezdte el
korabban tanulmanyait, akkor a Féiskolan elért eredményei alapjan kaphat 6sztondi-
jat.

13. A hallgaténak egy héten belul kell elektronikus kérelemben jelezni a tanulmanyi
igazgatonak, ha adminisztrativ hibat (pl. atlagszamitasi, 6sztondij-szamitasi hibat),
vagy egyéb hianyossagot (az ETR-b&I kimaradt barmilyen adatot) észlel.

lll. A rendszeres és a rendkivili szocialis 6sztdondij; az alaptamogatas

1. Raszorultsag alapjan tamogatasként a rendszeres szocialis 6sztondijat, a rendki-
vuli szocialis 6sztondijat, valamint az alaptamogatast (a tovabbiakban egyutt: szocia-
lis 6sztondij) a hallgatok szocialis helyzetlik alapjan, az erre a célra szolgal6 palyaza-
ti Grlap kitoltésével és a palyazati feltételekben megjeldlt mellékletek benyujtasaval a
kitlzott hataridén belul igényelhetnek.

2. A hallgaté szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni kalondsen:

a) a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény (a to-
vabbiakban Tbj.) szerinti, a hallgaté altal is lakott k6z6s haztartasban élék
szamat és jovedelmi helyzetét,

b) aképzési hely (Budapest vagy Hoédmezévasarhely) és a lakdhely k6zot-
ti tavolsagot, az utazas idétartamat és koltséget,

c) amennyiben a hallgaté tanulmanyai soran nem a Tbj. szerinti k6zds
haztartasban él, ennek koltseégeit,

d) a fogyatékos hallgatonak mekkora 6sszeget kell forditania kulonleges
eszk6zOk beszerzésére és fenntartasara, specialis utazasi szikségleteire,
valamint személyi seqitd, illetve jelnyelvi tolmacs igénybevételére,
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e) a hallgatdé vagy a vele kdzos haztartasban él6 kozeli hozzatartozoéja
egészségi allapota miatt rendszeresen felmerilé egészséguigyi kiadasait,

f)  a hallgatéval k6z6s haztartasban él6 eltartottak szamat, kilonos tekin-
tettel a vele egyutt eltartott gyermekek szamara,

g) az apolasra szorulé hozzatartozé gondozasaval jaré koltségeket, 216
h) akeresé csaladtagok jovedelmét, a csalad egy fére esd jovedelmét

1)  az eltartott hallgatd csaladi helyzetét (elvalt szul6k, nyugdijas szulok,
munkanélkuli szUlék, testvérek hallgatéi jogviszonya, félarvasag, teljes arva-
sag, allami gondozas, tartds betegség, rokkantsag),

)] a hazassagban él6 hallgatok egyéb korilményeit (hazastars munka- és
kereseti korulményei, GYES, GYED).

3. A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérheté jéovedelmeknél az utol-
s6 harom honap atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utolsé egy év tizenkettedét
kell figyelembe venni. A hallgaté kérésére a bizonyitott jovébeni jovedelemvaltozast
is figyelembe kell venni.?*’

A Diakjoléti Bizottsag feladatai

4. A Diakjoléti Bizottsag (a tovabbiakban: DJB) a HOK azon javaslattevé szerve,
amely a kulonboz6 6sztondijak formai koziul a rendszeres szocialis dsztondijal, a
rendkivuli szocialis 0sztondijjal, a kozéleti 6sztondijjal, a tudomanyos és szakmai
Osztondijjal, a sport 6sztdondijjal, valamint az alaptamogatassal kapcsolatos tgyekben
jar el.

A hallgaté szocialis helyzetét — a rendkivilli szocialis 6sztondij igénylésének kivétele-
vel —, valamint a hallgaté tanulmanyokon tulmutaté tevékenységét tanulmanyi fél-
évente egyszer, intézményi szinten egységesen vizsgalja a DJB, majd ennek ered-
ményét hasznalja fel a szocialis 6sztondij, valamint a kdzéleti 6sztondij, tudomanyos-
szakmai 0sztondij és sport 6sztondij alapu juttatas elbiralasahoz.?'®

5. A DJB Osszetételét és eljarasi rendjét a HOK Alapszabalyaban rogzitetteknek
megfelel6éen sajat Ugyrendjében hatarozza meg a lll. pontban meghatarozott keretek
kozott.

6. A DJB hataskore:

a) a TJSZ keretei kozott palyazatokat ir ki teljesitmény alapu és szocialis
alapu 6sztondijakra,

b) javaslatokat tesz a Fdiskolanak az altala kiirt teljesitmény alapu és szo-
cialis alapu 6sztondijak szamitasi médijara,

c) kiszamitja a szocialis 6sztondijak egy-egy fére jutd dsszegét, és azt jo-
vahagyasra megkuldi a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsagnak,

d) véleményezi a benyujtott teljesitményalapu és szocialisalapu palyaza-

216 | d. téritési és juttatasi rendelet 21. § (1) bekezdés.
217 | d. téritési és juttatasi rendelet 21. § (2) bekezdés.
218 | d. téritési és juttatasi rendelet 21. § (4) bekezdés.
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tokat, majd dontésre megkuldi a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag-
nak,

e) tajékoztatja a hallgatokat a téritési és juttatasi kérdésekrdl, havonkeént
legalabb egy alkalommal fogaddorat tart,

f)  folyamatosan figyelemmel kiséri, és évente értékeli a hallgatok részére
nyujthaté tamogatasokrol és az altaluk fizetendd dijakrol és téritésekrdl szold
szabalyzatot, szlkség esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat, Uj
szabalyzat alkotasat,

g) ellatja a 111/6. pontban, valamint a HOK Alapszabalyaban meghatarozott
feladatokat.

7. A DJB miikbdése feletti felligyeleti jogot a fétitkar és a tanulmanyi igazgaté a HOK
elnokével kozosen latja el.

A rendszeres és a rendkiviili szocialis 6sztondijra, valamint az alaptamogatasra
vonatkozoé sajatos szabalyok

8. A szocialis 6sztondijak formai kozll a rendszeres szocialis 6sztondij, a rendkivli
szocialis 0sztondij elektronikus formaban a hallgaté altal beadott palyazat utjan igé-
nyelhetd. Az alaptamogatasra vonatkozo igényt az elektronikus formaban benyujtott
palyazaton kell megjeldlni. A palyazatok elbiralasara a DJB ad el6zetes javaslatot a
lIl. pontban foglaltak, valamint sajat eljarasrendjének keretei k6zott. A palyazatrol a
hallgaté szocialis helyzete alapjan, pontozasos rendszerben dont a Téritési-Juttatasi
és Tanulmanyi Bizottsag, a DJB javaslatat figyelembe véve.

9. A hianyosan vagy nem megfelel6 modon benyujtott palyazatok esetében a DJB
hianypotlasra szélitja fel a palyazoét. A hallgatdé a hianypaétlasra nyitva allé hataridén
belll kiegészitheti vagy kijavithatja palyazatat. Amennyiben a hallgaté érdekkorén
kival es6 ok miatt (kildndsen a hatdsag hosszabb Ugyintézési hatarideje miatt) a hi-
anyzo iratokat elérelathatolag a rendelkezésre allé idében benyujtani nem tudja, ugy
igazolasi kérelemmel élhet a hianypdtlasra nyitva allé hataridén belll. Amennyiben a
hianypotlasra nyitva allé hataridé eredménytelenul eltelt vagy a hallgaté az iratokat
ismételten nem az el6irtaknak megfeleléen nyujtja be, a DJB a palyazatot érvényte-
lenné nyilvanitja, vagy kizarélag a megfeleléen igazolt tényeket vizsgalva teszi meg
javaslatat a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsagnak.

10. A palyazatban megjeldlt adatokat, koriiményeket a Tanulmanyi Igazgaté ellen-
orizheti. Amennyiben a palyazat val6tlan adatokat tartalmaz, és ez az elbiralasra le-
nyeges kihatassal lehet vagy lehetett, a palyazé a tanulmanyai tovabbi idejére szoci-
alis alapu 6sztondijat nem kaphat, a felvett tamogatast pedig vissza kell fizetnie.

11. A palyazatok elbiralasanak menetérdl a DJB jegyz6konyvet készit, amely tartal-
mazza a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsagnak el6terjesztett javaslatok meg-
felel6 indoklasat is.

12. A Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag a DJB javaslatainak figyelembevéte-
lével hozza meg dontését. A Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag elutasité don-
tése ellen a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsaghoz lehet fellebbezni a HK 8. sz. mellék-
letében meghatarozottak figyelembe vételével.

13. A palyazatok elbiralasanak szempontrendszerét és a kitoltési utmutatdkat, vala-
mint a rendkivili szocialis 6sztondijra vonatkozé palyazati Grlapot a HK Fluggeléke
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tartalmazza. A rendszeres szocialis 6sztondijra iranyuld palyazatot elektronikus kére-
lem formajaban kell benyuijtani.

14. Azon hallgato, aki az adott félév soran szamara megitélt pénzbeli tamogatast az
adott félév utolsé napjaig nem veszi at vagy nem ad meg az utalashoz szikséges
bankszamlaszamot, adészamot vagy TAJ-szamot, annak tamogatasa érvénytelenné
valik az I/1. pont rendelkezéseinek megfeleléen.

Az alaptamogatasra vonatkozoé kiilon szabalyok

15. Az els6 alkalommal allamilag tamogatott nappali munkarendd, fels6foku szak-
képzésben, alapképzésben hallgatdi jogviszonyt Iétesité személy az els6 bejelentke-
zése alkalmaval — rendszeres szocialis 0sztondij iranti elektronikus kérelmére — a
hallgatéi normativa 50%-anak megfelel6 6sszegli — egyszeri — alaptamogatasra jo-
gosult, amennyiben a hallgaté a rendszeres szocialis 0sztondijra jogosult és ameny-
nyiben alaptdmogatasra iranyulé szandékat jelezte.?!® Az elsé alkalommal allamilag
tamogatott teljes ideji mesterképzésben hallgatdi jogviszonyt létesité személy az
els6 bejelentkezése alkalmaval — rendszeres szocialis 0sztondij iranti elektronikus
kérelmére — a hallgatéi normativa 75%-anak megfelelé dsszegl — egyszeri — alapta-
mogatasra jogosult, amennyiben a hallgaté a rendszeres szocialis 0sztondijra jogo-
sult és amennyiben alaptamogatasra iranyuld szandékat jelezte.??° Az alaptamogatas
kizarolag a rendszeres szocialis 0sztondij iranti elektronikus kérelemben igényelhetd.

16. Az alaptamogatasra iranyuld palyazat a rendszeres szocialis 6sztondij igénylésé-
re kiirt palyazattal 6sszevonva kertl kihirdetésre. A palyazati kiirasban a palyazatok
leadasi hatarideje nem eshet késdbbre, mint a szorgalmi id6szak elsé hdénapjanak
utolsé napja. A palyazatok leadasanak hataridejét kovetéen legkésébb 10 munkana-
pon bellul a DJB-nek javaslatot kell tennie a tamogatasok odaitélésérél a Téritési-
Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsagnak. Amennyiben a palyazat valotlan adatokat tar-
talmaz, és ez az elbiralasra lényeges kihatassal lehet vagy lehetett, a palyazo a ta-
nulmanyai tovabbi idejére szocialis alapu 0sztondijat nem kaphat, a felvett tamoga-
tast (beleértve az alaptdmogatast is) pedig vissza kell fizetnie.

17. Az alaptamogatasra jogosultsag feltételeit a Tanulmanyi Igazgatésag segitségé-
vel a DJB ellenérzi. A Gazdasagi Igazgatésag intézkedik a kifizetések teljesitésérél a
Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag dontése alapjan.

A rendszeres szocialis 0sztondijra vonatkozé kiilon szabalyok

18. A rendszeres szocialis 6sztondij a hallgatd szocialis helyzete alapjan egy félévre
biztositott, havonta folydsitott juttatas.??!

19. A DJB a rendszeres szocialis 6sztondij igénylésére minden félévben, a szorgalmi
id6szak elsdé napjaig palyazatot ir ki a palyazati feltételek és a palyazati hataridé
megjeldlésével. A palyazati kiirdsban a palyazatok leadasi hatarideje nem eshet ké-
s6bbre, mint a szorgalmi id6szak elsé hénapjanak utolsé napja. A palyazatok leada-

219 | d. téritési és juttatasi rendelet 15. § (1) bekezdés.
220 | d. téritési és juttatasi rendelet 15. § (2) bekezdés.
221 | d. téritési és juttatasi rendelet 16. § (1) bekezdés.
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sanak hataridejét kovetben legkésébb 10 munkanapon belll a DJB-nek javaslatot
kell tennie a tamogatasok odaitéléseradl.

20. A rendszeres szocialis 0sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacso-
nyabb, mint az éves hallgatéi normativa 20%-a, amennyiben a hallgaté szocidlis
helyzete alapjan rendszeres szocialis 6sztondijra jogosult és

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult, vagy
b) halmozottan hatranyos helyzetl, vagy

c) csaladfenntartd, vagy

d) nagycsalados, vagy

e) arva.??

21. A rendszeres szocialis 0sztondij havi 0sszegének mértéke nem lehet alacso-
nyabb, mint az éves hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté szocialis
helyzete alapjan rendszeres szocialis 6sztdndijra jogosult és

a) hatranyos helyzet(, vagy
b) gyamsaga nagykorusaga miatt szlint meg, vagy
c) félarva.??

22. A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacso-
nyabb, mint az éves hallgat6i normativa 10%-a, amennyiben a hallgatdé a XIV. pont
szerinti 6sztondijban részesiil.??*

23. A rendszeres szocialis 0sztondij esetén, az egy palyazoéra jutd tamogatast ugy
kell megallapitani, hogy az adott félévben rendelkezésre alld, egy hdnapra jutd kere-
tet el kell osztani az adott félévben palyazok szamitott pontszamainak dsszegével.
Az igy kapott és egész szamra lefelé kerekitett érték megmutatja, hogy az adott fél-
évben egy pont, hany forintnak felel meg. A kapott értéket fel kell szorozni az egyes
palyazok pontszamaval. Ha egy palyazd esetében az igy kapott érték nem éri el a
20-22. pontokban rogzitett minimumot, akkor az a palyazé nem jogosult rendszeres
szocialis 6sztondijra és palyazata érvénytelennek tekintendd. A korrigalt palyazoi
létszamot alapul véve a mar emlitett mddon ujbdl ki kell szamolni, hogy az érvényte-
len palyazatokat figyelmen kivlul hagyva egy pont hany forintnak felel meg, és az igy
kapott értéket fel kell szorozni az érvényes palyazok pontszamaval. Ezek az értékek
megegyeznek az egyes palyazoknak juttatando rendszeres szocialis, illetve lakhatasi
tamogatas 0sszegeével.

A lakhatasi tamogatasra vonatkozé kiilon szabalyok:

24. A lakhatasi feltételek tamogatasara a rendszeres szocialis 6sztondij keretében
kerul sor.

222 | d. téritési és juttatasi rendelet 16. § (2) bekezdés.
223 | d. téritési és juttatasi rendelet 16. § (3) bekezdés.
224 | d. téritési és juttatasi rendelet 16. § (4) bekezdés.
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A rendkiviili szocialis 6sztondijra vonatkozé kiilon szabalyok

25. A rendkivili szocialis 6sztondij a hallgatd szocialis helyzete varatlan romlasanak
enyhitésére folyositott egyszeri juttatas.??®

26. Rendkivuli szocialis 6sztondijban a hallgatd kérelme alapjan részesulhet. A beér-
kezett hallgatoi kérelmekrdl havonta egyszer a DJB javaslatot tesz az altala mérlegelt
méltanyossagi szempontok és a palyazoé rendkivuli élethelyzetét bizonyitd igazolasok
alapjan a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsagnak. A kifizetésrél a dontést ko-
vetd nyolc munkanapon belll a Gazdasagi Igazgatosag munkatarsainak intézkedni
kell.226

27. Rendkivuli szocialis tamogatas félévente egyszer vehetd igénybe.

Karrier 0sztondij

28. Karrier 6sztondij a képzési és kimeneti kdvetelményben meghatarozott legfeljebb
féléves gyakorlaton részt vevd hallgaténak, palyazat alapjan, legfeljebb egy tanulma-
nyi félévre adhato juttatas.

29. A karrier 6sztondij odaitélésének feltételeirdl az altalanos rektorhelyettes kulon
utasitasban rendelkezik oly mddon, hogy az 0sztdndijban az a hallgatd részesulhet,
aki a szakmai gyakorlatot a Féiskola székhelyétdl (Budapest) eltéré helyen teljesiti,
valamint a szakmai gyakorlat végzésének helye és a lakohely kozotti tavolsag merté-
ke megfelel a Fuggelékben meghatarozottaknak.

30. A karrier 8sztdondij havi 6sszege a hallgatéi normativa éves 6sszegének 10%-at
nem haladhatja meg.

IV. Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Oszténdij

1. A Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondij olyan pénzbeli
szocidlis juttatas, amely a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij-
rendszer (a tovabbiakban: Osztdndijrendszer) adott évi forduléjahoz csatlakozott te-
lepllési és megyei dnkormanyzatok (a tovabbiakban egyuttesen: helyi onkormany-
zat) altal a hallgaténak adomanyozott szocialis 6sztondijbdl (a tovabbiakban: énkor-
manyzati 0sztondijrész) és az dnkormanyzati 6sztondij alapjan a Féiskolan megalla-
pitott szocidlis 6sztondijrészbdl (a tovabbiakban: féiskolai 6sztondijrész) all.??’

2. A fGiskolai 6sztondijrészben részesulhetnek azok a hallgatok, akiket az allandé
lakohelyiik szerinti teleplilési dnkormanyzat az Osztondijrendszer keretében tdmoga-
tasban részesitett, tovabba akik nappali munkarend( alapképzésben, mesterképzés-
ben vagy felséfoku szakképzésben folytatjak tanulmanyaikat.??®

225 | d. téritési és juttatasi rendelet 17. § (1) bekezdés.
226 | d. téritési és juttatasi rendelet 17. § (2) bekezdés.
227 L d. téritési és juttatasi rendelet 18. § (1) bekezdés.
228 | d. téritési és juttatasi rendelet 18. § (2) bekezdés.
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3. A fbiskolai 6sztondijrész forrasa a Foiskola koltségvetésében megjeldlt elkilo-
nitett forras.??°

4. A fdiskolai 6sztondijrész havi egy fore jutd legnagyobb 6sszegét (a tovabbiak-
ban: 6sszeghatar) a fels6oktatasért felelés miniszter évente a tarca hivatalos lapja-
ban teszi k6zzé.?3°

5. A féiskolai 6sztondijrész havi 6sszege az dnkormanyzati 6sztondijrész dssze-
gével megegyez6 0sszeg, azonban nem haladhatja meg a 4. pontban meghatarozott
osszeghatart.?3!

6. Az Osztdndijrendszer keretében megallapitott 6sztondij kizardlag a palyazo
szocialis helyzete alapjan itélheté meg, az 6sztondij megitélésekor a palyazé tanul-
manyi eredménye nem veheté figyelembe.?3?

7. A fbiskolai 6sztondijrész flggetlen minden mas, a Fdiskolan folydsitott tamoga-
tastol.233

8. A f6iskolai 6sztondijrészt a felsGoktatasért felelés miniszter adomanyozza.?3*

9. Az d6sztdndijat a Féiskola folyositja a hallgaténak. A tanulmanyi igazgaté a kifi-
zetés megkezdése el6tt megvizsgalja a hallgaté jogosultsagat az 6sztondijra.?3®

10. Az 6sztondij folyositasa el6tt felsé6foku tanulmanyait megkezdett hallgatd sza-
mara a féiskolai 6sztondijrész folydsitasa marcius hénapban kezddédik, azt a hallgatéi
juttatasokkal azonos rendben kell kifizetni. Az dnkormanyzati 6sztondijrész kifizetése
marcius hénapban, de legkésdbb a Fbiskolahoz torténé atutalast kovetd elsé 6szton-
dij kifizetésekor indul, amikor az addig esedékes 0sztondijak kifizetésére kerul sor,
majd a tovabbiakban az 6sztdndij fizetés rendje szerint térténik az intézményi 6sz-
tondijrész kifizetésével egyitt.>36

11. Amennyiben a hallgato felséfoku tanulmanyait elészér az 6sztondij folydsitasa-
nak félévében kezdte meg, akkor a féiskolai 6sztondijrész folydsitasa a fbiskolai hall-
gatdi juttatasok kifizetésével azonos rendben torténik oktéber hénaptdl. Az 6nkor-
manyzati 6sztondijrész folyositasa oktober honapban, de legkésébb a felsoktatasi
intézményhez torténd atutalast kdvetd elsé 6sztondij kifizetésekor kezdbdik, amikor
az addig esedékes Osztondijak kifizetésére kerul sor, majd a tovabbiakban az 6sz-
tondijfizetés rendje szerint torténik az intézményi 6sztondijrész fizetésével egyitt.?3’

12. Azokban a hénapokban, amelyekben a hallgaté hallgatéi jogviszonya szinetel,
az Osztondij folydsitasa — a folydsitas véghataridejének modositasa nélkil — teljes
egészében sziinetel.?38

13. Amennyiben az 6sztondijas az dsztondij-folydsitas feltételeinek nem felel meg,

229 | d. téritési és juttatasi rendelet 18. § (3) bekezdés.
230 | d. téritési és juttatasi rendelet 18. § (5) bekezdés.
231 | d. téritési és juttatasi rendelet 18. § (6) bekezdés.
282 | d. téritési és juttatasi rendelet 18. § (7) bekezdés.
233 | d. téritési és juttatasi rendelet 18. § (8) bekezdés.
234 | d. téritési és juttatasi rendelet 19. § (2) bekezdés.
235 | d. téritési és juttatasi rendelet 19. § (4) bekezdés.
236 | d. téritési és juttatasi rendelet 19. § (5) bekezdés.
237 L d. téritési és juttatasi rendelet 19. § (6) bekezdés.
238 | d. téritési és juttatasi rendelet 19. § (7) bekezdés.
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a Foiskola koteles az 6sztondij folydsitasat megsziintetni.?3?

14. Amennyiben a hallgaté nem jogosult az 6sztdndijra, a ra es6, mar atutalt, de ki
nem fizetett onkormanyzati 6sztondijrészt a Fliskola a KOzigazgatasi és Igazsagugyi
Minisztérium Wekerle Sandor Alapkezelé szamara 30 napon belll koételes vissza-
utalni.24°

15. Az 6sztondijban részeslld hallgatd koteles az 6sztondij folydsitasanak idésza-
ka alatt minden, az 6sztondij folyositasat érintd valtozasrol a legrovidebb idén, de
legfeljebb 15 napon — belll irasban értesiteni a folydsitd fels6oktatasi intézményt és
a Kozigazgatasi és lgazsagugyi Minisztérium Wekerle Sandor Alapkezelét. Az értesi-
tési kotelezettséget a hallgatdo 5 munkanapon belll koteles teljesiteni az alabbi ada-
tok valtozasakor:

a) hallgatdé neve, sziletési neve, anyja neve, szuletési helye és ideje, al-
lampolgarsaga, allandoé lakasanak és tartozkodasi helyének cime,

b) a hallgatdé képzésének megnevezése, munkarendje,
c) atanulmanyok halasztasa.?*!

16. Az az Osztondijas, aki értesitési kotelezettségének nem tesz eleget, az Osz-
tondij folyositasabol és az Osztdndijrendszer kdvetkezd évi forduldjabdl kizarhatd. Az
Osztondijas 30 napon belil kbteles a jogosulatlanul felvett 6sztondijat a Féiskola ré-
szére visszafizetni. Az az dsztondijas, aki értesitési kotelezettségének elmulasztasa
miatt esik el az 6sztondij folydsitasatol, a tanulmanyi félév lezarasat kdvetben (junius
30-ig, illetve januar 31-ig) ki nem fizetett 6sztondijara mar nem tarthat igényt.2+2

17. A Féiskola téritésmentesen koteles havonta, az egyéb altala nyujtott juttata-
sokkal egyutt és azokkal azonos mddon folydsitani az 6sztondijat. Az dnkormanyzati
Osztondijat a felsboktatasi intézmény csak abban az esetben koteles kifizetni, ha an-
nak fedezete a Kozigazgatasi és Igazsagugyi Minisztérium Wekerle Sandor Alapke-
zel6tdl a szamlajara atutalasra ker(ilt.?43

18. A fbiskolai 6sztondijat abban az esetben is ki kell fizetni, ha az 6nkormanyzati
0sztondij fedezete nem all rendelkezésre a Féiskola szamlajan.?44

V. A kozéleti, a tudomanyos és szakmai és a sport 6sztondij

1. A kozéleti, a tudomanyos és szakmai, illetve a sport 6sztondij a tantervi kove-
telményeken tulmutatd tevékenységet vegz6 hallgatd részére palyazat alapjan, egy
félévre megallapitott, havonta folyodsitott juttatas.?+

2. Ezen 6sztdndijakban finanszirozasi formatdl fliggetlenll a Féiskola teljes ideji
képzésben részt vevé valamennyi hallgatéja részesllhet, amennyiben a hallgaté pa-

239 | d. téritési és juttatasi rendelet 19. § (8) bekezdés.
240 | d. téritési és juttatasi rendelet 19. § (9) bekezdés.
241 | d. téritési és juttatasi rendelet 19. § (10) bekezdés.
242 | d. téritési és juttatasi rendelet 19. § (11) bekezdés.
243 | d. téritési és juttatasi rendelet 20. § (1) bekezdés.
244 | d. téritési és juttatasi rendelet 20. § (2) bekezdés.
245 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (4) bekezdés.
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lyazast megel6z6 aktiv félévének sulyozott tanulmanyi atlaga legalabb 2,5 és képzési
idejét legfeljebb 2 félévvel lépte tul.

3. Nem palyazhat a kdozéleti, a tudomanyos és szakmai és a sport 6sztondijra az
a hallgato, aki az adott tanévben koztarsasagi 6sztondijban részesul.

4. A palyazé azon tevékenysége, amelyet rendszeres dijazas ellenében, fizeté-
sért vagy ellenszolgaltatas fejében végzett, nem értékelhetd.

5. Amennyiben a palyazo, az értékelés alapjat képezb félévben passziv statuszu
volt, akkor a palyazat benyujtasat megel6z8 legutolsé aktiv félévében nyujtott teveé-
kenységét, teljesitményét kell figyelembe venni a biralas soran. A csatolt dokumen-
tumoknak az érintett félévi tevékenységeket kell alatamasztaniuk, kivéve amikor ezt
az igazolt tevékenység természete nem teszi lehetéve.

6. A kozéleti, a tudomanyos és szakmai és a sport 0sztondij az Ftv. 46. §-anak
(9) bekezdése szerint nem kotelez6 juttatas.?46

7. A DJB az 1/3. pontban rogzitett tajékoztatast kovetéen a kiemelkedd szakmai,
tudomanyos, kdzéleti tevékenységet folytatd hallgatok részére palyazatot ir ki. A pa-
lyazatot a szorgalmi idészak masodik honapjanak 10. napjaig kell kiirni a palyazati
feltételek, és a palyazati hataridé megjeldlésével. A palyazatok leadasanak hataride-
je nem lehet két hétnél hosszabb. Amennyiben a palyazat valétlan adatokat tartal-
maz, €s ez az elbiralasra lényeges kihatassal lehet vagy lehetett, a palyazé a tanul-
manyai tovabbi idejére a kozéleti, a tudomanyos és szakmai és a sport 0sztondijat
nem kaphat, a felvett tamogatast pedig vissza kell fizetnie.

8. Az 6sztondij az elbiralast kdvetéen minden hénap 10. napjaig kertl kiutalasra.

9. A palyazatokat a DJB a Fuggelékben meghatarozott szempontrendszer alap-
jan 5 munkanapon belll értékeli, és a hallgatékat rangsorolja.

10. A palyazatok elbiralasanak menetérél a DJB jegyz6konyvet készit, amely tar-
talmazza a dontések megfeleld indoklasat is.

11. A DJB Altal javasolt pontszamok és rangsoralapjan a dontést a Téritési-
Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag hozza meg, majd az érintett hallgatokat a Hallgatoi
Informacids és Szolgaltatd Iroda értesiti a dontésrél.

12. A Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag déntése ellen fellilbiralati kérelem
nyujthaté be a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsaghoz a HK 8. sz. mellékletében megha-
tarozottak szerint.

13. Azon hallgatd, aki az adott félév soran szamara megitélt pénzbeli tamogatast
a félév utols6 napjaig nem veszi at vagy nem ad meg az utalashoz sziikséges bank-
szamlaszamot, adészamot vagy TAJ-szamot, annak tdmogatasa érvénytelenné valik.

VI. A koztarsasagi osztondij

1. A koztarsasagi 0sztondijat egy teljes tanév (10 honap) idétartamara lehet el-
nyerni. A koztarsasagi 0sztondij havi 6sszege megegyezik a koltségvetési torvény-

246 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (4) bekezdés.
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ben e jogcimen megallapitott 6sszeg egy tizedével.?*

2. A koztarsasagi 0sztondijban részesithet6 hallgatok szama az el6z6 év oktdber
15-i allapotat rogzitdé statisztikai adatkozlés szerinti allamilag tamogatott teljes idejl
alapképzésben, illetve mesterképzésben részt vevd hallgatok szamanak 0,8%-a, de
legalabb egy f6.248

3. Kodztarsasagi 6sztondijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevé hall-
gato részesulhet, aki adott vagy korabbi tanulmanyai soran legalabb két félévre beje-
lentkezett, és legalabb 55 kreditet megszerzett.?4°

4. A koOztarsasagi Osztondijpban a harmadik szemesztert6l kezd6déen azok az
aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgatok részesulhetnek, akik

a) az el6z6 két szemeszterben 4,5-nél magasabb korrigalt kreditindexet
ertek el, es

b) kimagaslo tudomanyos, illetve egyéb szakmai munkat végeznek.

5. A koztarsasagi 6sztondij a tanulmanyi igazgatd altal meghirdetett nyilvanos
palyazat utjan nyerhetd el. A palyazatokat a hallgaté a Hallgatéi Informacidés és Szol-
galtatd lrodan nyujtja be. A benyujtott palyazatok elbiralasat a Téritési-Juttatasi és
Tanulmanyi Bizottsag végzi pontozasi rendszer alapjan. A palyazatok alapjan a Sze-
natus altal atruhazott hataskorben a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag min-
den évben augusztus 1-jéig tesz javaslatot a fels6oktatasért felelés miniszternek a
koztarsasagi 6sztondij adomanyozasara.?>0

6. Az adott tanévre elnyert kdztarsasagi 6sztondij csak az adott tanévben folyo-
sithato.25?
7. Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya barmilyen okbol megsziinik vagy

szlnetel, a koztarsasagi 6sztondij szamara tovabb nem folydsithatd. A képzési id6-
nek megfeleléen paratlan tanulmanyi félévben végz6dé tanulmanyok esetén a kdz-
tarsasagi 6sztondijra val6 jogosultsag nem sziinik meg, ha a hallgaté tanulmanyait az
adott tanév masodik félévében mar folytatja.?>2

8. Amennyiben a koztarsasagi 0sztondijra palyazott, de elutasitott hallgaté ese-
tében jogorvoslati eljaras keretében megallapitast nyer, hogy a hallgaté érdemes a
koztarsasagi 6sztondijra, és a féiskolai felterjesztésben az a fenti feltételek és az in-
tézményi keretszam alapjan arra jogosult lenne, de azt féiskolai eljarasi hiba folytan
nem kapta meg, a fels6oktatasért felel6s miniszter jogosult a hallgatd részére koztar-
sasagi 0sztondijat adomanyozni. llyen esetben azonban a hallgaté nem vehet6 figye-
lembe a koztarsasagi 0sztondij keretének meghatarozasakor, részére az osztondijat
a Féiskola a hallgatdéi elGiranyzat vagy a sajat bevétele terhére koteles kifizetni.?>3

9. A koztarsasagi osztondijat elnyert hallgaté nem zarhaté ki a tanulmanyi 0sz-

247 | d. téritési és juttatasi rendelet 24. § (1) bekezdés.
248 | d. téritési és juttatasi rendelet 24. § (2) bekezdés.
249 | d. téritési és juttatasi rendelet 24. § (3) bekezdés.
250 | d. téritési és juttatasi rendelet 24. § (4) bekezdés.
251 | d. téritési és juttatasi rendelet 24. § (5) bekezdés.
252 | d. téritési és juttatasi rendelet 24. § (6) bekezdés.
253 | d. téritési és juttatasi rendelet 24. § (7) bekezdés.
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tondij tdmogatasbol.?>*

10. A koztarsasagi osztondijat elnyert hallgatok diszoklevelének Unnepélyes at-
adasanak maddjat az altalanos rektorhelyettes allapitja meg.

VIIl. Elektronikus tankonyvek, tananyagok és a felkésziiléshez sziikséges elekt-
ronikus eszk6zok beszerzése

1. A jegyzet-elballitas tamogatasara, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a
felkészlléshez szlikséges elektronikus eszk6zok beszerzésére, valamint a fogyaté-
kossaggal él6 hallgatok tanulmanyait segité eszkdzok beszerzésére elkulonitett keret
felhasznalhaté elektronikus tankdnyvek, tananyagok és a felkészlléshez szlikséges
elektronikus eszk6zOk beszerzésére, amennyiben azt digitalis tananyag elballitasara,
beszerzésére vagy a fogyatékossaggal €16 hallgatdék tanulmanyait seqité eszkdz be-
szerzésére forditja a Féiskola.?>®

2. A tamogatas felhasznalasat a H(")__K elézetesen véleményezi, a felhasznalasrol
a vezérigazgato évente tajékoztatjia a HOK-6t.2%6

VIIl. A sporttevékenység és a kulturalis tevékenység tamogatas

1. A sporttevékenységek korébe tartozik kilondsen a Féiskola keretei kozott a
hallgatdk részére szervezett, illetve nyujtott, testmozgast, sportolast, versenyzést, az
egészséges életmodra nevelést biztosito tevékenység, az életmod-tanacsadas.?®’

2. A sporttevékenységek tamogatasarol a vezérigazgatdo a HOK egyetértésével
dont.2%8
3. A kulturalis tevékenységek korébe tartozik kulonosen a Fdiskola keretei kozott

a hallgatok részére szervezett, illetve nyujtott kulturalis tevékenység, rendezvény-
szervezés, karrier-tanacsadas, életviteli és tanulmanyi tanacsadas.?%°

4. A kulturalis tevékenységek tdamogatasarél a vezérigazgatd a HOK egyetérté-
sével dont.26°

IX. A HOK miik6désének tamogatasa

A vezérigazgatd a HOK elnokével kotott megallapodas alapjan dont a HOK miikddé-
sének tamogatasaral.

254 | d. téritési és juttatasi rendelet 24. § (8) bekezdés.

255 | d. téritési és juttatasi rendelet 34. § (1) bekezdés, 10. § (5) bekezdés.
256 | d. téritési és juttatasi rendelet 34. § (1) bekezdés, 10. § (5) bekezdés.
257 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (6) bekezdés b) pont.

258 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. § (6) bekezdés.

259 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. §

260 | d. téritési és juttatasi rendelet 10. §

Py

6) bekezdés.
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X. A Féiskola hallgatéinak kulfoldi képzése

Magyar allampolgar altal allamilag elismert, kiilfoldi fels6oktatasi intézményben
folytatott képzéshez segitséget nyujté 6sztondij palyazatanak kiirasa és elbira-

lasi rendje

1. A magyar allampolgarok szamara, allamilag elismert kulfoldi felsGoktatasi in-
tézményben folytatott tanulmanyokhoz segitséget nyujté 6sztdondij nyilvanos palyaza-
ti uton nyerhetd el.6!

2. A palyazat kizarélag a nemzeti vagy etnikai kisebbséghez tartozé6 magyar al-
lampolgarok szamara az anyanyelven — az adott orszaggal kotott kétoldalu nemzet-
kozi szerz6désben meghatarozottak szerint — allamilag elismert fels6oktatasi intéz-
ményben folytatott tanulmanyok segitését szolgalja.?52

3. A palyazatot — a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott — a
felsGoktatasért felel6s miniszter irja ki, és a fels6oktatasért felel6s miniszter altal kije-
I6lt szervezet bonyolitja le.253

4. A palyazat elbiralasara a vonatkozo két- vagy tobboldalu nemzetkdzi szerz6-
dések és a palyazok tanulmanyi teljesitménye alapjan kerdl sor.264

5. A palyazatokat a Hallgatoi Informacios és Szolgaltatd Irodan kell benyujtani. A
palyazatokat a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag rangsorolja, a rangsorolt
palyazatokat a tanulmanyi igazgatd tovabbitja a fels6oktatasért felelés miniszter altal
kijelolt szervezethez. A fels6oktatasért felelés miniszter — sziikség szerint szakérték
bevonasaval — dont a palyazatokrol.26°

6. A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a kozzétételtél szami-
tott 30. nap.266

Az Eurépai Gazdasagi Térség orszagaiban részképzésben részt vevo hallgatok
osztondija megallapitasanak és folyositasanak rendje

7. Ha az allamilag tdmogatott képzésben részt vevd hallgaté az Eurdpai Gazda-
sagi Térség orszagaiban olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott tanul-
manyai a Fdiskola képzésébe beszamithatok, a hallgaté a kulfoldi tanulmanyok idejé-
re a Fdiskolatol, 6sztondijat kaphat.?6”

8. Az O6sztondij éves Osszege nem lehet kevesebb, mint a hallgatoi 6sztondij ta-
mogatas haromszorosa. A Fdiskola évenként megtervezi koltségvetésében az 0sz-
tondijalapot.?68

261 | d. téritési és juttatasi rendelet 25. § (1) bekezdés.
262 | d. téritési és juttatasi rendelet 25. § (2) bekezdés.
263 | d. téritési és juttatasi rendelet 25. § (3) bekezdés.
264 | d. téritési és juttatasi rendelet 25. § (4) bekezdés.
265 | d. téritési és juttatasi rendelet 25. § (5) bekezdés.
266 | d. téritési és juttatasi rendelet 25. § (7) bekezdés.
267 |.d. Ftv. 130. § (5) bekezdés.

268 | d. Ftv. 130. § (6) bekezdés.
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9. A hallgat6 akkor jogosult az 6sztondijra, ha kulfoldi tanulmanyait a Nemzetkozi
Képzések Kozpontjanak vezetbje — az Erasmus-programban torténd részvetel esetén
a Nemzetkozi Bizottsag — hozzajarulasaval kezdte meg, és az oklevél megszerzésé-
hez szlikséges kreditek legalabb 60%-at mar teljesitette.?6°

10. Az engedély akkor adhaté meg, ha a hallgaté az adott félévi egyéni tanrendjé-
ben szerepld targyak kreditjeit a kilféldi fels6oktatasi intézményben és a Foiskolan
abszolvalt vizsgakkal teljesiteni tudja. Az engedély megadasa el6tt a Nemzetkozi
Képzések Kozpontja vezetdjének elézetes nyilatkozatat a beszamithatosagrol be kell
szerezni. A kulfoldi intézményben legalabb 15 kreditet teljesiteni kell.

11. Az 0sztdondij adomanyozasardl nyilvanos palyazat utjan a Nemzetkozi Képzeé-
sek Kozpontjanak vezetdje dont.

12. A palyazati felhivast a Fdiskola honlapjan kdzzé kell tenni. A palyazat benyuj-
tasara a hallgatoknak a kozzétételtdl szamitva legalabb 30 napot kell biztositani.

13. Az 0Osztondij atutalasarél a Gazdasagi Igazgatésag munkatarsai a hallgato
kiutazasa el6tt, de legkésébb a kiutazasat kovetd 15 napon belul gondoskodik.

14. Amennyiben a Tanulmanyi lgazgatésag megallapitja, hogy a hallgaté nem tel-
jesitett a kulfoldi intézményben legalabb 15 kreditet, a hallgaténak a tdmogatas felét
— az errél szol6 értesités kézhezvételét kdvetd — 30 napon belll vissza kell fizetnie.

XI. Kiilfoldi allampolgarok magyarorszagi tanulmanyainak tamogatasi rendje

1. A kétoldalu nemzetkdzi szerz6dés alapjan a Foiskolan allamilag tdmogatott
tanulmanyokat folytaté nem magyar allampolgarsagu hallgaté részére a felséoktata-
sért felelds miniszter miniszteri 6sztdndijat adomanyoz. Az adomanyozott dsztondij
évente tiz vagy tizenkét hdnapra szol.2"°

2. A miniszteri 6sztondij havi 6sszege megfelel mas alap- és mesterképzésben
részt vevd hallgatok esetében a koltségvetési torvényben meghatarozott hallgatoi
normativa éves dsszege 34%-anak.?"*

3. A miniszteri 6sztondijat a Féiskola fizeti ki.?"?

4. A 2007. januar 1-je el6tt hallgatdi jogviszonyt Iétesitdé és magyar allami 6sz-
tondijjal tanulmanyokat folytaté kulfoldi hallgatok részére a tamogatasokat a vellik
kotott megallapodas elbirasai szerint kell kifizetni, azzal az eltéréssel, hogy a Magyar
Osztdndij Bizottsag altal adomanyozott 6sztondijat a Féiskola folydsitja.2”3

5. A kedvezménytorvény hatalya ala tartozo, allamilag tamogatott képzésben
részt vevl hallgato részére a fels6oktatasért felelés miniszter tiz hdnapra szol6 6sz-
tondijat adomanyozhat.?’4

269 | d. Ftv. 130. § (6) bekezdés.

270 | d. téritési és juttatasi rendelet 26. § (1) bekezdés.

271 | d. téritési és juttatasi rendelet 26. § (2) bekezdés a) — b) pont.
212 | d. téritési és juttatasi rendelet 26. § (3) bekezdés.

2713 L d. téritési és juttatasi rendelet 26. § (6) bekezdés.

274 L d. téritési és juttatasi rendelet 26/A. § (1) bekezdés.
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6. A miniszteri 6sztondij havi 6sszege megfelel a koltségvetési torvényben meg-
hatarozott hallgatéi normativa 15%-anak.?”®

7. A hallgaté az 6sztondijat palyazat utjan nyerheti el. A palyazatot oktatasi és
kulturalis miniszter altal kijelolt szervezet bonyolitja le.?’®

8. Az 6sztondijat a 3. pont alapjan a Fdiskola fizeti ki.?’”

9. A Magyarorszagon koltségtéritéses képzésben részt vevé nem magyar allam-
polgarsagu hallgaté részére tanévenként a fels6oktataseért felelés miniszter 6sztondi-
jat adomanyozhat.?’®

10. A palyazatot — a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott — a
fels6oktatasért felel6s miniszter irja ki, és a fels6oktatasért felelés miniszter altal kije-
16t szervezet bonyolitja le. A palyazatot kozzéteszik a minisztérium honlapjan.?”

11. A palyazatokat a Nemzetkozi Képzések Kozpontjaban kell benyujtani. A pa-
lydzatokat a Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak vezetdje rangsorolja. A palyazat
elbiralasa soran az Osztdondijak kiosztasara a rendelkezésre allé koltségvetési el6-
iranyzat és a palyazok tanulmanyi teljesitménye alapjan kertl sor.28°

12. A rangsorolt palyazatokat a Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak vezetje to-
vabbitja a fels6oktatasért felelés miniszter altal kijelolt szervezethez. A fels6oktata-
sért felelés miniszter — szlikség szerint szakérték bevonasaval — dént a palyazatok-
rol.28t

13. A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a kozzétételtdl szami-
tott 30. nap.?®?

Harmadik fejezet
A hallgatéi 6sztondij program
I. BKF tanulmanyi 6sztondij gélyaknak

1. A Fdiskola adott gazdasagtudomanyi vagy tarsadalomtudomanyi képzési teru-
lethez tartozd alapképzési szakara elsé alkalommal, 6nkdltséges finanszirozasi for-
maban beiratkozé hallgatd képzésének elsé aktiv félévében az adott szak 6nkdltsé-
gének megfelel6 Osszegl Osztondijpban részesul, amennyiben felvétel
0sszpontszama meghaladja a 400-at.

2. Az 0sztondij odaitélése automatikus.

275 | d. téritési és juttatasi rendelet 26/A, § (2) bekezdés.

276 | d. téritési és juttatasi rendelet 26/A. § (3) bekezdés.

217 L d. téritési és juttatasi rendelet 26/A. § (5) bekezdés.

278 | d. téritési és juttatasi rendelet 27. § (1) bekezdés.

219 | d. téritési és juttatasi rendelet 27. § (2) és (5) bekezdés.
280 | d. téritési és juttatasi rendelet 27. § (3) és (4) bekezdés.
281 | d. téritési és juttatasi rendelet 27. § (4) bekezdés.

282 | d. téritési és juttatasi rendelet 27. § (6) bekezdés.
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[I. BKF tanulmanyi osztondij

1. BKF tanulmanyi 6sztondijban részesulhet minden olyan hallgatd, aki a gazda-
sagtudomanyi vagy tarsadalomtudomanyi képzeési terulethez tartozo alapképzési
szakon onkoltséges képzésben vesz részt és hallgatoi jogviszonyat nem szunetelteti.

2. Tanulmanyi félévenként és beiratkozasi évfolyamonként
a. harom turizmus-vendéglatas szakos hallgato,

b. harom tarsadadalomtudomanyi képzési terulethez tartozd szakra be-
iratkozott hallgato, illetve

c. harom mas gazdasagtudomanyi képzési terulethez tartoz6 szakra be-
iratkozott hallgaté

részesulhet a BKF tanulmanyi 6sztondijban.

3. A BKF tanulmanyi 6sztondij mértéke megegyezik az dsztondijat elnyert hallga-
t6 szakan az adott félévben hatalyos 6nkoltséggel.

4. A BKF tanulmanyi 6sztondijat tanulmanyi eredmény alapjan a 2. pontban irt
megosztas szerinti legmagasabb korrigalt kreditindexet elért hallgaté nyeri el. Az 6sz-
tondij odaitélése automatikus.

5. A BKF tanulmanyi 0sztondijat golyaknak és a BKF tanulmanyi dsztondijat a
2013/2014. tanévtdl kezd6dden felmend rendszerben lehet odaitélni.

lll. Kreativ 0sztondij

1. A kreativ program keretében a Foiskola hallgatéi csoportjai altal megvaldsitani
tervezett olyan projektek tdmogathatok, amelyek a Féiskola kozosségi életét,
k6zosségi tudatanak erdsitését, tarsadalmi felelésségvallalasat tamogatjak.

2. Palyazatot nyujthat be minden alapképzési szakra beiratkozott aktiv hallgatd
vagy hallgatéi csoport.

3. A kreativ program tamogatasanak mértéke legfeljebb 500.000 forint projekten-
ként. A kreativ program éves keretdsszege 1.500.000 forint.

4. A Fdiskola a palyazatok elbiralasara bizottsagot hoz Iétre. A bizottsag a palya-
zati kiirasban tajékoztatja a hallgatokat a palyazatok elbiralasanak szempontjairol. A
bizottsagban a hallgatoi részvételt biztositani kell.

5. A kreativ programot a 2014/2015. tanévt6l kezd6édéen felmend rendszerben
lehet odaitélni. Az 6sztdondij odaitélése a tavaszi félévben torténik.

V. Startup program

1. A startup programban a Féiskola hallgat6i csoportja altal megvaldsitani terve-
zett olyan projektek tamogathatdk, amelyek a Féiskola, illetve a tarsadalom szamara
hasznosak.
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2. A Fdéiskola a palyazatok elbiralasara bizottsagot hoz Iétre. A bizottsag a palya-
zati kiirasban tajékoztatja a hallgatokat a palyazatok elbiralasanak szempontjairdl.

3. A startup program tamogatasanak mértéke legfeljebb 1.000.000 forint projek-
tenként. A startup program éves keretdsszege 3.000.000 forint.

4. A startup program tamogatasat a 2013/2014. tanévtél kezdédéen felmend
rendszerben lehet odaitélni. A tamogatas odaitélése a tavaszi félévben torténik.

A hallgatok részére nyujthaté, nem allami forrasbél szarmazoé féiskolai tamoga-
tasok formai

I. A féiskolai tamogatasok forrasa és mértéke, mas forrasbél szarmazé tamoga-
tasok bejelentése

1. A nem allami forrasbdl szarmazé hallgatdi juttatasokra a koltségtéritéses kép-
zésben részt vevd hallgatok mindenkori tényleges koltségtérités befizetéseinek leg-
feljebb 5%-a hasznalhato fel.

2. A hallgatoi juttatdsoknak mas kuls6 forrasbdl szarmazo, nem az allami tamo-
gatas terhére esd egyéb formait a Szenatus hatarozza meg.

3. Azok a hallgatok, akik céges, egyéb szervezeti, alapitvanyi vagy mas — nem
allami és fbiskolai — forrasbol szarmazo tamogatasban részesilnek, ezt a tényt, az
elnyerést kovetd 15 napon belll kotelesek a Hallgatoi Informaciés és Szolgaltatd Iro-
daban bejelenteni.

Il. BKF szakmai és kulturalis tamogatas

6. A vezérigazgatonak joga van szakmai és kulturalis tamogatasban részesiteni
azon hallgatokat, illetve hallgatéi csoportokat, akik:

a) a tantervben elGirt kdvetelmények felett teljesitett szakmai tevékenysé-
gukkel képviselik a Féiskolat (szakmai vagy tudomanyos konferenciakon, or-
szagos vagy nemzetkdzi versenyeken);

b) a féiskolai élethez kapcsolodd, a Hallgatéi Onkormanyzat rendezvé-
nyeitdl flggetlen kulturalis rendezvények szervezését vallaljak;

c) olyan hallgatoi rendezvényeket szerveznek, melyek erésitik és tamogat-
jak a Fdiskola hallgatoi életét (kirandulasok, szakmai talalkozok, szakkdordk
sth.)

2. A BKF szakmai és kulturalis tamogatasra jogosult az 1. pontban meghataro-
zott rendezvényeket szervezd, illetve azokon részt vevd hallgatd, illetve hallgatoéi
csoport.

3. A BKF szakmai és kulturalis tamogatasra a palyazat benyujtasanak feltételeit
a KarrierCentrum lgazgatoja és a vezérigazgatd kozésen hatarozza meg, és azt min-
den félév szorgalmi idészaka elsé hdnapjanak végéig a Foiskolan szokasos modon
kozzéteszi.

4. Palyazatot az adott szorgalmi id6szakban barmikor benyujthatja olyan hallga-
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to, illetve hallgatoi csoport, aki, illetve amely altal megszervezendd rendezvény a
szakmai palyazati kiirasnak megfelel.

5. A palyazathoz csatolni kell a palyazati kiirasban meghatarozott mellékleteket,
valamint egy nyilatkozatot, amelyben a hallgatok vallaljak, hogy a rendezvényeken
biztositjak a Fbiskola egységes arculatanak megjelenését. Az egységes arculati ele-
mek hasznalatardl a KarrierCentrum lgazgatoja tajékoztatja a palyazoé hallgatdkat.

6. A palyazatokat a KarrierCentrum lgazgatoja biralja el a palyazatok beérkezeé-
sét kovetd 2 héten belll. Dontésével szemben jogorvoslattal lehet fordulni a vezér-
igazgatohoz a dontéstél szamitott 5 munkanapon belul.

7. A rendezvényre megitélt tdmogatas kizarolag a rendezvény céljaira hasznal-
hato fel. A palyazé hallgatoi csoport a tamogatas felhasznalasarol koteles pénzugyi
és szakmai beszamolét késziteni legkésébb a tamogatott tevékenység befejezését
kovetd egy honapon belidl. Amennyiben a tdmogatas felhasznalasa nem szabalysze-
rd, a hallgatoi csoport tagjainak tovabbi palyazatait a késébbi palyazati eljarasokbdl
ki lehet zarni.

lll. Sport- és kulturalis tamogatas

1. Foéiskola az I/1. pontban meghatarozott keretbdl, a sport- és kultura tamogata-
sara elkulonithet keretet, amelynek mértéke nem haladhatja meg az allami tamoga-
tott hallgatoknal egy fére es6, a masodik fejezet VIII. pontjdban meghatarozott sport-
tevékenységre és a kulturalis tevékenységre biztositott keret egy fére es6 dsszegét.

2. A sport- és kulturalis tamogatas felhasznalasanak modja megegyezik a maso-
dik fejezet VIII. pontjaban leirtakkal.

IV. Karrier 0sztondij

1. A koltségtéritéses képzési formaban finanszirozott keret terhére felvett hallga-
té tanulmanyi kotelezettségei részeként teljesitendé kotelez6 szakmai gyakorlata ide-
jére egy hallgaténak a Féiskola palyazat alapjan minden félévben 6sztdndijat ad,
melynek 6sszege 100.000,-Ft.

2. A szakmai gyakorlat idején fizetend® tamogatast — palyazat alapjan — a HOK
véleményének figyelembe vételével az illetékes bizottsag itéli oda.

3. A palyazat benyujtasanak feltételeit, hataridejét, az illetékes bizottsag dsszeté-
telét, valamint az elbiralas szempontjait az altalanos rektorhelyettes félévente allapit-
ja meg a KarrierCentrum igazgatéja véleményének figyelembevételével.

4. A karrier 6sztondijra egyebekben az allamilag tamogatott hallgatokra vonatko-
z6 szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

V. A legjobb tanulmanyi eredményt elért hallgaték kedvezménye
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1. Koltségtérités-kedvezmény illeti meg nappali és levelez6 munkarendben azt a
— munkarendenként legfeljebb — harom hallgatét, akik a lezart tanulmanyi félévben
éevfolyamels6ként, a legjobb tanulmanyi eredményt szerezték meg. A tanulmanyi
eredmény megallapitasanak maédjat a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag ha-
tarozza meg a HK. 11/4. sz. mellékletének (KTVSZ) Negyedik fejezet V/6. pontjanak
figyelembe vételével.

2. A koltségtérités-kedvezmény a legjobb tanulmanyi eredmény megszerzését
kovet6 félév koltségtéritésének 50%-a. A koltségtérités-kedvezmény egy félév idejé-
re adhato.

3. A hallgaténak megitélt kedvezményt a lezart félév igazolasat kovetdéen a kolt-
ségtérités masodik részletébdl irja jova a Fobiskola.

VI. Hallgatéi munkadij

1. Az allamilag tamogatott és a koltségtéritéses képzésben részt vevé hallgato-
nak joga van a Fdiskolan un. hallgatéi munkadij alapjaul szolgald, munkavégzésnek
mindsilé tevékenységet, altalanos demonstratori (oktatasi, kutatasi, kényvtari) és
egyéb munkat végezni. A hallgaté vallalhat kozremikodést a Fdiskola egyéb alapfel-
adatainak és szolgaltatasainak ellatasaban is.

2. Az egyes szervezeti egységek a demonstratori vagy egyeéb hallgatoéi munkate-
vékenységet jogosultak palyaztatashoz koétni. Az intézeti demonstratorok a HK 13.
sz. melléklete szerint jogosultak hallgatéi munkavégzésre.

3. A munkavégzéshez un. hallgatoi munkaszerzédést kell kotni. A végzett mun-
kaért a hallgatét a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint hallgatéi munkadij illeti
meg.

Negyedik fejezet
A hallgatok altal fizetendo dijak és téritések
I. Altalanos rendelkezések

1. Az allamilag tamogatott képzésben részt vevo hallgatok — a TISZ rendelkezé-
sei szerint, nemzetkozi szerz6dés eltéré rendelkezése hianyaban — téritési-, egyéb
szolgaltatasi-, kuldneljarasi- és egyeéb dijakat fizetnek.

2. A koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatok, valamint a felnéttképzés-
ben részt vevé személyek koltségtéritést vagy képzési dijat, téritési-, egyéb szolgal-
tatasi-, kuloneljarasi- és egyéb dijakat fizetnek.

3. A Kkoltségtérités befizetésének kotelezettsége a targyfélévre vald beiratkozas-

sal/bejelentkezéssel keletkezik, a hallgatok a TJSZ-ben meghatarozott hataridéig a
Foiskola bankszamlaszamara torténd atutalassal kotelesek a befizetést teljesiteni.

4. A koltségtérités befizetésének teljesitése a hallgatd valasztasa szerinti két
részletben is torténhet. Ebben az esetben a részletfizetés els6 részlete — amely a
koltségtérités Osszegének legalabb a fele — a beiratkozaskor/bejelentkezéskor, a
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masodik részlete a nappali munkarendi hallgatok vizsgajelentkezési id6szakanak
els6 napjaig esedékes.

5. Azon hallgaténak, aki nem tudja a koltségtérités els6 részletének befizetését
igazolni, és nem adott le diakhitel engedményezési adatlapot vagy mas mdédon nem
igazolta a diakhitel-szerz6dése létrejottét a bejelentkezési idészak végeéig, a tanul-
manyi igazgato kodteles megtagadni a beiratkozasat/bejelentkezését.

6. Amig a hallgatd valamely fizetési kotelezettségét nem teljesiti, vagy a Foéiskola
felé kartéritési kotelezettsége all fenn, a teljesitésig, illetve a kar megtéritéséig to-
vabbi tanulmanyi kotelezettségeinek nem tehet eleget, vizsgara nem jelentkezhet és
zardvizsgara nem bocsathatod, a kdvetkez6 félévre nem jelentkezhet be, tantargyakat
nem vehet fel.

7. A Kkoltségtérités részleteinek, vagy egyéb mas dijfizetésnek a késedelmes tel-
jesitése esetén a hallgatd a hataridét kovetd munkanaptdl az elmaradt részlet évi
banki alapkamattal emelt 6sszegét koteles teljesiteni.

8. A hallgatok altal befizetett koltségtéritési, szolgaltatasi és egyéb dijak a Fois-
kola miikddési bevételét képezik, amibdl a TJSZ harmadik fejezetében foglaltak sze-
rint és mértékben juttat a Féiskola a hallgatoknak.

9. Az els6 félévére beiratkozott hallgatét a Féiskola a beiratkozaskor tajékoztatja
a hallgato elsé tanévében fizetend6 dijairdl, téritéseirdl, a képzés helyérdl, a képzés
idétartamarol, valamint a mikodés feltételeirdl.

10. Téves dijmegallapitas miatt a hallgaté a dijfizetési kotelezettség megallapita-
satél szamitott 15 napon belll elektronikus kérelmet irhat a tanulmanyi igazgato, aki
koteles a kérelmet 8 napon belll elbiralni.

11. Téves dijmegallapitas miatti alulfizetés esetén, a hallgaté 15 napon belil kéte-
les a hianyz6 6sszeget a Fbiskola bankszamlaszamara atutalni.

A koltségtérités megfizetésének lehetésége diakhitel igénybevételével

12. Amennyiben a hallgaté szabad felhasznalasu diakhitelt (DH1) kivan igénybe
venni, azt a Diakhitel Kozpont részére kitoltott engedményezési adatlap kitdltésével
teheti meg. Az engedményezési adatlapot a Modulo-rendszerben kell kitolteni.

13. Az engedményezés menete:

a) A hallgaték a kitoltoétt engedményezési adatlapot harom példanyban,
legkésbbb szeptember 15-ig (6szi félév esetén), illetve februar 15-ig (tavaszi
félév esetén) adhatjak le személyesen a Hallgatéi Informaciés és Szolgaltatd
Irodan. Meghatalmazott kozbenjarasara nincs lehetéség. A leadasi hatarid6
jogvesztd, azt kovetben a hallgatd a diakhitel engedményezésének tekinteté-
ben nem élhet a HK 7. sz. melléklete masodik fejezetének V. pontja szerinti
igazolasi kérelem benyujtasanak lehetéségével. Amennyiben a hallgaté a
targyfelvételi id6szakon kivul adja le kérelmét targyfelvételre csak rektori mél-
tanyossagi kérelem elfogadasa esetén van lehetdsége.

b) Az engedményezési adatlapok leadasakor be kell mutatni a Diakhitel
Kozponttal kotott szerzédeést is az adatok egyeztetése érdekében.

c) Az engedményezési adatlapokat a Hallgatoi Informacios és Szolgaltatd
Irodan kell alairni az adatok egyeztetéseét kovetéen. A hallgatd alairasa nélkul
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az engedmeényezeés érvénytelen.

d) Az engedményezési adatlapokat a Hallgatoi Informacios és Szolgaltatd
Iroda munkatarsai atveszik és hitelesitik, ezt kovetéen egy példanyt a hallga-
ténak atadnak, egy tovabbi példanyt tovabbitanak a Diakhitel Kozpont részé-
re.

e) A Diakhitel Kbzpont az atvett adatlapok és a hallgatéi jogviszony ellen-
Orzéseét kovetden folyositja a Fbiskola részére az engedményezett diakhitel
Osszeget, vagy elutasitja a folyositast abban az esetben, ha a hallgaté — az
erre vonatkozé nyilatkozata ellenére — mégsem jogosult a diakhitelre. Ha a
hallgatoé diakhitelre nem jogosult és fennallé koltségtérités- vagy onkdltség-
tartozasat a tanulmanyi igazgatd altal meghatarozott hataridén belil nem
egyenliti ki, ugy kell tekinteni, mintha a hallgaté hallgatoi jogviszonyanak
szuneteltetését kérte volna. Erre a hallgaté figyelmét a fizetési felszdlitasban
fel kell hivni.

14. A hallgaté az engedményezésrél egy félévben csak egyszer rendelkezhet. Az
engedmeényezeés ideje alatt a hallgato:

a) nem mondhatja fel a diakhitel szerz6dést;
b) nem kérheti a folydsitas szlineteltetését;
c) nem kérhet alacsonyabb kdlcsondsszeget.

15. Amennyiben az engedményezett féléves 6sszeg nem éri el a koltségtérités
O0sszegét, a hallgaténak a fennmarado6 Osszeget a diakhitel 6sszegén felll legkésébb
a vizsgajelentkezési id6szak kezdetéig biztositania kell. Az engedményezett féléves
O0sszegnek el kell érnie legalabb a koltségtérités féléves 0sszegének felét.

16. A diakhitelt kizarélag a koltségtérités megfizetésére lehet igénybe venni, a to-
vabbi dijakat diakhitelbél finanszirozni nem lehet. Az egyéb téritési, szolgaltatasi di-
jak (kéztuk az egyéb szolgaltatasi dij) megfizetésére a jelen fejezetben meghataro-
zott rendelkezéseket kell alkalmazni.

17. Az engedményezés felmondasat kizardlag a Féiskola hozzajarulasaval lehet
megtenni.

18. Amennyiben az engedmeényezést kovetbéen a Diakhitel Kozpont visszajelzése
alapjan a hallgato — erre vonatkozo nyilatkozata ellenére — mégsem jogosult a diakhi-
telre, akkor a hallgaté koteles a 4. pont alapjan a koltségtéritése felét haladéktalanul
medfizetni a Foiskola részére.

19. Amennyiben a hallgatd diakhitelt vesz igénybe, azonban nem kivan élni az
engedményezes lehetbségével, az 1/4. pontban meghatarozottak szerint kell befizet-
nie a koltsegtéritést.

20. Amennyiben az onkoltséges hallgatdé a kotott felhasznalasu diakhitelt (DH2)
kivanja igénybe venni, ezen szandékat a Modulo rendszerben koteles jelezni. A kitol-
tott Grlap feldolgozasat kdvetéen, amennyiben a hallgaténak nincs mas tartozasa, a
kurzusfelvételben részt vehet.

21. Az a hallgaté jogosult a kotott felhasznalasu didkhitelre, aki 6nkoltséges kép-
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zésre nyert felvételt, 35. életévét még nem toltdtte be, magyar allampolgar vagy me-
nekultként elismert vagy letelepedési vagy bevandorlasi engedéllyel rendelkezik,
vagy a Magyarorszagon szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezik.?83

Il. Az allamilag tamogatott képzés szabalyai

1. Az allamilag tamogatott képzés keretében a hallgaté altal igénybe vehetd
szolgaltatasok a kdvetkezok:

a) a képzési programban meghatarozott oktatasi és tanulmanyi kévetel-
mények teljesitéséhez, a bizonyitvany, illetve az oklevél megszerzéséhez
szUukséges el6adasok, szeminariumok, tréningek, konzultaciok, gyakorlati
foglalkozasok legfeljebb két alkalommal torténd felvétele, a beszamolok,
vizsgak és a sikertelen beszamolok, illetve vizsgak egy alkalommal torténd
megismeétlése, a zardvizsga letétele,

b) a Féiskola létesitményeinek - kdnyvtar és a konyvtari alapszolgaltata-
sok, laboratorium, szamitastechnikai l1étesitmények -, eszkdzeinek hasznala-
ta az ingyenes szolgaltatasokhoz kapcsoloddan,

c) atanulmanyi és az életpalya-tanacsadas,

d) a képzéssel kapcsolatos valamennyi okirat els¢ alkalommal térténd ki-
adasa,

e) a Fdiskola altal szervezett kdtelez6 zarélinnepségen, mas Unnepségen
vagy megemlékezésen valo részvétel.?8

2. A HK 4. valamint 7. sz. mellékletben meghatarozott kotelezettség elmulaszta-
saért vagy késedelmes teljesitéséért a hallgatotol a Foiskola az ETR-ben kdzzétett
dijtablazat szerinti meghatarozott kiloneljarasi dijat szedhet.?®

3. Az dllamilag tamogatott képzés keretében a hallgato altal téritési dij fizetése
mellett igénybe vehetd:

a) a Féiskola eszkdzeivel elballitott, a Féiskola altal a hallgato részére biz-
tositott, a hallgatoé tulajdonaba kertlé dolog (pl. sokszorositott segédletek,
ismételten kiallitott okiratok),

b) a Foiskola létesitményeinek (kdnyvtar, laboratérium, szamitastechnikai
létesitmények), eszkbzeinek hasznalata az ingyenes szolgaltatasokon Kivili
korben (a tovabbiakban: egyéb szolgaltatasi dij)?86(A szolgaltatasokat bs-
vebben a |V/3. pont hatarozza meg),

c) a kotelezé, illetve a Féiskola altal kotelezéen biztositandé mértéken fe-
lUl felvehetd kreditértéket eredményezd képzés.

d) a ll/l1. a) pontban irt mértéket meghalado targyfelvétel és vizsgaismét-

283 a hallgatéi hitelrendszerrél sz6l6 1/2012. Korm. rendelet 2. § 11/b
284 Ld. Ftv. 125. § (1) bekezdés.
285 | d. Ftv. 125. § (4) bekezdés.
286 | d. Ftv. 125. § (3) bekezdés.
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lés (harmadik vagy tobbedik targyfelvétel, illetve harmadik vagy tobbedik

vizsga).
4. A 3. pontban meghatarozott téritési dij nem lehet magasabb, mint az onkolt-
s6g.287
5. Ha a hallgaté allamilag tamogatott képzésben vesz részt, a vendéghallgatoi

jogviszonyanak keretében is a Il. pontban meghatarozottak szerint vehet részt az
oktatasban.?88

6. Allamilag tdmogatott képzésben a Féiskola biztositja, hogy a hallgaté egyéni
tanulmanyi rendjében - koltségtérités fizetése nélkul - az dsszes el6irt kreditet tiz
szazalékkal meghaladé kreditértéki targyat vehessen fel.28°

lll. A koltségtéritéses képzés szabalyai

1. Ha a hallgato koltségtéritéses képzésben vesz részt, a |l. 1. pontban meghata-
rozott ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatasokert koltségtéritést, a Il. 2. pontban
rogzitett  kotelezettségek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért
kuloneljarasi dijat, a 1. 3. pontban meghatarozott szolgaltatasokért téritési dijat kell
fizetnie, az alabbi eltérésekkel:

a) a sikertelen vizsgak megismétiéséért a hallgatébnak az ETR-ben kdzzé-
tett dijtablazat szerinti utovizsgadijat kell fizetnie,

b) a téritési dijak mértéke a koltségtéritéses képzésben részt vevd hallga-
t6 esetében az ETR-ben kozzétett dijtablazat szerint eltérhet az allamilag
tamogatott képzésben részt vevd hallgatok téritési dijainak mertéketol.

2. A hallgaté és a Féiskola megallapodasban (képzési szerz6dés) rogziti a kolt-
ségtérités és a téritési dijak O6sszegét, valamint a fizetési kotelezettség feltételeit. Az
els6 évfolyamon meghirdetett koltségtérités mértekét a felvételi tajekoztatoban kozzé
kell tenni. A Féiskola a képzési szerzédést 10 évig koteles megdrizni.

3. Amennyiben a hallgaté a szakjanak megfeleld képesitési kdvetelményben
vagy képzési és kimeneti kdvetelményben meghatarozott képzési idénél rovidebb id6
alatt teljesiti tanulmanyait, a képzési idének megfeleld szamu félévre meghatarozott
koltségtérités dsszeget meg kell fizetnie.

4. A bejelentkezés visszavonasaval, a hallgatéi jogviszony szlneteltetésével és
megszintetésével, valamint ezen esetekben a befizetett koltségtérités visszafizeté-
sével kapcsolatos rendelkezéseket a HK 11/4. sz. melléklet Masodik fejezet VII., IX. és
XIll. alfejezetei tartalmazzak.?*°

5. A koltségtérités félévenkénti 6sszegét egy tanulmanyi évre a Fdiskola hata-
rozza meg, azzal, hogy a Féiskolara mar felvételt nyert hallgatok esetében ezen 6sz-
szegek legfeljebb a Kézponti Statisztikai Hivatal altal el6z6 évre vonatkozdan kbzzé-

287 |d. Ftv. 125. § (5) bekezdés.

288 | d. Ftv. 125. § (6) bekezdés.

289 | d. Ftv. 58. § (4) bekezdés.

290 Modositotta 2011. november 08. napjatél a Szenatus 36b/1108/2011. sz. hatarozataval.
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tett fogyasztoi arindexszel novelt 0sszegek lehetnek. Jelen rendelkezésben foglalt
mértékrdl indokolt esetben el lehet térni. Indokolt esetnek szamit az adott szak infra-
strukturajaban tortént nagymeértéki valtozas, illetve hallgatbknak mas fels6oktatasi
intézménybdl vald atvétele is.>*

6. A félévenkénti koltségtérités befizetése:

a) Az uj képzési rendszerben induld 4 féléves képzés esetén 120, 6 fél-
éves képzés esetén 180, 7 féléves képzés esetében pedig 210 kredit egy al-
kalommal torténd felvételére jogosit;

b) A régi képzési rendszerben folytatott 7 féléves képzés esetén 210, 8
féléves képzés esetén 240 kredit egy alkalommal torténd felvételére jogosit.

7. Allamilag tamogatott képzésben a Féiskola biztositja, hogy a hallgaté egyéni
tanulmanyi rendjében - koltségtérités fizetése nélkll - az dsszes elbirt kreditet tiz
szazalékkal meghaladé kreditértéki targyat vehessen fel.?°2 A magyar allami 6szton-
dijas vagy onkoltséges képzésben részt vevd hallgatok részére a Fdiskola biztositja,
hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében — dnkoltség fizetése nélkll — az 6sszes
eldirt kreditet tiz szazalékkal meghalado kreditérték( targyat vehessen fel.293294

8. Amennyiben a koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatok a 6. pontban
meghatarozott kreditnél tobb kreditet vesznek fel a Fbiskolan, valamint azok az alla-
milag tamogatott képzésben részt vevd hallgatdk, akik a 7. pontban meghatarozott
aranyt tullépik, a felvett kreditekért, kreditenként un. kreditdijat fizetnek, ha a kredittul-
lépés az adott szakra a képesitési kovetelményekben vagy a képzési és kimeneti
kovetelményekben megallapitott képzési idén belll torténik. A kreditdij értékét a
Flggelék tartalmazza. A tdbblet-kredit felvételét kovetéen a Foiskola a tdbbletnek
megfelel6 6sszegl, az elszamolaskor hatalyos dijjal szamolt kreditdijrol a zarévizsga-
ra torténé képzeési idon bellli jelentkezést kovetden kreditelszamolast kuld. A hallgato
koteles a legkésObb a zarovizsgat megel6z6 munkanapig medfizetni a kiszamlazott
tobblet kreditdijat.

9. Amennyiben a koltségtéritéses képzésben részt vevé hallgatdk nem teljesitik
a képzési idon belll a szak elvegzéséhez szukseges kreditszamot, minden — a kép-
zési id6t meghaladd szamu — félévben, amikor a hallgaté bejelentkezik, és tantargya-
kat vesz fel, az alabbi koltségtérités megfizetésére koteles:

a) Ha a képzési idét meghaladd bejelentkezett félévben a hallgato altal
felvett kreditek 6sszértéke a 15 kreditet nem haladja meg, a féléves koltség-
térités dsszege a koltségtérités félévenkénti 6sszegének 50%-a.

b) Ha a képzési id6t meghaladé bejelentkezett félévben a hallgaté altal
felvett kreditek 0sszértéke a 15 kreditet meghaladja, a féléves koltségtérités
Osszege a koltségtérités félévenkénti 6sszegének 100%-a.

10. A tanulmanyok végén a Féiskola a koltségtérités fennmaradd dsszegérdl, illet-
ve az esetleges mas jogcim( tartozasokrdl a 2009/2010. tanév 6szi félévét megel6-

291 Modositotta 2011. november 08. napjatél a Szenatus 36b/1108/2011. sz. hatarozataval.

292 d. Ftv. 58. § (4) bekezdés.

293 Nftv. 49. § (2)

294 A tanulmanyikat 2013. szeptember 1-jén megkezdé hallgatékra, majd azt kovetéen felmend rend-
szerben kell alkalmazni.
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z6en beiratkozott hallgaté részére az abszolutorium megszerzésével egyidejlleg, a
2009/2010. tanév 6szi félévében vagy azt kdvetdéen beiratkozott hallgatd részére a
mintatanterv szerinti félévek végeén kreditelszamolast kuld. A hallgato koteles a zaro-
vizsga napjaig megdfizetni a kreditelszamolasban feltlintetett 6sszeget.

11. A koOltségtérités egy tanévre érvényes — atlagos elérehaladasi utem esetén —
félévre vonatkozo pontos 6sszegét a fenti szempontok szerint a tanulmanyi igazgato
a Foiskolan szokasos médon kbdzzéteszi a megel6z8 tanév junius 15-ig, keresztfél-
éves kepzés esetén a megeldz6 tanév december 15-ig. A kuloneljarasi dijak jegyzé-
két a tanulmanyi igazgaté a megeldz6 tanév junius 15-ig, keresztféléves képzés ese-
tén december 15-ig elektronikusan kozzéteszi.?%°

12. A Féiskola valamennyi kéltségtéritéses képzésében, az adott szakra és mun-
karendre felvett hallgatéja, egy adott évben egyenlé mértékl koltségtéritést fizet meg
a Foiskola részére, kiveve Fdiskolan beluli parhuzamos képzésen torténd részvétel
esetén, amikor a masodik szakra torténd bejelentkezés esetén, 0sszesen két szakra
megallapitott koltségtérités helyett masfelet kell befizetni mindaddig, amig a parhu-
zamos képzés fennall. A parhuzamos képzés megsziintét kdvetéen a hallgaté a
fennmaradd képzésében teljes koltségtéritést fizet.2%

13. A vendéghallgatéknak — athallgatas esetén felvett kreditenként — mindenkor
az adott félévre vonatkozo kreditdijat kell a Féiskola részére megtériteni.

14. Amennyiben a koltségtéritéses képzésre felvételt nyert hallgatd a beiratko-
zas/bejelentkezés elbtt, irasban nyilatkozik arrél, hogy a beiratkozas/bejelentkezés
megtorténte utan passziv félévet kivan végezni, akkor a beiratkozas-
nak/bejelentkezésnek nem feltétele a koltségtérités befizetése. Ha ez mégis megtor-
tént, a hallgatd jogosult az egydsszegl, pénzbeli koltségtérités visszatéritésre a 4.
pontban rogzitettek alapjan. Amennyiben a hallgatd a felvételt kdvetd félévben szu-
neteltetni kivanja hallgatoi jogviszonyat, ugy ebben az esetben a kuloneljarasidij-
tablazatban meghatarozott dijat koteles megfizetni.

15. A hallgaté nem jogosult kéltségtérités visszatéritésre, amennyiben félév koz-
ben, elbocsatas miatt szlinik meg hallgatéi jogviszonya.

16. Az a hallgatd, aki korabban mar részt vett allamilag tamogatott képzésben és
azt megszlntetve Uj felvételi eljaras keretében ismét allamilag tamogatott hallgato-
ként folytatja tanulmanyait, az uj felvételi eljaras alapjan megkezdett képzésben
olyan idétartamig lehet allamilag tamogatott, amely szerint az 0sszes megkezdett
allamilag tamogatott félévek szama nem haladja meg a 12 félévet. A diploma meg-
szerzéséhez szikséges tovabbi tanulmanyi félévekre a hallgatd koltségtéritéses
hallgatéva valik.

A tantargyelismerésre vonatkozé kiulon szabalyok

17. A Fdiskola szakképzési programjaban meghatarozott fels6foku szakképzés-

295 Modositotta 2011. december 13. napjatédl a Szenatus 45/1213/2011. sz. hatarozataval.
2% Jelen modositas a 2011/2012-es tanévben parhuzamos képzésiiket megkezdékre alkalmazando

el6szdr, majd ezt kdvetden felmend rendszerben.
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ben bizonyitvanyt szerzett hallgatok esetében a teljesitett tantargyak ekvivalencia
tablazat alapjan torténé elismerésekor legalabb 30, de legfeljebb 40 kredit ismerhet6
el. Az els6 félévre megallapitott koltségtérités dsszegébdl a jelen pontban meghata-
rozott végzettséggel rendelkezé hallgatok meghatarozott 6sszegi fizetési kedvez-
ményt vehetnek igénybe. Az adott tanévben érvényes ekvivalencia tablazatot a Fel-
s6foku Szakképzési Kdzpont vezetdje az érintett tanévet megel6z6 félév utolsé nap-
jaig kozzeéteszi az ETR-ben. A kedvezmény 6sszegét a vezérigazgatd minden tanul-
manyi év végeig ismeételten meghatarozza.

18. Mas intézményben fels6foku szakképzésben bizonyitvanyt szerzettek, vala-
mint mas alap- vagy mesterképzesi szakrol atvételt nyert hallgatok esetében legfel-
jebb annyi kreditnek megfelel6 ismeretanyag elismerése térténhet meg, amely garan-
talja, hogy a felvett vagy atvett hallgaté a Féiskolan teljesiti az adott szakra eldirt kre-
ditek legalabb 75%-at.

19. Az atvétel tovabbi szabalyait a HK 7. sz. melléklete tartalmazza.

20. A tantargyelismeréssel kapcsolatos koltségeket az ETR-ben kdzzétett dijtab-
lazat tartalmazza.

””””

Szakmai program és a mintatantervben nem szerepl6 fakultativ tantargyak kép-
zési dija
1. Amennyiben a hallgaté a Foiskola altal meghirdetett — a tantervben rogzitet-

tektdl fuggetlen — szakmai programban vesz részt, a képzés koltségeit a hallgatoé ki-
I6n megallapodasban rogzitett feltételek alapjan fizeti meg a Féiskolanak.

Egyéb téritési dijak

2. A 11/3. pont b) alpontjaban meghatarozott szolgaltatdsok igénybevételéért a
hallgatok egyéb szolgaltatasi dijat fizethek minden félév elején a beiratkozas-
kor/bejelentkezéskor. A koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatdk a koltségté-
rités dsszegével egyidejlleg fizetik meg a Foéiskola részére az egyéb szolgaltatasi
dijat. Az allamilag finanszirozott képzésben részt vevd hallgatdk a 11/3. pont szerinti
szolgaltatasokat a beiratkozasig/bejelentkezésig mondhatjak le elektronikus kére-
lemben.

3. Az egyéb szolgaltatasi dij kilénésen az alabbi szolgaltatasokat foglalja maga-
ban:

a) SMS kildés a hallgaté altal megadott mobil-telefonszamra a legfonto-
sabb tanulmanyokat érintd valtozasokrol (folyamatosan),

b) a Foiskola tertletén korlatlan internet-hasznalat, tovabba
c) e-mail hozzaférés biztositasa 6nallé e-mail cimmel, tovabba
d) kedvezményes hallgatoi fénymasolas.

4. Az egyéb szolgaltatasok dijat a Féiskola bankszamlajara torténé atutalas-
sal/lkészpénz-atutalasi megbizassal kell teljesiteni. A hallgatok kizarélag abban az
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esetben jogosultak a [I/3. pont szerinti szolgaltatasok igénybevételére, amennyiben
egyéb szolgaltatasi dijat megfizették. A hallgatok az egyéb szolgaltatasi dij megfize-
tése esetén — allamilag finanszirozott képzésben részt vevé hallgatdk az egyéb szol-
galtatasokrél valé lemondas esetén is — iratkozhatnak/jelentkezhetnek be és kezdhe-
tik meg a targyfelvételt.

5. A 11/3. pont a) alpontjaban meghatarozott szolgaltatasok igénybevételéért a
hallgatok téritési szolgaltatasi dijat fizetnek a szolgaltatas igénybevételekor.

Kuloneljarasi dijak
6. A Féiskola a 1l. 2. pontban meghatarozottak alapjan az alabbi jogcimeken
szedhet kuloneljarasi dijakat:

a) adminisztrativ kotelezettség teljesitésével kapcsolatos késedelem és
mulasztas dijai, amennyiben az eredeti hatarid6t kovetd egy héten belul a tel-
jesités megtorténik,

b) fizetési kotelezettség teljesitésére elbirt hataridé elmulasztasa a kotele-
zettség teljesitésével egyidejlleg,

c) tanulmanyi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos késedelem és mu-
lasztas dijai, amennyiben az eredeti hataridét kdveté egy héten belll a telje-
sités megtorténik,

d) elveszitett diakigazolvany ismételt kiallitasanak dija,

e) a képzéssel kapcsolatos valamennyi okirat masodik és tovabbi alka-
lommal torténd kiadasanak dija.

7. A kuloneljarasi dijakat VPOS terminal hasznalataval kell megfizetni.

8. A koltségtéritéses hallgatoé az ismételt vizsga (utdvizsga) esetében a vizsgadi-
jat a VPOS terminal hasznalataval teljesiti.

9. Az allamilag tamogatott és a koltségtéritéses kepzésben részt vevd hallgatd a
javitovizsga igénybevétele esetén a javitovizsga-dijat a VPOS terminal hasznalataval
teljesiti.

10. A kuloneljarasi dijakat, valamint a téritési szolgaltatasi dijakat az ETR-ben
évente kozzétett dijtablazat tartalmazza.

Szamla

11. A hallgato elektronikus formaban elbterjesztett kérelemben kérheti az altala
megfizetendd koltségtéritésrél, illetve egyéb dijakrdl szold szamla kiallitasat.

11/A. Az igy kiallitott e-szamla hiteles, végleges, egyeb hitelesitést nem igényel.

E-jegyzetek dija

12. Az e-jegyzetek igénybevételéért a hallgatok dijat fizetnek minden félév elején
a beiratkozaskor/bejelentkezéskor. A koltségtéritéses, illetve onkdltséges képzésben
részt vevd hallgatok a koltségtérités, illetve dnkoltség dsszegével egyidejlileg fizetik
meg a Fdiskola részére az e-jegyzetek dijat, de legkésébb a vizsgajelentkezésig. Az
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allamilag finanszirozott, illetve a magyar allami 0sztondijjal tamogatott képzésben
részt vevd hallgatok az e-jegyzetszolgaltatast a beiratkozasi/bejelentkezésig mond-
hatjak le elektronikus kérelemben.
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6. SZAMU MELLEKLET - ATMENETI SZABALYOK

I. Altalanos rendelkezések

1. Jelen ASZ hatélya kiterjed a Féiskolan (a tovabbiakban kiilén: BKF), valamint
a Heller Farkas Gazdasagi és Turisztikai Szolgaltatasok Foéiskolajan (a tovabbiakban
kalon: HFF, egyuttesen: Féiskola) valamennyi alapképzésben, mesterképzésben,
fels6foku szakképzésben részt vevd hallgatdjara (a tovabbiakban egydtt: hallgato),
minden oktatéjara, tanarara, valamint a hallgatoi Ugyintézésben résztvevé minden
dolgozdjara, és az alabb felsorolt eljaré testiletekre és személyekre.

2. Abban az esetben, ha a HK szamossagi megkodtést hataroz meg, és ez szigo-
rabb a BKF altal 2006. junius 29-én elfogadott Hallgatéi Kévetelményrendszerben
meghatarozott, valamint a HFF korabbi hatalyos hallgatéi szabalyzataiban rogzitett
hatarnal, tovabba a hallgaté mar kimeritette a jelen HK-ban rogzitett rektori mélta-
nyossagi lehetéséget, a hallgatéra a jelen HK rendelkezése helyett a BKF-en 2006.
junius 29-én elfogadott Hallgatéi Kdévetelményrendszerben, illetve a HFF-en a
2009/2010-es tanév |. félévét megel6zéen elfogadott rendelkezéseket kell alkalmaz-
ni.

3. Szamossagi megkotésnek mindsul minden olyan szabaly, amely valamely ta-
nulmanyi vagy vizsgakovetelmeényt szamszer( korlatozassal hataroz meg.

Il. A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése

1. Azok a hallgatok, akik a fels6oktatasban a tanulmanyaikat 2006. szeptember
1-je elbtt kezdték meg, azt a Féiskola altal elfogadott tantervi kdvetelmények alapjan
a korabbi képesitési kovetelmények szerint fejezhetik be, és az 1993. évi fels6okta-
tasrol szol6 torvény rendelkezései alapjan féiskolai szintl végzettséget tanusitd okle-
velet szereznek.?°’

2. A Féiskola biztositja a 2006. szeptember 1-je elbtt — régi képzésben — meg-
kezdett tanulmanyok befejezésének lehetéségét.

3. Azok a hallgatok, akik tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt kezdték
meg, de tanulmanyaikat az 1993. évi fels6oktatasrol sz6l6 térvény rendelkezései sze-
rint nem fejezik be, a tanulmanyok és vizsgak beszamitasi rendje szerint az Ftv. ren-
delkezései alapjan folytathatjak tanulmanyaikat.

4. A kreditatvitel szabalyainak megfeleléen az altalanos rektorhelyettes az adott
tantargy oktatasaért felelés intézet igazgatéjaval kdzoésen doénthet ugy, hogy az Uj

297 Ld. Ftv. 158. § (2) bekezdés.
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képzeési szerkezet szerinti tantargy tartalma megegyezik a régi képzés szerinti kurzus
tartalmaval.

5. Amennyiben a korabbi rendszeri képzés szerinti tantargy mar nem indul,

a) a Kreditatviteli Bizottsag tantargyi ekvivalencia megallapitasaval rendel-
kezhet arrdl, hogy melyik az az uj képzési szerkezet szerinti tantargy, amely-
lyel a hallgaté az adott tantargyat, az adott szakon teljesitheti (ekvivalens
tantargy),

b) a tantargy oktatasaért felelés intézet igazgatdja a hallgaté kérelmére
vizsgakurzust hirdethet, illetve

c) a Tanulmanyi lgazgatd egyéni tanulmanyi idébeosztast engedélyezhet.

6. Amennyiben az allamilag tamogatott képzésben részt vevd hallgatdé nem fejezi
be a régi képzésben megkezdett tanulmanyait a képesitési kovetelményekben, vagy
a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési idé, illetve a szama-
ra rendelkezésre allo allamilag tamogatott idétartam alatt, tanulmanyait koltségtérite-
ses formaban fejezheti be, a HK 5. sz. mellékletében meghatarozott rendelkezések
figyelembe vételével.

7. A HK 7. sz. mellékletében meghatarozott esetben a Fdiskola a hallgato keérel-
meére, a Kreditatviteli Bizottsag egyetértése esetén atveszi a hallgatét az uj képzési
szerkezet szerinti szakra és évfolyamra.

8. A régi képzés szerinti szakon megszerzett ismeretanyagok elismertetésére a
kreditatvitel szabalyai az iranyadok.

9. Amennyiben annak a hallgaténak, aki a képzését a 2006. szeptember 1. elbtt
a régi képzésben kezdte meg, megsziinik a hallgatoi jogviszonya, csak uj felvételi
eljaras eredményeként létesithet Ujra hallgatdi jogviszonyt.

10. Az el6z6 bekezdés szerint ujra felvételt nyert hallgatét a korabbi rendszer(
képzés szerinti szakra felvenni, atvenni (visszavenni) nem lehet.

lll. A téritési kotelezettségek teljesitése

1. A 2006. szeptember 1. el6tt a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyt létesitett hall-
gatok esetén a 2006/2007. tanév 6szi félévében a bejelentkezési idészak végéig ko-
telesek rendezni fennall6 tartozasukat a tartozas jogcimére tekintet nélkul.

2. A Féiskola koteles az 1. pontban meghatarozott hatarid6ig intézkedni az eset-
leges tobbletbefizetések visszautalasairdl.

3. Amennyiben az elszamolas soran a hallgaté nem ért egyet fizetési kotelezett-
ségeivel, a Gazdasagi Igazgatdésaggal koteles egyeztetni, a tovabbiakban a HK 5. sz.
mellékletében meghatarozott rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

IV. A Heller Farkas Gazdasagi és Turisztikai Szolgaltatasok Foiskolajanak beol-
vadasahoz kapcsolédé atmeneti szabalyok
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1. A Heller Farkas Gazdasagi és Turisztikai Szolgaltatasok Féiskolajanak (a to-
vabbiakban: HFF) hallgatoit a beolvadast kdvetéen ugyanazon jogok illetik és kotele-
zettségek terhelik, mint a Féiskola hallgatoit.

2. Amennyiben a HFF-re a 2009/2010-es tanévet megel6zden beiratkozott hall-
gatok egyedi tanulmanyi és vizsgaugyeiben a HFF szabalyai kedvez6bb rendelkezé-
seket allapitottak meg, minden esetben a hallgaté szamara kedvez6bb rendelkezé-
seket kell alkalmazni.

3. A 2009. szeptember 1. el6tt a HFF-fel hallgatéi jogviszonyt létesitett hallgatok
a 2009/2010-es tanév 6szi félévében a bejelentkezési id6szak vegeéig kotelesek ren-
dezni fennallé tartozasukat a tartozas jogcimére tekintet nélkdl.

4. A Fdiskola koteles a 3. pontban meghatarozott hatarid6ig intézkedni az eset-
leges tobbletbefizetések visszautalasairdl.

5. Amennyiben az elszamolas soran a hallgato nem ért egyet fizetési kotelezett-
ségeivel, a Gazdasagi Igazgatdésaggal koteles egyeztetni, a tovabbiakban a HK 5. sz.
mellékletében meghatarozott rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

V. A nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény 107. § (2) bekezdésé-
re tekintettel alkotott szabalyok?°8

1. A Féiskola a nemzeti fels6oktatasrol sz6lé 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbi-
akban: Nftv.) 107. § (2) bekezdésére tekintettel az alabbi szabalyokat alkotja.

2. A ,BKF nyelvi vizsga” a Féiskola altal kidolgozott, és az Nftv. 107. § (2) bekez-
désére tekintettel szervezett belsd nyelvi vizsga, amelynek sikeres letételével az ok-
levél, illetve bizonyitvany megszerzéséhez, az adott szakon el6irt altalanos nyelv-
vizsga-kovetelmény teljesitése aldl mentesilhetnek a hallgatdk a kdvetkezd pontok-
ban irt feltételek teljesulése esetén.

3. A BKF nyelvi vizsga nem allamilag elismert, akkreditalt nyelvvizsga, nem
egyenértékl az allamilag elismert nyelvvizsgaval.

4. A BKF nyelvi vizsga szintjei, kdvetelményrendszere és a mért készségek il-
leszkednek az Kdzos Eurdpai Referenciakeret elbirasaihoz.

5. Jelentkezhet a BKF nyelvi vizsgara

a. a BKF vagy a HFF volt hallgatoja vagy a Fdiskola jelenlegi hallgatéja,
aki alapképzésben, fels6foku szakképzésben és szakiranyu tovabbképzés-
ben vett vagy vesz részt, és aki sikeres zardvizsgat tett vagy aki legkésébb a
2012/2013. tanévben tesz sikeres zardvizsgat, és aki a sikeres zardvizsga
napjatol szamitott harom éven belll nem mutatta vagy mutatja be az eldirt
nyelvtudast igazold okiratot és

298 Jelen alfejezet rendelkezései 2012. szeptember 1. napjatdl alkalmazandok.
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b. aki szamara az oklevél, illetve bizonyitvany megszerzéséhez az adott
szak képzési és kimeneti kovetelményei kdzép- vagy felséfoku, altalanos
nyelvvizsgakovetelmény teljesitését irjak eld.

A BKF nyelvi vizsga jellemzdi

6. A BKF nyelvi vizsga altalanos, egynyelvi, komplex nyelvi vizsga.

7. A BKF nyelvi vizsga szintjei: kdzép- és felséfok.

8. A BKF nyelvi vizsga nyelvei: angol vagy német.

9. A BKF nyelvi vizsga méri az olvasott és hallott szOveg értését, valamint az

iras- és beszédkészséget.
10. A BKEF nyelvi vizsga irasbeli és szdbeli részbdl all.

11. A BKF nyelvi vizsga komplex vizsga, azaz kizarolag mindkét részvizsga egyut-
tes teljesitéseével teljesithetd. Részvizsgat onalléan nem lehet teljesiteni.

12. A vizsga legalabb 60%-o0s eredménnyel minésul sikeresnek, abban az eset-
ben, ha az egyes vizsgarészek eredménye meghaladja a 40%-ot.

A BKF nyelvi vizsga szervezése

13. A Féiskola a BKF nyelvi vizsgat évente két alkalommal, novemberben és ma-
jusban szervezi. Az egyes vizsgakra valo jelentkezés hatarideje: szeptember 30. és
marcius 31.

14. A BKF nyelvi vizsgara jelentkezni a Fdiskola honlapjara feltoltott jelentkezési
lap kitdltésével, annak és a vizsga dijanak befizetését igazold irat 10. pont szerinti
hatarid6re torténd megkuldésével lehet.

15. A Fdéiskola a jelentkez6ket a vizsga helyérdl és idépontjardl négy héttel a vizs-
gat megel6zéen értesiti.

16. A vizsga lemondasara legkés6bb két héttel a vizsga id6pontjat megel6zben
van lehet6ség. Ebben az esetben a vizsgadij 90%-a visszajar a jelentkezének.

17. Amennyiben a jelentkez6 - a 16. pontban irt esettél eltekintve — nem jelenik
meg a vizsgan, ugy a vizsga érvénytelen. Ebben az esetben a vizsgadij visszatérité-
sére nincs lehetdség.

18. A vizsga korlatlan szamban ismételhetd.

19. A vizsga eredményét a Féiskola 30 nappal a vizsga idépontjat kovetéen kozli
a vizsgazéval.

20. Sikeres vizsga esetén, ennek igazolasara a Féiskola Tanulmanyi lgazgatosa-
ga tanusitvanyt allit ki legkésébb 30 nappal a vizsga eredményének kozlését kovetd-
en. A vizsgazok a tanusitvanyt a Hallgatoi Informacios és Szolgaltaté Irodaban vehe-
tik at.

Felkésziilés a BKF nyelvi vizsgara

21. A vizsgara a jelentkezd felkészulhet onalléan a Fdiskola honlapjan kdzzétett
ajanlott tankdnyvek és mintafeladatsor alapjan. A jelentkezé igénybe veheti a felké-
szuléshez a Fdiskola tanfolyamait, illetve tréningjeit.

22. A tanfolyamon val6 részvételhez online szintfelmérét kell kitdlteni a CooSpace
feltleten.
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23.  Avizsgara felkészit6 tanfolyamok minimalis Iétszama 10 f6.
24. A tanfolyamokrdl a Féiskola honlapjan tajékoztatja a jelentkezdket.

VI. A 2010-ben és 2011-ben beiratkozott hallgatéok mintatanterveinek moédosita-
sahoz kapcsolodé atmeneti szabalyok

1. A 2010-ben és a 2011-ben beiratkozott hallgatdk mintatanterveinek modosita-
sai miatt a hallgaté nem kerulhet kedvezétlenebb helyzetbe tanulmanyi és pénzugyi
szempontbdl, mint amilyenben a modositast megel6zben volt.

2. A moddositast kovetben ismételten felvett ,Szakdolgozati konzultacié”, ,Szak-
dolgozati konzultacié 1.” és ,Szakdolgozati konzultacio I1.” targyat a kreditelszamolas-
nal haromkredites targyként kell szamitasba venni. Ez a rendelkezés nem alkalma-
zando a mivészeti, a mivészetkdzvetité képzésekben, illetve mesterképzéshben.

3. A modositasokkal 6sszefliggb panaszok tekintetében elséfokon a tanulmanyi
igazgatd, az ezzel kapcsolatos jogorvoslati ugyekben a Hallgatoi Jogorvoslati Bizott-
sag jar el.
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7.SZAMU MELLEKLET - HALLGATOI KERELMEK ELSO Fo-
KON TORTENO ELBIRALASANAK RENDJE

Elsé fejezet
I. Altalanos rendelkezések

1. Jelen HEFESZ alkalmazasaban hallgatoi igy minden olyan dgy, amely a hallgatoi
jogviszonnyal dsszefliggésben, a hallgatd jogait, illetve kotelességeit érinté kérdeés-
ben folyik, igy kiléndsen a hallgaté tanulmanyi kdtelezettségeivel, a részére nyujtan-
do és nyujthato juttatasokkal, valamint az altala fizetendé dijakkal és téritésekkel 6sz-
szefliggb lgyek.

2. Nem tartoznak e fejezet hatalya ala a hallgatok fegyelmi és kartéritési ugyei.

3. Az iskolarendszeren kivili felnéttképzésben részt vevok esetében a HEFESZ ren-
delkezéseit nem lehet alkalmazni.

4. A felséfoku szakképzésben részt vevéd hallgatok esetében a HEFESZ rendelkezé-
seit csak meghatarozott eltérésekkel lehet alkalmazni.

Il. Hataskor

1. A Féiskolan hallgatéi ugyekben a kdvetkezd testlletek és személyek jarnak el els6
fokon:

a) a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag,

b) atanulmanyiigazgato,

C) agazdasagiigazgatd,

d) a szakvezetok,

e) azintézetvezetok,

f)  a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetdje,

g) a KarrierCentrum igazgatdja,

h) a Kreditatviteli Bizottsag,

)] a Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak vezetdje.

2. Az els6 fokon eljard szervek az Ggy érdemében elektronikus vagy irasbeli hataro-
zatot hoznak.

3. Ha jogszabaly vagy a HK masként nem rendelkezik, az tgyben elsé fokon a ta-
nulmanyi igazgaté jogosult eljarni.

4. Amennyiben személyes érintettség okan az elsé fokon dontéshozatalra jogosult
személy nem hozhatja meg dontését, az Ugyben az altalanos rektorhelyettes jogosult
eljarni.
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5. Amennyiben személyes érintettség okan az altalanos rektorhelyettes nem hozhatja
meg dontését, az ugyben a Hallgatdéi Jogorvoslati Bizottsag jogosult eljarni a HK 8.
sz. mellékletében meghatarozottak szerint.

6. A hallgatoi Ggyben — az érdemi dontésen kivil minden mas esetben — az elsé fo-
kon eljaré testuletek és személyek végzeést hoznak. Az els6 fokon eljaro testuletek és
személyek nevében a végzéseket a Hallgatéi Informacids és Szolgaltatd Iroda veze-
t6je is jogosult meghozni.

lll. llletékesség

1. Ha jogszabaly vagy a HK masként nem rendelkezik, az intézetvezet6k kozul az
illetékes, aki annak a tantargynak az oktatasaeért, képzéséért, illetve azon oktato te-
vékenyseégeéért felel, amelyet, akit a hallgatd kérelme érint.

2. Ha jogszabaly vagy a HK maskeént nem rendelkezik, a szakvezet6k kozul az illeté-
kes, aki annak a szaknak az oktatasaért, képzéséért felel, amelyet a hallgaté kérelme
erint.

IV. A hataskor és illetékesség vizsgalata

1. A hallgatoi Ggyben eljaré szerv (személy) az eljaras minden szakaszaban koteles
hataskorét és illetékességét vizsgalni. Amennyiben hataskorének vagy illetékessé-
gének hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles az Ugyet a hataskorrel vagy illeté-
kességgel rendelkezb szervhez (személyhez) attenni, és errdl a hallgatét — ha meg-
hatalmazott utjan jar el, ez utdbbi személyt — egyidejileg értesiteni.

2. Ha a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezé személy (szerv) nem allapithato
meg, vagy olyan szervhez (személyhez) kellene az Ugyet attenni, aki mar megallapi-
totta annak hianyat, akkor az eljaré szerv kijelolését kell kezdeményezni. Az eljaré
szervet az altalanos rektorhelyettes jogosult kijeldlni az erre iranyul6 kérelem beérke-
zésétdl szamitott 15 napon belll. Ez a hatarid6 egy alkalommal ujabb 15 nappal
meghosszabbithato.

V. Rektori méltanyossag

1. Kulénleges méltanylast érdemlé koriimények esetén a rektor — a hallgaté irasbeli
kérelmére — a HK barmely rendelkezésétél eltéréen rendelkezhet, illetve hatarozhat,
a jogszabalyi el6irasok betartasa mellett. A méltanyossagi kérelmet az erre a célra
rendszeresitett elektronikus kérelem kitdltésével lehet benyujtani.

2. A hallgaté javara egy szakon folytatott tanulmanyai idétartama alatt egy alkalom-
mal gyakorolhat méltanyossagot a rektor, feltéve, hogy a hallgaté dékani méltanyos-
sagi lehetéségét mar kihasznalta. A méltanyossag korében hozott pozitiv hatarozat
tényét az ETR-be a Tanulmanyi Igazgatésag munkatarsai bevezetik.
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3. A méltanyossagi jogkdrben meghozott dontéshez a rektor kikéri az ugy targya sze-
rint érintett els6 fokon dontést hozé személyek, a tanulmanyi igazgato, tovabba a
fotitkar vélemeényeét.

4. A rektor kuldnésen a hallgatd csaladi és életkorilményeit befolyasold rendkivali és
bizonyitott tények, események esetén gyakorolhat méltanyossagot.

5. Nincs helye méltanyossagnak
a) a felvételt elutasitd hatarozat esetén, valamint
b) kreditelismeréssel kapcsolatos dontés ellen,

c) a képzési programban rogzitett elveket (kulonosen elétanulmanyi rendet —
targyfelvétel eléfeltétel teljesitése nélkll vagy el6feltétellel egyidében) érintd
kérelem esetén,

d) tantargyak leadasanak kérdésében 8szi félévben oktdber 1-jét, tavaszi fél-
évben marcius 1-jét kovetben,

e) tovabba hallgatot terhel6 fizetési kotelezettség mérlegelését érintéen.

6. Az 5. pontban meghatarozott kizarasokon tul rektori méltanyossaggal minden
olyan tanulmanyi ugyben lehet élni, amely Ugyben a HK a rektori méltanyossag lehe-
t6ségét nem zarja ki.

7. A méltanyossagi jogkorben hozott dontést a rektor iddbeli-, vagy mas tanulmanyi
teljesitményhez kotheti. Amennyiben a hallgaté a hatarozatban meghatarozott felte-
telt nem teljesiti, a méltanyossagi dontés érvényét vesziti.

8. A méltanyossagi jogkdrben hozott dontéssel szemben jogorvoslatnak nincs helye.

V/A. Dékani méltanyossag

1. Klldnleges méltanylast érdemlé koriimények esetén a dékan — a hallgaté irasbeli
kérelmére — a HK barmely rendelkezésétél eltéréen rendelkezhet, illetve hatarozhat,
a jogszabalyi el6irasok betartasa mellett. A méltanyossagi kérelmet az erre a célra
rendszeresitett elektronikus kérelem kitoltésével lehet benyujtani.

2. A hallgat6 javara egy szakon folytatott tanulmanyai id6tartama alatt egy alkalom-
mal gyakorolhat méltanyossagot a dékan. Dékani méltanyossagi kérelem benyujtasa-
ra kizarélag a rektori méltanyossagi kérelem benyujtasat megelézéen van lehetdség.

3. A dékani méltanyossagra egyebekben a rektori méltanyossagra vonatkozo rendel-
kezéseket kell alkalmazni.

Masodik fejezet
Az elso6foku eljaras altalanos szabalyai
l. Az eljaras menete
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1. Hallgatoi ugyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgaté kérelmére indulhat.

2. Hivatalbadl indul az eljaras, ha arra a Foiskolat jogszabaly vagy a HK kotelezi, va-
lamint akkor is, ha jogszabaly vagy a HK alapjan a Fdiskolanak valamennyi hallgato-
val, vagy azok egy részével kdzolt felhivasara a hallgaté jelentkezik (pl. palyazati fel-
hivas, stb.).

3. A hallgatd kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly, vagy a HK rendelkezése
alapjan a hallgato az eljaras meginditasara jogosult.

4. A hallgaté kérelmére induld eljarasban, ha a kérelem kotelezé formai és tartalmi
elemeit az adott jogszabaly vagy a HK nem tartalmazza az 5. pontban foglaltak
iranyadok.

5. A kérelmet az annak elbiralasara jogosult szervnél vagy személynél elsédlegesen
elektronikus kérelem formajaban, kivételesen papir alapu irasbeli kérelemben kell
benyujtani, és annak tartalmaznia kell

a) a hallgaté nevét, EHA kodjat, szakjat vagy szakjait;
b) a hallgatd anyja nevét, lakdhelyét, telefon és e-mail elérhetbségét;
c) azt a féiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi;

d) annak megjeldlését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati ren-
delkezésen alapul,

e) a f6iskolai szervhez vagy személyhez intézett hatarozott kérelmet;

f) a kérelem alapjaul szolgal6 tényeket, és az azok alapjaul szolgalo esetle-
ges bizonyitékokat;

g) meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.

6. A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megne-
vezése dnmagaban nem eredményezheti annak elutasitasat.

7. Ha jogszabaly vagy a HK masként nem rendelkezik, a hallgatéi Ugyet legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon belll el kell intézni. Ezt a hataridét az alta-
lanos rektorhelyettes az eljaré szerv vagy személy indokolt kérelmére egy alkalom-
mal ujabb 30 nappal meghosszabbithatja, errél a hallgatét — ha meghatalmazott utjan
jar el, ez utébbi személyt egyidejlleg — értesiteni kell.

8. Ha az eljard szervet ki kellett jelolni, akkor az elintézési hatarid6 a kérelemnek és a
csatolt iratoknak a kijeldlt szervhez torténé megérkezésétdl szamitando.

9. Ha a hallgato kérelmét hianyosan nyujtotta be, akkor az elintézési hataridé kezd6-
napja az a nap, amelyen a hallgaté a hianypatlasi felhivasanak eleget tett.

10. Ha az ugy elintézésére a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag jogosult, az
ugyet a soron kovetkezd Ulésen kell elintézni. Rendkivuli Glés 0sszehivasa akkor
sem kotelezd, ha a 7. pontban meghatarozott elintézési hataridé nem tarthato.

Il. A hallgaté részvétele az eljarasban

1. A hallgaté az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja utjan jogosult eljar-
ni.
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2. Meghatalmazott nem lehet 18. életévét még be nem toltott személy.
3. A meghatalmazas akkor szabalyszer(, ha azt
a) a hallgato sajat kezlleg irta és alairta, vagy

b) a nem sajat kezilleg irt meghatalmazason két tanu alairasaval igazolja,
hogy a hallgaté a meghatalmazast el6ttuk irta ala, vagy az azon szerepl6 ala-
irasat sajatjanak elismerte,

C) egyeb teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglaltak (a hallgaté alairasa
vagy kézjegye a meghatalmazason birdilag vagy kozjegyzbileg hitelesitve
van, ugyved az altala készitett meghatalmazas szabalyszeri( ellenjegyzése-
vel bizonyitja, hogy a hallgaté a nem altal irt meghatalmazast el6tte irta ala
vagy alairasat el6tte sajat kezl alairasanak ismerte el), vagy

d) a Modulo-rendszerben az erre rendelkezésre allé elektronikus Grlapon alli-
tottak ki.

4. A meghatalmazasbdl ki kell, hogy tlinjon, hogy milyen eljarasi cselekményekre
jogosit.

5. A meghatalmazott a hallgatéi Ugy elintézésére jogosult szervnél vagy szemelynél
valo elsé jelentkezésekor koteles meghatalmazasat atadni, illetve a hallgaté altal irt
elektronikus kérelemhez csatolni kell a meghatalmazast abban az esetben, ha a hall-
gatoi ugy elbiralasa soran a hallgaté meghatalmazott utjan jar el

lll. A kézbesités szabalyai

1. A hallgatai ugy elintézése soran a hallgato részére irat
a) elektronikus médon a Modulo-rendszerben, az ETR-ben vagy e-mailben
b) személyesen,
c) postai uton,
d) hirdetmény utjan, vagy
e) faxon

kézbesithet6.

2. Elektronikus kézbesités a Modulo-rendszerben, az ETR-en keresztul vagy a hall-
gato altal megadott e-mail cimre (a tovabbiakban egyutt: elektronikus ut) foganatosit-
haté abban az esetben, ha a hallgaté elektronikus kérelmet adott be, és a kézbesités
tényét az irat kézbesitésére hasznalt elektronikus rendszer hitelt érdeml&en igazolni
tudja.

3. Ha a kézbesités a hallgaté részére személyesen torténik, akkor a kézbesitend6
irat masodpéldanyara ra kell vezetni annak a hallgatd altali atvételének tényét, id6-
pontjat és a hallgatoé alairasat.

4. Nagyszamu ugyben hozott egyideji hatarozatok, vagy adott tigyben nagyszamu
érdekelt esetén az els6 foku szerv vagy személy hirdetményt bocsathat ki, amelyben
meghatarozza a személyes kézbesitésre rendelkezésre all6 legaldbb 6t munkanapot
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magaban foglal6 id6tartamot (kézbesitési id6szak). A hirdetménynek ebben az eset-
ben tartalmaznia kell azt a figyelmeztetést is, hogy amennyiben az érdekelt a kézbe-
sitési id6szakon belll az iratot nem veszi at, azt részére kézbesitettnek kell tekinteni.

5. Hirdetmény utjan torténd kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonat-
koz6 rendelkezések megtartasaval van lehet6ség. A hirdetményt a Fdiskolan szoka-
sos modon lehet kbzzétenni.

6. Faxon torténd kézbesitésnek csak akkor van helye, ha a mas modon torténd kéz-
besités aranytalan nehézségekbe Utkozik, vagy az ugy elintézési idon beldlli elbirala-
sara hatranyos kovetkezmeénnyel jarna és a kézbesités megtorténte igazolhato.

7. A jelen pontban foglalt rendelkezések — az elektronikus uton keresztll térténd
kézbesitésre vonatkozokat kivéeve — értelemszerlien alkalmazanddk akkor is, ha a
hallgaté nevében meghatalmazottja jar el.

IV. Az idézés és a hataridok szamitasanak szabalyai

1. Annak részére, akit a hallgatdi tgy elintézésére jogosult szerv (személy) szemé-
lyesen kivan meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

2. Az idézésben fel kell tintetni:
a) az eljaro szerv (személy) megjeldlését,
b) az Ggyszamot,
C) az ugy targyat,
d) a meghallgatas idépontjat és helyét, valamint
)

e) azt, hogy milyen kérdésben és milyen mindségben (pl. tanu) kivanjak 6t
meghallgatni.

3. Az idézés kézbesitésére a lll. pont rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a
személyesen megjelent felet ujabb meghallgatasra szoban is lehet idézni, illetve sur-
g0s esetben az idézésnek tavbeszéld (telefon vagy chat) utjan is helye van.

4. A szbbeli idézést a személyes meghallgatasrdl készult jegyzékdnyvben, a tavbe-
szél6 utjan kdzolt idézés tényét pedig kilon feljegyzésben kell rogziteni.

5. Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra szél6 idézést neki
és meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

6. A hataridék szamitdsanak szabalyaira a Ket. rendelkezései megfeleléen irany-
adok.

V. A mulasztas és az igazolas szabalyai

1. Aki a hataridét elmulasztja, tobbé azt hatalyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jog-
szabaly vagy a HK masként rendelkezik.
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2. Nem minésul a hataridé elmulasztasanak, ha arra kdztudomasu természeti ese-
meny, vagy mas rendkivuli korulmény adott okot.

3. A postai uton benyujtott beadvany hataridében beadottnak tekintendd, amennyi-
ben a postara adas idépontja legkés6bb a hataridé utolsé napja.

4. A hatariddé elmulasztasa esetén legkésdbb egy héten belll a Fbiskola részére a
HK Flggeléke alapjan kuloneljarasi dijat kell fizetni. A dij medfizetése nélkul az elmu-
lasztott cselekmény potlasat a Fbiskola nem fogadja el. Egy hét elteltével nincs lehe-
t6ség az elImulasztott cselekmeény poétlasara, azt hatalyosan legkozelebb a kovetkez6
nyitva allé hataridére lehet teljesiteni.

5. Az elmulasztott cselekmény pétlasara nem kerilhet sor a fenti egy hetes hataridén
belll abban az esetben, ha a HK-ban feltlntetett hatarid6 jogveszt6.

6. Ha a mulasztas a hallgatonak késdbb jutott tudomasara, vagy az akadaly késdbb
szlint meg, a hataridé a tudomasra jutastol, illetéleg az akadaly megszinésétél kez-
dédik. Az elmulasztott hatarnaptol, illetdleg az elmulasztott hataridé utolsé napjatol
szamitott 15 napon tul azonban az elmulasztott cselekményt semmiképpen nem le-
het pétolni.

VL. A hianypétlas

1. Ha a hallgaté valamely kérelme hianyos — nem tartalmazza a jogszabalyban, a
HK-ban vagy a palyazati felhivasban foglaltakat —, rovid, de legfeljebb 8 napos hatar-
id6vel fel kell hivni a hianyok paétlasara.

2. A hianypdtlasi felhivas kozolhetd elektronikus uton, szoban, irasban — kézbesités-
sel, vagy hirdetmény utjan.

3. A hianypotlasi felhivasban meg kell jeldlni a hianyokat, poétlasuk modjat, tovabba
azt a figyelmeztetést, hogy annak a kérelmét, aki a hianypétlasban foglaltaknak nem
vagy nem teljes korben tesz eleget, az eljaré szerv vagy személy elutasitja, vagy hi-
anyos tartalma szerint biralja el.

4. A hianypdétlasra vonatkozo jelen VI. pontban rogzitett el6irasoktél a HEFESZ har-
madik fejezetében meghatarozottak szerint el lehet térni.

VII. Dontés az els6foku eljarasban

1. A hatarozathozatalt megel6z6 nyilvanos tanacskozasrol vagy a Téritési-Juttatasi
és Tanulmanyi Bizottsag ulésérdl, tovabba az ettdl fiUggetlenil foganatositott szemé-
lyes meghallgatasrdél jegyzékonyvet kell késziteni.

2. A jegyz6konyv az 1. pontban foglaltakkal egyidejileg irasban, elektronikus adat-
hordozén vagy hangfelvétel utjan régzitendd, utobbi esetben 3 napon belll a hang-
felvétel alapjan elektronikus formaban irasban is elkészitendd.

3. A jegyzbkonyvnek tartalmaznia kell:
a) az eljaro szerv vagy személy megnevezéset,

b) a jegyzdkonyv készitésének helyét és idejét,
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c) a meghallgatott személy nevét, anyja nevét, személyigazolvany szamat,
lakcimét, — hallgaté esetén — EHA kodjat, az Ggyben vald részvételének jel-
legét (kérelmezd, eljaras ala vont, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.),

d) a jogokra és kotelezettségekre valo figyelmeztetést, tovabba
e) az ugyre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat,

f) végul — irasban készllt jegyz6konyv esetén — a meghallgatott személyek,
valamint az eljar6é személyek és a jegyz6konyvvezetd alairasat.

4. Ha az elbiralas szabalyait jogszabaly vagy a HK nem tartalmazza, akkor azt — a
Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag ulését kivéve — targyalason kivul kell elbi-
ralni, de a hallgaté szukség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathato.

5. A Féiskola a hallgatoval kapcsolatos dontéseit az Ftv-ben, kormanyrendeletben és
a HK-ban meghatarozott esetben, valamint ha a hallgato kéri — irasban kozli a hallga-
toval.299

6. Az els6 foku dontésre a Ket. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a hatdsag
alatt az elsé fokon eljardé szerv vagy szeméely értendd.

7. A hallgatéi jogviszonnyal, valamint a hallgaté tanulmanyi és vizsgaugyeivel kap-
csolatos hatarozatokat a hallgatd elektronikus leckekdonyvébe és a tanulmanyi nyil-
vantartasba be kell vezetni.

Harmadik fejezet
Az els6 fokon dontést hozo szervek és személyek eljarasi rendje
I. A Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag osszetétele és eljarasi rendje

1. A hallgaték Il. pontban meghatarozott tigyeiben elsé fokon a Téritési-Juttatasi és
Tanulmanyi Bizottsag (a tovabbiakban: TJTB) jar el.

2. A TJTB hat tagbal all, az elnokon kivil két oktatd, €és harom hallgato tagja van. A
hallgatoi tagok kozul az egyik tag a HOK elndke. A TJTB Ulésein szavazati jog nélkdl
részt vesz a tanulmanyi igazgato.

3. A TJTB elnokét a Féiskola dékanjai és intézetvezetdi kdzul az altalanos
rektorhelyettes el6terjesztésére a Szenatus valasztja 3 évi id6tartamra. A TJTB titka-
ra a tanulmanyi igazgato.

4. A TJTB tanacskozasain szavazati jog nélkul részt vehet a Tanulmanyi lgazgatésag
illetékes munkatarsa, valamint a fétitkar is.

5. A TJTB két oktato tagjat, valamint két oktatoé péttagjat a Szenatus valasztja egy évi
idétartamra. Hallgatoi tagjait a HOK Kuildéttgylilése a HOK Alapszabalyban meghata-
rozott eljarasi rend alapjan delegalja egy évre. A TJTB hallgatéi tagja csak aktiv hall-
gatdi jogviszonnyal rendelkezé hallgatd lehet. A TJTB tagjairdl a fétitkar a valasztast
kovetben 8 napon belll tajékoztatja a TITB elnokét és titkarat.

29 |.d. Ftv. 73. § (1) bekezdés
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6. A TJTB legalabb egy oktato tag, egy hallgato tag, és a TJTB elnokének jelenléte
esetén hatarozatképes. A TJTB mindegyik tagja egy szavazattal rendelkezik. A TJTB
egyszerl szotdbbséggel hataroz. Szavazategyenléség esetén a TJTB elndkének
szavazata dont. A TJTB elnokének akadalyoztatasa, tavolléte esetén helyettesitését
a tanulmanyi igazgato latja el.

7. A szavazas soran a TJTB tagjai csak ,igen” és ,nem” szavazattal nyilvanithatnak
vélemeényt.

8. Sajat Ugyében, tovabba esetleges érintettség esetén a TJTB tagja nem szavazhat.
9. A hatarozatot a TJTB elntke és a HOK elndke irja ala.

10. A hatarozatokrdl az ulések utan harom napon belll jegyzokonyvet készit a TJTB
titkara és megkuldi a TJTB tagjainak. A TJTB titkara tajékoztatja az érintetteket a
TJTB dontéseirdl.

11. A TJTB Uuléseit szukség szerint, de félévente legalabb 6t alkalommal koteles
megtartani.

12. Az ulésekrdl tavolmarado helyettesitése lehetséges. A TJTB oktatdi tagjait a
TJTB oktatai pottagjai helyettesithetik.

13. A TJTB elndke indokolt, illetve surgbs esetben elektronikus szavazast rendelhet
el.

Il. A Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag hataskorei

1. A TJTB hataskorébe tartozik:

a) allamilag tdmogatott meguresedett helyekre torténd palyaztatas és a pa-
lyazatok alapjan a helyek odaitélése;

b) allamilag tamogatott és kdltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatok
atsorolasa a HK 5. sz. melléklete alapjan;

c) a tanulmanyi 6sztdndijak szamitasi moédszerének meghatarozasa, a ta-
nulmanyi 0sztondij-csoportok és a minimalis korrigalt kreditindexek megalla-
pitdsa a HK 5. sz. mellékletének keretei kozott;

d) a fogyatékossaggal él6 hallgatdék tamogatasi idejének legfeljebb négy fél-
évvel torténé megndvelése az erre iranyulo kérelem alapjan;
e) dontés a rendszeres, valamint a rendkivili szocialis 6sztondijak, tovabba

az alaptamogatas és a tudomanyos és szakmai, a kozéleti és a sport 0sz-
tondijak odaitélésérdl a HK 5. sz. mellékletének keretei kozott;

f) a magyar allampolgarok szamara, allamilag elismert kilfdldi fels6oktatasi
intézményben folytatott tanulmanyokhoz segitséget nyujtd 6sztdndijak rang-
sorolasa a HK 5. sz. mellékletének keretei kozott;

g) a koztarsasagi 0sztondijra vonatkozd palyazati feltételek kozul a korrigalt
kreditindex alapjan kialakitandé pontozasi savok évenkénti kialakitasa, vala-
mint a palyazatok elbiralasa és rangsorolasa a HK 5. sz. mellékletében meg-
hatarozott eljarasi rend szerint;
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2. Az 1. pontban felsorolt hataskorokre vonatkozéan a HK 5. sz. mellékletében meg-
hatarozottakat kell megfeleléen alkalmazni.

lll. A Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag eljarasi rendje

1. Az els6foku hatarozatot a Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag legkozelebbi
ulésén kell meghozni.

2. A hatarozatot a dontéstél szamitott legkésébb 8 napon belll irasba kell foglalni és
gondoskodni kell a kozlésrdl a Fbiskolan szokasos modon.

3. Amennyiben a hallgato elektronikus kérelmet nyujtott be, tugyében a hatarozatot
elektronikus formaban kell meghozni.

4. A hatarozat tényérdl a hallgatét az ETR-en keresztul tajékoztatni kell. A tajékozta-
tas kézbesitésetdl szamitott két héten belll a cimzettnek a hatarozatot a Hallgatoi
Informacids és Szolgaltaté Irodaban at kell vennie. Amennyiben a kérvényezé ezt a
hatarnapot elmulasztja, a hatarozat kézbesitettnek tekintendé.

5. A Téritési-duttatasi és Tanulmanyi Bizottsag valamennyi hatarozatat be kell vezet-
ni az elektronikus leckekdnyvbe és az ETR-be.

6. A Tanulmany Bizottsag ulése elé kerulbé ugyeket a TJTB titkara késziti el6 és ter-
jeszti hatarozathozatalra.

7. A TJTB titkara, amennyiben a beadvany formai hianyossagait észleli, hianypaotlas-
ra hivja fel a kérelmezét. Ha a megadott hataridére a kérelmezd a hianyokat nem
potolja, az el6éadd nem terjeszti a kérvényt a Teritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizott-
sag elé, hanem elutasitja azt. A hianypétlasnak az elbirt hataridén belll torténd telje-
sitését kovetben az illetékes el6ado a Teéritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag so-
ron kovetkez6 Ulése elé terjeszti a beadvanyt.

8. A Téritési-Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag tagjai szamara - kivansaguk szerint -
biztositani kell az Glés elé kerul6 anyagokba torténé betekintést.

IV. Az egyes ugyek sajatos elbiralasi rendje a TJTB eljarasaban

Allamilag tamogatott megiiresedett helyekre térténd palyaztatas és a palyaza-
tok alapjan a helyek odaitélése

1. A 2007/2008-as tanév |. félévében vagy azt kdvetben beiratkozott hallgatok atso-
rolasa esetében a HK 5. sz. mellékletében foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

V. A tanulmanyi igazgaté
1. A tanulmanyi igazgat6 az alabbi hallgatéi tigyekben dont elsé fokon:
a) kotelez6 foglalkozasokon valo részvétel aldli felmentés engedélyezése;

b) egyéni tanulmanyi id6beosztas engedélyezése;
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c) mas fels6oktatasi intézmenybdl torténd atvétel engedélyezése;
d) athallgatas (vendéghallgatas) engedélyezése;

e) a Féiskolan bellli szakvaltoztatas engedélyezése;
f) a Fbiskolan bellli munkarendvaltas engedélyezése;

g) a Féiskolan belil mintatanterv-moédositas engedélyezése (a hallgatdi jog-
viszony szuneteltetését kovetd mintatanterv-valtoztatas kivételével);

h) masodik és tovabbi szakiranyok felvételének engedélyezése;

i) a szakirany-valasztassal kapcsolatos tanulmanyi igazgaté altal hozott don-
tés ellen benyuijtott fellebbezések elbiralasa;

i) barmely — az oktatasszervezéssel kapcsolatos — panasz elbiralasa;

k) felmentés idegennyelvi ismeretkor teljesitésének kotelezettsége aldl az
Ftv. 150. § (1) bekezdésében irt esetben

I) a hallgatdi jogviszony sziineteltetésének engedélyezése a beiratkozast ko-
vetben az elsé évfolyamos hallgaték szamara,

m) a bejelentkezés visszavonasanak engedélyezése,

n) a bejelentkezés hataridén tuli megtételének engedélyezése,

0) a hallgatdi jogviszony szlinetelésének hataridén tuli jbvahagyasa,

p) dontés a hallgatdi jogviszony szlnetelését kovetéen megkezdhetd szak-
iranyrol,
q) dontés a tantargyfelvételi kreditkorlatozas aldli eltérésrol,

r) a tantargyfelvétel moédositasanak engedélyezése tantargyfelvételi idésza-
kot kdvetden,

s) dontés a szakiranyra torténd bekerulésrol,

t) a masodik és tovabbi szakiranyokhoz tartozé tantargyak teljesitésének le-
het6ségérdl vald lemondas jovahagyasa,

u) a zardovizsga-jelentkezések jovahagyasa,

v) 0sztondij-szamitasi, atlag-szamitasi panaszok elbiralasa,

w) vizsgaid&szakon tuli vizsgalehetéség engedélyezése,

X) az elbocsatasrol sz6ld hatarozat meghozatala,

y) a hallgatéi névsorbdl vald torlés,

z) neqgvedik tantargyfelvétel engedélyezése:

aa) dijfizetési kotelezettség megallapitasa téves dijmegallapitas miatt;

bb) dontés a hallgatdi jogviszony legalabb két féléves szlinetelését kdvetden
megkezdhet6 mintatantervrdl,

cc) eqgyéb, a HK-ban szabalyozott hallgatoi Ugyekben torténd dontés.

2. Az 1. pont d), valamint a g)-j)) alpontjaira vonatkozéan a HK 4. sz. mellékletében
meghatarozottakat kell megfelel6en alkalmazni
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2/A. A tanulmanyi igazgato koteles dontéseirél folyamatos nyilvantartast vezetni.

2/B. A tanulmanyi igazgatéhoz benyuijtott kérelmek esetében az 1. pont k)-t) és v)-cc)
alpontjaira a HK 4. sz. mellékletében foglaltakat, a u) alpontjara a HK 5. sz. mellékle-
tében foglaltakat kell alkalmazni.

2/C. A tanulmanyi igazgatohoz hallgatéi ugyekben kérelmet elektronikus kérelem
formajaban vagy — ha jelen szabalyzat lehetévé teszi — papir alapon kell benyujtani.

Kotelezd foglalkozasokon valo részvétel aldli felmentés engedélyezése

3. A tanrendben meghatarozott foglalkozasokon (az el6adasok kivételével), ha a
hallgat6 az éralatogatas aldl felmentést nem kapott, a részvétel kotelez6.

4. A kivételes esetekre torténd engedélyezés esetei kulondsen:

a) rovid tartamu (fél évet meg nem haladd) kalféldi tartézkodas tanulmanyi
céllal;

b) a f6iskolai tanulmanyokkal 6sszefliggé, tanulmanyi célu elfoglaltsag, ta-
nulmanyi verseny;

c) tudomanyos hallgatéi tevékenység;

d) a Fdiskola érdekeben vegzett, alaposan indokolhaté tudomanyos vagy
szervez® tevékenység — a Hallgatoi Onkormanyzatban, vagy annak megbi-
zasabol kifejtett hallgatdi érdekképviseleti tevékenység kivételével;

e) szakmai gyakorlaton val6 részvétel megfelel6 igazolasa ellenében;
f) a tartds, mozgast korlatozo betegség;

g) kdzvetlen hozzatartozé sulyos betegsége, aki a kérelmezd apolasara szo-
rul;

h) a szocialis kérilményekben hirtelen beallott olyan valtozas, mely a tanul-
manyok kezdetekor nem volt varhato;

i) sporttevékenység, ha a kérelmezd igazolhatéan rangos hazai vagy nem-
zetkdzi versenyeken vesz részt

j) egy félévet meghaladoé kilféldi munkavégzés esetén.

5. Minthogy az engedélyezés alapvetd szempontja a kiemelkedd tanulmanyi ered-
menyek és a tehetség honoralasa, a rendkivuli korulmények méltanylasa is csak
megfelel6 tanulmanyi eredmények mellett lehetséges. Ennek megfeleléen a hitele-
sen igazolt rendkivili kérilmények esetén adhatd kotelezd foglalkozasokon vald
részvétel aloli felmentés engedélyezésének feltétele a megeldz6 két szemeszter 4,00
sulyozott tanulmanyi atlaga.

6. A felmentés érdekében mas felsGoktatasi, illetbleg kdzoktatasi vagy egyéb nem
iskolarendszer(i képzést folytatd intézményben folytatott tanulmanyokra nem lehet
hivatkozni.

7. A foglalkozasokrol valé tavolmaradas kivételes engedélyezése a 4. pont a) alpont-
ban meghatarozott kivétellel csak elézetes kérelem alapjan lehetséges. A kivételes
esetekre torténd engedélyezés visszamend hatalyu nem lehet. A kérelemhez mellé-
kelni kell a tavolmaradas okat igazold nyilatkozatot, okiratot (kulfoldi felsGoktatasi
intézmény, egyéb szerv fogadod nyilatkozatat vagy mas tudomanyos szervezet nyilat-
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kozatat stb.). A csatolando nyilatkozatokat, iratokat a Tanulmanyi Igazgaté hatarozza
meg. Ezen melléklet(ek) nélkil a kérelmet a Tanulmanyi lgazgatdé az eredménytelen
hianypotlasra torténd felhivas utani ismételten hianyos benyujtas esetén, érdemi
mérlegelés nélkul elutasitja.

8. Az oralatogatasi kotelezettség aldl tortend felmentés nem jelenti egyben a tobbi
tanulmanyi kotelezettség aldl vald felmentést. A kérelmezének mellékelnie kell az
érintett intézet vezetbinek nyilatkozatat az egyéb tanulmanyi kotelezettségek teljesi-
tésének vagy potlasanak idejérdl és maodjarol.

9. A kotelez6 foglalkozason valo részvétel aloli felmentésre iranyuld-, valamint a F6-
iskolan belll folytatott parhuzamos képzésben részt vevd hallgatd elektronikus ké-
relmét benyujtja a tanulmanyi igazgatonak legkés6bb az oktatasi idészak els6 heté-
ben. A kérelem mellékleteként csatolni kell az érintett intézetvezetd nyilatkozatat az
oralatogatas, a vizsgakotelezettség és egyéb tanulmanyi kotelezettségek aldli fel-
mentésre vonatkozdan. Az intézetvezet6i nyilatkozatnak egyértelmien tartalmaznia
kell az intézetvezetd hozzajarulasat a felmentés engedélyezéséhez, tovabba mind-
azon tanulmanyi kotelezettségeket, amelyekre a felmentés kiterjed: eléadas, gyakor-
lat, szakmai gyakorlat, évfolyamdolgozat, beszamolo, vizsga (kollokvium, szigorlat)
stb. aldli mentesités.

Egyéni tanulmanyi idébeosztas engedélyezése

10. A kotelezd foglalkozasokon vald részveétel aloli felmentésen tul egyéni tanulmanyi
id6beosztas engedélyezésére abban az esetben nyilik lehetéség, amennyiben a ko-
telez6 foglalkozasokon val6 részvétel aldli felmentés egynél tobb tantargyat érint,
vagy a kulfoldi részképzés miatt indokolt az eredetileg rogzitett tanulmanyi rend
megvaltoztatasa.

11. Az engedélyezésre a kotelezd foglalkozasokon vald részvétel aldli felmentés,
valamint a HK 12. sz. melléklete alapjan a kilfoldi részképzés engedélyezésére vo-
natkozo rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni. A kérelmet legkésébb az okta-
tasi idészak els6 hetében lehet benyujtani.

Athallgatas (vendéghallgatas) engedélyezése

12. Athallgatas esetén a hallgaténak az athallgatassal érintett tantargy mas felséok-
tatasi intézményben torténé felvétele el6tt kérelmet kell benydjtani a tanulmanyi igaz-
gatéhoz.

13. A kérelemnek tartalmaznia kell killonosen az alabbiakat:

a) a Féiskola, valamint a fogado intézmény altal elfogadott athallgatasi tervet,
beleértve az athallgatasban érintett targyak tematikajat,

b) a fogado intézmény fogaddkészségét igazold nyilatkozatot,

c) a fogado intézmény érintett oktatasi szervezeti egységének nyilatkozatat a
szeminarium (gyakorlati) foglalkozasai latogatasanak engedélyezésérdl és a
vizsgaztatasi készségrol,

d) esetleges felmentési vagy oralatogatasi kotelezettség enyhitésére vonat-
kozd kérelem esetén az érintett intézetvezetd nyilatkozatat a vizsgara bocsa-
tas feltételeirdl.
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14. Amennyiben mas fels6oktatasi intézmény hallgatoja kivan athallgatni a Féiskola-
ra, erre iranyulé kérelmet kell benyujtani a tanulmanyi igazgatonak. A kérelemnek
tartalmaznia kell kilondsen az alabbiakat:

a) Az athallgatast kérelmezd hallgaté természetes személyazonositd adatait
es elérhet6ségeit (levelezési cim, e-mail cim, telefonszam)

b) A Féiskola, valamint az anyaintézmény vezetéje altal elfogadott athallga-
tasi tervet,

c) A Fdiskolan felvett tantargyakat gondozé intézetek vezet6inek fogado-
készségét, az dralatogatas lehet6ségét, valamint a vizsgaztatasi készséget
igazold nyilatkozatait,

d) A vizsgara bocsatas feltételeit tartalmazo intézetvezetdi nyilatkozatokat,

e) A hallgaté nyilatkozatat arrdl, hogy a felvett targyak kreditdijat a Féiskola
részére az athallgatas engedélyezését kovetdé 5 napon belll a Foiskola ré-
szére befizeti.

15. Athallgatasra iranyuld kérelmet legkésébb az adott félévet megelézéen augusz-
tus 10-ig, illetve januar 10-ig lehet benyujtani a Hallgatéi Informaciés és Szolgaltatéd
Irodan a Tanulmanyi Igazgatonak cimezve. A Tanulmanyi lgazgato az érintett inté-
zetvezetbk véleményének ismeretében, legkésébb az adott szorgalmi idészak elsé
hetének végeéig dont az athallgatas engedélyezésének kérdésében.

15/A. A fogadd intézményben hallgatott tantargy teljesitésének eredményét legké-
s6bb az utovizsga-idészakot kovetben két héten belul be kell mutatni a Hallgatoi In-
formacios és Szolgaltaté Irodaban vagy Modulo-rendszeren keresztul.

Atvétel engedélyezése

16. A mas fels6oktatasi intézményben mar hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 sze-
mély kérheti atvételét a Fbiskolara, abban az esetben, ha tanulmanyait azonos sza-
kon vagy azonos képzési aghoz vagy terulethez tartozé szakon végzi, és az atvételi
kérelem elbiralasanak idépontjaban él a hallgatoi jogviszonya.

17. Az atvételi kérelemhez azon fels6oktatasi intézmény altal kiallitott alabbi doku-
mentumokat kell benyujtani, ahol a hallgaté jogviszonya fennall:
a) igazolast az érvényes hallgatdi jogviszonyrdl és — allamilag tamogatott
képzésre tortéend atvétel kérelmezése esetén — a mar elvégzett, allamilag
tamogatott félévek szamardl,
b) a leckekdnyv hitelesitett masolatat,

c) arra a szakra vonatkozo tantervi halét vagy tantargylistat, a teljesitett tan-
targyak hivatalos leirasat és a tantargyi tematikat, ahonnan az atvételét kéri,

d) azon okmanyok masolatat, amit a felvételiz6 hallgatoknak kell leadniuk
(érettségi bizonyitvany, oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany).

18. Allamilag tamogatott képzésre torténd atvételre kizardlag abban az esetben ke-
rulhet sor, amennyiben az allamilag tamogatott helyek tekintetében Uresedés kovet-
kezik be, és az Uresedés nem tolthetd be atsorolassal.

19. Atvétel esetén a hallgaté hallgatéi jogviszonya a korabbi felséoktatasi intézmény-
nyel megszlinik. Az atvételr6l hozott hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszi-
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rozasanak kérdéseérdl, az elismert tantargyakrol és az elismert kreditek szamardl,
valamint a hallgatoi téritésekrdl.

20. Az atvételi kérelem elbiralasakor

a) alapképzés esetén legalabb két lezart aktiv félévet kdvetéen 3,00 feletti
sulyozott tanulmanyi atlageredmény alapjan;

b) mesterképzés esetén legalabb egy lezart félévet kdvetden 3,00 feletti su-
lyozott tanulmanyi atlageredmény alapjan;

hozhatja meg dontését a tanulmanyi igazgato.

Jelen pontban foglaltaktol az altalanos rektorhelyettes egyedi dontése alapjan el le-
het térni.

21. Az esetleges kulonbozeti vizsgak letételérdl és a kreditelismerésekrdl szold don-
téshez elbzetesen ki kell kérni a Kreditatviteli Bizottsag hozzajarulasat. Az elismert
krediteket és tantargyakat, valamint az el6irt kilonbdzeti vizsgak letételére vonatkozo
dontést az atvételi hatarozatban fel kell tlntetni.

22. A tanulmanyi igazgato az atvétel iranti kérelmek elbiralasakor az alabbi szempon-
tokat veszi figyelembe:

a) A kérelmek rangsorolasanal elsédleges szempont a kérelmezdk korabbi
tanulmanyi eredménye, és az érvényesen lezart aktiv félévek szama.

b) Atvételre emellett akkor keriilhet sor, ha azt nyomés csaladi vagy szocialis
és ezzel egyidejlleg foldrajzi indokok alapozzak meg.

23. Atvételre csak olyan fels6oktatasi intézménybél keriilhet sor, ahol a felvételi tar-
gyak és koOvetelmények jogszabalyban, és a HK-ban meghatarozott meértékben
egyeznek a Féiskolan oktatott szakok képzési és kimeneti, valamint tanulmanyi kove-
telményeivel.

24. Hallgatét mas intézmeénybdl atvenni kizardlag az uj képzési szerkezetben oktatott
szakokra lehet.

25. Az atvételi kérelmet legkésdbb az adott félév bejelentkezési id6szakaban lehet
benyujtani a Hallgatéi Informaciés és Szolgaltaté Irodan a tanulmanyi igazgaténak
cimezve. Az atvételi kérelemmel egyidejlleg be kell mutatni az atvételi kérelem be-
nyujtasahoz kapcsoldéddé — a HK Flggelékében meghatarozott — szolgaltatasi dij befi-
zetésének igazolasat is. Ennek hianyaban az atvételi kérelmet el kell utasitani.

26. Az atvételt kimondo hatarozatban rendelkezni kell arrdl is, hogy az atvett hallgaté
mely szakon és munkarendben kezdheti meg, illetve folytathatja tanulmanyait, tovab-
ba donteni kell arrél, hogy melyik beiratkozas szerinti évfolyam mintatanterve szerint
haladhat. Az atvételt nyert hallgatd személyi anyagat a tanulmanyi igazgatd kikéri
attol az intézménytdl, ahol a hallgaté az atvételt megelézéen folytatta tanulmanyait.

Foiskolan beliili szakvaltoztatas engedélyezése

27. Szakvaltoztatasra azonos képzési aghoz vagy terllethez tartozé szakok kozott
van lehet6ség.

28. Szakvaltoztatasra az uj képzési rendszerben részt vevd hallgatdk kérelme eseté-
ben van lehet6ség. A régi képzeési rendszerben részt vevd hallgatd szakvaltoztatasa-
ra abban az esetben van lehet6ség, ha a szakvaltoztatdst az altalanos
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rektorhelyettes tamogatja és a szakvaltoztatasi kérelem a jelen HEFESZ-ben megha-
tarozott feltételeknek egyébként megfelel.

29. A Fdéiskolan bellli szakvaltoztatas engedélyezése iranti elektronikus kérelmet
els6éves hallgatok esetében a beiratkozasi idészak végéig, felsbbbéves hallgatdok
esetében legkés6bb az adott félév bejelentkezési idészakaban 3% lehet benyuijtani a
tanulmanyi igazgatonak. A szakvaltoztatasi kérelem HK Fluggelékében meghataro-
zott szolgaltatasi dijat az elektronikus kérelem benyujtasat kovet6é 5 munkanapon
belll kell medfizetni. Ennek hidanyaban a szakvaltoztatasi kérelmet el kell utasitani.

30. Szakvaltoztatas, illetve Uj szak felvétele esetén a mar megszerzett kreditek elis-
mertethetéek az Uj szak mintatanterv elGirasainak teljesitésére. Nem vonatkozik ez a
rendelkezés a szakvaltasnak azon esetére, amikor a megvaltoztatni kivant szakon a
képzés magyar nyelven, mig az Uj szakon idegen nyelven folyik.

31. Az esetleges kulonbozeti vizsgak letételérdl és a felmentésekrdl sz6l6 dontéshez
elézetesen ki kell kérni az intézetvezetdk, valamint az érintett szakvezetdk hozzajaru-
lasat.

32. A szakvaltoztatast kimondo hatarozatban az eldirt kilonbozeti vizsgak letételérdl,
valamint az elismert kreditekrdl és tantargyakrol is rendelkezni kell.

33. A szakvaltoztatasrol a tanulmanyi igazgaté az alabbi szempontok alapjan dont:

a) Allamilag tAmogatott hallgaté szakvaltoztatasi kérelme kizardlag kéltségté-
ritéses képzési formara engedélyezhetd.

b) Koltségtéritéses képzésben részt vevé hallgaté szakvaltoztatasi kérelme
esetén a tanulmanyi igazgatd figyelembe veszi az érintett szakok felvételi
ponthatarait, valamint a hallgato felvételi pontszamat, és abban az esetben,
ha a felvételi pontszam eléri a valtoztatassal érintett ujabb szak felvételi
pontszamat, a szakvaltoztatast a Tanulmanyi Igazgaté engedélyezi. Ameny-
nyiben ezek a feltételek nem teljeslinek, a tanulmanyi igazgaté az atvétel
szabalyai alapjan hozza meg dontését.

34. Hallgatot mas szakrdl atvenni kizarolag az uj képzési szerkezetben oktatott sza-
kokra lehet.

35. Szakvaltoztatasra a hallgaténak féiskolai tanulmanyai alatt csak egyszer van le-
het6sége.

35/A. A mivészeti és a miivészetkozvetitd képzési terllet szakjai esetében szakval-
tasra nincs lehetdség.3°! A szakvezeté javaslatara a vezérigazgatd eltérést engedhet
ezen szabaly aldl.

Foiskolan belili munkarendvaltas engedélyezése

36. Munkarendvaltas engedélyezésére alapvetéen a hallgatoé csaladi, szocialis vagy
egészsegugyi korulményeiben bekovetkezett, igazolt valtozasok esetén van lehet6-
ség.

300 A Szenatus maodositotta 2011. szeptember 13-an a Hallgatoi Kérelmek Elsé Fokon Torténé Elbiralasanak Rendje médosita-
sarol szol6 30.e/0913/2011 szamu hatarozataval

301 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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37. Allamilag tamogatott képzésben részt vevd hallgaté abban az esetben valthat
munkarendet, ha vallalja a munkarendvaltassal a koltségtérités-fizetési kotelezettsé-
get is. Errél a hallgatd nyilatkozatot tesz a kérelem benyujtasakor.

38. Koltségtéritéses képzésben részt vevd levelez6 munkarendl hallgaté abban az
esetben valthat munkarendet, ha

a) legalabb 3,00-as kreditatlaggal és
b) legfeljebb 2 lezart félévvel rendelkezik.

39. A koltségtéritéses képzésben részt vevé nappali munkarendd hallgaté abban az
esetben valthat munkarendet, ha legfeljebb 4 lezart félévvel rendelkezik.

A régi képzési szerkezetben részt vevé nappali munkarend( hallgaté munkarendval-
tasi kérelme esetében az altalanos rektorhelyettes javaslatara az els6 mondatban
meghatarozott rendelkezésektdl el lehet térni.

40. A tobbszori — de legfeljebb két alkalommal torténé — munkarendvaltas kizarolag
az eredetileg levelez6 munkarend( képzésre felvett hallgaté szamara engedélyezhe-
t6, részére azonban kizarolag levelezé6 munkarendi képzésben valo részvételt igazo-
|6 oklevelet lehet kiallitani.

41. Az esetleges kilonbozeti vizsgak letételérél és a felmentésekrél sz6l6 dontéshez
elézetesen ki kell kérni az intézetvezet6k, valamint az érintett szakvezetbk hozzajaru-
lasat.

42. A munkarendvaltast kimondo hatarozatban az el6irt kilonbozeti vizsgak letételé-
rél, valamint az elismert kreditekrél és tantargyakrol is rendelkezni kell.

43. A munkarendvaltasra egyebekben a szakvaltoztatasra vonatkozé rendelkezése-
ket kell megfelel6en alkalmazni.

Fbiskolan belili képzésihely-valtoztatas engedélyezése

44, Képzésihely-valtoztatasra azonos szakok és munkarendek kozott van lehetdség.
Eltér6 szak esetén a képzésihely-valtoztatasra iranyuld kérelem mellett szakvaltozta-
tasi, eltér6 munkarend esetén munkarend-valtoztatasi kérelmet is be kell nyujtani.

45. A Fdéiskolan bellli képzeésihely-valtoztatas engedélyezése iranti elektronikus keé-
relmet legkés6bb az adott félév bejelentkezési id6szakaban lehet benyujtani a tanul-
manyi igazgatonak. A képzésihely-valtoztatasi kérelemnek a HK Fuggelékében meg-
hatarozott szolgaltatasi dijat az elektronikus kérelem benyujtasat koveté 5 munkana-
pon belll kell megdfizetni. Ennek hianyaban a képzésihely-valtoztatasi kérelmet el kell
utasitani.

46. Képzésihely-valtoztatas esetén a mar megszerzett kreditek elismertethetbek az uj
képzési helyen folyo képzés elbirasainak teljesitésére.

47. Allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgaté abban az esetben valthat
képzési helyet, ha vallalja a képzésihely-valtassal a koltségtérités-fizetési kotelezett-
séget is. Errél a hallgaté nyilatkozatot tesz a kérelem benyujtasakor.

48. Koltsegteéritéses képzésben részt vevd hallgaté abban az esetben valthat képzési
helyet, ha

a) legalabb 3,00-as kreditatlaggal és
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b) legfeljebb 2 lezart félévvel rendelkezik.

49. A képzésihely-valtoztatasrdl a tanulmanyi igazgat6 az alabbi szempontok alapjan
dont:

a) Allamilag tamogatott hallgaté képzésihely-valtoztatasi kérelme kizarolag
koltségtéritéses képzeési formara engedélyezhetd.

b) Koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatd képzésihely-valtoztatasi
kérelme abban az esetben engedélyezhetd, ha a hallgato irasbeli nyilatkoza-
taban vallalja a kérelmezett képzési helyen fizetendd koltségtérités megfize-
téset.
50. Képzésihely-valtoztatasra a hallgaténak féiskolai tanulmanyai alatt csak egyszer
van lehet6sége.

51. A képzésihely-valtasi kérelemmel egyidejlleg be kell nyujtani a képzésihely-
valtasi kérelem benyujtasahoz kapcsoloddé — a HK Fuggelékében meghatarozott —
szolgaltatasi dij befizetésének igazolasat is. Ennek hianyaban a képzésihely-valtasi
kérelmet el kell utasitani.

Foiskolan belili mintatanterv-valtoztatas engedélyezése3°?

52. Mintatanterv-valtoztatasra az Uj képzési rendszerben részt vevéd hallgatok kérel-
me esetében van lehetdség.

53. A Fdiskolan bellli mintatanterv-valtoztatas engedélyezése iranti elektronikus ké-
relmet els6éves hallgatok esetében a beiratkozasi id6szak végeéig, fels6bbéves hall-
gatok esetében legkésbbb az adott félév bejelentkezési id6szakaban lehet benyujtani
a tanulmanyi igazgaténak. A mintatanterv-valtoztatasi kérelem dija a HK Fuggeléké-
ben a szakvaltoztatasi kérelemre meghatarozott szolgaltatasi dij. Ezt az elektronikus
kérelem benyujtasat kovetd 5 munkanapon belul kell megfizetni. Ennek hianyaban a
mintatanterv-valtoztatasi kérelmet el kell utasitani.

54. Mintatanterv-valtoztatas esetén a mar megszerzett kreditek elismertethetéek az
Uj mintatanterv el6irasainak teljesitésére.

55. Az egyes mintatantervek kozotti targyelismerésre ekvivalenciatablazat alapjan
vagy kreditelismerési eljarasban van lehet6ség.

56. A mintatanterv-valtoztatast kimondd hatarozatban az elismert kreditekrél és tan-
targyakrdl is rendelkezni kell.

57. Mintatanterv-valtoztatasra a hallgatonak féiskolai tanulmanyai alatt csak egyszer
van lehetésége.

58. Ha a mintatanterv-valtoztatas szakvaltoztatassal, munkarend-valtoztatassal vagy
képzésihely-valtoztatassal jar egyltt, ugy rendre szakvaltoztatasi, munkarend-
valtoztatasi vagy képzésihely-valtoztatasi kérelmet kell beadni.

Masodik és tovabbi szakirany felvételének engedélyezése

302 Beiktatta a Szenatus 2012. augusztus 29-én 44/0829/2012. sz. hatarozataval.
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59. A masodik és tovabbi szakiranyok felvételére vonatkozoé részletszabalyokat a HK
4. szamu, a Kreditrendszerl Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatrol sz6lé mellékletének
Negyedik fejezet V. alfejezete tartalmazza.

Barmely — az oktatasszervezéssel kapcsolatos panasz - elbiralasa

60. Amennyiben a hallgaté az oktatasszervezéssel kapcsolatosan panasszal kivan
élni, a tanulmanyi igazgato a kérelemben foglaltak alapjan bels6 vizsgalatot rendel-
het el, és a hallgato részére 10 munkanapon bellul koteles érdemi tajékoztatast adni
a vizsgalat eredményerél.

A vizsgaidészakon tuli vizsgalehetéség engedélyezése

61. Vizsgaid6szakon kivuli vizsga letételére vonatkozo elektronikus kérelmeket a ta-
nulmanyi igazgatonak cimezve kell elkildeni a vizsgaidészak utolso két hetében.

62. Vizsgaid6szakon kivuli vizsga letételére iranyuld kérelmet gyakorlati targybol nem
lehet kérni. Vizsgaid6szakon tuli vizsga iranti kérelem esetén vizsgaid6szakban szer-
vezett vizsgara nem kell jelentkezni.

63. A vizsgaid6szakon kivuli vizsga kulondsen az alabbi indokok alapjan engedé-
lyezhetd:

a) orvos (haziorvos vagy szakorvos) altal igazolt varatlan betegség esetén
(az orvosi igazolas utdlagos bemutatasaval),

b) elharithatatlan kulsé ok (pl.: munkavégzés) miatt torténd varatlan akada-
lyoztatas esetén,

c) a Fdiskola altal okozott igazolt hatrany orvoslasa esetén,
d) ERASMUS 06sztdndij esetén.

64. A vizsgaid6szakon tuli vizsgat a kérelem beadasat kovetd szorgalmi id6szakban,
az oktatasi idészak els6 két hetére kell meghatarozni. A vizsga id6pontjardl a hallga-
tot legkésébb a vizsga el6tt 5 nappal értesiteni kell. A vizsgaidészakon kivili vizsgak
letételére megjelolt idészak nem mindsul a vizsgaiddszak részének, ezért javitdvizs-
ga ezen idépontokban nem tehetd.

65. A vizsgaiddszakon kivul letett vizsga eredménye tanulmanyi szempontbdl az el6-
z6 félév eredményeihez tartozik.

66. A tanulmanyi igazgatd hatarozataban feltlinteti a vizsgatargyak megnevezését,
valamint, hogy a hallgaté milyen médon és idében értesulhet a vizsgaidépontokrdl. A
tanulmanyi igazgaté a hatarozathozatalt megel6z6en koteles egyeztetni az érintett
intézetvezetdkkel.

Elbocsatas

67. Az elbocsatas a jogszabalyi és a HK altal rogzitett feltételeket megvaldsitéd ténye-
ket megallapitd aktus.

68. Az elbocsatasroél szo6lé hatarozatot a tanulmanyi igazgaté hozza meg.
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69. Az elbocsatasrdl szold hatarozatot a fels6foku szakképzésre jard hallgatd esetén
a tanulmanyi igazgat6 a Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetbjével torténd elbzetes
egyeztetést kdvetéen hozza meg.

70. Az elbocsatas részlet szabalyait a HK 11/4. szamu melléklete tartalmazza.

Torlés a hallgatéi névsorbol

71. A hallgatoi névsorbdl vald torlésre az elbocsatasra iranyadd rendelkezéseket kell
megfeleléen alkalmazni.

Negyedik tantargyfelvétel engedélyezése

72. Amennyiben a hallgaté a harmadik alkalommal sem teljesit sikeresen egy adott
tantargyat, és emiatt elbocsatasnak lenne helye a HK 4. sz. melléklete alapjan, a ta-
nulmanyi igazgatétol elektronikus kérelemben kérheti a negyedik tantargyfelvétel le-
hetbségét.

VII. A gazdasagi igazgaté

1. A gazdasagi igazgatoé hataskorébe tartozik a hallgatéi téritések és juttatasok kifize-
tésével kapcsolatos hallgatéi panaszok, kérelmek elbiralasa, ide nem értve a palya-
zatok elbiralasaval kapcsolatos panaszokat, melyeket a HK 5. sz. mellékletében
meghatarozottak szerint kell elbiralni.

2. A gazdasagi igazgato eljarasara a masodik fejezet rendelkezéseit, valamint a HK
5. és 6. sz. mellékletében meghatarozottakat megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy
10 munkanapon beldl érdemi hatarozatot kell hozni, amennyiben a HK eltéréen nem
rendelkezik.

3. A gazdasagi igazgaté dontését elektronikus kérelem alapjan hozza meg.
VIIl. Szakvezet6k
1. A szakvezet6k hataskorébe tartozik:

a) a szakiranyra torténé bejutas feltételeinek meghatarozasa hivatalbdl,
b) a szakok alaptargyainak meghatarozasa hivatalbdl,
c) a szakdolgozati t¢mak meghatarozasa hivatalbdl,
d) a zardvizsga-tételsorok meghatarozasa hivatalbdl,
e) az egyedi szakdolgozati témak jovahagyasa,

f) a szak szigorlataival kapcsolatos panaszok orvoslasa,

g) a szak zardvizsgajaval kapcsolatos panaszok orvoslasa, valamint

h) a szak képzésével kapcsolatos hallgatéi panaszok orvoslasa.
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A jelen pontban meghatarozott tgyekben a szakvezet6khoz cimzett elektronikus ké-
relem benyujtasaval indul az elséfoku eljaras.

2. A szakvezetOk eljarasara a masodik fejezet rendelkezéseit megfeleléen alkalmaz-
ni kell azzal, hogy 10 munkanapon belul érdemi hatarozatot kell hozni, amennyiben a
HK eltér6en nem rendelkezik.

IX. Intézetvezetok

1. Az intézetvezet6k hataskorébe tartozik:
a) a vizsgaidépontok megfeleléségének vizsgalata;

b) az intézet gondozasaban lévé tantargyakkal, tréningekkel és azok oktatoi-
val, trénereivel, tanaraival kapcsolatos hallgatéi panaszok orvoslasa,

c) utdvizsgan az eredeti vizsgaztatd helyett masik oktato, illetve bizottsag ki-
jeldlése,

d) a szakdolgozati t¢ma mddositasanak jovahagyasa,
e) a kuls6 témavezetd személyének elfogadasa,

f) a témavezet6 valtas engedélyezése,

g) a szakdolgozat zart kezelésének engedélyezése,

A jelen pontban meghatarozott Ggyekben az intézetvezetének cimzett elektronikus
kérelem benyujtasaval indul az elséfoku eljaras.

2. Az intézetvezet6k eljarasara a masodik fejezet rendelkezéseit megfeleléen alkal-
mazni kell azzal, hogy 10 munkanapon belll érdemi hatarozatot kell hozni, amennyi-
ben a HK eltér6en nem rendelkezik.

A vizsgaidépontok megfeleloségének vizsgalata

3. A HOK elntkének kezdeményezésére az intézetvezetdk kotelesek egyeztetni a
vizsgaidépontok megfeleléségérdl, legkésbbb a vizsgajelentkezési idészak el6tti he-
ten.

4. A HOK elndkének kezdeményezésére az érintett intézetvezeté koteles a HK 4. sz.
mellékletének rendelkezéseibe utkdzéen elbirt vizsgarenden valtoztatni legkésdbb a
vizsgajelentkezési id6szak kezdetéig.

IX./A Az ldegen Nyelvi Intézet vezetdje

1. Az Idegen Nyelvi Intézet vezet6jének hataskorébe tartozik a nyelvi kurzusok k6zot-
ti atsorolasrdél valé dontés.
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X. A Fels6foku Szakképzési Kozpont vezetdje

1. A Fels6foku Szakképzeési Kozpont vezetdjének hataskorébe tartozik a felséfoku
szakképzésben részt vevd hallgatok esetében a Felséfoku Szakképzések Kredit-
rendszer( Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataban meghatarozottak szerint:

a) dontés a tanév rendjérél a felséfoku szakképzések esetén;
b) athallgatas (vendéghallgatas) engedélyezése;
c) a Féiskolan belll mintatanterv-modositas engedélyezése;

d) a kdzpont gondozasaban lév6 tantargyakkal, tréningekkel és azok oktatoi-
val, trénereivel, tanaraival kapcsolatos hallgatoi panaszok orvoslasa,

e) barmely — a fels6foku szakképzések oktatasszervezésével és a képzéssel
kapcsolatos — panasz elbiralasa;

f) a hallgatdi jogviszony szUneteltetésének engedélyezése a beiratkozast ko-
vetden az elsd évfolyamos hallgatok szamara,

g) a bejelentkezés visszavonasanak engedélyezése,

h) a bejelentkezés hataridén tali megtételének engedélyezése,

i) a hallgatoi jogviszony szunetelésének hataridén tuli jévahagyasa,
j) a szakmai vizsgara torténé jelentkezések jévahagyasa,

K) vizsgaid6szakon tuli vizsgalehetéség engedélyezése,

I) negyedik tantargyfelvétel engedélyezése;

m) utdvizsgan az eredeti vizsgaztatod helyett masik oktato, illetve bizottsag ki-
jeldlése,

n) Uj szakmai gyakorlati hely engedélyezése a szakmai gyakorlati tantargy
felvételét kovetden,

0) a zarodolgozati témak meghatarozasa hivatalbadl,

p) az egyedi zarédolgozati témak jévahagyasa,

g) a zarddolgozati téma modositasanak jévahagyasa,

r) a kils6é témavezetd személyének elfogadasa,

s) a témavezetd valtas engedélyezése,

t) a szakdolgozat zart kezelésének engedélyezése,

u) a szak szakmai vizsgajaval kapcsolatos panaszok orvoslasa, valamint

v) egyéb, a HK 4.1 sz. mellékletében szabalyozott hallgatéi igyekben torténd
dontés.

w) a vizsgaidépontok megfeleléségének vizsgalata;

A jelen pontban meghatarozott ligyekben a Fels6foku Szakképzési Kézpont vezetd-
jéhez cimzett elektronikus kérelem benyujtasaval indul az els6foku eljaras.
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XI. KarrierCentrum igazgatoja

1. A Karrier Centrum igazgatéjanak hataskorébe tartozik a nem a Féiskola altal
szervezett szakmai gyakorlati hely engedélyezése, valamint annak beszamitasa, és
az ezzel kapcsolatos hallgatéi panaszok, kérelmek elbiralasa.

2. A jelen pontban meghatarozott lGgyekben a KarrierCentrum igazgatojahoz
cimzett elektronikus kérelem benyujtasaval indul az elséfoku eljaras.

XIl. Kreditatviteli Bizottsag

1. A kreditek képzési szintek kozotti €s szinten bellli beszamitasanak altalanos sza-
balyait, valamint a tantargyelismeréshez és tantargyfelmentéshez kapcsolédé felada-
tokat a Féiskolan mikodé Kreditatviteli Bizottsag (ebben a részben: Bizottsag) végzi
el. Tagjai az intézetvezet6k és a tanulmanyi igazgaté. A Bizottsag egyhanguan hozza
meg hatarozatait.

Tantargyfelmentés

2. Tantargyfelmentésre abban az esetben kertilhet sor, ha a Kreditatviteli Bizottsag a
mas intézményben, tudomanyos diakkori konferencian vagy mas tudomanyos konfe-
rencian bizonyitvannyal, oklevéllel vagy mas maédon teljesitett — kreditet nem ered-
ményezb — ismeretanyag vagy tudomanyos teljesitmény elvégzése/elérése alapjan
mentesiti az érintett hallgatét meghatarozott tantargy(ak) elvégzése alol.

A hallgatoé az idegen nyelvi tanulmanyi és vizsgakotelezettsége alol kérelmére indo-
kolt esetben felmenthetd, kilondsen ha a képzési és kimeneti kdvetelményekben
szabalyozott foku és tipusu allamilag elismert szaknyelvi nyelvvizsgaval, vagy azzal
egyenertekl nyelvvizsgaval rendelkezik.

3. Tantargyfelmentés engedélyezése esetén a hallgatd részére az ETR-ben a tan-
targy aloli felmentés tényét a Tanulmanyi lgazgatdésag munkatarsai rogzitik, egyuttal
5 (jeles) érdemjegyet visznek be az ETR-be.

4. A tantargyfelmentésre iranyulé kérelem szabalyaira a tovabbiakban a tantargyel-

ismerésre vonatkozé szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a felmen-
tés megadasaval a fizetend6 koltségtérités dsszegébdl visszatérités nem kérhetd.

Tantargyelismerés

5. Tantargyelismerésre abban az esetben kerulhet sor, ha a Kreditatviteli Bizottsag a
mas intézményben teljesitett — kreditet eredményezd — ismeretanyag elsajatitasa
alapjan elismeri a teljesitett tantargy elvégzését az érintett hallgato részére.

6. A tantargyelismerésre sor kerulhet:

a) felvételi/atvételi/szakvaltasi/munkarendvaltasi dontéssel egyidejlileg a ma-
sik intézményben/szakon/munkarendben teljesitett ismeretanyag-csoport el-
ismerése esetén;
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b) athallgatas, részképzés vagy parhuzamos képzés esetén félévente egy
alkalommal leadott tantargy-elismerési kérelem alapjan masik intézmény-
ben/szakon/munkarendben teljesitett ismeretanyag-csoport elismerése ese-
tén
legfeljebb azonban az érintett szak Féiskola altal meghatarozott mintatanterve alap-
jan az osszes kreditek 25%-anak mértékeéig.

A Fdéiskolan teljesitett targyak esetében a 25%-o0s mérték nem alkalmazando.
7. A képzeési szintek kozotti tantargy-elismerés szabalyai:

a) A felnbttképzésben szerzett ismeretkorok esetében meg kell vizsgalni,
hogy vannak-e bizonyithatéan elsajatitott korabbi ismeretek, amelyek 75 %-
os atfedés esetén kredittel elismerhet6k.

b) A Féiskolan és a vele megallapodast kotott szakkodzépiskolakban felséfoku
szakképzésben végzett hallgaték esetében legalabb 30, de legfeljebb 40
kreditet, a kdzép- vagy emeltszintl szakképzésben végzettek esetében leg-
feljebb 15 kredit értéknek megfelel6 tantargya(ka)t ismer el a Féiskola a Kre-
ditatviteli Bizottsag altal alkalmazott ekvivalencia tablazat alapjan.

c) Ha a Féiskola és mas fels6oktatasi intézmeény kozott van olyan megalla-
podas, amely alapképzés esetén a tantargyak kolcsénds vagy egyoldalu el-
ismeréseére vonatkozik, a megallapodas iranyadd a kredit, illetve a tantargyak
elismerése tekintetében. Az ilyen elismerésre vonatkozé megallapodasokat a
hallgatok szamara a Hallgatéi Informaciés és Szolgaltaté Iroda a Foéiskolan
torténd szokasos kozzététel utjan kihirdeti.

d) Amennyiben nem készult a c) pontban meghatarozott megallapodas, mas
felsGoktatasi intézményben szerzett kredit elismerésérél, a Bizottsag sajat
hataskorben dont. A mas fels6oktatasi intézményben teljesitett tantargy, leg-
alabb 75%-0s ismeretanyag egyezése esetén — melyet kizardlag tantargyi
tematika alapjan, vagy szakiranyu diploma megléte esetén lehet megitélni —,
annyi kredittel ismerhetd el a hallgaté szamara, ahany kreditet a szak tanter-
vében a helyettesitett tantargy(ak)hoz rendeltek.

e) A Fdiskolan régi tipusu képzésben teljesitett kreditek meghatarozott része
a Féiskola altal meghatarozott ekvivalencia tablazat alapjan automatikusan
elismerheto6k.

8. A 6. a)-b) pontban meghatarozott esetekben a tantargy-elismerési kérelmet az at-
vételi kérelemmel egyutt kell benyujtani a Tanulmanyi Igazgatonak. A Kreditatviteli
Bizottsag a kérdésben 15 napon belll hozza meg dontését. A targy és a kreditbe-
szamitas, valamint az ezen alapul6 targyelismerés a Bizottsag hatarozataval valik
joger6ssé. A hatarozatban meg kell jeldlni a kivaltott targy vizsgaeredményét és kre-
ditértékét. A hatarozatot Bizottsag a Hallgatéi Informacios és Szolgaltaté Irodan ke-
resztll a hallgaté tudomasara hozza.

9. A tantargy-elismerési kérelmet az adott félévet megel6z6 bejelentkezési idészak-
ban kell benyujtani elektronikus kérelem formajaban.

10. A tantargy-elismerési kérelem elbiralasaig a hallgatoknak a kérelemben érintett
tantargyak foglalkozasait kotelesek latogatni és a folyamatban 1évé tanulmanyi koéte-
lezettségek teljesitésére is kotelesek.
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11. A tantargy-elismereési kérelem elbiralasanal ot (5) évnél régebbi teljesitést nem
lehet figyelembe venni. Ettél a rendelkezéstdl a Kreditatviteli Bizottsag kulon indoklas
alapjan eltérhet.

12. A hallgaté részére a beiratkozast tantargyelismerés esetén 30 kreditenként egy
félév jovairasaval lehet engedélyezni. A tovabbi krediteket a hallgatd részére el kell
ismerni, de tovabbi félévre t6rténd beiratkozast a tovabbi kreditszamra engedni nem
lehet. Ezt a rendelkezést az alabbiak szerint kell alkalmazni:

a) Amennyiben a képzési idének megfelel6 szamu félévet vagy ennél tobbet
vesz részt a képzésben a hallgatd, a részére az abszolutérium megszerzését
kovetden at kell utalni az aktualis féléves koltségtéritésnek megfelel6 dssze-
get;

b) Amennyiben a képzési idénél kevesebb id6 alatt szerzi meg a hallgaté az
abszolutoriumat, nem kell kifizetnie a Fdiskolanak az elfogadott 30 krediten-
ként egy félévre jutd koltségtérités dsszegét.

13. Az adott félévre elfogadott tantargy vizsgaeredménye és kreditje az adott félév
Osszes kreditjiébe beszamit, az elismert krediteket az elismerés félévében kell az
ETR-ben nyilvantartani.

14. A tantargyelismeréssel érintett tantargyak kreditjeit a F&iskola mintatantervében
szerepl6 kreditértékre atszamitva kell a kreditgyajtésnél figyelembe venni.

XIll. Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak vezetdje

1. A Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak vezetbje hataskorébe tartozik a kulfoldi
részképzes engedélyezése.

Kulfoldi részképzés engedélyezése

2. A kulfoldi részképzeésre hivatkozd egyéni tanulmanyi rendre vonatkozé kérelmet a
HK 12. sz. mellékletében foglaltak alapjan kell benyujtani.

3. A kulfoldi részképzéssel kapcsolatos egyéni tanulmanyi rend engedélyezésének
feltételeire a HK 12. sz. mellékletében foglalt feltételeket kell megfeleléen alkalmazni.

4. Hosszu tartamu kulfoldi nyelvtanfolyam nem minésul kulfoldi részképzés jellegi
szakmai tanulmanynak.
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8. SZAMU MELLEKLET - A HALLGATOI JOGORVOSLATI EL-
JARAS RENDJE

I. Altalanos rendelkezések

1. A JER hatalya kiterjed

a) a Fdiskolan alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbkép-
zésben, fels6foku szakképzésben, felsboktatasi szakképzésben magyar, va-
lamint — amennyiben kulon jogszabaly vagy nemzetkdzi megallapodas elté-
réen nem rendelkezik — kulfoldi allampolgarsagu hallgatdkra, fuggetlenul at-
tél, hogy tanulmanyaikat milyen oktatasi formaban végzik;

b) a Fdiskola barmely jogviszonyban foglalkoztatott oktatéjara és ugyviteli
dolgozdjara.

2. E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan ugyben, amelyben az elsé
fokon hozott dontéssel vagy az intézkedési kotelezettség elmulasztasaval szemben a
hallgatonak joga van felllbiralati kérelemmel élni.

3. A masodfoku eljaras teljes kérben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozassal be-
nyujtott kérelemre is kiterjed6éen a Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag) kizardlagos hataskorébe tartozik.

4. A Bizottsag méltanyossagot nem gyakorol.

5. A masodfoku eljarasra — ha jogszabaly vagy a jelen fejezet eltéréen nem rendel-
kezik — az elsé foku eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

6. A Fdiskola valamennyi hallgatojanak masodfoku tgyében — ideértve az elsé foku

,,,,,

7. Az intézkedési kotelezettség elmulasztasa miatt el6terjesztett valamennyi kérelem
elbiralasara a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag illetékes.

8. Nincs helye jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor a Féiskola és a hallgaté
megallapodik szolgaltatas nyujtasara. A megallapodasban foglaltak megszegése
esetén a sérelmet szenved6 fél birsaghoz fordulhat.

9. A hallgaté jogainak sérelme esetén igénybe veheti az oktatasugyi kozvetitéi szol-
galatot.303

10. A hallgaté az oktatasi jogok biztosanak az eljarasat akkor kezdeményezheti, ha
az e torvényben szabalyozott jogorvoslati eljaras inditasi jogat - a birésagi eljaras
kivételével - kimeritette.304

303 Nftv. 57. §. (1) b)
304 Nftv. 57. § (1) d)
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11. A jogorvoslati eljaras inditasanak joga kiterjed a felvételi eljaras intézmény hatas-
korébe tartozo cselekményeire és a beiratkozasi eljarasra is. A jogorvoslati eljaras és
a megkezdett jogorvoslat befejezésének joga megilleti azt is, akinek a hallgatoi jogvi-
szonya id6kozben megszint.

Il. A Bizottsag osszetétele, kizaré okok

1. A Bizottsag 3 tagbal all. A Bizottsag tagjai
a) a fétitkar mint elnok;
b) egy oktat6 tag;
c) egy hallgaté tag.
d) kizard ok esetén egy oktatd, valamint egy hallgato pottag.
2. A Bizottsag oktato tagjat a Szenatus valasztja, hallgaté tagjat a HOK delegalja.

3. Amennyiben a f6titkarral szemben kizaré ok all fenn és ezért az eljarasban nem
vehet részt, a Bizottsag elndke az altalanos rektorhelyettes.

4. Az oktato tag és pottag személyére az altalanos rektorhelyettes tesz javaslatot a
Szenatus szamara.

Az oktato tagok és péttagok mandatuma 3 évre, a hallgato tagok és péttagok manda-
tuma 1 évre szol.

A tag és a péttag mandatuma megszinik,
a) a mandatum lejartakor,
b) a munkaviszony, illetve hallgatoi jogviszony megsziinésekor,
c) a Bizottsagbdl torténd visszahivaskor,
d) lemondaskor.
A fellilbiralati kérelem elbiraléja nem lehet (kizaroé ok) az,3%°
a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjeldlt személy kdzeli hozzatartozoja [Ptk. 685. §
b) pont],

c) akitél az tgy targyilagos elbiralasa nem varhato el.

A Bizottsag eljarasaban a fétitkart a jogi el6add helyettesitheti. A kizarasra vonatkozé
szabalyokat a jogi el6adora azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy amennyiben a
jogi el6addval szemben kizarasi ok all fenn, és ezért az eljarasban nem vehet részt, a
Bizottsag elndke a fétitkar.

lll. A jogorvoslati eljaras menete

305 Nftv. 57. § (4)
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1. A hallgat6 a Féiskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmu-
lasztasa (a tovabbiakban egyutt: dontés) ellen - a kozléstél, ennek hianyaban a tu-
domasara jutasatél szamitott tizenot napon belul - jogorvoslattal élhet, kivéve a ta-
nulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést.306

2. Eljaras indithatd a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha
a dontés nem a Féiskola altal elfogadott kdvetelményekre épllt, illetve a dontés el-
lentétes a HK-ban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonat-
kozo rendelkezéseket. A jogorvoslati eljarasban a hallgatd, tovabba meghatalmazott-
ja jarhat el.307

3. A hallgato a felllbiralati kérelmét a Bizottsagnak cimezve, a Hallgatoi Informa-
cios és Szolgaltato Irodan nyujtja be az erre a célra szolgalé formanyomtatvanyon.

4, Ha a hallgaté felllbiralati kérelmét nem a 3. pontban meghatarozott médon
nyujtotta be, akkor a kérelmet a Hallgatoi Informacios és Szolgaltaté Irodahoz at kell
tenni. Ebben az esetben a felllbiralati kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé meg-
tartasa szempontjabol az eredeti benyujtast kell figyelembe venni, de a Bizottsag el-
jarasara megallapitott hataridé csak az attétel napjaval kezdédik.

5. A Hallgatoi Informacios és Szolgaltatd Iroda legkésdbb a kérelem érkezését
kévetd masodik munkanapon tovabbitja a felllbiralati kérelmet a fétitkanak. A kére-
lemhez csatolnia kell az Ugy elbiralasahoz altala fontosnak tartott iratokat, valamint
az érintett hallgatdé személyi iratgyUjtdjét.

6. A Bizottsag elndke legkésdbb a kérelem atvételét kovetd 6tdodik munkanapon
megkeresi az elsd fokon eljart szervet vagy személyt az elsé foku eljaras szlikséges
iratainak megkuldése céljabdl.

7. Az elsd fokon eljart szerv vagy személy a megkeresésnek haladéktalanul —
legfeljebb két munkanapon belll — koteles eleget tenni az alabbi eredeti iratok meg-
kildésével:

a) szukség szerint a palyazati felhivas;
b) a hallgatd kérelme és annak valamennyi melléklete;
c) bizottsagi eljaras esetén az elsé foku eljaras jegyzékonyve;

d) els6 foku hatarozat alairt példanya, on-line hatarozat esetén a kinyom-
tatott, utdlag alairt példany;

e) a hatarozat hallgaté részére torténé kézbesitésének igazolasa;
f)  azelsé foku hatarozat alapjat képezd hatarozatok kivonata;
g) minden, a Bizottsag elndke altal eldirt egyéb irat.

8. Az els6 foku eljaras iratainak megkuldését kovetd 2 munkanapon belul a Bi-
zottsag elnoke a kérelmet megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az nem elkéset-
te-e, illetve tartalmazza-e valamennyi eléirt kelléket.

9. Amennyiben a kérelem elkésett, azt a Bizottsag elnoke érdemi vizsgalat nélkul
elutasitja, ellenkezd esetben érdemi elbiralasra elékésziti.
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10. Ha a kérelem hianyos, a hianypaétlas szabalyai szerint kell eljarni.

11. A Bizottsag a kérelemrél benyujtasat kovetdé 30 napon belul, vagy ha ez nem
lehetséges, a hataridd letelte utani elsé bizottsagi ulésen, legkésébb azonban 60 na-
pon belul hatarozattal dont.

12. A tényallas tisztazasara, a hatarid6k szamitasara, az igazolasra, a hatarozat
alakjara, tartalmara és kozlésére, a dontés kérelemre vagy hivatalbdl torténd kijavita-
sara, kicserélésére, kiegészitésére, modositasara vagy visszavonasara a Ket. ren-
delkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.3%8

13.  Atényallas tisztazasahoz a Bizottsag elndke

a) értesiti a kérelmet benyujté hallgatot és esetleges meghatalmazottjat a
szobeli meghallgatas lehet6ségérdl,

b) felhivja az els6 foku hatarozatot hoz6 szervet vagy személyt, hogy iras-
ban nyilatkozzon a felulbiralati kérelemre és egyidejlleg sziukség szerint in-
tézkedik a Bizottsag Ulésére tortené meghivasaral.

14. Az 13. b) pontjaban meghatarozott személy vagy képvisel6je a Bizottsag ulé-
sén a hallgaté személyes meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

15. A hallgaté vagy meghatalmazottjanak ismételt, szabalyos értesités ellenére
torténd, valamint a 13. pontban meghatarozott személyek tavolmaradasa a hatarozat
meghozatalanak nem akadalya.

16. A Bizottsag ulésén tanacskozasi joggal részt vehetnek a Bizottsag elndke altal
meghivott szakeérték.

17. A Bizottsag hatarozatképes, ha Ulésén az elnok és rajta kivul legalabb egy tag
jelen van.

18. A Bizottsag dontése soran figyelembe veszi
a) a hallgato kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat;
b) az esetleges els6foku dontés indoklasaban leirtakat;
c) a kérelmet benyujtd hallgatdé széban vagy irasban kifejtett allaspontjat;
d) akérelemmel érintett szervezeti egység vezetdjének véleményét;
e) avonatkozé jogszabalyokat és szabalyzati eldirasokat;
f)  minden a kérelem elbiralasara vonatkozo6 rendelkezésére allo informa-
ciot.
19. A Bizottsag dontését szavazattdobbséggel hozza. Szavazategyenl6ség esetén
az elndk szavazata dont.

20. A hatarozatot a kérelem benyujtasat kovetdé 30 napon belll — a 11. pontban
rogzitett esetben legkésébb 60 napon belul — kézbesiteni kell. A hatarozat kézbesi-
téserdl a jogi elbadd gondoskodik.

21. A hatarozatrdl e-mailen keresztul harom napon belll tajékoztatni kell az elsé
fokon dontést hoz6 vagy a dontést elmulasztd szervet vagy személyt, valamint a ta-

308 Nftv. 57. § (6)

- |
227



nulmanyi igazgatot és a Hallgatoi Informacios és Szolgaltato Iroda vezetéjét. A taje-
koztatas a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag elnokének kotelessége.

22. A masodfoku hatarozat kotelez6 mintgjat az altalanos rektorhelyettes kulon
utasitasban megallapithatja.
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9. SZAMU MELLEKLET - A HALLGATOI FEGYELMI ES KARTE-
RITESI UGYEK ELBIRALASANAK RENDJE

I. Altalanos rendelkezések

A FKER hatalya kiterjed

a) a Fdiskolan alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbkép-
zésben, felséfoku szakképzésben magyar, valamint — amennyiben kiloén jog-
szabaly vagy nemzetkdzi megallapodas eltéréen nem rendelkezik — kulfoldi
allampolgarsagu hallgatékra, figgetlendl attdl, hogy tanulmanyaikat milyen
oktatasi formaban végzik;

b) a Fdiskola barmely jogviszonyban foglalkoztatott oktatéjara és ugyviteli
dolgozdjara.

Il. A fegyelmi és a kartéritési felelésség

1. Ha a hallgat6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras
alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithets.30°

2. Fegyelmi felel6sséggel tartozik a hallgato

a) a Foéiskolan tanusitott olyan magatartasért, amellyel az Féiskola rendje
ellen szandékosan vagy sulyosan gondatlanul vét, vagy amely cselekedet
jogszabalyt, féiskolai szabalyzatot vagy a féiskolai Hazirendet sért,

b) a Féiskola teriletén és a Fdiskola terlletén kivili olyan magatartasért
is, amely a féiskolai hallgatéi jogallasaval 6sszeegyeztethetetlen, a Fdiskola
j6 hirnevét sulyosan sérti vagy veszélyezteti, illetve amely szabalysértést
vagy bincselekményt valdsit meg,

c) oktatas rendje elleni vétség tanusitasa esetén,
d) afbiskolai Etikai Kodex sulyos megsértése esetén.

3. Az oktatas rendje elleni vétséget kovet el az a hallgatd, aki az oktatas rendjét,
az eléadasokat, a szeminariumokat és egyéb oktatasi formakat, illetve vizsgakat su-
lyos vagy ismételt médon megzavarja, a tanulmanyi és vizsgakotelezettseg, illetve az
oktatas rendje szempontjabdl jelentés, de a HK-ban nem rendezett el6irast, szabalyt
sulyosan vagy ismételten megsérti.

4. Az oktatas rendje elleni vétségnek tekintendé tovabba a féiskola oktatéjanak
vagy ugykorében eljaré6 mas dolgozojanak a hallgaté altal a hallgaté tanulmanyi és

309 Nftv. 55. § (1)

- |
229



vizsgakotelezettsége szempontjabol Iényeges korulmény tekintetében torténd meg-
tévesztése vagy tévedésben tartasa.

5. A Fdiskola hallgatojanak hallgatoi jogallasaval 6sszeegyeztethetetlen maga-
tartasbol eredd vétségek.

6. A fbiskolai hallgato hallgatoi jogallasaval 6sszeegyeztethetetlen magatartasbdl
ered6 vétsegnek mindsul

a) olyan bilncselekményt, illetve olyan szabalysértést megvalositd cse-
lekmény elkOovetése, amely moralisan O0sszeegyeztethetetlen a hivatasra tor-
ténd felkészuléssel,

b) a féiskola oktatdjaval, dolgozéjaval vagy hallgatdjaval szemben tanusi-
tott sérté magatartas, er6szak vagy er6szak alkalmazasanak kilatasba helye-
zése,

c) a hallgatoi 6nkormanyzati valasztasok megzavarasa, szandékos akada-
lyozasa, a hallgatéi onkormanyzati tisztségvisel6 munkajanak akadalyozasa,

d) jogosulatlan file-manipulacié, szamitégépes halézat veszélyeztetése,
password kiflirkészése és jogosulatlan felhasznalasa,

e) a féiskola kdonyvtaranak hasznalatara vonatkozé szabalyok megszegeé-
se,

f)  aplagizalas.

7. Nem vonhato felel6sségre a hallgaté olyan magatartasért, cselekményért vagy
mulasztasért, melyhez a HK mellékleteinek valamelyike fliz — tanulmanyi jellegli —
jogkovetkezményt.

8. Ha a hallgaté a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefuiggésben
a Foéiskolanak, illetve a gyakorlati képzés szervezbjének jogellenesen kart okoz, az
Ftv-ben meghatarozott eltéréssel a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.31°

9. A 8. pontban meghatarozott esetben gondatlan karokozas esetén a kartérités
mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan érvényes legkisebb kotelezé mun-
kabér (minimalbér) egyhavi 6sszegének Otven szazalékat. Szandékos karokozas
esetén az okozott kart meg kell tériteni.3!t

10. A hallgatoé a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel visszaszolgaltatasi vagy
elszamolasi kotelezettséggel atvett dolgokban bekovetkezett hianyeért, karért teljes
kartéritési felel6sséggel tartozik, feltéve, hogy azt allanddan &érizetében tartja, kizaré-
lagosan hasznalja vagy kezeli. Mentesul a felel6sség aldl, ha a hianyt elharithatatlan
ok idézte el6.31?

11. A Fdéiskola, valamint a gyakorlati képzés szervezbje a hallgatonak a hallgatoi
jogviszonnyal, vendéghallgatéi jogviszonnyal, gyakorlati képzéssel 6sszefliggésben
okozott karért vétkességére tekintet nélkul, telies mértékben felel. A kartéritésre a
Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni, azzal a kiegészitéssel, hogy a Féiskola, illetve a
gyakorlati képzés szervezbje a felel6ssége aldl csak akkor mentesul, ha bizonyitja,
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hogy a kart a mikodeési korén kivul esé elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megté-
riteni a kart, ha azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.3*3

12.  Amennyiben a kar okozasa soran nem valdsult meg fegyelmi vétség, akkor az
altalanos rektorhelyettes, — szikség szerint kikérve a Gazdasagi lgazgatdésag véle-
ményét — indokolt hatarozatot hoz, és a hatarozatban felszdlitja a hallgatot a megal-
lapitott kartéritési kotelezettség elismerésére és az okozott kar megtéritésére.

13. Ha a kartéritésre kotelezett elzarkozik a kartéritési kotelezettségének elisme-
résétol, vagy a kar okozasa és a fegyelmi vétség ugyanabban a cselekményben va-
I6sult meg, akkor a kartéritési ugyre a fegyelmi eljaras szabalyait kell alkalmazni.

14. Ha a hallgaté az altala szandékosan, vagy gondatlanul okozott kar jogerés
hatarozattal megallapitott 6sszegét nem fizeti meg

a) a kovetkezd félévre nem jelentkezhet be,

b) zardvizsgan nem vehet részt.

lll. A fegyelmi és a kartéritési eljaras menete

1. A hallgaték fegyelmi felel6sségének megallapitasara iranyuld eljarasban (a
tovabbiakban: fegyelmi eljaras) a HK 7. és 8. sz. mellékleteiben meghatarozott ren-
delkezéseit a jelen mellékletben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

2. A fegyelmi eljarast az altalanos rektorhelyettes, tartos akadalyoztatasa esetén
a fétitkar jogosult elrendelni.

3. Az elsé foku fegyelmi eljarast a két oktatd és egy hallgato tagbal allo fegyelmi
bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) folytatja le. A bizottsag uUlésére a Tanulmanyi
lgazgatét tanacskozasi joggal meg kell hivni.

4. A bizottsag elnokét a két oktatdé tag kozul az alakuld Ulésen a bizottsag va-
lasztja meg.

5. A bizottsag oktato tagjait a Szenatus delegalja. A HOK tovabbi egy hallgatoi
tagot delegal.

6. Az oktaté tag mandatuma 3 évre, a hallgaté tag mandatuma 1 évre szdl.

7. A tag mandatuma megsz(inik,

a) a mandatum lejartakor,

b) a munkaviszony illetve hallgatéi jogviszony megsziinésekor,
c) a bizottsagbdl toérténd visszahivaskor,

d) lemondaskor.

8. Ha az elnok megbizatasa megszinik, helyette Uj elnokot kell valasztani. Ha a
tag megbizatasa sziinik meg, akkor helyére uj tagot kell valasztani.

9. A bizottsag munkajaban nem vehet részt az,
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a) a fegyelmi eljaras ala vont hallgaté kozeli hozzatartozoja [Ptk. 685. § b)
pont],

b) akit a fegyelmi eljaras soran, mint tanut vagy szakeért6t meghallgattak,
c) akitél az gy targyilagos elbiralasa nem varhato el (elfogultsag).

10. A fegyelmi eljaras ala vont hallgato, vagy képvisel6je elfogultsagi kifogast je-
lenthet be.

11. Az elfogultsagi kifogasrol a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag soron kivil hata-
roz. Ha a kifogasnak helyt ad, akkor kijeldli az uj tagot vagy az uj elndkét, ellenkezé
esetben a kifogast végzéssel elutasitja. A végzés ellen tovabbi jogorvoslatnak a F6-
iskolan belll helye nincs.

12. A fegyelmi eljaras bejelentésre, vagy hivatalos tudomasszerzés alapjan indul
meg.

13. Tudomasszerzésen a fegyelmi eljaras elrendelésére jogosult személy (2. pont)
tudomasszerzéset kell erteni.

14. A fegyelmi eljarast elrendel6 intézkedés tartalmazza fegyelmi eljaras ala vont
hallgaté személyi adatait, valamint az eljaras alapjaul szolgalé cselekmény rovid le-
irasat.

15. Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a fegyelmi vétségrél valé tudomas-
szerzés Ota egy honap, illetleg a vétség elkbvetése ota 6t honap mar eltelt.34

16. A fegyelmi eljarast egy hénapon bell be kell fejezni.

17. A fegyelmi eljaras soran a hallgatét meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy
allaspontjat, védekezését elbadja. Ha a meghallgataskor a hallgatd vitatja a terhére
rétt kotelességszegeést, vagy a tényallas tisztazasa egyebként is indokolja, targyalast
kell tartani. A targyalasra a hallgatét meg kell hivni. A fegyelmi targyalast akkor is
meg lehet tartani, ha a hallgato, illetve a meghatalmazott ismételt, szabalyszeri érte-
sités ellenére sem jelent meg. Ha a hallgaté kezdeményezte a fegyelmi eljarast, azt
meg kell inditani, és le kell folytatni. Ha a hallgato bizonyitasi kérelmét elutasitjak,
annak indokat a fegyelmi hatarozatban meg kell jel6lni, kivéve, ha azt allapitjak meg,
hogy a hallgaté nem kovetett el fegyelmi vétséget.

18. Az eljaras ala vont hallgato részeére irat hirdetmény utjan, elektronikusan vagy
faxon nem kézbesithetd, tovabba kézbesitési id6szak alkalmazasanak nincs helye.

19. A fegyelmi targyalasra szo6l6 idézés tartalmara és kézbesitésére a HK 7. sz.
melléklet rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy széban idézni csak
a személyesen megjelent felet és csak az ujabb targyalasra lehet.

20. Fegyelmi eljarasban tavbeszéld utjan torteénd idézésnek nincs helye.
21. A szobeli idézeést a targyalasrol készult jegyz6konyvben kell rogziteni.

22. Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra szo6l6 idézést
neki és meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.
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23. A fegyelmi eljaras ala vont hallgatot az idézésben tajékoztatni kell arrol, hogy
jogaban all védekezését irasban is benyujtani, valamint arra is, hogy tavolmaradasa
a fegyelmi targyalas megtartasat és a hatarozathozatalt nem akadalyozza.

24. A targyalasra az eljaras ala vont hallgatot, a tanukat és a szakért6ket a targya-
las el6tt 8 nappal irasban kell megidézni.

25. Afegyelmi targyalast a hallgatéi fegyelmi bizottsag elndke vezeti.

26. Az elndk Ugyel a fegyelmi szabalyzat rendelkezéseinek megtartasara, a tar-
gyalas rendjének megovasara és gondoskodik arrol, hogy az eljarasban résztvevd
szemeélyek jogaikat gyakorolhassak.

27. A fegyelmi targyalasrol jegyz6konyvet kell vezetni.

28. A bizottsag koteles a dontéshozatalhoz szukséges tényallast tisztazni. Ha eh-
hez nem elegenddek a rendelkezésre allé adatok, hivatalbol vagy kérelemre bizonyi-
tasi eljarast folytat le.

29. A bizottsag altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem kell bizo-
nyitani.

30. A bizottsagi eljarasban olyan bizonyiték hasznalhatd fel, amely alkalmas a
tényallas tisztazasanak megkonnyitésére. Bizonyiték kilondsen: a hallgatoé nyilatko-
zata, az irat, a tanuvallomas, a szemlérél készult jegyz6konyv, a szakértdi vélemény,
a hallgatéi fegyelmi bizottsagi ellenérzésen készult jegyz6konyv és a targyi bizonyi-
ték.

31. A hallgatdéi fegyelmi bizottsag a bizonyitékokat egyenként és 6sszességukben
ertékeli, és az ezen alapulé meggydzddeése szerint allapitja meg a tényallast.

32. A bizottsag a tényallas tisztazasa szempontjabol fontos targyi bizonyitékot és
a bizonyitékként felhasznalhaté iratot jegyz6konyv felvétele mellett végzéssel lefog-
lalhatja.

33. Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a tényallas tisztazasahoz a tovabbi-
akban mar nem szukséges targyi bizonyitékot és iratot nyolc napon belul ki kell adni
annak, akitél azt lefoglaltak.

34. Alefoglalt iratrdl az eljaras ala vont hallgatd vagy az irat birtokosanak kérésére
és koltségeére az eljaro bizottsag hitelesitett masolatot ad ki.

35. A bizottsag a bizonyitasi eljaras lefolytatasa utan, zart Ulésen egyszerl sz6-
tobbséggel hozza meg hatarozatat, melyet kihirdet.

36. A bizottsag a hatarozatot a kihirdetéstél szamitott 8 napon belll irasba foglalja
s az érintettekkel kézbesitéssel kozli.

37. A hallgatéi fegyelmi bizottsag kérelemre segitséget nyujt ahhoz, hogy az elja-
ras ala vont hallgaté jogait és kotelezettségeit megfeleléen gyakorolhassa.

38. A 37. pontban foglaltak teljesulése érdekében a bizottsag koteles az eljaras
ala vont hallgatét, ha nincs jogi képvisel6je — eljarasi jogairdl és kotelezettségeirdl —,
a szlkséges tajékoztatassal ellatni.

39. Az eljaras ala vont hallgato vagy a jogi képviseldje betekinthet az eljarasi ira-
tokba.

40. A hallgatéi fegyelmi bizottsag a fegyelmi tgyet nyilvanos targyalason biralja el.
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41. A hallgatéi fegyelmi bizottsag a nyilvanossagot indokolt hatarozataval az
egeész targyalasrdl vagy annak egy részérdl kizarhatja, ha az allamtitok, szolgalati
titok, Uzleti titok vagy kulon torvényben meghatarozott mas titok megdrzése veégett
feltétlenul sziikséges.

42. A hallgatéi fegyelmi bizottsag a nyilvanossagot a kozerkolcs védelmében, va-
lamint az eljaras ala vont hallgatdé kérelmére abban az esetben is kizarhatja, ha az az
eljaras ala vont hallgaté személyiségi jogainak védelme érdekében indokolt.

43. Ha a fegyelmi eljaras ala vont személy ellen ugyanabban az ugyben blntet6-
eljaras folyik, annak jogerds befejezéséig, illetve, ha a fegyelmi eljaras ala vont sze-
mely meghallgatasa, targyalason valo részvétele onhibajan kivuli okbol nem lehetsé-
ges legfeljebb az akadaly megsziinéseig a fegyelmi eljarast fel kell figgeszteni.

IV. Hatarozathozatal a fegyelmi és kartéritési eljarasban

1. A hatarozat fegyelmi blntetést kiszab6 vagy a fegyelmi eljarast megsziintetd
hatarozat lehet.

2. Hallgatéi fegyelmi eljarasban iratminta alkalmazasanak nincs helye.

3. A fegyelmi blintetés lehet315

a) megrovas,
b)  szigoru megrovas,

c) a téritési és juttatasi szabalyzatban meghatarozott kedvezmények és
juttatasok — legfeljebb hat honap id6étartamra szélé — csokkentése, illetleg
megvonasa,

d) hatarozott idére — legfeljebb két félévre — sz6l6 eltiltas a tanulmanyok
folytatasatol (ebben az esetben a hatarozott id6 alatt a hallgatéi jogviszony
szlnetel),

e) kizaras a Fdiskolardl.

4. A bintetést kiszabd hatarozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell a felel6s-
ségre vont hallgato:

a) személyi adatait,
b) az elkdvetett fegyelmi vétség megnevezését,
c) az alkalmazott fegyelmi blintetést,
d) utalast a fellebbezés lehetéségére.
5. A buntetést kiszabd hatarozat indokolasanak tartalmaznia kell:
a) a megallapitott tényallast,
b) a bizonyitékok megjeldléseét,
Cc) a buntetés kiszabasanal figyelembe vett koriiményeket,
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d) hivatkozast azokra a rendelkezésekre, amelyek a fegyelmi buntetés
alapjaul szolgaltak.

6. A bizottsag megszunteté hatarozatot hoz ha

a) az elkodvetett cselekmény nem fegyelmi vétség vagy nem az eljaras ala
vont hallgato kovette el,

b) afegyelmi vétség elkdvetése nem bizonyithatd,
c) afegyelmivétség elévllt,

d) az eljaras alapjaul szolgald cselekményt fegyelmi uton mar jogerésen
elbiraltak,

e) a bizottsag a hallgatéval szemben bintetés helyett figyelmeztetést al-
kalmaz.

7. Az 6. e) pontjaban meghatarozott intézkedés alkalmazasanak akkor van he-
lye, ha az eljaras ala vont hallgato altal elkdvetett cselekmény csekély sulyu és var-
hatd, hogy az elvart hatas szigorubb blntetés nélkil is bekdvetkezik.

8. A 3. pontban meghatarozott blntetéseket 6sszevontan is ki lehet szabni.

V. Mentesulés a fegyelmi bintetés alél

1. A hallgaté a fegyelmi blntetéshez f(iz6dé hatranyos kévetkezmények aldl —
kérelem és erre vonatkozé hatarozat nélkil — mentestul:

a) megrovas esetén a jogerére emelkedéstdl szamitott harom honap eltel-
tével,

b) juttatasok, illetve kedvezmények csdkkentése, illetve megvonasa ese-
tén a hatarozatban kiszabott hataridé lejartaval, legkésébb a hatarozat jog-
erére emelkedésétdl szamitott 6t hdnap elteltével,

c) a tanulmanyoktdl valé eltiltds esetén az eltiltas lejartaval, legkésébb
négy félévnek megfelel6 oktatasi idészak elteltével.

2. Kizaras esetén a hallgatoi fegyelmi bizottsag a volt hallgaté kérelmére mente-
sit6 hatarozatot hozhat, feltéve, hogy a hatarozat jogerére emelkedésétél legalabb
harom év mar eltelt.

3. Mentesllés esetén a fegyelmi hatarozatot a nyilvantartasbol térolni kell, és
errél a (volt) hallgatét irasban értesiteni kell.

VI. A masodfoku eljaras szabalyai

1. Az elsé foku fegyelmi hatarozat elleni jogorvoslati kérelemre és elbiralasara a
hallgatoi Ggyekben torténdé masodfoku eljaras szabalyait a jelen szakaszban megha-
tarozott eltérésekkel kell alkalmazni, azzal, hogy ahol a JER Ulésrél, személyes meg-
hallgatasrdl rendelkezik, ott masodfoku hallgatoi fegyelmi eljarasban targyalast kell
érteni.
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2. A masodfoku hallgatoi fegyelmi eljarasban az els6 foku hatarozatot hozé hall-
gato fegyelmi bizottsag jogorvoslati kérelemre torténé nyilatkoztatasat, illetve az elsé
fokon eljart bizottsag tagjainak targyalasra torténé meghivasat mell6zni kell.

3. A masodfoku hallgatéi fegyelmi Ggy el6éaddja minden esetben a Bizottsag el-
noke.
4, A kézbesitésre, az idézésre, a jegyz6konyvre, a védelem biztositasara, az el-

jaras felfuggesztésére és megszintetésére az els6 foku fegyelmi eljaras szabalyait
kell megfeleléen alkalmazni.

5. Masodfoku hallgatéi fegyelmi eljarasban dontéshozatalra utasitasnak nincs
helye. Ha a Bizottsag az elsé foku dontést megvaltoztatja, akkor csak térvényben
meghatarozott blntetések kiszabasarol vagy az eljaras megszuntetéserdl rendelkez-
het. Utdbbi esetben irasbeli figyelmeztetés alkalmazasanak is helye van.
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10. SZAMU MELLEKLET - A FOGYATEKOSSAGGAL ELO
HALLGATOK ESELYEGYENLOSEGENEK BI1ZTOSITASAROL
SZOLO SZABALYZAT

I. Altalanos rendelkezések

1. Jelen szabalyzat hatalya — képzési formatdl fuggetlenul — kiterjed a Foéiskola
hallgatdira, illetve a Fbiskolara jelentkezdkre.

2. A szabalyzat rendelkezik:

a) a fogyatékossaggal él6 hallgatok segitését iranyité féiskolai koordinator
feladatairdl, megbizasanak rendjérdl;

b)  a segitségnyujtasra, a mentességre és a kedvezményekre iranyuld ké-
relmek elbiralasat végz6 fbiskolai bizottsag delegalasanak rendjérdl és ezen
bizottsag hataskorérdl;

c) azelbnyben részesités szabalyairdl;

d) a fogyatékossag tipusa és mértéke szerint az intézmény altal biztositott
technikai és személyi segitségekrdl, illetve az egyes szolgaltatasok igénybe-
vételére és téritésére vonatkozo szabalyokrdl,

e) a fdiskola altal nem biztositott, de mas mddon rendelkezésre allé sze-
melyi és technikai segitségnyujtasrol és szolgaltatasokrol;

f)  a fogyatékkal él6 hallgatdk torzslapjain a fogyatékossaggal 6sszefliggd
adatok nyilvantartasanak rendjérdl.

Il. A fogyatékossaggal é16 hallgaté elényben részesitésének altalanos szabalyai

1. A fogyatékossaggal él6 hallgatdk részére biztositani kell a fogyatékossagahoz
igazodo felkészitést és vizsgaztatast, tovabba segitséget kell nyujtani részére ahhoz,
hogy teljesiteni tudja a hallgatoi jogviszonybdl eredd kotelezettségeit. Indokolt eset-
ben mentesiteni kell egyes tantargyak, tantargyrészek tanulasa vagy a beszamolas
kotelezettsége aldl. Sziikség esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga vagy annak egy
része, illetéleg szintje aldl. A vizsgan biztositani kell a hosszabb felkészulési idét, az
irasbeli beszamolon lehetéve kell tenni a segédeszkoz alkalmazasat, szikseég esetén
az irasbeli beszamold szdbeli beszamoldval vagy a szdbeli beszamold irasbeli be-
szamoloval torténd felvaltasat.

2. A ll. alfejezet alapjan nyujtott mentesités kizardlag a mentesités alapjaul szol-
gald korilménnyel dsszefliiggésben biztosithatd, és nem vezethet az alap- és mes-
terképzésben az oklevél altal tanusitott szakképzettség, illetve fels6foku szakkép-
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zésben a bizonyitvany altal tanusitott szakképesités megszerzéséhez szukséges
alapvet6 tanulmanyi kdvetelmények aldli felmentéshez.

3. A fogyatékossaggal é16 hallgatok a fogyatékossagukra vald tekintettel szakvé-
lemény alapjan kérhetik a Foiskola engedélyét a tanulmanyi kotelezettségek teljesi-
tése, a vizsgak aloli részleges vagy teljes felmentésre, illetbleg azok mas maodon tor-
ténd teljesitésére, valamint a vizsgakon alkalmazhaté segitségnyujtasra. A fogyaté-
kossag megallapitasara vonatkoz6 szabalyokat jelen szabalyzat VII-VIII. alfejezetei
tartalmazzak.

4. Amennyiben a fogyatékossaggal él6 jelentkez6 a felsGoktatasi intézmények
felvételi eljarasainak altalanos szabalyairdl szél6 269/2000. (XII. 26.) Kormanyrende-
let 9. § (10) bekezdése alapjan az érettséqi, illetve a felvételi vizsgan kedvezmény-
ben részesllt, azt részére a tanulmanyok folytatasa soran is biztositani kell.

5. A fogyatékossaggal él6 hallgatdo szamara — kérelmére — a Féiskola a tanterv
el6irasaitdl részben vagy egészében eltérd kdvetelményeket allapithat meg, illetve —
figyelemmel az Ftv. 39.§ (7) bekezdésére — azok teljesitésétél eltekinthet.

6. A lI-VI. pontokban a felkészilléshez biztosithatd hosszabb felkészulési id6 a
nem fogyatékossaggal él6 hallgatok esetében megallapitott id6tartamhoz képest leg-
alabb 20%-kal, legfeljebb 30%-kal hosszabbodhat meg.

Ill. Mozgaskorlatozott hallgatokra vonatkozé rendelkezések

1. Mozgaskorlatozott hallgaté esetében:

a) biztositani kell — a jelen szabalyzatban foglaltak alapjan — a gyakorlati
kovetelmények teljesitése aldli részleges vagy teljes felmentést, illetve annak
mas formaban toérténd teljesitését;

b) helyettesiteni lehet az irasbeli vizsgat szébelivel, a szobeli vizsgat iras-
belivel;

c) a hallgaté mentesithetd a geometriai, szerkesztési feladatok aldl, ha
nem tudja a szukséges eszkozOket hasznalni, de szoban a szabalyok isme-
rete megkovetelhetd,

d) lehetévé kell tenni az irasbeli feladatok megoldasahoz sziikséges spe-
cialis eszk6zok (kuldndsen specidlis fluzetek, irogép, szamitogeép), valamint
kerekesszékkel, tovabba mas segédeszkozzel is megkozelithetd, donthetd,
allithaté csuszasmentes felllettel ellatott asztallap hasznalatat;

e) szlkség esetén a nem fogyatékossaggal €él6 hallgatokra vonatkozéan
megallapitott felkészllési idénél hosszabb felkészllési idét, illetve személyi
seqitét kell biztositani.

2. A hallgat6 az eléadasokrol hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat ta-
nulmanyai soran hasznalhatja fel. Az oktaté részére a hangfelvétel készitését elére
be kell jelenteni.

3. A hallgaté kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetévé tenni szdbeli vizsga
helyett irasbeli vizsga, illetve az irasbeli vizsga helyett sz6beli vizsga letételét.
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4. A hallgaté kérelmére az Esélyegyenl6ségi Bizottsag teljes, illetve a helyettesi-
t6 kdvetelmények egyideji meghatarozasaval felmentést adhat a gyakorlati kovetel-
meények teljesitése aldl.

5. irasbeli vizsga esetén a hallgaté legalabb 4 munkanappal korabban jelzett ké-
rését figyelembe véve, a koordinator gondoskodik a specialis eszkdzok, illetve a
szukséges segédeszkozOk biztositasarol.

IV. Hallassérult hallgatékra vonatkozé6 rendelkezések

1. Hallassérult (siket, nagyothalld) hallgatoé esetében:
a) aszobbeli vizsga helyett biztositani kell az irasbeli vizsgalehetéséget;

b) a sulyosan hallassérult (siket) hallgaté az allamilag elismert nyelvvizsga
kovetelménye aldl is felmentést kaphat;

c) aki fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert ,C” tipusu
nyelvvizsga szébeli kdvetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat az ,A”
tipusu (szbbeli) nyelvvizsga letétele aldl;

d) a hallgaté kérésére a szébeli vizsgaztatas esetén jelnyelvi tolmacsot
kell biztositani;

e) az érthet6ség és a megértés szempontjabdl a feltett kérdéseket, utasi-
tasokat egyidejlileg széban és irasban is meg kell jeleniteni a hallgato részé-
re;

f)  minden vizsgaztatas alkalmaval szikséges a segédeszkozok (pl. értel-
mez6 szotar, kalkulator), a vizualis szemléltetés biztositasa;

g) szukség esetén a nem fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében megal-
lapitott felkészllési idénél hosszabb felkészulési id6t kell biztositani.

2. A hallgaté kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetdévé tenni a szébeli vizsga
helyett az irasban torténd vizsga letételét.

3. Az Esélyegyenléségi Bizottsag — a hallgatd kérelme alapjan — amennyiben a
hallgat6é fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert ,C” tipusu nyelvvizs-
ga szbbeli kdvetelményeinek teljesitésére, felmentést adhat az ,A” tipusu (szdbeli)
nyelvvizsga letétele aldl, illetve a sulyosan hallassérilt hallgaté részére az allamilag
elismert nyelvvizsga kdvetelménye aldl is felmentést adhato.

4. Szobbeli vizsga esetén a hallgatd legalabb 4 munkanappal korabban jelzett
kérését figyelembe véve, a koordinator gondoskodik a jelnyelvi tolmacs és a sziksé-
ges segeédeszkozok biztositasardl.

V. Latassérult hallgatékra vonatkozé rendelkezések

1. Latassérult (vak, gyengénlato) hallgatd esetében:
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a) az irasbeli vizsgak helyett a szbébeli vizsga lehetdségét, illetve az iras-
beli szamonkérés esetén specialis technikai eszk6zok hasznalatat biztositani
kell;

b) aki fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert ,C” tipusu
nyelvvizsga irasbeli kdvetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat a ,B”
tipusu (irasbeli) nyelvvizsga letétele aldl;

c) a fogyatékossaga miatt egyes gyakorlati kovetelmények teljesitése alol
felmentést kaphat, illetve a gyakorlati kdvetelmények teljesitése megfeleld
(nem gyakorlati) kovetelmények teljesitésével helyettesithetd;

d) a hallgat6 mentesithet6 a geometriai, szerkesztési feladatok aldl, de
szOban a szabalyok ismerete megkovetelhet6;

e) a kérdések, tételek hangkazettan, lemezen, pontirasban vagy nagyitas-
ban torténd hozzaférhetéséget, megfeleld vilagitast, személyi segitdt, illetve
szlkség esetén a nem fogyatékossaggal él6 hallgatok esetében megallapi-
tott felkészulési idénél hosszabb felkészulési idét kell biztositani.

2. A hallgatd kérése esetén a vizsgaztato koteles lehetévé tenni az irasbeli vizs-
ga helyett a szoban torténé vizsga letételét.

3. Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag — a hallgaté kérelme alapjan — amennyiben a
hallgat6é fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert ,C” tipusu nyelvvizs-
ga irasbeli kdvetelményeinek teljesitésére, felmentést adhat az ,B” tipusu (irasbeli)
nyelvvizsga letétele aldl.

4, Szobbeli vizsga esetén a hallgatd legalabb 4 munkanappal korabban jelzett
kérését figyelembe véve, a koordinator gondoskodik a szukséges segédeszkdzok
biztositasardl.

5. A hallgatdé kérelmére az Esélyegyenl6ségi Bizottsag a helyettesité kdovetelmé-

nyek egyideji meghatarozasaval felmentést adhat a gyakorlati kbvetelmények, telje-
sitése aldl.

VI. Beszéd- és mas fogyatékos hallgatokra vonatkozé rendelkezések

1. Beszéd- és mas fogyatékos (kulondsen sulyos beszédhiba, diszlexia, diszgrafia,
diszkalkulia) hallgaté esetében:

a) a sulyos beszédhibas hallgaté a szdbeli vizsga helyett irasbeli vizsgat
tehet valamennyi vizsgatargybdl; amennyiben a hallgaté a szébeli vizsgale-
hetéséget valasztja, ugy szamara a nem fogyatékossaggal é16 hallgatok ese-
tében megallapitott felkészllési idénél hosszabb felkészllési idét kell biztosi-
tani;

b) a diszlexias - diszgrafias hallgato:

i.irasbeli vizsga helyett szdbeli vizsgat vagy szdbeli helyett irasbeli vizsgat
tehet;
ii.ha fogyatékossaga miatt nem képes az &llamilag elismert ,C” tipusu

nyelvvizsga irasbeli kdvetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat a
,B  tipusu (irasbeli) nyelvvizsga letétele aldl;
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li.ha fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert ,C” tipusu
nyelvvizsga szébeli kbvetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat az
»A” tipusu (szdbeli) nyelvvizsga letétele aldl;

iv.a hallgaténak irasbeli vizsga esetén a nem fogyatékossaggal €16 hallgatok
esetében megallapitott felkészllési idénél hosszabb felkészulési id6t kell
biztositani;

v.részére az irasbeli beszamoloknal a szamitogép hasznalata megengedett;

vi.részére a vizsga esetén a sziukséges segédeszkdzoket (pl. irogép, helyes-
irasi szotar, értelmezé szétar, szinonima szétar) biztositani kell;

c) a diszkalkulias hallgaté a szamitasi feladatok alol felmentést kaphat,
esetében a vizsgak alkalmaval engedélyezhetd mindazon segédeszkdzok
hasznalata, amelyekkel a hallgat6é a tanulmanyai soran korabban is dolgozott
(tablazatok, szamoldgép, konfiguracié, mechanikus és manipulativ eszko-
z0k), tovabba hosszabb felkészullési id6t lehet szamara biztositani.

2. A hallgatd kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetévé tenni a szobeli vizsga
helyett az irasban torténd vizsga letételét.

3. irasbeli vizsga esetén a hallgaté legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kéré-
sét figyelembe véve, a koordinator gondoskodik a sziikséges segédeszk6zok biztosi-
tasarol.

4. Az Esélyegyenlbségi Bizottsag — a hallgatd kérelmére — ha a hallgaté fogyatékos-
saga miatt nem képes az allamilag elismert ,C” tipusu nyelvvizsga irasbeli kovetel-
ményeinek teljesitésére, felmentést adhat az ,A” tipusu (szébeli) nyelvvizsga letétele
aldl.

5. Az autista hallgatd esetében a szakvélemény és a kérelme alapjan a II-VI. pon-
tokban meghatarozott kedvezmények alkalmazhatok.

VII. A fogyatékossag megallapitasanak és igazolasanak rendje

1. A fogyatékossaggal él6 hallgatd fogyatékossaganak tipusat és meértékét, an-
nak végleges vagy idészakos voltat szakveéleménnyel igazolja.

2. A fogyatékossag megallapitasat, annak meértékét, illetve végleges vagy id6-
szakos voltat igazol6é szakvélemény kiadasara:

a) amennyiben a jelentkezd fogyatékossaga mar a kozoktatasi tanulma-
nyai soran is fennallt, és erre tekintettel tanulmanyi és érettségi vizsga soran
kedvezményben részesult, a kdzoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény-
ben meghatarozott szakertéi és rehabilitacios bizottsag;

b) amennyiben a fogyatékossagot késébb allapitottak meg, az Orszagos
Rehabilitacios és Szocialis Szakértdi Intézet jogosult.

A VII/2. a) pont szerinti esetben a fogyatékkal él6 hallgatd a bizottsaghoz nyuijtja be
azoknak a kozoktatasi intézmény altal kiallitott dokumentumoknak — a koordinator
altal hitelesitett — masolatat, melyek igazoljak, hogy fogyatékossaga a kézépfoku ta-
nulmanyai soran fennallt és emiatt kedvezményben részesiilt.
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VIIl. Az Esélyegyenléségi Bizottsag

1. A Szenatus a jelen szabalyzatban foglalt, f6iskolai szintl feladatok ellatasara
létrehozza az Esélyegyenl6ségi Bizottsagot.

2. Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag tagjai:
a) afogyatékossaggal él6 hallgatok segitését koordinator;
b) a Féiskola Hallgatéi Onkormanyzata (a tovabbiakban: HOK) altal dele-

galt hallgato;

c) atanulmanyiigazgato.
3. Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag elndke a koordinator.
4. Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag lugyrendjét maga hatarozza meg.
5. Az Esélyegyenlbségi Bizottsag hataskore:

a) jelen szabalyzat alkalmazasanak ellenérzése, a modositasok gondoza-
sa;

b) dontés a fogyatékossaggal €l6 hallgaték tanulmanyainak segitését
szolgalé normativ tamogatas felhasznalasardl, a segitségnyujtashoz sziksé-
ges targyi eszk6zok beszerzésérél; valamint e dontés végrehajtasanak ellen-
Orzeése,;

c) tamogatas felhasznalasanak ellenérzése;

d) ajanlasok megfogalmazasa a Féiskola vezetbségei szamara a fogyaté-
kossaggal él6 hallgatok esélyegyenléségének kielégitbbb biztositasa érde-
kében;

e) dontés a képesitési kovetelményektél részben eltérd, tovabbi képzési,

tanulmanyi és vizsgakovetelményekkel kapcsolatos, a fogyatékossaggal élé

hallgatoktdl érkezd kérelmekrdl a 79/2006. (IV.5.) sz. Korm. r. 18. § alapjan;
6. Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag tevékenységérél legalabb tanulmanyi féléven-
ként egy alkalommal beszamolot készit a Féiskola vezetésége és a Hallgatoi Onkor-
manyzat Diakjoléti Bizottsaga szamara. A rektor, a vezérigazgatd és az altalanos
rektorhelyettes kérelmére az Esélyegyenléségi Bizottsag idészakos jelentést készit.

7. Az Esélyegyenl8ségi Bizottsag hatarozatai ellen a kézhezvételtdl szamitott 15
napon belul felllbiralati kérelemmel lehet fordulni a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag-
hoz.

8. Az Esélyegyenldségi Bizottsag fellgyeletét a vezérigazgaté latja el.

IX. A koordinator

1. A fogyatékossaggal é16 hallgatok tanulmanyainak segitésére a Szenatus ko-
ordinatort valaszt.

2. A koordinator mandatuma harom évre sz6l, amely meghosszabbithato.
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3. A koordinator feladatainak ellatasahoz szukséges infrastrukturat az egyetem
biztositja.

4. A koordinator a X/5. pontban meghatarozott feladatokat munkakorében latja
el.

5. A koordinator feladatai:
a) elnoke az Esélyegyenl6ségi Bizottsagnak;

b) a fogyatékos hallgatokkal, azok személyes segitbivel, valamint a FGis-
kola hallgatoival, Hallgatéi Onkormanyzataval valé kapcsolattartas;

c) a fogyatékos hallgatdék tanulmanyai, vizsgai soran alkalmazhato, segit-
ségnyujtasi lehetéségek biztositasa, illetve a szorgalmi idészakban a fogya-
tékos hallgatdk altal igényelt konzultacios lehetéségek megszervezése;

d) javaslattétel a fogyatékossaggal €16 hallgatdk tanulmanyainak segitését
szolgalé normativ tdmogatas felhasznalasara, a segitségnyujtashoz szukse-
ges targyi eszk6zok beszerzésére;

e) a fogyatékos hallgatok létszamanak folyamatos és az adatvédelmi ren-
delkezések betartasaval torténd nyilvantartasa, és az adatok statisztikai célu
felhasznalasanak biztositasa;

f)  a beiratkozast kdveté 60 napon belll a fogyatékos hallgatok statisztikai
adatainak a tanulmanyi igazgato részére torténé jelentése;

g) a\Vll/2. a) bekezdés szerinti esetben hitelesiti a fogyatékkal él6 hallgatéd
altal benyujtott dokumentumokat.

X. A technikai és személyi segités igénylésének rendje

1. A Féiskola és a Féiskola Hallgatéi Onkormanyzata egyiittmiikddik a fogyaté-
kossaggal él6 hallgatok érdekében a technikai és személyi segités biztositasa tekin-
tetében.

2. A fogyatékossaggal €él6 hallgatok az altaluk igénybe venni kivant eszk6zok é
szolgaltatasok tekintetében palyazatot nyujthatnak be az Eseélyegyenléségi Bizott-
saghoz.

3. Az Esélyegyenldségi Bizottsag a tanulmanyi félévek masodik honapjanak vé-
geéig kdzzéteszik a X/2. szerinti palyazat kiirasat, illetve a palyazat elbiralasanak fel-
tételeit.

4. A rendelkezésre all6 eszkdzOk és szolgaltatasok jegyzékét a palyazati kiiras
tartalmazza.

5. A palyazat benyujtasanak és elbiralasanak hataridejét a palyazati kiiras tar-
talmazza.

6. Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag a palyazat elbiralasakor figyelembe veszi a
rendelkezésre allé eszkdzok mennyiségét, illetve szolgaltatasnyujtasi kapacitast.
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XI. A fogyatékossaggal él6 hallgatok fogyatékossaggal 6sszefiiggd adatainak
nyilvantartasa a torzslapjukon

1. A fogyatékossaggal €16 hallgatok, torzslapjan fel kell tintetni a fogyatékossag-
gal kapcsolatos adatokat, feltintetve a VII/2. pontja szerinti szakvéleményt kiallitd
szakert6, bizottsag nevét, cimét, a szakvélemeény keltét.

2. Az 1. pontban foglaltakat alkalmazni kell a vendéghallgatoi jogviszonyban is, a
fogyatékossaggal él6 hallgatérdl a Féiskolan mint fogado fels6oktatasi intézményben
vezetett torzslapon nyilvantartott adatok esetében is.

XIl. A fogyatékossaggal él6 hallgatok utan biztositott kiegészité tamogatas fel-
osztasanak rendje

1. A fogyatékossaggal él6 hallgaté utan a Féiskola kiegészité tamogatast kap.
2. A tamogatas mértékét a koltségvetési torvény szabalyozza.
3. A tamogatasi keretet a fogyatékossaggal él6 hallgatok targyi feltételeinek javi-

tasara, a fogyatékossaggal €16 hallgatdék tanulmanyi munkajanak segitésére, illetve a
mindennapi Ugyeikben vald segitésre kell felhasznalni.

4, A 1. pont szerinti kiegészité tamogatas felosztasara az Esélyegyenléségi Bi-
zottsag évente tesz javaslatot.
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11. SZAMU MELLEKLET - HALLGATOI BALESET-MEGELOZESI
REND

l. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Féiskola valamennyi hallgatéjara, oktatdjara és a hall-
gatokkal valo kapcsolatban a féiskola valamennyi egyéb munkakort betdlté munka-
vallalgjara.

Il. A munkavédelmi oktatas

1. A munkavédelmi oktatast valamennyi hallgaté szamara a tantervben kell el&ir-
ni annal a tantargynal, amelyhez az szervesen kapcsolodik.

2. Az elméleti targyakba épitett altalanos munkavédelmi ismeretek elsajatitasardl
a tantargyi vizsga keretében kell a hallgatoknak szamot adnia.

3. A beiratkozdé hallgatéknak az elsé félév megkezdésekor kotelezd altalanos
munkavédelmi oktatast tartani, melynek megszervezéséért a Foiskola altalanos
rektorhelyettese a felel6s. Az oktatas szervezésébe az Uzemeltetési igazgatot, mint
munkavédelmi vezetét is be kell vonni. Az oktatas megtorténtét a leckekonyvben kell
dokumentalni.

4, A Foéiskolara év kdzben mas felsGoktatasi intézménybdl atvett hallgatdkat is
tajékoztatni kell az egészseguk és testi épséguk védelmére vonatkozo, a Féiskolara
jellemzé munkaveédelmi szabalyokrodl, beleértve a Féiskola és a Féiskola altal szerve-
zett vagy felugyelt szolgaltatasra, rendezvényre vonatkozokat is. A tajékoztatas a
Tanulmanyi Igazgatésag feladata.

5. A veszélyforrasok és a szabalyok valtozasait az érintett hallgatdkkal idében,
dokumentalhaté modon ismertetni kell.

6. A szakmai gyakorlaton részt vevé hallgatdk részére a szakmai gyakorlat elsé
napjan kell a specialis, adott szakteruletre vonatkozé munkavédelmi oktatast megtar-
tani.

7. Az oktatasban az altalanos ismereteken tul kulonos hangsulyt kell adni az
adott szakmai gyakorlat sajatos korulményeinek, esetleges veszélyeinek, a balesetek
€s egészsegkarosodas megelbzésének.

8. Gyakorlati oktatason nem vehet részt az a hallgatd, aki az adott targyat vagy a
szakmai gyakorlatot érint6 specialis munkavédelmi oktatdson nem vett részt.

9. Ha gyakorlati félév soran a munkakérilményekben lényeges valtozas tortént,
ismételt oktatast kell tartani.
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10.  Kulféldon vagy mas hazai intézményben folyé szakmai gyakorlatnal a munka-
védelmi oktatast a foglalkoztatonak kell megtartania. A hallgatok gyakorlati munka-
védelmi oktatasat ugyanolyan oktatasi naploban kell dokumentalni, mint azt a dolgo-
z0k esetében.

11. A tantargyi és gyakorlati munkavédelmi oktatds megszervezéséért és végre-
hajtasaért az altalanos rektorhelyettes a felelds.

12. Az oktatas megtorténtét megfelel6 modon dokumentalni kell, melyért az Uze-
meltetési igazgato a felelds.

Ill. Védoeszkozok, felszerelések biztositasa

1. A fdiskolai hallgatokat barmely munkahelyen az adott munkakorben foglalkoz-
tatott dolgozdkkal azonos védéfelszereléssel és védbruhazattal kell ellatni.

2. Az a hallgato, aki az el6irt és részére biztositott védbfelszerelést figyelmezte-
tés ellenére sem hasznalja, tovabb nem foglalkoztathaté.

3. A szakmai gyakorlatok esetében az esetlegesen szikséges vedéoltasok be-
adasa a foglalkoztat6 feladata, felszoélitasara a hallgatok kotelesek megjelenni a ré-
szukre el6irt véddoltas beadatasara.

4, Azokon a munkahelyeken, ahol védéoltas kotelezd, annak hianyaban a hallga-
t6 nem foglalkoztathato.

5. Amennyiben a hallgatdék a dolgozdkkal azonos — jogszabalyban meghatarozott
— klimafeltételek mellett végeznek munkat, részikre védo6-, illetve melegitd italt kell
biztositani. A klimafeltételeket és egyéb elbirasokat a Tovabbi Szabalyzatok kotet 5.
sz. mellékleteként a Munkavédelmi Szabalyzat tartalmazza.

IV. Rendkivul tevékenység

1. A szokasos munkaidétél, munkarendtél, munkahelytél eltéréen, vagy rendki-
vuli helyzetben végzett gyakorlatnal, munkanal az azt elrendel6 vezetd jeldli ki a
munkavédelmi szempontbdl intézkedésre jogosult személyt, akinek személyérdl az
erdekelteket tajékoztatni kell.

2. A rendkivuli munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi oktatast olyan fele-
I6s személy tarthatja, aki a rendkivuli helyzet sajatossagaival egyértelmuien tisztaban
van. Az ilyen munkahoz a rendkivuli munkavégzés korulményeinek megfelelé védo-
felszereléseket kell biztositani.

V. Késziilékek, eszk6zok ellenérzése

1. A tantargyi vagy szakmai gyakorlatok soran a hallgatok altal hasznalt készuile-
keket, eszkdzoket a gyakorlatvezeté minden foglalkozas elétt kdteles munkavédelmi
szempontbdl ellendrizni. Balesetveszélyes, sérilt eszkozzel, készulékkel a hallgatok
még kodzvetlen felugyelet mellett sem végezhetnek munkat.
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2. Az elektromos készulékeknél az el6z6eken tul félévenként szerel6i ellendrzést
kell végezni, melynek minden harmadik esetben miszeres érintésvédelmi vizsgalat-
nak kell lennie.

3. Fenti kotelezdé vizsgalatokon tul kuléndsen figyelemmel kell kisérni a nagy
igénybevételnek kitett elektromos készllékek allapotat.

VI. Hallgatéi baleset, munkabaleset

1. Hallgatéi baleset az, amely a hallgatd hallgatdi jogviszonyaval 6sszefliggés-
ben, nem gyakorlati foglalkozas kdzben kovetkezett be. Ezek a balesetek tovabbje-
lentésre nem koételezettek, de a hasonld balesetek megel6zése érdekében a féiskola
sajat hataskorben ezeket is kivizsgalja.

2. Hallgatéi munkabaleset az, amely a hallgatét tantargyi vagy gyakorlati foglal-
kozas kdzben vagy azzal 6sszefuggésben éri. Ezen balesetek jegyz6kdnyvezését és
nyilvantartasat kulon nyomtatvanyokon kell elvégezni. A balesetek kivizsgalasat, va-
lamint a Hallgatoi Onkormanyzat részvételét biztositani kell.

3. Amennyiben a hallgatét a munkabaleset nem a Fdiskolahoz tartozo tertleten
végzett gyakorlati foglalkozason éri, a kivizsgalasi, bejelentési és nyilvantartasi kote-
lezettség a foglalkoztatd intézményt terheli, a Féiskola (sulyos baleseteknél azonnali)
értesitése mellett. A baleset kivizsgalasaban a féiskola uzemeltetési igazgatéjanak is
részt kell vennie.

4. A hallgaté mind a balesetet, mind a gyakorlati foglalkozas soran elszenvedett
legkisebb sérllést, rosszullétet, munkabalesetet koteles azonnal jelenteni a felligye-
letet ellaté oktatdjanak és/vagy a Tanulmanyi Igazgatdésagnak vagy a portaszolgalat-
nak.

5. Az Uzemeltetési igazgatdsag a hallgatoi balesetekrél készilt jegyz6konyveket
félévenként, a sulyos és tdmeges hallgatdi baleseteket azonnal koteles bejelenteni
az Oktatasi és Kulturalis Minisztériumnak.

VII. A hallgaték jogai és kotelességei

1. A hallgato jogosult:

a) az egészségét nem veszélyezteté és biztonsagos munkafeltételekre, a
jogszabalyokban elbirt védbintézkedésekre,

b) az egészségét nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéshez
el6irt ismereteknek a biztositasara,

c) a munkavégzéshez sziikséges felszerelés, munka- és védbeszkdzok
biztositasara.

2. A hallgatét nem érheti hatrany az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsa-
gos munkavégzés kovetelményeinek megvaldsitasa érdekében torténd eljarasaért,
bejelentésért.

3. A hallgato koteles:
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a) a foglalkozasokon biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban
megjelenni,

b) a rendelkezésére bocsatott munkaeszk6zok biztonsagos allapotardl le-
het6ségei szerint meggy6z6dni, azokat a rendeltetésiknek megfeleléen
hasznalni, és tisztitasarol a téle varhat6 modon gondoskodni,

c) testi épségét nem veszélyeztetd dltdzéket viselni,

d) a munkaterlleten fegyelmezetten viselkedni, ott rendet és tisztasagot
tartani,

e) a munkavédelemi ismereteket elsajatitani és azokat a munkavégzeés so-
ran betartani,

f)  arészére elbirt orvosi, alkalmassagi vizsgalaton részt venni, a kotelez6
véddboltasokat beadatni,

g) a veszeélyt jelentd rendellenességet, Uzemzavart felettesének jelenteni,
intézkedésig a téle elvarhaté modon azt megszintetni vagy a veszélyt csok-
kenteni,

h)  kdzvetlen élet- vagy sulyos veszély észlelésénél a munkavégzést hala-
déktalanul abbahagyni és a veszélyre munkatarsai figyelmét felhivni,

)] a munkat megtagadni, ha az sajat vagy masok életét, egészségét vagy
testi épségét veszélyeztetne,

)] balesetét, rosszullétét azonnal jelenteni, ha ebben egészségi allapota
akadalyozza, akkor azt az esetet észlel6 munkatarsa tartozik megtenni,

k)  sérult munkatarsat els6segélyben részesiteni.

4. Varandés hallgatora a munkavégzéssel kapcsolatban ugyanazok a szabalyok
vonatkoznak, mint a foglalkoztatottakra.

5. Az a hallgatd, aki a munkavédelmi szabalyokat megszegi fegyelmi vétséget
kovet el. A fegyelmi eljarasra a HK 9. sz. mellékletében meghatarozott szabalyokat
kell megfeleléen alkalmazni.
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12. szZAMU MELLEKLET - Az ERASMUS-PROGRAM ELJA-
RASI RENDJE

Elsé fejezet
I. A szabalyzat hatalya, a Nemzetko6zi Bizottsag

1. Az ERASMUS-programban részt vevd, az eurdpai felséoktatasi intézmények-
ben képzéseken részt vevd, a Budapesti Kommunikacios és Uzleti Féiskolaval (a
tovabbiakban: Féiskola) hallgatéi jogviszonyban allé hallgatok tanulmanyi kételezett-
ségeinek teljesitésére, a kulfoldon hallgatott tantargyak és azok vizsgainak elismeré-
sére és a kreditek beszamitasara, a palyaztatas rendjére az alabbi szabalyok figye-
lembe vételével kell alkalmazni a Hallgatéi Kovetelményrendszer megfelel6 rendel-
kezéseit.

2. Jelen ERASMUS Szabalyzat alapjan az ERASMUS-program keretében kiza-
rélag az a hallgato vehet részt az eurdpai fels6oktatasi intézmények képzésein, aki a
részképzés ideje alatt a Féiskolaval aktiv hallgatoi jogviszonyban all.

3. A Féiskola az ERASMUS-program féiskolai szintli feladatainak felligyeletére, a
hallgatéi mobilitds végrehajtasaval kapcsolatos dontések meghozatalara, valamint a
program hatékony szervezése érdekében Nemzetkdzi Bizottsagot (a tovabbiakban
jelen mellékletben: Bizottsag) mikddtet, melynek eljarasi szabalyait jelen ERASMUS
Szabalyzat rogziti.

Il. A Bizottsag miikodése

A Bizottsag O0sszetétele

1. A Bizottsag elnOke a Foéiskola nemzetkozi rektorhelyettese, titkara a féiskolai
Nemzetkdzi Képzések Kdzpontjanak oktatasi referense.

2. A Bizottsag tagjai az altalanos rektorhelyettes, a Nemzetkdzi Képzések Koz-
pontjanak vezetdje, a KarrierCentrum igazgatoja, a tanulmanyi igazgato és a Hallga-
toi Onkormanyzat tanulmanyi vagy kulugyi alelndke.

3. Napirendtdl fliggéen a Bizottsag elndke tovabbi résztvevéket is meghivhat.
4. A Bizottsag elndke, és tagjai szavazati joggal rendelkeznek, melyet irasban
atruhazhatnak.

5. A Bizottsag félévente legalabb két alkalommal Ulésezik az ERASMUS-
program palyazati kiirdsainak megfeleléen. Az Glések tematikusak, az aktualis eldon-
tendd kérdések mellett atfogd témak ismertetését és megbeszélést is szolgaljak.
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A Bizottsag dontéshozatali rendje

6. A Bizottsag uléseit az elndk egyedul, vagy két tag egyuttesen irasban hivja
O0ssze. A meghivot az Ulés el6tt legalabb 8 nappal ki kell kildeni.

7. A Bizottsag napirendjét az elndk hatarozza meg. A Bizottsag napirendjéhez
barmely tag kiegészit6 javaslatot tehet, mely javaslat elfogadasardl a Bizottsag egy-
szeri tobbséggel (szavazategyenldség esetén az elndk szavazata alapjan) dont.

8. A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben tagjainak legalabb fele jelen van.

9. A Bizottsag dontéseit egyszer tobbséggel hozza, szavazategyenlfség esetén
az elnok szavazata dont.

10. A palyazatok elbiralasa soran az el6zetes vitan nem vehet részt, valamint nem
szavazhat az a tag, aki vagy akinek kozeli hozzatartozéja az adott évben palyazatot
nyujtott be.

11. A Bizottsag altal elére meghatarozott kivételes esetekben az Ulések kozott
id6szakokban a szlikséges dontések meghozatala érdekében a Bizottsag elndke
elektronikus szavazast kérhet a szavazatokat fogadé elektronikus postafidk egyideji
megjelolésével. Az elektronikusan leadott szavazatok megtételére hataridét kell
szabni, a szavazat akkor tekinthetd hataridében leadottnak, ha az adott hataridében
a megjeldlt postafiokra igazoltan beérkezik. A beérkezés idépontja a fogadd postafiok
altal feltiintetett id6épont. Az elektronikusan leadott szavazatokat ki kell nyomtatni és
kinyomtatott formaban kell az adott Ggy irataihoz fizni.

12. A Bizottsag Uléseir6l emlékeztetét kell késziteni. Az emlékeztetének tartal-
maznia kell az ulés helyét, idépontjat, a jelenlévék nevét, a dontéseket, illetve ezek
rovid indokolasat, valamint a szavazasi aranyt és a szavazas eredményét. Az emlé-
keztet6t a Bizottsag elndke megkuldi az Glés résztvevdinek, valamint az ETR megfe-
lel6 részén elérhetdvé teszi.

A Bizottsag, az elnok és a titkar feladatai
13. A Bizottsag feladatai:

a) javaslatot tesz az ERASMUS-program megvaldsitasaval, fejlesztésével,
valamint a palyaztatas atlathatésagaval kapcsolatban,

b) dontést hoz a hallgatéi mobilitasi keretlétszamokrol, a palyazatkiirasok
egyéb feltételeirél, vélemeényezi a beérkezett palyazatokat és értesiti a palya-
zb6kat a palyaztatas eredmeényérél.

14. A Bizottsag elndke:

a) 0Osszehivja és vezeti a Bizottsag Uléseit,

b) félévente beszamol a vezérigazgatonak a Bizottsag munkajaral.
15. A Bizottsag titkara:

a) el6késziti és szervezi a Bizottsag uléseit,

b) segiti a Bizottsag elndkének munkajat,

c) az lUlésekrdl emlékeztetbt készit.
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Masodik fejezet
I. Az ERASMUS hallgatéi mobilitasi palyaztatas rendje

1. A Nemzetkdzi Bizottsag a tavaszi félévben legkésébb marcius 30-ig palyazatot
ir ki a kovetkezd tanévre az ERASMUS mobilitasi programban valo részvételre.
Amennyiben a Tempus Kdzalapitvany altal biztositott kerethelyek a palyaztatas al-
kalmaval nem kerulnek kitoltésre, a Nemzetkozi Bizottsag a kovetkezb tanév 6szi
félévében, legkésébb szeptember végéig un. ,poétmeghirdetés” keretében ujabb pa-
lyazatot ir ki az adott tanév tavaszi félévere esedékes kulfoldi tanulmanyutra. Az alta-
lanos informacidkat tartalmazo palyazatot az ETR megfelel6 részén is elérhetdvé kell
tenni.

2. A palyazati felhivas tartalmazza:
a) a palyazat céljat;
b) az elnyerhetd 6sztondij idétartamat;
Cc) a palyazat benyujtasanak hataridejét és maodjat;
d) a palyazatok elbiralasanak hataridejét és madjat;
e) a biralati szempontokat.

3. A palyazat beadasanak hataridejét a palyazati kiiras tartalmazza. A palyazatot
a Nemzetkozi Bizottsagnak cimezve a Nemzetkdzi Képzések Kbzpontjaban szemé-
lyesen kell benyujtani. A szeptemberi ,potmeghirdetés” esetében a palyazati felhivas
a pontos leadasi és elbiralasi hataridét is tartalmazza.

4, Palyazatot az a hallgaté nyujthat be, aki az alabbi feltételeknek megfelel:
a) legalabb két lezart félévvel rendelkezik;
b) els6 éves hallgatd csak tavaszi félévi kilféldi tanulmanyutra palyazhat;
c) a Fdiskolaval aktiv hallgatéi jogviszonyban all;
d) minimum 3.0 feletti korrigalt kreditindexszel rendelkezik a palyazat be-
nyujtasat megel6z6 két aktiv félévben,;
e) nem all fenn a Féiskola iranyaban tartozasa;

f) az adott oktatasi nyelvbdl legalabb kozépfoku, C tipusu nyelvvizsgaval
rendelkezik vagy nyelvi szintfelmérén vesz részt, amelyet megfelel6 mindsi-
téssel teljesit.

5. Amennyiben a palyazatot hianyosan nyujtottak be, a Nemzetkdzi Képzések
Kbzpontjanak oktatasi referense egy alkalommal, legfeljebb 8 napos hataridé kitlizé-
sével hianypotlasra szolitja fel a palyazatot leadé hallgatét. Amennyiben a palyazatot
a hallgaté ismételten hianyosan adja be, az adott palyazati eljarasbol a tovabbiakban
ki kell zarni.

6. A hataridére beadott palyazatokat a Nemzetkdzi Bizottsag biralja el az el6ze-
tesen rogzitett és a palyazati kiirasban ismertetett szempontrendszer alapjan és a
Tempus Kdzalapitvany altal biztositott Iétszam figyelembe vételével.
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7. Az elbiralas els6dleges szempontja a palyazat benyujtasat megel6z6 két aktiv
félév korrigalt kreditindexe, masodlagos szempontja a hallgaté nyelvvizsgaval igazolt
nyelvtudasa. Ha két, azonos intézmeénybe palyazo hallgatonak azonos a tanulmanyi
atlaga, akkor az a hallgato nyeri el az 0sztondijat, akinek magasabb szintl nyelvvizs-
gaja van az adott nyelvbdl. Azonos szinti nyelvvizsgak esetén a hallgatd féiskolai
kozéleti, tudomanyos tevékenységét, illetve mas igazolt nyelvtudasat veszi szami-
tasba a Bizottsag a palyazatok elbiralasa soran.

8. A biralatrél a Bizottsag titkara emlékeztetét készit, mely rogziti:
a) a palyazatot benyujtott hallgatok létszamat,

b) az dsztdndijra javasolt hallgatok névsorat rangsorolva (hallgatonként a
kulfoldi célintézmény nevét és az dsztondij hdbnapszamat), tovabba

c) abiralat idépontjat.

9. A beadott palyazatok elbiralasanak és a féiskolai rangsor O6sszeallitasanak
hatarideje a palyazat beadasi hataridejét kovetd 15. nap.

10. A Bizottsag javaslata alapjan a fOiskolai rangsort a Nemzetkozi Képzések
Kbzpontjanak oktatasi referense allitja 6ssze és legkésébb a 7. pontban rogzitett ha-
taridot kovetd 5 munkanapon belll gondoskodik az érintett hallgatdk irasbeli tajékoz-
tatasarol.

11. Az irasbeli értesités keltezésétél szamitott két héten belll a nyertes hallgaté-
nak irasban nyilatkoznia kell a Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak oktatasi referen-
sének, hogy elfogadja-e vagy nem fogadja el a Nemzetkdzi Bizottsag altal odaitélt
helyet. Amennyiben a hallgaté nemleges valaszt ad, csak az ujabb meghirdetés al-
kalmaval palyazhat ismét. A megajanlott kulfoldi célorszag illetve célintézményi hely
modositasara a hallgatoknak a bizottsagi dontést kovetben nincs lehetdsége.

12. A nemleges valasz eredményeképpen meguresedett helyet a Nemzetkozi
Képzések Kbzpontjanak oktatasi referense a kdvetkez6 legjobb helyezést elért hall-
gaté szamara ajanlja fel. A valtozast a Nemzetkdzi Bizottsag elndke hagyja jova és a
valtozasrdl a Bizottsag tagjait irasban tajékoztatja.

13. A Nemzetkdzi Képzések Kozpontjanak oktatasi referense az irasbeli elfoga-
dast kdvetben, a nyertes és kiutazni szandékozo hallgatok névsorat Osszeallitja és az
alabbi adatok 6sszefoglalasara 6sszesitd tablazatot készit:

a) hallgatdé neve, EHA kdédja, szakja, munkarendje;
b) kiutazas id6szaka;

c) célorszag, fogadd intézmény neve;

d) oktatasi nyelv.

A tablazatot a tanulmanyi igazgatéhoz kell eljuttatni. Amennyiben a k6zolt adatokban
valtozas torténik, a tanulmanyi igazgatoét haladéktalanul tajékoztatni kell.

14. Az irasbeli elfogadast kdvetéen a Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak oktata-
si referense felveszi a kilfoldi felsboktatasi intézménnyel a kapcsolatot, és a hallgato
szamara a kilfoldi intézménytdl, az adott tanulmanyi idészakra vonatkozé fogaddnyi-
latkozatot kér. Az ERASMUS-program keretében az eurdpai felséoktatasi intézmé-
nyekben képzésben részt vevé hallgatok - a partnerintézményben felvehetd targyak
listajanak megkuldése utan - onalléan, a Nemzetkdzi Képzések Kdzpontjanak okta-
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tasi referense szakmai iranyitasaval allitjak 6ssze a kulfoldi fels6oktatasi intézmeény-
ben megvaldsitandd tanulmanyi programjukat. A tanulmanyi programot az altalanos
rektorhelyettes hagyja jova.

15. A 12. pontban jévahagyott tanulmanyi programot tartalmazza az un. ,Tanul-
manyi megallapodas” (Learning Agreement), amelyet a Féiskola részérdl a nemzet-
kozi rektorhelyettes ir ala.

16. A nyertes hallgatok tamogatasi szerzédést kotnek. A tamogatasi szerz6dést a
Nemzetkdzi Képzések Kdzpontjanak oktatasi referense allitja ki, és a nyertes hallga-
to illetve a nemzetkdzi rektorhelyettes irja ala. A megkotott szerz6dés alapjan torténik
a Gazdasagi lgazgatdsag részérdl a tamogatas folyositasa. A szerz6dés megkotésé-
nek hatarideje: junius 15.

17.  Amennyiben a nyertes hallgato igényli, a Nemzetkozi Képzések Kozpontjanak
oktatasi referense — el6re egyeztetett id6pont alapjan — segitséget nyujt a tamogatasi
szerz6dés és a szukseges mellékletek kitolteésében.

Il. A hallgatéi visszalépés lehetésége

1. Amennyiben a hallgaté a tamogatastol visszalép, ezt irasban jeleznie kell a
Nemzetkdzi Képzések Kozpontjanak oktatasi referensének, legkésébb a kiutazas
el6tt egy honappal. A lemondasnak tartalmaznia kell:

a) a hallgato nevét;
b) az ERASMUS 6sztdondij idétartamat;
c) acélintézmény nevét.

2. A visszalépés miatt fennmaradd helyet azon hallgatdé részére kell felajanlani,
aki a rangsorban a visszalépett palyazot koveti.

3. Az a hallgatd, aki visszalép, a kovetkez6 palyazati kiirason nem nyujthat be
palyazatot, illetve esetlegesen ennek ellenére beadott palyazatat a Bizottsag elutasit-
ja.

lll. A tanulmanyok elismerésének szabalyai

A hataridék szamitasanak szabalyai

1. Az ERASMUS program keretében az eurdpai fels6oktatasi intézményekben
képzésben részt vevd hallgatok felmentést kaphatnak a Hallgatéi Kévetelményrend-
szer 4. és 7. sz. mellékletében meghatarozott eljarasi hataridék betartasa aldl.

2. A lIl./1 pontban meghatarozott — a hataridbk megvaltoztatasara vonatkozo -
szabaly a zardvizsga-idészakra nem alkalmazando.

A tantargyfelvétel és a vizsgakotelezettség

3. Az ERASMUS-program keretében az eurdpai fels6oktatasi intézmeényekben
képzésben részt vevd hallgatdé az adott félévben a Féiskolan tantargyfelvétel kereté-

- |
253



ben felvehet kotelez6, alternativ vagy fakultativ targyakat, melyek latogatasa és/vagy
szamonkérésének teljesitése aldl felmentést kaphat.

4. A Masodik fejezet 1/13. pontja szerinti listaban szereplé hallgaték automatiku-
san egyeni tanulmanyi rendet kapnak. Ennek értelmében a hallgaté mentesul a kote-
lez6 foglalkozasokon vald részvétel alol, a szamonkérés modjat az oktatd hatarozza
meg, mely legtdbb esetben a feladatok elektronikus uton valé teljesitését jelenti. Az
oktato altal meghatarozott feladatokat az oktaté altal megadott idében és mddon kell
teljesiteni. Egyéni tanulmanyi id6beosztas a tréningre nem terjed ki

5. Kiutazas el6tt a hallgatdo a HK 7. szamu melléklete alapjan elektronikus kére-
lemben a tanulmanyi igazgatétol legkésébb az adott vizsgaidészak végéig vizsgaidé-
szakon tuli vizsgalehetéség engedélyezését kérheti a kollokviumi targyakra vonatko-
z6 szamonkeérest illetéen.

6. A hallgatonak a Fdiskolan az ETR rendszerben felvett valamennyi targybol
teljesitenie kell a szamonkérési kovetelményeket. Gyakorlati targy esetén az oktato-
val val6 elbzetes (a kiutazast megel6z8) egyeztetés alapjan torténik a szamonkérés.
Az egyeztetés eredményét irasban kell rogziteni és az oktatd és a hallgato alairasa-
val ellatni. Kollokviumi targy esetén a hallgatd csak akkor mentesil a szamonkéreés
alol, ha tanulmanyi igazgaté a tantargyelismerésre iranyuld elektronikus kérelmet
elfogadta.

Kreditelismerés, tantargyelismerés

7. A hallgaté a kreditelismerési, illetve tantargyelismerési kérelmét a tanulmanyi
félévnek a kulfoldi intézményben valdé megkezdését kovetd egy honapon belll elekt-
ronikus kérelem formajaban megkuldi a Féiskolanak.

8. Tantargyelismerés esetén a hallgatdé az elektronikus kérelemben megjeldli,
hogy a kulféldi intézményben felvett targyait mely Fdiskolan felvett kotelezé vagy al-
ternativ targyaknak kivanja megfeleltetni.

9. Kreditelismerés esetén a hallgatd az elektronikus kérelemben megjeldli, hogy
a kulféldi intézményben felvett targyait az alternativ targyak meghatarozott ismeret-
korének vagy a fakultativ targyak terhére kivanja elszamolni.

10. Az elektronikus kérelmet a tanulmanyi igazgatoé az érintett szakvezetdének to-
vabbitia. Az érintett szakvezetd dontésében a tantargyelismerési vagy
kreditelismerési kérelmet elutasithatja vagy engedélyezheti.

11. A kreditelismerésre, illetve tantargyelismerésre iranyuld elektronikus kérelem-
hez csatolt dokumentacionak tartalmaznia kell:

a) a kulféldi felséoktatasi intézmény (és kar) pontos megnevezését;
b) a hallgatott tantargy pontos megnevezését;

c) a hallgatott tantargynak a kulfoldi felsGoktatasi intézmény altal az illeté-
kes személy alairasaval és az intézmény bélyegzélenyomataval hitelesitett
tematikajat;

d) atantargyat el6ado oktatd nevét, beosztasat, tudomanyos fokozatat;

e) a hallgatott tantargy kotelezé és ajanlott irodalomjegyzekét;
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f) az oktato vagy a fels6oktatasi intézmény (kar) igazolasat a tantargy felve-
telérél (kivéve, ha a Féiskola rendelkezik a tanulmanyi megallapodas eredeti
példanyaval).

12. Az ERASMUS program keretében az eurdpai fels6oktatasi intézményekben
képzésben részt vevé hallgatd szamara a partnerintézmény un. ,Vizsgaigazolast”
(Transcript of Records) allit ki a kulféldi felséoktatasi intézményben elvégzett tanul-
manyokrol. Ezen végbizonyitvany birtokaban, a hazaérkezést kdvetben a hallgato a
Nemzetkozi Képzések Kozpontja vezetbjéhez cimzett

13. A hallgato6 a féiskolai tanulmanyi félév végét kovetd egy honapon belll az en-
gedélyezett elektronikus kérelméhez csatolja a kulfoldi felsGoktatasi intézmény altal
kiallitott vizsgaigazolast, valamint a tobbfokozatu érdemjegyben kifejezett értékelést
az ECTS atszamitasnak megfelel6en 6tfokozatu skalan is.

14. Ha a kulfoldi intézményben oktatott targy tematikaja legalabb hetvenot szaza-
lékos egyezést mutat a Féiskolan oktatott, hasonlé tematikaju tantarggyal, a targyat
foiskolai kreditértéken el kell ismerni.316

Tantargyismétlés

15. Az ERASMUS-program keretében az eurdpai fels6oktatasi intézményekben
képzésben részt vevd hallgatd az altala a Féiskolan felvett, de nem teljesitett tantar-
gyat a Hallgatéi Kovetelményrendszer 4. sz. mellékletében meghatarozott altalanos
szabalyok szerint veheti fel ismét.

A hallgato kotelezettségei

16. Az ERASMUS-program keretében az eurdpai fels6oktatasi intézményekben
képzésben részt vevo hallgato az alabbi kotelezettségeknek kell, hogy eleget tegyen:

a) A kiutazas el6tti dokumentacioval kapcsolatos feladatok megvaldsitasa:
1. ,Tanulmanyi megallapodas” (Learning Agreement) kitoltése,
2. ,Tamogatasi szerz6dés” alairasa.

b) A fogadd intézményben a ,Tanulmanyi megallapodasban” vallalt tanul-
manyi program elvégzése, amelyet a hallgatd a hazaérkezést kovetben a
,Vizsgaigazolassal”’ (Transcript of Records) igazol. A ,Tanulmanyi megalla-
podasban” a hallgato legalabb négy szakmai — nem nyelvi — targy teljesitésé-
re vallal kotelezettséget. A hallgaté a ,Tanulmanyi megallapodast” érinté
barmilyen valtozashoz irasos beleegyezést kell, hogy kérjen a kiildé és a fo-
gado intézménytdl egyarant. Amennyiben az 6sztdndijas hallgaté a ,Tanul-
manyi megallapodasban” foglalt elvarasokat nem, vagy csak részben teljesiti,
a tamogatdnak jogaban all visszakérni az 6sztondij teljes 6sszegét vagy egy
részét, de legalabb a felét.

c) A kiutazas utani dokumentaciéval kapcsolatos feladatok megvalésitasa:

316 Nftv. 49. § (5)
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1. a hazaérkezéstdl szamitott 8 munkanapon belll a Tempus Kozalapit-
vany honlapjarél (www.tka.hu) letéltheté kalféldi tanulmanyutrdl szélo be-
szamolé formanyomtatvanyat kitdlteni és a Nemzetkozi Képzések Koz-
pontjanak nyomtatott formaban benyujtani,

2. a beszamolédt elektronikus formaban kitolteni és a Tempus Kdzalapit-
vanynak eljuttatni hazaérkezést koveté 5 munkanapon belll,

3. a vizsgaigazolast annak kézhezvételétél szamitott 8 munkanapon beldl
a Nemzetkdzi Képzések Kdzpontjanak oktatasi referensének — amennyi-
ben kredit-elismerési illetve tantargy-elismerési kérelem benyujtasara nem
kerul sor — bemutatni.

Belfoldi szakmai gyakorlat teljesitése

17. Amennyiben az ERASMUS-program keretében az europai fels6oktatasi in-
tézményekben képzésben részt vevé hallgaté kalféldi tanulmanyi ideje egybeesik a
szakmai gyakorlat idétartamaval, a hallgaté a KarrierCentrum igazgatéjanak el6zetes
ajanlasaval mas idészakban teljesitheti a szakmai gyakorlatot.

ERASMUS kiilfoldi szakmai gyakorlat teljesitésére vonatkozé rendelkezések

18. Az ERASMUS kulféldi szakmai gyakorlatra a szakmai gyakorlati kotelezettség,
a szakmai gyakorlat célja, illetve a szakmai gyakorlatot biztosité szervezet tekinteté-
ben a Kreditrendszer(i Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat szakmai gyakorlatra vonat-
kozo rendelkezései az iranyadok.

19. ERASMUS tamogatas keretében, a kulfoldi szakmai gyakorlat letoltésére
szolgalé munkahely kivalasztasa, megkeresése egyéni uton torténik.

20. ERASMUS tamogatas keretében, a kulféldi szakmai gyakorlatot az a hallgato
kezdheti meg, aki a Kreditrendszerli Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat szakmai gya-
korlatra vonatkozé rendelkezései szerint a szakmai gyakorlatot megkezdheti.

21. ERASMUS tamogatas kulféldi szakmai gyakorlat teljesitésére évente kétszer,
az 6szi és tavaszi félévben, 3-6 honap kozotti idbtartamra palyazhaté.

22. Az elnyert palyazati 0sszeget két részletben utalja a Foiskola a hallgaté tamo-
gatasi szerz6désben megjeldlt devizaszamlaszamara az alabbi részletekben. 80%-ot
utal a Féiskola a tamogatasi szerz6dés megkotése utan 10 munkanapon belll, a
fennmaradd 20 %-ot pedig legkésébb a hallgaté hazaérkezése utan, a beszamolasi
kotelezettsége teljesitését kovetd 10 munkanapon beldl.

23. A hallgaték szamara a palyazati anyag leadasi hatarideje a tavaszi félév tekin-
tetében november 15., az 6szi félév tekintetében aprilis 15. A palyazatokat a Nem-
zetkdzi Képzések Kozpontjanak kell benyujtani.

24. A KarrierCentrum elézetes jovahagyasa utan, mely
a) a szakmai gyakorlat id6tartamara,
b) a hallgaté tervezett munkakoari leirasara és

c) a hallgaté gyakorlati tevékenységének szakiranyhoz valé kapcsoléda-
sara vonatkozik,
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a Nemzetkozi Bizottsag a palyazatokat a tavaszi félév tekintetében december 1-ig, az
Oszi félév tekintetében majus 1-ig biralja el.

25. A Nemzetkozi Képzések Kozpontja a tavaszi félév tekintetében december els6
hetében, az 6szi félév tekintetében majus elsé hetében értesiti a hallgatét a palyaza-
tok elbiralasarol.

26. A palyazati anyag kotelez6 elemei:

a) a fogadd intézmény altal meghatarozott idegen nyelvbdl, allamilag elis-
mert, legalabb kézépfoku komplex, ,,C” tipusu nyelvvizsga bizonyitvany, illet-
ve bizonyitvannyal nem igazolhatoé nyelvtudas esetén az adott nyelvet oktato
tanar irasbeli nyilatkozata arrdl, hogy a hallgatd nyelvtudasa legalabb a ko-
zépfoku nyelvvizsga kovetelményeinek megfelel,

b) motivaciés levél magyar és a fogadd intézmény altal megkivant idegen
nyelven,

c) Onéletrajz magyar és a fogadd intézmény altal megkivant idegen nyel-
ven,

d) cégszeri alairassal ellatott befogadd nyilatkozat fogado intézmény altal
megkivant idegen nyelven és hiteles magyar forditasban.

27. A palyazatot tamogaté dontést kdvetéen a hallgatd, a fogadd intézmény és a
Foéiskola képzési megallapodast kot legkésébb a hallgatd kiutazasat megel6zéen 30
nappal.

28. A Fdéiskola a palyazaton tamogatott hallgatokkal tamogatasi szerz6dést kot a
képzési megallapodas alairasat kovetd 5 munkanapon belul. A tamogatasi szerzo-
dést a palyazaton tamogatott hallgatd és a Féiskola nevében a nemzetkozi
rektorhelyettes irja ala. A Gazdasagi Igazgatésag a tamogatast a 16. pont szerint, a
tamogatasi szerz6dés megkotését kovetben folyositja.

29. A hallgaté feladata a gyakorlat idészakaban, hogy fogadd intézmény altal
megkivant nyelven havi munkanaplét vezessen (amely az adott hdonap munkafolya-
matait tartalmazza), melyet havi rendszerességgel ala kell iratnia a tutorral.

30. A tutor feladata a gyakorlat id6északaban, hogy meghatarozott szempontok
alapjan, havi rendszerességgel a fogad6 intézmény altal meghatarozott nyelven,
irasbeli tajékoztatast adjon a KarrierCentrum szamara a hallgaté gyakornoki teveé-
kenységerdl, a hallgato teljesitményérél, hozzaallasardl.

31. A szakmai gyakorlat teljesitésének feltételeként a hallgatonak a
KarrierCentrumhoz be kell nyujtani, legkésébb a szorgalmi idészak befejezése el6tt
egy héttel:

a) a fuggelékben meghatarozott formai kdvetelményeknek megfeleld havi
munkanaplot a fogado intézmény altal meghatarozott nyelven és magyarul
hiteles forditasban,

b) munkahelyi vezetbi értékelést (evasys papir alapon, a fogadd intéz-
mény altal meghatarozott nyelven és magyarul hiteles forditasban) és

c) hallgatéi beszamol6t magyar nyelven a szakmai gyakorlatrol.

32. A szakmai gyakorlat teljesitésének feltételeként a hazaérkezéstdl szamitott 8
munkanapon belll a hallgaténak a Tempus Kézalapitvany honlapjan (www.tka.hu)
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talalhato kulfoldi szakmai gyakorlatrél szold online beszamolot ki kell toltenie, és azt
nyomtatott formaban a KarrierCentrumban leadnia.

33. A szakmai gyakorlat soran felmerul6 forditasi koltségek (kulonosen a palyazat
benyujtasahoz és a szakmai gyakorlat teljesitéséhez szukséges, valamint a szakmai
gyakorlat soran elkészitend6 dokumentumok esetében) a hallgatét terhelik.

Szakdolgozat

34. Az ERASMUS-program keretében az eurodpai felséoktatasi intézményekben
képzésben részt vevl hallgaté szakdolgozatat kulfoldi tanulmanyai soran is elkészit-
heti. A szakdolgozatot a Féiskolan, a Hallgatéi Kovetelményrendszer 4. sz. mellékle-
tében meghatarozott altalanos szabalyok szerint kell elkésziteni €és megvédeni.

35. A szakdolgozat kilféldi megirasanak feltétele az érintett szakvezetd elézetes
elfogado nyilatkozata, mely a témara és a nyelvre vonatkozik. A nyelvi el6feltétel fel-
s6foku, komplex ,C” tipusu, allamilag elismert nyelvvizsga megléte a szakdolgozat
irasat megel6zéen, a szakdolgozat nyelvebdl.

36. A kulféldon készitett szakdolgozat benyujtasahoz mellékelni kell a kulfoldi fel-
s6oktatasi intézmény konzulensének irasos véleményét. A konzulens irasos vélemé-
nye nélkul az adott félévben a Szakdolgozati Konzultacié c. targyat és annak kreditjét
nem lehet elismerni A kulfoldi fels6oktatasi intézmeény konzulense irasban nyilatkozik
arrél, hogy a Féiskola szakdolgozatra vonatkoz6 szabalyait megismerte, feladata el-
végzése soran azok szerint jar el.
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13. SZAMU MELLEKLET - INTEZETI DEMONSTRATOROK
MEGBIZASANAK RENDJE

I. Altalanos rendelkezések

1. Az intézeti demonstratori megbizasok célja, hogy a Budapesti Kommunikacios
és Uzleti Féiskola és a Heller Farkas Gazdasagi és Turisztikai Szolgaltatasok Féisko-
Iaja hallgatoi kozvetlenul bevonhatok legyenek az oktato- és tudomanyos kutatdmun-
kaba, valamint hasznos gyakorlati készségeket sajatithassanak el, és ez altal felké-
szuljenek hivatasuk magasabb szinvonalu mivelésére.

2. Jelen demonstratori szabalyzat rendelkezései az intézetek altal foglalkoztatott
oktatd- és tudomanyos kutatdmunkaban torténd foglalkoztatas részleteire terjednek
ki. A mas — funkcionalis és egyéb — szervezeti egységekben torténd demonstratori
foglalkoztatasra jelen demonstratori szabalyzat rendelkezéseit nem lehet alkalmazni.

3. Intézeti demonstratori megbizast az a legalabb két aktiv félévet lezart, és leg-
alabb 50 kreditet teljesitett, valamint a megbizas teljesitésekor aktiv hallgatéi jogvi-
szonnyal rendelkez6 hallgaté kaphat, akinek k6z6sségi munkaja példas, tovabba ta-
nulmanyi atlageredménye az el6z8 két tanulmanyi félévben legalabb 4,0 volt. Ettél
kilonos méltanylast érdemlé helyzetben el lehet térni.

4, Az intézeti demonstratort (a tovabbiakban jelen szabalyzatban: demonstrator)
az altalanos rektorhelyettes bizza meg az intézetvezet6k javaslata alapjan. A de-
monstratori megbizas legfeljebb egy tanévre, legfeljebb 10 hénapra adhato.

5. A demonstratori felkérést egy adott tanévben intézetenként 1 hallgaté kaphat.
Ett6l a letszamtdl az altalanos rektorhelyettes engedélyével a demostratori palyazat
kiirasakor el lehet térni.

6. A Féiskola a demonstratori dijazas koltségét elkulonitett pénzeszkozkent ke-
zeli.
7. A demonstratorok feladataik ellatasaért teljesitményikkel aranyos hallgatoi

munkabérben részesulnek.

8. A demonstratorok tevékenységeét, teljesitményét az intézetvezetd jelenléti iven
keresztul koteles nyomon kovetni. A jelenléti iv kotelezd formajat jelen szabalyzat 1.
sz. melléklete tartalmazza.

9. A demonstratori tevékenység ellatasara és a demonstratori munkabér kifizeté-
sének részletszabalyait a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletét képezb ,Hallgatdéi mun-
kaszerz6dés” tartalmazza.

10. A demonstratori tevékenység nem szamithaté be az egyes szakokon a képzeé-
si és kimeneti kdvetelményekben, valamint a mintatantervekben megallapitott szak-
mai gyakorlat teljesitésébe.
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Il. A demonstratori megbizasok eljarasi rendje

1. Az intézetvezet6k a demonstrator igénybevételére iranyul6 igényuket — a ter-
vezett feladatok megjeldlésével — az adott tanév els6 tantargyfelvételi id6szakanak
kezdete el6tt legkésobb 3 héttel terjesztik be az altalanos rektorhelyettes részére.

2. A demonstratori megbizas palyazat alapjan nyerhetd el.

3. Az altalanos rektorhelyettes jévahagyasat kdvetben a jelen szabalyzat 3. sz. mel-
lekletében szerepl6 demonstratori palyazatra vonatkoz¢ felhivast a Hallgatéi Infor-
macios lroda (a tovabbiakban: Info Iroda) az ETR-ben, az érintett kari vagy oktatas-
szervezeési referensek, illetve intézeti asszisztensek minden tanév elsé bejelentkezési
id6szakanak utolsé napjaig az intézeti hirdetétablakon, valamint az intézményben
szokasos modon teszik kozzé.

4. A palyazatok beadasanak hatarideje nem eshet kés6bbre, mint az adott tanév
elsé tantargyfelvételi id6szakanak utolsé napja.

5. A palyazatokat a 3. sz. mellékletben meghatarozott formai és tartalmi kdvetelmé-
nyek alapjan kell leadni az Info Irodan. Az Info Iroda munkatarsai a palyazat atvételé-
rél kotelesek atvételi nyilvantartast vezetni, amiben a palyazok a palyazat leadasat
alairasukkal kotelesek igazolni.

6. A palyazat beadasi hataridét kdveté munkanapon az Info Iroda tovabbitja a pa-
lydzatokat az érintett intézetvezetoknek, akik a beadasi hataridét kdvetd egy héten
belul kdtelesek kialakitani a palyazatok elsédleges rangsorat.

7. A rangsor kialakitasat kovet6 héten az intézetvezet6k felvételi beszélgetés kere-
tében gy6z6dnek meg a palyazok alkalmassagardl. A felvételi beszélgetést az érin-
tett intézetvezetd, illetve az érintett kari vagy oktatasszervezési referens, illetve inté-
zeti asszisztens szervezi meg. A felvételi beszélgetés idépontjardl és helyszinérél a
hallgatokat az érintett kari vagy oktatasszervezési referensek, illetve intézeti asszisz-
tensek értesitik.

8. Az utolso felvételi beszélgetést kovetd héten a kivalasztott demonstratorokat, és
tobbi palyazé hallgatot a Hallgatéi Informaciés és Szolgaltatd iroda, az altalanos
rektorhelyettest az intézetvezetdk értesitik a palyazat eredményérdl. A hallgatok hir-
detmény utjan torténd értesitésére csak a HK 4. sz. mellékletében meghatarozott
modon van lehetdség.

9. A palyazatokat legkésdbb az adott tanév elsd szorgalmi id6szaka elsé honapja-
nak utols6 napjaig kell elbiralni.

10. Az altalanos rektorhelyettes a palyazatok elbiralasat, és a hallgatok értesitését
kovetben keésziti el a demonstratori megbizasokat legkésébb az elbiralast kovetd egy
héten beldl.

11. Az altalanos rektorhelyettes a demonstratori megbizast az érintett intézetvezet6
véleményének meghallgatasaval a szerz6désben meghatarozott id6 lejarta elétt visz-
szavonhatja, ha

a) a hallgato jogviszonya megszilnik vagy passzivva valik;
b) a hallgaté jogerds hatarozattal megallapitott fegyelmi vétséget kovet el,

c) a demonstrator nem latja el a munkakdérében meghatarozott feladato-
kat.
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A megbizas visszavonasarol a demonstratort, az 6t foglalkoztatd intézet igazgatdjat,
valamint a gazdasagi igazgatot irasban kell értesiteni.

lll. A demonstratori tevékenység ellatasara vonatkozé szabalyok

1. A demonstrator tevékenységét az intézetvezet6 vagy az altala kijelolt oktato
iranyitja az el6re kialakitott program alapjan.

2. A demonstrator jogai:

- az intézetvezet6 altal meghatarozott keretek k6zott hasznalhatja az ok-
tatasi és kutatasi segédeszkdzoket,

- az intézet munkatarsaival egyutt részt vehet szakmai konferenciakon,
tanulmanyutakon,

- az intézetvezetd altal jovahagyott programban meghatarozottakon tul
végzett tevékenységét az intézetvezetd javaslatara az altalanos
rektorhelyettes — a hallgatéi munkabéren fellil — kulon juttatassal ismerheti el.

- az intézetvezetd, illetve a demonstratori tevékenységet iranyitd okta-
té/kutatd iranymutatasa szerint a 3. pontban meghatarozott tertleteken be-
kapcsoldodhat az oktatoi és kutatoi munka tamogatasaba.

3. A demonstrator oktatoi és kutatéi munkat a kdvetkez6 tertileteken végezhet:

- teremfeligyelet a vizsgaztatas soran kizarélag olyan hallgatoi csoport-
ban, melyekkel nem folytatja egyultt tanulmanyait,

- az oktatok munkajanak elésegitése,

- az intézetvezetd, vagy a demonstratori tevékenységét iranyitdé okta-
té/kutatd iranymutatasa alapjan konkrét témaban hattérkutatasok, konyvtari
kutatdmunka, tudomanyos forditasok végzése,

- az érintett intézet altal kezdeményezett szakmai konferenciak, tudoma-
nyos mihelyek szervezésének elbsegitése,

- a Féiskola nemzetkozi (hallgatdi és oktatoi/kutatoi) kapcsolattartasanak
tamogatasa,

4. A demonstrator kotelességei, felel6sségi kore:
- a munkajat iranyito intézetvezetd utmutatasa szerint atlagosan legalabb

havi 20 6raban részt kell vallalnia az intézetvezetd altal jdbvahagyott program
alapjan az intézetben folyé munkaban,

- az intézetvezet6 vagy a demonstratori tevékenységét iranyité okta-
té/kutatd iranymutatasai szerint részt kell vennie a tudomanyos diakkorben,

- felelds a rabizott eszkdzokért, miszerekért, a munkavédelmi, tlzveé-
delmi és az egészségvédelmi szabalyok betartasaért,

- a tudomasara jutott szakmai, Uzleti titkot koteles megtartani, az ebbdl
eredd karokeért felel6sséggel tartozik,

- a vizsgafelligyeletek lebonyolitdsa soran tudomasara jutott informacié-
kat koteles megdrizni.
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5. A demonstratort a megbizas lejartaval a végzett tevékenységerdl jelentést ke-
szit legkésbébb a vizsgaidészak utols6 napjaig. A jelentést az intézetvezet6 fogadja el
abban az esetben, ha a jelentésben foglaltak egyeznek a demonstratori programban
rogzitettekkel. Nagyobb meértékl eltérések esetén az intézetvezet6é nem koteles a
jelentés elfogadasara. Ebben az esetben a kdvetkez6 tanévi demonstratori palyaza-
tok soran az érintett hallgaté nem palyazhat; errdl az érintett intézetvezetd értesiti a
hallgatot. A kovetkez6 tanévre szold demonstratori palyazatbol kizart hallgatok név-
sorat az érintett kari vagy oktatasszervezési referensek, illetve intézeti asszisztensek
tovabbitjak az Info Iroda részére.

6. A demonstratori tevékenységet a tanulmanyi igazgato a hallgato leckekonyveé-
be bejegyzi, a tevékenyseég ellatasat az intézetvezet6 a bejegyzés alairasaval igazol-
ja.

7. A hallgatdo a demonstratori feladat ellatasa cimen az érarendben meghataro-
zott tandrak latogatasa aldl, indokolt esetben, a demonstratort feliigyel6 intézetveze-
t6 jovahagyasaval felmentést kaphat. Az ilyen jellegl felmentések mértéke azonban
nem érheti el a tandrakroél térténd hianyzas legmagasabb mértékét. Egyéni tanulma-
nyi idébeosztas pusztan a demonstratori tevékenységre hivatkozassal nem engedé-
lyezhetd.
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14. SZAMU MELLEKLET - AZ ELEKTRONIKUS LECKEKONYV
HASZNALATANAK RENDJE

I. Altalanos rendelkezések

1. A Féiskola a 2007/2008-as tanév végeig bevonja a korabban alkalmazott,
nyomdai uton eléallitott formanyomtatvanyként hasznalt leckekdnyveket, és a
2008/2009-es tanévtdl bevezeti az ETR-b4l kinyomtatott, a jelen Szabalyzatban
meghatarozott rend szerint hitelesitett és szétvalaszthatatlanul 6sszetlizott okirat-
ként el6allitott leckekonyvet (a tovabbiakban: elektronikus leckekonyv).

2. Az elektronikus leckekdnyv hasznalata soran az Oktatasi Hivatal altal jéva-
hagyott nyomtatasi képet és format kell alkalmazni.3'’

3. Az ETR-bdl az Oktatasi Hivatal altal hitelesitett formatumban nyomtatott
elektronikus leckekodnyvet a hallgatd Foéiskolarol valo végleges tavozasakor, illetve a
hallgatéi jogviszony megszinésekor kell Iétrehozni. A nyomtatvany szamozott lapja-
it nemzeti szinl zsindrral kell 6sszeflizni és ennek korcimkével leragasztott végét le
kell pecsételni és a tanulmanyi igazgat6 alairasaval hitelessé és szétvalaszthatat-
lanna tenni. A nyomtatott leckekdnyv tartalmaz minden, az elektronikus leckekdnyv
jogszabalyi tartalmat jelentdé adatot és bejegyzést.

4. Tobb képzés parhuzamos intézményi végzése esetén a leckekonyv kiadasa
csak az utols6 képzés befejezéséhez kotédik.

Il. Az ETR-ben rogzitend6 adatok és a leckekonyv kotelez6 tartalmi elemei®!®

1. A leckekonyv tartalmazza:

a) a hallgaté személyazonositd adatait (név, szuletési név, sziletési hely
és id6, anyja szlletési neve);

b) a Foiskola nevét, székhelyét, intézményi azonositdjat,
c) a hallgatdi jogviszony adatait, tdrzskdonyvi szamat;
d) a hallgato képzésének adatait,

e) a képzési idészaknak megfelel bontasban a tanulmanyok soran fel-
vett tantargyakat, hozzarendelt kreditértékeket, értékelések adatait;

f)  avégbizonyitvany (abszolutérium) igazolasat;

317 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (9) bekezdés.
318 | d. végrehaijtasi rendelet 15/D. § (2) bekezdés, valamint (5) bekezdés a) pont.
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g) a szakdolgozat(ok) adatait, illetve teljesitésének igazolasat;

h)  a nyelvvizsga/nyelvvizsgak adatait;

) a zarovizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredmeényeét;

)] az oklevél, illetve bizonyitvany mindsitését;

k) a hallgaté tanulmanyait befolyasolé hatarozatokat;

) mas fels6oktatasi intézmeényekben folytatott tanulmanyok igazolasat;
m) korabbi tanulmanyok alapjan beszamitott tanulmanyok igazolasat;

n) az okirat egyedi sorszamat;

0) a hallgaté egyazon képzési szinten folytatott valamennyi tanulmanya-
nak adatat.

2. A tanulmanyi idészak lezarasat kovetbéen a hallgatoé altal a felvett és meg-
szerzett kreditek szamat, a kreditindexet, a tanulmanyi atlagot az ETR-ben rogziteni
kell legkésébb a targyfélévet kovetd szorgalmi idészak kezdetét kdvetd 30 napon
bel(il.31°

lll. Az elektronikus leckekonyvhoz valé hozzaférési jogosultsagok, valamint az
elektronikus leckekonyvbe és az ETR-be torténé bejegyzések rogzitésének

szabalyai 320
1. Hallgat6i jogosultsagok:
a) A hallgatonak az elektronikus leckekdnyvbe irasi jogosultsaga nincs.

b) A hallgaté jogosult jogviszonya teljes tartama alatt betekinteni elektro-
nikus leckekdnyvébe az EHA kdd segitségével.

c) A hallgaté jogosult a tanulmanyi adatbazisbdl, meghatarozott tanul-
manyi idészakban, un. kurzusteljesitési lapot kinyomtatni és azt teljesitései
igazolasara hasznalni.

d) A hallgaté jogosult a teljes vizsgaid6szak alatt, és az annak lezarasat
kovetd 30 napon belll az érdemjegyek korrekciojara kezdeményezést tenni
a tanulmanyi igazgatonal a 10. pont alapjan.

2. Oktatdi jogosultsagok:

a) A féallasu oktatanak kotelessége az érdemjegyeket az elektronikus
leckekdnyben rogziteni. Mas oktatonak az elektronikus leckekdnyvbe irasi
jogosultsaga nincs.

b) Az oktato a felel6sségi korébe tartozd kurzusok vizsgalapjait ellenériz-
heti, és az abban szereplé érdemjegyek korrekcidjanak elvégzését kezde-
meényezheti a vizsgalapra, vagy az irasbeli dolgozatra felvezetett érdemjegy
eltérése esetén az érintett kari vagy oktatasszervezési referensnél, illetve

319 | d. végrehaijtasi rendelet 15/D. § (5) bekezdés b) pont.
320 | d. végrehaijtasi rendelet 15/D. § (5) bekezdés c) pont.
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intézeti asszisztensnél vagy a tanulmanyi igazgatonal legkésébb a vizsga-
id6szak utols6 napjat kovetd 30 napon belul.

3. A kari vagy az oktatasszervezési referens, illetve az intézeti asszisztens jogo-
sultsagai:

a) A kari vagy oktatasszervezeési referenseknek, illetve intézeti asszisz-
tenseknek az elektronikus leckekdnyvbe irasi jogosultsaga van, ennek ke-
retében az elektronikus leckekdnyv minden szamara elérhetévé tett adatat
|étrehozhatja, tovabba maodosithatja, ideértve az értékelésre vonatkoz6 ok-
tatoi bejegyzést is.

b) A kari vagy oktatasszervezési referenseknek, illetve intézeti asszisz-
tens a felel6sségi korébe tartozd kurzusok vizsgalapjait ellenérizheti, és az
abban szerepld érdemjegyek modositasara javaslatot tehet az oktatonak a
vizsgalapra, vagy az irasbeli dolgozatra felvezetett érdemjegy eltérése ese-
tén.

4. A tanulmanyi igazgato jogosultsagai:

a) A tanulmanyi igazgatonak az elektronikus leckekdnyvbe irasi jogosult-
saga van, ennek keretében az elektronikus leckekdnyv minden szamara el-
erhetéve tett adatat Iétrehozhatja, vagy modosithatja, ideértve az értékelés-
re vonatkozo oktatoi bejegyzést is.

b) A tanulmanyi igazgaté az oktato felel6sségi korébe tartozé kurzusok
vizsgalapjait ellendrizheti, és az abban szerepl6 érdemjegyeket médosithat-
ja a vizsgalapra, vagy az irasbeli dolgozatra felvezetett érdemjegy eltérése
esetén az oktato kérésére, valamint a hallgatdé megalapozott kifogasa alap-
jan a 10. pont rendelkezései szerint.

5. Az ETR Uzemeltetés jogosultsagai:

a) Az ETR Uzemeltetésnek az elektronikus leckekdnyvbe irasi jogosult-
saga nincs.

b) Kilonleges esetben — kizardlag az altalanos rektorhelyettes irasos, in-
dokolt kérése alapjan — az ETR Uzemeltetés készithet adatbazis szintl be-
jegyzést az elektronikus leckekdnyvbe. Ennek tényét rogziteni kell, és a val-
toztatas el6tti allapotrdl hiteles masolatot kell késziteni, valamint errél az
erintett hallgatot vagy hallgatéi kort értesiteni kell.

6. Az érdemjegyeket a HK 4. sz. mellékletében rogzitettek alapjan koteles a
féallasu oktato, a kari vagy oktatasszervezési referens, illetve intézeti asszisztens a
hallgaté tudomasara hozni oly modon, hogy rogziti az ETR-ben.

7. Az ETR-bdl nyomtatott vizsgalapokon az oktatd koteles a hallgatok részeére a
szoObeli vizsgan elért érdemjegyet rogziteni és a vizsgalapot alairasaval ellatni. A
vizsgalapot a szdébeli vizsga befejeztével a hallgatoval is ala kell iratni. A szébeli
szamonkeérés értékelése esetén vitatott esetben az oktatd altal alairt vizsgalapon
szereplé adatokat kell elfogadni. Amennyiben a vizsgalapon korrigalni kell egy — a
hallgatot érinté — adatot, arrdl a hallgatét még a vizsga lebonyolitasa soran, ameny-
nyiben ez nem lehetséges, azt kovetéen haladéktalanul értesiteni kell. A vizsgala-
pokat fél év elteltével archivalni kell.

8. Az irasbeli szamonkérés alapjan szuletett érdemjegyek utdlagos ellenérzéseé-
re maga a vizsgadolgozat szolgal, amelyen az értékelésnek valamint az értékeld
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nevének és alairasanak szerepelnie kell. Az irasbeli vizsgadolgozatokat fél év eltel-
tével archivalni kell az SZMR 8. sz. mellékletében (Mindségiranyitasi Kézikdnyv)
rogzitettek szerint.

9. Szdbbeli szamonkérés esetén a hallgatdé a szamonkérés értékelésének meg-
allapitasakor, irasbeli értékelés esetén az ETR-ben torténd megjelenitést kdvetben
3 munkanapon beliil irasbeli értesitést kap az eredményrél az ETR-en keresztl.3%!

10. A hallgato legkésébb a vizsgaidészak lezarulta utan 30 napon belul on-line
kérelem utjan kifogassal élhet a nyilvantartasban szereplé értékelésre vonatkozé
adattal szemben a tanulmanyi igazgaténal, melyet a tanulmanyi igazgaté 8 munka-
napon bellil kbteles elbiralni.®?2 Amennyiben a hallgatd nem él ezzel a lehet6ség-
gel, kés6bb nem élhet kifogassal az értékeléssel szemben.

11. A kifogasolt értékelést a bemutatott vizsgalap, illetve az irasbeli vizsgadolgo-
zatra irt jegy alapjan — ha a kifogas jogossagardl meggy6zédtek — javitani kell.
Amennyiben a tanulmanyi igazgaté a kifogast megalapozottnak tartja, koteles sajat
hataskorben a hiba kijavitasat elvégezni, és errdl a hallgatét az ETR-en keresztul
értesiteni. Amennyiben a tanulmanyi igazgaté a kifogast nem tartja megalapozott-
nak, errdl is koteles a hallgatot az ETR-en keresztul értesiteni. Amennyiben a hall-
gatd a dontéssel nem ért egyet, a HK 8. sz. melléklete alapjan a Hallgatéi Jogorvos-
lati Bizottsag eljarasat kezdeményezheti.3?3

12. A hallgaté a tantargyfelvételi id6szak lezarasat kovet6 két héten bell elekt-
ronikus levélértesitést kap arrol, hogy az ETR-ben hol kell ellenériznie a felvett kur-
zusait. A hallgaté az értesitést kovetéen 5 napon belil on-line kérelem utjan kifo-
gassal élhet a nyilvantartasban szereplé adateltéréssel szemben a tanulmanyi
igazgatonal, melyet a tanulmanyi igazgaté 3 munkanapon belll koteles elbiralni. A
kifogas megalapozottsaganak vizsgalata soran a hallgato jogosult és koteles a vita-
tott tantargyak foglalkozasainak latogatasara.3?*

13. A Hallgatéi Informacios Iroda a hallgatd kérésére félévente egy alkalommal,
a 2. pontban meghatarozott idépontot kdvetéen barmikor koteles ingyenes kivonatot
adni a hallgaté leckekonyvérdl.3%5 A kivonatot a hallgatdé hasznalhatja a képzésben
valé részvételének, illetve meghatarozott tantargy teljesitésének igazolasara.
Amennyiben a hallgato egy féléven belul ismételten kéri a kivonat kiadasat, a HK 5.
sz. melléklete és a Fliggelék alapjan kiloneljarasi dij fizetésére koteles.

14. Ha a hallgaté tanulmanyait atvétellel mas fels6oktatasi intézményben folytat-
ja, a Fbiskola a hallgatéi jogviszony megszinésének idépontjat az elektronikus lec-
kekdnyvbe bejegyzi és a leckekdnyvet — a hallgatoi jogviszony megszinését kovetd
tizenot napon belll — hivatalbol atteszi az atvevé felsdéoktatasi intézményhez.326

821 | d. végrehaijtasi rendelet 15/D. § (4) bekezdés a) pont.
822 | d. végrehaijtasi rendelet 15/D. § (4) bekezdés c) pont.
323 | d. végrehaijtasi rendelet 15/D. § (4) bekezdés e) pont.
324 | d. végrehaijtasi rendelet 15/D. § (4) bekezdés b) és d) pont.
325 | d. végrehaijtasi rendelet 15/D. § )
326 | d. végrehajtasi rendelet 15/D. §

5) bekezdés d) pont.
6) bekezdés.
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15. A tanulmanyok folytatasatol torténé eltiltast, a FSiskolabdl valo kizarast vagy
a tanulmanyok sikertelen befejezését a Hallgatoi Kévetelményrendszer 4. sz. mel-
lékletének megfelel6 rendelkezésére hivatkozva a leckekdnyvbe be kell vezetni.3?’

16. A hallgaté részére hallgatéi jogviszonyanak megsziinésekor — a 2. pontban
irt eset kivételével — a leckekonyvet ki kell adni.3?8

17. A vendéghallgatonak kulon leckekonyvet kiadni nem lehet. Ez aldl kivételt
képeznek azok a kulféldi fels6oktatasi intézményben tanuld hallgatok, akik szamara
— erre iranyul6 irasbeli kérelemre — angol nyelvli vendéghallgatéi leckekdnyv adha-
to ki, amely tartalmazza

a) a hallgaté személyazonosité adatait;
b) a hallgatdi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat;

c) a képzési idészaknak megfelel bontasban a tanulmanyok soran fel-
vett tantargyakat (tantervi egységeket), hozzarendelt kreditértékeket, érté-
kelési formak adatait;

d) a hallgat6 tanulmanyait befolyasol6 hatarozat hivatkozasi szamat.
A leckekdnyvet a tanulmanyi igazgatoé adja ki.

IV. Az elektronikus leckekonyv hitelesen tartasanak szabalyai

1. A kurzusok felvételérdl értesitést a tantargy-moddositasi idészak végén kap a
hallgaté az altala az ETR-b6l kinyomtathaté kurzusfelvételi lapon. A nyomtathato-
sag kezdd id6pontja a tantargy-modositasi idészakot kovetd els6 munkanap. A kur-
zusfelvételi lap hitelességét a 2. pont alapjan hitelesitett masolatban szereplé ada-
tok jelentik. A kurzusfelvételi lap nyomtatasa a hallgaté feleléssége.

2. A tantargy-modositasi id6szakot kovetd 5 nap elteltével a hallgatdk kurzusai-
nak felvételérdl elektronikus mentést kell készitenie az ETR rendszerizemeltetési
menedzsernek biztonsagos adathordozéra (CD-re vagy DVD-re). Ez a mentett
adatbazis biztositék arra, hogy ellenérizhetéek legyenek a hallgato altal felvett kur-
zusokban késdbbi idépontban létrehozott esetleges valtoztatasok.

3. A mentést kovetden a félév tovabbi részében — a nem hallgaté altal — felvitt,
vagy torolt kurzusokrol, mas tanulmanyi bejegyzésekrél, kérelmekrdl vagy hataroza-
tokrol a tanulmanyi igazgatd késziti el az elektronikus leckekonyvbe torténd bejegy-
zést. Az adott félév vizsgaidészakanak utolsé napjat kdvetd 30 napon beldl el kell
késziteni az elektronikus leckekdnyv adott félévének hitelesitett valtozatat, melynek
mentésére a 2. pont rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

4. A kurzusok teljesitésérdl értesitést a vizsgaidészak végén kap a hallgaté az
altala az ETR-b6él kinyomtathaté kurzusteljesitési lapon. A nyomtathatésag kezdé
idépontja a vizsgaidészakot kovetd elsé munkanap. A kurzusteljesitési lap hiteles-

327 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (7) bekezdés.
328 | d. végrehaijtasi rendelet 15/D. § (8) bekezdés.
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séget az 5. pont alapjan hitelesitett masolatban szerepl6 adatok jelentik. A kurzus-
felvételi lap nyomtatasa a hallgaté feleléssége.

5. A vizsgaid6szak végén a hallgatok kurzusainak teljesitésérél elektronikus
mentést kell készitenie az ETR rendszerizemeltetési menedzsernek biztonsagos
adathordozéra (CD-re vagy DVD-re). Ez a mentett adatbazis biztositék arra, hogy
ellen6rizhetdéek legyenek a hallgatd altal felvett és teljesitett kurzusokban késdébbi
idépontban létrehozott esetleges valtoztatasok. Az ETR-bél nyomtatott kurzustelje-
sitési lap egyszerre kurzusfelvételi és kurzusteljesitési lap is.

6. A mentést kovetéen — a nem hallgato altal — felvitt, vagy torolt kurzusteljesit-
meényekrél, mas tanulmanyi bejegyzésekrdl, kérelmekrdl vagy hatarozatokrol a ta-
nulmanyi igazgato késziti el az elektronikus leckekonyvbe torténd bejegyzést. Az
adott félév vizsgaidészakanak utolsé napjat kovetd 30 napon belll el kell késziteni
az elektronikus leckekonyv adott félévének hitelesitett valtozatat, melynek mentésé-
re az 1. pont rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.
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15. SZAMU MELLEKLET - A TUDOMANYOS ES MUVESZETI
DIAKKOROK, VALAMINT A FOISKOLAI TEHETSEGMUHELYEK
SZABALYZATA

l. Bevezeto rendelkezések

1. A Foéiskolan tudomanyos és miivészeti diakkdrdk (a tovabbiakban: diakkor),
valamint a tehetségmihelyek a Fdiskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban
foglaltak szerint dntevékeny csoportként mikodhetnek. A diakkordk és a tehetség-
mihelyek tagja lehet a F6iskola barmely hallgatdja, oktatoja. A diakkoroket a tudo-
manyos rektorhelyettes, a tehetségmihelyeket az altalanos rektorhelyettes tartja
nyilvan, a nyilvantartasba vételhez be kell jelenteni:

a) adiakkor és a tehetségmiihely pontos nevét;

b) diakkor esetén a diakkort befogado intézet megnevezését és az inté-
zetvezetd befogadd nyilatkozatat, valamint

c) adiakkort és a tehetségmihelyt vezetd oktatd, valamint a diakkori titkar
nevet.

2. A diakkoér megszinését, valamint a bejelentést kdvetéen a megvaltozott ada-
tokat a diakkort vezetd oktatd az érintett intézetvezetbnek jelenti be, aki a megszi-
nést, illetve az adatvaltozast jelzi a tudomanyos rektorhelyettes részére.

3. A tehetségmihely megsziinését a tehetségmihely, valamint a bejelentést ko-
vetben a megvaltozott adatokat a tehetségmiihelyt vezet6 oktaté az altalanos
rektorhelyettesnek jelenti be.

4. A diakkor a kotelez6 tananyaggal kapcsolatos tudomanyos és mivészeti is-
meretek elmélyitését, bovitését, a hallgatok kutatdmunkajat, illetve alkototevékeny-
ségét szolgalja.3?° A diakkorok célja tovabba a tantervi tananyagot meghalado tudo-
manyos igény(l hallgatoi 6nképzés, tovabba a diakkéri munka soran, vagy az azon
kivul elért egyéni vagy kollektiv eredmények szakmai nyilvanossaganak és megitélé-
sének megteremtése, hasznositasanak elésegitése.

5. A didkkorok céljaikat a hallgatok és oktatok egyuttmikodésével valositjak
meg. A diakkori munka témavezetbje az 1. pontban emlitett oktatd kell legyen; a té-
ma kivalasztasaban, a munka iranyitasaban kilsé szakemberek is részt vehetnek.

6. A diakkorok egyuttmikodhetnek a Féiskola mas kutatd- és tehetségmiihelyei-
vel, valamint mas fels6oktatasi intézmények tudomanyos és muivészeti didkkoreivel,
tudomanyos és miveészeti diakkori szervezetekkel, tovabba gazdalkodo szervezetek-
kel.

329 L d. Ftv. 66. § (3) bekezdés.
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7. A tehetségmihelyek céljait, a bekerulési feltételeket, valamint a tehetségmu-
helyekkel kapcsolatos tovabbi rendelkezéseket a jelen TMDK szabalyzat V. pontja
hatarozza meg.

Il. A diakkorok miikodése

1. A Féiskolan a diakkorok az intézetek keretében mikddnek. Egy intézetben
tobb diakkor is mikodhet, a diakkorok tagjai egy idében tobb intézet diakkoreihez is
tartozhatnak.

2. A diakkor tagjai a tanulmanyi félév kezdetét kovetd 40 napon belul diakkori
titkart valasztanak. A diakkor tagjai a kérdésben egyszer( tobbséggel dontenek.

3. Diakkari titkarnak a diakkor barmely, a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyban allo
tagja megvalaszthato. Egy hallgato egyidejlleg csak egy diakkornek lehet a titkara.

4. A Tudomanyos vagy Muvészeti Diakkori Konferenciara vald jelentkezés felté-
tele olyan eredeti tudomanyos, alkoté vagy miivészeti tevékenységet dokumentald
munka (dolgozat, alkotas, stb.), amely a fels6oktatasi tanulmanyok képzési ideje
alatt, onképzési céllal, nem a képzési program teljesitéséhez kapcsolodd tanulmanyi
kotelezettség teljesitésére készult, és amelynek bemutatasahoz a témavezet6 hozza-
jarult. A bemutatni kivant munka egészben nem lehet mar megvédett/elfogadott
szakdolgozat vagy diplomamunka. A bemutatni kivant munka azonban a tanulma-
nyok soran szakdolgozatként vagy diplomamunkaként felhasznalhato feltéve, hogy a
szakdolgozatra, illetve diplomamunkara vonatkoz¢ feltételeknek megfelel.

5. A diakkori dolgozatokat a Féiskola honlapjan elérhetévé kell tenni.

6. A Féiskolai Tudomanyos és Mivészeti Diakkori Bizottsag (a tovabbiakban:
TMDK Bizottsag) adminisztracidjat a tudomanyos rektorhelyettes latja el.

7. A diakkori tevékenységet, a hallgaték Tudomanyos, illetve Mivészeti Diakko-
rokon, illetve az Orszagos Tudomanyos Diakkoéri Konferencian (a tovabbiakban:
OTDK) valamint az Orszagos Muivészeti Didkkori Konferencian (a tovabbiakban:
OMDK) valé részvételét az intézetek finanszirozzak, a 6. pontban megjeldltek figye-
lembe vételével. igy killdndsen az intézetek feladata a diakkorrel kapcsolatos:

a) dijak fedezetének megteremtése,

b) az OTDK-val, illetve OMDK-val 6sszefligg6 nevezési, részvételi, és
utazasi koltségek fedezete.

8. A foéiskolai szintli k6zos diakkori tevékenység feladatainak pénzigyi tamoga-
tasa alapvet6en az alabbi finanszirozasi csatornakon keresztil torténik:

a) azintézeti koltségvetésbdl elkllonitett tamogatas,
b) atudomanyos rektorhelyettesi kdltségvetésbdl elkulonitett tamogatas

c) az intézeteknek a tudomanyos, illetve mivészeti diakkori feladatokra
nyujtott kilsé tdmogatasok.

9. A tudomanyos, illetve mivészeti diakkéri munka féléves tudomanyos, alkotd
vagy mivészeti tevékenységet dokumentaldé munkat jelent, ahol az elkészult munkat
haromfokozatu érdemjeggyel értékeli a témavezeté.
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10. A tudomanyos, illetve mivészeti diakkéri munka eredményes, ha a hallgato
munkajanak a Tudomanyos, illetve a Mlvészeti Diakkoéri Konferencian valé bemuta-
tasahoz a témavezetd hozzajarult, és ott a hallgaté a munkat bemutatta. A hallgato
az eredményes tudomanyos vagy muivészeti diakkori munkaért a tantervben rogzitett
szamu kreditet kap, amelyet — valasztasa szerint — a szakos tanulmanyaiban a sza-
badon valasztott tantargyi kreditjei értékébe beszamithat. Errél a hallgatonak féléven-
te, a teljesitményének értekelése el6tt nyilatkoznia kell.

lll. A TMDK Bizottsag feladatai

1. A Féiskolan a diakkéri munka 6sszefogasat a TMDK Bizottsag latja el. Az inté-
zetekben mikodé diakkorok munkajat az intézet vezetdje altal megbizott tudoma-
nyos, illetve mivészeti diakkor-vezetd oktatd (a tovabbiakban: TDK, illetve MDK fele-
I6s) seqiti.

2. A TMDK Bizottsag a TDK, illetve MDK felelésokbél, valamint a Hallgatoi On-
kormanyzat altal delegalt tagokbdl all, elndke a tudomanyos rektorhelyettes. A TMDK
Bizottsag titkarat a TMDK Bizottsag elndke bizza meg a TDK, illetve MDK felel6s6k
koézul. A megbizasok hatarozott idére, legfeljebb egy évre szdélnak. A TMDK bizott-
sagba a teljes Iétszam egyharmadanak megfelel6 hallgatéi tagot delegalhat a Hallga-
t6i Onkormanyzat.

3. A TMDK Bizottsag elndke évente beszamol a szenatusnak és a stratégiai ér-
tekezletnek a f6iskolai TDK, illetve MDK munka helyzetérél.

4, A TMDK Bizottsag tevékenysége az Orszagos Tudomanyos Diakkoéri Tanacs
(a tovabbiakban OTDT) iranymutatasan alapul.

5. A TMDK Bizottsag feladatai:

a) kidolgozza a féiskolai diakkori munka formajanak és értékelésének alta-
lanos elveit, a diakkérokkel kapcsolatos minden, e szabalyzatban nem sza-
balyozott féiskolai szint(i feladat ellatasi rendjét;

b) 0Osszehangolja a diakkérok munkajat, segiti az OTDK-ra, illetve az
OMDK-ra delegalt hallgatokkal és a diakkori munkakkal 6sszefuggb szerve-
zési feladatokat;

c) megszervezi a féiskolai Tudomanyos, illetve Mivészeti Diakkori Konfe-
renciat;

d) dont az OTDK-ra, illetve OMDK-ra és mas, nem féiskolan bellli tudo-
manyos vagy miivészeti diakkori konferenciakra kildendé TDK vagy MDK
munkakral;

e) tagot delegal az Orszagos Tudomanyos Diakkori Tanacsba (a tovabbi-
akban: OTDT);

f)  javaslatot tesz a didkkodri munkaban kiemelkedé teljesitményt nyujté ok-
tatok-kutatok diakkori munkajanak értékelésére;

g) segiti a didkkoéri munkdk szakmai nyilvanossaganak megteremtését,
publikalasukat, hasznositasukat;
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h)  kapcsolatot tart mindazon szervezetekkel, melyek a diakkorok tevé-
kenységét tamogatjak;

)] egyuttmikodik az OTDT-vel;

j)  végzi a diakkdrokkel kapcsolatos egyéb, mas féiskolai szabalyzat altal
hataskorébe utalt feladatokat,

k) meghatarozza a f6iskolai honlap diakkoéri fellletének formai és tartalmi
elemeit, megszervezi a honlap rendszeres frissitését a fbiskola
Honlapszerkesztési és —Felhasznalasi Szabalyzat rendelkezéseinek megfe-
leléen.

IV. Az egyes diakkorok TDK vagy MDK feleléseinek feladatai

A diakkorok TDK vagy MDK felelGsei:
a) szervezik, 6sszehangoljak az intézethez tartoz6 tudomanyos, illetve
mivészeti diakkorok munkajat;
b) kapcsolatot tartanak azon oktatokkal, akiknek az oktatott targyaihoz a
diakkor kapcsolodik;

c) kapcsolatot tartanak mindazon szervezetekkel, amelyek a diakkor tevé-
kenységét tamogatjak, forrasokat kutatnak fel a diakkori munka 6szténzéseé-
re;

d) segitenek a TMDK Bizottsagnak a tudomanyos vagy muvészeti diakkori
konferenciak szervezésében;

e) javaslatot tesznek a TMDK Bizottsagnak az Orszagos Tudomanyos Di-
akkori Konferenciara, az Orszagos Mivészeti Diakkdri Konferenciara és
mas, nem féiskolan bellli tudomanyos, illetve mivészeti didakkori konferenci-
akra kuldendd TDK vagy MDK munkakrdl;

f)  segitik a tudomanyos, illetve mivészeti diakkdri munkak szakmai nyil-
vanossaganak megteremtéseét, publikalasukat, hasznositasukat;

g) munkajukrél beszamolnak a TMDK Bizottsag ulésén, valamint az inté-
zeti értekezleteken;

h)  végzik a diakkdrokkel kapcsolatos, a TMDK Bizottsag altal meghataro-
zott egyéb feladatokat;

I)  eseti konzultaciora kuls6s személyt kérnek fel.

V. A diakkori titkarok feladatai
A diakkori titkarok:

a) kapcsolatot tartanak az intézet vezetdje altal megbizott TDK, illetve
MDK felel6ssel;
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b) kapcsolatot tartanak a diakkorbe jelentkezd és a diakkori tag hallgatok-
kal;

c) kapcsolatot alakitanak ki a Fdiskola mas kutato- és tehetségmuihelyei-
vel, valamint a TDK vagy MDK felel6s engedélyével mas felséoktatasi intéz-
mények tudomanyos, illetve mivészeti diakkoreivel, tudomanyos vagy mda-
vészeti diakkori szervezetekkel;

d) kéthavonta beszamolnak a TDK vagy MDK felelésnek a diakkor munka-
jarél;

e) a TDK vagy MDK feleléssel egyeztetve a diakkorok szamara nyitva allé
palyazatokon részt vesznek;

f)  egyuttmikodnek a TMDK Bizottsaggal és a TDK vagy MDK felelssel a
diakkori munkak szakmai nyilvanossaganak megteremtése, publikalasa,
hasznositasa érdekében;

g) kapcsolatot tartanak a Féiskola hallgatoi lapjanak szerkesztéségével a
diakkori munkak kozlése érdekében;

h) gondoskodnak a hallgatokkal a diakkorrél, illetve annak rendezvényeirél
valo tajékoztatasarol a TDK vagy az MDK felel6ssel egyeztetett mddon;

i)  javaslatot tesznek a TDK vagy az MDK felelés TMDK Bizottsag el6tti
beszamoldjara;

)] eseti konzultaciora kilsés személyt javasolnak a TDK vagy az MDK fe-
lelésnek.

VI. A Féiskola tehetségmiihelyei
A miihelyek célja

11. A tehetségmihelyek (a tovabbiakban jelen pontban: mihelyek) célja: lehet6-
séget adni a tehetséges, ambiciézus, motivalt hallgatéknak, hogy leendd palyajukra
alaposabban felkészllhessenek, kiprébalhassak és fejleszthessék a sikeres elhe-
lyezkedéshez é€s munkavégzéshez szukséges képessegeiket, bovithessék elméleti
és gyakorlati ismereteiket, ezaltal képesek legyenek szakmailag magasabb kovetel-
ményeknek megfelelni és nagyobb eséllyel tudjanak elhelyezkedni a munkaerdpia-
con.

A mihelymunka tartalma

12. A mihelyekben intenziv és folyamatos projektjellegli munka folyik (a hallgatdk
kulonbozé projektekben készitenek produktumokat, diakkori dolgozatokat irnak, kis-
el6adasokat tartanak, konferenciakon, munkalatogatasokon vesznek részt).

13. A mihelyfoglalkozasok tutorialis rendszerben, kiscsoportos formaban folynak,
a mihelyek indulasanak fels6 létszamhatara: 10 hallgaté. Ettél a rendelkezéstél az
altalanos rektorhelyettes engedélyével el lehet térni.

14. A mlhelyek szamat, megnevezését és a mihelyeket vezetd oktatok nevét az
altalanos rektorhelyettes kulon utasitasban allapitja meg.
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A felvétel rendje

15. A mihelyekbe azok a hallgatdi jogviszonyban allé és legalabb egy félévet tel-
jesitett hallgatdk nyerhetnek felvételt, akik jelentkezésiket az el6irt dokumentumok-
kal, munkakkal egyutt a megadott hatarid6ig benyuijtjak.

16. A jelentkezéshez beadandd dokumentumok:
a) Onéletrajz,
b) motivaciés levél.

17. Afelvételi eljaras része:

a) a mihelyvezet6 vezetésével folytatott felvételi beszélgetés, amely a je-
lentkezdk ratermettségét, elhivatottsagat, készségeit és képességeit hivatott
felmérni;

b) Az egyes mihelyek specialis felvételi kbvetelményeket is meghataroz-
hatnak: eléirhatjak a jelentkezd ratermettségét alatamasztd, az adott mihely
tevékenységéhez kapcsolddd korabbi munkak beadasat vagy meghatarozott
témakban valamilyen produktum (tanulmanyok, dolgozatok, irasok, fotok, fil-
mek, diakkdri dolgozat stb.) elkészitését.

18. A jelentkezdk sorrendjét meghatarozo tényezok:
a) afelvételi beszélgetésen elért pontszam (legfeljebb 30 pont),
b) az el6irt munkakra kapott pontszam (legfeljebb 30 pont),
c) sulyozott tanulmanyi atlag.

19. A felvételi pontszamitas részleteit, a felvételi eljaras pontos leirasat és részeit,
valamint a jelentkez6k sorrendjét az altalanos rektorhelyettes utasitasban allapitja
meg.

A mihelyekben val6 részvétel és a bennmaradas feltételei

20. A mihelymunka legalabb két vagy harom féléves egybefliggé kutatdmunka-
ban vald részvételt jelent, ahol a féléves teljesitményt haromfokozatu érdemjeggyel
félévenként értékeli a mihelyvezet6.

21. A mihelyekben val6é eredményes részvételért a hallgatd a tantervben rogzitett
szamu kreditet kaphat, amelyet a szakos tanulmanyaiban a szabadon valasztott tan-
targyi kreditjei értékébe beszamithatja.

22. A mihelyeknek azok a hallgatok maradhatnak a tagjai, akik

a) a muhely-foglalkozasokon — a muihelyt vezetd oktatd altal igazoltan —
részt vesznek;

b) a mihelyvezet6 altal adott feladatokat, beszamolékat magas szinvona-
lon és hataridére elvégzik;

c) afélévi értékeléskor legalabb ,megfelelt” mindsités érnek el;

d) megfeleld egylttmikodési készséget tanusitanak a miihelyvezetével és
a mihelyek hallgaté tagjaival;
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e) tanulmanyi félévenként egynél tObbszor nem hianyoznak igazolas nél-
kil a foglalkozasokrdl;

f)  az adott szakmai mihelyben inditvanyozott teszteket kitoltik;

g) az érintett mihelyhez tartozéan meghirdetett tréningeken kotelezéen
részt vesznek.

A mihelyek szakmai iranyitéjanak feladatai

23. A mihelyek szakmai iranyitasaért a midhelykoordinator a felelés. A mihelyko-
ordinatort az altalanos rektorhelyettes bizza meg a Féiskola féallasu oktatoi kozul.

A mihelykoordinator

24. A miuihelykoordinator feladatai, hogy Osszehangolja a miihelyvezeték tevé-
kenységét és a miihelyekben folyd munkat, ezen belll

a) a Karrier Centrum vezetéjével kdzosen kialakitia a tehetséggondozé
mihelyek mikodési folyamatat;

b) ellenérzi a miihelyvezetbk szakmai tevékenységét;

c) jovahagyja és ellendrzi a tehetséggondoz6 mihely tevékenységébe be-
vont projekteket;

d) véleményezi a mihelyvezetdk altal kidolgozott koncepcidkat, elképze-
léseket;

e) folyamatosan figyelemmel kiséri és értékeli a mihelyekben folyd mun-
kat;

f)  rendszeresen értékeli a mihelyvezet6k tevékenyseégeét;

g) személyesen, és a CooSpace rendszeren keresztil tartja a kapcsolatot

a mihelyvezet6kkel, legalabb negyedévente kd6zds mihelymegbeszéléseket
szervez;

h) a mihelymunkak allasarol a mihelyvezet6k beszamoldi és sajat ta-
pasztalatai alapjan féléves Osszesitdé jelentést készit az altalanos
rektorhelyettes részére;

)] kozds projekteket, rendezvényeket kezdeményez;

J)  szervezi a sziken vett mihelymunkan tuli szakmai kozosségi életet
(rendezvények, szakmai kirandulasok, klubszer( 6sszejovetelek, szakmai la-
togatasok, félévente k6zos mihely-bemutatkozasok stb.);

k) figyelemmel kiséri a mihely munkajaban részvevd hallgaték vélemé-
nyét, félévente, vagy az egyes részprojektek befejezésekor megszervezi az
elvégzett munka és a mihelyvezet6 munkajanak szbveges hallgatoi értéke-
lését;

) iranyitja és koordinalja a projektasszisztens munkajat;

m) a KarrierCentrum vezet6je szamara kéthavonta 6sszefoglalot készit a
muhelyek tevékenysegérél, az egyes projektek alakulasardl.
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A KarrierCentrum vezetdje
9. A Karrier Centrum vezet6jének feladatai

a) a muihelykoordinatorral egyutt kialakitja a tehetséggondozé mihelyek
muikodési folyamatat;

b) rendszeresen tartja a kapcsolatot a miihelykoordinatorral,

c) reészt vesz a negyedévente lebonyolitasra kerulé kozés mihelymegbe-
széléseken;

d) elkésziti a mihelymunkahoz esetlegesen kapcsolodo palyazati 6ssze-
foglalé anyagokat;

e) koordinalja az un. CAPtain teszt kitoltési folyamatat, értékeli a CAPtain
teszteket.

A mihelyvezet6k
10. A mihelyvezeték feladatai:
a) felelés a miihelyben folyé szakmai munkaért;
b) megszervezi és lebonyolitja a mihely felvételi eljarasat;
c) kidolgozza a miihely munkatervét;
d) iranyitja a mdhely munkajat;
e) kéthetente mihelyfoglalkozasokat tart;

f)  folyamatos kapcsolatot tart a hallgatékkal személyesen, és a CooSpace
rendszeren keresztul;

g) felkésziti a hallgatokat szakmai versenyekre, Tudomanyos Diakkori
Konferenciara, egyéb tudomanyos konferenciakra;

h) részt vesz a midhelymunkaba bevonhaté pénzugyi és egyuttmikodési
lehetéségek felkutatasaban;

i)  folyamatos visszajelzést ad a hallgatdknak, félévente részletesen érté-
keli a hallgaték munkajat;

J)  vezeti ajelenléti ivet;

k) félévente részletes beszamolot készit a mihely munkajardl a mihely-
koordinator részére;

)] a hallgatok altal vezetett teljesitmény-naplén keresztll figyelemmel Ki-
séri a hallgatok munkajat;

m) egyuttm(kodik a tobbi mihelyvezetbvel és a mihelykoordinatorral.

A projektasszisztens

11. A projektasszisztens a KarrierCentrum munkatarsa, feladatot elsésorban a
KarrierCentrum vezetdje és a mihelykoordinator adhat szamara. A miihelyvezeték a
projektasszisztens tamogatasat az alabbi feladatok ellatasaban kérhetik:

- |
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a) a hallgatokkal val6é kapcsolattartas;
b) az aktualis projektekhez szlikséges un. hand-outok 6sszeallitasa;

c) egyeb feladatok esetén foglalkoztatdsahoz a mihelykoordinator, vala-
mint a KarrierCentrum vezetdjének jovahagyasa szlikséges.

12. A projektasszisztens feladatai:

a) a hallgatdk kivalasztasanak adminisztrativ tamogatasa, az adminisztra-
cio teljes kori lebonyolitasa, jegyz6konyvek vezetése;

b) a CooSpace és az ETR adminisztracio végzése;

c) a tehetséggondoz6é mihelyek mihelyfolyamatainak kialakitasaban vald
adminisztrativ részvétel,

d) a muihelyvezet6k rendszeres értékelésének adminisztracios tamogata-
sa;

e) a szakmai koordinator altal Odsszehivott értekezletekre a résztvevék
meghivasa, anyagok el6készitése, az értekezlet jegyzdkonyvezése;

f)  a mihelymunkan tuli kozdsségi formak szervezésében vald aktiv rész-
vétel (szakmai kirandulasok, rendezvények, szakmai latogatasok, stb.);

g) a mihelymunka hallgatoi véleményezésének adminisztrativ tamogata-
sa;

h) palyazati és kutatasi lehetéségek folyamatos feltérképezése és eljutta-
tasa a szakmai koordinator részére;

)] az un. CAPtain teszt kitdltési folyamatanak adminisztracioja.

VII. Atmeneti és zaré rendelkezések

Az OTDT altal adott kituntetésekkel érintett oktatok és kutatok, valamint hallgatok
nevét a soron kovetkezd linnepi szenatus Ulésén a tudomanyos rektorhelyettes beje-
lenti.

277



FUGGELEK A HALLGATOI KOVETELMENYREND-
SZERHEZ

Mellékletek a Kreditrendszerii Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzathoz

1. SZ. MELLEKLET
A szakmai gyakorlat teljesitésének feltételei

1/a/l. szamu melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
- 6 hetet elérd gyakorlati képzési feladatok ellatasara -

amely létrejott egyrészrél a
Foglalkoztaté neve:
Székhelye:
Addszama:
Bankszamlaszama:
Statisztikai szamjel:
Cégjegyzékszam/Ev. nyilvantartasi szam:
Képviseli:
Kapcsolattarto:

név:

telefon:

e-mail:

a tovabbiakban ,Foglalkoztaté”,

masreészrél a
Budapesti Kommunikaciés és Uzleti Féiskola
Székhely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9.
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Adoszam: 18172636-2-42

Bankszamlaszam: = MKB 10300002-20176479-70143285

Statisztikai szamjel: 18172636-9133-569-01

OM azonositdé szama: F133842

Képviseli: Dr. Papp-Vary Arpad mb. &ltalanos rektorhelyettes

a tovabbiakban ,Fdiskola”, a tovabbiakban egyuttesen ,Felek” kézott alulirott helyen és id6-
ben, az alabbi feltételek szerint:

1.A megallapodas targya

Jelen egyuttmikodési megallapodas alapjan Foglalkoztaté az alabbi hallgaté szakmai gya-
korlatanak biztositasat vallalja:

Hallgaté ETR azo- | E-mail Szak Befejezett | Munkarend | Finansziroza- | A szakmai
neve nosité cim aktiv fél- si forma gyakorlat
évek sza- idépontja

ma

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgatdék a Féiskolan elsajatitott elméleti tudast gyakorlati
ismeretekkel egészitsék ki, és képesek legyenek a képzeési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozott ismeretek gyakorlati alkalmazasara.

A fent megjeldlt idészakra Foglalkoztatéd a felsGoktatasrol szolo térvény értelmében a hallga-
tét dijazas illeti, melynek mértéke legalabb hetente a mindenkori kdtelezé legkisebb munka-
bér tizendt szazaléka. A dijat a Foglalkoztato fizeti.

2. Az egyuttmiikodés modija

A Foglalkoztatd a Féiskola hallgatéit az el6zetesen egyeztetett id6szakban fogadja. A gya-
korlatok a Foglalkoztatdé székhelyén vagy telephelyén zajlanak a Foglalkoztatdé szakemberei-
nek feligyelete mellett, a Féiskola KarrierCentrumanak szakmai iranyitasaval.

A szakmai gyakorlat helyszine:
A gyakorlatvezet6 neve:
A gyakorlatvezet6 beosztasa:

Elérhetbsége:
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e-mail:
telefon:
A gyakornok beosztasa:
Kapcsolattarto a Féiskola részérdl:
Major Szilvia, KarrierCentrum igazgaté
Telefon: 06-1-273-2461

E-mail: karriercentrum@bkf.hu

3. A felek kotelezettségei

Foglalkoztato vallalja, hogy
- a hallgatét tanulmanyainak megfelelé szakterileten foglalkoztatja;

- biztositja a gyakorlat lebonyolitasahoz sziikséges helyet, eszkdzdket, valamint a
szukséges szakmai felligyeletet, iranyitast;

- a hallgaté részére foglalkoztatasa megkezdése elétt munkavédelmi oktatast tart;
- a napi foglalkoztatas idétartama a 8 6rat nem haladja meg;
- a hallgatét dijazasban részesiti.
Féiskola vallalja, hogy
- elismeri az elvégzett gyakorlatot kotelez6 szakmai gyakorlatként;

- Foglalkoztatét segiti a szakmai gyakorlaton résztvevé hallgatd(k) toborzasaban és ki-
valasztasaban.

A Féiskola kotelezettsége tovabba a hallgatdék tanulmanyi és modszertani irdnyitasa, mely-
nek érdekében gyakorlati felel6soket jeldlhet ki.

A szakmai gyakorlat végén a hallgaté tevékenységét, beleértve az esetleges mulasztasokat
is, a Foglalkoztat6 irasban értékeli. Amennyiben a szakmai gyakorlat ideje alatt a foglalkozta-
tas valamely okbdl megszakad, ugy foglalkoztaté a hallgaté altal teljesitett idét igazolja és a
szakmai gyakorlat megszakitadsanak okat irasban, mind a Féiskolaval, mind a hallgatoval
kozli. A teljesitést a ,Munkahelyi vezetéi értékelés” Urlap kitoltésével és alairasaval igazolja.

Szerz6dd Felek tudomasul veszik, hogy a szakmai gyakorlat id6tartama alatt a fent nevezett
hallgaté hallgatéi jogallasa valtozatlan, igy a Féiskola altal nyujtott juttatasaik, tovabba egyéb
jogaik és kotelezettségeik is valtozatlanok.

Felek kijelentik, hogy a fels6oktatasrol szél6 térvény rendelkezéseit tekintik irdnyaddénak a
hallgato foglalkoztatasakor.
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Jelen megallapodast a felek, mint akaratukkal mindenben egyez6t jovahagydlag alairjak.

Jelen megallapodas 2 eredeti példanyban készul.

A megallapodas a felek cégszeri alairasaval |ép életbe, melyet a felek k6zds megegyezés-
sel, irasban modosithatnak, illetve megszintethetnek. A megallapodas a felek egyetértésé-
vel modosithatd.

Készilt: Budapest, 20...... ......ccoovieninnnnn.

Féiskola Foglalkoztato
Dr. Papp-Vary Arpad

mb. altalanos rektorhelyettes

Major Szilvia

KarrierCentrum, igazgato

Mellékletek:

- 1. sz. melléklet: Munkahelyi vezetéi értékelés

A jelen Szerzdédésben rogzitett hallgatdi adataim helyesek. Ezuton alairasommal igazolom,
hogy a Felek kozott létrejott megallapodas tartalmat megismertem.

Datum:

Alairas:
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1/b szama melléklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
- gyakorlati képzési feladatok ellatasara (5 hét + 4 nap) -

amely létrejott egyrészrél a
Foglalkoztat6 neve:
Székhelye:
Addszama:
Bankszamlaszama:
Statisztikai szamjel:
Cégjegyzékszam/Ev. nyilvantartasi szam:
Képviseli:
Kapcsolattarto:

név:

telefon:

e-mail:

a tovabbiakban ,Foglalkoztaté6”,

masrészrél a

Budapesti Kommunikaciés és Uzleti Féiskola

Székhely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9.
Addszam: 18172636-2-42

Bankszamlaszam:  MKB 10300002-20176479-70143285

Statisztikai szamjel: 18172636-9133-569-01

OM azonositoé szama: F133842

Képviseli: Dr. Papp-Vary Arpad mb. &ltalanos rektorhelyettes

a tovabbiakban ,Fdiskola”, a tovabbiakban egyittesen ,Felek” kézott alulirott helyen és id6-
ben, az alabbi feltételek szerint:

1.A megallapodas targya
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Jelen egyittmikodési megallapodas alapjan Foglalkoztatd az alabbi hallgaté szakmai gya-
korlatanak biztositasat vallalja:

Hallgaté ETR azo- E-mail | Szak Befejezett | Munkarend | Finansziroza- | A szakmai
neve nosité cim aktiv fél- si forma gyakorlat
évek sza- idépontja
ma
5 hét +4 nap
............ -tél

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgaték a F8iskolan elsajatitott elméleti tudast gyakorlati
ismeretekkel egészitsék ki, és képesek legyenek a képzési és kimeneti kdvetelményekben

meghatarozott ismeretek gyakorlati alkalmazasara.

A fent megjelolt id6szakra Foglalkoztatd a fels6oktatasrol sz6l6 torvény értelmében a hallga-

tét dijazasban részesitheti.

2. Az egyuttmiikodés modija

A Foglalkoztaté a Foiskola hallgatoit az elézetesen egyeztetett id6szakban fogadja. A gya-
korlatok a Foglalkoztatdé székhelyén vagy telephelyén zajlanak a Foglalkoztaté szakemberei-
nek feligyelete mellett, a Féiskola KarrierCentrumanak szakmai iranyitasaval.

A szakmai gyakorlat helyszine:

A gyakorlatvezet6 neve:

A gyakorlatvezet beosztasa:

Elérhetbsége:

e-mail:

telefon:

A gyakornok beosztasa:

Kapcsolattartd a Féiskola részérdl:

Major Szilvia, KarrierCentrum igazgaté

Telefon: 06-1-273-2461

E-mail: karriercentrum@bkf.hu
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3. A felek kotelezettségei

Foglalkoztat6 vallalja, hogy
- a hallgatét tanulmanyainak megfelelé szakterileten foglalkoztatja;

- biztositja a gyakorlat lebonyolitasahoz sziikséges helyet, eszkdézoket, valamint a
szukséges szakmai fellugyeletet, iranyitast;

- a hallgaté részére foglalkoztatasa megkezdése elétt munkavédelmi oktatast tart;
- a napi foglalkoztatas id6tartama a 8 orat nem haladja meg;

Foiskola vallalja, hogy
- elismeri az elvégzett gyakorlatot kételez6 szakmai gyakorlatként;

- Foglalkoztatét segiti a szakmai gyakorlaton résztvevé hallgato(k) toborzasaban és ki-
valasztasaban.

A Fdéiskola kotelezettsége tovabba a hallgatok tanulmanyi és modszertani iranyitasa, mely-
nek érdekében gyakorlati felel6soket jeldlhet ki.

A szakmai gyakorlat végén a hallgaté tevékenységét, beleértve az esetleges mulasztasokat
is, a Foglalkoztato irasban értékeli. Amennyiben a szakmai gyakorlat ideje alatt a foglalkozta-
tas valamely okbdl megszakad, ugy foglalkoztatd a hallgaté altal teljesitett idét igazolja és a
szakmai gyakorlat megszakitasanak okat irasban, mind a Féiskolaval, mind a hallgatéval
kozli. A teljesitést a ,Munkahelyi vezetbi értékelés” Grlap kitoltésével és alairasaval igazolja.

Szerz6d6 Felek tudomasul veszik, hogy a szakmai gyakorlat idétartama alatt a fent nevezett
hallgaté hallgatéi jogallasa valtozatlan, igy a Féiskola altal nyudjtott juttatasaik, tovabba egyéb
jogaik és kotelezettségeik is valtozatlanok.

Felek kijelentik, hogy a fels6oktatasrol szélo térvény rendelkezéseit tekintik iranyadénak a
hallgato foglalkoztatasakor.

Jelen megallapodast a felek, mint akaratukkal mindenben egyez6t jovahagyolag alairjak.

Jelen megallapodas 2 eredeti példanyban készul.

A megallapodas a felek cégszerii alairasaval Iép életbe, melyet a felek k6zds megegyezés-
sel, irasban modosithatnak, illetve megsziintethetnek. A megallapodas a felek egyetértésé-
vel modosithato.

Készilt: Budapest, 20...... .....ccoovviieninnnnn.
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Féiskola Foglalkoztato
Dr. Papp-Vary Arpad

mb. altalanos rektorhelyettes

Major Szilvia

KarrierCentrum, igazgato

Mellékletek:

- 1. sz. melléklet: Munkahelyi vezetéi értékelés

A jelen Szerzédésben rogzitett hallgatoi adataim helyesek. Ezuton alairasommal igazolom,
hogy a Felek kozott I1étrejott megallapodas tartalmat megismertem.

Datum:

Alairas:
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2/a szamu melléklet

A szakmai gyakorlat tapasztalatait 6sszegzd beszamolé dolgozat tartalmi és formai

kovetelményei

A dolgozat abban az esetben fogadhato el, ha tartalmaz

= egy roévid (max. 1 oldal) ismertetét a gyakorlati helyet biztositd cégrdl,

= egy tomor Osszefoglaldt arrdl a szervezeti egységrél, ahol a szakmai gyakorlat
teljesuilt,

= bemutat egy, a hallgaté altal 6nalléan végzett munkafolyamatot,

= egy részletes leirast arrdl, hogy mennyiben sikerllt a hallgatonak sajat készsége-
it fejlesztenie; a leirasnak — a kizardlag kulféldiek szamara idegen nyelven meg-
hirdetett képzésben részt vevé hallgaték beszamolé dolgozatait kivéve — tartal-
maznia kell az alabbiakat:

munkakoérnyezetbe vald beilleszkedés (szervezeti hierarchia, lzleti tevé-
kenység megértése)

szamitastechnikai készségek (hasznalt programok)

munkaszervezés (hataridék, prioritasok, célkitlizések, rendszerezés, 6nal-
l6sag)

kommunikcaids készségek (szbbeli, irasbeli)

interperszonalis készségek (egyuttmiikddés a csoporttal, kapcsolatok,
konfliktusok)

asszertivitds (visszautasitas, kritika, dicséretadas, -fogadas, énbizalom,
véleménynyilvanitas)

A beszamol6 dolgozat formai kovetelményei:

= min. 4 szbvegoldal

= masfeles sortav

= 12-es betiiméret

A szakmai gyakorlat akkor tekinthet6 lezartnak, ha a hallgaté a gyakorlat tapasztalatait 6sz-
szegz6 dolgozatot az ETR-ben/honlapon megadott hatariddig feltdlti a Modulo rendszerbe.
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2/b szamu melléklet

Céglatogatasrol sz6l6 beszamol6 dolgozat tartalmi és formai kovetelményei

A KarrierCentrum altal javasolt céglatogatasrél készitendé beszamolé dolgozat témakorei:

l. témakor

Milyen szakiranyon tanul? Miért valasztotta az adott szakiranyt?

Hasonlitsa 6ssze a latogatott szallodat egy On altal ismert masik szallodaval (nem

szilkséges az azonos kategéria) az alabbi szempontok szerint:

elhelyezkedés

latvany

felszereltség

személyzet

arkategoria

szolgaltatasok szinvonala
programok, érdekességek

étkezési lehet6ség, miné-
ség

specialitasok  (kulonleges
szolgaltatasok)
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o Kiknek ajanlana a megfigyelt szallodat és miért?
¢ On melyik szalloda szolgaltatasaival lenne jobban megelégedve? Indokolja!
o Hasznosnak talalta a Fdiskola altal szervezett szallodalatogatast?

- Amennyiben igen, ugy foglalja 6ssze, miben fejl6dott ezaltal?

- Amennyiben nem, kérem, indokolja meg valaszat. Mit kellene masképp szervezni
a j6vében?

Il. témakor

Melyek azok a specidlis szolgaltatasok, melyeket javasolna, hogy mas szallodak is
épitsenek be palettajukba? Vesse ezt 6ssze mas magyarorszagi, példakkal is (nem
szukséges az azonos kategoria)!

IIl. témakor

Miként csabitana az embereket az On éltal valasztott helyre? Készitsen konkrét rek-
lamtervet erre vonatkozdan!

A beszamolé6 dolgozat formai kovetelményei:
- min. 4 szbvegoldal
- masfeles sortav

- 12-es betiiméret

A beszamolé dolgozatot a hallgaténak az ETR-ben/honlapon megadott hataridére kell feltol-
tenie a Modulo rendszerbe.
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3. szamu melléklet

[ 1

EvaSys Munkahelyi vezetoi ertekeles 20127132 B Electric Paper

Valasz megaisese: [ B8 (1[0 [ keram, hasznalon tolat vagy vekony hagyd ot Az Oriap sutomatius feldolgozssra kenll.
Javitas: O OB OO Az optimalis beatvasas! eregmenysk erdeliében kersm, kivesse a bemutaiod peidakat.

1. A hallgato adatai - a hallgatd télti ki

1.1 Meéw
1.2 Meme: [ Mo [ Ferfi
1.3 Melyik foiskolara iratkozott be tanulmanyai [ BKF O HFF
megkezdésekor?
1.4 Tagozat: [ Happali [0 Levelezd
.5 Szak:
O Kommunikacia és [ Kereskedelem &s marketing [0 Gazdalkodasi és menadzsment
médiatudomany
[0 MNemzetkizi gazdalkodas [0 Kozszolgalati [ Turizmus-vendéglatas
0O =agyek

1.8  Amennyiben az eldzd kérdésnél az "egyeb” valaszt jeldltte meg, adja meg szakjat:

1.7 Szakirany:

[ Reklam PR [J Hemzetkozi marketing
[ Nemzetkdzi kommunikacio [ PR, reklam, marketing [ vallalati s intézmanyi
kommunikator
O Myomtatott sajte O Elektronikus sajta O Online djsagiras
[ Televizids cperatdr [ Televiziés rendezd [0 vallakozasszervezd
O Uzleti kemmunikacio O Kémyezetmenedzsment [ Logisztika
Gyarasvezetd
[0 EU-s gazdasagi kapcsolatok [0 Nemzetkdzi kommunikacio [0 Gazdasagi kommunikacio
[0 Corporate and Business [0 Eurdpai kizmenedzsment [0 Kézszolgalati kommunikacic
Communication
[ Térsagi turizmus menedzsment [J Egészségturizmus [0 Kongresszus- és
rendezvenyszervezes
[ Szabadidd rekreacid-animacia O egyéb

1.8  Amennyiben az eldzd kérdésnel az "egyeb” valaszt jeldhte meg, adja meg szakiranyat

FESSELU0F1PLOVI 2012.05.31, Oidal 16
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| EvaSys |

Munkahelyi vezetdi ertékelés 2012013

8 Electric Paper |

1. A hallgaté adatai - a hallgaté toltiki [Folytatas]

1.9

Beosziasa a szakmai gyakarlat alatt:

O animatar

[0 ettermi gyakornok

[ housskesper

[0 kommunikacios asszisztens
agynéksegnel

[ logisztikai asszisztens

O nemzetkdzi kapesolatok
asszisztens

[ palyazatire gyakomaok

[ radios szerkeszto-riporter
gyakomok

O rendezvényszervezd asszisztens

[0 utazasszervezd asszisziens

[0 ogyfelszolgalati asszisztens
[ weboldal szerkesztd gyakomok

O allamigazgatasi gyakomaok

O filmprodukcios asszisztens

O HR asszisztens

[J kemmunikacios asszisztens
cegnel

O manager asszisztens

O nonprofit szféraban,
alapitvanynal asszisztens

[0 PR asszisztens cégnel

O recepcios

O sajidreferans asszisztense

[ djsagird gyakomok - nyomtatott
sajio

[0 agyviteli'altalanos asszisztens
O egyéb

O banki'pénziigyilszamuiteli asszisztens
[0 grafikus asszisziens

O kereskedelmi asszisztens

[ kreativ asszisziens

[ marketing asszisztens
[0 operator asszisztens

[0 PR asszisztens Ogyndkségnel
O reklamigyncksegnel asszisziens

O TW-s szerkeszti-riporier
gyakomaok

[0 djsagird gyakomok - online sajtd

[0 gyakomok weliness részlegen

Amennyiben az elizd kérdésnél az "egyék” valaszt jeldhe meg, kérjik irja meg, hogy penfosan milyen beosztisban,
beosztasokban dolgozott a szakmai gyakorata alatt!

2. A szakmai gyakorlat vezetdjenek adatai - a szakmai gyakorlat vezetdje tolti ki:

21

2.2

23

24

Mew:

Beoszias:

Telefonszam:

E-rnail cim:

FESSEUDFZPLOVO
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| EvaSys |

Munkahelyi vezetdi srtékelés 2012013

& Electric Paper |

3. Az On cégének/szervezetének adatai:

31

A cegelszervezete neve:

3.2 Cegelszervezete a fotevekenysége alapjan melyik munkaterilethez tartozik?

33

24

O 1- Mezégazdasag!
Kamyezettudomany

[ 4- Energetika’Villamosenergia
ellatas

O 7- Kereskedelem/Erickesités

O 10- TelekommunikaciaTV/RAadid/
Internet! Misarkészites

O 13- MiszakiMamak!IT!
Informatika Tudomany/Kutatas-
fejlesztes/Elekironika

O 16- Oktatas/Kepzés/Tréning

O 18- Szolgaltatas/Ugyfélszolgalat!
Veviszolgalat

[ 2- Termelés/Gyartas
[ &- Kémyezenedealem

[ &- Beszerzes/Logisztika'Szallitas/
Raktarozas

[ 11- Bank/Biztositis/FPénzintézet!
Penziigy/Kdveteles kezelés!
Lizing

[ 14- Marketing/Reklam/PR/
Rendezvényszervezes

O 17- Egyészségigy/Szocialis
ellatas

O 20-HR/Munkaigy

O 3- GyégyszerpanVegyipar/
Elelmiszeripar

[ &- Epitipar

O 2- Idegenforgalom/Szallodal
Vendeglatis/Szallaskizvetités!
Programszervezés

O 12- Ingatlanfejlesztés/
Ingatlanértékesités

[0 15- Kozigazgatis/Bizionsag/
Honvédelem/Biztonsagtechnikal
Killkapcsolatok/DiplomaciaMemzethizi
kapcsolatok

O 18- KultiraMiveszet! )
Szdrakoztatas/Film/Foto/Sajto

O] 21- Egyéb

Amennyiben az eldzd kérdésnal az "Egyeb” kategoriat jeldle be, kérjik, adja meg cégelszervezete munkateriiletet!

A ceglszervezet jellege:

O multinacionalis vallalat

O mikrovallalkozas, egyéni
vallalkozas

[ non-profit szervezst

O magyar nagyvallalat
O MLM szervezet

4. A hallgato teljesitményének értékelése:

O kis-. kizépvallalat
[ allamigazgatas

Mennyire elégedett a hallgatd felkésziiltségével? Az érckelésnél kérjlk, x-el jeldlve a mezdt, 1-es osztalyzatot
adjon, ha egyaltalan nem slegedett, &s 4-2st, ha nagyon elégedett a gyakomokkal az adott szempont kapesan.
{Kerjik, a koztes osztalyzatokat is hasznaljal)

4.1 szakmai elmelet alapok egyalialan O O O O nagyon (41 [] mem tudom
menn (1) megitalni
4.2 szakmai gyakoriati alapok egyaltalan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1} megitelni
4.3 szamitogepes ismerstek/gyakorat egyalalan O O O O nagyon (4) [] mem tudem
nem (1) megitélni
4.4 0 keszsegek elsajatitaza egyalialan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
mem (1) megitélni
4.5 analitikus szemilalet egyaltalan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1} megitelni
4.8 irasos szakmai anyagok keszitese egyaltalan O O O O nagyon (49 [0 mem tudom
nem (1) megitelni
FE33EUCFIPLOVD 2012.05.31, Cidal 35
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[ Evasys | Munkahelyi vez=tsi értékelés 2012/13 [ ® Electric Paper |
4. A hallgato teljesitményének értékelése: [Folytatas]
4.7 idegennysiv-tudas egyalialan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1) megitalni
4.8 szervezesi készseg egyalialan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1) megitelni
4.0 egyatmakodesi keszseg egyaltalan O O O O nagyon (4[] mem tudom
nem (1) megitélni
4.10 csapatmunkara vald alkalmassag egyaltalan O | | | nagyon (4) [0 mem tudom
nem (1) megitélni
4.11 preciz munkavégzeés egyalialan O O O O nagyon (41 [] mem tudom
nem (1) megitalni
4.12 nagy munkabiras egyaltalan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1} megitelni
4.13 8nalld munkavégzés képessége egyaltalan O | | | nagyon (4) [0 mem tudom
nem (1) megitélni
4.14 munkahoz vale hozzaallas egyalialan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1) megitélni
415 kezdemeényezckészsag egyaltalan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1} megitelni
4.18 kreativitas egyaltalan O O O O nagyon (49 [0 mem tudom
nem (1) megitelni
4.17 problémamegoldd készseg egyalialan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1) megitalni
4.18 informacidszerzési képessag egyalialan O O O O nagyon (41 [] mem tudom
nem (1) megitelni
4.18 rendszerezesi kepesseg egyaltalan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1) megitelni
4.20 prezentacios készség egyaltalan H| O O O nagyon (4) [] mem tudom
nem (1) megitalni
4.21 Egyeb megjegyzések a hallgatd teljesimeényével kaposolatban:

5. A céeglszervezet elképzelései az idealis palyakezddvel kapcsolatban

Kerjiik, az alibbi kategdrialista mentén értékelje, hogy mennyire fontosak az On cégelintézménye szamara a

kivetkezoh egy pilyakezdd munkatirs esetében!

Az artékelésnel kerjuk, x-el jeldive a mezdt, 1-es5 osztalyzator adjon, ha egyalalan nem fontos, &5 4-est, ha nagyon

fontos az adott szempont. (Kérjik a kiztes osztalyzatokat is hasznalhatja).

5.1 szakmai elmelet alapok egyalialan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1) megitélni
5.2 szakmai gyakoriati alapok egyalialan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1) megitalni
5.3 szamitegépes ismerstek/ gyakorlat egyaltalan O O O O nagyon (41 [0 mem tudom
nem (1) megitelni
5.4 U készségek elsajatitaza egyaltalan O | | | nagyon (4) [0 mem tudom
nem (1) megitélni
FESSELCR4PLOVD 2012.05.31, Cigal 215
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Munkahelyi vezetdi srtékelés 2012713

| & Electric Paper |

5. A céglszervezet elképzelésel az idealis palyakezddvel kapesolatban  [Folytatas]

5.5

5.8

57

5.8

5.8

5.10

5.14

5.15

5.16

517

5.18

5.20

analitikus szemiglet

irasos szakmai anyagok készitése
idegennyelv-tudas

szervezesi készseg
egyuttmdkideési készség
csapatmunkara valo alkalmassag
preciz munkavégzés

nagy munkabiras

gnalls munkavégzés képessége
munkahoz wald hozzaallas
kezdemeényezdkészsag
kreativitas

problemamegeldo keszseg
informacidszerzeési képessag
rendszerezési képassag

prezentacios keszseg

6. Egyéb kerdesek

egyalialan
mem (1)
egyalialan
mem (1)
egyaltalan
mem (1)
egyaltalan
mem (1)
egyalialan
mem (1)
egyaltalan
mem (1)
egyaltalan
mem (1)
egyalialan
mem (1)
egyaltalan
mem (1)
egyaltalan
mem (1)
egyalialan
mem (1)
egyalialan
mem (1)
egyaltalan
mem (1)
egyaltalan
mem (1)
egyalialan
mem (1)
egyaltalan
mem (1)

O

O OO O OO0OODOND QOO OOQNO OO oqQaoao o g

O

O OO OO0 ODoOoOoCoOOooaoaoqooaoo o

O

O OO OO0 ODoOoOoCoOOooaoaoqooaoo o

O

O OO OO0 ODoOoOoCoOOooaoaoqooaoo o

nagyon (4)
nagyon (4)
nagyon (4]
nagyon (4)
nagyon (4)
nagyon (4)
nagyon (4)
nagyon (4)
nagyon (4)
nagyon (4)
nagyon (4)
nagyon ()
nagyon (4]
nagyon (4)
nagyon ()

nagyon (4]

mem tudom
megitelni
mem tudom
megitelni
mem tudom
megitélni
mem tudom
megitelni
mem tudom
megitalni
mem tudom
megitalni
mem tudom
megitelni
mem tudom
megitelni
mem tudom
megitalni
mem tudom
megitelni
mem tudom
megitelni
mem tudom
megitelni
mem tudom
megitelni
mem tudom
megitélni
mem tudom
megitelni

O OO 00O o0oooOooooooooo o

mem tudom
megitelni

8.1 Mely felsdoktatasi intézményekbdl fogad az On cégel intézménye hallgatdkat szakmai gyakorlatra?
Keéruk, sorolja fel az intézmenysket!
6.2 Van-e tudomasa arrdl, hogy a "kamier. bkf hu" oldalon cége ingyenesen adhat fel dllashirdetéseket'szakmai
gyakorlatos hirdetéseket?
0O igen O nem
FESSEUORSPLOVD 2012.05.31, Cidal 55
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[ Ewasys | Munkahelyi vezetsi értékelés 2012/13 8 Elecric Paper |

6. Egyéb kérdések [Folytatas]

6.3 Cegénéliszervezetensl van-e kidolgozott, folyamatosan mikédd gyakornoki program?

O igen [ ninecs, nem tartjuk fontosnak O nincs, de tervezrziik ennek
kialakitasat

G4 Kérjik, dsszegezze veéleményét a BKF altal nyljtott képzessel kaposolatosan a szakmai gyakeorlatot teljesitd hallgato
teljesitménye alapjan! (a képzés erdssege, hianyossagai, esetlegesen fejlesziendd teriiletek, sth)

6.5 Tovabbra is szivesen fogadna-e cége/ O igen O nem
intézménye gyakornokokat a BEF-ral?

6.8 Amennyiben az eldzd kérdésre nemmel valaszolt, kérjik, indokolja valaszat!

Kaszdnjiik, hogy a kérddiv kitiltésevel segitette munkankat!

Datum;

Alairas, pecset

FESSEUOFEPLOVO 2012.05.34, Oidal &6
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1/g sz. melléklet

BELSO SZAKMAI GYAKORLAT ENGEDELYEZESE
Muvészeti képzések szakmai gyakorlatanak BKF-en belul torténé munkavégzéseé-

hez.

Hallgaté tolti ki:
Név:
EHA kod:

Hallgato jogviszony kezdete:

o AMI aMMI

Munkarend: anappali olevelezd

Szak:

oAnimaci6  oFotografia oMédia design oKameraman oMozgoképkultura
oTelevizibs mlsorszerkeszté oKépi abrazolas oTervezdgrafika oElektronikus ab-
razolas

oKornyezetkultura oKézmaves, szaKirany..........ocooviiiiiiiii i,

Szervezeti egyséq tolti ki.

Szervezeti egység neve, ahol a hallgaté a gyakorlatot végezni fogja:

A gyakorlat igénye, formaja (pl.: fotézas, emblématervezés, filmforgatas stb.):

A gyakorlat varhaté id6tartama:

Oraszama:

Datum A szervezeti egység vezetdjének alairasa:

Szakvezeto tolti ki.

Bels6 szakmai gyakorlat engedélyezése:

oigen onem

A gyakorlat formajanak jévahagyasa (pl.: fotozas, emblématervezés, filmforgatas stb.):
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Datum A szakvezet6 alairasa:
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1/h sz. melléklet

TELJESITESIGAZOLAS

Miivészeti képzések szakmai gyakorlatanak BKF-en beliil térténé munkavég-

zéséhez.
Hallgaté tolti ki:
Név:
EHA kéd:
Hallgatoé jogviszony kezdete:
o AMI aoMMI
Munkarend: anappali alevelezé
oAnimacio  oFotografia oMédia design oKameraman oMozgoképkultura
oTelevizids misorszerkesztd oKépi abrazolas aoTervezdgrafika oElektronikus ab-
razolas
oKoérnyezetkultura oKézmiives, szaKirany...........coooiiiiiie

Szervezeti eqyséq tolti ki.

Szervezeti egység neve, ahol a hallgaté a gyakorlatot végzi:

A gyakorlat formaja (pl.: fotdzas, emblématervezés, fiimforgatas stb.):

A gyakorlat id6étartama (el6 és utomunkakkal egyuitt):
a munka megkezdésének idépontja:
a munka befejezésének idépontja:

Oraszam 6sszesen:

A gyakorlat mindsitése a szervezeti egység részeérdl:
onem felet meg omegfelelt ojél megfelelt

Szdveges indoklas:
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Datum. A szervezeti egység vezetdjének alairasa:

Szakvezet6 tolti ki.

Elismert 6rak szama:

Elismert kreditek szama:

A gyakorlat mindsitése

onem felet meg omegfelelt ojol megfelelt

Szo6veges indoklas:

Datum: A szakvezeto alairasa:

Datum:

Intézetvezetod alairasa:
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1/i sz. melléklet

Munkahelyi vezet6i értékelés

miivészeti hallgaték kiils6 szakmai gyakorlatahoz

A hallgaté adatai - a hallgaté tolti ki:

Név:

EHA kod:

Hallgaté jogviszony kezdete:

o AMI oMMI

Tagozat: onappali olevelezé

oAnimacié oFotografia oMédia design oKameraman
oMozgoképkultura  oTelevizios misorszerkeszt oKépi abrazolas
oTervezégrafika oElektronikus abrazolas oKornyezetkultura

A hallgaté beosztasa a szakmai gyakorlat alatt:

A szakmai gyakorlat vezet6jének adatai - a szakmai gyakorlat vezetdje tolti ki:

Név:

Beosztas:

Telefonszam:

Email cim:

Az On cégének/szervezetének adatai:

A cége/szervezete neve:
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Cégel/szervezete a fétevékenysége alapjan melyik munkateriilethez tartozik?

oKereskedelem/Ertékesités oTelekommunikacio/TV/Radio olnternet/ MUsorkészités
oOktatas/Képzés/Tréning  oDivat oKdérnyezetvédelem oTermelés/Gyartas
oEpitészet, bels6épitészet, kdrnyezettervezés
oMarketing/Reklam/PR/Rendezvényszervezés
oKultira/Mivészet/Szorakoztatas/Film/Fotd/Sajtéd

oEgyéb

A cég/szervezet jellege:

omultinacionalis vallalat omagyar nagyvallalat okis- vagy kozépvallalko-
zas
omikrovallalkozas oegyeni vallalkozas onon-profit szervezet

oegyéni vallalkozas(kamarai tagsag)

Ismerte-e On vagy a cége valamelyik dolgozoéja a gyakorlatra jévé hallgatét (a hallga-
tok koziil valakit)?

onem o igen

Ha igennel valaszolt az el6z6 kérdésre, kérjiik, jelolje meg, hogy honnan ismerte a
gyakornokot!

okozvetlen csaladtagja a gyakornok orokona a gyakornok okozvetlen
ismerése a gyakornok

oismerdsének rokona, vagy ismerése a gyakornok océge egyik dolgozdja ismeri a
gyakornokot

A hallgaté teljesitményének értékelése:
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Mennyire elégedett a hallgaté felkészultségével? Az értékelésnél kérjik, x-szel jeldlve a
mez6t, 1-es értékelést adjon, ha egyaltalan nem elégedett és 4-est, ha nagyon elégedett a
gyakornokkal az adott szempont kapcsan. (Kérjik, a koztes osztalyzatokat is hasznalja.)

szakmai elméleti alapok

egyaltalannem (1) o i m

A hallgaté teljesitményének értékelése:

szakmai gyakorlati alapok

egyaltalannem (1) o i m

szamitégépes ismeretek/gyakorlat

egyaltalan nem (1) o o O

uj készségek elsajatitasa

egyaltalan nem (1) o o O

irdsos szakmai anyagok készitése

egyaltalan nem (1) o i m

szervezési készség

egyaltaldannem (1) o o O

egylttmiikodési készség egyaltalan

egyaltalannem (1) o o O

csapatmunkara valé alkalmassag

egyaltaldnnem (1) o o m

nagyon (4)

nagyon (4)

nagyon (4)

nagyon (4)

nagyon (4)

nagyon (4)

nagyon (4)

nagyon (4)

onem tudom megitélni

onem tudom megitélni

onem tudom megitélni

onem tudom megitélni

onem tudom megitélni

onem tudom megitélni

onem tudom megitélni

onem tudom megitélni
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preciz munkavégzés

egyaltalannem (1) o mi m o nagyon (4) onem tudom megitélni

o6nallé munkavégzés képessége

egyaltalannem (1) o mi m o nagyon (4) onem tudom megitélni

munkahoz valoé hozzaallas

egyaltalan nem (1) o i O o hagyon (4) onem tudom megitélni
kreativitas
egyaltalan nem (1) o o O o hagyon (4) onem tudom megitélni

problémamegoldé készség

egyaltalan nem (1) o o O o hagyon (4) onem tudom megitélni

informacioszerzési képesség

egyaltaldannem (1) o i O o nagyon (4) onem tudom megitélni

Egyéb megjegyzések a hallgaté teljesitményével kapcsolatban:
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Tapasztalatok a gyakornokokkal, gyakornokok kivalasztasa:

A kivalasztas soran fontos, hogy mely felséoktatasi intézményben végzett a jel6lt? (Tobb
valaszt is megjeldlhet.)

o mindig figyelembe vesszik, hogy hol és milyen atlaggal végzett a jelolt
o fontos, hogy a jeldlt melyik oktatasi intézményben szerezte a diplomajat
o nem, csak a tanulmanyi atlagot vesszik figyelembe

o nem, csak az adott pozicidhoz sziikséges készségek megléte szamit

o nem, csak az szamit, hogy van felséfoku végzettsége

Egyéb kérdések:

Cégénél/szervezeténél van-e kidolgozott, folyamatosan miikodé gyakornoki program?
oigen

o nincs, nem tartjuk fontosnak

o nincs, de tervezzik ennek kialakitasat

o nincs, tervezziik ennek kialakitasat, és ehhez szivesen igénybe vennénk a Karrier Centrum
segitségét

Kérjlk, 6sszegezze véleményét a BKF altal nyujtott képzéssel kapcsolatosan a szak-
mai gyakorlatot teljesitd hallgaté teljesitménye alapjan! (a képzés eréssége, hianyos-
sagai, esetlegesen fejlesztendo teriiletek stb.)

Tovabbra is szivesen fogadna-e cége/intézménye gyakornokokat a BKF-r61?

o igen O nem
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Kérjuk, jelolje, hogy cégel/intézménye szeretne-e szakdolgozati vagy kutatasi témaja-
vaslatot adni a BKF hallgatéinak: o igen o nem

Amennyiben az el6z6 kérdésre igennel valaszolt, kérjilk, adja meg a szakdolgoza-
ti/kutatasi témajavaslat cimét:

Ko6szonjiik, hogy a kérdoiv kitoltésével segitette munkankat!

Datum:

Alairas, pecsét
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

1/j sz. melléklet

- gyakorlati képzési feladatok ellatasara miivészeti, miivészetkozvetité képzésben -

amely létrejott egyrészrél a

Foglalkoztat6 neve:

SZEKNEIY . ...

Y ANo [0 1=72= 10 1 1= LA TP

ST T o410 01 E= 1= 74=] 1 o T= AP

Statisztikai SZAMIEL: ..o e

Cégjegyzek/NyYilVANTArtASE SZAM: .......uuuiii i e e e e e e e e e eeaeeaee

Képviseli:

Kapcsolattarto:

masrészrél a

e

a tovabbiakban ,Foglalkoztaté”,

NV e
telefoN: oo,
E-Mail: ..

Budapesti Kommunikaciés és Uzleti Féiskola

Székhely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9.
Adoszam: 18172636-2-42

Bankszamlaszam: MKB 10300002-20176479-70143285
Statisztikai szamjel: 18172636-9133-569-01
OM azonosité szama: FI33842
Képviseli: Dr. Papp-Vary Arpad, mb. altalanos rektorhelyettes

a tovabbiakban ,Fdiskola”, a tovabbiakban egyilttesen ,Felek” kézott alulirott helyen és id6-
ben, az alabbi feltételek szerint:

1.A megallapodas targya

Jelen egyittmikodési megallapodas alapjan Foglalkoztaté az alabbi hallgaté szakmai gya-
korlatdnak biztositasat vallalja:

Hallgaté
neve

ETR azo-
nosito

Szak

Befejezett
aktiv fél-
évek
szama

Munkarend

A szakmai

idépontja

gyakorlat
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A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgaték a Féiskolan elsajatitott elméleti tudast gyakorlati
ismeretekkel egészitsék ki, és képesek legyenek a képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozott ismeretek gyakorlati alkalmazasara.

A fent megjeldlt id6szakra Foglalkoztato a felsGoktatasrél sz6l6 torvény értelmében a hallga-
tét dijazasban részesiti.

2. Az egyiittmiikodés moédja

A Foglalkoztatd a Foiskola hallgatoit az elbzetesen egyeztetett id6szakban fogadja. A gya-
korlatok a Foglalkoztatdé székhelyén vagy telephelyén zajlanak a Foglalkoztaté szakemberei-
nek felugyelete mellett, a Féiskola KarrierCentrumanak szakmai iranyitasaval.

A szakmai gyaKorlat NeIYSZINE: ............uuiiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb
A gyakorlatvezetd neve: ...,

telefon: ..o
A gYaKOrNOK DEOSZEASA:  ....ieeieiiiiiiiieiiie ettt
Kapcsolattartd a Féiskola részérél:
Maijor Szilvia, KarrierCentrum igazgaté
Telefon: 06-1-273-2461

E-mail: karriercentrum@bkf.hu

3. A felek kotelezettségei
Foglalkoztaté vallalja, hogy
- a hallgatét tanulmanyainak megfeleld szakterileten foglalkoztatja;

- biztositja a gyakorlat lebonyolitasahoz szikséges helyet, eszkdzoket, valamint a szikséges
szakmai fellgyeletet, iranyitast;

- a hallgaté részére foglalkoztatasa megkezdése el6tt munkavédelmi oktatast tart;

- a napi foglalkoztatas id6tartama a 8 érat nem haladja meg;

- a hat hetet meghalad6 szakmai gyakorlat esetében a hallgatét dijazasban részesiti.
Féiskola vallalja, hogy

- elismeri az elvégzett gyakorlatot kotelez6 szakmai gyakorlatként;

- Foglalkoztatét segiti a szakmai gyakorlaton résztvevd hallgaté(k) toborzasaban és kivalasz-
tasaban.

A Féiskola kotelezettsége tovabba a hallgatdék tanulmanyi és modszertani iranyitasa, mely-
nek érdekében gyakorlati felel6soket jeldlhet ki.
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A szakmai gyakorlat végén a hallgato tevékenységét, beleértve az esetleges mulasztasokat
is, a Foglalkoztato irasban értékeli. Amennyiben a szakmai gyakorlat ideje alatt a foglalkozta-
tas valamely okbdl megszakad, ugy foglalkoztato a hallgato altal teljesitett id6t igazolja és a
szakmai gyakorlat megszakitdsanak okat irasban, mind a F&iskolaval, mind a hallgatoval
kozli. A teljesitést a ,Munkahelyi vezetbi értékelés” Grlap kitdltésével és alairasaval igazolja.

Szerzdd6 Felek tudomasul veszik, hogy a szakmai gyakorlat id6tartama alatt a fent nevezett
hallgato hallgatoi jogallasa valtozatlan, igy a Féiskola altal nyujtott juttatasaik, tovabba egyéb
jogaik és kotelezettségeik is valtozatlanok.

Felek kijelentik, hogy a fels6oktatasrél széld torvény rendelkezéseit tekintik iranyadénak a
hallgato foglalkoztatasakor.

Jelen megallapodast a felek, mint akaratukkal mindenben egyez6t jovahagyolag alairjak.

Jelen megallapodas 2 eredeti példanyban készll.

A megallapodas a felek cégszerii alairasaval Iép életbe, melyet a felek k6z6s megegyezés-
sel, irasban modosithatnak, illetve megsziintethetnek. A megallapodas a felek egyetértésé-
vel modosithato.

Készult: Budapest, 201... ......................
P.H.

a Foiskola részérdl a Foglalkoztato részérél
Dr. Papp-Vary Arpad

mb. altalanos rektorhelyettes

intézetvezetd

Mellékletek:

- 1. sz. melléklet: Munkahelyi vezetéi értékelés

A jelen Szerzddésben rogzitett hallgatéi adataim helyesek. Ezuton aladirasommal igazolom,
hogy a Felek kozott l1étrejott megallapodas tartalmat megismertem.

Datum:

AlAIras: oo,
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1/k sz. melléklet

A SZAKGYAKORLAT KREDITJEINEK ILL. IDOTARTAMANAK egységesitése

a KKK alapjan

(a kiils6-bels6 kreditarany feladat és igény szerint valtozhat)

KKK el6- ’
SZAKOK irds mini- | MEGJEGYZES

muma

1. |ANIMACIO 10 kredit | 160 éra

2. |FOTOGRAFIA 10 kredit | 160 éra

3. |MEDIA DESIGN 10 kredit | 160 é6ra

4. |KAMERAMAN 4 hét 160 6ra

5. [MOZGOKEPKULTURA |20 kredit |320 éra

6. LE;@YT%'OS MUSOR- 4 hét 160 6ra

7. | KEPI ABRAZOLAS 3 hét 120 6ra

8. |TERVEZOGRAFIKA 10 kredit {160 éra

9. E'A';'ST_RA(;N'KUS AB- 3 hét 120 6ra

10. | KEZMUVES 3 hét 120 6ra

11. | KORNYEZETKULTURA | 3 hét 120 6ra
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2. SZAMU MELLEKLET

A szakdolgozat formai kovetelményeire vonatkozo rendelkezések3°

A szakdolgozatot (a f6szOveget és a mellékleteket, a kivonatot, a tartalom- és iroda-
lomjegyzéket is beleértve) szamitogépes szdvegszerkesztdvel kell elkésziteni az
alabbiak szerint:

fekete szinl, Times New Roman bet(tipus,

12-es betliméret,

masfeles sortavolsag,

sorkizart szoveg,

a bal oldalon 3 cm-es, a jobb oldalon, alul és felul 2,5 cm-es margo.

A fészdveg terjedelme (tartalom- és irodalomjegyzék, lab- illetve végjegyzet, abrak és
tablazatok, valamint mellékletek nélkul) alapképzésben részt vevé hallgatok eseté-
ben legalabb 36 oldal és legalabb 70 000 karakter (szokdzokkel egyutt), legfeljebb 60
oldal, fels6oktatasi szakképzésben részt vevd hallgatok esetében legalabb 25 oldal
és legalabb 40 000 karakter (szokozokkel egyutt), legfeljebb 50 oldal, mesterképzés-
ben részt vevd hallgatok esetében legalabb 45 oldal és legalabb 90 000 karakter
(szokozokkel egyiitt), legfeliebb 70 oldal legyen.33t

A mivészeti képzésekben a szakdolgozat f6szOvegének terjedelme legalabb 20, leg-
feljebb 36 oldal legyen. A mileiras terjedelme legalabb 800 karakter.

A szoszerinti idézet idézetenkénti hossza nem haladhatja meg a 10 sort vagy 2 be-
kezdést vagy 500 karaktert.

A szakdolgozatban az egyértelmd és sulyos helyesirasi hibak szama a tizet, a nyelv-
helyességi hibak szama a huszat nem haladhatja meg.

A szakdolgozatot elektronikus formaban egqy webes fellletre feltdltve
(http://feltoltes.bkf.hu) — zartan kezelt szakdolgozat esetében CD adathordozén —,
valamint nyomtatott formaban egy keménykotéses és egy spiralozott példanyban kell
leadni.

Az elektronikus formaju dolgozatok feltdltésének igazolasara a program egy igazolo-
lapot ad, amelyet a Modulo-rendszerben kell csatolni a szakdolgozathoz.

A nyomtatott formaban készitett szakdolgozat feddlapjan (kdzépen) fel kell tintetni a
mifajt (szakdolgozat), (a bal alsé sarokban) a hallgaté nevét, (a jobb als6 sarokban)
a készités évét, valamint a mesterképzésben részt vevd hallgatok esetében a képzés
ciklusat. A belsd boriton a fed6lapon is feltlintetett adatokon tul szerepeljen a szak-
dolgozat cime, az intézmény neve (BKF), az adott szak megnevezése és a témave-
zetd neve.

A szakdolgozat kulsé boritdjanak kotelez6 formai felépitését a 2.a sz. melléklet tar-
talmazza.

330 Médositotta a Szenatus 2012, februar 14. napjan 3a/0214/2012 szamu hatarozataval.
331 A karakterszam csak a minimumkovetelményként meghatarozott oldalszam kétséges elérése esetén vizsgalando.
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A szakdolgozat bels6 boritojanak kotelezd formai felépitését a 2.b és 2.b/b sz. mel-
Iéklet tartalmazza.

A szakdolgozat CD formatumara, valamint az elektronikus feltdltésre vonatkozo tar-
talmi és formai elGirdsokat a 2.d melléklet tartalmazza.

Plagium

A plagizalas elkerllése érdekében, a hallgatoknak fel kell tlintetnilk a szdvegben
vagy labjegyzetben a nem altalanos tudas targyat képezé tények, adatok forrasat,
valamint a masoktél szarmazé gondolatokat, illetve idézeteket, a jelen mellékletben
meghatarozottak szerint. Ez a szabaly minden felhasznalt forrasra egyarant vonatko-
zik, legyen az kutatasi eredmény, tanulmany, esszeé, konyvismertetd, internetes oldal,
hangz6 szbveg stb. A hallgatonak minden benyujtott dolgozatban pontosan doku-
mentalnia kell a dolgozat megirasahoz felhasznalt forrasokat, irodalmat, és a sz6
szerinti idézetek esetén idézdjelet kell hasznalnia. Ennek elmulasztdsa esetén a
hallgaté a plagium vétségét koveti el, és viselnie kell a Hallgatéi Kévetelményrend-
szer 4. és 9. sz. mellékletében meghatarozott szankcidkat.

Tartalomjegyzék

A szakdolgozatnak tartalmaznia kell a tartalomjegyzéket kozvetlendl a kivonat utan.
A tartalomjegyzék szerkezete a f6szdveg fejezetbeosztasat kdvesse. A fejezetek és
alfejezetek tagolasa decimalis kod szerint torténjen, ugy, hogy tlukrozze a felépités
logikajat:

1. elsé fécim

1.1. els6 alcim

1.1.1. els6 rész

1.1.2. masodik rész

1.1.3. stb.

1.2. masodik alcim

A hivatkozas tipusai, a felhasznalt szakirodalom-jegyzék készitésének szaba-
lyai

Az alabbi 6sszeallitas Majoros Pal: A kutatasmoddszertan alapjai (Budapest, Perfekt
Kiadd, 2004.) c. kényv, az MSZ ISO 690:1990 szabvany a bibliografiai adatok leira-
sarol és a Foiskolan szokasos gyakorlat alapjan készlt.
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I. Az idézés és annak hivatkozasa

A szakirodalom és a forrasok ismeretét a rajuk valé kozvetlen és kdzvetett f6szoveg-
beli hivatkozasok bizonyitjak.

A készitett dolgozatban mindig pontosan, félreérthetetlenul kell hivatkozni. A pontos-
sag alatt a forrasmegjeldlés, visszakereshetfség, a félreérthetetlenség alatt pedig a
hivatkozas elejének és végének egyertelmive tétele értendé.

A konkrét szerz6hoz fiz6d6 gondolati el6zmények bemutatasa alapvetéen két mo-
don toérténhet: szészerinti idézéssel és/vagy tartalmi idézéssel (parafrazis forma-
jaban).

o A szbszerinti idézet idéz6jelek (,...") koze kerdl.

e A tartalmi idézetek vagyis gondolatok kdlcsonzése esetén nem kell idézéjelet
kitenni.

Mindkét esetben pontosan meg kell adni az idézet szerzéjét és annak elérési forra-
sat. Példaul:

ROKA JOLAN: Kommunikaciétan. Budapest, Szazadvég Kiado, 2002. 32.

Alapelv, hogy mindig az eredeti mire kell hivatkozni, ugyanakkor eléfordul, hogy az
eredeti forras nem hozzaférhetd. Ebben az esetben hivatkozni kell a kdzvetité mire,
illetve ezen keresztll az eredeti forrasra. Ez az un. KOZVETETT HIVATKOZAS. Jelezni
kell, hogy az idézetet nem a dolgozatir6 vette at az eredeti mibdl. Meg kell adni an-
nak a szerzének a neveét, akin keresztul az idézethez eljutott.

PELDA: Berne szerint: ,A demokracia uj formai jobban illeszkednek majd napja-
ink Osszetett tarsadalmi problémaihoz, mint a képviselet hagyomanyos for-
mai.”

!BERNE, ERIC: Emberi jatszmak. Budapest, Hattér Kiado, 2000., idézi ROKA Jo-
LAN: Kommunikaciotan. Budapest, Szazadvég Kiadd, 2002. 45.

Altalanos érvényii figyelmeztetés: a nem jelzett idézet plagizalasnak minésiil!

A bibliografiai tétel adatai: szerz8, cim, kiadas helye, kiadd, megjelenés datuma, on-
line forras esetén a teljes elérési utvonal (link) és a letdltés datuma

Alkalmazando hivatkozasi rendszer

Lényege, hogy az idézetek a szovegben, forrasmegjelolésiik a labjegyzetben, a
lap aljan talalhatdk. A szvegben szamozassal jelezni kell a hivatkozast.

A labjegyzetet vagy mas betitipussal, vagy siritve kell szedni, hogy egyértelmien
elkulondljon a fészovegtol.

Labjegyzetes megoldast nem csak bibliografiai hivatkozasok esetére hasznalhato,
hanem egyéb elméleti, logikai kitérék, magyarazé szévegek leirasara is.

Tartalmi idézés hivatkozasa:
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Gondolatok kolcsonzése esetén nem kell idéz6jelet kitenni, elég a gondolatsor végén
labjegyzetben feltlintetni a hivatkozast. Tartalmi idézés esetén is feltétlenll sziksé-
ges megadni az oldalszamot.

Statisztikai adatok, tablazatok, diagramok hivatkozasa:

A statisztikai adatok kozlésének akkor van értéke - és ezt kivanja a szakmai tisztes-
Ség is, - ha azok mindenki szamara ellendrizhetéek. Ezért minden szamszerl adat-
kozlést hivatkozassal kell ellatni, még abban az esetben is, ha altalanosan kdzismert
Szamadatrol van szo.

Il. A felhasznalt irodalomjegyzék készitésének szabalyai

Az irodalomjegyzék a dolgozat koételezé eleme. A felhasznalt irodalomjegyzékben
abécérendben, sorszamozva, kiulonvalasztva a tudomanyos szakirodalmat az egyeb
forrasoktdl minden olyan és csak olyan mivet kell és lehet feltiintetni, amelyre a
torzsszovegben hivatkozas talalhaté. Az irodalomjegyzék célja, hogy bemutassa,
milyen anyagokat, szakirodalmat hasznalt fel (és ismer) a dolgozat szerzbje. Fel kell
tuntetni minden egyes felhasznalt forrast, fuggetlenul az alkalmazas mértékétél.

A szakdolgozatban a szerz6 kételes minimum 15, felséoktatasi szakképzésben részt
vevl hallgatdé minimum 5, mesterképzésben részt vevd hallgatd minimum 25 nyomta-
tott vagy elektronikus tudomanyos szakirodalmat (tudomanyos szakkdnyv, tudoma-
nyos szakfolydirat, illetve szakfolydiratcikk, tudomanyos periodika stb.) €s minimum
5, fels6oktatasi szakképzésben részt vevé hallgaté minimum 10, mesterképzésben
részt vevd hallgatd minimum 10 egyéb forrast (internetes forras, elemzés, interju,
céges belsé anyag, statisztika stb.) felhasznalni. Amennyiben az irodalomjegyzék
nem tartalmaz elegend6 szakirodalmat vagy forrast, a szakdolgozat érdemjegye
elégtelen. Napilapok, hetilapok és magazinok az egyéb forrasok kézé sorolandok.

Kotelezb bibliografiai adatok a kilonb6z6 dokumentumtipusoknal:

a) Egy- vagy tobbszerzés kotet

Feltintetend6 a szerzd(k) vezeték- és utdbneve, a mi cime és alcime, a megje-
lenés helye, a kiadd neve, a kiadas éve.

ROKA JOLAN: Kommunikaciétan. Budapest, Szazadvég Kiado, 2002.

Kiilfoldi szerzé esetén a vezeték- és a keresztnév kozé vessz6t tesziink.

BERNE, ERIC: Emberi jatszmak. Budapest, Hattér Kiadd, 2000.
Szerkesztett kotet esetén a név utan fel kell tiintetni zardjelben, hogy (szerk.).

HiDASI JuDIT (szerk.): Szavak, jelek, szokasok. Budapest, Windsor Kiadd, 1998.
b) Gylijteményes miivek (tanulmanygyijtemény), konyvfejezetek

A tanulmany szerzéje, cime, majd In megjegyzés utan a kotet teljes bibliografiai
tételét meg kell adni, mint az a) pontban. A tanulmanykodtet szer-
z6(k)/szerkeszt6(k) neve, a kotet cime, a megjelenés helye, kiado neve, a kiadas
éve, majd a tanulmany oldalszama kovetkezik.

McQUAIL, DENIS: A kommunikacio funkcidi. In: HORANYI OzSEB (szerk.): Kom-
munikacio6 I.: valogatott tanulmanyok. Budapest, General Press Kiado, 2003.
305-323.
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c)

d)

Folydiratban szerepl6 cikk

Szerzb neve, a cikk cime, a folydirat neve, évfolyama, év, hénap (vagyis a lap-
szam), oldalszam.

SCHERING GABOR: A globalizacio és az EU: a neoliberalis politikak alkalmazasa
Eurépaban és a fenntarthatésag. EU Working Papers, 2002. (V. évf.) 2. szam,
78-94.

TOTH PETER: Miért rossz a hir: az adaptiv algoritmusok szerepe a médiahasz-
nalo valasztasaban. Médiakutato, 2005. (VI. évf.) 4. szam. 7-32.

Internetrél szarmazo informacio

Szerz8, a mi/cikk cime, alcime, megjelenési adatok (kiadd vagy intézmény, ha je-
I0lik), a mUhoz valo hozzaférés (a lelbhely) pontos internetes utja, a letdltés (vagy
utolso ellenérzés) datuma.

Domokos LAszLO: Az EMU tagsag érezhetben gyorsitja a gazdasagi ndvekedést.
Figyel6Net http://www.fn.hu/cikk.cmt?cikk-id103503, 2010.12.15.

Amennyiben elektronikus formaban talalja meg az amugy papiralapon is megje-
lent cikket, akkor a hivatkozasnal is kdzolni kell, a kovetkez6 mddon: kezdje ugy,
mint a folydiratcikk bibliografiai leirasanal, de az elektronikus hozzaférés utjat és a
letoltés idejét adja meg.

KoVvAcs ZOLTAN: Jogallam. Elet és Irodalom, 2004, 41. szam.
http://www.es.hu/pd/dis-play.asp?channel=PUBLICISZTIKA0441, 2011.12.20.
Képek, abrak, tablazatok

Szerzd(k), alkotd(k) vezeték- és utdneve, a kép, abra, tablazat cime és alcime.
A megjelenés helye, a kiado neve, a kiadas éve vagy az elektronikus hozzafé-
rés utja és a letoltés ideje.

. Egyéb hasznos informacié a szakdolqozat elkészitésével kapcsolatban

f)
g)

Ha az idézett szovegen belll is van idézet, akkor azt belsé idézbjelek kozé zarjuk:
»...«

Hosszabb szovegek idézésekor az eredeti bekezdéseket meg kell tartani.
Az idézett szOvegeket betlhiven kell k6zdIni.

Hosszabb szOvegek idézésekor (az idézet idézetenkénti hossza nem haladhatja
meg a 10 sort vagy 2 bekezdést vagy 500 karaktert) az eredeti bekezdéseket
meg kell tartani. Ha célszer(ibbnek tiinik egy széveget nem folyamatosan, csak a
szamunkra lényeges részleteit, mondatait idézni, az eredeti értelem akkor sem
valtoztathaté meg, és a kihagyasokra, hianyzo részletekre szogletes zardjelek ko-
zé zart harom ponttal kell felhivni a figyelmet: [...]

Ha az idézet nem az eredeti mondat elején kezd6dik, akkor az idézdjel utan te-
gyen harom pontot, majd kisbetlivel kezdje a mondatot.

Ha tobbkotetes mirdl van sz6, akkor a kotetszamot is meg kell adni.

Ha egy mlinek van alcime, akkor azt is meg kell adni. Az alcimet a cimtél kett6s-
ponttal valasztjuk el.
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h) Ha egy minek tobb szerzéje/szerkesztbje van, a nevek kozé kotdjelet teszunk.

Név- és targymutato

Nem kotelez6 elem, azonban a dolgozat értékét jelentésen ndveli az érdemi rész
utan beillesztett név- és/vagy targymutaté (amely a dolgozatban eléforduld szemé-
lyek nevét, illetve a kulcsszavakat mutatja, az aktualis oldalszam feltintetésével). A
név- és targymutatdban szerepl6 tételeket a f6szdvegben célszerli formazassal —
peéldaul kiskapitalis karakterekkel — is kiemelni.

A szakdolgozat kivonata

A hallgato koteles a szakdolgozatahoz kivonatot (rovid bemutato leirast, a szakdol-
gozat lényegét) késziteni magyar és angol, német, francia, spanyol, olasz vagy orosz
nyelven*. A kivonatok nyelvenként nem haladhatjak meg az egy oldalt és a szakdol-
gozat formai kdvetelményeit 6sszeallitasukkor megfeleléen alkalmazni kell. A kivonat
terjedelme legalabb fél oldal.

A kivonatot elektronikus formaban fel kell tolteni, kilén fajlban, .doc vagy .docx for-
matumban a http://feltoltes.bkf.hu oldalra, nyomtatott formaban pedig a szakdolgo-
zatba kotve és flizve, a belsd boritdé és a tartalomjegyzék kozott kell elhelyezni. A
zartan kezelt szakdolgozat esetében a kivonatot a szakdolgozatot tartalmazé CD-n
kilon fajlban kell elhelyezni.

A kivonat mintgjat a 2.c melléklet tartalmazza.

Nyilatkozat a szerzéi jogok figyelembevételérol

A szakdolgozat feltdltésekor a hallgatonak elektronikus formaban nyilatkoznia kell
arrél, hogy az altala elkészitett és leadott szakdolgozat sajat munkajanak eredmeé-
nye, valamint arrdl, hogy a dolgozatban felhasznalt adatokat a szerzdi jogvédelem
figyelembevételével alkalmazta.

A nyilatkozat szovegét a 2.e melléklet tartalmazza.

A szakdolgozat biralati lapja

A szakdolgozat hivatalos biralati lapjat és a biralat szempontrendszerét a 2.f mellék-
let, illetve a 2.f/a. melléklet, fels6oktatasi szakképzésben részt vevé hallgatok eseté-

* A 2008/2009-es tanévnél korabban beiratkozott hallgaték esetében a szakdolgozati kivonatot magyar
és egy valasztott idegen nyelven kell beadni.
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ben a 2.f/b. melléklet tartalmazza. A mivészeti képzésekben alkalmazandd szakdol-
gozati biralati lapot a 2. f./l. melléklet tartalmazza.
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2/a. sz. melléklet

SZAKDOLGOZAT

A dolgozat készitdje Készités éve
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2/b. sz. melléklet

Budapesti Kommunikacios és Uzleti Féiskola

SZAKDOLGOZAT

A szakdolgozat cime

Bels6 konzulens neve: A dolgozat készit6je
Szak
Budapest

Készités éve

318



2.b/b. sz. melléklet

Budapesti Kommunikaciés és Uzleti Féiskola

SZAKDOLGOZAT

A szakdolgozat cime

Bels6 konzulens neve: A dolgozat készitdje
Szak

Képzeési ciklus

Budapest

Készités éve
319



2/c. sz. melléklet

SZAKDOLGOZAT KIVONAT

1. A szakdolgozat alapvet6 kulcsszavai (3-5 kulcsszé megadasa):

2. A 2-3 legfontosabbnak itélt forras (szakirodalom) megjeldlése:
[ )
[ )
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A szakdolgozat rovid, legfeljebb egy oldalas kivonata magyar nyelven: (Itt kell a hall-
gaténak megfogalmaznia a szakdolgozatanak fébb célkitlizéseit, ismertetnie kutata-
sanak eredmeényeit, azok 0sszegzését)
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3. A szakdolgozat rovid, legfeljebb egy oldalas kivonata idegen nyelven:

Datum
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2/d. sz. melléklet

A szakdolgozatot tartalmazé CD formajara és tartalmara vonatkozé6 elbirasok

- zartan kezelt szakdolgozat esetében -

A CD tartalmara vonatkozé eldirasok:
1. A CD egy darab mappat tartalmazzon. A mappa neve a hallgaté teljes neve legyen.

2. A mappa tartalmazzon egy darab MS WORD formatumu fajlt (a szakdolgozatot a szbvegtartal-
mu mellékletekkel egyutt), valamint — ha van — egyéb mellékleteket (pl. vided, képek — szamo-
zassal ellatva). A mappa tartalmazza emellett a szakdolgozati kivonatot kilén fajlban.

A CD kiilsé feliiletére, és a CD tok boritéjara vonatkozé formai eléirasok:

1. A CD kilsé fellletén nyomtatott betiikkel fel kell tlintetni a hallgaté nevét, az adott szakot, ame-
lyikre a szakdolgozatot irta, és a szakdolgozat elkészitésének évét.

2. A CD tok boritéjan kotelez6 feltiintetni a konzulens(ek) nevét. Konzulens-valtas esetén elegendd
az Uj konzulens nevének feltiintetése.

3. Minden egyes szakdolgozaton kizarélag egy szakot jelélhet meg a hallgaté (kétszakosok eseté-
ben azt, amelyikre az adott dolgozatot irta).

4. A szakdolgozat CD tok boritéja az alabbi példa alapjan késziljon!

Budapesti Kommunikacios és Uzleti Féiskola

Szakdolgozat

SZIMBOLUMOK A REKLAMOKBAN

Konzulens: Dr. Roka Jolan Készitette: Kovacs Béla

Kommunikacid és média-
tudomany szak

2009
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A szakdolgozat elektronikus feltoltésének tartalmara vonatkozé eldirasok

A hallgatok kotelesek feltolteni szakdolgozatukat a http://feltoltes.bkf.hu tarhelyre. A
feltoltés Iépései a kovetezok:

Belépés a rendszerbe a sajat ETR felhasznalonévvel és jelszdval.
Szak kivalasztasa.

A szakdolgozat adataira vonatkozé Urlap (alabb) pontos kitdltése, amelyet a
jobb oldali savban végig sugo segit. A *-os mezdket kotelezé kitdlteni, majd a
szakdolgozat feltoltésére vonatkozd szabalyokat elfogadva indulhat a feltdltés.

Amennyiben hianyosan toltotték ki az trlapot, a program figyelmeztet.

5. Sikeres feltoltés esetén a program igazolast ad, amelyet elektronikus forma-
ban a szakdolgozat Modulo-rendszerben torténd feltdltésekor kell csatolni.

Szakdolgozat felt6ltése

Szakdolgozat cime

A szakdolgozat cime mezd. Kérem, toltse

Hallgatd neve (*): <s Ele e PO
9at5 neve Kiss Elek ki ezt 3 mezét 3 szakdolgozat focimével.

Hallgaté szakja (*): i é
9 k2 (%) Szakdolgozat alcime 1 mezé
Szakdolgozat cime (*): - Amennyiben van a szakdolgozatnak
alcime, ebbe a mezébe tudja ragziteni. =

Szakdolgozat alcime 1: A Szakdolgozat alcime 2 mezé

Amennyiben a szakdolgozat masodik
" ) " alcimmel is rendelkezik, ebbe a mezdbe
Szakdolgozat alcime 2: tudja régziteni.

Szakdolgozat nyelve mezé

Nyelv (*): ﬂ
Vilassza ki, hogy milyen nyelven
Konzulens (*): ’;] keészitette el a szakdolgozatat.
Uj konzulens felvételéhez hivja az +36-1-273-3098 szamot, vagy ifjon e-mail-t. Amennyiben nem talalja azt a nyelvet,
Kulesszavak (*): i = hivja a kényvtar szamat +36-1-273-
Blcseravak.(t) acélgyartas = 3098, vagy kldjon g-mail-t

ADAPTACIO Konzulens mezé

[T ADATVEDELEM
Kérem, vélassza ki a listabdl az On

[ ADGRENDSZER % szakdolgozati konzulensét.

- ) y o=y Amennyiben nem taldlja konzulense
Terjedelem (oldalszédm) (*): nevét s listaban, hivia a kényvtar

Szakdolgozat feltoltése (*): Tallozas. )] - cmai
Kivonat feltoltése (*): [Toliozas... | Kulcsszavak mezo
Mellékletek Kérem, valasszon ki a listabdl minimum
TR 2, maximum S kulcsszot, amely
1. melléklet: _ Tollgzés.... | Ui meliéklet kapcsoladik szakdolgozatanak
témadjéhoz.
Terjedelem mezé
kijelentem, hogy az feltoltott sa)at munkam eredménye, és megegyezik a nyomtatott formaban leadott

1. A dok i It adatokat a szerz&i édel I} | Tisztdban vagyok azzal, hogy amennyiben plagizdlds vétségét
kovettem el, 3 Féiskola fegyelmi eljardst indithat ellenem.

A feltoltéshez segitséget nyujté bévebb tajékoztatas a Konyvtar honlapjardl letolthe-
to.
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2/e. sz. melléklet

Nyilatkozat

Biintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a Budapesti Kommunikaciés és Uzleti Féiskola
fent kivalasztott szakan leadott szakdolgozatom sajat munkam eredménye.

A dolgozatban felhasznalt adatokat a szerzbi jogvédelem figyelembevételével alkalmaztam. Tisztaban

vagyok azzal, hogy amennyiben plagizalas vétségét kovettem el, a Féiskola fegyelmi eljarast indithat
ellenem.
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2/f. sz. melléklet
SZAKDOLGOZATI BiRALATI LAP
(elektronikusan és 2 példanyban papir alapon is kitoltendd)

A szakdolgozat szerzéje:
A szakdolgozat cime:
A szakdolgozat témavezetdje:
A szakdolgozat biraldja:

AZ ELFOGADHATOSAG SZEMPONTJAI:

(Amennyiben az alabbi feltételek akar egyike is nem teljesil, a dolgozat elégtelenre értékelendd, tovabbi
birdlata nem szikséges.)

Szempontok Tovabb értékelhet6 a Elégtelen a
P dolgozat, ha...3% dolgozat, ha...3*
1. | A dolgozat a Féiskola altal régzitett formai, hivatkozasi és
terjedelmi el6irasoknak megfelel.
- dolgozat elején szerepelnek a dolgozat céljai,
rovid 0sszefoglalas, kulcsszavak, idegen nyelvi
absztrakt;
- tartalomjegyzék oldalszammal;
- a fészoveg (tartalomjegyzék, illusztraciok, megfelel nem felel meg
irodalomjegyzék, mellékletek nélkdl) minimum
36 oldal (legalabb 70 000 karakter, szokdzokkel
egydtt), maximum 60 oldal334
- tObb fejezetre tagolt szakdolgozat;
- szabdlyos hivatkozasok;
- _irodalomjegyzék.
2. | A szerz6 a konzulens/birald legjobb tudomasa szerint. nem plagizal. plagizal.
Amennyiben plagizal kérjuUk a szdveges rész el6tt
feltiintetni, hogy honnan.33%
3. | A dolgozatban lévd egyértelml és sulyos helyesirasi nem haladja meg a meghaladja a 10-et.
hibdk szama:336 10-et.
4. | A dolgozatban Iév6 nyelvhelyességi hibak szama:33’ nem haladja meg a meghaladja a 20-at.
20-at.
5. | A szerz6 minimum 15 nyomtatott vagy elektronikus teljesiil nem teljesiil

332 Megfeleld alahtzanda!

333 Megfeleld alahtzanda!

334 A karakterszam csak a minimumkévetelményként meghatarozott oldalszam kétséges elérése esetén vizsgalando.

335 Nincs szamossagi megkotés. Egyetlen plagizalas esetén is elégtelennek kell minésiteni a szakdolgozatot.
Amennyiben forrasmegjel6lés nélkili tartalmi vagy szo szerinti idézetet észlel, a plagizalas helyének pontos fel-
tintetése érdekében kérem, hogy téltse ki a szakdolgozati biralati lap mellékletében meghatarozott részt.

336 Helyesirasi hiba az, ami nem felel meg a hatalyos helyesirasi szabalyoknak, példaul igekoték helytelen hasz-
nalata, helytelen toldalék, szavak hibas irasmddija, sulyos egyeztetési hibak stb. Kérem, hogy amennyiben az
egyértelm(i és sulyos helyesirasi hibak szama eléri a fenti mértéket, toltse ki a szakdolgozati biralati lap mel-
lékletében meghatarozott részt.

337 Nyelvhelyességi hibanak szamit tobbek kozott a kdzpontozasi hiba, bizonyos egyeztetési hibak, értelemzavaro
megfogalmazasok stb. Kérem, hogy amennyiben a nyelvhelyességi hibdk szama eléri a fenti mértéket, téltse ki a
szakdolgozati biralati lap mellékletében meghatarozott részt.
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tudomanyos szakirodalmat (tudomanyos szakkdnyv,
tudomanyos szakfolydirat, illetve szakfolydiratcikk,
tudomanyos periodika stb.) és 5 egyéb forrast (internetes
forras, elemzés, interju, céges belsd anyag, statisztika
stb.) felhasznalt.
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A dolgozat szoveges értékelése:

(A legaldbb fél oldalas, de legfeljebb két oldalas szdéveges indoklas nélkil sem az értékelést lehetévé
tevl feltételek megallapitasa, sem a pontozasos értékelés nem érvényes.)
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Szempontok Adhaté Adott pont
pont

.| A témavalasztas indoklasa, idészerlisége, egyedisége (gyakorlati 0-5 Jeldljon ki
alkalmazhatdsaga), 6sszhang a cim és a tartalom kdzott. egy ele-

met.

.| Az adott tudomanyterilet konvenciéinak megfelel6, tudomanyos 0-5 Jeldljon Ki
és szakmai szempontbdl pontos, illetve az adott elemzéshez egy ele-
szikséges fogalmi apparatus kdvetkezetes alkalmazasa. met

.| A dolgozat szakirodalmi és elméleti megalapozottsaga, hazai és 0-10 Jeldljon Ki
kulféldi szakirodalom feldolgozasa, értékelése, elemzése és a egy ele-
sajat eredményekkel valo 6sszevetése. met

.| A kutatéi kérdés, az adatgyljtés és —feldolgozas megfelelésége. 0-10 Jeldljon ki
Empirikus vizsgalatok és/vagy forraskritika; megfeleld mintavétel egy ele-
és/vagy a forrasok megfelel§ kore; az adatok hitelessége, met
rendezettsége, rogzitésének és feldolgozasanak megfelel6 madja. '

A téma szakszer(i feldolgozasa, megfelel6 modszertan, nem
csupan leird jelleg. Kritikai reflexiok, 6sszefliiggések meglatasa.

.| A dolgozat szerkezete, a témakorok kifejtésének aranyossaga, a 0-5 Jeldljon Ki
f6- és alfejezetek tagolasanak logikaja, a dolgozat struktiraja, egy ele-
attekintehetésége, cimrendszere.

met.

| Osszegzd megallapitasok, sajat vélemény, a cimben és a 0-10 Jeldljon ki
bevezetében megfogalmazott célkitlizés teljesiiltsége, helyesen egy ele-
levont kévetkeztetések

met.

| A dolgozat nyelvhelyessége, stilusa, kulalakja, alaki 0-5 Jeldljon Ki
megfelel6ség. A fogalmazas szabatossaga és gordilékenysége, egy ele-
abrak és tablazatok attekinthetésége.

met.
.| Az adott pontszamokat kérjilk 6sszesiteni! Osszes
pontszam:

Az dsszes pontszam alapjan javasolt osztalyzat:

0-24 pont elégtelen 1
25-30 pont elégséges 2
31-37 pont kozepes 3
38-43 pont j6 4
44-50 pont jeles 5

A szakdolgozat javasolt érdemjegye:

(szammal)

(betiivel).
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A hallgaténak a szakdolgozat védése soran feltenni javasolt kérdések (a dolgozat témajahoz kapcso-
[6doéan):

1)

2)

Budapest, datum

a témavezetd/ biralo alairasa

(Kérjuk, a megfelelét huzza ala)
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2.fla. sz. melléklet
SZAKDOLGOZATI BiRALATI LAP
(elektronikusan és 2 példanyban papir alapon is kitdltendd)

A szakdolgozat szerzéje:
A szakdolgozat cime:
A szakdolgozat témavezetdje:
A szakdolgozat biraldja:

AZ ELFOGADHATOSAG SZEMPONTJAI:

(Amennyiben az alabbi feltételek akar egyike is nem teljesll, a dolgozat elégtelenre értékelendd, tovabbi
birdlata nem szikséges.)

Szempontok Tovabb értékelhet6 a Elégtelen a
P dolgozat, ha...3%® dolgozat, ha...3*
1. | A dolgozat a Féiskola altal régzitett formai, hivatkozasi és
terjedelmi el6irasoknak megfelel.
- dolgozat elején szerepelnek a dolgozat céljai,
rovid 0sszefoglalas, kulcsszavak, idegen nyelvi
absztrakt;
- tartalomjegyzék oldalszammal;
- a fészoveg (tartalomjegyzék, illusztraciok, megfelel nem felel meg
irodalomjegyzék, mellékletek nélkdl) minimum
45 oldal (legalabb 90 000 karakter, szokdzokkel
egydtt), maximum 70 oldal®4;
- tObb fejezetre tagolt szakdolgozat;
- szabdlyos hivatkozasok;
- _irodalomjegyzék.
2. | A szerz6 a konzulens/birald legjobb tudomasa szerint. nem plagizal. plagizal.
Amennyiben plagizal kérjuUk a szdveges rész el6tt
feltiintetni, hogy honnan.34!
3. | A dolgozatban lévd egyértelml és sulyos helyesirasi nem haladja meg a meghaladja a 10-et.
hibdk szama:34? 10-et.
4. | A dolgozatban Iévé nyelvhelyességi hibak szama:343 nem haladja meg a meghaladja a 20-at.
20-at.
5. | A szerz6 minimum 25 nyomtatott vagy elektronikus teljesiil nem teljesiil

338 Megfeleld alahtzanda!

339 Megfeleld alahtzanda!

340 A karakterszam csak a minimumkévetelményként meghatarozott oldalszam kétséges elérése esetén vizsgalando.

341 Nincs szamossagi megkotés. Egyetlen plagizalas esetén is elégtelennek kell mindsiteni a szakdolgozatot.
Amennyiben forrasmegjel6lés nélkili tartalmi vagy szo szerinti idézetet észlel, a plagizalas helyének pontos fel-
tintetése érdekében kérem, hogy toéltse ki a szakdolgozati biralati lap mellékletében meghatarozott részt.

342 Helyesirasi hiba az, ami nem felel meg a hatalyos helyesirasi szabalyoknak, példaul igekoték helytelen hasz-
nalata, helytelen toldalék, szavak hibas irasmddija, sulyos egyeztetési hibak stb. Kérem, hogy amennyiben az
egyértelm(i és sulyos helyesirasi hibak szama eléri a fenti mértéket, toltse ki a szakdolgozati biralati lap mel-
lékletében meghatarozott részt.

343 Nyelvhelyességi hibanak szamit tobbek kozott a kdzpontozasi hiba, bizonyos egyeztetési hibak, értelemzavaro
megfogalmazasok stb. Kérem, hogy amennyiben a nyelvhelyességi hibak szama eléri a fenti mértéket, téltse ki a
szakdolgozati biralati lap mellékletében meghatarozott részt.
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tudomanyos szakirodalmat (tudomanyos szakkdnyv,
tudomanyos szakfolydirat, illetve szakfolydiratcikk,
tudomanyos periodika stb.) és 10 egyéb forrast
(internetes forras, elemzés, interju, céges belsé anyag,
statisztika stb.) felhasznalt.
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A dolgozat szoveges értékelése:

(A legaldbb fél oldalas, de legfeljebb két oldalas szdéveges indoklas nélkil sem az értékelést lehetévé
tevl feltételek megallapitasa, sem a pontozasos értékelés nem érvényes.)
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Szempontok Adhaté Adott pont
pont

9.| A témavalasztas indoklasa, id6szerlisége, egyedisége (gyakorlati 0-5 Jeldljon ki
alkalmazhatdsaga), 6sszhang a cim és a tartalom kdzott. egy ele-

met.

1¢ Az adott tudomanyterilet konvenciéinak megfelel6, tudomanyos 0-5 Jeldljon Ki
és szakmai szempontbdl pontos, illetve az adott elemzéshez egy ele-
szikséges fogalmi apparatus kdvetkezetes alkalmazasa. met

1] A dolgozat szakirodalmi és elméleti megalapozottsaga, hazai és 0-10 Jeldljon Ki
kulféldi szakirodalom feldolgozasa, értékelése, elemzése és a egy ele-
sajat eredményekkel vald dsszevetése. met

12 A kutatéi kérdés, az adatgyiijtés és —feldolgozas megfelelésége. 0-10 Jeldljon ki
Empirikus vizsgalatok és/vagy forraskritika; megfeleld mintavétel egy ele-
és/vagy a forrasok megfeleld kore; az adatok hitelessége, met
rendezettsége, rogzitésének és feldolgozasanak megfelel6 madja. '

A téma szakszer(i feldolgozasa, megfelel6 modszertan, nem
csupan leird jelleg. Kritikai reflexiok, 6sszefliiggések meglatasa.

13 A dolgozat szerkezete, a témakorok kifejtésének aranyossaga, a 0-5 Jeldljon Ki
f6- és alfejezetek tagolasanak logikaja, a dolgozat struktiraja, egy ele-
attekintehetésége, cimrendszere.

met.

14 Osszegzé megallapitasok, sajat vélemény, a cimben és a 0-10 Jeléljén ki
bevezetében megfogalmazott célkitlizés teljesliltsége, helyesen egy ele-
levont kovetkeztetések

met.

15 A dolgozat nyelvhelyessége, stilusa, kulalakja, alaki 0-5 Jeldljon Ki
megfelel6ség. A fogalmazas szabatossaga és gordilékenysége, egy ele-
abrak és tablazatok attekinthetésége.

met.
14 Az adott pontszamokat kérjiik 6sszesiteni! Osszes
pontszam:

Az dsszes pontszam alapjan javasolt osztalyzat:

0-24 pont elégtelen 1
25-30 pont elégséges 2
31-37 pont kozepes 3
38-43 pont j6 4
44-50 pont jeles 5

A szakdolgozat javasolt érdemjegye:

(szammal)

(bettivel).
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A hallgaténak a szakdolgozat védése soran feltenni javasolt kérdések (a dolgozat témajahoz kapcso-
[6doéan):

1)

2)

Budapest, datum

a témavezetd/ biralo alairasa

(Kérjuk, a megfelel6t huzza ala)
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2.f/b. sz. melléklet
SZAKDOLGOZATI BiRALATI LAP
(elektronikusan és 2 példanyban papir alapon is kitdltendd)

A szakdolgozat szerzéje:
A szakdolgozat cime:
A szakdolgozat témavezetdje:
A szakdolgozat biraldja:

AZ ELFOGADHATOSAG SZEMPONTJAI:

(Amennyiben az alabbi feltételek akar egyike is nem teljesil, a dolgozat elégtelenre értékelendd, tovabbi
birdlata nem szikséges.)

Szempontok Tovabb értékelhet6 a Elégtelen a
P dolgozat, ha...3* dolgozat, ha...3*°
1. | A dolgozat a Féiskola altal rogzitett formai, hivatkozasi és
terjedelmi el6irasoknak megfelel.
- dolgozat elején szerepelnek a dolgozat céljai,
rovid 0sszefoglalas, kulcsszavak, idegen nyelvi
absztrakt;
- tartalomjegyzék oldalszammal;
- a fészoveg (tartalomjegyzék, illusztraciok, megfelel nem felel meg
irodalomjegyzék, mellékletek nélkdl) minimum
25, maximum 50 oldal (legalabb 40 000
karakter)346;
- tObb fejezetre tagolt szakdolgozat;
- szabdlyos hivatkozasok;
- _irodalomjegyzék.
2. | A szerz6 a konzulens/birald legjobb tudomasa szerint. nem plagizal. plagizal.
Amennyiben plagizal kérjtk a szbveges rész el6tt
feltiintetni, hogy honnan.*’
3. | A dolgozatban lévd egyértelml és sulyos helyesirasi nem haladja meg a meghaladja a 10-et.
hibdk szama:34® 10-et.
4. | A dolgozatban Iév6 nyelvhelyességi hibak szama:34° nem haladja meg a meghaladja a 20-at.
20-at.
5. | A szerz6 minimum 5 nyomtatott vagy elektronikus teljesiil nem teljesiil

344 Megfelel6 alahtzanda!

345 Megfeleld alahtzanda!

346 A karakterszam csak a minimumkévetelményként meghatarozott oldalszam kétséges elérése esetén vizsgalando.

347 Nincs szamossagi megkotés. Egyetlen plagizalas esetén is elégtelennek kell mindsiteni a szakdolgozatot.
Amennyiben forrasmegjel6lés nélkili tartalmi vagy szo szerinti idézetet észlel, a plagizalas helyének pontos fel-
tintetése érdekében kérem, hogy téltse ki a szakdolgozati biralati lap mellékletében meghatarozott részt.

348 Helyesirasi hiba az, ami nem felel meg a hatalyos helyesirasi szabalyoknak, példaul igekotdk helytelen hasz-
nalata, helytelen toldalék, szavak hibas irasmaodja, sulyos egyeztetési hibak stb. Kérem, hogy amennyiben az
egyértelm(i és sulyos helyesirasi hibak szama eléri a fenti mértéket, toltse ki a szakdolgozati biralati lap mel-
lékletében meghatarozott részt.

349 Nyelvhelyességi hibanak szamit tobbek kozott a kozpontozasi hiba, bizonyos egyeztetési hibak, értelemzavaro
megfogalmazasok stb. Kérem, hogy amennyiben a nyelvhelyességi hibdk szama eléri a fenti mértéket, téltse ki a
szakdolgozati biralati lap mellékletében meghatarozott részt.
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tudomanyos szakirodalmat (tudomanyos szakkdnyv,
tudomanyos szakfolydirat, illetve szakfolydiratcikk,
tudomanyos periodika stb.) és 10 egyéb forrast
(internetes forras, elemzés, interju, céges belsé anyag,
statisztika stb.) felhasznalt.
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A dolgozat szoveges értékelése:

(A legaldbb fél oldalas, de legfeljebb két oldalas szdéveges indoklas nélkil sem az értékelést lehetévé
tevl feltételek megallapitasa, sem a pontozasos értékelés nem érvényes.)
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Szempontok Adhaté Adott pont
pont

17 A témavalasztas indoklasa, idészerlisége, egyedisége (gyakorlati 0-5 Jeldljon ki
alkalmazhatdsaga), 6sszhang a cim és a tartalom kdzott. egy ele-

met.

1§ Az adott tudomanyterilet konvenciéinak megfelel, tudomanyos 0-5 Jeldljon Ki
és szakmai szempontbdl pontos, illetve az adott elemzéshez egy ele-
szikséges fogalmi apparatus kdvetkezetes alkalmazasa. met

19 A dolgozat szakirodalmi és elméleti megalapozottsaga, hazai és 0-10 Jeldljon Ki
kulféldi szakirodalom feldolgozasa, értékelése, elemzése és a egy ele-
sajat 